Zarzadzenie Nr 35.2015
Wajta Gminy Wieniawa z dnia 18 marca 2015, w sprawie okreslenia wzoru karty weryfikacji

wlasciwego gospodarowania $Srodkami finansowymi.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z
pozn. zm.), w zwigzku z § 19 ust 112 oraz § 20 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wieniawa,
przyjetego Zarzadzeniem Wojta Gminy Wieniawa, nr 26.2015 z dnia 19.02.2015;

zarzgadzam, co nastgpuje:
§1
Wprowadzam do stosowania karte weryfikacji wlasciwego gospodarowania srodkami finansowymi.
§2
Wzér karty weryfikacji wlasciwego gospodarowania srodkami finansowymi, zwanej dalej ,karta
weryfikacji”, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3
1. Wszystkie osoby wskazane w karcie weryfikacji wlasciwego gospodarowania srodkami
finansowymi, majg obowigzek jej wypelnienia.
2. Karta weryfikacji stanowi zalgcznik do merytorycznego opisu faktur.
§4
Zadania wymagajace zaangazowania srodkéw finansowych, inicjowane przez Wdjta, procedowane sa po
uprzednim wyznaczeniu pracownika merytorycznego i przeprowadzenia calej procedury zgodnie z kartg
weryfikacji.
§4
Zaciagniecie zobowigzania finansowego bez wypelnionej karty weryfikacji stanowi naruszenie
ustalonej organizacji i porzadku w procesie pracy i podlega karom okreslonym w art. 108 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, 1662).

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Urzgdu Gminy w Wieniawie
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zafgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Wieniawa nr 35.2015 w sprawie okreslenia wzoru karty
weryfikacji wiaéciwego gospodarowania srodkami finansowymi

II.  Wypeia Referat Zaméwien Publicznych, Inwestycji, Oswiaty i Sportu (ZPI, OS)

a. Czy zadanie wymaga procedur przetargowych? TAK/NIE*

b. Czy zadanie wymaga przeprowadzenia postgpowania ofertowego? TAK/NIE*
Czy zweryfikowano wybor oferty? TAK/NIE*
Czy wybrana oferta jest korzystna? TAK/NIE*

o

L

Sporzadzil:
Imig 1 Nazwisko, Podpis

Zatwierdzit:
Imie i Nazwisko, Podpis

III.  Wypelnia Referat Finansowy (FN)
a. Czy w budzecie Gminy Wieniawa znajdujg sie, bagdZ sg zarezerwowane $rodki
na realizacje zadania opisanego w punkcie I b? TAK/NIE*

b. Wskazanie daty mozliwosci realizacji zadania: ........ e 20....... I.

Powyzsze potwierdzam:
Wanda Noganska
Skarbnik Gminy Wieniawa

IV.  Wypelnia Wéjt Gminy Wieniawa:
a. Zatwierdzam/Nie zatwierdzam do realizacji zadanie opisane w punkcie I b
b. Wyznaczam Panig/Pana*........ccceeueiiriiiiiininiirineniineninereereneereaeienanin
jako koordynatora a jednoczesnie osobe odpowiedzialng za realizacj¢ zadania
c. Realizacje zadania nalezy zakonczyé do dnia: ........ ereran -20....... r.
d.- W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia wykonania zadania, nalezy

powiadomié¢ Wéjta Gminy Wieniawa lub osobe przez niego upowazniong

Osoba wyznaczona do realizacji
zadania:
Data, podpis .

Zatwierdzit:
Wéjt Gminy Wieniawa
Data, podpis




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Wieniawa nr 35.2015 w sprawie okreslenia wzoru karty
weryfikacji wiasciwego gospodarowania srodkami finansowymi

Wieniawa, dn.: .....-.....-20.....T.

Gmina Wieniawa

ul. Kochanowskiego 88
26-432 Wieniawa

Karta wervfikacji wlasciwego gospodarowania srodkami finansowymi.

Wrypelnia Referat merytoryczny w gestii ktérego lezy wykonanie zadania, inwestycji,

zakupu, zamowienia towaru, ushug, zawarcie porozumienia, umowy, itp.:

a.

c.

Referat merytoryczny realizujacy procedure:

...................................................
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. .

Rodzaj zadania:
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.................................
.........................................
............
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zasadnienie realizacji:
.........
.............................
S N
.....................................
.....................

.............................................................................................
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Czy zadanie wymaga realizacji procedury zaméwien publicznych,
postepowania ofertowego: TAK/NIE*

Sporzadzit:
Imie i Nazwisko, Podpis

Zatwierdzil:
Imie i Nazwisko, Podpis




