STAROSTA OLESNICKI

RP.272.2.6.2024 Olesnica, 16.04.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Starosta Olesnicki zaprasza Panstwa do ztozenia oferty cenowej dotyczacej zadania pn.:

Zakup i dostawa nowych materiatéw biurowych do komdrek organizacyjnych Starostwa

Powiatowego w Olesnicy

w trybie zapytanie ofertowego, o wartosci do 130 000 zt netto zgodnie z regulaminem wewnetrznym
Zamawiajgcego,

I. Opis zamdéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa nowych materiatéw biurowych do komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Olesnicy

Szczegdétowe warunki realizacji przedmiotu zamodwienia okresla opis przedmiotu zamédwienia-
zatacznik nr 1, formularz cenowy- zatacznik nr 2 oraz projekt umowy-_zatgcznik nr 6 do zapytania
ofertowego.

Il. Termin realizacji zaméwienia:
Termin wykonania zaméwienia sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024 roku.

1ll. Zamawiajgcy wymaga ztozenia:

- wypetnionego formularza cenowego zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania

- wypetnionego formularza ofertowego zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zapytania,

- oswiadczenia wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania,

- wykazu wykonanych lub wykonywanych dostaw (minimum dwdch) (zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
niniejszego pisma) w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, na materiaty biurowe o wartosci kazdej
dostawy minimum 35 000,00 PLN brutto i obejmujacych minimum 50 pozycji asortymentu materiatow
biurowych wraz z dotagczeniem dowodoéw potwierdzajacych, ze dostawy te zostaty wykonane w sposéb
nalezyty (np. referencje wystawione przez Zleceniodawce).

- ewentualnego upowaznienia do podpisania oferty.

IV. Sposéb ztozenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu (zatgcznik nr 3).

Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatka firmowa,

posiadac date sporzadzenia,

zawierac adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, adres email, numer NIP,

by¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce.

2. Cene podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowg - musi wiec obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamdwienia (np: dostawa do siedziby zamawiajgcego, stawka VAT, itp.).




4. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

5. Dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest mozliwe w przypadku uzyskania przynajmniej
jednej waznej oferty.

6. Przeprowadzenie postepowania nastepuje zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) Za wazne uwazane sg tylko te oferty, ktére sg zgodne z wymaganiami zamawiajgcego zawartymi
w zapytaniu ofertowym oraz ztozone zostaty w wyznaczonym terminie,

2) W przypadku nieprawidtowego wyliczenia ceny w ofercie, polegajgcego na oczywistej omytce

rachunkowej czy tez omytce pisarskiej lub w przypadku brakéw w wypetnieniu formularza ofertowego,
zamawiajgcy wzywa wykonawcéw do wyjasnienia lub poprawienia oferty,

3) W przypadku innych brakéw niz wskazane w pkt. 2), zamawiajgcy wzywa do uzupetnienia lub
poprawy btedéw wszystkich wykonawcdw lub tylko tych, ktdrzy ztozyli oferty najkorzystniejsze,

4) w przypadku, gdy wybrany wykonawca odmowi podpisania umowy, zamawiajgcy moze wybraé
kolejng najkorzystniejszg oferte sposréd ztozonych lub odstgpié od zamdwienia,

5) w trakcie postepowania zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub
do odstgpienia od podpisania umowy bez podawania przyczyn,

6) jezeli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze zapytania ofertowego nie wptynie zadna

oferta lub zadna nie bedzie spetniata wymogdw, zamawiajgcy moze udzieli¢ zamodwienia wykonawcy

wybranemu z wytgczeniem procedury, z zachowaniem zasad :

- zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

- racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw publicznych

w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego

doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektoéw z danych naktadow.

7) w przypadku gdy zostang ztozone dwie lub wiecej ofert z takg samg ceng lub liczbg uzyskanych
punktow w okreslonych kryteriach oceny ofert, zamawiajacy dopuszcza mozliwosc:

a) ztozenia ofert dodatkowych,
b) wyboru wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.
8) w przypadku ztozenia ofert dodatkowych z takg samg ceng dopuszcza sie:

a) podpisanie umowy z wykonawcami dzielac zaméwienia do ich wykonania proporcjonalnie do
liczby tych wykonawcow,

b) ztozenie ofert dodatkowych.
9) Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra spetnia wszystkie wymogi okre$lone w zapytaniu

ofertowym, oraz ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny - otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.

10) Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, o wynikach postepowania.
11) Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejszg, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie zawarcia umowy.

V. Termin sktadania ofert:
1. Oferta powinna by¢ dostarczona na adres: Starostwo Powiatowe w Olesnicy, 56-400 Olesnica, ul.
Stowackiego 10, Biuro podawcze na parterze budynku, do dnia 26.04.2024 r. do godziny 10:00.

Oferta powinna zostac ztozona w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Zakup i dostawa nowych

materiatow biurowych do komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Olesnicy

lub

ztozona poprzez platforme zakupowa: https://powiat-olesnicki.ezamawiajacy.pl, w postaci elektroniczne;j
i opatrzec je kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)
do dnia 26.04.2024 r. do godziny 10:00

lub

mailowo: skan podpisanej oferty lub oferta opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym na adres: zamowienia@powiat-olesnicki.pl

do dnia 26.04.2024 r do godziny 10:00
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2. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: https://samorzad.gov.pl/web/powiat-olesnicki oraz
https://powiat-olesnicki.ezamawiajacy.pl

VI. Kryteria oceny ofert:

- Cena 100 %

VIl. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:

1) Irena Ratajczak- Oleksiuk — tel. 71 314 01 09, administracyjnyl@powiat-olesnicki.pl, (w sprawach
merytorycznych dotyczacych przedmiotu zamdwienia),

2) Marta Wawrzyniak- w sprawach formalnych dotyczacych prowadzonego postepowania, e-mail:
zamowienia@powiat-olesnicki.pl.

VIII. Faktury elektroniczne

1.W zwigzku z obowiagzkiem odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt. 4
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych (Dz.U.2018.2191 z
dnia 2018.11.23) przez Zamawiajacego, w celu wypetnienia ww. obowigzku, niezbedne jest oswiadczenie
Wykonawczy czy zamierza wysytaé¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne do Zamawiajacego za pomoca
platformy elektronicznego fakturowania (w skrécie: PEF).

2. W stosunku do innych ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych:

Zamawiajacy dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 4 nie wyraza zgody na przesytanie za posrednictwem platformy
innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych, wskazanych w art. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach publicznych (Dz.U.2018.2191 z dnia 2018.11.23), tj. z
wytaczeniem ustrukturyzowanej faktury elektronicznej. Do innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych zgodnie z § 1 Rozporzadzenia MINISTRA PRZEDSIEBIORCZOSCI | TECHNOLOGII z dnia 25 kwietnia
2019 r. w sprawie listy innych ustrukturyzowanych dokumentéow elektronicznych, ktére moga by¢ przesytane za
posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania stuzgcej do przesytania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych (Dz.U.2019.856 z dnia 2019.05.09)
zalicza sie:

1) zlecenie dostawy (zamdwienie);

2) awizo dostawy;

3) potwierdzenie odbioru;

4) faktura korygujaca

IX. Klauzula obowigzku informacyjnego z art. 13 i 14 ,,RODO”

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), przekazujemy Pani/Panu ponizsze informacje zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana
danych osobowych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Administrator Danych | Starosta Powiatu Olesnickiego

ul. J. Stowackiego 10
56- 400 Olesnica

Dane kontaktowe

Z AD mozna sie skontaktowac:

- tel.: 71/314-01-14, 71/314-01-11
—  fax: 71/314-01-10
— e-mail: biuropodawcze@powiat-olesnicki.pl

Inspektor Ochrony

mgr inz. Sebastian KOPACKI - iodo@powiat-olesnicki.pl

Danych
Cele przetwarzania Pani/Pana dane osobowe bedg w celu:
oraz podstawa wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych jest

Starostwo Powiatowe w Olesnicy, 56-400 Olesnica, ul. Stowackiego 10,
Strona internetowa: https://samorzad.gov.pl/web/powiat-olesnicki , e-mail: biuropodawcze @powiat-olesnicki.pl
Tel. 71314 01 11, fax: 31401 10
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prawna

przetwarzania

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — celem przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Okeres, przez ktéry
beda przetwarzane

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

a. AD przechowuje protokét postepowania wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamowienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

b. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przekracza 4 lata, AD przechowuje protokdt
postepowania wraz z zatgcznikami przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

c. AD przechowuje dokumentacje konkursu przez okres 4 lat od dnia ustalenia wynikéw konkursu w postaci,
w jakiej zostata ona sporzadzona lub przekazana, w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnos¢ i mozliwos¢ odczytania
zgodnie z Ustawa Prawo Zamowien Publicznych (art. 78 ust. 1 i ust. 4, art. 358 ust. 1 Ustawa pzp).

Odbiorcy danych

Osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust. 1 Ustawy pzp.

Prawa osoby, ktorej
dane dotycza

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego.

Dodatkowe
informacje

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
a konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty
profilowaniu jak réwniez nie beda przekazywane do Paristwa trzeciego. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na temat przetwarzania przez Nas Paristwa danych osobowych mozna
znalez¢ na stronie www Administratora Danych.

W wyniku przeprowadzenia procedury, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podpisania umowy
i moze odstgpi¢ od udzielenia zamdwienia.

Zataczniki:

zatacznik nr 1 szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia
zatgcznik nr 2 formularz cenowy

zatgcznik nr 3 wzdér formularza ofertowego

zatgcznik nr 4 wzor oswiadczenia Wykonawcy

zatgcznik nr 5 wzér wykazu dostaw

zatgcznik nr 6 wzér umowy

Zatwierdzam:
/-1 Stawomir Kapica

(Kierownik Zamawiajgcego)

Sporzadzita: /-/ Marta Wawrzyniak
Sprawdzit: /-/ Grzegorz Dabrowski




