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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

zawarta w dniu……………..2025 r. w …………………… pomiędzy

zwaną w dalszej treści umowy Administratorem,

a
………………………………………………………………………………………………………………………..

zwanym dalej „Podmiotem przetwarzającym”


§ 1 Definicje
1) Rozporządzenie - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE; 
2) dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej;
3) administrator danych osobowych - oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;
4) dokument - dowolny nośnik tradycyjny lub elektroniczny, na którym zostały zapisane dane osobowe; 
5) pracownik - osoba świadcząca pracę na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego;
6) przetwarzanie - oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
7) podmiot przetwarzający - oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który przetwarza dane osobowe w imieniu administratora.
8) umowa główna – umowa z dnia ………………………... na przeprowadzenia szkolenia ………………..


§ 2 Cel i zakres umowy
1. Administrator powierza w trybie art. 28 Rozporządzenia Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych, na zasadach określonych w niniejszej umowie.
2. Celem powierzenia przetwarzania danych jest realizacja szkolenia zgodnie zapisami Umowy Głównej.
3. Zakres powierzonych danych osobowych, o których mowa w ust. 1 został wskazany w załączniku nr 1 do niniejszej umowy. 
§ 3 Korzystanie przez Podmiot przetwarzający z usług innego podmiotu przetwarzającego
1. Administrator wyraża zgodę na korzystanie przez Podmiot przetwarzający z usług innego podmiotu przetwarzającego (podwykonawca) w ramach realizacji przedmiotu niniejszej Umowy. Jednakże, Podmiot przetwarzający zobowiązany jest każdorazowo do poinformowania Administratora w formie dokumentowej o zamiarze skorzystania z usług podwykonawcy oraz zmianach w tym zakresie. Administrator zachowuje prawo do zgłoszenia w formie dokumentowej - w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania przedmiotowej informacji - sprzeciwu w zakresie wykorzystania przez Podmiot przetwarzający poszczególnego podwykonawcy bądź zmian w tym zakresie. 
2. W sytuacji, gdy Podmiot przetwarzający zleci dalsze przetwarzanie danych osobowych podwykonawcy, to na podwykonawcę zostają nałożone te same obowiązki, co w niniejszej Umowie. Jeżeli podwykonawca nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych osobowych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora spoczywa na Podmiocie przetwarzającym, który odpowiada za działania podwykonawcy jak za własne.
§ 4 Zobowiązania Podmiotu Przetwarzającego
1. Dane osobowe są udostępniane Podmiotowi Przetwarzającemu wyłącznie w celu i zakresie przewidzianym w umowie. 
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadawania odpowiednich upoważnień do przetwarzania danych osobowych osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu tychże danych. Podmiot przetwarzający zapewnia również, iż osoby te zostaną zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz że zostaną zobowiązane do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia.
3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż systemy informatyczne zastosowane do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych spełniają wymogi aktualnie obowiązujących przepisów prawa oraz że stosuje odpowiednie środki techniczne i organizacyjne zapewniające adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia.
4. Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–36 Rozporządzenia.
5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, by w miarę swoich możliwości, odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi, wspomagać Administratora w realizacji obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw.
6. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do udostępnienia Administratorowi wszelkich informacji niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków spoczywających na Podmiocie przetwarzającym oraz umożliwi Administratora lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, współpracując przy działaniach sprawdzających i naprawczych. 

§ 5 Zgłaszanie incydentów
Podmiot przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie powiadomić Administratora o każdym nieupoważnionym dostępie do danych osobowych praz o każdym naruszeniu ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w terminie 24 godzin od momentu powzięcia informacji o naruszeniu. 
§ 6 Odpowiedzialność
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umową powierzenia, a w szczególności za udostępnienie danych osobom nieupoważnionym.
2. W przypadku naruszenia przepisów Rozporządzenia lub niniejszej umowy powierzenia z przyczyn leżących po stronie Podmiotu Przetwarzającego, w następstwie czego Administrator, jako administrator danych osobowych, zostanie zobowiązany do zapłaty kary, Podmiot przetwarzający zobowiązuje się pokryć Administratorowi poniesione z tego tytułu wydatki. 
§ 7 Prawo kontroli
1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit h rozporządzenia ma prawo kontroli pod kątem środków zastosowanych przez Podmiot przetwarzający w celu zabezpieczenia powierzonych danych.
2. Administrator realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzającego.
3. O planowanej kontroli Administratora poinformuje Podmiot przetwarzający z minimum 7-dniowym wyprzedzeniem.
4. Podmiot przetwarzający, po rozwiązaniu lub wygaśnięciu Umowy, zobowiązuje się do niezwłocznego zwrotu Administratora powierzonych zbiorów danych oraz do trwałego usunięcia ich z wszystkich nośników, zarówno w wersji elektronicznej jaki i papierowej. 
5. W ciągu 7 dni od daty usunięcia danych Podmiot przetwarzający zobowiązuje przekazać Administratorowi protokoły zniszczenia zbiorów danych osobowych.

§ 8 Postanowienia końcowe
1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia zawarcia na czas obowiązywania Umowy Głównej.
2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem tygodniowego terminu wypowiedzenia umowy.
3. Administrator ma prawo rozwiązać umowę powierzenia bez zachowania terminu wypowiedzenia, gdy Podmiot przetwarzający:
1) Wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z niniejszą umową powierzenia,
2) Powierzył przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez uprzedniego poinformowania Administratora o powzięciu takiego zamiaru,
3) Przetwarza dane z naruszeniem przepisów Rozporządzenia lub niniejszej umowy powierzenia.
4. Wszelkie zmiany Umowy powinny być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
5. W sprawach nieuregulowanych Umową, zastosowanie znajdują przepisy polskiego prawa, w tym Ustawy oraz Kodeksu Cywilnego.
6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.



……………………………………………		   			………………………………………
Administrator							Podmiot przetwarzający



Załącznik nr 1 - zakres przetwarzania danych osobowych

	Kategorie oraz zakres danych osobowych:
	Pracownicy administratora 
· Imię i nazwisko,
· Stanowisko,
· Adres e-mail. 


	Cel przetwarzania 
	Realizacja szkolenia zgodnie zapisami Umowy Głównej

	Rodzaj danych osobowych 
	Zwykłe kategorie danych osobowych






……………………………………………		   			………………………………………
Administrator							Podmiot przetwarzający

image1.png
Fundusze Europejskie

na Rozwoj Cyfrowy





