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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku 7 realivacja projektu unijnego pn. .Zwickszenie potencjatu  szkol
zawodowych na Mazowszu™, realizowanego przez Lidera Agencje Rozwoju Mazowsza S. A.
w Warszawic w partnerstwie 2 Powiatem Makowskim w ramach projektu systemowego
Dzialanie 9.2 Podnicsicnic atrakeyjnosei i jakosei szkolnictwa zawodowego™ Priorytet IX
~Rozwaj wyksztateenia i kompelencji w regionach” Program Operacyjny Kapital Ludzki,

Powiatowy Zespot ds. Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowych w Makowie Mazowicckim
zaprasza do zlozenia oferty na usluge przeprowadzenia zaj¢é pozalekeyjnych z zakresu

kompeteneji kluczowych.

1. Postanowienia ogolne:
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2) Zamawiajyey nie dopuszeza skladania ofert wariantowych.
3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane 7 przygotowaniem oferty.

4) Zamawiajycy zastrzega sobie prawo do uniewaznicnia procedury zapytania
ofertowego w kazdym momencic trwania procedury bez podania przyczyny.

2. Przedmiot zamowienia:

1) Przedmiotem ninicjszego postgpowania sy ustugi prowadzenia zajec pozalekeyjnych
7. zakresu kompetencji- kluezowych dla uczestnikow projektu . Zwigkszenie potencjalu
szkol zawodowych na Mazowszu™  w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspdtinansowancgo v Luropejskiego Funduszu Spolecznego (dalej Projekt). Zajecia bedy
prowadzone dla uczniow:

— Zespotu Szkol im. Zolnierzy Armii Krajowej w  Makowie Mazowicekim.
ul. Dunskicgo Czerwonego Krzyza 7,

= Zespotu Szkol im. Jana Pawta [ w Rozanie, ul. Warszawska 34,

~  Zespotu Szkol im. Tadeusza Kosciuszki w Krasnosicleu. ul. Sadowa 6.

2) Ze wzgledu na speeylike przedmiotu zamowienia, konieezne jest prowadzenic zajed
7 uczestnikami Projektu na terenie szkol przed rozpoczeciem lub bezposrednio po
zakoniczeniu obowigzkowych zaje¢ szkolnych, wedtug harmonogramu uzgodnionego
2 Zamawiajgeym i Liderami szkolnymi oraz zatwierdzonym przez Dyrektorow Szkot.
Harmonogram  bedzie  dostosowany do planu zaje¢ lekeyjnych w poszcezegdlnych
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szkolach. W sytuacji gdy Wykonawea nie ustali 2z Zamawiajgcym (lub inng osobg
wskazang przez Zamawiajacego) harmonogramu, zostanic on jednostronnic ustalony
preez. Zamawiajgcego (lub inng osoby wskazang przez Zamawiajgcego) i dorgezony
Wykonawcey droga elektroniczna. Zamawiajgcy dopuszeza zmiang harmonogramu o ile
jest o uzasadnione sprawng realizacjg Projektu.

3) Zajecia bedg prowadzone we wszystkie dni tygodnia za wyjgtkiem niedzieli. tj. od
poniedziatku do soboty, w godzinach pozalekcyjnych. W uzasadnionych przypadkach
zajgcia mogg odbywad si¢ w niedzicle. o ile dana placowka szkolna wyrazi taky potrzebe.

4

Materialy szkoleniowe dostarczone przez. Wykonawceg przed rozpocezgeiem zajeé winny
by¢ przekazane do akceptacji Zamawiajagcemu. W razie zgloszenia uwag przez
Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ je w calosci i zmodyfikowaé
w odpowiedni sposob dostarczone materialy szkoleniowe. W przypadku, gdy Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia materialdow do zajg¢, ich jeden egzemplarz dotgezy do
dokumentacji rozliczajgeej wykonanic zamoéwicnia dla danej szkoty.
5) Dokladny program zaje¢ dla kazdej 2 grup zostanie okreslony przez Wykonawcee,
a nastgpnie przedlozony do akeeptacji Liderowi szkolnemu i Zamawiajgcemu.
6) Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé i prowadzié:

a. listy obecnosel wg zatwierdzonego przez Zamawiajgcego wzoru zawierajgeego
imienne potwierdzenia udzialu  kazdego dnia zaj¢¢, odebrania  materialow
szkoleniowych,

b. dzienniki zaje¢ zawierajace miejsce, termin zaje¢ oraz wymiar zajec, tematy zajgc.
Oryginaly dokumentow, o ktéorych mowa w pkt 6 a) i 6 b) zostang przekazane przez
Wykonawce Zamawiajgecemu.

Dodatkowo Wykonawcea zobowigzany jest do:

1)  wydania uczestnikom zaje¢ zaswiadezen o ukonczeniu zajeé przygotowanych przer.
Zamawiajacego,

2) oznakowania pomieszczen (sal), w ktorych jest realizowany projekt oraz dokumentacji
zaje¢  (listy obecnodci, harmonogram zajeé, zaswiadcezenia, dziennik zajeé) zgodnie
7 wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach POKI. 2007 — 2013,

3) wspdlpracy v Zamawiajacym przy Promocji oraz monitorowaniu dzialan zwigzanych
7 zajeciami (ankiety ewaluacyjne, niezbgdne zestawienia lub sprawozdania 7 przebicgu).

4) poinformowania wszystkich uczestnikow, iz jest ono wspotfinansowane ze srodkow Unii

Europejskicj w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Termin realizacji zamdwicnia - od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwea 2015 r.

3. Warunki wymagane od Wykonawcy

Kazdy z Wykonaweow musi dysponowac trenerami z zakresu matematyki, przyrody.
ICT, jezyka angielskicgo, jezyka rosyjskiego oraz przedsigbiorczosci, 7 ktorych kazdy
posiada co najmnicj 3 letnic dos$wiadczenic w prowadzeniu zajeé¢ dla ucznidow szkol
ponadgimnazjalnych w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia oraz (odno$nie kazdej
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tych 0s6b) spelnia kryteria okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej v dnia
12 marca 2009 r., w sprawie szezegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycicli orav
okreslenia szkol i wypadkow. w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycicli nicmajacych wyzszego
wyksztateenia lub ukonczonego zakladu ksztateenia nauczycieli (4. Dz U. z 2013 r. poz.
1207 ze zm.. dalej jako Rozporzadzenie) lub posiada wyksztalcenie WYZS7¢  oraz.
przygotowanie pedagogiczne w rozumieniu Rozporzadzenia.

4. Wykonawca sktada:
W celu wykazania spelnicenia powyzszych warunkoéw wykonawea musi przedtozy¢:

I}y Wypetniony formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigeym
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania,

2) wykaz osab, ktore bedy uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szezegolnosel
odpowiedzialnych za $wiadezenice przedmiotowych ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadezenia wyksztalcenia - nalezy dokladnic
opisa¢ posiadane kwalifikacje, tj. wskazaé ¢zy dana osoba spelnia wszystkic
wymaganie okreslone w Rozporzgdzeniu czy tez posiada wyksztalcenic wyzsze — w
tym przypadku nalezy okreslié nazwe ukoficzonej uczelni oraz przygotowanic
pedagogiczne ~ w tym przypadku nalezy doktadnic okreslic, w jaki sposob (gdzice,
kiedy, w jakim wymiarze czasowym) dana osoba uzyskala przygotowanie
pedagogiczne).

3} dokumenty potwierdzajace staz pracy i doswiadezenic zawodowe  (kserokopie
poswiadczone za zgodnosé 7 oryginatem)

Kazdy Wykonawca moze zlozyé w nini¢jszym zapytaniu tylko 1 oferte. Oferty skladane sy
w jednym egzemplarzu.

Wykonawea ponosi wszelkic koszty zwiazane 7 przygotowanicm i zlozeniem oferty.

Oferta nie spetniajgea wymogow formalnych okreslonych w niniejszym post¢powaniu
podlega  odrzuceniu. Powodem do  odrzucenia oferty be¢dzie takze wskazanie ceny
przewyzszajycej zaplanowany budzet dla zamowienia.

Zaolerowana  cena  powinna  uwzgledniaé wykonanie  wszystkich prac i czynnosci
swiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie.

Ceny podane w ofercic nie podlegajg zmianom przez caty okres trwania umowy.

5. Opis sposobu przygotowania ofert:
Oferte, stanowigcey Formularz oferty (zatgcznik nr 1), nalezy sporzgdzic¢
w jezyku  polskim 2  zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci i umiesci¢c w zabezpicczonej kopercie i wystaé na adres:
Powiatowy Zespot ds. Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowych w Makowie
Mazowicckim, ul. Dunskiego Czerwonego Krzyza 3, 06-200 Makow
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Mazowiecki, z adnotacja ,,Zapytanic ofertowe na ustuge przeprowadzenia zajeé
pozalekeyjnych z zakresu kompetencji kluczowych w projekcie pn. ,.Zwickszenie
potencjatu szkol zawodowych na Mazowszu” realizowanego w ramach
Prioryvietu IX Zwig¢kszenic potencjatu szkol zawodowych na Mazowszu,
dziatania 9.2 Podnicesicnic atrakcyinosci i Jakosci szkolnictwa zawodowego
w ramach Programu Operacvinego Kapital Lud=ki wspolfinansowancgo
z Luropejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa™ lub ztozy¢
osobiscie do dnia 19 stycznia 2015 r., do godziny 10:00 w Powiatowym
Zespole ds. Obslugi Szkot i Placowek Oswiatowych w  Makowie
Mazowicckim, ul. Dunskiego Czerwonego Krzyza 3, sekretariat.

6. Kryteria oceny ofert - cena — 100 %

Ocenie podlegad bedzie cena brutto catoscei czesci.
Punkty za ceng bedg obliczane wg wzoru:

Najnizsza cena olerty

Liczba punktoéw == x 100%
Ccna badanej oferty

Maksymalna liczba punkéw: 100

7. Istotne postanowienia realizacji zamowienia:

1) Platnos¢ va przedmiot zaméwienia dokonywana bedzie pod warunkiem
dostgpnoscei srodkéw na rachunku bankowym Zamawiajgcego otrzymanych od Lidera
Projektu (ARMSA) w ramach projektu ,.Zwiekszenic potencjatu szkot zawodowych
na Mazowszu™.

[£S)

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostanic wybrana, bedzie podpisana
umowa w uzgodnionym przez strony terminic.

3) Wykonawca zobowigze si¢ do umozliwienia organom kontrolujgcym
realizacj¢ Projektu, wglgdu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych
v realizacjg zamowicnia, w tym dokumentéw finansowych.

4) Wybor oferty umieszezony bedzie na stronie internetowej Biuletynie
Informacji Publicznej (vwww bip.poswiat-nakowshipl) i wywieszona
w siedvibie Powiatowego Zespotu ds. Obstugi Szkot i Placowek
Oswiatowych w Makowie Mazowieckim, ul. Dunskiego Czerwoncgo
Krzyza 3, 06-200 Makow Mazowiecki.

5) Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
2971 73 290.
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vkaz zalacznikow:

1) Zalyeznik nr 1 — Formularz oferty

3) Zalgeznik nr 3 - Projekt umowy
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2) Zatgeznik nr 2 — Szezegolowy opis przedmiotu zamowicnia
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(podpis kierownika jednostki lub osoby
upowaznionej)
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