BEZPIECZENSTWO
w I Liceum Ogolnoksztalcacym Collegium Gostomianum

w Sandomierzu

PROCEDURY I REGULAMINY

Telefony alarmowe:

Pogotowie Ratunkowe - 999

Straz Pozarna - 998

Policja - 997

Numer alarmowy z tel. komdérkowego - 112

Osrodek Zdrowia - tel: 15 832 44 73

Pogotowie Energetyczne - 991

Pogotowie Gazowe - 992

Pogotowie Wodne - 994

Akty prawne normujace zasady bezpieczenstwa:

Akty prawne zewnetrzne:

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z
pozniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z
pézniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z p6zniejszymi
zmianami)

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i1 placoéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69)

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001 r w sprawie warunkéw i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa 1 turystyki. (Dz. U. z 2001r. Nr 135,
poz.1516).

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982r Nr

35 poz. 228 z pdzniejszymi zmianami — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 11 poz.109).



Rozdzial 1

Procedury bezpiecznego zachowania si¢ uczniow w szkole

§1

Bezpieczenstwo i higiena

1. Uczniowie maja prawo do:

1) Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,

2) Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego zachorowania.

2. Uczniowie maja obowiazek:

1) przebywac¢ podczas przerw na korytarzu

2) podczas przerw zachowywac si¢ spokojnie, nie biegaé, nie zagraza¢ swoim zachowaniem
bezpieczenstwu innych,

3) wchodzi¢ do sal lekcyjnych pod opieka nauczyciela,

4) po ostatniej lekcji w danym dniu opusci¢ szkote,

5) respektowaé regulaminy pracowni przedmiotowych,

6) o ztym samopoczuciu powiadomi¢ wychowawce, innego nauczyciela lub pielggniarke szkolng.
3. Uczniowie nie moga:

1) zaprasza¢ do szkoty oséb obcych,

2) nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,

3) pi¢ alkoholu, uzywac §rodkow odurzajacych i pali¢ tytoniu,

4) siada¢ na parapetach,

5) wychodzi¢ przez okna w salach na niskim parterze,

6) przynosi¢ do szkoly przedmiotéw zagrazajacych bezpieczenstwu wiasnemu i innych,

7) niszczy¢ mienia szkoly stanowigcego wtasnos¢ spoteczng.

§2

Zasady zachowania si¢ uczniow przebywajacych na terenie szkoly w czasie trwania zajec¢ i po
ich zakonczeniu.

1. Uczen moze przebywac na terenie szkoty w czasie trwania zaj¢¢ szkolnych

2. Uczniowie, ktorzy sa cztonkami kot zainteresowan i zaje¢ dodatkowych moga przebywaé na

terenie szkoly w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym dane zajecia.



3. W uzasadnionych przypadkach uczniowie moga przebywa¢ w szkole w godzinach otwarcia
6:00-16:00.

4. Uczniowie przebywajacy na terenie szkoly zobowigzani sg do przestrzegania tygodniowego
planu zaje¢ w szczeg6lnosci do punktualnego rozpoczynania zajec.

5. W czasie przerw migdzy lekcjami w okresie jesienno — zimowym uczniowie przebywaja na
korytarzach szkolnych, natomiast w okresie wiosenno — letnim moga opusci¢ budynek szkolny 1
przebywac na dziedzincu szkolnym, w ogrodzie dendrologicznym.

6. Po przyjsciu do szkoly uczen pozostawia w szatni okrycie wierzchnie i zmienia obuwie.

7. W czasie od rozpoczgcia zaje¢ do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczaé terenu szkoly. Za
bezpieczenstwo ucznia, ktdry opuszcza teren szkoty, szkota nie ponosi odpowiedzialnosci .

8. Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoly uczniowie wychodza na
zewnatrz pod opieka prowadzacego zajecia nauczyciela.

1) Nauczyciel wyznacza godzing i miejsce spotkania przed wyj$ciem poza teren szkoty.

2) Nauczyciel ponosi za ucznidow catkowita odpowiedzialno$¢.

9. Na wycieczce szkolnej uczen stosuje si¢ do regulaminu wycieczki i regulaminu miejsc, w
ktorych przebywa.

10. Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoly po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych moga
odbywac si¢ jedynie za zgoda dyrektora szkoty.

11. Zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoly papierosow, e-papierosow 1 innych uzywek,
niebezpiecznych przedmiotdéw, substancji tatwopalnych oraz lekow (uwaga: leki mogg byé
uzywane tylko w przypadku pisemnej informacji rodzicow o koniecznoSci ich stosowania).

12. Uczniowie zobowigzani sg do poszanowania majatku szkolnego i dbania o czysto$¢ 1 estetyke
pomieszczen oraz terendw wokot szkoty, utrzymania czystosci i higieny w toaletach.

13. Na klatkach schodowych obowigzuje ruch prawostronny i zakaz biegania.

14. Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania rOwniez na
korytarzach szkolnych.

15. W przypadku zagrozenia pozarowego 1 ogtoszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie zobowigzani
sa zachowac spokoj oraz podporzadkowaé si¢ poleceniom nauczyciela lub kierujacego akcja
ewakuacyjng.

16. Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkow 1 korzystania z telefonow

komoérkowych bez zgody nauczyciela.



§3

Zasady korzystania z pomieszczen szkoly, urzadzen i sprz¢tu szkolnego

1. Uczen moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem pomieszczen
gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i pomocy naukowych za wiedza 1 zgoda a takze pod
nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego zajecia.

2. Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki 1 pracowni szkolnych oraz zasad korzystania
ze sprzetu 1 wyposazenia tych pomieszczen podane s3 w odrgbnych regulaminach.

3. Uczniowie zobowigzani sg do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne, pomoce
naukowe i sprzet stuzacy wszystkim uczniom i pracownikom szkoty, i uzywanie go zgodnie z
przeznaczeniem oraz zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

4. W przypadku nieumyslnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen zobowigzany
jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda powstala w wyniku
razgcego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata rozmyS$lnie przez ucznia rodzice lub
prawni opiekunowie zobowigzani sg do niezwlocznego jej pokrycia.

5. Zachowanie w szatni:

1) uczniowie moga przebywa¢ w szatni w celu zmiany obuwia 1 pozostawienia odziezy
wierzchniej,

2) uczen moze przebywac tylko w boksie przeznaczonym dla jego klasy,

3) uczniowie majg obowigzek szanowac wiasne i cudze rzeczy pozostawione w szatni.

6. Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za drogie obuwie i kosztowna odziez pozostawiong w
szatni.

7. Uczeh ma obowigzek przestrzegania zapisOw Regulaminu szatni szkolnych.

§4

Zasady zachowywania si¢ w sektorze sportowym i na boisku szkolnym

1. W sektorze sportowym mogg przebywaé wylacznie uczniowie, ktorzy aktualnie majg lekcje
wychowania fizycznego.

2. Obowiazuje zmiana obuwia i stroj sportowy.

3. Szatnie sluza wylacznie do przebierania si¢. Zabrania si¢ przesiadywania uczniow w szatniach.
Uczniowie, ktorzy nie ¢wiczg na zajeciach nie przebywaja w szatni, lecz na terenie sektora

sportowego lub boiska pod opieka nauczyciela prowadzacego lekcje wychowania fizycznego.



4. Po dzwonku na lekcje uczniowie wychodza na boisko szkolne lub wchodzg do sali
gimnastycznej tylko pod opieka nauczyciela i przestrzegaja regulaminu sali 1 obiektow sportowych.
5. Zabrania si¢ samodzielnego wchodzenia w czasie przerwy na sal¢ gimnastyczna.

6. Na terenie sektora sportowego obowigzuje poszanowanie mienia szkolnego oraz cudzej
wiasnosci.

7. Zabrania si¢ uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia nauczyciela.

8. Kazdy wypadek majacy miejsce w sektorze sportowym i na boisku podczas przerwy oraz w
czasie lekcji uczen ma obowigzek zglosi¢ nauczycielowi.

9. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w szatni kosztowne przedmioty.

10. Uczen ma obowiazek przestrzegania zapisow Regulaminu sali gimnastyczne;.

Rozdzial 11

Procedury i zadania szkoly w zakresie bezpieczenstwa

§1

1. Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje uczniow z
regulaminem pracowni oraz z zasadami bhp i odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym w
rubryce: ,,temat”.

2. Lekcje

1) Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni, sali gimnastycznej i bibliotece
powinno by¢ zgodne z zasadami bhp 1 z regulaminem obowigzujagcym w tych pomieszczeniach.

3. Za bezpieczenstwo uczniow podczas lekcji odpowiada nauczyciel

1) Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia
zaje¢ edukacyjnych.

2) Kazda lekcja powinna rozpocza¢ si¢ od sprawdzenia obecnosci uczniéw oraz odnotowania
nieobecnosci uczniow w dzienniku lekcyjnym;

3) Przed rozpoczeciem lekeji nauczyciel powinien zadbac¢ o wlasciwe oswietlenie.

4) Po zakonczeniu lekcji nauczyciel, wychodzac z sali, uchyla okno (badz okna w zaleznosci od
temperatury na zewnatrz) w celu wywietrzenia sali.

5) Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniéw bez opieki.



6) W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyjs¢ z sali ze wzgledow zdrowotnych ,
zglasza ten fakt nauczycielowi z sali obok (sytuacja taka nie zwalnia jednak z odpowiedzialno$ci za
bezpieczenstwo uczniow).

7) Ucznidw, ktérzy musza koniecznie skorzystac z toalety, nauczyciel zwalnia pojedynczo.

8) W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia przewodniczacy klasy lub dyzurny, na polecenie
nauczyciela, prosi sekretariat szkoty o wezwanie pielegniarki do sali.

9) W przypadku naglego wypadku nalezy natychmiast udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej
pomocy. O zaistniatej sytuacji niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz rodzicoOw/prawnych
opiekunow ucznia.

4. Usprawiedliwienie nieobecnosci, zwolnienie ucznia z lekcji

1) Zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzica/prawnego opiekuna odbywa si¢ poprzez
wiadomos$¢ wystang wczesniej rodzica/prawnego opiekuna. Forma pisemna zwolnienia stanowi
dowod, ze rodzice/prawni opiekunowie wiedza o wcze$niejszym opuszczeniu szkoly przez
dziecko.

2) Zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobecno$¢ usprawiedliwiona. Nauczyciele prowadzacy
zajecia lekcyjne bezwzglednie odnotowuja wszystkim nieobecnym na zajeciach  uczniom
nieobecnos¢ w dzienniku. Na pierwszym organizacyjnym zebraniu nalezy przedstawi¢ procedury
zwigzane z nieobecno$ciami w szkole. Nie usprawiedliwia si¢ pojedynczych godzin, jesli wezesniej
uczen nie zostal zwolniony z zajec.

3) O przewidywanej dtuzej niz tydzien nieobecnos$ci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub szpitalu,
przewlekta choroba), rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty. Informacja o absencji ucznia jest przekazywana
przez dziennik elektroniczny. Rodzice/prawni opiekunowie mogg by¢ rowniez wezwani do szkoty
w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka. Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecno$ci uczniéw i w
przypadku czesto powtarzajacej si¢ absencji na swoim przedmiocie odnotowuje to w dzienniku na
stronie z uwagami. W przypadku braku wspotpracy rodzica/prawnego opiekuna z wychowawca
(rodzic/prawny opiekun nie uczestniczy w zebraniach 1 konsultacjach, nie wyraza checi na
spotkania  indywidualne), rodzic/prawny opiekun otrzymuje przestane listem poleconym
upomnienie dyrektora szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku nauki,
wezwanie do  posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu oraz informacje, ze

niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.



4) Uczen zwalniajacy si¢ z ostatnich lekcji wychowania fizycznego moze by¢ zwolniony tylko
wtedy gdy nie wuczestniczy w zajeciach z racji posiadania zwolnienia lekarskiego
dhugoterminowego wedtug regulaminu, w innym przypadku uczen musi by¢ obecny na zajeciach.

5) W przypadku uskarzania si¢ dziecka na zle samopoczucie nauczyciel kontaktuje ucznia z
pielegniarka szkolng. Jezeli wedlug oceny pielegniarki szkolnej stan zdrowia ucznia jest zty
nauczyciel lub pielegniarka wzywa rodzicow/opiekundow prawnych i powierza dziecko ich opiece.
W przypadku gdy rodzice/prawni opiekunowie nie moga odebra¢ dziecka, a stan zdrowia zagraza
zyciu wzywane jest pogotowie. W takim przypadku o zaistnialej sytuacji informuje si¢ dyrektora

lub wicedyrektora.

§2

1. Przerwa miedzy lekcjami.

1) Uczniowie po skonczonej lekcji wychodza na przerwe. Wszystkie problemy, zaistniale konflikty
uczen zglasza nauczycielowi dyzurujgcemu.

2) Za bezpieczenstwo uczniow w czasie przerwy odpowiadaja nauczyciele dyzurujacy zgodnie z
grafikiem dyzurow. Dyzur na korytarzach przed rozpoczeciem pierwszej lekcji rozpoczyna si¢ o
godzinie 7.00

3) W okresie wiosennym i letnim uczniowie dlugie przerwy moga spedzac na placu szkolnym.

4) Po dzwonku na lekcj¢ uczniowie wszystkich klas sg zobowigzani do ustawienia przed salg w
oczekiwaniu na przyjscie nauczyciela.

5) Nadzor nad pelnionymi dyzurami petni dyrekcja szkoty.

2. Zasady obowigzujace uczniow podczas przerwy:

1) Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

2) Bezzwlocznie wykonuj polecenia nauczyciela dyzurujacego.

3) Zachowuj si¢ zyczliwie wobec kolegow.

5) Nie biegaj po terenie szkoly.

6) Nie krzycz.

7) Po dzwonku wycisz si¢ 1 ustaw przy sali, w ktorej masz lekcje.

8) Po skonczonej lekcji przejdz pod sale, gdzie bedziesz miat kolejng lekcje.

9) W szkole poruszaj si¢ prawg strong (bardzo wazne przy chodzeniu po schodach).

10) Plecak/torbe ustawiaj przed salg (koniecznie pod $ciang) tak, aby nie stanowil/stanowita

zagrozenia dla wszystkich poruszajacych si¢ po korytarzach.



11) Krotkie przerwy spedzaj na korytarzu przy sali, gdzie bedziesz miat lekcje.
12) Nie wychodzZ poza teren szkoty.

13) Nie otwieraj okien.

14) Nie przebywaj bez potrzeby w toalecie.

15) Zachowuj czystos¢ i porzadek w szkole.

16) Za przyniesione do szkoty rzeczy odpowiadasz sam.

§3

1.Uroczystos$ci i wydarzenia szkolne.

1) Przed kazda uroczystoscia szkolna, spotkaniem, warsztatami dla ucznidw wszyscy uczniowie
spotykaja si¢ z nauczycielem, z ktorym maja zajecia w salach lekcyjnych. W trakcie spotkania
nauczyciel ma obowigzek:

a) sprawdzi¢ obecno$¢ uczniow w klasie,

b) przypomnie¢ o obowigzku kulturalnego zachowania si¢ w trakcie uroczystosci szkolnej,
wydarzenia,

2) Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza uczniow na miejsce uroczystosci, wydarzenia,
gdzie uczniowie wraz z nauczycielami zajmuja wyznaczone dla nich miejsce. Po zakonczeniu
uroczysto$ci, wydarzenia uczniowie wraz z nauczycielami opuszczaja miejsce 1 udaja si¢ do

swoich klas.

§4

Zakonczenie lekcji.

1) Wszystkie obecno$ci na zajeciach pozalekcyjnych sg rowniez odnotowywane w dzienniku zajeé
innych plus.

2) Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki. Jesli musi wyjs¢ (sytuacje
wyjatkowe zdrowotne) powinien zglosi¢ to nauczycielowi z sali obok (nie zwalnia go to jednak od
odpowiedzialno$ci za uczniow).

3) Kontrole nad sprawowang opieka petni dyrekcja szkoty.



Zachowanie, postepowanie 0sob przebywajacych na terenie szkoly w czasie wolnym od zajec¢
lekcyjnych (np. ferie, wakacje itp.)

1. Osoby znajdujace si¢ na terenie szkoly (np. na boiskach) w czasie wolnym od zajec
dydaktycznych ponosza osobista odpowiedzialno$¢ za swoje zachowanie i sytuacje wynikle z tego
zachowania.

2. W/w osoby ponoszg rowniez odpowiedzialnos¢ za zniszczenia mienia szkolnego (np. bramek,
$cian budynku szkoty itp.).

3. Kazdy korzystajacy z terenu i obiektéw szkoly zobowigzany jest postepowacé zgodnie z
zasadami bezpieczenstwa, zachowac¢ ostrozno$¢ i stosowaé si¢ do regulamindéw umieszczonych na
tym terenie.

4. W razie wypadku osoba bedgca swiadkiem zdarzenia jest zobowigzana do udzielenia pierwszej
pomocy.

5. Jezeli szkota jest otwarta mozna skorzysta¢ z telefonu znajdujacego si¢ w sekretariacie.

6. Wychowawcy przekazuja powyzsza informacj¢ uczniom 1 rodzicom na poczatku roku

szkolnego.

§5

Procedura postepowania dotyczaca samowolnego opuszczania zajeé przez ucznia

1.W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcj¢, nauczyciel prowadzacy zajecia po
stwierdzeniu nieobecnos$ci niezwlocznie wpisuje nieobecnos$¢ i uwage do dziennika.
2.Wychowawca natychmiast powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw o zdarzeniu.

3.Jesli sytuacja powtarza si¢ powyzej dwoch razy wychowawca wzywa do szkoty
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia 1 przeprowadza  rozmowe¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania samowolnego
opuszczania zaje¢, rodzicow/prawnych opiekundéw do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z
rodzicami strategi¢ postepowania. Sporzadza notatke ze spotkania. Kolejnym krokiem jest rozmowa
z pedagogiem, psychologiem, a nast¢pnie z dyrektorem szkoty. W sytuacji, gdy uczen ma powyzej
10 pojedynczych godzin nieusprawiedliwionych uczen dostaje nagang wychowawcy, a powyzej 20

nagan¢ dyrektora szkoty.
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§6

Procedura post¢powania nauczyciela z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

1. Nauczyciel wychowawca ma obowiazek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej
uczniéw na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajagce do eliminacji trudno$ci i
rozwigzania problemoéw szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica/prawnego opiekuna o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go ze
swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspoipracy.

4. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwyci¢zenia trudnosci ucznia.

5. Na najblizszej konferencji Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegétowo zapoznaje cztonkow

Rady o zaistniatym problemie i przedstawia podjete dziatania.

§7

Procedura postepowania w przypadku zlamania zakazu uzywania telefonéw komorkowych w
czasie lekcji.

1) W czasie lekcji obowigzuje zakaz korzystania z telefonow komorkowych. Ztamanie zakazu
uzywania telefonéw komorkowych obejmuje: inicjowanie i odbieranie potaczen, wysylanie i
odbieranie wiadomos$ci sms, mms i innych, nagrywanie i odtwarzanie, fotografowanie.

2) W przypadku stwierdzenia, iz uczen ztamat zakaz korzystania z telefonu komorkowego podczas
zaje¢ lekcyjnych, nauczyciel zada od ucznia tamigcego zakaz, wylaczenia telefonu oraz
przekazania go nauczycielowi, ktory decyduje czy telefon ma by¢ odlozony we wskazane miejsce
lub do plecaka ucznia.

3) Nauczyciel wpisuje uwage do dziennika.

4) Jesli sytuacja powtarza si¢ lub ma miejsce w czasie sprawdzianu/kartkowki nauczyciel prosi o
wylaczenie telefonu i odbiera telefon od ucznia oraz informuje go o sposobie odebrania telefonu
przez rodzicoéw/prawnych opiekunow.

5) Nauczyciel interweniujacy przekazuje telefon do sekretariatu szkoty badz wychowawcy klasy.
Rodzic/prawny opiekun moze odebra¢ telefon z sekretariatu szkoly badz na spotkaniu z
wychowawcg.

6) W przypadku odmowy przekazania telefonu przez ucznia, nauczyciel wpisuje uwage do
dziennika informujaca o zdarzeniu, informuje ucznia o mozliwos$ci obnizenia oceny z zachowania;

wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.
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7) Nagminne tamanie zakazu uzywania telefonow komoérkowych w czasie lekcji ma wptyw na

ocen¢ z zachowania.

Rozdzial I11

Procedury postepowania nauczyciela podczas wypadku

§1

1. Jesli zdarzy si¢ wypadek uczniowi w obiekcie szkoty w czasie zaje¢ lub podczas przerwy, kazdy
nauczyciel, ktory jest Swiadkiem zdarzenia natychmiast doprowadza poszkodowanego do gabinetu
pielegniarki a w razie konieczno$ci wzywa pielggniark¢ na miejsce wypadku, powiadamia
rodzicow/ prawnych opiekunow i Dyrektora szkoty o zajéciu.

2. Jesli zachodzi potrzeba sam wzywa pogotowie ratunkowe lub pozostawia decyzje¢ pielegniarce
szkolne;j.

3. Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin.

4. Jesli wypadek zdarzy sie w godzinach wieczornych, gdy nie ma Dyrekcji szkoty i1 pielggniarki,
nauczyciel sam podejmuje decyzje (np. o udzieleniu pierwszej przedmedycznej pomocy, o
wezwaniu pogotowia, wezwaniu policji itp.), postgpujac zgodnie z zasadami bhp 1 obowigzujacymi
procedurami oraz informuje o tym Dyrektora szkoty (telefonicznie).

5. Bezwzglednie informuje o =zajsciu rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, ktory ulegh
wypadkowi.

6. Jesli wypadek zdarzy si¢ w czasie wycieczki wszystkie decyzje podejmuje kierownik wycieczki

1 odpowiada za nie.

§2

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia, nie wymagajacego
interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, sthuczenia, itp.).

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielggniarki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegl wypadkowi o charakterze lekkim, odprowadzi¢
moze inny uczeh lub pracownik obstugi szkolne;.

2. W razie nieobecnos$ci pielggniarki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty, gdzie

pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

11



3. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego zastegpcee.

4. Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi, nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

5. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy powinna upewnié si¢, czy uczen nie jest chory na
hemofili¢ lub cukrzyce, badZz inng chorobe mogaca w polaczeniu z urazem stanowic
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub Zycia.

6. Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania protokotu

powypadkowego.

§3

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie
ciala lub ze skutkiem Smiertelnym

1. W sytuacji, kiedy nastapilo cigzkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwaé pogotowie
ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej
podejmuja natychmiast niezbedne czynnos$ci ratujace zdrowie 1 Zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy zajecia
edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce policj¢ oraz
dyrektora szkoly lub jego zastgpce.

3. Dyrektor szkoty lub jego zastepca informuje o zdarzeniu policje¢, rodzicow/opiekundw
prawnych,organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego (Kuratorium).

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe peine
ustalenie okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty lub jego zastgpca powotuje komisje
badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktéry musi zawierad
wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu rady

pedagogiczne;.

§4
Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej
1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom gléwnie wykwalifikowana pielggniarka

szkolna.
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2. Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela
wychowawca klasy, nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.

3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nieposiadajagcych kwalifikacji medycznych
ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej pozycji, wykonania
sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

4. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym samym czasie zajgcia
dydaktyczno - wychowawczo - opiekuncze z wigksza grupa uczniéw jest on zobowigzany do
ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.

5. W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwlocznie poinformowac
dyrektora lub zastepce dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast
powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia oraz w razie konieczno$ci, pogotowie
ratunkowe.

6. Po przybyciu do szkoty rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia ratunkowego

przejmuja odpowiedzialnos¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

Rozdzial IV

Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

§1

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, pali papierosy,
epapierosy, uzywa alkoholu lub innych S$rodkéw odurzajacych, badz przejawia inne
zachowania Swiadczgce o demoralizacji, nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

1) Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke o
zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

3) Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami w obecno$ci pedagoga szkolnego oraz z
uczniem. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicéw za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

4) Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor

szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub policje.
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2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, zZe na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy
pod wplywem alkoholu lub narkotykow, niezwlocznie podejmuje nast¢pujace kroki:

1) Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2) Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3) W razie konieczno$ci wzywa lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;.

4) Zawiadamia o zaistnialym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekunow, ktérych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/prawni opiekunowie
odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki stuzby
zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5) Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice/prawni opiekunowie
ucznia, ktory jest pod wptywem alkoholu, odmawiaja przyjscia do szkoty.

6) W kazdym przypadku, gdy uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod wptywem
alkoholu lub narkotykoéw na terenie szkoly, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym
policji lub Sadu Rodzinnego.

3. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajacq
wygladem narkotyk podejmuje nast¢pujace kroki:

1) Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2) Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policjg.

3) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje¢ i1 przekazuje
informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, niezwlocznie podejmuje nast¢pujace kroki:

1) Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) zada od ucznia,
aby przekazal mu te substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wilasnej
odziezy), ew. innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci przeszukania odziezy ani

teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.
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2) O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicéw/prawnych opiekundéw
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3) W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji 1
pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje¢, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do ekspertyzy.

4) Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob 1 od kogo uczen nabyl substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac

mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami .

Rozdzial V

Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i niszczenia mienia

§1

1. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest sprawca przemocy w szkole.

1) Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego przerwania,
rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiare. W uzasadnionych sytuacjach spisuje zeznania $wiadkow,
ktére moga by¢ pomocne w przekazaniu rodzicom/prawnym opiekunom sprawozdania o udziale
ich dziecka w krzywdzeniu kolegow.

2) Zgtasza przypadek do wychowawcy, pedagoga, dyrektora.

3) Wzywa rodzicoOw ucznia — sprawcy przemocy, informuje ich o mozliwych konsekwencjach
prawnych oraz wynikajacych z regulaminu szkoty.

4) Wychowawca udziela uczniowi upomnienia. Nauczyciel lub wychowawca odnotowuja zaj$cie w
dzienniku.

5) Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny i stosuje
przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz obserwacj¢ zachowania ucznia przez
nauczycieli uczacych oraz wpisywa¢ uwagi. Nalezy zaproponowac rodzicom ucznia skorzystanie
ze specjalistycznej pomocy oraz poinformowa¢ o mozliwosci powiadomienia Sadu Rodzinnego. W
sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicow/prawnych opiekundéw nalezy powiadomi¢ Sad

Rodzinny.
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6) Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegdlnie drastycznym przebiegu (bojka, rozboj, uszkodzenie
ciata) wychowawca informuje pedagoga lub dyrektora. Dyrektor szkoty wzywa do szkoly
rodzicow/prawnych opiekundéw 1 powiadamia policje.

2. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

1) Nauczyciel reaguje stownie 1 stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego statutu szkoty i
wynikajacych stad konsekwencjach.

2) Wzywa innego pracownika szkoty w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, informuje
pedagoga lub dyrektora o zaistniatej sytuacji.

3) Pisemnie przez dziennik wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw i rozmawia na temat trudnos$ci
dziecka oraz ewentualnej mozliwosci pomocy, a takze o konsekwencjach wynikajacych ze statutu.
4) Sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia.

5) W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.

3. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniéw, ktore,
zagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb (autoagresja, méwienie o samobojstwie,
wyrazanie grozb pod adresem kolegéw 1 nauczycieli, kontakt z pornografia, posiadanie
niebezpiecznych narzg¢dzi, srodkdéw pirotechnicznych, itp.)

1) W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan ucznia, zagrazajacych
jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych osob, nauczyciel niezwlocznie powiadamia
wychowawcg klasy.

2) Wychowawca informuje pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora szkoty, sporzadza notatke
dotyczaca zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu przekazania
go rodzicom/prawnym opiekunom.

3) Wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw do szkoly lub w razie konieczno$ci
natychmiast kontaktuje si¢ z nimi osobiscie. Wspolnie z pedagogiem, psychologiem przeprowadza
rozmow¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami, ktéora powinna zakonczy¢ si¢ ustaleniem dalszego
postgpowania z uczniem.

4) Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa szkota powiadamia policje, natomiast jesli
analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie przez rodzicow/prawnych opiekunéow lub jego

demoralizacje, szkola przekazuje odpowiednia informacje do Sadu Rodzinnego.
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4. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z urazami wskazujacymi
na przemoc fizyczna w domu.

1) Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkoly urazy (ztamania,
sttuczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze powstaly one w czasie pobytu
ucznia w domu, postepuje w nastepujacy sposob:

a) zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie osoby dorostej,

b) powiadamia wychowawce, pedagoga, psychologa lub dyrektora szkoty,

¢) wspolnie z wychowawcg, pedagogiem, psychologiem lub dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,
d) wspolnie z innymi osobami (pielegniarka, wychowawca, pedagog, psycholog lub dyrektor)
ocenia stan ucznia i ewentualnie udziela mu niezbgdnej pomocy lub wzywa pomoc medyczna,

e) powiadamia policj¢ 1 w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach (ew. obdukcja,
rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego), nauczyciela moze zastgpic¢
wychowawca ucznia, psycholog lub pedagog,

f) powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

2) Podobny tryb postgpowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza, iz doswiadczyt
w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje nauczyciela, ze
rodzice/prawni opiekunowie sg pod wplywem alkoholu i nie moga wykonywa¢ czynno$ci
opiekunczych wobec ucznia.

Uruchamia si¢ procedurg Niebieskiej Karty.

5. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia mienia
przez ucznia.

1) W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawg zajmuje si¢ nauczyciel,
ktéremu kradziez lub zniszczenie zgloszono.

2) Nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia pedagoga szkolnego, psychologa oraz
dyrektora szkoly oraz prowadzi we wspolpracy z pedagogiem postgpowanie wyjasniajace z
zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia.

3) Dyrektor szkoly lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.

4) W czasie rozmowy rodzice/prawni opiekunowie zostaja powiadomieni o podjetych przez szkote
dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy. Pedagog szkolny sporzadza notatk¢ o

zaistnialym incydencie.
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6. Procedura postepowania w przypadku psychotycznego (agresywnego) ucznia.

1) Osoba interweniujgca nie pozostawia ucznia samego (reaguje spokojnie, tagodnie);

2) Bez rozglosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (gabinet pielegniarki, gabinet pedagoga,
psychologa);

3) Na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu; informuje o zdarzeniu
dyrekcje szkoty, wychowawce, pedagoga, psychologa;

4) Zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112)

5) Nie skupia si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza, czy nie — pozostawia to lekarzom.

Rozdzial VI

Procedura postepowania w czasie zagrozenia bombowego, terrorystycznego i chemicznego

§1

1. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materialbw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotdéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na
terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep 0sob postronnych do tych przedmiotéw i wezwad
policje - tel. 997 lub 112. powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory przeprowadza ewakuacje i
powiadamia odpowiednie stuzby; w przypadku nieobecnosci dyrektora nauczyciel prowadzacy
zajecia podejmuje dziatania lezace w gestii dyrektora.

2. Efektywno$¢ wszelkich dziatan ukierunkowanych na przeciwdziatanie aktom terroryzmu jest
pochodng skutecznosci stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo kraju i gotowosci spoteczenstwa
do wspierania tych dziatan oraz wzajemnego zaufania i odpowiedzialnosci za wspolne dobro.

3. Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowa¢ ani lekcewazy¢.
4. Informacji takiej nie nalezy rozpowszechniaé, gdyz jej przekazanie osobom trzecim, moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji os6b
Z 7agrozonego miejsca.

5. Zawiadamiajac Policje staraj si¢ podac¢ nastepujace Informacje

1) rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony
podejrzany przedmiot);

2) tres¢ rozmowy z osobg przekazujaca informacje¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego; 3) numer
telefonu, na ktéry przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia;

4) opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.
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6. Zasady zachowania si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia
»bomby”:

1) Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacja ,,bomby”, stosujemy si¢ do polecen Policji.

2) Jak najszybciej oddalamy si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze informujemy o
zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych sie w jej
strong.

3) Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwlocznie udajemy si¢ do wyjscia, zgodnie ze
wskazaniami dyrektora lub wskazaniami upowaznionych osob.

PODSUMOWUJAC - PAMIETAJ

Zachowaj spokoj i zorientuj si¢ jak bezpiecznie opusci¢ niebezpieczna strefe .Zawsze stosuj
sie do polecen oséb kierujacych akcja ewakuacyjng lub ratowniczg. Jezeli nie podjeto dzialan
zapobiegawczych powiadom stosowne shuzby. Nigdy nie dotykaj podejrzanych przedmiotow

niewiadomego pochodzenia pozostawionych bez opieki.

Procedura w sytuacji wtargniecia terrorysty

§2.

Ponizsze rekomendacje odnosza si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela 1 dotycza sytuacji
wtargniecia napastnika /z niebezpiecznym narzedziem lub bronig/, ktéry strzela do osob
znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1. Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz /zabarykaduj si¢/— szybkie
zamkni¢cie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych
0s0b.

2. Wycisz 1 uspokdj uczniow — wszelkie dzwieki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi
czy $ciang.

3. Zaopiekuj si¢ uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy — nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na
dzieci, ktére specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy z opanowaniem emocji.

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony — niespodziewane sygnaly telefonow moga
zdradzi¢ obecno$¢ osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zachgci¢ napastnika do wejscia.

5. Poinformuj policj¢, wysylajac informacje tekstowg — SMS o zaistnialej sytuacji — w przypadku

wtargniecia napastnika niezbedne jest natychmiastowe przekazanie informacji policji.
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6. Zaslon okno, zga$ $wiatto — nalezy zaciemni¢ sale, aby utrudni¢ obserwacje osob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspolpracujace z napastnikami, a znajdujace
si¢ na zewnatrz budynku.

7. Nie przemieszczaj si¢ — przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwieki lub cien, ktéry moze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

8. Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatla drzwi — przebywanie w $Swietle drzwi rzuca cien i moze
zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9. Zejdz z linii strzatu, potéz si¢ na podtodze — z reguly napastnicy strzelajg na wysokosci okoto 1
do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujace si¢
wWewnatrz.

10. Jezeli padng strzaty, nie krzycz — napastnicy, oddajac na §lepo strzaly przez zamknigte drzwi,
chca sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewnic sie, czy w salach rzeczywiscie nikogo nie
ma.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej koniecznosci
same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktory
ma spowodowac otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktoéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie Zycia — w sytuacji obecno$ci aktywnego strzelca jego celem jest
zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szans¢ na

uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu moga by¢ uznane przez
napastnikoéw jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow.

2. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby oszukania
napastnikéw mogg zakonczy¢ si¢ $§miercig osoby oszukujace;.

3. Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia — w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej sytuacji patrzenie w oczy
moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

5. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zosta¢ uznane jako

akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.
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6. Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse¢ na
uratowanie zycia, w przypadku gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla przyktadu.

7. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny — brak szacunku i agresja moga zosta¢ ukarane
przez zamachowcow.

8. Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji i
zosta¢ ukarane.

9. Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu — zwracanie si¢ do uczniéw po imieniu
pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowaé lepsze ich traktowanie przez
zamachowcow.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji obnizy agresj¢
ze strony zamachowcoéw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidéw — kazda aktywnos$¢ podjeta
bez zgody zamachowcdéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji
ukarana.

12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziesz

mogl napic si¢ czy zjes¢ positek.

Procedura w sytuacji skazenia chemicznego lub biologicznego terenu na zewnatrz budynku

§ 3.

Sytuacja, gdy nastapito skazenie na zewnatrz budynku

1. Zglo$ dyrektorowi i zaalarmuj wszystkich przebywajacych na jej terenie.

2. Osoby przebywajace na zewnatrz musza ewakuowac si¢ do budynku szkoty.

3. Natychmiast powiadom odpowiednie stuzby — policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe,
ktadgc szczegélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze
potencjalnego zagrozenia.

4. Zamknij 1 uszczelnij okna, drzwi, otwory wentylacyjne.

5. Przygotuj wilgotne tampony, np. z r¢cznikéw papierowych, do ochrony dréog oddechowych, na
wypadek przeniknigcia $rodka biologicznego lub chemicznego do wngtrza pomieszczen, czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.
6. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszczaj uszczelnionych

pomieszczen.
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7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej akcja ratownicza/dyrektora/ lub

funkcjonariuszy stuzb ratowniczych.

Procedura w sytuacji skazenia chemicznego lub biologicznego w budynku
1. Zglos$ dyrektorowi i zaalarmuj wszystkie osoby przebywajace na jej terenie.
2. Dyrektor zarzadza ewakuacje.
3. Postepuj zgodnie z procedura ewakuacji.
4. Powiadom odpowiednie stuzby/policja, straz pozarna, pogotowie/, ktadac szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.
5. Jezeli miate§ bezposredni kontakt z substancja, zdejmij ubranie, ktére miato kontakt z
podejrzang substancjg 1 widz je do plastikowego worka, umyj doktadnie r¢ce i1 twarz wodg z
mydlem.
6. Po kontakcie z nieznang substancjg nie jedz i nie pij do uzyskania zgody odpowiednich stuzb
/policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen/.
7. Sporzadz liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty sie¢ w odlegtosci
ok. 5 m od niej/liste przekaz policji, stazy pozarnej/.

8. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej akcja ratunkowa /dyrektora/ lub

funkcjonariuszy stuzb ratowniczych.

Rozdzial VII

Procedury reagowania w przypadku wystapienia zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego

§1.
Wprowadzenie
Prowadzone dziatania profilaktyczne w znacznej mierze ograniczajg zakres zagrozen uczniow

wystepujacych w  cyberprzestrzeni. W przypadku wystapienia incydentu naruszenia
bezpieczenstwa, naruszenia prawa, nalezy szybko zidentyfikowaé¢ problem, okresli¢ szkodliwe lub
niezgodne z prawem zachowania. Rozwigzanie ma by¢ adekwatne do poziomu zagrozenia, jakie
wywolalo w szkole. Nalezy skorzysta¢ z wiedzy ekspertéw 1 dobrych praktyk z innych placowek.
1. Zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego w szkole oraz problemy ucznia w §wiecie cyfrowym
maja réznorodny charakter.

2. Obligatoryjne dziatania interwencyjne:
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1) dziatania wobec aktu/zdarzenia - opis przypadku, ustalenie okolicznosci  zdarzenia,
zabezpieczenie dowodow oraz monitoringu pointerwencyjnego,

2) dziatania wobec uczestnikow zdarzenia (ofiara-sprawca-swiadek, rodzice/prawni opiekunowie),

3) dziatania wobec instytucji/organizacji/stuzb pomocowych i wspotpracujacych — Policji, organu
prowadzacego, Kuratorium O$wiaty, wymiaru sprawiedliwosci, stuzb spotecznych.
Reakcja na wystgpienie danego typu zagrozenia cyberbezpieczenstwa w szkole maja by¢ dziatania
podjete przez Dyrektora szkoly, nauczycieli, pedagoga lub psychologa.
3. Procedura reakcji w przypadku wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego:
1) rozmowa uczestnika zdarzenia z dyrektorem szkoty,
2) powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunow poszkodowanego dziecka/sprawcy zdarzenie,
3) dziatania wychowawcze 1 wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy,
4) powiadomienie Policji, organu prowadzacego, Kuratorium Os$wiaty, sadu rodzinnego w
przypadku naruszenia prawa,
5) udzielenie uczestnikom zdarzenia wsparcia psychologicznego.
4. Niezbedne sa dzialania szkoly adresowane do instytucji i organizacji zewngetrznych w przypadku
naruszenia przepisOw prawa przez uczniow lub osoby spoza szkoty. Nalezy szczegélnie
wspotpracowaé z Policja, organem prowadzacym, Kuratorium O$wiaty czy sadami rodzinnymi,
stuzbami spolecznymi i placoéwkami specjalistycznymi, a takze dostawcami ustug internetowych
oraz operatorami telekomunikacyjnymi.

5. Sprawce, we wszystkich rodzajach zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego w szkole, nalezy objac
ponizszymi dziataniami:

1) musi otrzyma¢ od przedstawicieli szkoly komunikat o braku akceptacji dla dziatan, jakich
dokonat,

2) powinien pozna¢ mozliwe skutki swojego postepowania i konsekwencje, jakie moga zostaé
wobec niego wyciaggnigte, wynikajace ze statutu szkoty, regulaminu bezpieczenstwa, regulaminu
ocen z zachowania,

3) powinien zosta¢ wezwany do zaprzestania podejmowania podobnych dziatan w przysztosci, w
tym usuni¢cia skutkow swoich dziatan,

4) powinien zosta¢ objety odpowiedniag pomoca psychologiczno -pedagogiczng w celu zrozumienia
konsekwencji swojego zachowania oraz zmianie postawy 1 dalszego postepowania,

5) rozmowy ze sprawca/sprawcami, jezeli jest ich wigcej/$wiadkami zdarzenia/sytuacji, powinny

odbywac si¢ z kazdym z nich indywidualne lub grupowo — w zaleznos$ci od sytuacji/zdarzenia. Z
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rozmoéw tych sporzadza si¢ odpowiednie notatki z adnotacjg: ,,Notatk¢ odczytano. Przyjeto do
wiadomosci”. Pod notatka podpisujg si¢ osoby uczestniczace w spotkaniu/rozmowie.

6. Nalezy zadba¢, aby pedagog lub psycholog ograniczat si¢ do podejmowania dzialan
interwencyjnych i wspierajacych oraz nie uczestniczyt w wymierzaniu kary statutowej. Jako osoba
nawigzujaca relacje wspierajaca z uczniem, powinien by¢ oddzielony od organu podejmujacego
rozstrzygniecie. Po poznaniu wszystkich okolicznosci zdarzenia oraz analizie zgromadzonego
materialu decyzj¢ w sprawie zastosowania kary statutowej podejmuje dyrektor szkoty, po
konsultacji z wychowawcg klasy. O zastosowanym rozstrzygni¢ciu informuje dyrektor szkoty, a w
razie jego nieobecnosci — wychowawca.

7. Sankcja wymierzona wobec sprawcy ma na celu zatrzymanie jego dziatan 1 zapewnienie
poczucia bezpieczenstwa oraz wptyw na zmiane¢ postawy sprawcy oraz przekazanie spolecznosci
szkolnej, ze takie dziatania nie sg tolerowane i ze szkola skutecznie reaguje w tego rodzaju
sytuacjach.

8. Wplyw na decyzje o sankcjach ma:

1) rozmiar i ranga szkody,

2) czas trwania przesladowania,

3) swiadomos¢ popelnianego czynu,

4) motywacja sprawcy.

9. Rodzice/opiekunowie prawni sprawcy/ofiary powinni zosta¢ poinformowani o zdarzeniu,
zapoznani z materiatami 1 przewidywanymi konsekwencjami oraz poinformowaé o tym, ze

rodzice/prawni opiekunowie ofiary majg prawo zglosi¢ sprawe na Policje.

§2.

Procedury na wypadek wystapienia zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego:

1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych.

Dostgp do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia
(pornografia, tre$ci obrazujace przemoc i promujace dziatania szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci,
popularyzujace ideologie faszystowska i1 dziatalno§¢ niezgodna 2z prawem, nawotywanie do
samookaleczen 1 samobojstw, korzystania z narkotykow; niebezpieczenstwo werbunku dzieci i
mtodziezy do organizacji nielegalnych 1 terrorystycznych) /Kodeks Karny, Statut szkoty/.

1. Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia jest zalezna od tego,

czy:

24



1) Tresci te mozna bezposrednio powigzaé z uczniami danej szkoty.

2) Tresci nielegalne lub szkodliwe nie maja zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagaja
kontaktu szkoly z odpowiednimi stuzbami.

2. W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z treSciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w
Internecie.

3. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicow/prawnych opiekunéw dzieci
uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

4. W przypadku udostepniania tresci zagrozonych objetych procedura nalezy przeprowadzi¢ z
uczniem rozmowe¢ na temat jego postepowania i uzmystowi¢ mu szkodliwos$¢ prowadzonych przez
niego dziatan. Dziatania szkoly koncentrujg si¢ na aktywnos$ciach wychowawczych.

5. W przypadku upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii dziecigcej)
nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

6. Dzieci jako ofiary 1 $wiadkowie zdarzenia majg by¢ otoczone opieka
psychologiczno-pedagogiczna.

7. Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywa¢ w warunkach jego komfortu psychicznego, w
trakcie jej nalezy ustali¢ okoliczno$ci uzyskania przez ofiare dostepu do ww. tresci.

8. Nalezy powiadomi¢ rodzicow/opiekundéw prawnych o zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane
dziatania i formy wsparcia dziecka.

9. W przypadku kontaktu dziecka z tre§ciami szkodliwymi nalezy zbada¢ sposob, w jaki nastapit
kontakt dziecka z nimi.

10. W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do srodowiska réwiesniczego ofiary —
w klasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

11. W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materialdw pornograficznych z
udzialem nieletniego lub prob uwiedzenia maloletniego w wieku do 15 lat przez osob¢ dorosta
nalezy — w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka - niezwlocznie powiadomic¢

Policje.

§3.

Cyberprzemoc
Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, glownie

Internetu oraz telefonow komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
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szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych, kompromitujacych
informacji, zdje¢, filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli.
Do dzialan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg glownie: poczta
elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy
dyskusyjne, serwisy SMS i MMS /Kodeks Karny, Statut szkoty/

1. Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiare, $wiadka np. innego ucznia,
nauczyciela, rodzica/prawnego opiekuna lub osobe bliskg ofierze np. rodzica/prawnego opiekuna,
rodzenstwo, przyjacidl. Nalezy wystucha¢ osoby zglaszajacej i okazac jej wsparcie. Sporzadzic¢
notatke z opisu sytuacji.

2. Nalezy ustali¢ okoliczno$¢ i charakter zdarzenia (rozmiar i range szkody, jednorazowos$¢/
powtarzalnos$c).

3. Wychowawca, pedagog i psycholog udzielajg wsparcia ofierze. Musi ona czu¢ si¢ bezpieczna i
zaopiekowania przez nauczycieli. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wplywa fakt, ze wie ono, iz
szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu.

4. Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewni¢ go, ze nie jest winny
zaistniatej sytuacji i ze nikt nie ma prawa zachowywac si¢ w ten sposéb wobec niego, a takze
podkresli¢ , ze dobrze zrobil ujawniajac sytuacj¢. Okaza¢ uczniowi zrozumienie dla jego uczué, w
tym trudno$ci z ujawnieniem okoliczno$ci wydarzenia, strachu, wstydu. Nalezy poinformowac
ucznia o krokach, jakie moze podja¢ szkota i sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu
bezpieczenstwo.

5. Realizujac procedur¢ nalezy unika¢ dziatan, ktéore moglyby wtdrnie stygmatyzowac ofiarg lub
sprawce np.: wywotywanie uczniow z lekcji, konfrontowanie ofiary 1 sprawcy, niewspdimierna
kara, wytykanie palcami.

6. Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo $wiadkow zdarzenia, zwlaszcza, jesli byli osobami
ujawniajacymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze $wiadkami nalezy okaza¢ zrozumienie i
empati¢ dla ich uczu¢ — obawy przed napi¢tnowaniem, strach przed staniem si¢ kolejng ofiarg
sprawcy itp.

7. Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy. Jezeli nie, wtedy
trzeba podja¢ dzialania profilaktyczne majace na celu niedopuszczenie do eskalacji tego typu
zachowan w stron¢ cyberprzemocy.

8. Identyfikacja sprawcy/O0w czgsto jest mozliwa dzigki zebranym informacjom— wynikom rozméw

z osobg zglaszajaca, z ofiarg. Ofiara czesto domysla sie, kto stosuje wobec niej cyberprzemoc. Jesli
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ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie zespolu wychowawczego jest to konieczne, nalezy
skontaktowa¢ si¢ z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ oséb
ponizej 18 roku zycia.

9. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny/psycholog
przeprowadza z nim rozmowg¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu okolicznosci
zdarzenia, jego wspodlnej analizie, migdzy innymi przyjrzeniu si¢ przyczynom, a takze probie
rozwigzania sytuacji konfliktowej, uwzgledniajac sposoby zado$cuczynienia ofiarom
cyberprzemocy.

10. Cyberprzemoc podlega sankcjom okreslonym w statucie szkoty.

11. Kontaktu z Policja, organem prowadzacym oraz Kuratorium Os$wiaty wymagaja wszelkie
sytuacje, w ktorych zostalo naruszone prawo (np. grozby karalne, swiadome publikowanie
nielegalnych tresci rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udzialem maloletnich itp.). Za zgloszenie
odpowiada Dyrektor szkoty.

12. Pomoc ofierze nie konczy si¢ w momencie zakonczenia procedury. Wychowawca wspolnie z
pedagogiem lub psychologiem monitoruje sytuacje. Zwraca uwage czy nie sg podejmowane wobec
niej dalsze dziatania przemocowe, obserwuje ucznia, jak sobie radzi w grupie po ujawnionym
incydencie cyberprzemocy.

13. W dzialania wobec dziecka dotknigtego cyberprzemoca, nalezy wlaczy¢ rodzicow/prawnych
opiekunow ofiary. Trzeba na biezaco ich informowac o sytuacji.

14. W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/prawnymi opiekunami, jesli jest to
wskazane, mozna zaproponowa¢ pomoc specjalisty psychologa szkolnego czy  poradni¢
psychologiczno-pedagogiczng oraz przekaza¢ informacj¢ o mozliwosci zgloszenia sprawy Policji.
15. Kontakt z dostawca ustugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub
krzywdzacych materialdéw. Do podjecia takiego dziatania obliguje administratora serwisu art.14

Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

§ 4.

Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego Z Pprawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly.

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoly poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka

1 pracownika szkoty. Podszywanie si¢ pod inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych
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osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowej jest przestgpstwem.
Najczestszymi formami wyludzenia lub  kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja
zdje¢ intymnych badz montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian
za niepublikowanie zdje¢ badz treSci naruszajacych dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupow i
innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania
korzysci. Czesto naruszenie prywatnosci taczy si¢ z cyberprzemocs. /Kodeks Karny (art. 190 a par.
2)/.

1. Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoly czy klasy, uczniowie lub rodzice/prawni
opiekunowie = powinni skontaktowa¢ si¢ z Dyrektorem, wychowawca lub pedagogiem,
psychologiem.

2. W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wyludzenie danych osobowych
wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osob trzecich, rodzice/prawni
opiekunowie powinni skontaktowa¢ si¢ bezposrednio z Policjag 1 powiadomi¢ o tym szkote
(zgodnie z Kodeksem Karnym $ciganie nast¢puje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla
$cigania sprawcy bedzie uzyskanie dowodow, ze sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody
majatkowej lub osobistej. Samo podszywanie si¢ pod ofiarg jest karalne.

3. Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary, badz
w innych celach niezgodnych z prawem, nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usunig¢cia ich
skutkow, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili w
portalach spotecznosciowych wymaga interwencji Policji, (o ile zostala powiadomiona) i
administratora sieci.

4. W przypadku, gdy zebrane informacje jasno wskazuja na konkretnego sprawce¢ oraz na
spetnianie przestanki, iz sprawca zmierzatl do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobiste;]
nalezy je zabezpieczy¢ i przekaza¢ Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji
dokona¢ powinna Policja.

5. Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego, W porozumieniu z
rodzicami/prawnymi opiekunami, podjac¢ dziatania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia
nieodpowiedniego 1 nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonat.

6. Celem takich dzialan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat
wagi poszanowania prywatno$ci w codziennym zyciu, ale trwala zmiana jego postawy na

akceptujaca szacunek dla wizerunku i prywatnosci. Dziatania takie szkota podejmuje niezaleznie
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od powiadomienia Policji, organu prowadzacego oraz Kuratorium O$wiaty, sadu rodzinnego.

7. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, organu
prowadzacego oraz Kuratorium Os$wiaty, bioragc pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe
zachowanie, postawe po odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga czy psychologa.

8. Ofiary incydentow nalezy otoczy¢, w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi opieka
psychologiczno- pedagogiczng 1 powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usunigcia skutkow
dziatania sprawcy.

9. Jesli kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i
rodzicom/prawnym opieckunom, szkota winna zapewni¢ poufno$¢ dziatan tak, aby informacje
narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byty rozpowszechniane.

10. Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu
gronu ucznidow szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajace uwage na
negatywna oceng¢ naruszania wizerunku ucznia.

11. Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci skutkuja wyrzadzeniem
ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice/prawni opiekunowie dzieci powinni 0 nim

powiadomi¢ Policje.

§ 5.

Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerdéw i zasobow online.

Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje szerokie spektrum
problemow:

1) Ataki przez wirusy, robaki 1 trojany itp.

2) Ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe i1 back
door, skanowanie portow, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS),
rootkit, itp) 1 ataki socjotechniczne.

Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizujg si¢ zagrozenia wynikajace z nieprawidlowych i
szkodliwych zachowan uzytkownikéw, np. uzywanie tatwych do odgadnigcia haset, pozostawianie
komputeréw wilaczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen na wypadek braku energii

elektrycznej. /Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.- Prawo o$wiatowe.
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1. W przypadku wystgpienia incydentow zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik szkoly
zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowa szkoty oraz
dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie 1 zabezpieczenie przez specjaliste dowodow w formie
elektroniczne;j.

2. W wigkszosci przypadkow réznorodnych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego konieczne jest
skorzystanie z zewnetrznego wsparcia wyspecjalizowanych firm.

3. Identyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom — informatykom. W sytuacji, gdy
incydent spowodowat szkole straty materialne, wstrzymanie lub uniemozliwienie pracy oraz wigzat
si¢ z utratg danych, nalezy powiadomi¢ Policj¢, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

4. Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, o zaistniatej sytuacji nalezy powiadomic
ich rodzicow/prawnych opiekunéw, zas wobec nich podja¢ dziatania wychowawcze. Jezeli skutki
ataku maja dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych,
np. gromadzonych w e-dzienniku szkoty, nalezy taki przypadek zglosi¢ na Policje, do organu
prowadzacego oraz Kuratorium Os$wiaty.

5. O incydencie nalezy powiadomi¢ spolecznos¢ szkolng (ucznidw, nauczycieli,
rodzicow/prawnych opiekunéw) 1 zaprezentowaé podjete sprawnie dziatania, tak przywracajace
dziatanie aplikacji i sieci komputerowej w szkole, jaki wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

6. W przypadku wystapienia strat materialnych oraz mozliwos$ci utraty danych (szczegoélnie danych
wrazliwych) nalezy zglosi¢ incydent na Policje, do organu prowadzacego i Kuratorium Os$wiaty.

7. W przypadkach zaawansowanych awarii lub strat, np. utrata danych z e-dziennika itp.,
konieczne jest skorzystanie z zewngtrznego wsparcia eksperckiego, kontakt z serwisem tworcy

oprogramowania lub zaméwienie uslugi w wyspecjalizowanej firmie.

Rozdzial VIII

Zasady ewakuacji ludzi z budynku szkoty

§1
1. Miejsce ewakuacji - boisko sportowe.
2. Srodki i sposoby oglaszania alarmu o niebezpieczenstwie:

1) Sygnatem alarmowym wzywajacym do natychmiastowej ewakuacji sa:
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a) stowny — np. , poZar, pali si¢” a przy Cwiczeniu: ,uwaga, ¢éwiczebny alarm pozarowy”

dzwickowy - trzy dzwonki ,,krotki, dlugi” na przemian w krotkich odstepach czasu.

b) Alarm moze by¢ réwniez ogloszony - w razie braku pradu - za pomocg dzwonka recznego.

3. Ewakuacje nalezy rozpoczynac¢ od zagrozonej czesci budynku, nastepnie ewakuujemy ludzi z
najwyzszej, a potem po kolei z nizszych kondygnacji. Jezeli zdarzenie powstanie na Il pigtrze
ewakuacj¢ mozna rozpocza¢ rownoczesnie na Il 1 I pietrze, nastepnie parter 1 niski parter.

4. Warunki ewakuacji przy wykorzystaniu dréog komunikacji ogolnej

1) W przypadku pomieszczen szkolnych nalezy pamigta¢ o tym, ze nie wolno zawezac szerokosci
drog komunikacji ogdlnej, tj. korytarzy, klatek schodowych, nie wolno zastawia¢ wyjs$¢ (drzwi)
ewakuacyjnych.

2) Nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ natychmiastowego otwarcia wszystkich drzwi (stanowigcych
wyj$cia ewakuacyjne) od $rodka.

5. Sposoby prowadzenia ewakuacji zorganizowanej

1) W budynku szkolnym powinna by¢ stosowana ewakuacja zorganizowana.

2) Obowiazek udzialu w ewakuacji - polegajacy gltéwnie na sprawnym nadzorowaniu nad
bezpiecznym opuszczeniem zagrozonych pomieszczen przez uczniéw - spoczywa na wszystkich
pracownikach, a w szczego6lnosci na pracownikach dydaktycznych.

3) Chcac prawidtowo realizowaé zadania ewakuacyjne kazdy pracownik szkoty musi posiadac
informacje na temat:

a) rozktadu pomieszczen w obiekcie, drog i kierunkéw ewakuacji oraz wyjs¢ z budynku,

b) miejsc przebywania ludzi w pomieszczeniach obiektu,

¢) znajomosci zasad alarmowania jednostek strazy pozarnej,

d) rozmieszczenia podrgcznego sprzetu gasniczego oraz znajomosci zasad jego uzycia,

) usytuowania gldwnego wytacznika pradu.

6. Kierownik akcji ewakuacyjnej

1) Akcja ewakuacyjng kieruje Dyrektor Szkotly lub osoba przez niego wyznaczona.

2) Kierownik akcji ewakuacyjnej w pierwszej kolejnosci wydaje polecenie zaalarmowania shuzb
ratowniczych 1 zarzadza ewakuacje ludzi z budynku szkoty. Po przybyciu strazy pozarnej
przekazuje przybytemu dowddcy wstepng informacje, przede wszystkim na temat ewentualnych
trudnosci z jakimi mogg si¢ zetkng¢ ratownicy, oraz czy sg jakie$ strefy, gdzie mogg przebywac

zagrozone osoby. Pozostaje do jego dyspozycji.
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3) Decyduje o ewentualnej ewakuacji mienia, ktérg prowadzi z udzialem pracownikow (przed
przybyciem strazy, a pdzniej pod rozkazami przybylego dowddcy).

4) Do akcji ewakuacyjnej zaangazowani sg wszyscy pracownicy przebywajacy w chwili zagrozenia
w budynku.

5) Akcja ewakuacyjng na poszczegdlnych kondygnacjach kieruja strefowi kierownicy ewakuacji.
6) Strefowym kierownikiem ewakuacji jest kazdy dydaktyczny pracownik szkoty, prowadzacy
zajecia z dzieémi w chwili ogloszenia alarmu o ewakuacji. Odpowiada za ewakuacj¢ swoich
podopiecznych i sprawdzenie, czy wszyscy opuscili pomieszczenie.

7) Wszystkie czynno$ci ewakuacyjne trzeba wykonywac szybko, sprawnie, a zarazem spokojnie.

8) Ewakuacj¢ mienia nalezy prowadzi¢ w przypadku jego duzej warto$ci, gdy stwarza dodatkowe
zagrozenie, lub utrudnia prowadzenie dziatan.

9) W przypadku kiedy ogien lub dym uniemozliwia bezpieczne opuszczenie ktoregos§ z
pomieszczen budynku nalezy uda¢ si¢ do najbardziej oddalonego od zZrodta pozaru miejsca,
zamkna¢ 1 uszczelni¢ drzwi, a nastgpnie otworzy¢ okno, wezwaé pomoc 1 spokojnie oczekiwac na
jej przybycie. Zamoczona w wodzie i przytknigta do ust tkanina utatwi oddychanie w atmosferze
dymu. W dolnych partiach /przy podtodze/ zawsze jest najwicksza ilos¢ tlenu, dlatego w strefie
zadymienia nalezy stara¢ si¢ poruszaé jak najnizej poziomu podlogi.

7. Obowiazki uczestnikow ewakuacji

1) OSOBA, KTORA PIERWSZA ZAUWAZY POZAR LUB INNE ZAGROZENIE - udaje si¢
do sekretariatu, gdzie powiadamia Dyrektora Szkoty i skad alarmuje Panstwowa Straz Pozarna,
ewentualnie Pogotowie Ratunkowe, Policj¢, Pogotowie Energetyczne, korzystajac  z
umieszczonych przy telefonie numeréw alarmowych. Pozostaje do dyspozycji dyrektora.

2) DYREKTOR - po otrzymaniu informacji o pozarze, lub innym zagrozeniu poleca podlegtemu
personelowi wykona¢ nastepujace czynnosci:

a) umowionym sygnatem dzwigckowym lub glosem oglosi¢ alarm, ktory jest sygnatem do podjecia
przez podlegly personel i uczniéw czynno$ci ewakuacyjnych,

b) przystapi¢ do ewakuacji szkoty.

3) NAUCZYCIELE - wychodza na korytarz i upewniaja si¢ czy pozar powstal na ,ich”
kondygnacji. Jezeli prowadza zajgcia na parterze lub na kondygnacji, na ktorej powstat pozar

przystepujanatychmiastdo ewakuacji uczniow.
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a) Jezeli prowadzg zajecia wyzej, po sprawdzeniu natezenia ruchu na korytarzu i klatce schodowe;j,
samodzielnie podejmuja decyzje o momencie rozpoczgcia ewakuacji. Sa odpowiedzialni za tad i
porzadek w czasie ewakuacji.

b) Sprawdzaja, czy wszyscy opuscili pomieszczenia.

c¢) Ucznidéw wyprowadzaja na boisko szkolne, gdzie sprawdzaja czy kogo$ nie brakuje, a nastgpnie
sktadajg meldunek dyrektorowi - kierownikowi ewakuacji.

4) UCZNIOWIE:

a) przerywaja nauke;

b) ustawiaja si¢ parami w klasie;

c) czekaja na znak opiekuna, zezwalajacy na opuszczenie sali lekcyjnej (pomieszczenia);

d) podporzadkowuja si¢ poleceniom pracownikéw szkoty dot. spokojnego opuszczenia obiektu,
gromadzg si¢ na boisku catg grupa klasowa i pomagaja w szybkim sprawdzeniu stanu osobowego,
e) nie przeszkadzaja jednostkom ratowniczym w prowadzeniu dzialan, poprzez pozostawanie w
miejscu wyznaczonym do ewakuacji, czyli na szkolnym boisku.

f) Ucznidow pierwszego rocznika na pierwszym spotkaniu nalezy zapozna¢ z zasadami
postepowania w razie pozaru i przeprowadzi¢ ¢wiczenia polegajace na opuszczeniu budynku
wyznaczonymi drogami ewakuacyjnymi i sprawdzeniu stanu osobowego.

5) PRACOWNICY ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY:

a) otwierajg wszystkie wyjscia ewakuacyjne, udajg si¢ do drzwi wyjsciowych, gdzie kierujg
wszystkich ewakuowanych na zewnatrz budynku. Czuwaja nad porzadkiem w trakcie ewakuacji;
b) pomagaja nauczycielom w ustaleniu, czy wszyscy uczniowie opuscili szkole, sprawdzaja
pomieszczenia sanitarne, socjalne i pomocnicze;

c) probuja gasi¢ pozar za pomoca gasnic lub hydrantéw wewnetrznych;

d) pozostajg do dyspozycji kierownika ewakuacji, czyli Dyrektora Szkoty.

§2

1. Pomieszczenia szkolne nalezy opuszcza¢ wg ustalen zawartych we wdrozonej w Zycie
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego oraz zgodnie z Planem Ewakuacyjnym szkoly:

1) dzieci przebywajace w sali gimnastycznej wyjsciem ewakuacyjnym od strony parkingu,

2) osoby z pomieszczen administracyjnych, pokoju pielggniarki wyjsciem gtownym,

3) osoby z pokoju nauczycielskiego wyjsciem gtownym,

4) sale nr 31-37 wyj$ciem miedzy salg 35 a 36.
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5) sale nr 12-19 wyjs$ciem przy sali nr 12.

6) sale nr 57, 71-74 oraz biblioteka wyj$ciem migdzy salami nr 35,36.

7) sale nr 58, 59, 75-79 wyjsciem gtownym,

8) refektarz, dolne szatnie oraz sitownia wyj$ciem obok refektarza od Muzeum Diecezjalnego.

9) wyjscie mozliwe jest rowniez na niskim parterze - przy toaletach oraz przy zejsciu do podziemi.
2. Po opuszczeniu budynku szkoty nalezy kierowac si¢ na boisko, w odleglosci zapewniajacej
bezpieczenstwo.

1) Po przybyciu jednostek strazy pozarnej, lub innych stuzb (w zaleznosci od charakteru
zagrozenia) wszyscy podporzadkowuja si¢ przybylemu dowodcy. W przypadku pozaru, jezeli jego
zrédlo jest niewielkie nalezy w pierwszej kolejnosci, niezwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru
wykorzystujgc gasnice ustawione na korytarzach budynku oraz hydranty wewngtrzne. Podczas
korzystania z hydrantow nalezy pamieta¢ o koniecznosci wylaczenia doplywu pradu na
przeciwpozarowym wylaczniku pradu.

2) Po ogloszeniu ewakuacji - nalezy zabra¢ ze sobg najcenniejsze materiaty (rzeczy lub
dokumentacje). Jezeli sytuacja na to pozwala - moga zosta¢ zabrane rzeczy osobiste: okrycia

wierzchnie, plecaki, torby, itp.

Rozdzial IX

Powinnos$ci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego

§1

1. Kazdy nauczyciel ma obowigzek zapoznal si¢ 1 przestrzega¢ Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego oraz Rozporzadzenia MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r.Nr 6, poz. 69).

2. Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania uczniow ze szkolnym regulaminem ppoz., a w
szczegolnosci z:

a) zasadami postegpowania w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego i drogowego,

b) sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia,

¢) planami ewakuacyjnymi, oznakowaniem drog ewakuacyjnych i zasadami zachowania si¢ w

czasie ewakuacji (takze probnej),
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3. Kazdy wychowawca zapoznaje ucznidow z w/w zasadami na pierwszym spotkaniu z nimi w
danym roku szkolnym, co uczniowie potwierdzaja swoim podpisem.

4. Zgodnie z Rozporzadzeniem MSWiA z dnia 10.06.2003 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkdéw, innych obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U. nr 121 poz. 1138), ktéry stanowi, iz:
1) Wiasciciel lub zarzadca obiektu zawierajacego strefe pozarowa przeznaczong dla ponad 50 osob,
bedacych jej statymi uzytkownikami, powinien co najmniej raz na 2 lata przeprowadza¢ praktyczne
sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji.

2) Wiasciciel lub zarzadca obiektu powinien powiadomi¢ wilasciwego miejscowo komendanta
powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej o terminie przeprowadzenia dziatan, o ktérych mowa w

ust. 1, nie pdzniej niz na tydzien przed ich przeprowadzeniem.

Rozdzial X

Procedury na wypadek nalotu i ataku bombowego

1. Ogolne zasady post¢gpowania

Cel procedury:

* przeciwdziatanie skutkom zagrozen militarnych (np. nalot, eksplozja),

* zapewnienie bezpiecznego schronienia lub ewakuacji,

* koordynacja dziatan wewngtrznych z dzialaniami shuzb zewnetrznych.

Podstawowe zasady:

» Zachowanie spokoju; procedury nie powinny powodowac¢ paniki.

* Stosowanie si¢ do sygnatéw alarmowych zgodnych z systemem ostrzegania.

* Niezwloczne wykonanie polecen dyrektora, koordynatora bezpieczenstwa szkolnego lub stuzb

ratunkowych.

2. Alarm i pierwsze dzialania

1). Sygnalizacja alarmowa

Sygnalizacja alarmowa w Szkole zostanie uruchomiona zaréwno poprzez sygnaty akustyczne
(syrena, komunikaty, okreslony dzwigk) otrzymane ze sprawdzonego zrodta informac;ji:

- ogloszenie alarmu syreny alarmowe: trzyminutowy modulowany dzwigk przez np. Komende
Powiatowa PSP w Sandomierzu,

- komunikat RCB / komunikat wiadz panstwowych lub Urzgdu Miasta za pomoca aplikacji
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mobilnej lub systemu SMS/MMS,

- polecenie Policji, wojska, organdéw zarzadzania kryzysowego,

- w przypadku braku facznosci spowodowanej np. awarig sieci energetycznej sygnat alarmowy
zostanie nadany poprzez trzykrotne powtorzenie zapowiedzi stownej:

UWAGA! UWAGA! UWAGA! Oglaszam alarm ...................... (poda¢ przyczyne, rodzaj
zagrozeniaitp.) dla...................

Odwotanie alarmu sygnalizowane jest za pomoca trzyminutowego, ciaglego i jednostajnego
dzwigku syreny. Oznacza to, ze niebezpieczenstwo mingelo, a sytuacja wrocita do normy. Sygnat ten
jest czesto wspierany przez komunikaty w $rodkach masowego przekazu (radio, TV), aplikacje
RSO oraz SMS-y (ALERT RCB).

2). Komunikacja i powiadamianie

Po ogloszeniu alarmu:

* dyrektor lub osoba wyznaczona informuje wszystkich o rodzaju i zakresie zagrozenia,

* pracownicy 1 uczniowie przechodza do punktow zbidrki lub miejsc schronienia zgodnie z planem
ewakuacji,

* jednoczes$nie nastepuje kontakt z wltasciwymi stuzbami (PSP, Policja, PRM) zgodnie z ustaleniami
planu bezpieczenstwa szkoty.
3. Zachowanie w budynku podczas nalotu/eksplozji

1). Schronienie w budynku
Priorytet: schronienie w miejscach najmniej narazonych.

* Uczniowie 1 pracownicy udaja si¢ do wezesniej wyznaczonych miejsc schronienia:

- korytarze bez okien,

- wneki konstrukcyjne budynku.

* Unikanie przestrzeni przy oknach i przeszklonych drzwiach.

* Przyjecie pozycji ochronnej — np. skulona pozycja obronna z ostong glowy lub pozycja lezaca z
ochrong glowy

2). Zasady techniczne:

» wylaczenie doplywu gazu i energii,

« zamknigcie okien i drzwi, jesli jest to mozliwe bez ryzyka,

* odlaczenie urzadzen elektrycznych,
3). Co robi¢ podczas wybuchu

* pozosta¢ w pozycji ochronnej,
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* unika¢ gwattownych ruchoéw i przemieszczania sig,

* chroni¢ drogi oddechowe w przypadku pytu lub dymu.

4. Zasady zachowania na zewnatrz budynku

Jezeli osoby znajdujg si¢ na zewnatrz w momencie alarmu:

* natychmiast skorzysta¢ z najblizszego schronienia w budynku,

* jesli to niemozliwe — znalez¢ zaglebienie terenu i przyjac¢ najnizsza pozycje,
* unika¢ krawedzi chodnikow, samochodow, stref energetycznych.

1) Wyznaczone miejsca schronienia na terenie szkoty:

- Uczniowie 1 personel znajdujacy si¢ na II pigtrze w salach lekcyjnych udaja si¢ schodami obok
biblioteki na korytarz znajdujacy si¢ na niskim parterze obok sal 12-16 bgdacym miejscem
schronienia przed falg uderzeniows.

- Uczniowie 1 personel znajdujacy si¢ na I pigtrze oraz klasa 2e. udaja si¢ schodami na korytarz
przy sali gimnastycznej i w miar¢ mozliwo$ci zajmujg bezpieczne miejsce przy Scianach nosnych -
- Uczniowie 1 personel przebywajacy na parterze (oprocz klasy 2e) wychodzg z sal lekcyjnych na
korytarz znajdujacy si¢ na niskim parterze budynku obok sitowni bedacym miejscem schronienia
przed falg uderzeniowa.

- Uczniowie i personel przebywajacy na niskim parterze wychodza z sal lekcyjnych na korytarz
obok sal 17-19 bedacym miejscem schronienia przed falg uderzeniowa.

- Uczniowie 1 personel przebywajacy na sali gimnastycznej wychodza z zaje¢ lekcyjnych na
korytarz ponizej sali zajmujac bezpieczne miejsca przy $cianach nosnych.

5. Zadania i obowiazki dyrektora, koordynatora, nauczycieli, i pracownikow
niepedagogicznych.

1) Dyrektor szkoly (lub osoba pelnigca zastepstwo)

Decyzje i koordynacja

* podejmuje decyzj¢ o uruchomieniu procedur bezpieczenstwa (réwniez prewencyjnie),

* oglasza alarm wewnetrzny (komunikat gtosowy, dzwonek, system nagto$nienia),

* zarzadza przerwanie zaje¢ dydaktycznych,

* koordynuje dziatania wszystkich pracownikéw szkoty,

* utrzymuje tacznos$¢ z:

- organem prowadzacym,

- stuzbami ratowniczymi (PSP, Policja),

- zespolem zarzadzania kryzysowego (jesli uruchomiony).
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Organizacja bezpieczenstwa

» wskazuje 1 uruchamia miejsca schronienia (strefy bez okien, korytarze w nizszych kondygnacjach
szkoty),

* decyduje o:

- pozostaniu w budynku,

- ewakuacji (jesli otrzyma polecenie stuzb),

* zapewnia realizacj¢ procedur dla:

- uczniow z niepelnosprawnosciami,

- mtodziezy szkolnej,

- 0s0b wymagajacych pomocy.

Nadzér i dokumentowanie

* nadzoruje ewidencj¢ ucznidéw 1 pracownikdéw, wydrukowane listy wszystkich ucznidw i
pracownikow szkoty (osobno ucznidw z niepetnosprawno$ciami i chorobami przewleklymi, za
ktorych odpowiada pedagog 1 pedagog specjalny) umieszcza w sekretariacie, pokoju
nauczycielskim, pokoju nauczycieli wf, gabinecie pielggniarki, gabinecie specjalistow, gabinecie
dyrektora, gabinecie wicedyrektora, bibliotece;

* zbiera meldunki od nauczycieli o stanie grup,

» dokumentuje przebieg zdarzenia (czas, decyzje, komunikaty),

* po zdarzeniu:

- sporzadza raport,

- inicjuje pomoc psychologiczna,

- przekazuje informacje organowi prowadzacemu.

Jezeli istnieje uzasadnione podejrzenie zagrozenia i brak jest mozliwos$ci jego natychmiastowej
weryfikacji, procedury nalezy uruchomié¢ prewencyjnie. Bezpieczenstwo ma pierwszenstwo przed
ryzykiem falszywego alarmu.

* decyzje o uruchomieniu procedur podejmuje dyrektor szkoty lub osoba go zastgpujaca,

» kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy bezposrednie zagrozenie, ma obowigzek niezwlocznie
poinformowaé dyrektora i rozpoczaé dziatania ochronne zgodnie z instrukcjami (np. schronienie

uczniow).

2). Nauczyciele (w czasie prowadzenia zaje¢¢ lub opieki)

Natychmiastowe dzialania ochronne, jesli maja mozliwos¢ zabieraja wydrukowane listy
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* niezwlocznie przerywaja zajecia,

- zachowuja spokdj i wydaja jasne, krotkie polecenia (Idziemy ze mna, ,,Zatrzymaj si¢”, ,,Usiadz
tutaj”

* przeprowadzaja ucznidéw do wyznaczonych miejsc schronienia,
 zamykaja drzwi, oddalajg ucznidow od okien i przeszklen.
Opieka nad uczniami

* sprawdzaja obecno$¢ (liczba uczniow),

* nie dopuszczaja do samowolnego opuszczania miejsca schronienia,
* zapewniajga szczegdlng opieke:

- uczniom ze SPE,

- uczniom w silnym stresie lub panice,

* utrzymuja cisze i dyscypling.

Komunikacja i raportowanie

* informuja dyrektora o:

- stanie grupy,

- brakach, urazach, problemach,

» wykonuja polecenia dyrektora i stuzb,

* po odwotaniu alarmu:

- pozostaja z uczniami do dalszych decyz;i,

- przekazuja uczniéw zgodnie z ustaleniami szkoty.

3). Pracownicy niepedagogiczni (administracja, obsluga)
Wsparcie organizacyjne

* wspierajg nauczycieli w przemieszczaniu uczniow,

* pomagaja osobom o ograniczonej mobilnosci,

* zabezpieczaja ciggi komunikacyjne (jesli mozliwe i bezpieczne).
Zabezpieczenie obiektu

» zamykajg drzwi zewnetrzne (jesli sytuacja na to pozwala),

* wylaczaja:

- 84z,

- urzadzenia techniczne (zgodnie z instrukcjami),

* nie opuszczaja stanowisk bez polecenia.
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Y.acznos¢ i pomoc

* przekazujg informacje dyrektorowi o stanie budynku,

* pomagaja w udzielaniu pierwszej pomocy (jesli posiadajg przeszkolenie),

* po zdarzeniu uczestnicza w:

- porzadkowaniu,

- zabezpieczeniu mienia,

- dzialaniach organizacyjnych.

6. Postepowanie po ustaniu ataku/nalotu

1 Ocena sytuacji

* Dyrektor lub osoba odpowiedzialna ocenia stan bezpieczenstwa budynku,

* Sprawdza stan 0so6b (obecnos¢/fizyczne obrazenia),

* Informuje stuzby ratunkowe o potrzebach wsparcia.

1). Pomoc poszkodowanym

+ Udzielanie pierwszej pomocy przez osoby przeszkolone,

» Koordynacja z ratownictwem medycznym.

2). Oczekiwanie na stluzby

* Oczekiwanie na przybycie PSP/Policji i stosowanie si¢ do ich polecen,

* Zakaz dotykania podejrzanych przedmiotéw lub uszkodzonych konstrukcji. Nalezy podkresli¢, ze
neutralizacja niebezpiecznych przedmiotow (niewybuchow, bomb) nalezy wylacznie do
wyspecjalizowanych shuzb (Policja, PSP), pracownicy szkoly nie podejmuja tych czynno$ci z
wlasnej inicjatywy. Podjecie decyzji o ewakuacji z budynku lub pozostaniu w $rodku przez nalezy
do Dyrektora lub osoby wyznaczonej do prowadzenia dzialan zabezpieczajacych, uzalezniona jest

od stanu budynku oraz otrzymanych zalecen od powiadomionych o zdarzeniu stuzbach.
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7. Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 do procedury
CHECKLISTA DYREKTORA SZKOLY (lub osoby przejmujacej obowigzki)
A. URUCHOMIENIE PROCEDUR (natychmiast)
[ Odebrano informacj¢ o zagrozeniu (syreny / komunikat RCB / obserwacja / informacja stuzb)
[1 Podjeto decyzj¢ o uruchomieniu procedur (réwniez prewencyjnie)
[1 Ogloszono alarm wewngtrzny (nagtosnienie / ustalony sygnat)
[ 1 Zarzadzono przerwanie zajeé
[1 Poinformowano personel o rodzaju zagrozenia i trybie dziatania (schronienie)
B. KOORDYNACJA 1 BEZPIECZENSTWO
[ Uruchomiono wyznaczone miejsca schronienia
[1 Wyznaczono osoby do:
[ koordynacji schronienia,
[] tacznosci,
[] wsparcia uczniow ze SPE
[ ] Nawigzano tgcznos$¢ z organem prowadzacym / stuzbami (jesli mozliwe)
C. EWIDENCJA I MELDUNKI
[J Odebrano meldunki od nauczycieli (liczba uczniow, problemy)
[ Zidentyfikowano ewentualne braki / osoby poszkodowane
[] Zabezpieczono dokumentacj¢ obecno$ci
D. PODCZAS TRWANIA ZAGROZENIA
[] Monitorowano komunikaty stuzb
[] Przekazywano krotkie, uspokajajace komunikaty
[ Zapewniono wsparcie psychologiczne
E. PO ODWOLANIU ZAGROZENIA
[J Potwierdzono odwotanie alarmu (oficjalne zrodto)
[ 1 Sprawdzono stan budynku (wstepnie)
[1 Podj¢to decyzje o:
[J kontynuacji zaj¢é,
[ skroceniu dnia,
[] zawieszeniu zaj¢é

] Poinformowano rodzicéw
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[] Zainicjowano raport i wnioski

Zalacznik nr 2 do procedury

CHECKLISTA NAUCZYCIELA

A. REAKCJA NATYCHMIASTOWA

[J Przerwano zajecia

[ Zachowano spokdj, wydano krotkie polecenia

[ Sprawdzono obecnos¢ uczniow w klasie

[ Zabrano list¢ obecnosci (jesli pod reka)

B. SCHRONIENIE

[J Przemieszczono uczniow do wyznaczonego miejsca
[] Ustawiono uczniow:

(] z dala od okien,

[J w pozycji niskiej (jesli wymagane)

[] Zamknigto drzwi

[] Zapewniono cisze i porzadek

C. OPIEKA NAD UCZNIAMI

[] Zidentyfikowano uczniéw w silnym stresie

[] Zapewniono szczegolng opieke uczniom ze SPE

[ 1 Nie dopuszczono do samowolnego opuszczania miejsca

D. MELDUNEK DO DYREKTORA

[J Przekazano informacjg: liczba uczniow: ......... braki: ......... urazy / problemy: .........

E. PO ZAGROZENIU
[] Pozostano z uczniami do decyzji dyrektora
[1 Przekazano uczniéw zgodnie z procedurg

[1 Zgtoszono uwagi do raportu
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Zalacznik nr 3 do procedury

I1I. CHECKLISTA PRACOWNIKOW NIEPEDAGOGICZNYCH (obstuga)
A. REAKCJA NATYCHMIASTOWA

[J Przerwano biezgce prace

[ ] Udano si¢ do wyznaczonego rejonu odpowiedzialnosci

[1 Zgloszono gotowos¢ dyrektorowi / koordynatorowi

B. ZABEZPIECZENIE OBIEKTU (JESLI BEZPIECZNE)

[] Zamknigto drzwi zewngtrzne

[ Sprawdzono instalacje (gaz / prad — wg instrukcji)

[1 Zabezpieczono luzne elementy (jesli mozliwe)

C. WSPARCIE UCZNIOW I PERSONELU

[J Pomoc w przemieszczaniu uczniow

[] Pomoc osobom z ograniczong mobilnoscia

[] Wsparcie nauczycieli w utrzymaniu porzadku

D. MELDUNEK TECHNICZNY

[ Zgloszono: * uszkodzenia, * zadymienie, * wycieki, * inne zagrozenia
E. PO ZAGROZENIU

[1 Uczestnictwo w sprawdzeniu budynku

[1 Zabezpieczenie mienia

[] Udziat w dziataniach porzadkowych

[ ] Przekazanie informacji do raport

Zalacznik nr 4 do procedury
CHECKLISTA NAUCZYCIELA / OPIEKUN UCZNIA ZE SPE (PEDAGOG, PSYCHOLOG,
PEDAGOD SPECJALNY)

PRZYGOTOWANIE (przed wystapieniem zagrozenia)

[J Dokumentacja i organizacja

[ identyfikacja uczniéw ze SPE (IPET, WOPFU, orzeczenia),
[ okreslenie rodzaju potrzeb:

- ruchowe,
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- sensoryczne,

- poznawcze,

- emocjonalne,

- zdrowotne,

[ przypisanie konkretnego nauczyciela lub pracownika do pomocy uczniowi,

[] wyznaczenie alternatywnych tras i miejsc schronienia,

[1 Po ogloszeniu alarmu:

[ podejdz bezposrednio do ucznia,

[ nawiaz kontakt wzrokowy (jesli mozliwe),

[1 wydawaj krotkie polecenia: ,,Idziemy ze mng” ,,Zatrzymaj si¢” ,,Usiadz tutaj”
[ upewnij sie, ze uczen rozumie polecenia.

[] Przemieszczanie sig:

[ dostosuj tempo do ucznia,

[ nie pozostawiaj ucznia samego,

[1 w razie potrzeby skorzystaj z pomocy drugiej osoby,

[1 uzyj sprzetu pomocniczego (wozek, kule, balkoniki).

[J W miejscu schronienia:

[ 1 zapewnij uczniowi stale miejsce, z dala od hatasu,

(] pomoz przyjac pozycje¢ ochronng w zakresie mozliwosci,
[J ogranicz bodzce ($wiatto, dzwieki),

L] monitoruj reakcje emocjonalne i zdrowotne.

PROCEDURY SZCZEGOLOWE — WG RODZAJU SPE

A. Uczniowie z niepelnosprawnos$cia ruchowa

[1 schronienie na najblizszej bezpiecznej kondygnacji,

[ jesli uczen na wozku: ustawi¢ go tylem do Sciany nosnej, zablokowac kota,
[ nie przenosi¢ ucznia bez koniecznosci i przeszkolenia,

[ zglosi¢ lokalizacj¢ ucznia dyrekcji/stuzbom.

B. Uczniowie ze spektrum autyzmu (ASD)

[] stosowac¢ znane uczniowi zwroty,

[1 unika¢ krzyku, pospiechu i dotyku bez zapowiedzi,
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[] informowac o kolejnych krokach (,,Teraz idziemy”, ,,Teraz czekamy”),
[] pozwoli¢ na przedmiot regulujacy (jesli dostepny),

[ ograniczy¢ kontakt z duza grupa.

C. Uczniowie z zaburzeniami lgkowymi / emocjonalnymi

[J zapewni¢ blisko$¢ opiekuna,

L] mowi¢ spokojnym, niskim glosem,

[] normalizowa¢ reakcje (,,Jeste$ bezpieczny, jestem tu”),

[ 1 obserwowac¢ objawy paniki (hiperwentylacja, omdlenie),

[1 w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy.

E. Uczniowie z chorobami przewlektymi (np. epilepsja, cukrzyca)

L1 mie¢ dostep do niezb¢dnych lekow / glukometru,

(] monitorowaé stan zdrowia,

[J w razie ataku: zabezpieczy¢ ucznia, NIE pozostawia¢ samego, wezwac pomoc medyczna,

[ zglosi¢ zdarzenie dyrekcji.
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