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Zalacznik Nr 17

do Zarzadzenia Nr 39/2021
Starosty Koneckiego

z dnia 21 wrzesnia 2021r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA
WYPADKU PRZY PRACY

1. Definicja wypadku.

Wypadek przy pracy jest to zdarzenie nagle, wywolane przyczyng zewnetrzna

powodujgce uraz lub $mier¢, ktére nastgpito w zwiagzku z praca.

Wypadek w drodze do pracy i z pracy — jest to nagte zdarzenie wywolane
przyczyng zewnetrzng, ktére nastgpilo w drodze do pracy lub z pracy, jesli ta

droga byla najkrétsza i nie zostala przerwana.
2. Rodzaje wypadkéw

Wypadek ci¢zki — jest to wypadek, w wyniku ktérego nastgpito ciezkie
uszkodzenie ciata, a mianowicie utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci
plodzenia lub inne uszkodzenie ciata albo rozstréj zdrowia, naruszajace
podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub zagrazajaca
zyciu, trwala choroba psychiczna, trwata, catkowita lub znaczna niezdolnos$é do

pracy, trwale zeszpecenie lub znieksztalcenie ciata.

Wypadek zbiorowy — jest to wypadek, ktéremu w wyniku tego samego zdarzenia

ulegly co najmniej dwie osoby.
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Wypadek $miertelny — jest to wypadek, w wyniku ktérego nastgpita §mieré na
miejscu wypadku lub w okresie 6 m-cy od chwili wypadku.

3. Sytuacja wypadku pracownika w Starostwie Powiatowym
w Konskich

Poinformowanie przelozonego

a) pracownik, ktéry ulegt wypadkowi, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala,

powinien poinformowac niezwlocznie o wypadku swojego przetozonego,

b) zgloszenia powinien takze dokonaé kazdy pracownik, ktéry zauwazyl takie

zdarzenie w zaktadzie pracy,

c¢) zgloszenie powinno by¢ dokonane w formie ustnej, a nastgpnie w formie

pisemne;.
Udzielenie pierwszej pomocy

Kazdy pracownik, ktory zauwazyt wypadek lub dowiedzial si¢ o nim, jest

obowigzany natychmiast udzieli¢ pomocy poszkodowanemu pracownikowi.
Zabezpieczenie miejsca wypadku

Przelozony pracownika poszkodowanego w wypadku jest zobowigzany

zabezpieczy¢ miejsce wypadku i niezwlocznie zawiadomi¢ Staroste i stuzb¢ BHP.
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Wezwanie profesjonalnej pomocy

Réwnolegle z zabezpieczeniem miejsca wypadku pracodawca powinien wezwaé
profesjonalng pomoc stuzb ratowniczych (celem ratowania zdrowia lub zycia
poszkodowanego, ew. takze ratowania uszkodzonego mienia). Wezwanie

profesjonalnej pomocy stuzy nastepujgcym celom:

1) pomocy dla poszkodowanego pracownika, w przypadku, gdy jego stan zdrowia

wymaga szybkiej, profesjonalnej akcji ratownicze;j,

2) pomocy ze strony profesjonalnych stuzb w ratowaniu uszkodzonego mienia,

np. strazy pozarnej w przypadku zagrozenia wybuchem i/lub pozarem.
Konieczno$¢ dostarczenia informacji o wypadku

Starosta jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ wiasciwego inspektora pracy
1 prokuratora o $miertelnym, ciezkim lub zbiorowym wypadku przy pracy oraz
o kazdym innym wypadku, ktéry wywotatl wymienione skutki, majacym zwiazek
z pracg, jezeli moze by¢ uznany za wypadek przy pracy

(art. 234-237! KP)
Powolanie zespolu powypadkowego

Okolicznosci i przyczyny wypadkow przy pracy bada zespdt, w ktorego skiad
wchodzg, Inspektor BHP i Spoteczny Inspektor Pracy, a jezeli nie dzialaja
Zwiazki Zawodowe i brak jest Spotecznej Insp. Pracy, to w sktad zespotu wchodzi

przedstawiciel zatogi znajacy przepisy BHP.
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Ustalenie przyczyn i okolicznosci wypadku

1) zespdt powypadkowy jest zobowigzany niezwtocznie przystapi¢ do ustalenia

okolicznosci i przyczyn wypadku, a w szczegdlnoSci:

a) dokona¢ ogledzin miejsca wypadku, zbada¢ warunki wykonywania pracy

i inne okolicznosci, ktére mogty mie¢ wplyw na powstanie wypadku,

b) jezeli jest to konieczne, sporzadzi¢ szkic lub wykona¢ fotografi¢ miejsca
wypadku,

¢) wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala,
d) wystucha¢ wyjasnien swiadkéw wypadku,

e) zasiegna¢ opinii lekarza (druk OL-9),

f) zebra¢ inne dowody dotyczace wypadku,

g) dokona¢ prawnej kwalifikacji wypadku zgodnie z definicja zawartg w ustawie

wypadkowe;,
h) okresli¢ $rodki profilaktyczne oraz wnioski,

2) osoba przestuchiwana przez zespét powypadkowy w zwigzku z ustaleniem
okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy powinna udzieli¢ wyczerpujacych
i zgodnych z prawda odpowiedzi dotyczacych zaistnialego zdarzenia, ktérego

byta swiadkiem.
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Sporzadzenie protokolu powypadkowego

1) po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku zespét powypadkowy
sporzadza, nie pdézniej niz w ciggu 14 dni od dnia uzyskania zawiadomienia

o wypadku, protokét ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku,

2) zespdt powypadkowy sporzadza protok6t powypadkowy w niezbednej liczbie
egzemplarzy (w zaleznosci od liczby osdb, ktore pozostaly poszkodowane
w wypadku) i wraz z pozostala dokumentacja powypadkows dorecza
niezwlocznie Staroscie w celu zatwierdzenia. Cztonek zespotu powypadkowego
ma prawo ztozy¢ do protokotu powypadkowego zdanie odrebne, ktére powinien

uzasadnic,

3) do protokotu powypadkowego dotacza si¢ wyjasnienia poszkodowanego,
swiadkéw, a takze inne dokumenty zebrane w czasie ustalania okoliczno$ci

1 przyczyn wypadku,

4) jezeli stwierdzono w protokole powypadkowym, ze wypadek nie jest
wypadkiem przy pracy albo ze zachodza okolicznosci, ktére moga mie¢ wplyw
na prawo pracownika do $wiadczen przystugujacych z tytutu wypadku, wymaga
to szczegdlowego uzasadnienia i wskazania dowodéw stanowigcych podstawe

takiego stwierdzenia.
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Zapoznanie poszkodowanego z trescig protokolu

powypadkowego przed jego zatwierdzeniem

1) po sporzadzeniu tresci protokotu powypadkowego, lecz przed jego
zatwierdzeniem  zespét  powypadkowy jest obowigzany  zapoznal

poszkodowanego z trescig protokotu powypadkowego,

2) poszkodowany ma prawo zgloszenia uwag i zastrzezen do ustalefi zawartych
w protokole powypadkowym, o czym zespdét powypadkowy jest obowigzany
pouczy¢ poszkodowanego (poszkodowany ma prawo wgladu do akt sprawy oraz

sporzadzania z nich notatek i odpiséw oraz kopii),

3) jezeli pracownik zmarl wskutek wypadku przy pracy, zesp6t powypadkowy
zapoznaje z treScig protokolu powypadkowego czionkéw rodziny zmartego
pracownika oraz poucza ich o prawie zglaszania uwag i zastrzezen do ustalen

zawartych w protokole powypadkowym.
Zatwierdzenie protokotu

1) protokét powypadkowy zatwierdza Starosta nie pdzniej niz w ciagu 5 dni

od dnia jego sporzadzenia,

2) niezatwierdzony protokét powypadkowy, Starosta zwraca w celu wyjasnienia
i uzupetnienia go przez zesp6t powypadkowy, jezeli do tresci protokotu zostaty
zgloszone zastrzezenia przez poszkodowanego lub cztonkéw rodziny zmarlego
wskutek wypadku pracownika albo protokét ten nie odpowiada warunkom

okreslonym w rozporzadzeniu,
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pozniej niz w ciggu 5 dni, nowy protokét powypadkowy, do ktérego dotacza

protokdt niezatwierdzony przez Staroste,

4) zatwierdzony protokél powypadkowy Starosta niezwlocznie dorecza
poszkodowanemu pracownikowi, jezeli wypadkowi ulegl Starosta protokét

powypadkowy zatwierdza Wicestarosta lub upowazniona przez niego osoba,

5) protokél powypadkowy wraz z pozostala dokumentacja powypadkows

Starosta przechowuje przez 10 lat.
Zarejestrowanie wypadku
W Starostwie powinien znajdowac si¢ rejestr wypadkéw przy pracy zawierajacy:
a) imi¢ i nazwisko poszkodowanego;
b) miejsce i date wypadku;
c) informacje dotyczace skutkéw wypadku dla poszkodowanego;
d) stwierdzenie, czy wypadek jest wypadkiem przy pracy,
e) krotki opis okolicznosci wypadku,
f) date przekazania wniosku do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

g) informacje o wyplaconych §wiadczeniach lub przyczynach pozbawienia tych
swiadczen oraz inne okolicznosci wypadku, ktorych zamieszczenie w rejestrze

jest celowe.



Starostwo Powiatowe w Konskich obowiqzuje od 25.11.2016r.

Formularz F3c-P/4/1

Nr dokumentu: Wydanie:
e I/ 01.0120.39.2021 2
' ﬁ INSTRUKCJA
Starostwo Powiatowe Strona:§
w Konskich

Sporzadzenie statystycznej karty wypadku

1) statystyczng karte wypadku sporzadza si¢ na podstawie zatwierdzonego
protokotu powypadkowego albo na podstawie karty wypadku, w ktérych
stwierdzono, ze wypadek jest wypadkiem przy pracy lub wypadkiem

traktowanym na rowni z wypadkiem przy pracy,

2) karta musi by¢ sporzadzona w dwoéch egzemplarzach. Statystyczng karte

przekazuje si¢ do GUS w formie pisemnej w nastgpujacy sposob:

a) jeden egzemplarz statystycznej karty, czgs¢ 1 — pracodawca przekazuje
do urzedu statystycznego wiasciwego dla wojewodztwa, na ktoérego terenie
znajduje sie siedziba Starostwa, w terminie do 15 dnia roboczego miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym zostal zatwierdzony protokét
powypadkowy, lub w ktérym sporzadzono karte¢ wypadku,

b) jeden egzemplarz wypetnionej czgsci Il (uzupetniajacej) statystycznej karty,
pracodawca przekazuje do tego samego urzgdu statystycznego nie pdzniej niz
z uptywem 6 miesiecy od dnia zatwierdzenia protokotu powypadkowego
lub od dnia sporzadzenia karty wypadku,

c) drugi egzemplarz statystycznej karty wypadku pozostaje w Starostwie, przez

okres 10 lat wraz z pozostalg dokumentacja powypadkowa.
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