ZAELACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA NR 19/2023 WOJTA GMINY WISNIEW
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.
Ustala si¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkdéw komisji
powolywanej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym przez

Gmin¢ Wisniew.

§ 2.
1. Komisje przetargowa powotuje si¢ do przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie
zamdwienia na roboty budowlane polegajace na: Budowie sieci kanalizacji sanitarnej na
terenie Gminy Wisniew w miejscowosciach: Kaczory, Pluty, Dacbogi. Mroczki oraz
Wisniew-Kolonia w ramach zadania inwestycyjnego ,,Budowa kanalizacji na terenie
Gminy Wisniew”.
2. Cztonkowie komisji dziataja w oparciu o Regulaminu Udzielania Zamowien w zakresie
dziatalno$ci sektorowej o wartosci od 130.000 zt do progéw unijnych okreslonych
na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia nr 41/2022 Wojta Gminy Wisniew z dnia 15 kwietnia
2022 roku (zwany dalej ,,Regulaminem”).
3. Komisja przetargowa sktada si¢ z 6 osob.

§ 3.
1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
Zarzadzenia Wojta Gminy Wisniew o powotaniu komisji oraz materialdow umozliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentow niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych
Regulaminem.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z dniem 28.02.2023 roku.

8§ 4.
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

§ 5.

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania.



2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykla
wiekszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga gtos przewodniczacego
komis;ji.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac
si¢ od gltosu. Moze natomiast zagda¢ zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznos$ci czynno$ci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana jest

obecno$¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§ 6.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej
z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie
bieglych (rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobe biegltego (rzeczoznawcy)

oraz dotgcza uzasadnienie wniosku.

§7.
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny i uczciwy,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa powotana do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na roboty budowlane polegajace na: Budowie sieci kanalizacji
sanitarnej na terenie Gminy Wisniew w miejscowos$ciach: Kaczory, Pluty, Dacbogi. Mroczki
oraz Wisniew-Kolonia w ramach zadania inwestycyjnego ,,Budowa kanalizacji na terenie
Gminy Wisniew” w szczegdlnosci sporzadza projekty nastgpujacych dokumentow:
1) Ogtloszenie o zamowieniu,
2) Propozycje pism do oferentow.
3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.
4. W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynno$¢, z zastrzezeniem
wyjatkow  przewidzianych Regulaminem. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci
skutkujacych koniecznos$cig uniewaznienia postegpowania, postgpowanie uniewaznia sie.
5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowia tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacje niejawne, chronione dane osobowe oraz

tajemnice przedsiebiorstwa, zawarte w ofertach.



§ 8.

1. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
sq zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym
pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamédwienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamodéwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytulu lub byly czlonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcoOw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okre§lonym
rozstrzygnigciu tego postepowania.

5) zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 1 1517), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”,
o ile nie nastgpilo zatarcie skazania.

2. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa:

1) w ust. 1 pkt 5) cztonek komisji zobowigzany jest do zlozenia wniosku o wiaczenie
ze skladu komisji - niezwlocznie od powolania do skladu komisji, przed
przystapieniem do wykonywania obowiazkéw cztonka komisji,

2) wust. 1 pkt 1) — 4) cztonek komisji zobowigzany jest do ztozenia wniosku o wiaczenie
ze sktadu komisji - niezwlocznie od otwarcia ofert, przed przystgpieniem do badania
i oceny ofert.

3. Przystgpienie do wykonywania obowigzkéw czlonka komisji bez zlozenia wniosku,
o ktorym mowa w ust. 2 rozumiane jest jako brak istnienia przestanek wylaczenia,
o ktorych mowa w ust. 1.

4. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgcego

0 zlozeniu przez cztonka komisji wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, jak rowniez o kazdym



przypadku nie wywigzywania si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowigzkoéw
przewidzianych postanowieniami niniejszego regulaminu.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwotuje cztonka
komisji przetargowej.

6. Czynnos$ci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem cztonka, o ktérym
mowa w ust. 1, podlegaja powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postepowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.

7. Przepisu ust. 6 nie stosuje si¢ do czynno$ci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,

ktore nie majg wplywu na wynik postepowania.

§9.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego =zadan nalezg

w szczeg6lnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac miedzy cztonkdéw komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

4) odebranie od cztonkoéw komisji przetargowej, oraz innych osob wykonujacych czynnosci
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, wnioskow o tresci
okreslonej w § 8 ust. 2.

5) dokonanie oceny ofert pod katem spelniania wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia,

6) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,

7) dokonanie oceny wykonawcow pod katem speiniania przez nich wymagan formalno-
prawnych,

8) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 10.
Do zadan zastepcy przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:
1) Wykonywanie zadan przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci,
2) dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spelniania wymagan
ekonomicznych i finansowych,
3) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkow

realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,



4) dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetniania przez nich wymagan formalno-

prawnych,

5) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 11.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczeg6lnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,

2) sporzadzanie protokotu z postgpowania,

3) zapewnienic zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego,

4) dokonanie oceny dokumentéw zatgczonych do ofert przez wykonawcoéw pod katem

spelniania wymagan formalnych,

5) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogloszen i pism niezbednych do

przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.

§ 12.

Do zadan cztonkéw komisji, o ktorej mowa w § 1, nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spelniania wymagan
ekonomicznych i finansowych,

dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw 1 warunkow
realizacji umowy, gwarancji 1 ptatnosci,

dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetniania przez nich wymagan formalno-
prawnych,

dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 13.

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamoOwienia

publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakofczeniu postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego przekazuje, wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji

przetargowej kierownikowi zamawiajacego.

§ 14.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



