UCHWALA NR VI- 100/2023

ZARZADU POWIATU WOLOMINSKIEGO
Z dnia 15 marca 2023 r.

zmieniajaca Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Wolominie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 i art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1526, z p6zn.zm.) Zarzad Powiatu Wotominskiego
uchwala, co nastepuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Wolominie, stanowigcym
zatacznik do Uchwaty nr VI-23/2022 Zarzadu Powiatu Wotominskiego z dnia 2 lutego 2022 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wolominie (z p6zn. zm.)
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 12 wust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie ,,Wydziat Kadr i Ptac;”;
2) § 20 pkt 7 otrzymuje brzmienie ,,Wydziat Kadr i Ptac;”;

3) w § 28 wust. 2 punkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,J) prowadzenia catoksztattu spraw dotyczacych tablic urzedowych;”;.

4) w § 28 w ust. 2 skresla si¢ punkt 6;

5) § 29 otrzymuje brzmienie:

,,Wydzial Kadr i Plac realizuje zadania z zakresu:

1) dokonywania czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow starostwa,
kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych oraz kierownikow powiatowych
stuzb 1 inspekcji;

2) nadzoru i kontroli dyscypliny pracy;

3) prowadzenia spraw zwigzanych z delegacjami pracownikow;

4) prowadzenia zbioru upowaznien i petnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu starosty
1 zarzadu;

5) prowadzenia spraw zwigzanych z praktykami uczniowskimi i studenckimi odbywanymi
W starostwie;

6) prowadzenia spraw zwigzanych z organizowaniem stazy oraz zatrudnianiem osob w ramach
porozumien z Powiatowym Urzedem Pracy;

7) koordynowania szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow;

8) prowadzenia naboroéw na wolne stanowiska urzgdnicze;

9) prowadzenia spraw z zakresu ocen okresowych pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych;

10) prowadzenia catoksztattu spraw dotyczacych pieczgci;

11) koordynowania korzystania z samochodow stuzbowych;



12) prowadzenia spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w materialy biurowe dla Starostwa
I zakupy dla Sekretariatu;
13) prowadzenia spraw zwigzanych ze $wiadczeniami z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych (socjalno-bytowych pracownikow);
14) prowadzenia spraw zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitatowymi;
15) oéwiadczen majgtkowych oraz oswiadczen o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
i innych;
16) prowadzenia spraw zwigzanych z naliczaniem i wyptatg wynagrodzen;
17) prowadzenia rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spotecznych
w zakresie naliczania plac;
18) $cista wspotpraca z Wydziatem Finansowym w zakresie:
a) zbiorowek miesigcznych list ptac oraz analizy ptac,
b) deklaracji do ZUS oraz Urzedu Skarbowego,
¢) naliczen list dotyczacych wyptaty wynagrodzen oraz innych list plac (ZFSS, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, itp.),
d) notatek stuzbowych dotyczacych przekazywania $rodkéw do ZUS oraz Urzedu
Skarbowego wraz z zatagczonymi i uzgodnionymi deklaracjami,
e) zalacznikow do sprawozdania finansowego oraz informacji dodatkowej dotyczacych
wynagrodzen,
f) zestawien miesiecznych przekazywanych do Urzedu Pracy na dofinansowanie prac
interwencyjnych.”;

6) w § 34 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,,1) prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg ustawy o obronie Ojczyzny, w tym:
a) przygotowanie kwalifikacji wojskowej,
b) postepowanie reklamacyjne z urzedu i na wniosek;”;

7) w § 34 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,5) nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen oraz prowadzenia ewidencji stowarzyszen
zwyktych;”;

8) w § 63 w ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,,1) Wydziat Kadr i Ptac — w sprawach przestrzegania dyscypliny pracy;”;

9) Schemat organizacyjny stanowigcy zatgcznik do Regulaminu otrzymuje brzmienie
zatacznika do niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Woltominskiemu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

I-/ Piotr Borczynski



