WOIT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie
Zarzadzenie Nr UG - 48/2025
Wodjta Gminy Olszanka

z dnia 09 pazdziernika 2025 roku

W _ sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2025 roku i powotania Komisji

Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 4 ust.3 pkt 3, art. 5 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zmianami) art. 33 ust. 1 i 3  ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r., poz. 1153) oraz
Zarzadzenia Nr UG-26/2013 Wodjta Gminy Olszanka z dnia 18 pazdziernika 2013 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Olszanka ze zmianami
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:

1) Urzedzie Gminy Olszanka,

) OSP Olszanka,

) OSP Przylesie,

) OSP Jankowice Wielkie,

) OSP Czeska Wies,

6) OSP Michatow,

) OSP Krzyzowice,

) Osrodku Zdrowia w Olszance,

) Jednostkach pomocniczych (sotectwach): Czeska Wies, Gierszowice, Jankowice Wielkie,
Janéw, Krzyzowice, Michatéw, Obdrki, Olszanka, Pogorzela i Przylesie, na dzien
31.10.2025 r. i 31.12.2025 r., wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w sktadzie:

1) Adam Grell - Przewodniczacy,
2) Barbara Sulima - Zastepca Przewodniczgcego,
3) Katarzyna Pirog — Sekretarz.

§3
1. Inwentaryzacje przeprowadzg Zespoty spisowe Nr 1, Nr 2, Nr 3, Nr 4, Nr 5 i Nr 6, zgodnie
z harmonogramem inwentaryzacji, ktéory okresla przedmioty inwentaryzacji, obiekty



zinwentaryzowania, terminy przeprowadzenia inwentaryzacji, rodzaje, formy, metody
i techniki inwentaryzacji dla poszczegdlnych zespotow spisowych.

2. Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia wniosku
0 powotanie cztonkéw zespotdéw spisowych dla przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych w:

1) Urzedzie Gminy Olszanka
2) Jednostkach OSP, o ktorych mowa w § 1 pkt 2 —7;
3) Osrodku Zdrowia w Olszance;
)

4) Jednostkach pomocniczych (Sotectwach), o ktérych mowa w § 1 pkt 9.

§4
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) nie zuzyte rzeczowe skfadniki majgtku obrotowego,

2) S$rodki pieniezne,

w

Srodki trwate w budowie (konto 080),

IS

materiaty (konto 310),

a U

naleznosci i zobowigzania,

~

rozrachunki z pracownikami,

[0¢)

rozrachunki publiczno-prawne,

Y]

)
)
)
) druki $cistego zarachowania,
)
)
)
)

pozyczki i kredyty,

10) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

11) srodki trwate i pozostate srodki trwate, ktére nie znajdujg sie na terenie strzezonym;

12) maszyny i urzadzenia wchodzace w skfad $rodkéw trwatych w budowie, ktére nie
znajdujg sie na terenie strzezonym,

13) érodki trwate i pozostate $rodki trwate (umorzenie ST, umorzenie pozostatych ST),

14) wartosci niematerialne i prawne i pozostate wartosci niematerialne i prawne
(umorzenie WNiP, umorzenie pozostatych WNiP),

15) srodki trwate i pozostate sSrodki trwate bedgce wtasnoscig innych jednostek,

16) pozostate konta bilansowe oraz konta pozabilansowe.

§5
Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych.

2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy
Olszanka.

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.



4) Przekazania po zakonczeniu spiséw z natury kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej
sporzadzonej przez Zespoty Spisowe dla Skarbnika Gminy w terminie do 7 dni po
zakonczeniu tego spisu.

5) Przedtozenia do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Olszanka, w terminie do 27 lutego 2026

roku, protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roéznic
inwentaryzacyjnych.

§6
1. Cztonkdéw komisji  oraz zespotdw czynie odpowiedzialnymi za wifasciwe, doktadne,
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Sktady osobowe oraz szczegdtowy tryb pracy Zespotdw Spisowych okresla odrebne
zarzadzenie .

§7

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Olszanka

/-/ Tymoteusz Drebschok



WOIT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie

Harmonogram inwentaryzacji na 2026 rok

Lp.

Przedmiot inwentaryzacji

Obiekt zinwentaryzowania

Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Rodzaj, forma, metoda, technika
inwentaryzacji

Nr zespotu spisowego
przeprowadzajacego
inwentaryzacje

Srodki trwate ktére nie znajduja sie
na terenie strzezonym

1.1 Gmina Olszanka
(miejscowosci Czeska Wies,
Jankowice Wielkie i Michatéw)

1.2 Gmina Olszanka
(miejscowosci Janow,
Olszanka, Pogorzela i

Gierszowice)

1.3 Gmina Olszanka
(miejscowosci Oborki,
Krzyzowice i Przylesie)

0d 03.11.2025r.
do 24.11.2025 .

Spis z natury na dziert 31.10.2025 .

Zespdétnri

Zespotnr 3

Zespdtnr2

Pozostate $rodki trwate, ktore nie
znajduja sie na terenie strzezonym

2.1 Gmina Olszanka
(miejscowosci Czeska Wies,
Jankowice Wielkie i Michatéw)
w tym jednostki pomocnicze
(Sotectwa)

2.2 Gmina Olszanka
(miejscowosci Jandw,
Olszanka, Pogorzela i

Gierszowice) w tym jednostki
pomocnicze (Sotectwa)

2.3 Gmina Olszanka
(miejscowosci Oborki,
Krzyzowice i Przylesie) w tym
jednostki pomocnicze
(Sotectwa)

0d 03.11.2025r.
do 24.11.2025r.

Spis z natury na dziert 31.10.2025 .

Zespétnrl

Zesp6tnr 3

Zespdtnr 2

Srodki trwate w budowie — maszyny
i urzadzenia wchodzgce w sktad
Srodkéw trwatych w budowie, ktére
nie znajdujg sie na terenie

strzezonym

Gmina Olszanka

0d 03.11.2025r.
do 24.11.2025 .

Spis z natury na dzier 31.10.2025 r.

Zespétnr4




Rzeczowe sktadniki majatku

Urzad Gminy (opat), budynek

4. | obrotowego — nie zuzyte Osrodka Zdrowia w Olszance 31.12.2025r. Spis z natury na dzier 31.12.2025 . Zespdtnr6
(opat)
Rzeczowe skfadniki majatku Ochotnicze Straze Pozarne
5. | obrotowego — nie zuzyte (paliwo) 31.12.2025r. Spis z natury na dzier 31.12.2025 . Zespotnr 4
Rzeczowe sktadniki majatku Dane ewidencji ksiegowej 31.12.2025r. ) . .
6. S t d 31.12.2025r.
obrotowego (materiaty — konto 310) pis 2 hatury na dzien r Zespdtnr 1
Porownanie danych ksigg
‘ . ) Dane ewidencji ksiegowej od 02.01.2026 r. rachunkowych z dokumentami ,
7. k t
srodki trwate w budowie (konto 080) do 13.02.2026 . zrédtowymi i weryfikacja na dzien Zespdtnr2
31.12.2025.
) ) ) ) L . od 02.01.2026 r. Weryfikacja sald na dzien ,
8. Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiegowej 40 13.02.2026 1 31122095 1. Zespdétnri
Porownanie sald koncowych z
) ) ) L . od 02.01.2026 r. deklaracjami i zeznaniami- .
9. Rozrachunki publiczno-prawne Dane ewidencji ksiegowej 40 13.02.2026 1 weryfikacja sald na dzief Zespdtnr6
31.12.2025r.
Naleznosci (,Z wy’racz.emem Pisemne potwierdzenie salda,
rozrachunkow: publicznoprawnych, . ) S
) ) o . L . 0d 03.11.2025 . protokdét z pisemnego uzgodnienia ,
10. | z pracownikami, z osobami nie Dane ewidencji ksiegowej o Zespotnr 6
S do 15.01.2026r. sald wedtug stanu na dzien
prowadzgcymi ksigg rachunkowych
. . 31.10.2025.
oraz spornych i watpliwych)
N . . . L Porownanie danych ksigg
NaIeznosg I z'o'bowglzanla' . Wszysthe ngleznosa I od 02.01.2026 . rachunkowych z dokumentami ,
11. | (wtym réwniez naleznosci sporne i zobowigzania (dane z . . — L Zespotnr3
watpliwe) ewidencji ksiegowej) do 13.02.2026r. Zrédtowymi i weryfikacja na dzien
atp JI Ksiggowe| 31.12.2025r.
Spis z natury oraz protokot z
12. | Srodki pieniezne w kasie Kasa Urzedu Gminy 31.12.2025r. inwentaryzacji kasy wg stanu na Zespoétnr5
dzien 31.12.2025 .
Druki $cistego zarachowania, czeki Spis z natury oraz protokot z
13. | obce, weksle i inne papiery Urzad Gminy 31.12.2025r. inwentaryzacji wedtug stanu na Zespotnr 5
wartosciowe dzien 31.12.2025r.
14. | Pozyczkii kredyty Wedtug ewidencji ksiegowej od 02.01.2026 . Pisemne potwierdzenie salda, Zespot nr 6




do 15.01.2026 r

protokot z pisemnego uzgodnienia
sald wedtug stanu na dzien
31.12.2025'.

Srodki pieniezne zgromadzone na

od 02.01.2026 .

Pisemne potwierdzenie salda,
protokot z pisemnego uzgodnienia

15 rachunkach bankowych Wszystkie rachunki bankowe do 15.01.2026r sald wedtug stanu na dzien Zespdtnr6
31.12.2025.
Srodki trwate, pozostate $rodki Porownanie danych ksigg
16 trwate, umor,zenie ST, umorzenie 0d 02.01.2026r. rachunkowych z dokumentami Zespdtnr 3
" | pozostatych ST (w tym grunty i Dane ewidencji ksiegowej do 13.02.2026 r. zrédtowymi i weryfikacja na dzien
grupa 2 ) 31.12.2025r.
Wartosci niematerialne i prawne, Poréwnanie danych ksiag
17 pozostate wartosci niematerialne i Dane ewidendji ksiegowej od 02.01.2026 . rachunkowych z dokumentami Zespdt nr 4
" | prawne, umorzenie WNiP i do 13.02.2026 . zrédtowymi i weryfikacja na dzien
pozostatych WNiP 31.12.2025r.
) Poréwnanie danych ksigg
Pozostate konta bilansowe oraz )
18. | konta pozabilansowe wystepujgce Dane ewidencji ksiegowej 0d 02.01.2026 . rla?hunkow'y-ch i do.kum.entaml. . Zespdt nr 2
w planie do 13.02.2026r. zrédtowymi i weryfikacja na dzien
31.12.2025r.
Srodki trwate i pozostate érodki
19. | trwate bedace wiasnoscig innych Urzad Gminy 31.12.2025r. Spis z natury na dzien 31.12.2025r. Zespdt nr 2

jednostek

Wjt Gminy Olszanka

/-/ Tymoteusz Drebschok




