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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miasta i Gminy Margonin

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Kosciuszki 13, 64-830 Margonin

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Justyna Protas mitodszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2024-04-24 2024-04-24

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli
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—

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng, powstatg i zgromadzong w Urzedzie Miasta i Gminy

Margonin.

Zakres i przedmiot kontroli



Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Przedmiotem kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy Margonin byto okreslenie sposobu
postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do paristwowego zasobu archiwalnego oraz
dokumentacja niearchiwalng, powstatg i zgromadzona w kontrolowanej jednostce. Czynnosci
kontrolne objety swym zasiegiem archiwum zaktadowe Urzedu Miasta i Gminy Margonin oraz
archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego.

Kontrolowana jednostka nie zrealizowata wszystkich zalecen pokontrolnych - pismo z dnia 18 stycznia
2018 r. (B11.421.135.2017). Nie uporzadkowano dokumentacji nierozpoznanej znajdujgcej sig w
archiwum zaktadowym (porzadkowanie trwa od 2013 roku). W odniesieniu do zalecet wydanych dla
- Urzedu Stanu Cywilnego w Margoninie w pismie numer Bil.421.37.2017 z dnia 05-06-2017 r., zostaty
zrealizowane czesciowo - dalszym ciggu nie przekazuje sie dokumentacji do archiwum zaktadowego
Urzedu Miasta i Gminy w Margoninie.

Przeprowadzone czynnos$ci wstepne wykazaty, ze w Urzedzie Miasta i Gminy w Margoninie
dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw odbywa sie w systemie tradycyjnym, co zostato

- uregulowane stosownym zarzagdzeniem Burmistrza. Zaséb archiwum zaktadowego nie jest objety petng
ewidencja - brak ewidencji udostepnien a takze archiwum zaktadowe nie dysponuje dokumentacjg
potwierdzajacg przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Panistwowego, chociaz
przekazanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Parnstwowego miato miejsce w roku 2000. Komarki
organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy Margonin nie przekazuja regularnie do archiwum zaktadowego
dokumentacji spraw zakonczonych. Z dziatalnosci archiwum zaktadowego nie sporzadza sie rocznych
sprawozdan, ktére w terminie do dnia 31 marca roku nastepnego po roku sprawozdawczym, powinny
by¢ przekazywane do wiadomosci Archiwum Paristwowego w Poznaniu, zgodnie z § 46 instrukcji w

~ sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego. Kontrolowana jednostka w miare
regularnie brakuje kwalifikujaca sie do tego dokumentacje niearchiwalng, kazdorazowo jest to w
uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym w Poznaniu.

: Lokal archiwum zaktadowego Urzedu Miasta i Gminy Margonin w wigkszosci spetnia wymagania
okreslone w rozdziale 3 instrukcji archiwalnej. Brak jest systemu wykrywania dymu i ognia. Nie
rejestruje sie pomiaréw temperatury i wilgotnosci.

W pomieszczeniu archiwum zaktadowego znajduje sie niezewidencjonowana dokumentacja ~ akta
osobowe oraz dokumentacja po Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Margoninie, Urzedzie

~ Miejskim w Margoninie oraz Urzedzie Miejsko Gminnym w Margoninie - rejestry gruntéw, plany
grodzkie, sprawozdania i informacje (1982 r.), rady pracownicze (1983 r.), sprawozdania z dziatalnosci
kolegidow (1976-1982), zezwolenia na prowadzenie 'prywatnych zaktaddéw rzemiesiniczych (1946-1949),
decyzje (1968-1970), skargi i wnioski (1955-1971), rejestr placéwek (1977r.), karty wynagrodzeri (1954-
1974).

Obstuga kadrowa archiwum zaktadowego zapewnia realizacjg zadan wynikajacych z instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

Kontrola archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Margoninie wykazata, ze od 2015 r. zdarzenia stanu
cywilnego rejestrowane sg w Systemie Rejestréw Paristwowych z wykorzystaniem teleinformatycznej
aplikacji ,ZRODLO”. Wiekszo$¢ ksigg stanu cywilnego jest oprawiona introligatorsko. Opisy teczek i
segregatoréw s3 wiasciwe, wedtug obowigzujacych przepiséw kancelaryjno - archiwalnych.
Dokumentacja kategorii B nie jest przekazywana do archiwum zaktadowego. Zaséb zgromadzony w
archiwum nie jest objety zadng ewidencja. Spisy zdawczo-odbiorcze tworzone sg przez archiwiste




%

zaktadowego na potrzeby brakowania. Materiaty archiwalne przekazuje sig nieregularnie do Archiwum
Panstwowego — ostatnie przekazanie miato miejsce 28 listopada 2017 roku — brak spisbw zdawczo-
- odbiorczych materiatéw przekazanych. Wedtug informacji uzyskanych od kierownika Urzedu Stanu
- Cywilnego w Margoninie, dokumentacja z lat 1900 - 1935 to spalone resztki ksigg (pozar w 1993 roku).
* Nie ma informacji, co doktadnie zostato zniszczone w pozarze. Zostaty tylko odtworzone akta
~ matzenstw z lat 1979 - 1992, oraz akta zgondéw z lat 1979 - 1992.

Budynek Urzedu Stanu Cywilnego w Margoninie jest samodzielnym budynkiem, oddalonym od J
budynku Urzgdu Miasta | Gminy w Margoninie o okoto 1 km. Role lokalu archiwum zaktadowego 3
Urzedu Stanu Cywilnego pefnig dwa pomieszczenia; pierwsze pomieszczenie, w ktérym

przechowywane sa dokumenty to pomieszczenie biurowe — miejsce pracy kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego - przechowywane s3 tu ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe. Drugie pomieszczenie

znajduje sie w piwnicy — przechowywane sa tu przede wszystkim akta zbiorowe oraz dokumenty

kategorii B oraz znajduja sie tam akta zwigzane ze sprawami wojskowymi, obrong cywilng,

dziatalno$cig gospodarcza i ewidencjg ludnosci. W pomieszczéniu archiwum znajduja sie réwniez
pozostatosci akt, ktére ulegly czesciowemu zniszczeniu podczas pozaru.

~ Oba pomieszczenia nie spetniaja wymagarn okreslonych w Rozdziale 3 instrukcji archiwalnej.

' Pomieszczenie znajdujace sie w piwnicy nie jest zupetnie przystosowane do przechowywania
dokumentacji - przez pomieszczenia'magazynowe przebiegaja przewody wodociggowe. Pomieszczenie
posiada okna, ktére nie s3 zabezpieczone kratami ani siatka ochronna. W lokalu brak jest
zabezpieczenia przeciwpozarowego, czujnikéw dymu oraz gasnicy. Brak jest wydzielonego miejsca

- pracy dla arthiwisty. Na wyposazeniu brak jest termometru i higrometru. W pomieszczeniu archiwum
znajdujg sie przedmioty i urzadzenia inne niz bezposrednio zwigzane z przechowywang dokumentacja.

- Zgromadzona dokumentacja wydaje sie nie by¢ dostatecznie chroniona (w popkzednich latach miato
miejsce zalanie i pozar).

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

‘Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidfowosci

Uporzadkowa¢é oraz zaprowadzi¢ petng ewidencje dokumentacji nierozpoznanej znajdujacej 2025-03-31
- sig w zasobie archiwum zaktadowego - akta osobowe oraz dokurhentacja po Prezydium -
Gromadzkiej Rady Narodowej w Margoninie, Urzedzie Miejskim w Margoninie oraz Urzedzie
) Miejsko Gminnym w Margoninie - rejestry gruntow, plany grodzkie, sprawozdania i
~ informacje (1982 r.), rady pracownicze {1983 r.), sprawozdania z dziatalnosci kolegiéw (1976-
1982), zezwalenia ha prowadzenie prywatnych zaktadéw rzemieslniczych (1946-1949), |
decyzje (1968-1970), skargi i wnioski (1955-1971), rejestr placéwek (1977r.), karty
- wynagrodzen (1954-1974).

Wprowadzi¢ ewidencje udostepnien - rozdziat 7 instrukcji archiwalnej. 2024-08-01

Przyja¢ na stan archiwum zaktadowego dokumentacje niearchiwalng, znajdujacg sig w 2024-12-31
pomieszczeniu archiwum Urzedu Stanu Cywilnego - dokumentacja niearchiwalna USC oraz =i
- dokumentacja zwigzana ze sprawami wojskowymi, abrona cywilna, dziatalnoscig gospodarcza

i ewidencjg ludnosci.



Przystosowaé pomieszczenie archiwum zaktadowego do wymogéw instrukcji archiwalnej 2024-12-31
Rozdziat 3 - wyposazy¢ pomieszczenie archiwum w czujniki dymu/ognia oraz rejestrowac

_temperature i wilgotnos¢.

Uzupetnié {odtworzy¢) ewidencje o spisy przekazanej dokumentacji do Archiwum 2024-08-31
. Panstwowego w Poznaniu Oddziat w Pile przez Urzad Miasta i Gminy Margonin oraz przez

Urzad Stanu Cywilnego w Margoninie.

Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie zas6b archiwum Urzedu Stanu Cywilnego (oraz inna 2025-05-31
dokumentacja zwigzana ze sprawami wojskowymi, obrong cywilna, dziafalnoscia gospodarczg

i ewidencjg ludnoéci) dostosowaé-do wymagan zawartych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw

zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.).

Nalezy poddaé specjalistycznej ekspertyzie konserwatorskiej nadpalone ksiggi stanu 2024-09-30 f

- cywilnego. W tym celu nalezy skontaktowac sig w celu umodwienia ekspertyzy z panem !

Przemystawem Wojciechowskim z Archiwum Paristwowego w Poznaniu.

Nalezy przekazaé ksiegi stanu cywilnego, ktérych czas przechowywania w archiwum Urzgdu 2024-09-30
Stanu Cywilnego w Margoninie juz uptynat do Archiwum Paristwowego w Poznaniu Oddziat w

Pile - art.128-130 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Opis Termin
realizacji

Pouczenie:

“Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zglosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych w wystgpieniu :
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llod¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.



egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu



