ZARZADZENIE N V/223/2022
Wojta Gminy Bodzechow

z dnia 1 grudnia 2022r.

w sprawie oszczednego i racjonalnego gospodarowania energia elektryczng i cieplng
przez pracownikéw Urz¢gdu Gminy Bodzechéw

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2022 r. poz. 559 z pdin. zm.) w zwigzku z art. 37 ust. I 1 3 ustawy z dnia 7
pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach stuzgcych ochronie odbiorcow energii
elektrycznej w 2023 roku w zwiazku z sytuacja na rynku energii elekirycznej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2127), zarzadza sig, co nastepuje:

§1. 1. W zwiazku z kryzysem energetycznym, celem ograniczenia jego skutkow dla
ustug publicznych $wiadczonych przez Urzad Gminy Bodzechdéw , zwany dalej ,,Urzedem”,
wprowadza si¢ zasady postgpowania zwigzane z racjonalnym korzystaniem z energii
elektrycznej i cieplnej, skutkujgce osiggnieciem oszczednosci w ramach prowadzonej
dzialalnosci, okreslone niniejszym zarzadzeniem.

2. Dziatania zmierzajgce do ograniczenia zuzycia energii powinny mie¢ charakter
kompleksowy i dotyczy¢ kazdej dziatalnosci zwigzanej z realizacja czynnosci zarzgdzania
budynkami, §wiadczeniem ustug publicznych oraz wykonywaniem obowigzkow stuzbowych
przez pracownikéw.

§2. 1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu wraz z podleglymi
pracownikami, do podjecia natychmiastowych dzialan zwigzanych z analiza i wskazaniem
obszardw, w ktorych mozliwe jest wprowadzenie racjonalnego i oszczednego korzystania z energit
w ramach prowadzonej dzialalnosci oraz do podejmowania natychmiastowych dzialan zwigzanych
z racjonalnym i oszczednym zuzyciem energii.

2. Zobowiazuje sic kierownikdw komoérek organizacyjnych Urzedu oraz
pracownikdw do oszczednego zuzycia energii, w szczegdlnosci poprzez:
1)ograniczenie liczby wlaczanych punktéw §wietlnych,
2)wlaczanie o$wietlenia tylko w pomieszczeniach, w ktorych przebywaja pracownicy oraz
wylgczanie oSwietlenia przy ich opuszczaniu,
3)ograniczenie liczby urzadzen elektrycznych o duzym poborze pradu,
4)ekonomiczne korzystanie z urzadzen elektrycznych, w tym:

a) wlgczanie urzadzen biurowych tylko przy ich faktycznym uzytkowaniu oraz ich wylaczanie
po zakonczeniu pracy {(np. wylagczania lub hibernowania nieuzywanych w danym momencie
urzadzen, migdzy innymi laptopdw i komputeréw stacjonarnych, drukarek, kserokopiarek,
rzutnikdw, niszczarek),

b} ograniczenie do niezbg¢dnego minimum drukowania i kopiowania dokumentéw oraz
zalecenie drukowania dwustronnego,

c) wylgczanie po zakonczonej pracy listew zasilajacych, do ktorych podiaczone sa
urzgdzenia, w tym komputery i drukarki,



5) dziataniach ograniczajacych zuzycie ciepta poprzez racjonalne korzystanie z urzadzen

wentylacjt, klimatyzacji 1 grzewczych w tym:

a)niewykorzystywanie klimatyzacji w celu dogrzewania pomieszczen biurowych,

b)ograniczenie wykorzystywania systemdw klimatyzacii w okresie letnim w celu utrzymania
temperatury nie nizszej nit 25 st. C.

¢)niezastanianie grzejnikow 1 termostatow meblami,

d)ograniczenie wykorzystywania indywidualnych Zrédet grzewczych (np. grzejniki
elektryczne, dmuchawy) w celu utrzymania wyzszej temperatury,

e)wietrzenie pomieszezen przy zredukowanych zrddlach ciepta,

f) ograniczanie otwierania otworéw okiennych i drzwiowych przy funkcjonujacej wentylacji
mechanicznej,

g)sterowanie wentylacjg mechaniczna w zaleznosci od potrzeb i warunkow atmosferycznych,

h)regulowanie temperatury w pomieszczeniach poprzez grzejnikowe zawory termostatyczne,

i) redukowanie temperatury w pomieszczeniach w czasie dni wolnych od pracy lub poza
godzinami pracy,

j) uzywanie rolet i zamykanie okien w celu zmniejszenia promieniowania stonecznego
podnoszacego temperaturg w pomieszczeniu w okresie letnim,

k)zaciaganie/zamykanie Zaluzji/rolet podczas pracy, o ile to mozliwe i uzasadnione oraz
kazdorazowo po zakonczonej pracy (latem w celu ograniczania naslonecznienia, zimg w
celu ograniczania strat ciepla),

1) podjecie dziatan modernizacyjnych (sukcesywna wymiana starych urzadzen elektrycznych
oraz zamawianie nowych, energooszczednych, o wysokiej klasie energetycznej),

m)efektywne zarzadzanie o$wietleniem zewngtrznym oraz iluminacjami,

6) wszelkie inne niewymienione dzialania zwigzane ze specyfikg budynku, poprawiajace
racjonalne zuzycie energii.

§3. W celu rozpoczecia procesu wdrazania dziatan wynikajacych z niniejszego
zarzadzenia zmierzajacych do ograniczenia zuzycia energii zobowiazuje si¢ kierownikow
komoérek organizacyjnych Urzedu do przeprowadzenia spotkan informacyjnych z podlegtymi
im pracownikami, niezwtocznie po wejsciu w zycie niniejszego zarzadzenia.

§4.1. Wykonanie zarzadzenia powiem sig kierownikom komorek organizacyjnych
Urzgdu oraz pracownikom.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Urzedu Gminy
Bodzechow

§5. Zaleca si¢ Kkierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Bodzechéw
wprowadzenie w jednostkach zasad postgpowania zwigzanych z racjonalnym korzystaniem z
energit, skutkujgcych osiggnigciem oszczgdnosci w ramach prowadzonej dziatalnosci.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2022 roku.
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