Zambrow, 2 marca 2020r.

OR.1710.1.2020

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Biatymstoku

Odpowiadajac na zalecenia pokontrolne zawarte w pismie RIO.IV.6001-9/19
z dnia 3.02.2020 r. uprzejmie informuje o sposobie ich wykonania.

Ad.1. W zakresie dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci — zarzadzeniem
nr 3/20 z dnia 17 stycznia 2020 roku wprowadzono zmiany uwzgledniajgce zalecenia
wystosowane w tym zakresie po przeprowadzonej kontroli.

Ad.2. Zalecenia w zakresie inwentaryzacji zastosowane zostaly do protokotédw sporzgdzanych
na koniec 2019 roku.

Ad.3i9. Zalecenia w zakresie zapiséw w ksiegach rachunkowych przekazano i zobowigzano
pracownikéw Wydziatu Finansowego do bieigcego stosowania ich do ksiegowania biezgcych
operacji. Obecnie zastosowano:

- od stycznia 2020 roku operacje dotyczace gromadzenia dochoddw z zadan zleconych
sg ewidencjonowane w ramach konta 130,

- w budzecie na koncie 245 nie jest prowadzona ewidencja ksiegowa,
- dla zachowania czystosci obrotow wprowadzono zapis techniczny,

- naleinodci z tytutu dotacji podiegajagcych zwrotowi za rok 2019 przeniesiono z konta
224 na konto 221,

- od stycznia 2020 wptata za najem mieszkania jest ksiegowana w rozbiciu na § 0750 § 0830
(dotychczas byt tylko § 0750) oraz kwoty dotyczgce rozliczen za rok ubiegly ksiggowane
sg na § 0940 (byt § 0970).

W odniesieniu do pozostalych zalecen w zakresie zapisow w ksiegach rachunkowych
zobowigzano pracownikéw Wydziatu Finansowego do stosowania ich przy kolejnych
operacjach gospodarczych.

Ad. 4. Naleznosci tytutu dochodow powiatu wobec ktdrych zaistniata mozliwosé umorzenia
zostaly umorzone decyzjg nr FN. 541.243.1.2019 z dnia 30 grudnia 2019 roku
oraz nr.FN.541.243.1.2020 z dn. 27 lutego 2020 roku. W zakresie dochodéw Skarbu Parstwa
- po dokonaniu analizy ktére z naleznosci kwalifikowatyby sie do umorzenia (s3 to naleznosci
od dwdch podmiotéw) i przygotowaniu dokumentéw zostang one przekazane do wojewody
celem rozpatrzenia.

Ad. 7. Zalecenia w zakresie sprawozdawczodci budietowej zostaly zastosowane
juz do sprawozdan budzetowych sporzadzanych za 2019 rok. Natomiast termin sporzadzania
bilansu z wykonania budzetu bedzie zachowany w ten sposob, ze zostanie on przedstawiony
zarzadowi, zatwierdzony i podpisany w terminie do korica marca roku nastgpujacego po roku



obrotowym, a nie jak dotychczas facznie ze sprawozdaniami zbiorczymi mimo sporzadzenia
w terminie wiasciwym.

Ad. 8. Zobowigzano Skarbnika Powiatu do wnikliwej analizy mozliwosci budzetu dotyczgcych
pokrycia wydatkow w celu minimalizacji zwigkszenia zadtuzenia jesli nawet uchwalone limity
na to pozwalaja.

Ad. 5. Zobowigzano pracownikéw Starostwa odpowiedzialnych za realizacje zamdwien
publicznych do zwracania wykonawcy zamédwienia publicznego wadium w  terminie
wynikajgcym z przepisow Prawa zamowien publicznych.

Ad. 6, 17 i 18. Zobowigzano pracownikow Starostwa nadzorujgcych i realizujgcych zadania
inwestycyjne do:

1)

2)

egzekwowania od wykonawcy zamodwienia publicznego obowigzku terminowego

wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zapewnienie,

aby nie byly zawierane umowy zawierajgce dane niezgodne z prawdg w tym
zakresie;

zaniechania postugiwania sie w specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia

publicznego okresem rekojmi dla robot budowlanych, ktéry jest mniej korzystny

niz uregulowany obecnie obowigzujgcymi przepisami Kodeksu cywilnego {5 lat});

w zakresie realizacji inwestycji drogowych:

a) zobowiazano osoby biorgce ze strony Starostwa udziat w nadzorowaniu
i odbiorze robét budowlanych do zachowania nalezytej starannosci
przy weryfikacji ich wykonania zgodnie z dokumentacia,

b) egzekwowania od inspektora nadzoru wykonywania obowigzkéw zgodnie
z zawartg umowa,

¢} zapewnienia nalezytego udokumentowania wszystkich istotnych zdarzen
zachodzacych w czasie wykonywania robét, w tym majacych wplyw na termin
ich wykonania,

d) zapewnienia, aby w przedmiarach robot realizowanych w trybie przepiséw
Prawa zamodwien publicznych wskazywana byta pozycja specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét budowlanych, zawierajgca wymagania dla danej
pozycji przedmiaru,

e} dolozenia nalezytej starannosci przy formutowaniu tredci umowy i warunkow
zamOwienia w zakresie rodzaju dokumentacji stanowigcej podstawe
wykonania robét,

f} naliczania wykonawcom dokumentacji robét kar za nieterminowa realizacje
zambwienia,

g} zachowywania formy pisemnej zmian tresci umowy na wykonanie
dokumentacji, majac na uwadze m.in. mozliwosé naliczenia kar umownych
i ustalenia ich wysokosci; zaniechanie praktyki wstecznego aneksowania
umoéw, ktérych termin juz uptynat,

h} przestrzegania okreslonych umowami na wykonanie dokumentacji zasad
wyplacania poszczegéinych transz wynagrodzenia oraz zapewnienie,
aby zasady te byly adekwatne do faktycznego przebiegu procesu
przygotowania inwestycji i uwzgledniaty ewentualne zmiany tego przebiegu,

i) nalezytego dokumentowania faktu przekazania zamawiajgcemu dokumentacji
sporzadzonej przez wykonawce.



Zalecenia beda stosowne w procesie przygotowywania i realizacji zaméwient publicznych,
w tym realizacji inwestycji drogowych.

Ad. 18b. Pismem {R.7011.1.2.2.2020 z dnia 12.02.2020 r. wystgpiono do wykonawcy drogi
w m. Zanie o usuniecie peknie¢ jezdni stwierdzonych podczas ogledzin.

Ad. 10. Waloryzacja czynszu za najem lokali uzytkowych bedzie dokonywana zgodnie
z zasadami gospodarowania nieruchomosciami uchwalonymi przez Radg Powiatu.
W aktualnych umowach waloryzacja zostata zrealizowana.

Ad. 11. Okreélono szczegdtowy zakres zadah Wicestarosty, majac na uwadze,
ze bez opracowania tego dokumentu nie jest mozliwe nalezyte potwierdzenie zaistnienia
okolicznosci o charakterze wymienionym w art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach
samorzadowych, tj. wymaganym do przyznania dodatku specjalnego.

Ad. 12. Wyeliminowano sytuacje przyznania dodatku specjalnego za zadania, ktére nie mogty
byé formalnie wykonywane przez pracownika na dzien przyznania dodatku. W tym zakresie
zawarto porozumienie pomiedzy pracodawcg a pracownikiem.

Ad. 13. Zostanie zaniechane przyznawanie dodatkéw specjalnych za state wykonywanie przez
pracownika okreslonych zadan, majgc na uwadze okresowy charakter tego swiadczenia
wynikajacy z art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzgdowych. Zadania stale wykonywane
przez pracownika zostang objete statym zakresem jego obowigzkdéw, a wynagradzanie
ich realizacji odbywac sie bedzie w ramach statych sktadnikéw wynagrodzenia.

Ad. 14. Przeprowadzono szczegdtowq analize aktdw organizacyjnych powiatu, Starostwa
i jednostek organizacyjnych powiatu w zakresie obejmujgcym spdéjnosé¢ wynikajacych
z nich postanowien, kompletnos¢ regulacji; ustanowione nimi obowigzki bedg przestrzegane.
Uchwatg Nr 92/20 Zarzadu Powiatu Zambrowskiego z dnia 27 lutego 2020 r. dokonano zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Zambrowie.

Ad. 15. Zobowigzatem wszystkich pracownikéw Starostwa do odbywania podrézy stuzbowych
wytgcznie na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego.

Ad. 16. Pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie kart drogowych samochodéw stuzbowych
zostali zobowigzani do ich prowadzenia w sposéb staranny oraz zgodny z wymaganiami
przepiséw wewnetrznych, z uwzglednieniem uwag zawartych w protokole i czesci opisowej
wystgpienia.

Ad. 19. Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzer nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego bedzie terminowo przekazywane podmiotom wskazanym
przepisami Karty Nauczyciela.




