Regulamin biblioteki Szkoly Podstawowej nr 6
im. A. Majkowskiego w Rumi

Podstawa prawna:

Podstawa prawna Regulaminu Biblioteki Szkolnej: 1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r. poz. 1082) - art. 104., art. 98 ust. 1 pkt 23

§1
Zasady ogolne

1. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty
2. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

3. Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoty, w wyznaczonych
godzinach (oprocz $rody).

4. Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw korzysta¢ mozna wypozyczajac je do domu, czytajac lub
przegladajac na miejscu, badz wypozyczajac do wykorzystania w czasie zajec¢ lekcyjnych.

5. W bibliotece nalezy zachowac¢ ciszg.

6. Obowigzuje zakaz spozywania positkow, picia napojow oraz korzystania z telefonow
komorkowych.

7. Uzytkownicy zobowigzani s3 do poszanowania sprzetu 1 wyposazenia biblioteki.

8. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapoznac¢ si¢ z regulaminem biblioteki

1 przestrzegaé go.

Zasady korzystania z wypozyczalni

1. Czytelnik moze wypozyczy¢ ksiazki jedynie na swoje nazwisko. Ksigzki wypozyczone na swoje
nazwisko nie mozna przekazywac¢ osobom trzecim.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres dwdch tygodni.

3. Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkurséw, olimpiad lub z innych waznych powodow maja
prawo do wypozyczenia jednorazowo wigkszej ilosci ksigzek.

4. Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi.

5. Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zagubiong lub zniszczong ksigzke lub odda¢ inng wskazang
przez bibliotekarza.

6. Wszystkie wypozyczone przez uczniéw ksigzki powinny by¢ zwrdcone do biblioteki na trzy
tygodnie przed koncem roku szkolnego.

7. Uczniowie konczacy lub zmieniajacy szkole oraz pracownicy odchodzacy z pracy rozliczajg si¢ z
wypozyczonych ksigzek za pomocg karty obiegowe;.



Zasady korzystania z czytelni

1. Czytelnia jest miejscem cichej pracy, samoksztalcenia uczniéw i nauczycieli.

2. W czytelni mozna korzystac z ksiggozbioru podrgcznego, czasopism i zbioréw multimedialnych.

3. Z ksiggozbioru podrecznego uzytkownicy korzystajg na miejscu, jednak w uzasadnionych
wypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie do domu, na krotki termin.

4. Nieprzestrzeganie regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie moze pozbawi¢ czytelnika prawa do
korzystania z czytelni.

5. Prowadzenie przez nauczycieli zaje¢ dydaktycznych w czytelni powinno by¢ uzgodnione wczesniej
z nauczycielem bibliotekarzem.

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuza do:
> korzystania z Internetu jako zrédta informacji gromadzonych w celach edukacyjnych
-przegladania programéw multimedialnych
> przygotowywania prac z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego na komputerach

2. Z komputera mozna korzysta¢ jedynie za zgoda i pod opieka nauczyciela bibliotekarza.
3. Dostep do Internetu i komputerdw jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki, z wyjatkiem przerw
migdzylekcyjnych.
4. Uzytkownik powinien posiada¢ elementarng znajomos$¢ obstugi komputera i oprogramowania.
5. Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 45 minut.
6. Przy stanowisku moze przebywac jedna osoba.
7. Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywac wtasnych programéow, kasowaé
zainstalowanych.
8. Obowigzuje zakaz zapisywania plikow i1 folderow w pamieci komputera.
9. Wyszukane informacje lub przygotowane prace uzytkownik zapisuje na wtasnych nosnikach.
10. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad nauczyciel bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika,
11. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy zglasza¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi. Nie wolno podejmowac prob ich naprawienia na wtasng reke.
12. Za mechaniczne uszkodzenie sprzetu komputerowego odpowiedzialnos¢ finansowa ponosi
uzytkownik.
13. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu lezy w
kompetencjach Dyrektora szkoty.



STATUT BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Rozdzial 11
Funkcje biblioteki

§2

1. Biblioteka szkolna jest:

> interdyscyplinarng pracownig szkolng, w ktorej uczniowie uczestnicza w zajeciach oraz
indywidualnie pracuja nad zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy

> osrodkiem informacji dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow

> osrodkiem edukacji czytelniczej 1 informacyjne;.

2. Biblioteka uczestniczy w pelnieniu podstawowych funkcji szkoty:

> ksztalcacej

> wychowawczej opiekunczej
> kulturalnej

> diagnostyczne;.

3. Biblioteka stuzy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno- wychowawczej, wspiera ich
doksztatcanie, doskonalenie zawodowe i pracg tworcza.

4. Biblioteka udostepnia rodzicom ucznioéw literature i inne materialy z zakresu wychowania w
rodzinie i przezwyci¢zania ktopotéw wychowawczych.

Rozdzial I11

Organizacja biblioteki
§3

1. Nadzor
> bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty.
2. Pracownicy biblioteki:

> zadania poszczegdlnych nauczycieli bibliotekarzy ujete sa w planie pracy biblioteki
> nauczyciele bibliotekarze odpowiadaja za stan i wykorzystanie zbioréw biblioteki

3. Lokal:
% w lokalu biblioteki miesci si¢: czytelnia ( do korzystania z ksiggozbioru podrecznego) i
wypozyczalnia
4. Zbiory
Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:
% wydawnictwa informacyjne
% lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego
% ksigzki pomocnicze
% literatur¢ popularnonaukowa
% beletrystyke pozalekturowa
% wydawnictwa albumowe
% prase¢ dla ucznidow i nauczycieli
% inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegolnych przedmiotow
nauczania
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wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki i dydaktyki ré6znych
przedmiotdw nauczania

literature dla rodzicow z zakresu wychowania

dokumenty audiowizualne
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edukacyjne programy komputerowe.
5. Finansowanie wydatkow:
% wydatki biblioteki sg pokrywane z budzetu szkoly
¢ dziatalnos$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicéw i innych ofiarodawcow.
6. Czas pracy biblioteki:
% biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacja roku szkolnego
% okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania skontrum
% nauczyciele bibliotekarze przeznaczaja na prace zwigzane z zakupem, opracowywaniem i
konserwacjg zbioréw oraz na doskonalenie zawodowe
w czasie godzin pracy biblioteki
Rozdzial IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§4
1. Praca pedagogiczna:

> udostepnianie zbiorow w wypozyczalni, czytelni oraz komplety do klas 1 Swietlicy

> prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej i propagandy zbiorow biblioteki

> poznawanie czytelnikow rzeczywistych i potencjalnych oraz pozyskiwanie dla biblioteki tych
ostatnich

udzielanie porad w doborze lektury zaleznie od potrzeb i zainteresowan czytelnikéw
prowadzenie rozmow z uczniami na temat przeczytanych ksigzek

prowadzenie zaj¢¢ z edukacji czytelniczej i medialnej oraz indywidualny instruktaz w tym
zakresie

YVY

organizacja pracy zespolu uczniow wspotpracujacego z biblioteka (facznicy)
wspotpraca z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotéw, opiekunami organizacji i kot
zainteresowan oraz rodzicami w realizacji zadan dydaktyczno- wychowawczych szkoty, w
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rozwijaniu kultury czytelniczej uczniow i w przygotowywaniu ich do samoksztalcenia.
2. Prace organizacyjno-techniczne:

> troska o wlasciwg organizacj¢, wyposazenie i estetyke lokalu bibliotecznego gromadzenie
zbiorow zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami
przeprowadzanie selekcji zbiorow

prowadzenie ewidencji zbiorow

opracowywanie zbiorow- klasyfikacja, katalogowanie, opracowanie
techniczne, konserwacja

organizacja warsztatu informacyjnego

prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki- dziennik biblioteki, statystyka
dzienna i roczna

planowanie pracy- roczny ramowy plan pracy biblioteki, skoordynowany
terminarz zaj¢¢ 1 imprez czytelniczych
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sktadanie rocznego sprawozdania z dziatalnos$ci biblioteki.



Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow

§5
1. Z biblioteki moga korzystac:

% uczniowie na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym
% nauczyciele
% inni pracownicy szkoty
% rodzice uczniéw na karty swoich dzieci
2. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne
3. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone materiaty.
4. Jednocze$nie mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki na dwa tygodnie. W uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen, moze prolongowac termin zwrotu.

5. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki i innych materiatéw czytelnik zobowigzany jest do
zwrdcenia takiej samej pozycji albo innej wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza

7. W przypadku przetrzymania ksigzki ( 3 miesigce po terminie) czytelnik zobowigzany jest do
przekazania dodatkowej pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza.

8. Wszystkie wypozyczone materialy powinny by¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego.

9. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do przedstawienia w
sekretariacie szkoly za§wiadczenia potwierdzajacego zwrot materialdow wypozyczonych z biblioteki.
10. Uczniom biorgcym systematyczny udzial w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody na
koniec roku szkolnego.

Rozdzial VI
Do obowiazkéw nauczycieli nalezy:

1. Poznanie zawarto$ci zbiorow biblioteki dotyczacych nauczanego przedmiotu i petnionych funkcji w
szkole.

2. Wspolpraca z bibliotekg w gromadzeniu 1 selekcji zbioréw oraz w tworzeniu warsztatu
informacyjnego.

TRYB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZETRZYMY WANIA
KSIAZEK WYPOZYCZONYCH Z BIBLIOTEKI

Zapis w STATUCIE SZKOLY W Rozdz. VI § 33- OBOWIAZKI UCZNIA

1. Lacznicy klasowi przekazuja wychowawcom list¢ ucznidw przetrzymujacych ksigzki.

2. Wychowawca udziela upomnienia stownego.

3. Uczen ma 1 tydzien na oddanie ksigzki.

4. Jezeli tego nie uczyni otrzymuje uwage do zeszytu uwag.

5. Jezeli uczen na koniec roku szkolnego (po upomnieniach) nie rozlicza si¢ z ksiazek otrzymuje ocene

zachowania nizszg od proponowane;.



PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY ZWROCIE
WYPOZYCZONYCH Z BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW

1.Za zwrot wypozyczonych z biblioteki podrecznikéw odpowiedzialni sg: uczniowie, rodzice i
Wszyscy nauczyciele.

2.Podreczniki musza by¢ zwrdcone przez wszystkich uczniow na dwa tygodnie przed koncem roku
szkolnego.

3.Podreczniki juz nie wykorzystywane nalezy odda¢ wczesnie;.

4.Uczniowie oddajg podreczniki razem z wychowawcg na lekcji.

5.Wychowawca wraz z nauczycielami biblioteki przegladaja podreczniki 1 wspolnie decyduja, ktore
zakwalifikowa¢ do wypozyczania na nastepny rok szkolny.

6.Rodzice ucznidow, ktorzy zgubili lub zniszczyli podrecznik zobowigzani sg do zwrotu kosztu
podrecznika na wlasciwy rachunek bankowy

7.Za zniszczenie podrecznika uznaje si¢: zalanie ksigzki, wyrwanie kartki, podarcie kartki, rozerwanie

ksigzki, popisanie ksiazki, wyrazne zabrudzenie.



