
ZARZ^DZENIE Nr 52/2021 
Starosty Koneckiego 

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Konskich systemu 
Elektronicznego Zarz^dzania Dokumentacj^ (EZD PUW) jako narz^dzia 
wspomagaj^cego podstawowy tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 
o samorz^dzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz.920 ze zm.) oraz § 1 ust. 2 i 3, 
§ 16 ust. 2, § 17 ust 6, § 42 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiqcej zal^cznik nr 1 do 
Rozporz^dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz.67, Nr 27, poz. 140) 
zarz^dzam, co nast^puje:

§1
1. Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw dla 

Starostwa Powiatowego w Konskich jest system tradycyjny, rozumiany jako system 
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw, 
gromadzenia i tworzenia dokumentacji w postaci papierowej.

2. W systemie tradycyjnym dokumentowanie przebiegu spraw, gromadzenie i tworzenie 
dokumentacji odbywa si^ w postaci nieelektronicznej, z wykorzystaniem systemu 
elektronicznego obiegu dokumentow „EZD PUW” wspomagajqcego proces obiegu 
dokumentacji.

§2
W celu zapewnienia nale:^tego funkcjonowania systemu EZD wprowadzam nastfpuj^ce 
Instrukcje stanowi^ce zalqcznik do niniejszego Zarz^dzenia:

1) Instrukcja u^tkowania systemu elektronicznego zarz^dzania dokumentacji do 
wspomagania wykonywania czynnosci kancelaryjnych w punkcie kancelaryjnym 
Starostwa Powiatowego w Konskich, Zal^cznik nr 1;

2) Instrukcja u^tkowania systemu elektronicznego zarz^dzania dokumentacji do 
wspomagania wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w 
Konskich, Zalicznik nr 2.

§3
1. Traci moc Zarzidzenie Nr 21 /2009 Starosty Koneckiego z dnia 3 czerwca 2009 r. w sprawie 

wprowadzenia do u^tkowania systemu elektronicznego obiegu dokumentow „e-SOD” - 
etap I (elektroniczny obieg korespondencji).

2. Traci moc Zarzidzenie Nr 12/2010 Starosty Koneckiego z dnia 20 kwietnia 2010 r. 
w sprawie zasad parafowania, podpisywania oraz obiegu dokumentow stosowanych w 
Starostwie Powiatowym w Konskich.

3. Traci moc Zarzidzenie Nr 3/2011 Starosty Koneckiego z dnia 24 stycznia 2011 r. w sprawie 
systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Konskich.



§4
Nadzor na reaiizacj^ zarz^dzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§5
Zarz^dzenie wchodzi w ^cie z dniem 3 stycznia 2022 r.
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