
Wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego 

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY 

1. Dowód osobisty – do wglądu. 
2. Podanie o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (druk do pobrania w Urzędzie 
Stanu Cywilnego) 

OPŁATY 

Opłata skarbowa 
- za odpis skrócony - 22 zł 
- za odpis zupełny   - 33 zł 
- za odpis skrócony wielojęzyczny - 22 zł 

Opłatę skarbową można uiścić w kasie Urzędu Gminy w Lutocinie lub na konto 
Urzędu Gminy w Lutocinie nr konta: 81 8212 0009 0011 3335 2007 0001   

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

Urząd Stanu Cywilnego 
ul. Poniatowskiego 1 
09-317 Lutocin, pok. Nr 10 
Telefon: 23 658 1001 wew. 25 
Godziny przyjęć interesantów: 
poniedziałek- piątek od 730 do 1530 
 

OSOBY DO KONTAKTU 

1.Katarzyna Kotarska - Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego  
  

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA 

• Odpisy wydawane są do 7 dni roboczych  od złożenia wniosku, 
• wnioski nadesłane drogą korespondencyjną wysyłane są nie później niż w ciągu 7 
dni roboczych od dnia wpływu. 

TRYB ODWOŁAWCZY 

• nie przysługuje 

PODSTAWA PRAWNA 

Ustawa z dnia  28 listopada  2014 roku prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U z 
2018r. poz.2224 z późn. zm.) 

UWAGI 

 odpisy wydaje się osobom: wymienionym w akcie, ich rodzicom, dzieciom, 
rodzeństwu, małżonkowi przedstawicielowi ustawowemu oraz innym osobom, 
które wykażą interes prawny, 

 odpisy można otrzymać korespondencyjnie, 
 odpisy wydają urzędy stanu cywilnego w całym kraju 


