Zarzadzenie nr 132/2024
Wéjta Gminy Chotcza
z dnia 30 grudnia 2024 roku

W sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatkowych Gminy Chotcza
oraz Regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22024 r. poz. 1465 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje¢ Komisje Likwidacyjna sktadnikéw majatkowych Gminy Chotcza w nastepujacym
skladzie:

1. Lidia Magierek — przewodniczaca Komisji
2. Katarzyna Oleksiak — cztonek Komisji
3. Edyta Gajek — cztonek Komisji

§2
Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z Regulaminem dziatania Komisji Likwidacyjnej

w Urzedzie Gminy Chotcza stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy Chotcza.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik
do Zarzadzenia
Nr 132/2024
Wojta Gminy Chotcza
z dnia 30 grudnia 2024 roku

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Chotcza

§1

Komisja Likwidacyjna, zwana dale] Komisjg, dokonuje czynnosci likwidacyjnych
majgtku znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym Gminy Chotcza.
Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie trzyosobowym.

§2

Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszezegolnych rzeczowych skladnikow
majatku (Srodk6w trwalych, Wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku
do Komisji przez Wnioskodawce (Kierownik Referatu, Samodzielne stanowisko). Wzor
wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniej szego regulaminu.

§3

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia
Komisji.

Do zadan Komisji nalezy:

dokonanie oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu ogledzin
proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,
ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw majatkowych,

dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowigcych
wlasnoé¢ Gminy Chotcza,

sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji,

wypetnienie druku Likwidacja $rodka trwalego LT,

§4

- Komisja sporzadza protokét likwidacji Wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do

niniejszego regulaminu. Do protokotu dolgcza sie wszystkie zebrane w sprawie
dokumenty.



. Dowéd LT oraz protokot likwidacji wystawia sic w dwach egzemplarzach, jeden
komplet dla Referatu F inansowego, drugi dla Komisji. Protokét likwidacii podpisuja
czlonkowie Komisji.

. Protokét wraz z dowodem LT przekazywany jest Wojtowi Gminy Chotcza, celem
akeeptacji likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.

. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Chotcza, protokét likwidacyjny wraz z dowodem
LT jest przekazywany do Referatu Finansowego, w celu zdjecia z ewidencji danego
skladnika majatku z ewidencji ksiggowe;j i wycofania z uzytkowania.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ poprzez zniszczenie,
zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majgtku dokonuje Komisja.

W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, akumulatory, baterie itp., ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi
przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania
utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do
protokotu likwidacyjnego.




Zalgcznik nr 1

do Regulaminu dziatania

Komisji Likwidacyjnej

Whiosek o likwidacje skladnikéw majatkowych uzytkowanych

w Gminie Chotcza

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegolnionych sktadnikéw majgtkowych:

Lp. | Okreslenie Numer Hos¢ Wartos¢ brutto Uzasadnienie
skladnika, rok | inwentarzowy Jednostkowa | Ogétem | powodu
nabycia, numer likwidacji
fabryczny
(Jezeli
jest)

Razem X X X X |

Chotcza , dnia

(podpis Wnioskodawcy)




Zalacznik nr 2
do Regulaminu dziatania
Komisji Likwidacyjnej

(piecze¢c jednostki organizacyjnej)

Protokél likwidacji Srodkéw majatkowych N¥ c...oevvvveenneeeeeeon]

sporzadzony w dniu ..........c.vueuen.......

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

dokenata przegladu wymienionych ponizej srodkéw majatkowych 1 stwierdzita, ze $rodki te
Z uwagi na:

a) * zuzycie;

b) * zniszczenie;

¢) * uszkodzenie nienadajace sie do naprawy;

d) * przestarzalos¢, nieprzydatnosé;

e) * wygasnigcie licencji oprogramowania;

nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania.

Wymienione srodki majatkowe zostaly zlikwidowane przez:

a) * przekazania do utylizacji;

b) * przekazanie na ztom;

¢) * pozbawienie cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich pojemnikéw;

d) * zniszczenie nosnikéw i wyczyszczenie dyskow twardych;



Lp. | Nrinwentarzowy

Nazwa

Ilos¢

Wartos¢ poczatkowa | Uwagi

_‘ .

*Niepotrzebne skreslié

Zatwierdzam:



