
 

 

 

 

Informacja o Urzędzie Gminy Sawin  

w tekście łatwym do czytania i rozumienia 

Polska podzielona jest na 16 województw. Jednym z województw jest 
województwo Lubelskie.  

Województwa podzielone są na powiaty, a powiaty na gminy.  

Gmina Sawin jest w województwie Lubelskim. 

Każde miasto i każda gmina ma swój specjalny 

znak, który nazywamy herbem.  

Różne firmy mają swój specjalny znak zwany 

logiem a miasta i gminy mają herby.  

Tak wygląda herb Gminy Sawin.   

 

Gmina Sawin jest czyli leży blisko większych miast.  

Większym miastem jest miasto Chełm i miasto Włodawa.  

W Gminie Sawin jest Jezioro Słone.  

W Gminie Sawin są bardzo ładne i ważne lasy.  



Ładne i ważne lasy nazywamy rezerwatem przyrody albo parkiem 

przyrodniczym.  

W Gminie Sawin jest rezerwat przyrodniczy o nazwie Bachus i Sarniawy. 

Urząd Gminy Sawin 

Urząd Gminy Sawin, w skrócie Urząd  
jest w Sawinie przy ulicy Chuteckiej 12.  

 

Zdjęcie budynku Urzędu Gminy Sawin. 

Najważniejszą osobą w Urzędzie jest Wójt.  

Mówimy, że w Urzędzie Gminy Sawin pracuje Wójt,  
który zarządza gminą i jest kierownikiem Urzędu.  
Wójtowi w pracy pomagają:  
sekretarz, skarbnik oraz pracownicy Urzędu.  

Wójt jest szefem Urzędu.  

Wójtem Gminy Sawin jest Dariusz Ćwir. 

Mówimy, że w Urzędzie pracuje Wójt i Urzędnicy.  

  



W Urzędzie Gminy Sawin możesz załatwić wiele ważnych spraw   
na przykład: 

• W urzędzie możesz zameldować się;  
Czyli zgłosić w Urzędzie, gdzie mieszkasz.  

• W Urzędzie możesz wyrobić dowód osobisty; 
Każdy kto skończy 18 lat musi mieć dowód osobisty.  
Dowód osobisty jest ważny 10 lat.  
Co 10 lat każdy musi wyrobić nowy dowód osobisty.  

• W Urzędzie możesz otrzymać akt zgonu, akt urodzenia i akt 
małżeństwa;  
Czyli taki specjalny dokument z informacją, kiedy ktoś się z Twoich 
bliskich urodził lub kiedy umarł, albo kiedy wziął ślub.  

• W Urzędzie możesz wziąć ślub cywilny;  
Część ludzi bierze ślub w kościele. Można też wziąć ślub w 
urzędzie, jeżeli nie chcesz lub nie możesz wziąć ślubu w kościele.  

• W urzędzie możesz zapłacić lokalne podatki, na przykład podatek 
od nieruchomości; 
Podatek od nieruchomości to taka, opłata, którą płacisz na 
przykład dlatego że masz dom lub mieszkanie.   

• W urzędzie możesz zapłacić lokalne opłaty, na przykład opłatę za 
wywóz śmieci; 

• W urzędzie możesz zgłosić prowadzenie własnej firmy. 



Urząd ma też inne zadania: 

• Urząd obsługuje różne wybory na przykład:  
na Prezydenta Polski,  
wybory do Sejmu i Senatu,  
do Parlamentu Europejskiego. 

• Urząd prowadzi spis ludności w gminie, czyli zapisuje, ile osób 
mieszka na terenie gminy. 

• Urząd zarządza gminą w sytuacjach trudnych.  
Takie trudne sytuacje nazywamy sytuacjami kryzysowymi.  
Takimi trudnymi sytuacjami, czyli kryzysowymi może być na 
przykład powódź, czyli gdy w rzekach jest zbyt dużo wody i wylewa 
się ona z rzek.  
Sytuacją trudną, czyli kryzysową może być susza – czyli gdy przez 
dłuższy czas nie pada deszcz. 

• Urząd ustala, jakie będą lokalne opłaty i podatki. 
• Urząd planuje przestrzeń w gminie, czyli gdzie można postawić 

dom lub inny budynek, albo wybudować drogę. 
• Urząd robi remonty i buduje nowe potrzebne gminie budynki. 
• Urząd buduje i naprawia drogi gminne, chodniki, ścieżki rowerowe. 
• Urząd dba o przyrodę i zieleń w gminie. 
• Urząd zajmuje się wywożeniem śmieci z gminy. 
• Urząd pilnuje i dba o czystość i porządek w całej gminie. 
• Urząd współpracuje z organizacjami pozarządowymi. 

  



W Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej możesz dostać na 

przykład: 

• Jeżeli masz zbyt mało pieniędzy na swoje utrzymanie to w 
Ośrodku Pomocy Społecznej możesz dostać pieniądze na swoje 
utrzymanie i swojej rodziny.  
Aby dostać takie pieniądze, czyli zasiłek musisz złożyć w Ośrodku 
Pomocy Społecznej specjalny wniosek.  

• W Ośrodku Pomocy Społecznej możesz dostać pomoc w 
znalezieniu pracy.  

• W Ośrodku Pomocy Społecznej możesz dostać pomoc w 
znalezieniu szkoły lub kursu; 

• W Ośrodku dostaniesz pomoc w załatwianiu trudnych spraw 
bytowych, 

• W ośrodku otrzymasz czyli dostaniesz informację dotyczącą 
domów pomocy społecznej, ośrodków opiekuńczych, placówek 
samopomocowych oraz terapeutycznych, 

• W ośrodku otrzymasz czyli dostaniesz specjalistyczną pomoc 
psychologów, prawników i innych specjalistów.  

  



 Jeśli przyjedziesz do nas autem  

zaparkuj na specjalnie oznaczonym miejscu.  
W pobliżu wejścia do budynku od strony parkingu  
jest miejsce parkingowe dla osób z niepełnosprawnościami. 

Wydzielone miejsce parkingowe jest pomalowane kolorem niebieskim z 
białym symbolem niepełnosprawności. 

  

 Zdjęcie miejsca parkingowego dla 
osób z niepełnosprawnościami 

 

 

 

  



W Sekretariacie możesz  
zostawić dokumenty.  
Możesz zapytać się jak dostać pomoc.  
Pracownik odpowie na twoje pytania.  
Jeśli będziesz tego potrzebować 
poprosi innego pracownika,  
który opowie ci jakie możesz zostawić 
albo wypełnić dokumenty.  
Pracownik pomoże ci także wypełnić 
dokumenty. 

  

  



Żeby załatwić sprawy w Urzędzie, osoby ze szczególnymi 
potrzebami mogą: 

• napisać potrzebne pismo i wysłać je na adres:  
Urząd Gminy Sawin,  
ulica Chutecka 12,  
22-107 Sawin.  

• przynieść pismo do Sekretariatu Urzędu.  
Zostawione tam dokumenty zostają później przekazane 
urzędnikom. 

• napisać pismo i wysłać je za pomocą platformy e-PUAP: 
www.epuap.gov.pl  
ePUAP to skrót nazwy  
Elektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej.  
Do tego sposobu trzeba mieć Internet i swoje konto w ePUAP.  

• napisać wiadomość i wysłać ją na adres e-mailowy:  
M: ug@sawin.pl  

• zadzwonić pod numer  
T: 82 567 30 12  

• wysłać fax na numer:  
82 545 97 14  

• przyjść do Urzędu i spotkać się  
z pracownikiem w godzinach pracy Urzędu.  
Wszystkie informacje o gminie można znaleźć na naszej stronie  
internetowej:  
https://samorzad.gov.pl/web/gmina-sawin  

Urząd Gminy w Sawinie jest czynny:  

• Poniedziałek - 7:30 - 15:30 

• Wtorek - 8:00 - 16:00 

• Środa - 7:30 - 15:30 

• Czwartek - 7:30 - 15:30 

• Piątek - 7:30 - 15:30 
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