KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy Siedlce UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

UDOSTEPNIANIE DANYCH Z REJESTRU MIESZKANCOW ORAZ REJESTRU PESEL

Podstawa prawna:

e  Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1191 ze.zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udostgpnienie danych z rejestru
mieszkancow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych z dnia 14 lipca 2022 r. (Dz. U.
z 2022 r., poz. 1493)

e  Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 roku w sprawie optat za udostepnienie danych z rejestru
mieszkancéw oraz rejestru PESEL (Dz. U. z 2017 r., poz. 2482)

e  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku- Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2000 ze
zm.).

e  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.).

e  Ustawa z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t. j. Dz.
U.z 2021 r., poz. 2070 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

Whiosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw oraz rejestru PESEL, ktory powinien
zawierac:

- imie i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy,

- dane identyfikujgce osobe, ktérej wniosek dotyczy,

- zakres zgdanych danych,

- uzasadnienie potrzeby uzyskania danych (interes prawny lub faktyczny).

- oswiadczenie wnioskodawcy, ze wniosek w tej samej sprawie nie zostat ztozony do organu innej gminy.

Dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych jednostkowych.
Dokument potwierdzajgcy interes prawny w uzyskaniu danych.
Petnomocnictwo, w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika.

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej, w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika.

Sposob zatatwienia sprawy:

Udzielenie odpowiedzi na wniosek.

Optaty:
1. Opfata w wysokos$ci 31 zt za udostepnienie danych jednostkowych.
2. Optata skarbowa 17 zt za ztozenie petnomocnictwa. Optata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa nie
dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, rodzicom, dziadkom lub rodzenstwu.

Podmioty, ktérym nieodpfatnie udostepnia sie dane jednostkowe wymienione sg w art. 46 ust. 1 i ust. 2 pkt 4
ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022r., poz. 1191 ze zm.).

Osoby i jednostki, ktére wykazg interes prawny w uzyskaniu danych niezbednych do sporzgdzenia aktu
poswiadczenia dziedziczenia sg zwolnione z optaty za udostepnienie danych jednostkowych.

Optate za udostepnienie danych jednostkowych nalezy dokonaé¢ na rachunek Urzedu Gminy Siedlce
numer: Bank Spoétdzielczy Siedice 54 9194 0007 0030 9943 2000 0010

Optate skarbowg mozna dokona¢ bezposrednio w kasie Urzedu Gminy Siedice, lub przekazem na rachunek
Urzedu Gminy Siedice numer: Bank Spoétdzielczy Siedice 54 9194 0007 0030 9943 2000 0010

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
30 dni.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

Wydziat Organizacji, Funduszy Zewnetrznych, Zamowien Publicznych
Nr pokoju: 14 - | pietro

Nr tel./fax: tel. (25)63 277 31 w. 13, fax (25) 63 236 30

Godziny pracy: 8.00 -16.00

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesiace
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Tryb Odwotawczy:
W przypadku odmowy udostepnienia danych, stronie przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Wajta Gminy Siedlce w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Uwagi:

Przez dane jednostkowe rozumie sie informacje dotyczace jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich oséb
zameldowanych pod jednym adresem.

Potrzeba uzyskania danych moze wynikac¢ z interesu prawnego lub faktycznego.

W przypadku powotywania si¢ na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany wskazaé przepis prawa
materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony do zgdania danych osobowych innej osoby lub zatgczyé
dokumenty potwierdzajgce ten interes. Przyktadowe sytuacje wskazujgce na posiadanie interesu prawnego to:
przystugujgce wierzytelnosci, postepowanie sgdowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia wspotwtasnosci,
o ochrone débr osobistych.

W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ witasciwy do udostepnienia danych wystepuje
0 uzyskanie zgody osoby, o ktérej udostepnienie danych wystagpit wnioskodawca.

Whniosek o udostepnienie danych jednostkowych sktada sie osobiscie lub przez petnomocnika legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
waznego paszportu.

Whniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przestaé pocztg lub przekazaé w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu srodkdw komunikacji elektronicznej, na zasadach okre$lonych w ustawie
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Dane osoby zmartej niezbedne do sporzgadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia uzyskuje sie bezpfatnie i po
ztozeniu wniosku o udostepnienie danych.

Dane z rejestru PESEL udostepnia organ dowolnej gminy, jezeli dotyczy danych jednostkowych dla podmiotéw
wymienionych w art. 46 ust. 1i 2 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci.

Whniosek o udostepnienie danych z rejestru PESEL moze zosta¢ ztozony wytgcznie do jednego organu dowolne;j
gminy.

Odpowiedz mozesz odebra¢ osobiscie, moze by¢ ona wystana pod wskazany adres lub przekazana w formie
dokumentu elektronicznego (w zaleznos$ci od formy zloZzenia wniosku).

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesiace




