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UDOSTĘPNIANIE DANYCH Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW ORAZ REJESTRU PESEL 

Podstawa prawna: 

 Ustawa z dnia 24 września 2010 roku o ewidencji ludności (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1191  ze. zm.) 

 Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru 
mieszkańców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych z dnia 14 lipca 2022 r. (Dz. U.  
z 2022 r., poz. 1493) 

 Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2017 roku w sprawie opłat za udostępnienie danych z rejestru 
mieszkańców oraz rejestru PESEL (Dz. U. z 2017 r., poz. 2482) 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku- Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2000 ze 
zm.). 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.). 

 Ustawa z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t. j. Dz. 
U. z 2021 r., poz. 2070 ze zm.) 

Wymagane dokumenty: 
  

Wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL, który powinien 
zawierać: 
- imię i nazwisko lub nazwę wnioskodawcy, 
- dane identyfikujące osobę, której wniosek dotyczy, 
- zakres żądanych danych, 
- uzasadnienie potrzeby uzyskania danych (interes prawny lub faktyczny). 
- oświadczenie wnioskodawcy, że wniosek w tej samej sprawie nie został złożony do organu innej gminy. 
  
Dowód uiszczenia opłaty za udostępnienie danych jednostkowych.  
 
Dokument potwierdzający interes prawny w uzyskaniu danych. 
 
Pełnomocnictwo, w przypadku gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika. 
 
Dowód uiszczenia opłaty skarbowej, w przypadku gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika. 

 

Sposób załatwienia sprawy:  

 Udzielenie odpowiedzi na wniosek.  
                         
Opłaty:  

1. Opłata w wysokości 31 zł za udostępnienie danych jednostkowych.  
2. Opłata skarbowa 17 zł za złożenie pełnomocnictwa. Opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa nie     

dotyczy pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, rodzicom, dziadkom lub rodzeństwu.  
 

Podmioty, którym nieodpłatnie udostępnia się dane jednostkowe wymienione są w art. 46 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 
ustawy z dnia 24 września 2010 roku o ewidencji ludności (Dz. U. z 2022r., poz. 1191 ze zm.).  
 
Osoby i jednostki, które wykażą interes prawny w uzyskaniu danych niezbędnych do sporządzenia aktu 
poświadczenia dziedziczenia są zwolnione z opłaty za udostępnienie danych jednostkowych.  
 
Opłatę za udostępnienie danych jednostkowych należy dokonać na rachunek Urzędu Gminy Siedlce  
numer:  Bank Spółdzielczy Siedlce  54 9194 0007 0030 9943 2000 0010 

 
Opłatę skarbową można dokonać bezpośrednio w kasie Urzędu Gminy Siedlce, lub przekazem na rachunek 
Urzędu Gminy Siedlce numer:  Bank Spółdzielczy Siedlce  54 9194 0007 0030 9943 2000 0010 

     

Przewidywany termin załatwienia sprawy:  

30 dni. 

Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: 

Wydział Organizacji, Funduszy Zewnętrznych, Zamówień Publicznych 
Nr pokoju: 14 - I piętro 
Nr tel./fax: tel. (25)63 277 31 w. 13, fax (25) 63 236 30 
Godziny pracy: 8.00 -16.00 
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Tryb Odwoławczy:  

W przypadku odmowy udostępnienia danych, stronie przysługuje odwołanie do Wojewody Mazowieckiego za 
pośrednictwem  Wójta Gminy Siedlce w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.  
 

Uwagi:   

 
Przez dane jednostkowe rozumie się informacje dotyczące jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich osób 
zameldowanych pod jednym adresem. 
 
Potrzeba uzyskania danych może wynikać z interesu prawnego lub faktycznego. 
 
W przypadku powoływania się na interes prawny, wnioskodawca jest zobowiązany wskazać przepis prawa 
materialnego, na podstawie którego jest uprawniony do żądania danych osobowych innej osoby lub załączyć 
dokumenty potwierdzające ten interes. Przykładowe sytuacje wskazujące na posiadanie interesu prawnego to: 
przysługujące wierzytelności, postępowanie sądowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia współwłasności,                 
o ochronę dóbr osobistych. 
 
W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ właściwy do udostępnienia danych występuje              
o uzyskanie zgody osoby, o której udostępnienie danych wystąpił wnioskodawca.   
  
Wniosek o udostępnienie danych jednostkowych składa się osobiście lub przez pełnomocnika legitymującego się 
pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks 
postępowania administracyjnego po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub 
ważnego paszportu. 
 
Wniosek można złożyć bezpośrednio w urzędzie, przesłać pocztą  lub przekazać w formie dokumentu 
elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie                  
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 
 
Dane osoby zmarłej niezbędne do sporządzenia aktu poświadczenia dziedziczenia uzyskuje się bezpłatnie i po 
złożeniu wniosku o udostępnienie danych. 
 
Dane z rejestru PESEL udostępnia organ dowolnej gminy, jeżeli dotyczy danych jednostkowych dla podmiotów 
wymienionych w art. 46 ust. 1 i 2 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności. 
 
Wniosek o udostępnienie danych z rejestru PESEL może zostać złożony wyłącznie do jednego organu dowolnej 
gminy. 
 
Odpowiedź możesz odebrać osobiście, może być ona wysłana pod wskazany adres lub przekazana w formie 
dokumentu elektronicznego (w zależności od formy złożenia wniosku).  

 
 

 


