Gmina

URZAD MIEJSKI
w Kamiencu Zabkowickim

Burmistrz Kamienca Zgbkowickiego
oglasza nabo6r na wolne stanowisko urze¢dnicze

Referent w Referacie Rolnictwa i Gospodarki Gruntami

1. Wymagania niezbedne, ktore kandydat na stanowisku bedacym przedmiotem
naboru winien spelnia¢:

1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo innych
panstw, jesli ich obywatelom na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

2) wyksztalcenie wyzsze,

3) co najmniej 2-letni staz pracy,

4) posiadanie peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w pelni z praw
publicznych,

5) nieposzlakowana opinia,

6) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS OFFICE,

7) umiejetnos¢ interpretacji przepisow prawnych,

8) wysoka kultura osobista,

9) umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz koncentracji ,,na zadania i cele”,

10) tatwos¢ nawiazywania kontaktow interpersonalnych,

11) dyspozycyjnosé i poczucie odpowiedzialnosci,

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ przepisow BHP i ochrony przeciwpozarowe;,
2) znajomos¢ zasad udzielania pierwszej pomocy,

3) umiejgtnos¢ pracy z bardzo trudnym petentem,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole,

5) umieje¢tnos¢ dobrej organizacji pracy.

6) odpornos¢ na stres,

7) umiejetnos¢ pracy w terenie,

8) prawo jazdy kat. B,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie spraw, ktorych prawidlowos$¢ normuja przepisy:
— ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,
— ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. prawo ochrony srodowiska,
— ustawy dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
— ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo lowieckie,
— ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach.

ul. Zabkowicka 26, NIP Gminy 887-16-35-266
57-230 Kamieniec Zabkowicki REGON Gminy 890718449
tel. 729-057-840, fax. 748-173-361 NIP Urzgdu 887-10-03-603

e-mail: gmina@kamienieczabkowicki.eu REGON Urzedu 000539348



Gmina
Kamieniec Zabkowicki
URZAD MIEJSKI
w Kamiencu Zabkowickim

_L £

— ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne,

— ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z wycinka drzew na terenie Gminy Kamieniec

Zabkowicki, w tym:

a) weryfikacja wnioskow na wycinke drzew i krzewow;

b) sporzadzanie zezwolen na wycinke drzew i krzewow,

¢) prowadzenie postgpowan zwiagzanych z wymierzaniem kar pienigznych za
uszkodzenie, zniszczenie drzewa lub krzewu oraz za usuniecie drzewa lub krzewu
bez zezwolenia,

d) sporzadzanie niezbgdnej dokumentacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja
kancelaryjna.

3) Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem terenow zielonych gminy.
4) Prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoscia Gminnej Spotki Wodne;.
5) Prowadzenie spraw zwigzanych z budowa i utrzymaniem urzadzen melioracyjnych,

w tym:

a) dokonywanie przegladow urzadzen melioracyjno-komunalnych,

b) przygotowanie materialdéw do przetargéw na roboty konserwacyjne, modernizacyjne,
dot. urzadzen melioracyjnych,

¢) utrzymanie urzadzen melioracyjnych na gruntach bedacych wlasnoscig gminy.

d) wspélpraca z instytucjami zajmujacymi sig utrzymaniem i konserwacjg urzadzen
melioracyjnych,

e) wnioskowanie do Wod Polskich o wydanie decyzji na konserwacj¢ urzadzen
melioracyjnych w celu zapewnienia wiasciwe; sprawnosci technicznej urzadzen
melioracyjnych.

f) wnioskowanie do Wod Polskich o wydanie opinii w sprawach zwigzanych
z ewidencja urzadzen melioracji urzadzen wodnych.

g) rozpatrywanie i zalatwianie podan, skarg i wnioskéw w zakresie konserwacji urzadzen
melioracyjnych.

h) uczestniczenie w odbiorach robot konserwacyjnych urzadzen melioracyjnych.

i) przygotowywanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia inwestycji z zakresu
melioracji lub modernizacji istniejacych urzadzen melioracyjnych.

j) udzial w komisjach w sprawie szkéd powstatych w wyniku przeprowadzania robot
melioracyjnych.

k) przygotowanie projektow decyzji nakazujgcych wiascicielowi gruntu przywrocenie
stanu poprzedniego lub wykonanie urzadzen zapobiegajacym szkodom, jezeli
spowodowane przez wlasciciela gruntu zmiany stanu wody na gruncie szkodliwie
wplywaja na grunty sasiednie.

I) przygotowanie projektow decyzji zatwierdzajacych ugody zawarte przez wiascicieli
gruntéw ustalajgcej zmiany stanu wody na gruntach.

m) przygotowanie wnioskow 0 finansowanie inwestycji z funduszy zewngtrznych,
sporzadzanie harmonogramow rzeczowo-finansowych, sprawozdan oraz innych
dokumentow stanowiacych rozliczanie srodkow zewngtrznych.
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6) Gromadzenie otrzymanych informacji dotyczacych zwierzat egzotycznych.

7) Gromadzenie otrzymanych informacji dotyczacych chartow.

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z fowiectwem (m.in. plany towiecki, czynsze dzierzawne
Kot Lowieckich (KL), ktéorych obwody znajdujg si¢ na terenie Gminy Kamieniec
Zabkowicki 1 sa przekazywane od Starostwa Powiatowego, wykazy dat i miejsc polowan
KL w celu umieszczenia na stronie Urzgdu i tablicy ogloszen).

9) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo towieckie (szkody towieckie).

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) list motywacyjny (podanie o prace),

2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie opatrzony
W}asn0r¢cznym podpisem (zatacznik nr 1 do ogloszenia o naborze),

4) kserokopie $wiadectw pracy, kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
uprawnienia i kwalifikacje zawodowe, kserokopie innych dokumentow o posiadanych
kwalifikacjach zawodowych 1umiejetnosciach. Kserokopie dokumentéw kandydat
poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem opatrujac je wlasnorgcznym podpisem i data.

5) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych, (zalgcznik nr 2 do ogloszenia)

6) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz nie
toczy sig przeciwko niemu postepowania karne, (#alacznik nr 2 do ogloszenia)

7) o$wiadczenie o dobrym stanie zdrowia (“atacznik nr 2 do ogloszenia)

8) os$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii (#atacznik nr 2 do ogloszenia)

9) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych

zawartych w ofercie pracy — dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru, @aczniknr2
do ogloszenia)

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) caly etat,

2) umowa o prace na czas okreslony,

3) w budynku niedostosowanym do potrzeb 0s6b niepelnosprawnych (brak windy)
4) praca przy komputerze w pozycji siedzacej, jak rOwniez praca w terenie,

6. W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Migjskim w Kamiencu Zabkowickim, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepelnosprawnych byt nizszy niz 6 %.
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7. Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie nalezy sktadaé¢ w siedzibie
Urzgdu Miejskiego w Kamienicu: Zgbkowickim lub za pomoca operatora pocztowego z
dopiskiem: ,,nabér na stanowisko — Referent w Referacie Rolnictwa i Gospodarki
Gruntami” w terminie do dnia 22.07.2025 r. do godz. 15.30. Aplikacje, ktére wplyna do
Urzgdu Miejskiego w Kamiencu Zabkowickim po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
O terminie dorgczenia przesytki pocztowej decyduje data doreczenia do adresata.

8. Oferty niekompletne lub ztozone po wyznaczonym terminie pozostaja bez rozpatrzenia z
przyczyn formalnych.

9. Po uplywie terminu do zlozenia dokumentéw nastgpuje wstepna analiza pod katem
spetnienia wymogdéw formalnych okreslonych w ogloszeniu o naborze. W przypadku wigksze]
liczby kandydatow spelniajgcych w/w wymogi, przewiduje si¢ ewentualne rozmowy
kwalifikacyjne.

10. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miejskim w Kamieficu
Zabkowickim, ul. Zgbkowicka 26.

11. Burmistrz Kamienica Zabkowickiego zastrzega sobie prawo odwolania naboru w calosci
lub czgsci, przedluzenia terminu skladania ofert pracy, zmiany terminu i miejsca otwarcia

ofert.

Kamieniec Zgbkowicki, dnia 09.07.2025 roku
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