POSTEPOWANIE EGZAMINACYJNE NA STOPIEN
NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

Informacja o karcie

e Formularz F5e-P/7/2 - obowigzuje od 19.01.2022
o Karta Opisu Ustugi Nr PS.0143.4.1.2025
e Stan na dzien: 05.06.2026

Sprawe prowadzi
Wydziat Polityki Spotecznej, O$wiaty 1 Zdrowia pokoj nr 127, 1 pigtro, tel. 0 41 260 48 23

Podstawa prawna wykonywania ustugi

1. Art. 9g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2026 r., poz.
515 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 wrze$nia 2022 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (tj. Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1914 ze.zm.).

Wymagane dokumenty

1. Wnhniosek o wszczecie postgpowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela
mianowanego wraz z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych.

2. Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe.

3. Akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego — poswiadczona
kopia.

4. Zaswiadczenie dyrektora szkoly zawierajace informacje o:

e wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub
rodzaju prowadzonych zaje¢ w dniu wydania za§wiadczenia oraz w okresie odbywania
stazu, ze wskazaniem wszystkich szkot, w ktorych nauczyciel odbywat staz,

e dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,

e dacie zlozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju
zawodowego,

e przyczynach wydluzenia okresu stazu oraz zaliczenia dotychczas odbytego stazu
w przypadkach okreslonych w art. 9d ust. 51 5a oraz art. 9f ust. 2 14 Karty Nauczyciela,
ze wskazaniem podstawy prawnej odpowiednio wydtuzenia albo zaliczenia okresu
stazu oraz okresu nieobecnosci w pracy lub niepozostawania w stosunku pracy.

5. Sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodowego — po§wiadczona kopia.
6. Ocena dorobku zawodowego za okres stazu — po§wiadczona kopia.

Miejsce skladania dokumentow

1. Zaposrednictwem poczty —na adres Starostwa Powiatowego w Konskich podany w gérne;j
czegsci karty.

2. Osobiscie — w Kancelarii Ogolnej Starostwa Powiatowego w Konskich, pokoj nr 1, parter.

Oplaty
Whiosek nie podlega optacie.

Sposob zalatwienia sprawy i dostarczenie dokumentu



1. Nauczyciel sktada wniosek o wszczecie postepowania egzaminacyjnego wraz z wymaganymi
dokumentami.

2. Organ nadajacy stopien awansu zawodowego przeprowadza analiz¢ formalng wniosku
o podjecie postegpowania egzaminacyjnego i ztozonej dokumentacji.

3. Jezeli wniosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego lub ztozona dokumentacja, nie
spetniaja wymagan formalnych, wskazuje si¢ szczegoétowo stwierdzone braki i wzywa
nauczyciela do ich usunigcia w terminie 14 dni wraz z pouczeniem, ze nieusunig¢cie tych
brakow w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

4. Po stwierdzeniu, ze wniosek wraz z dokumentacja spelnia wymogi formalne powiadamia si¢
nauczyciela o terminie i miejscu przeprowadzenia egzaminu, na co najmniej 7 dni przed datg
posiedzenia komisji.

5. Komisja egzaminacyjna, powolana uchwala Zarzadu Powiatu, przeprowadza egzamin,
w czasie ktorego nauczyciel kontraktowy ubiegajacy si¢ o awans na stopien nauczyciela
mianowanego:

e dokonuje prezentacji dorobku zawodowego,

e prezentuje swojg wiedze 1 umiejetnosci

e odpowiada na pytania cztonkéw Komisji dotyczace wymagan na stopien nauczyciela
mianowanego.

6. Komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu swoich
cztonkow wedlug nastgpujacych kryteriow:

e kazdy z cztonkow komisji ocenia spetnianie przez nauczyciela wymagan niezbednych do
uzyskania stopnia awansu zawodowego, w punktach wedtug skali od 0 do 10,

e na podstawie liczby punktow przyznanych przez poszczegélnych cztonkow Komisji
oblicza si¢ $rednig arytmetyczng punktéw, z tym ze jezeli liczba czlonkow Komisji jest
wieksza niz 3, odrzuca si¢ jedng najwyzsza i jedng najnizszg oceng punktows,

e nauczyciel zdal egzamin przed Komisja egzaminacyjng, jezeli obliczona S$rednia
arytmetyczna punktow wynosi co najmniej 7.

7. Nauczyciel w dniu egzaminu otrzymuje zaswiadczenie o zdaniu egzaminu przed komisja
egzaminacyjng lub informacj¢ o niezdaniu egzaminu.

8. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

9. Starosta Konecki nadaje/odmawia nadania stopien nauczyciela minowanego w drodze decyzji
administracyjne;j.

Odbior decyzji

1. Osobiscie przez wnioskodawce, w pokoju nr 127, I pigtro.
2. Zaposrednictwem poczty, na adres wskazany we wniosku.

Termin zalatwienia sprawy

1. Do dnia 31 sierpnia danego roku kalendarzowego, jezeli nauczyciel ztozyt wniosek o podjecie
postgpowania egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca tego roku

Albo

2. Do dnia 31 grudnia danego roku, jezeli nauczyciel ztozyt wniosek do dnia 31 pazdziernika tego
roku.

Tryb odwolawczy

Odwotanie wnosi si¢ do Swictokrzyskiego Kuratora O$wiaty, Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516
Kielce, za posrednictwem Starosty Koneckiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Inne informacje

Zgodnie z art.10 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego wnioskodawcy przystuguje
prawo zapoznania si¢ z aktami sprawy, uzyskania wyjasnien, sktadania wnioskéw i zastrzezen
na kazdym etapie postepowania administracyjnego.



