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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku 7 realizacjy  projekiu unijnego pn. »Zwigkszenie potencjatu  szkot
zawodowych na Mazowszu™. realizowancgo prrez Lidera Agencje Rozwoju Mazowsza S. A.
w Warszawie w parinerstwic 2 Powiatem Makowskim w ramach projektu systemowego
Dzialanie 9.2 ,Podniesicnie atrakeyjnosei i jakosei szkolnictwa zawodowego” Priorytet IX
»Rozwoj wyksztateenia i kompetencji w regionach” Program Operacyjny Kapital Ludzki
Powiatowy Zespot ds. Obstugi Szkot i Placowek Os$wiatowych w Makowie Mazowieckim
zaprasza do zlozenia oferty na stanowisko - asystenta projektu ds. rozliczen — umowa
cywilnoprawna.

Wykonawcea wykonywal bedzie swojg ustuge 80 godzin w miesigcu. Wynagrodzenie bedzie
platne w ciggu 30 dni po zakofczeniu kazdego miesigca, na podstawie wystawionych przez
Wykonawee faktur/rachunkow i micsiecznyceh kart czasu pracy. Wszystkie koszty zwigzane
z dojazdami. delegacjami lezg po stronie Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do podania kwoty brutto za 1 godz. pracy — zatgeznik nr 1 do
niniejszego Zapyiania ofertowego.

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony 1), na cvas realizacji projektu od 8 grudnia 2014 r.
do 30 wrzesnia 2015 .

Niezbedne wymagania stawiane Wykonawey:

~ obywatelstwo polskic.

— wyksztalcenic wyzsze.

= conajmnicj 7-lctni staz pracy w jednostee budzetowej lub urzedzie jednostki
samorzadu terytorialnego,

— praca nad projektami unijnymi.

~ znajomos¢ zasad i procedur realizaci i rozliczania projektow tinansowych ze srodkow
Unii Europejskiej. przede wszystkim w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki,

= petna zdolnod¢ do czynnosei prawnyeh oraz korzystanie z petni praw publicznych,

= brak skazania za umy$hne preesigpstwo seigane 7 oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbow c.

= stan zdrowia poswalujgey na zatrudnicnie na danym stanowisku,

= nieposzlakowana opinia.
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Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepiséw dotyezgeyeh prawa administracyjnego. jednostek samorzadu
terytorialnego. ochrony danych osobowych. dostgpu do informacji publicznej, ustawy
o finansach publicznych. ustawy o rachunkowosci.

znagjomo$¢ przepisow zarowno polskich. jak i wspolnotowych z zakresu realizacji
projektdw w rumach  programow  operacyjnych i inicjatyw  wspolnotowych
wspotfinansowanych zc $rodkow Unii Europejskiej. przede wszystkim w ramach
Programu Operacyjnego Kapitad | udzki.

zdolnos¢ analitycznego myslenia i szybkiego podejmowania decyzji,

umiejetnosé logicznego formulowania wypowiedzi na pismie,

komunikatywnos¢,

odpowiedzialnos¢.

przejawianic wiasnej inicjatywy.

dyspozycyjnosé.

umiejgtnosé pracy w zespole.

odporno$¢ na stres.

bardzo dobra znajomos¢ obsiugi komputera.

Zakres wykonywanych zadan na przedmiotowym stanowisku:

zapewnienic  zgodnosei  prowadzonyeh  dziafan z  dokumentami  strategicznymi
i wytyeznymi. budzetem i hurmonogramem projektu,

przygotowuanic we wspodpracy 2 jednostkg ksiegowo-finansowy i koordynatorem
projektu harmonogramu projekiu - kontrola prawidiowej i zgodnej z harmonogramem
realizacji poszezegolnyeh zadan.

nadzor nad prawidfowym archiwizowaniem dokumentow projektu,

nadzor nad sporzgdzaniem sestawien dokumentow niezbednych do przygotowywania
wniosku o ptatnos¢.

wspotpraca 2 jednostkami struktury projekiu. z macierzysta jednostka ksiegowo- -
finansowg.

nadzor nad promocje projekiu.

informowanie koordynatora i lidera projekiu o nieprawidlowosciach zwiazanych
z realizacja projektu. u takze o wszelkich sytuacjach mogacych mieé istotny wplyw na
dalszy jego bicg.

Do Formularza oferty nalezy zalyesy ¢ nastgpujgee dokumenty:

list motywacyjny. CV.

kopie dokumentow  potwierdzajgeyeh  wyksztafcenie i dodatkowe kwalifikacje,
uprawnicnia. ewentualne referencje - poswiadezone przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem.
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~ oswiadczenie o niekaralnosei za przesiepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwa skarbowe

- os$wiadezenic o petnej zdolnosei do czynnosei prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

— wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie
osobiscie w sekretariaciec Powiatowego Zespotu ds. Obstugi Szkét
i Placowek Os$wiatowych tub pocztg na adres szkoty z dopiskiem: asystent
projektu ds. rozliczen projektu pn. ,Zwiekszenie potencjatu szkoét
zawodowych na Mazowszu” realizowanego w ramach Priorytetu IX
Zwigkszenie potencjatu szkol zawodowych na Mazowszu, dziatania 9.2
Podniesienie atrakcyjnosci i jukosci szkolnictwa zawodowego w ramach
Programu  Opcracyjnego  Kapitat  Ludzki  wspoétfinansowane g0z
Europejskiego I'unduszu Spolecznego oraz budzetu panstwa, w terminie do
dnia 5 grudnia 2014 r. do godv. 10:00.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyijny, szczegdtowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego prrzebicgu kariery zawodowej), powinny
by¢ opatrzone klauzuly:

Wyrazam zgode na przetwarzunic moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie = ustawg = dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronic danych osobowyceh (Dz. U. = 2014 r. poz. 1182 j.1) oraz ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. = 2014 r.
poz. 1202 j.1.).

Kryteria oceny ofert:
Cena —70 %
Doswiadczenie — 30 %

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-makowski.pl)
i wywieszona w siedvzibic Powiatowego Zespotu ds. Obstlugi Szkét
i Placowek Os$wiatowych w Makowie Mazowieckim, ul. Dunskiego
Czerwonego Krzyza 3.

Niewykorzystane dokumenty aplikacyjne moga byé odbierane przez
zainteresowanych w ciggu 10 dni od dnia ogtoszenia informacji o wynikach
naboru. Nieodebrane dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu:
2971 73 290.

mgr Malgorzalb Bulai
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FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na zaproszenie od sktadania ofert na stanowisko asystenta
projektu ds. rozliczen — umowa cywilnoprawna w 7wiazku z realizacjg projektu unijnego pn.
,Zwiekszenie potencjalu szkot zawodowych na Mazowszu™, realizowanego przez Lidera
Agencje Rozwoju Mazowsza S. A. w Warszawie w partnerstwic z Powiatem Makowskim w
ramach projektu systemowego Dziatanie 9.2 ,,Podnicsienic atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego” Priorytet IX ,Rozwoj wykszialeenia i kompetencji w regionach” Program
Operacyjny Kapitat Ludzki oferujemy wykonanie ustugi na nastepujgeych warunkach:

1) Oferujemy wykonanie ustugi w kwocie:

brutto: ....oovviiiiias zt

(sfownie zt: ..o ) —7a 1 godzing
WEYM L, % podatek VAT ..o 71

(SPOWNIE ZE: ..o oo )

2) Oferujemy realizacje ustugi od dnia 8 grudnia 2014 r. do dnia 30 wrzesnia 2015 r.
w ilosci 80 godz. miesigcznie.

3) O¢wiadczam, Ze zapoznalam/am si¢ z Zapytaniem ofertowym i uznaj¢ si¢ za
zwigzanego okreslonymi w nim wymaganiami i zasadami.

podpis osoby /osob/ upowaznionej
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