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ZARZADZENIE NR 239.2025
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
z dnia 21 lipca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury kontroli instytucji obowiazanych

Na podstawie art. 130 ust. 2 pkt 2 i pkt 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2025 r poz.
644) w zwigzku z art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach
(t. j. Dz. U. z 2020 1. poz. 2261) oraz art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach
(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 166) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

1. Wprowadzam Procedure kontroli instytucji obowigzanych bedacych stowarzyszeniami
posiadajacymi osobowo$¢ prawng oraz fundacjami, w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Okreslam wzor zawiadomienia, kierowanego do podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1,
w przedmiocie obowigzku stosowania przepisOw ustawy o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 2 kierowane jest do podmiotoéw, o ktérych mowa
w ust. 1, nie rzadziej niz raz na trzy lata.

4. Okreslam wzor o$wiadczenia podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1, w przedmiocie
posiadania statusu instytucji obowigzanej, stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia. Druk o$wiadczenia jest zalacznikiem do zawiadomienia, o ktérym mowa
w ust. 2.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Spraw Obywatelskich oraz
Kierownikowi Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

/-/ Arkadiusz Werelich



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 239.2025
Starosty Wotominskiego

z dnia 21 lipca 2025 1.

PROCEDURA KONTROLI INSTYTUCJI OBOWIAZANYCH

I. Podstawa opracowania Procedury

Procedure kontroli instytucji obowigzanych opracowano na podstawie Rozdziatu 12. ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
(,,ustawa”) w zwigzku z Rozdzialem 5. ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

I1. Podmioty Procedury

Podmiotami procedury sg instytucje obowigzane bedace stowarzyszeniami posiadajacymi
osobowos$¢ prawng, utworzonymi na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach oraz fundacjami ustanowionymi na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia
1984 r. o fundacjach, wpisanymi do ewidencji i wykazéw prowadzonych przez Staroste
Wotominskiego.

III. Plan kontroli

1. Wydziat Spraw Obywatelskich wspdlnie z Biurem Kontroli i Audytu Wewnetrznego
przygotowuja roczny plan kontroli instytucji obowigzanych zawierajacy wykaz podmiotow
podlegajacych kontroli, zakres kontroli oraz uzasadnienie jej przeprowadzenia.

W planie wykazuje si¢ podmioty, ktére wg prowadzonej uprzednio weryfikacji,
zidentyfikowano jako instytucje obowigzane.

2. Plan kontroli jest przekazywany Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej
(,,GIIF”’) w terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego kontrolg.

3. Aktualizacja planu kontroli przekazywana jest Generalnemu Inspektorowi Informacji
Finansowej w terminie 14 dni od dnia jej sporzadzenia.

IV. Kontrola dorazna

1. Starosta Wotominski moze zleci¢ przeprowadzenie kontroli nieprzewidzianej w rocznym
planie kontroli (kontrola dorazna):
1) w sytuacji, w ktorej powezmie informacje o zaistnieniu ryzyka prania pieni¢dzy oraz

finansowania terroryzmu;

2) na podstawie wystgpienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

2. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli doraznej przekazywane jest
Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej najpdzniej w dniu rozpoczecia
kontroli.

V. Czynnosci kontrolne

1. Starosta Wotominski zawiadamia instytucj¢ obowigzang o zamiarze wszczecia kontroli
— elementy zawiadomienia zawarto w art. 48 ust. 3 ustawy Prawo przedsigbiorcow.

2. Kontrole wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni 1 nie p6zniej niz przed uptywem
30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o kontroli. Jesli kontrola nie zostanie wszczgta
w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, to wszczecie kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia.



VI.

Kontrole przeprowadza co najmniej dwoch imiennie upowaznionych przez Staroste
Wotominskiego pracownikéw, w tym Wydzialu Spraw Obywatelskich oraz Biura
Kontroli 1 Audytu Wewnetrznego po okazaniu legitymacji stuzbowej oraz upowaznienia
—elementy upowaznienia zawarto w art. 133 ust. 2 ustawy.

Czynnosci kontrolne dokonywane s3 w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez
kontrolowang instytucj¢ obowigzang lub w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Wotlominie.

Od przeprowadzania czynno$ci kontrolnych mozna odstapi¢ w kazdym czasie, o czym
nalezy poinformowac na pi$mie kontrolowang instytucj¢ obowigzang. W takim przypadku
nie sporzadza si¢ protokotu kontroli, o ktorym mowa w punkcie VI. niniejszej Procedury.
Szczegblowe zasady prowadzenia czynno$ci kontrolnych, w tym informacje
o uprawnieniach kontroleréw, prawach i obowigzkach kontrolowanego oraz zasadach
dokumentowania wyjasnien organizacji kontrolowanej okreslajg przepisy Rozdzialu 12.
ustawy.

Protokol kontroli

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli w dwoch jednobrzmigcych

egzemplarzach — elementy protokotu zawarto w art. 141 ust. 2 ustawy.

Podpisany przez kontrolerow protokoét dorgcza sie kontrolowanej instytucji obowigzanej

w terminie 30 dni od dnia zakonczenia kontroli.

Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej jednostki obowigzanej podpisuje

protokét oraz parafuje kazda strong jednego z otrzymanych egzemplarzy, a nastepnie

przekazuje ten egzemplarz do Starosty Wolominskiego w terminie 14 dni od dnia

doreczenia protokotu.

W  przypadku odmowy podpisania protokotu przez osob¢ upowazniong do

reprezentowania instytucji kontrolowanej, kontroler umieszcza w protokole wzmianke

o odmowie jego podpisania.

W przypadku braku przekazania Staroscie Wotominskiemu przez instytucje obowigzang

egzemplarza protokolu kontroli, kontroler sporzadza kolejny egzemplarz protokotu

kontroli, podpisuje si¢ na nim 1 dokonuje wzmianki o braku przekazania protokotu

kontroli przez instytucje obowigzang. Odmowa podpisania lub brak przekazania protokotu

kontroli nie zwalnia kontrolowanej instytucji obowigzanej z wykonania zalecen zawartych

w wystapieniu pokontrolnym, o ktorym mowa w punkcie VII. niniejszej Procedury.

Instytucja obowigzana ma prawo zgtosi¢, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu,

umotywowane zastrzezenia.

Po rozpatrzeniu umotywowanych zastrzezen do protokotu, nie p6zniej niz po uptywie 30

dni od dnia ich otrzymania:

1) w przypadku uwzglednienia zastrzezen — dokonuje si¢ zmiany protokotu w formie
pisemnego aneksu, ktory dorecza si¢ instytucji obowigzane;;

2) w przypadku nieuwzglednienia zastrzezen — dorecza si¢ instytucji kontrolowanej
pisemne stanowisko dotyczace tych zastrzezeh w terminie 30 dni od dnia ich
otrzymania.

VII. Wystapienie pokontrolne

1.

Kontroler sporzadza wystgpienie pokontrolne w terminie 30 dni od dnia doreczenia
kontrolowanej instytucji obowigzanej protokotu kontroli, w przypadku braku zastrzezen,
lub stanowiska dotyczacego zgloszonych zastrzezen do protokotu oraz dorgcza je
kontrolowanej instytucji — elementy wystgpienia pokontrolnego zawarto w art. 142 ust. 3
ustawy.



2. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego, kontrolowana
instytucja obowigzana przesyla Staro$cie Wotominskiemu informacje o sposobie
realizacji zalecen pokontrolnych lub o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem
ostatecznego terminu ich wykonania.

3. Zmiana terminu wykonania zalecen pokontrolnych moze nastgpi¢, za zgoda Starosty
Wotominskiego, na wniosek kontrolowanej instytucji obowigzanej ztozony nie podzniej niz
przed uptywem terminu do ich wykonania.

4. W przypadku braku informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych, Starosta
Wolominski wystepuje do kontrolowanej instytucji obowigzanej z ponagleniem.

VIII. Przekazanie informacji do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

W terminie 14 dni od dnia sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego albo od dnia odstagpienia
od czynnosci kontrolnych Starosta Wolominski przygotowuje pisemng informacje¢ o wynikach
kontroli albo o odstagpieniu.



IX. Schemat Procedury kontroli instytucji obowigzanych

sporzadzenie planu kontroli
do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego kontrole

kontrola planowa kontrola dorazna

powiadomienie o kontroli GIIF
najp6zniej w dniu rozpoczecia kontroli

zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli

przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych

) ) . . poinformowanie o prawach i obowiazkach, skutkach
okazanie legitymacji stuzbowe;j utrudnienia lub uniemozliwienia przeprowadzenia czynnos$ci

oraz upowainienia do kontroli kontrolnych, odpowiedzialnosci za ztozenie nieprawdziwych
wyjasnien lub zatajenie prawdy

przeprowadzenie czynnosci kontrolnych

sporzadzenie oraz dorgczenie protokotu kontroli
do 30 dni od dnia zakonczenia kontroli

zlozenie zastrzezen do protokotu
do 14 dni od dnia dorgczenia protokotu kontroli

uwzglednienie zastrzezen nieuwzglednienie zastrzezen
sporzadzenie aneksu do protokotu kontroli sporzadzenie stanowiska
do 30 dni od dnia otrzymania zastrzezen do 30 dni od dnia otrzymania zastrzezen

sporzadzenie i dor¢czenie wystapienia pokontrolnego
do 30 dni od dnia dorgczenia protokotu kontroli albo stanowiska w przedmiocie zastrzezen

informacja instytucji obowigzane;j
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pokontrolnych
do 30 dni od dnia otrzymania wystapienia
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STAROSTWO POWIATOWE W WOLOMINIE

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 239.2025
Starosty Wotominskiego

z dnia 21 lipca 2025 1.

(znak sprawy)

stowarzyszenie / fundacja

(adres siedziby)

Szanowni Panstwo,

ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. ... ) naktada na podmioty, tzw. ,,instytucje obowigzane”,
obowigzek podejmowania okreslonych dziatan celem przeciwdziatania wprowadzaniu do
obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu. Ustawa wymienia pos$rdd ,,instytucji
obowigzanych” takze stowarzyszenia / fundacje*.

W zwiagzku z powyzszym, na mocy art. 130 ust. 2 pkt 2) — 3) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt
15a), pkt 20), pkt 21) 1 pkt 22) ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu oraz art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach
(Dz. U. ... ) / art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. ............ ),
Starosta Wotominski, petniacy funkcj¢ organu kontroli nad stowarzyszeniami / fundacjami*,
wnosi o ztozenie oswiadczenia (wedtug zataczonego wzoru):

Czy Organizacja jest przedsigbiorca w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcow, prowadzaca podstawowa dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie $swiadczenia
ushug polegajacych na sporzadzaniu deklaracji, prowadzeniu ksiag podatkowych, udzielaniu
porad, opinii lub wyjasnien z zakresu przepisoOw prawa podatkowego lub celnego.

Czy Organizacja prowadzi dziatalno$¢ w zakresie gier losowych, zaktadow wzajemnych, gier
w karty i gier na automatach w rozumieniu ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach
hazardowych.

Czy Organizacja przyjmuje lub dokonuje ptatnosci w gotowce o wartosci réwnej lub
przekraczajacej rownowarto$¢ 10.000 euro, rowniez w drodze wigcej niz jednej operacji,
ktore wydaja si¢ ze sobg powigzane.

Informacj¢ w formie pisemnego o$wiadczenia podpisanego przez osobe/-y umocowang/-e do
dziatania w sprawach majatkowych zgodnie z zapisami statutu organizacji, prosz¢ zlozy¢
w terminie 14 dni od dnia odbioru niniejszego pisma.

Ponadto wnosz¢ o biezace informowanie Starosty Wotominskiego, o zaistnieniu
ktorejkolwiek z wyzej wymienionych okolicznosci.

ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wolomin, tel.: 22 346-11-00, fax: 22 776-50-93
e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl
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STAROSTWO POWIATOWE W WOLOMINIE

Jednoczesnie zwracam uwage, ze stowarzyszenia / fundacje®, spelniajace powyzsze
ustawowe przestanki, s3 zobowigzane do dostosowania procedur, polityk i innych
wewnetrznych dokumentéw do ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu. Niezastosowanie si¢ do przepisow skutkuje
zastosowaniem sankcji, wynikajacych z jej Rozdziatu 13.

Przypominam réwniez o przepisach Rozdziatu 6. ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, zgodnie z ktorymi

stowarzyszenia / fundacje™ maja obowigzek zglaszania beneficjentow rzeczywistych do

Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych™*.

Niedopetnienie obowigzku zgloszenia beneficjenta rzeczywistego:

1) w terminie 14 dni od dnia wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego;

2) w terminie 14 dni od zmiany danych w Krajowym Rejestrze Sadowym;

3) w przypadku zmian, dla ktérych skuteczno$ci nie jest wymagany wpis do Krajowego
Rejestru Sadowego, w terminie 14 dni od dnia ich dokonania,

takze zgloszenie do Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych danych niezgodnych

ze stanem faktycznym, jest zagrozone sankcjg wskazang w art. 153 ust. 1 ustawy.

W przypadku pytan i/lub watpliwo$ci wskazany jest kontakt z ...
— dane do kontaktu w stopce.

Sprawe prowadzi:
.................... — eiiereiineneeee.... W Wydziale Spraw Obywatelskich

*  zastosowac wlasciwe

**  Centralny Rejestr Beneficjentow Rzeczywistych — prowadzony przy uzyciu systemu teleinformatycznego
https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/ Rejestr zawierajgcy informacje o osobach fizycznych kontrolujgcych
poprzez posiadane udzialy lub prawo glosu wymienione w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu podmioty; w przypadku stowarzyszenia beneficjentem
rzeczywistym sq wszyscy czlonkowie zarzqdu stowarzyszenia, w przypadku fundacji beneficjentem rzeczywistym
Jjest fundator fundacji oraz cztonkowie zarzgdu, rada nadzorcza fundacji (jesli zostata ustanowiona).

ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wolomin, tel.: 22 346-11-00, fax: 22 776-50-93
e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 239.2025
Starosty Wotominskiego

z dnia 21 lipca 2025 r.

(miejscowos¢, data)

(piecz¢¢ Organizacji)

Starosta Wolominski

za posrednictwem

Wydziatu Spraw Obywatelskich
Starostwa Powiatowego w Wotominie
ul. Pradzynskiego 3

05-200 Wolomin

OSWIADCZENIE

W odpowiedzi na pismo znak WSO.514.................... oswiadczamy, ze w okresie od powstania
do dnia dzisiejszego:

e nasza Organizacja nie jest / jest* przedsigbiorca w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsicbiorcow, prowadzaca podstawowa dziatalno§¢ gospodarcza
w zakresie §wiadczenia ustug polegajacych na sporzadzaniu deklaracji, prowadzeniu ksiag
podatkowych, udzielaniu porad, opinii lub wyjasnien z zakresu przepisOw prawa
podatkowego lub celnego,

e nasza Organizacja nie prowadzi / prowadzi* dzialalnos¢ w zakresie gier losowych,
zakladow wzajemnych, gier w karty 1 gier na automatach w rozumieniu ustawy z dnia
19 listopada 2009 r. o grach hazardowych,

e nasza Organizacja nie przyjmuje / przyjmuje* ptatnosci w gotowce o wartosci rownej lub
przekraczajacej 10.000 EURO, réwniez w drodze wigcej niz jednej operacji, ktére wydaja
si¢ ze sobg powigzane,

¢ nasza Organizacja nie dokonuje / dokonuje* platnosci w gotowce o wartosci rownej lub
przekraczajacej 10.000 EURO, réwniez w drodze wigcej niz jednej operacji, ktoére wydaja
si¢ ze sobg powigzane.

Ponadto zobowigzujemy si¢ do niezwtocznego poinformowania Starosty Wotominskiego, gdy
ktorakolwiek z wyzej wymienionych okoliczno$ci zaistnieje.

(podpis/-y osoby/-0b upowaznionej/-ych do dziatania

w imieniu Organizacji w sprawach majatkowych)

* niepotrzebne skresli¢



