
__________________________________________________________ Załącznik Nr 2 do zaproszenia  

wzór 
UMOWA Nr CUW_ZO/...../01/2024 

 
 

 
zawarta  w dniu  …......................................... w Brzyskach pomiędzy:   
Gminą Brzyska, 38-212 Brzyska 1, NIP 6851600269, REGON 370440270, prezentowaną z upoważnienia 
Wójta przez Mieczysławę Kotlinowską - dyrektora Centrum Usług Wspólnych Gminy Brzyska, na rzecz 
CUW Brzyska i jednostek obsługiwanych: 

1. Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Błażkowej;  
2. Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Brzyskach; 
3. Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Wróblowej; 

z jednej strony , zwanych dalej Zamawiającymi 
a  
…......................................................................; NIP….......................................; REGON…............................. 
zwanym dalej Wykonawcą w imieniu którego działają: 

1. …...........................................… 
2. ….....………….………..……... 

 
 
 Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Pzp (Dz.U.2021.1129 t.j.) oraz 
Regulaminu udzielania zamówień w Gminie Brzyska, (obejmującego dostawy, usługi i roboty budowlane, 
których wartość nie przekracza  130 000 zł netto lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo 
zamówień publicznych, zgodnie z wynikiem postępowania, przeprowadzonego w formie z Zapytania 
Ofertowego przeprowadzonego przez CUW Brzyska dnia…………..….. roku, została zawarta umowa 
następującej treści: 

 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest: 

Sukcesywna dostawa wraz z transportem, rozładowaniem i wniesieniem do siedziby Zamawiającego: 

1) materiałów biurowych 

2) materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych 

3) materiałów i środków do utrzymania czystości 

określonych co do rodzaju, ilości i ceny w Ofercie Wykonawcy z dnia …....................................r., 
stanowiącej Załącznik nr 1 do niniejszej umowy, dla CUW Gminy Brzyska i jednostek obsługiwanych, 

2. Wykonawca oświadcza, że materiały stanowiące przedmiot niniejszej umowy pochodzą  
z bieżącej produkcji i posiadają wszelkie wymagane prawem atesty i świadectwa dopuszczające  
je do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilości przedmiotu zamówienia 
wyszczególnionego co do rodzaju w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy, a także ograniczenia 
przedmiotu umowy, ze względu na potrzeby, których nie jest w stanie przewidzieć w chwili zawarcia 
niniejszej umowy. 

 

§ 2 
Termin i forma realizacji umowy  

1. Dostawy przedmiotu zamówienia odbywać się będą sukcesywnie, partiami w zależności od 
bieżących potrzeb Zamawiającego, w okresie od podpisania niniejszej umowy/ do 31 lipca 2025 
roku lub do wyczerpania limitu kwoty, o której mowa § 4 ust. 1 z uwzględnieniem § 5 ust. 2. 



Rozwiązanie umowy następuje z momentem zaistnienia jednej z wymienionych przesłanek.  

2. Przez sukcesywne dostawy należy rozumieć cykliczną sprzedaż i dostawę na podstawie zamówień 
dostosowanych do aktualnych potrzeb Zamawiającego. 

 

§ 3 

Warunki dostawy i postanowienia dodatkowe 

 
1. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć materiały na własny koszt i ryzyko w miejsce wskazane 

przez Zamawiającego w terminie dwóch dni roboczych od dnia złożenia zamówienia bez względu na 
wielkość zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest uzgadniać inny termin dostawy z 
przedstawicielem Zamawiającego, informując telefonicznie o planowanej dostawie przynajmniej z 
dwudniowym wyprzedzeniem. Niedochowanie powyższych zapisów skutkować będzie nie 
przyjęciem dostawy przez Zamawiającego. Maksymalny termin pojedynczej dostawy wynosi 7 dni 
roboczych licząc od daty złożenia zamówienia, w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach od 
8.00 do 13.00. Wykonawca nie będzie pobierał z tego tytułu żadnej dodatkowej opłaty oprócz tej 
wkalkulowanej w cenę towaru. Kwota minimalna zamówienia przy jakiej obowiązuje wyżej 
wskazany termin dostawy wynosi 200 zł brutto. 

2. Zamawiający wymaga aby dostawy były realizowane według asortymentu wskazanego w 
zapotrzebowaniu (zamówieniu). Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian 
asortymentu (przedmiotu zamówienia) stosownie do swoich potrzeb. Wykonawcy nie przysługuje 
roszczenie z tego tytułu. 

3. Ilość materiałów biurowych i eksploatacyjnych wskazana w załączniku nr 2 (formularzu ofertowym) 
stanowi szacunkową ilość zamówienia. Realizacja przedmiotu zamówienia następować będzie 
według rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Rozliczenie nastąpi zgodnie z rzeczywistym 
wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dostawę, rozładunek i wniesienie dostarczonego towaru do 
pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego. Koszty transportu związane z dostawą towarów 
ponosi Wykonawca. Wykonawca gwarantuje dostarczanie przedmiotu zamówienia w opakowaniach 
zabezpieczonych w sposób uniemożliwiający dekompletację oraz chroniący przed uszkodzeniem. 

5. Przedmiot dostawy będzie posiadał znak firmowy producenta, etykiety zawierające numer 
katalogowy, pozwalające na zidentyfikowanie danego przedmiotu i okres jego ważności, 
który nie może być krótszy niż 12 m-cy.  

6. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego z 
stanowionym przedstawicielem Wykonawcy. Sukcesywne dostawy realizowane będą stosownie do 
potrzeb Zamawiającego.  

7. Zamówienie, o którym mowa w ust. 2 określać będzie:  
a) nazwę jednostki Zamawiającego, 
b) numer umowy, 
c) datę zamówienia, 
d) rodzaj i ilość przedmiotu zamówienia, 
e) miejsce dostawy, 
f) nr faksu lub adres e-mail  

8. Zamówienie, o którym mowa  ust. 7, przekazane będzie pocztą, faksem lub drogą elektroniczną  
przez wyznaczonych pracowników Zamawiającego. W przypadku przekazania zamówienia 
telefonicznie, Wykonawca niezwłocznie potwierdzi Zamawiającemu faksem lub drogą elektroniczną 
fakt jego otrzymania. 

9. Towary będące przedmiotem dostawy będą podlegać odbiorowi ilościowo-jakościowemu w siedzibie 
Zamawiającego pod kątem ilościowym, zgodności parametrów technicznych w obecności 
przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku stwierdzenia niezgodności dostarczonego towaru lub 
dostarczenie towaru wadliwego, towar nie zostanie odebrany, a Wykonawca jest zobowiązany do 
dostarczenia towaru zgodnego z opisem przedmiotu zamówienia i wolnych od wad w terminie 
uzgodnionym przez obie strony umowy. 



10. Zamawiający może odmówić przyjęcia dostawy, w przypadku: 

a) nie spełnienia przez oferowane dostawy wymagań, o którym mowa w § 1 ust. 2 lub § 3 ust. 5, 
b) stwierdzenia rozbieżności pomiędzy zamawianym, a dostarczonym przedmiotem zamówienia,  
c) uszkodzenia lub wady uniemożliwiające użycie,  
d) dostawy przedmiotu zamówienia poza godzinami, o których mowa w ust. 1.  
 

12. Osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcą oraz składania zamówień, o których mowa 
w niniejszym paragrafie są osoby wskazane w niniejszej umowie –  lub osoby przez nie upoważnione.  

 
13. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do kontaktów z Zamawiającym jest: …..............................… 
……………………………………...…….…… tel: …......................... faks: …......................, e-mail: 
…..............................….... 

 
§ 4 

Wynagrodzenie  

 Wstępne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalają zgodnie z ofertą 
Wykonawcy na kwotę:  

1) netto ………………… zł (słownie złotych: …………………………… 00/100)  

2) VAT …………….….. zł (słownie złotych: …………………….……… 00/100)  

3) brutto ………………… zł (słownie złotych: …………………………… 00/100).  

2. Maksymalna wartość zobowiązania wynosi 105% wstępnego wynagrodzenia, tj. brutto 
………………… zł (słownie zł: ……………………………………………… 00/100). 

3. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy stanowić będzie kwota odpowiadająca iloczynowi ilości 
faktycznie dostarczonych towarów wg ich rodzaju oraz cen zawartych w ofercie. 

 4. Strony ustalają iż ceny określone w ofercie nie wzrosną przez cały okres trwania umowy z 
wyjątkiem niebudzącego wątpliwości wzrostu lub spadku cen co groziłoby jednej ze stron 
rażącą stratą.  

5. Dopuszcza się zmiany cen produktów stanowiących przedmiot zamówienia w przypadkach, 
w których strony nie mogły przewidzieć w chwili zawarcia umowy:  

a) jeżeli ceny wzrosły w kwartale, o co najmniej 3% - podstawą waloryzacji jest wzrost ceny za 
ubiegły kwartał zgodnie ze wskazaniem wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych, 
ogłaszanych przez Prezesa GUS.  

b) w przypadku zmiany podatku VAT wprowadzonej przez odpowiednie organa państwowe z 
dniem wejścia w życie aktu prawnego wprowadzającego tę zmianę. 

6. Wartość każdorazowego zamówienia obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z dostawą 
przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego, w tym: opakowania, oznakowania, stosownego 
ubezpieczenia przewozowego, koszt transportu, spedycji, załadunku, wyładunku i innych. 

 

§ 5 

Postanowienia dodatkowe 
 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamiany rodzaju i ilości materiałów w ramach istniejącej 
umowy oraz możliwość niepełnej realizacji wartości umowy. Z tytułu zmniejszenia ilości 
przedmiotu zamówienia nie przysługują Wykonawcy żadne roszczenia cywilno-prawne, a w 
przypadku zwiększenia zamówienia obowiązywać będą  ceny zawarte w ofercie. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego do niniejszego do 5% 
wartości oferty (umowy). Zamówienie uzupełniające polegać będzie na realizacji tej samej usługi jak 
opisano w niniejszym zapytaniu ofertowym, ale na zwiększonych dostawach. Szczegóły tego 
zamówienia będą uregulowane aneksem lub odrębna umową. Wykonawcy nie przysługują 



roszczenia z tytułu zlecenia zamówienia uzupełniającego. 
3. W przypadku zaistnienia potrzeby zakupu artykułu nie uwzględnionego w formularzu cenowym, 

Wykonawca zobowiązuje się do jego sprzedaży i dostarczenia po cenie nie wyższej niż rynkowa. 

 
§6 

Fakturowanie  

1. Wykonawca będzie zobowiązany wystawiać odrębne faktury dla każdej jednostki zamawiającej.  

2. W związku z wejściem w życie ustawy z dnia 05 września 2016 r. o szczególnych zasadach 
rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych 
przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących z 
budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym 
Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U. 2016., poz. 1454), faktury winny być 
wystawiane na rzecz reprezentowanej jednostki samorządu terytorialnego w następujący sposób: 

 
 Nabywca: GMINA BRZYSKA 
        38-212 Brzyska 1  
        NIP 6851600269 

 Odbiorca - Na fakturze winny być wpisane dane Zamawiającego 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia i przekazania faktury, o której mowa w ust. 1, w 
terminie do 7 dni od daty dostawy przedmiotu zamówienia.  

4. Adresy do doręczeń faktur pozostają bez zmian.  

 

§ 7 

Warunki płatności 

4. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za dostarczony przedmiot zamówienia, w 
terminie do ……... dni od daty złożenia Zamawiającemu oryginału prawidłowo wystawionej faktury 
VAT, potwierdzonej przez przedstawiciela Zamawiającego dokonującego odbioru przedmiotu 
zamówienia. 

5. Płatność zostanie dokonana przelewem bankowym na podstawie oryginału faktury VAT na rachunek 
bankowy Wykonawcy nr …………………………………………………………………….…., który 
widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT. 

6. Jeżeli konto nie figuruje w  wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, zapłata 
zostanie wstrzymana do czasu, gdy zostanie ono zarejestrowane. 

7. Jeśli należność naliczona na fakturze przewyższy cenę wykazaną w Załączniku nr 1 do niniejszej 
umowy, Zamawiający dokona zapłaty jedynie do wysokości ceny uzgodnionej, a Wykonawca 
zobowiązuje się do niezwłocznego wystawienia faktury korygującej. 

8. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

9. W przypadku opóźnienia terminu płatności, Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek 
ustawowych za każdy dzień opóźnienia w zapłacie. 

 
§  8 

Gwarancja 

1. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest wolny od wad fizycznych i prawnych 
oraz może być użytkowany zgodnie z przeznaczeniem. 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakościowych i ilościowych na dostarczony 
przedmiot zamówienia. Gwarancja jakościowa udzielona jest na okres 12 miesięcy, liczony od daty 
dostawy towaru. 



2. W przypadku stwierdzenia w okresie gwarancji wad fizycznych dostarczonych towarów 
Zamawiający zawiadamia Wykonawcę w formie standardowego „Protokołu reklamacji” w terminie 14 
dni od daty ujawnienia wady. W tym przypadku Wykonawca: 
a) rozpatrzy „Protokół reklamacji” w terminie 7 dni licząc od daty jego otrzymania, 
b) usunie wadę w terminie 21 dni licząc od daty rozpatrzenia „Protokołu reklamacji”, 
c) w przypadku braku możliwości usunięcia wad asortymentu, Wykonawca wymieni go na nowy, 

wolny od wad, w terminie 30 dni od daty rozpatrzenia „Protokołu reklamacji”. 

3. W przypadku gdy dostarczony przedmiot zamówienia nie odpowiada pod względem ilościowym lub 
jakościowym produktowi wskazanemu przez Zamawiającego, Zamawiającemu przysługuje prawo do 
zgłoszenia reklamacji, w jednej z następujących form: pisemnie, faksem 
lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. Potwierdzenie prawidłowości transmisji faksu 
lub wysłania wiadomości za pośrednictwem poczty elektronicznej jest dowodem na dokonanie 
zgłoszenia reklamacji. 

4. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 3, Wykonawca zobowiązuje się 
do dostarczenia na własny koszt przedmiotu zamówienia odpowiednio: w żądanej ilości, 
pełnowartościowego lub spełniającego wymagania Zamawiającego określone w Załączniku nr 1 do 
niniejszej umowy - w terminie 2 dni roboczych od daty zgłoszenia przez Zamawiającego reklamacji lub 
udzielić Zamawiającemu pisemnej odpowiedzi zawierającej uzasadnienie nie uznania reklamacji. Po 
bezskutecznym upływie terminu o którym mowa w ust. 4 reklamacja będzie uznana w całości zgodnie z 
żądaniem Zamawiającego. 

5. W przypadku  produktów równoważnych i zamienników: 

1)  jeżeli w trakcie trwania umowy Zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub niezawodność 
dostarczonych produktów niekorzystnie odbiega od parametrów produktu oryginalnego 
(pochodzącego od producenta urządzenia, do którego materiał jest przeznaczony) lub jeżeli 
produkt nie sygnalizuje we właściwy sposób stanu zużycia tuszu lub tonera, Wykonawca na 
żądanie Zamawiającego winien materiał oferowany w asortymencie, którego żądanie dotyczy, 
wymienić na materiał nowy, spełniający wymagania Zamawiającego.  

2)  w przypadku trzeciej reklamacji danego typu produktów równoważnych lub zamienników 
materiału eksploatacyjnego Zamawiający ma prawo żądać dostaw materiałów oryginalnych 
producenta urządzenia (OEM), a Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć takie materiały w 
cenach jednostkowych ofertowych, określonych w umowie. Taka zmiana asortymentu dostawy 
nie będzie stanowić zmiany umowy ani oferty, na podstawie której umowa zostanie zawarta. 

3) Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za uszkodzenia sprzętu spowodowane 
używaniem zaoferowanych materiałów. Wykonawca zobowiązuje się do zagwarantowania 
serwisu sprzętu i pokrycia kosztów serwisowania w przypadku, gdyby usterka została wywołana 
przez stosowanie produktów równoważnych lub zamienników. W takim przypadku koszt 
ekspertyzy związanej z oceną kwestionowanych materiałów oraz koszt ekspertyzy sprzętu 
ponosi Wykonawca; 

6. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość oraz zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi  
określonymi dla przedmiotu umowy. 

1) W przypadku uszkodzenia lub awarii urządzenia z powodu wadliwego materiału eksploatacyjnego 
koszt naprawy tego urządzenia pokryje Wykonawca a naprawa zostanie przeprowadzona przez 
autoryzowany serwis danego producenta sprzętu. Wykonawca pokryje również koszty ekspertyzy w 
przypadku, gdy będzie z niej wynikać, że awaria lub uszkodzenie urządzenia spowodowane zostało 
zastosowaniem wadliwego materiału eksploatacyjnego. 

2) Wykonawca zapewni bezpłatny serwis gwarancyjny na czas trwania gwarancji, 

3) Czas przystąpienia do naprawy (podjęcie działań naprawczych) przy zgłoszeniu usterki 
telefonicznie, faksem lub drogą elektroniczną nastąpi maksymalnie do 72 godzin od chwili 
zgłoszenia;  

4) naprawa nastąpi w miejscu użytkowania sprzętu a w przypadku konieczności wykonania naprawy 
poza miejscem użytkowania sprzętu, Wykonawca zapewni na własny koszt odbiór sprzętu do 
naprawy i jego dostawę po dokonaniu naprawy oraz jego ponowne uruchomienie oraz zobowiązany 



jest na czas wykonywanej naprawy dostarczyć sprzęt zastępczy. 

7. Reklamacje przyjmuje: ….........................…………….......…..…….....................tel. …............................, 
faks:.............................., e-mail: …...........................................… 

8. Jeżeli z powodu wady prawnej przedmiotu umowy Zamawiający będzie zmuszony wydać 
go osobie trzeciej, Wykonawca jest obowiązany do zwrotu otrzymanej kwoty bez względu 
na inne postanowienia umowy. 

9. Niezależnie od uprawnień z tytułu gwarancji Zamawiający ma prawo do rękojmi za wady fizyczne 
przedmiotu umowy zgodnie z art. 556 - 576 Kodeksu Cywilnego. 

 
§  9 

Kary umowne  

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 20% kwoty 
brutto umowy, określonej w § 4 ust.1, 

b) za opóźnienie w terminie dostawy, w wysokości 50,- zł za każdy dzień opóźnienia, 

c) za opóźnienie w wykonaniu reklamacji w wysokości 50,- zł za każdy dzień opóźnienia. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 
ogólnych określonych w Kodeksie Cywilnym, gdy wartość kar umownych jest niższa niż wartość 
powstałej szkody. Dochodzenie roszczeń jest możliwe jedynie do wartości powstałej szkody. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwoty kary umownych bezpośrednio przy zapłacie faktury 
VAT dotyczącej realizacji tego zamówienia lub kolejnych zamówień. 

 
§  10 

Odstąpienie od umowy  

1. Zamawiający może odstąpić od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w szczególności w 
przypadkach: 
a) nienależytego wykonywania postanowień niniejszej umowy, 
b) stwierdzenie przez Zamawiającego wady fizycznej lub prawnej przedmiotu umowy, 
c) zgłoszenia przez Zamawiającego trzech reklamacji złożonych na dostarczone przez Wykonawcę 

materiały, 
d) dostarczania przez Wykonawcę materiałów innych niż wskazane w ofercie, 
e) zwłoki w dostawie przedmiotu zamówienia przekraczającej 30 dni. 
 

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 
okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu 
wykonania części umowy. 

 
§  11 

Postanowienia końcowe 

 Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego oraz 
odpowiednio przepisy Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

 W przypadku konfliktu między postanowieniami niniejszej umowy oraz załączonymi dokumentami, 
postanowienia niniejszej umowy posiadają pierwszeństwo, w zakresie, w jakim umowa jest w stanie 
to określić. 

 Odpowiedzialność za wykonanie przez Wykonawcę czynności wynikające z niniejszej umowy 
wobec osób trzecich ponosi Wykonawca. 



 Kwestie sporne powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy strony zobowiązują się 
rozstrzygać w drodze mediacji, a w przypadku braku porozumienia, w drodze postępowania 
sądowego w Sądzie Powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego. 

 Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach jeden dla Zleceniobiorcy dwa dla 
Zamawiającego .  

 

 

WYKONAWCA :       ZAMAWIAJĄCY: 
 


