Zarzadzenie Nr 393/2021
Wojta Gminy WiSniew
z dnia 10 grudnia 2021 roku

w sprawie polityki rachunkowosci dla programu ,,Laboratoria przyszlosci”

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), art. 4 ust. 1 i 5 oraz art. 10 ust. 1 pkt. 3a ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze z.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz art. 65 pkt 11-15, ust. 28 ustawy z 31 marca 2020 r. 0 zmianie
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 568 ze zm.) oraz Uchwata
Nr 129 Rady Ministréw z dnia 29 wrzesnia 2021 r. w sprawie wsparcia na realizacje
inwestycyjnych zadan jednostek samorzadu terytorialnego polegajacych na rozwijaniu
szkolnej infrastruktury — ,,Laboratoria przysztosci (Monitor Polski Dziennik Urz¢dowy
Rzeczpospolitej Polskiej Dz. U. 2021 r. poz. 939), zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

1. Wprowadzi¢ do stosowania zasady ksiggowe w budzecie Gminy Wisniew
zwigzane z realizacja przez Dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy
Wisniew programu ,,Laboratoria przysztosci”.

2. Ustala si¢ plan finansowy dla wydzielonego rachunku $rodkéw w ramach Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 w zakresie dochodow 1 wydatkow, zgodnie z zalacznikiem
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wprowadzam kart¢ programu, procedure kontroli, obiegu 1 przechowywania dokumentow

w Urzedzie Gminy Wisniew oraz przez Dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy

Wisniew w zwigzku z realizacjg wydzielonego rachunku dochodow 1 wydatkow pochodzacych

ze $rodkéow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19, zgodnie z zalacznikiem Nr 2

do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Woprowadza si¢ zasady polityki rachunkowos$ci oraz ustala si¢ zaktadowy plan kont

dla realizacja wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw pochodzacych ze $rodkow

Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w Urze¢dzie Gminy Wisniew oraz przez Dyrektorow

jednostek organizacyjnych, zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zobowiazuje si¢ 0soby odpowiedzialne za realizacj¢ programu do przestrzegania postanowien

zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy Wisniew,

inspektorowi ds. ksiggowosci budzetowej o$wiaty, Skarbnikowi Gminy Wisniew

oraz Zastgpcy Skarbnika Gminy.
§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 393/2021
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 10 grudnia 2021 r.

Plan finansowy dla wydzielonego rachunku w ramach
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 w zakresie dochoddéw i wydatkow.

Plan finansowy dochodéw na 2021 rok

Dziat | Rozdzial | § Tres$¢ Plan
801 Oswiata i wychowanie 120 000,00
80101 Szkoty podstawowe 120 000,00

Srodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na
2180 | finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan| 120 000,00
zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19

Plan finansowy wydatkow na 2021 rok

Dziat | Rozdzial | § Tres$é Plan
801 Oswiata i wychowanie 120 000,00
80101 Szkoty podstawowe 120 000,00

Zakup materiatdéw 1 wyposazenia
4210 30 000,00
Szkota Podstawowa w Radomysli

Zakup materialow 1 wyposazenia
4210 ) 30 000,00
Szkota Podstawowa w Smiarach

Zakup materiatdéw 1 wyposazenia
4210 60 000,00
Zespot Oswiatowy w Wisniewie




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 393/2021
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 10 grudnia 2021 r.

Zasady ksiegowe w budzecie Gminy Wisniew w zwiazku z realizacja przez Dyrektorow
jednostek organizacyjnych Gminy Wisniew programu ,,Laboratoria przyszlosci”.

l.
1.
2.
3. Numer rachunku bankowego dla  Urzgdu Gminy - wydzielonego rachunku

Wprowadzam karte programu:
Nazwa programu ,,Laboratoria przysztosci”.
Kwota otrzymanego wsparcia — 120 0000 zt.

srodkow w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - rachunek pomocniczy

35 9198 0003 2600 1007 2000 0820 oraz rachunek VAT do wymienionego wczesniej

rachunku 56 9198 0003 2600 1007 2000 0830 prowadzony przez Mig¢dzygminny Bank

Spotdzielczy w Zbuczynie Oddziat w Wisniewie.

Numer rachunku bankowego dla Dyrektoréw jednostek organizacyjnych:

a) Szkota Podstawowa w Radomysli, ktora realizuje program — wydzielonego rachunku
srodkow w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - rachunek pomocniczy
38 9198 0003 2601 2869 2000 0050 oraz rachunek VAT do wymienionego wczesniej
rachunku 59 9198 0003 2601 2869 2000 0060 prowadzony przez Migdzygminny Bank
Spotdzielczy w Zbuczynie Oddzial w Wisniewie,

b) Szkota Podstawowa w Smiarach, ktora realizuje program — wydzielonego rachunku
srodkow w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - rachunek pomocniczy
25 9198 0003 2601 2915 2000 0050 oraz rachunek VAT do wymienionego wczesniej
rachunku 46 9198 0003 2601 2915 2000 0060 prowadzony przez Migdzygminny Bank
Spotdzielczy w Zbuczynie Oddzial w Wisniewie,

C) Zespot Oswiatowy w Wisniewie, ktory realizuje program — wydzielonego rachunku
srodkow w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - rachunek pomocniczy
47 9198 0003 2600 7823 2000 0050 oraz rachunek VAT do wymienionego wczesniej
rachunku 68 9198 0003 2600 7823 2000 0060 prowadzony przez Migdzygminny Bank
Spotdzielczy w Zbuczynie Oddziat w Wisniewie

Termin realizacji programu wynika z Uchwaty Nr 129 Rady Ministrow z dnia 29 wrzes$nia

2021 r. w sprawie wsparcia na realizacj¢ inwestycyjnych zadan jednostek samorzadu

terytorialnego polegajacych na rozwijaniu szkolnej infrastruktury — ,Laboratoria

przysztosci (Monitor Polski Dziennik Urzedowy Rzeczpospolitej Polskiej Dz. U. 2021 r.

poz. 939), gdzie w § 2 ust. 4 - ustalono do dnia 31 sierpnia 2022 r.

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych sporzadzaja i przektadajg sprowadzania

z realizacji programu ,,Laboratoria przysztosci” do Urzedu Gminy Wisniew.

Ustalam nastepujace zasady ewidencji ksiegowej w budzecie gminy zwiazane

z realizacjg programu:

1.

2.

Urz¢du Gminy Wisniew:
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim w siedzibie - Urzad Gminy Wisniew
ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew.
Ewidencja programu dotyczgca budzetu gminy i jednostek organizacyjnych gminy
Wisniew prowadzona jest na no$nikach komputerowych, przy pomocy programu
komputerowego wg systemu finansowo-ksiegowego ,,FK” firmy Mikrobit Spotka z o.o.
Lublin.
Rokiem obrotowym jest rok budzetowy sktadajacy si¢ z 12 okreséw sprawozdawczych
(miesigcznych).



. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych stanowiag dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, przez pracownikow ksiegowosci budzetowej Urzedu
Gminy Wisniew (ktorzy sa upowaznieni do: umieszczenia adnotacji na dokumentach
ksiegowych, na jakich kontach ma by¢ zaksiggowany dokument, okresla date pod jaka
dowod ma by¢ zaksiegowany, podpisuja jako osoby upowaznione do dekretacji) zwane
dowodami zrodtowymi. Zapisy zdarzen ~w ksi¢ggach rachunkowych ujmuje si¢
chronologicznie.

. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezgco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody
ksieggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont
z zachowaniem zgodno$ci wydatkow z zatwierdzonym budzetem.

. Korygowanie zapisOw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego
lub dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania.

. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawione przez skre§lenie biedu
1 wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone czytelnym podpisem
osoby dokonujacej korekty.

Srodki z dotacji wptywaja na rachunek Urzedu Gminy Wisniew, ktory po wprowadzeniu
do dochodéw i1 wydatkow budzetu gminy Wisniew, bezzwlocznie przekazuje s$rodki
na wydzielone rachunki jednostek organizacyjnych Gminy Wisniew.

Jednostki organizacyjne Gminy WiSniew:

. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim w siedzibie - Urzad Gminy Wisniew

ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew.

. Ewidencja programu dotyczaca budzetu gminy i jednostek organizacyjnych gminy

Wisniew prowadzona jest na no$nikach komputerowych, przy pomocy programu

komputerowego wg systemu finansowo-ksi¢egowego ,,FK” firmy Mikrobit Spotka z o.o.

Lublin.

. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy sktadajacy si¢ z 12 okresow sprawozdawczych

(miesiecznych).

. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarczej, przez upowaznione osoby (ktérzy sa upowaznieni

do: umieszczenia adnotacji na dokumentach ksiggowych, na jakich kontach ma by¢
zaksiggowany dokument, okresla date pod jaka dowod ma by¢ zaksiegowany, podpisuja
jako osoby upowaznione do dekretacji) zwane dowodami zrédtowymi. Zapisy zdarzen

w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wiasciwie kwalifikujac dowody

ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowe] oraz zakladowego planu kont

z zachowaniem zgodno$ci wydatkow z zatwierdzonym budzetem.

. Korygowanie zapisOw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego

lub dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania.

. Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie biedu

1 wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone czytelnym podpisem

osoby dokonujacej korekty.

. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych gminy Wisniew:

a) dowody ksiggowe opisuje pracownik, ktory realizuje dany program, dokonuje odbioru,
poswiadcza faktyczne, prawidlowe i1 celowe poniesienia wydatkow oraz ich
kwalifikowalnos¢,

b) pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje upowaznione osoby, ktory



f)

9)

h)

dokonuja kontroli tych dokumentow; poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie
wydatkéw oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte w dowodach
ksiggowych sa zgodne z zawarta umowg dofinansowania projektu,

rachunkowo$¢ programu jest prowadzona w zbiorze og6lnym jednostek
organizacyjnych z wyodrgbnionym oddzielnej analityki projektu, na ktory jest
okres$lony symbol programu,

sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury i inne dokumenty przekazywane
sg do realizacji (ptatnosci),

ptatno$¢ nastepuje z rachunku bankowego do realizacji projektu elektronicznie
(przy zastosowaniu bankowosci internetowej Internet Banking) i zatwierdzonych
zgodnie z kartg wzoréw podpiséw ustalong dla danej jednostki organizacyjne;j ,
wszystkie oryginaty dokumentow ksiggowych (dowody ksiegowe) dotyczace realizacji
programu, wszelkie pisma zwigzane z projektem, oraz sprawozdania przechowywane
sa na stanowisku inspektor ds. ksiegowosci budzetowej oswiaty w oddzielnej teczce,
dokumenty w tym sprawozdawczo-rozliczeniowe beda  przechowywane
i archiwizowane na stanowisku inspektor ds. ksiegowosci budzetowej os$wiaty
odpowiednio zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci,

obsluge finansowa projektu i kontrole biezaca sprawuja Dyrektorzy jednostek
organizacyjnych Gminy Wisniew.

Pracownik ds. ksiggowosci budzetowej oswiatowej w swoich ksiggach rachunkowych
prowadzi wyodrebnig ewidencj¢ ksiggowa programu ,,Laboratoria przysztosci”, w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 393/2021
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 10 grudnia 2021 r.

Wprowadza si¢ zasady polityki rachunkowos$ci oraz ustala si¢ zakltadowy plan kont
dla realizacja wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkow pochodzacych ze $rodkow
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w Urzedzie Gminy Wisniew oraz w jednostkach
organizacyjnych Gminny Wisniew

I. Urzad Gminy Wisniew

Wykaz kont dla budzetu

133-01U-322 Rachunek budzetu

223-01U-64-322 Rozliczenie wydatkéw budzetowych (Zespot Oswiatowy w Wisniewie)
223-01U-65-322 Rozliczenie wydatkow budzetowych (Szkota Podstawowa w Radomysli)
223-01U-66-322 Rozliczenie wydatkéw budzetowych (Szkota Podstawowa w Smiarach)
901-01U-322 Dochody budzetu

902-01U-322 Wydatki budzetu

960-O Skumulowany wynik budzetu

961-0O Wynik wykonania budzetu

Wykaz kont dla jednostki budzetowe;j

Konta bilansowe

721-GMP-322 Przychody urze¢du z tytutlu dochodéw realizowanych w budzecie
800-JR Fundusze jednostki (fundusz §rodkow obrotowych)

800-JRU-322 Fundusze jednostki (fundusz srodkoéw obrotowych)

860-J Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zasady funkcjonowanie wyzej wymienionych kont zostaly opisane w Zarzadzeniu
Nr 159/2020 Wojta Gminy Wisniew z dnia 14 lutego 2020 roku w sprawie przepisOw
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzgdu Gminy Wisniew.

Ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacjg projektu Urzedzie Gminy Wisniew
jako organ i jednostka.

‘ DOCHODY
Wyodrebniony rachunek ORGAN JEDNOSTKA
LP Tres¢ operacji WN MA WN MA WN MA
Wptyw $rodkow z
programu na
1. | wyodrebniony rachunek 133-01U/322 901-01U/322 800-JRU/322 721-GMP/322

Przekazanie srodkow na
realizacj¢ programu na
2. rachunek SP Smiary 223-01U/66/322 133-01U/322

Przekazanie $srodkow na
realizacje programu na
3. | rachunek SP Radomy$l | 223-01U/65/322 133-01U/322




Przekazanie $rodkow na
realizacj¢ programu na
rachunek ZO Wisniew

223-01U/64/322

133-01U/322

Zwrot
niewykorzystanych
srodkdéw w zwigzku z
realizacja programow
przez Szkoty

133-01U/322

223-01U/64/322
223-01U/65/322
223-01U/66/322

PK na koniec roku
zrealizowanych
dochodéw z programu

901-01U/322

961-0

721-GMP/322

860-J

WYDATKI

LP

Tres$¢ operacji

Wyodrebniony rachunek

ORGAN

JEDNOSTKA

WN

MA

WN

MA

WN

MA

Sprawozdanie
jednostkowe w postaci
informacji dodatkowej
do sprawozdania RB-
28S od SP Smiary

902-01U/322

223-01U/66/322

Sprawozdanie
jednostkowe w postaci
informacji dodatkowej
do sprawozdania RB-
28S od SP Radomysl

902-01U/322

223-01U/65/322

Sprawozdanie
jednostkowe w postaci
informacji dodatkowej
do sprawozdania RB-
28Sod ZO Wisniew

902-01U/322

223-01U/64/322

PK na koniec roku
wyniku finansowego

961-0

902-01U/322

PK przeksiggowanie
wewngtrzne dla
czystosci obrotu na
koniec roku

800-JR

800-JRU/322

PK po zatwierdzeniu
absolutorium wyniku
finansowego za
poprzedni rok na
fundusz jednostki

961-0

960-0

960-0

961-0

860-J

800-JR

1. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Wisniew

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Wisniew odrgbnym pismem wprowadzi
mozliwo$¢ ewidencji poszczegdlnych operacji ksiegowych na wyodrgbnionym rachunkéw
wydzielonego rachunku dochodéow 1 wydatkow pochodzacych ze $rodkow Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19, w zwigzku z realizacja programu ,,Laboratoria przysztosci”.




