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dnia 16 lutego 2024 r.

ZARZADZENIE NR 521/2024
WOITA GMINY BRANSK

Zz dnia 16 lutego 2024 r.

w sprawie powotania zespotu ds. wyborow do organow jednostek
samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024r.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463 i 1688) , art. 156 § 1 ustawy
z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2408)

W zwigzku z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 stycznia 2024 r.
W sprawie zarzadzenia wyborow do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw
wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyboréw wéjtéw, burmistrzow

i prezydentow miast (Dz. U. z 2024 r. poz. 109) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Powotuje sie zespot do spraw organizacji wyboréw do organdow jednostek
samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024r. zwany dalej
~Zespotem”:

8§ 2. 1. W skiad Zespotu wchodza nizej wymienieni pracownicy Urzedu Gminy
Bransk:

1) przewodniczacy zespotu - Elzbieta Janina Szymanska - (Sekretarz
Gminy):

a) do zadan przewodniczacego zespotu nalezny w szczegdlnosci kierowanie
zespotem w celu realizacji zadan pozostajacych w kompetencji Wéjta Gminy
Bransk, w tym:

- wspotpraca urzednikiem wyborczym oraz organami wyborczymi
realizujgcymi zadania zwigzane z organizacjq i przeprowadzeniem
wybordéw na terenie Gminy Bransk,

- zapewnienie miejsc na bezptatne umieszczanie urzedowych obwieszczen
wyborczych, plakatéw wyborczych oraz podanie wykazu tych miejsc do
publicznej wiadomosci;

- nadzér nad sporzadzaniem i plakatowaniem obwieszczen wyborczych,

- zapewnienie wyposazenia materialno-technicznego lokali do gtosowania,
w tym lokali dostosowanych do potrzeb osdb niepetnosprawnych;

- zapewnienie ochrony lokali obwodowych komisji wyborczych,

- zapewnienie usuwania plakatow i haset wyborczych oraz urzadzen
ogtoszeniowych, nieusunietych w terminie przez obowigzanych do tego
petnomocnikéow wyborczych;
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- wybor sposobu wykonania kart do gtosowania i wybor wykonawcy przy
wspdtudziale urzednika wyborczego,

- nadzér nad przygotowaniem i dystrybucjg pakietdw wyborczych do
gtosowania korespondencyjnego,

- nadzér nad sporzadzeniem aktdw petnomocnictwa do gtosowania;
- zapewnienie sporzadzenia spisu 0séb uprawnionych do gtosowania;

- zapewnienie bezptatnego transportu osob niepetnosprawnych do i z lokalu
wyborczego oraz bezptathego gminnego przewozu pasazerskiego,
o ktorym mowa w art. 37f Kodeksu wyborczegol) ,

- rozliczenie wydatkédw w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wyborow;

2) zastepca przewodniczacego zespotu - Malgorzata Zielinska - (Referat
Organizacyjny, Oswiaty i Kultury):

a) do zadan zastepcy przewodniczacego zespotu nalezy w szczegdlnosci:
- zastepowanie przewodniczacego zespotu w razie Jego nieobecnosci,

- przygotowanie, aktualizacja oraz udostepnienie do sprawdzania spisu
osbéb uprawnionych do gtosowania,

- przygotowanie i dystrybucja pakietéw wyborczych do gtosowania
korespondencyjnego,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem aktéw petnomocnictwa,

- sprawdzanie prawidtowosci zgtoszen kandydatéw na cztonkow komisji
wyborczych;

- sprawdzanie prawidtowosci danych na listach poparcia kandydatéw
w wyborach, w tym wspédtpraca z petnomocnikami komitetow wyborczych
oraz komisjami wyborczymi;

3) sekretarz zespotu - Alina Adamczyk - (Referat Organizacyjny, Oswiaty
i Kultury):

a) do zadan sekretarza zespotu nalezy w szczegdlnosci:

- przygotowanie projektéw i druk zarzadzen, obwieszczen Wéjta Gminy
Bransk,

- druk obwieszczen i informacji wyborczych Obwodowym Komisjom
Wyborczym i do lokali wyborczych,

- prowadzenie spraw organizacyjno-biurowych zespotu,
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- prowadzenie spraw zwigzanych z uzupetnieniem wyposazenia lokali
wyborczych, w tym lokali dostosowanych do potrzeb oséb
niepetnosprawnych oraz wydatkami kancelaryjnymi terytorialnej
i obwodowych komisji wyborczych,

wspotpraca z urzednikiem wyborczym,

wspoitpraca z Przewodniczacymi komisji wyborczych,

wspoitpraca z koordynatorem do spraw informatyki,

wspotpraca z przewodniczgcym zespotu w zakresie merytorycznego
rozliczenia wydatkdw w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wybordéw.

4) cztonek zespotu - Izabela Szczepanska - (Referat Organizacyjny,
Oswiaty i Kultury):
a) do zadan cztonka zespotu nalezy w szczegdlnosci:
- prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy osobom, ktorym
ograniczona sprawnos¢ fizyczna, psychiczna, umystowa lub w zakresie

zmystéw utrudnia wziecie udziatu w wyborach, w tym udzielanie informacji
osobom niepetnosprawnym,

- wspdtpraca z przewodniczacym zespotu w zakresie zabezpieczenia
Srodkow transportu dla przeprowadzenia wyborow;

5) cztonek zespotu - Monika Niemyjska - (Referat Organizacyjny, Oswiaty
i Kultury):

a) do zadan cztonka zespotu nalezy w szczegdlnosci:

- wspotpraca z urzednikiem wyborczym w zakresie przyjmowania zgtoszen
kandydatow na cztonkédw obwodowych komisji wyborczych;

6) cztlonek zespotu - Bogdan Niemyjski - kierowca, konserwator:
a) do zadan cztonka zespotu nalezy w szczegdlnosci:

- wspétpraca z przewodniczacym zespotu i Przewodniczgcymi Komisji
Wyborczych w zakresie transportu elementéw wyposazenia

i przygotowania lokali wyborczych, zapewnienia im estetycznego wygladu
a w razie potrzeby ogrzewania,

- plakatowanie obwieszczen wyborczych,

- usuwanie plakatow i haset wyborczych oraz urzadzen ogtoszeniowych,
nieusunietych w terminie przez obowigzanych do tego petnomocnikéw
wyborczych;

7) cztonkowie zespotu - Anna Korzeniewska, Elzbieta Kadlubowska
(Referat Finansowo-Budzetowy):
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a) do zadan cztonkdéw zespotu nalezy w szczegdlnosci wykonanie czynnosci
zwigzanych z planowaniem i rozliczeniem wydatkéw oraz
sprawozdawczoscig finansowg, w zakresie organizacji i przeprowadzenia
wyboréw do organdéw samorzadu terytorialnego, jako zadan zleconych
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270, z pézn. zm.).

8) cztonek zespotu - Lukasz Twarowski - radca prawny:
a) do zadan cztonka zespotu nalezy w szczegolnosci:
- obstuga prawna zespotu oraz komisji wyborczych.

2. Do zadan zespotu nalezy przygotowanie pod wzgledem organizacyjnym
i finansowym wyboréw, w tym w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad sprawnym przebiegiem wyboréw w zakresie
czynnosci realizowanych przez urzad gminy oraz gminne jednostki
organizacyjne;

2) obstuga administracyjna urzednika wyborczego;
3) obstuga administracyjna komisji wyborczych;

4) zapewnienie i rozliczenie sSrodkéw finansowych na realizacje zadan
zwigzanych z organizacjg wyboréw;

5) organizacja realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy osobom,
ktérym ograniczona sprawnos¢ fizyczna, psychiczna, umystowa lub w zakresie
zmystéw utrudnia wziecie udziatu w wyborach;

6) wykonywanie innych zadan wyborczych w ramach kompetencji
przewidzianych dla jednostek samorzgadu terytorialnego na szczeblu gminy.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

8§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 466/2023 Wdjta Gminy Bransk z dnia
7 wrzesnia 2023r w sprawie wykonywania zadan z zakresu organizacji

przygotowan i przeprowadzenia wyborow do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej oraz referendum.
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8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Bransk

Andrzej Jankowski
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