ZARZADZENIE NR 104/24
WOJTA GMINY SKORZEC
Z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urze¢dzie Gminy oraz jednostkach
obslugiwanych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2024r. poz. 1465 i 1572) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023r. poz. 120 1 295, 2024r. poz. 619) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy oraz
jednostkach obstugiwanych, w tym:

1. metoda spisu z natury nalezy obja¢ druki $cistego zarachowania,

2. metodg uzyskania potwierdzenia sald:

1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych w tym srodki
pieniezne na lokatach oraz pozyczki i kredyty,

2) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych z tytulow
publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw i 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych,

3. metoda weryfikacji - poréwnanie danych ksigg rachunkowych z dokumentami
zrodlowymi:

1) grunty,

2) srodki trwale do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

3) $rodki trwalte w budowie (inwestycje rozpoczete),

4) wartosci niematerialne i prawne,

5) naleznosci i zobowigzania w tym: sporne i watpliwe, publicznoprawne,
naleznosci od pracownikoéw i osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
naleznosci w przypadku ktorych nie otrzymano potwierdzenia salda.

3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ K§omisje; Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Agnieszka Soszynska - przewodniczgca,
2) Bozena Wereda - czlonek,
3) Iwona Wojewddzka - czlonek.

§3.
Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly inwentaryzacyjne
w sktadzie, co najmniej dwuosobowym do przeprowadzenia inwentaryzacji wedlug zatgcznika
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

1. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjna oraz zespoty inwentaryzacyjne do wlasciwego
oraz zgodnego z przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Zobowiazuje pracownikéw komorek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslona
aktywa do wspétpracy z zespotem.



§ 5.
Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku od dnia
31 grudnia 2024 roku do dnia 15 stycznia 2025 roku.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do zarzadzenia Nr 104/24

Wéjta Gminy Skdrzec

z dnia 30 grudnia 2024 roku

Lp. | Przedmiot Termin Sposéb Sklad zespolow
inwentaryzacji przeprowadzenia | przeprowadzenia | spisowych
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. | Druki $cistego 31.12.2024 | Spis z natury 1. Anna Mikus
zarachowania 2. Bozena
Wereda
2. | 1. Srodki pieniezne 0d 03.01.2025 | Metodg uzyskania | 1. Jadwiga
zgromadzone na Do 15.01.2025 | potwierdzenia Okninska
rachunkach bankowych sald 2. Adam
w tym $rodki pieni¢zne Janowski
na lokatach oraz 3. Barbara Susfat
pozyczki i kredyty.
2. Naleznosci z
wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych z
tytutow
publicznoprawnych,
naleznosci od
pracownikéw i 0sob
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
3. | Naleznodci i 0Od 03.01.2025 | Metoda 1. Jadwiga
zobowigzania w tym: Do 15.01.2025 | weryfikacji — Okninska
sporne i watpliwe, poréwnanie 2. Adam
publicznoprawne, danych ksiag Janowski
naleZHOS.Cl o d ] rachunkowych 3. Barbara Susfat
EIACOVINTKON hOsoh z dokumentami 4, Magdalena
nieprowadzacych ksiag - . )
rachunkowych, naleznosci zrédtowymi Guzek- .
w przypadku ktérych nie Sachanowicz
otrzymano potwierdzenia
salda
4. | 1. Grunty 0d 03.01.2025 | Metoda 1. Jadwiga
2. Srodki trwate do Do 15.01.2025 | weryfikacji — Okninska
ktorych dostep jest poréwnanie 2. Barbara Susfat
utrudniony danych ksiag 3. Sylwia
3. Wartosci rachunkowych Kietczykowska
niematerialne i prawne z dokumentami
zrédtowymi
5. | Srodki trwate w 0d 03.01.2025 | Metoda 1. Jadwiga
budowie (inwestycje Do 15.01.2025 | weryfikacji — Okninska
rozpoczete) poréwnanie 2. Adam
danych ksiag Janowski
rachunkowych 3. Barbarh Susfal
z dokumentami : “
zrodlowymi ) K}K DJT
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