ZARZADZENIE NR 41/24
BURMISTRZA OLSZTYNKA

z dnia 23 lutego 2024 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu
w Olsztynku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z
pozn. zm.) - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr K/71/22 Burmistrza Olsztynka z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Olsztynku wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 12 otrzymuje brzmienie:
,§ 12. 1. Do zadan i kompetencji Burmistrza nalezy, w szczegdlnosci:

1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy i reprezentowanie jej na zewnarz,
2) kierowanie pracg Urzedu oraz wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Urzedu i kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych,

3) nadzorowanie dziatalno$ci organéw jednostek pomocniczych gminy,

4) nadzorowanie pracy podlegtych referatéw i stanowisk,

5) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej,

6) organizowanie procesu realizacji uchwat podejmowanych przez Rade Miejska,

7) gospodarowanie mieniem komunalnym,

8) wykonywanie budzetu Gminy,

9) nadzorowanie gospodarki mieniem i realizacji planéw finansowych Urzedu,

10) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

11) udzielanie petnomocnictw w sprawach nalezacych do wytacznej kompetencji Burmistrza,

12) organizowanie naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie, nawigzywanie, rozwigzywanie

oraz dokonywanie zmian w stosunkach pracy pracownikow Urzedu, zgodnie z przepisami prawa
pracy oraz innych ustaw,

13) organizowanie naboru kandydatow na wolne stanowiska kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych,

14) wydawanie zarzadzen zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu,

15) przyjmowanie o$wiadczen o stanie majatkowym i innych oSwiadczen od kierownikdw jednostek
organizacyjnych oraz pracownikow samorzadowych upowaznionych przez Burmistrza do
wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych,

16) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow.

17) wspoétdziatanie z Wojewodg przy wykonywaniu zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w
ramach podpisanych porozumien,

18) wspoétdziatanie z organami samorzadéw wojewddztwa, gminy i powiatu przy wykonywaniu zadan w
ramach podpisanych umow i porozumien.

2. Burmistrz moze;

1) ustanawia¢ petnomocnikoéw w celu zapewnienia realizacji zadan o istotnym znaczeniu dla Gminy, a
nie okreslonych w niniejszym Regulaminie, w zakresie okreSlonym w petnomocnictwie,



2) upowazni¢ Zastepce Burmistrza, pracownikéw Urzedu, kierownikéw lub pracownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej lub udzieli¢ petnomocnictwa w sprawie
powierzenia okreslonych kompetencii.

3) powierzy¢ Sekretarzowi Miasta prowadzenie w swoim imieniu okreslonych spraw Gminy.

3. Burmistrz jest Przewodniczacym Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
4. Burmistrz kieruje dziataniami w czasie stanu kleski zywiotowej wprowadzonymi na terenie gminy.”

2) § 21 otrzymuje brzmienie:

.8 21.1. Strukture organizacyjng Urzedu tworzg nastepujace komdrki organizacyjne, postugujace sie nizej
okreslonymi symbolami do znakowania spraw:

Lp. Nazwa komérki organizacyjnej / stanowiska Symbol
1. | Referat Organizacyjny ORG
2. Referat Spraw Obywatelskich, a w jego ramach Urzad Stanu SO

Cywilnego USC
3 Referat Finanséw i Podatkéw FP
4. | Referat Inwestycji i Ochrony Srodowiska I0S
5. | Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami i Planowania GNP
6. Referat Promocji PRO
7 Biuro Rady Miejskiej RM
8. | Straz Miejska SM
9 Samodzielne stanowisko ds. obronnych, obrony cywilne;

i zarzadzania kryzysowego 0C
10. | Samodzielne stanowisko ds. kadrowych KD
11. | Audytor wewnetrzny AW
12. | Sekretarz Miasta SG
13. | Skarbnik Miasta SK

2. W strukturze Urzedu funkcjonuje Urzad Stanu Cywilnego, organizacyjnie umieszczony w Referacie Spraw
Obywatelskich oraz Straz Miejska.

3. W Urzedzie Stanu Cywilnego zatrudnia sie zastepce kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
4. Graficzny schemat organizacyjny Urzedu okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Zakresy dziatania komérek organizacyjnych Urzedu okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.”

§ 2. W zatgczniku Nr 2 do zarzadzenia Nr K/71/22 Burmistrza Olsztynka z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Olsztynku — Zakresy dziatania komoérek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Olsztynku — w § 1 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie: 1) koordynowanie
realizacji zadan wynikajacych z uchwat Rady Miejskiej w sprawie Regulaminu Olsztyneckiego Budzetu
Obywatelskiego oraz inicjatywy lokalnej,”.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie wszystkim pracownikom Urzedu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem § 1 pkt 2, ktéry obowigzuje od 1 stycznia
2024 roku.

BURMISTRZ OLSZTYNKA
Robert Waraksa




