WOJT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie

OR.120.16.2024

Zarzadzenie Nr UG -16/2024
Wojta Gminy Olszanka
z dnia 29 maja 2024 r.

w sprawie zmiany instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych w
Urzedzie Gminy Olszanka.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt. 3 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 roku, poz. 120 z p6zn.zm) zarzadzam co nastgpuje:

§1
W instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy
Olszanka, stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Nr UG-15/2013 Wojta Gminy Olszanka z
dnia 18 lipca 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i1 kontroli dokumentow
finansowo-ksiggowych w Urzgdzie Gminy Olszanka, zmienionego Zarzadzeniem
- Nr UG-2/2015 z dnia 09.01.2015 r.
- Nr UG-33/2015 z dnia 30.10.2015 r.
- Nr UG-11/2016 z dnia 01.06.2016 r.
- Nr UG-2/2018 z dnia 03.01.2018 r.
- Nr UG-25/2019 z dnia 27.09.2019 r.
- Nr UG-4/2020 z dnia 28.02.2020 r.
- Nr UG-23/2021 z dnia 31.03.2021 r.
- Nr UG-33/2021 z dnia 12.08.2021 r.
- Nr UG-2/2022 z dnia 03.01.2022 r.
- Nr UG-23/2022 z dnia 24.08.2022 r.
- Nr UG-29/2022 z dnia 03.10.2022 r.
- Nr UG-18/2023 z dnia 30.06.2023 r.
- Nr UG-12/2024 z dnia 08 maja 2024 r.
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) W zalaczniku nr 8 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Gminy Olszanka pn. ,,SCHEMAT obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych stanowigcych podstawe ksiegowania w urzadzeniach ksiegowych
prowadzonych wg Zaktadowego Planu Kont dla jednostek budzetowych i
samorzgdowych zaktadéw budzetowych” pozycja 27 tabeli otrzymuje brzmienie:

Lp. Dokument Osoba (stanowisko stuzbowe) wystawiajace Przeznaczenie dokumentéw oraz
Nazwa Symbol lub dokument oraz obieg i rodzaj czynnosci termin jego zalatwienia
nr zatagcznika | zwiazanych z kontrolg wewnetrzng
1 2 3 4 5
27. | Polecenie Zasady organizacji irozliczania podrozy Po odbyciu podrozy
wyjazdu stuzbowych reguluje Zarzadzenie Nr UG- stuzbowej, pracownik
shuzbowego 15/2024 Wojta Gminy Olszanka z dnia 29 obowigzany jest rozliczy¢




maja 2024 roku w sprawie podrozy
shuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy
Olszanka.

Sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
i zatwierdzony dokument podlega
sprawdzeniu pod wzgledem formalno-
rachunkowym a nastgpnie jest przekazywany
na stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i
kasy. Pracownik na stanowisku ds.
ksiggowosci budzetowej i kasy sporzadza
polecenie przelewu i przekazuje do
realizacji.

delegacje w terminie do 14
dni od dnia zakonczenia
podrozy a w przypadku
podrézy stuzbowych
wykonywanych i
rozliczanych w okresach
miesi¢gcznych - w terminie do
14 dni po zakonczeniu
kazdego miesigca, a W
grudniu kazdego roku w
terminie umozliwiajacym
zwrot kosztow podrdzy do
konca roku budzetowego.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujacg od 1 czerwca 2024 r.

Wojt Gminy Olszanka

/-1 Tymoteusz Drebschok




