Zarzadzenie nr Or.1.120.1. 1952022
Starosty Ostrowieckiego
zdnia ..J2:11....2022 1.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych

w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swiqtokrzyskim za rok 2022

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 4 ust. 5, art. 26 ust. 1 — 3 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217; zm.: Dz. U. 22019 r. poz. 55
1 poz. 1655, z 2020 r. poz. 2123, z 2021 1. poz. 2105 i poz. 2106 oraz z 2022 t. poz. 1488),
art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
1634; zm.: Dz. U. z 2022 1. poz. 1079, poz. 1692, poz. 1725, poz. 1747, poz. 1768 i poz.
1964) oraz Zarzadzenia Nr Or.[.120.1.18.2020 Starosty Ostrowieckiego z dnia 24 lutego
2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym

w Ostrowcu Swietokrzy skim, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skltadnikow Ihathkowych w  Starostwie
Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng
w skiadzie:
1) Przewodniczacy - Andrzej Potorski,
2) Czionek Komisji - Marta Orzechowska-Baranska,

3) Czlonek Komisji - Grazyna Derlatka.

§2.
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywéw bedacych wlasnoécia Starostwa

Powiatowego w Ostrowcu Swic;tokrzyskim powoluje Zespoly Spisowe Inwentaryzacyjne:

Zespol Nr 1 powolany do inwentaryzacji droga spisu z natury drukow Scistego
zarachowania — takich jak gwarancje, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.
w sktadzie:

1) Czlonek - Aneta Pisula,

2) Cazlonek - Kinga Kronska.



Zespot Nr 2 powolany do inwentaryzacji droga spisu z natury materialéw bedacych na

stanie:

— Wydzialu Komunikacji (druki $cistego zarachowania i tablice rejestracyjne),

— Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju Powiatu (znaki drogowe, piasek, sol drogowa,
inne),

wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. w skladzie:

1) Czlonek - Mirostaw Wojstawski,

2) Czlonek - Monika Czuprynska.

Zespol Nr 3 powolany do inwentaryzacji metodg weryfikacji:

— gruntow,

— S$rodkéw trwalych w budowie (inwestycje rozpoczete),

— wartosci niematerialnych 1 prawnych,

przez porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, wedhig
stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. w skladzie:

1) Czlonek - Monika Guzal,

2) Czionek - Iwona Galka,

3) Czlonek - Agnieszka Gontarczyk.

Zespol Nr 4 powolany do inwentaryzacji:
a) metodg potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2022 r.:

— $rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

— pozyczek, lokat i kredytow,

— wiasnych skiadnikéw majatkowych powierzonych innym jednostkom,

— mnaleznosci (z wyjatkiem tytulow publiczno-prawnych, spornych, naleznosci
od pracownikoéw, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzicych ksiag
rachunkowych, na dzien 30 listopada 2022 t.);

b) droga weryfikacji na dzien 31 grudnia 2022 r.:

— srodkéw pienieznych w drodze,

— naleznosci spornych i watpliwych,

— naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— naleznosci 1 zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,

— rozrachunkow z pracownikami,



— funduszy,
— aktywow 1 pasywow,
— aktywow i pasywow podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych,
w sktadzie:
1) Czlonek - Aneta Pisula,
2) Czlonek - Renata Drewniak.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywéw bedacych w posiadaniu
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swictokrzyskim przyjetych do uzywania,
a bedacych wlasnoscig innych jednostek odrebnie dla poszczegdlnych wiascicieli

zobowigzuje Zespot Nr 2.

§ 3.

Okreslam terminy przeprowadzenia inwentaryzacji wedlug zatacznika Nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 4.

Arkusze spisowe pobiorg Zespoly Spisowe w Wydziale Finansowym w terminie
do dnia 15 grudnia 2022 r.

§ 5.

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjna oraz Zespoly Spisowe do:

1)

2)

3)
4)

przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym  udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogdlnie obowiazujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem powiatu,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, w tym zestawienia réznic inwentaryzacyjnych.

§6.

Zobowigzuj¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania

koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2023 1.



87
Przewodniczacego Komisji Inwetaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnym za wlasciwe,

doktfadne, rzetelne i sprawne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§8.
Zobowigzuje wszystkie osoby biorace udzial w inwentaryzacji do wlasciwego, dokladnego

i rzetelnego realizowania dziatan w ramach inwentaryzacji.

§9.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia

i ewidencji, a takze przygotowanie do inwentaryzacji obszaréw spisowych.

§ 10.
Zobowiazuje Skarbnika Powiatu — Glownego Ksiggowego Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim do wprowadzenia wynikow inwentaryzacji do ksigg

rachunkowych 2022 r.

§11.
W sprawach nieunormowanych w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci 1 Zarzadzenia Nr Or.[.120.1.18.2020 Starosty
Ostrowieckiego z dnia 24 lutego 2020 r.

§12.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu — Gléwnemu Ksiegowemu

Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim.

§ 13.

Zarzgdzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram inwentaryzacji na 2022 r.

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia
Starosty Ostrowieckiego
Nr Or.1.120.1.16% 2022
zdnia .[5. 1. 2022 1.

Lp. Czynnosci Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji realizacji
1. | Powolanie komisji Przygotowawczy 30.11.2022 r. Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej
2. | Powolanie zespotow Przygotowawczy 30.11.2022 r. | Kierownik jednostki na
spisowych whniosek
przewodniczacego
komisji
inwentaryzacyjnej
3. | Przeprowadzenie szkolenia | Przygotowawczy | do 10.12.2022r. | Skarbnik Powiatu —
przedinwentaryzacyjnego Gléwny Ksiggowy
i Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
4. | Przygotowanie dokumentéw | Przygotowawczy | do 15.12.2022 r. | Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych, Komisji
narzedzi pomiaru Inwentaryzacyijnej
5. | Przygotowanie pola Przygotowawczy | do 15.12.2022 r. | Osoby materialnie
spisowego i zlozenie odpowiedzialne
o$wiadczen oséb materialnie
odpowiedzialnych
6. | Spis z natury Przeprowadzenie | od 16.12.2022 r. | Czlonkowie zespotéw
do 10.01.2023 r. | spisowych
7. | Inwentaryzacja w drodze Przeprowadzenie od 11.12.2022 r. | Czlonkowie zespotdéw
uzgodnienia sald do 10.01.2023 r. | spisowych
8. | Inwentaryzacja w drodze Przeprowadzenie | od 16.12.2022 r. | Czlonkowie zespolow
pordwnania danych ksiag do 10.01.2023 r. | spisowych
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami zrédlowymi
9. | Przekazanie dokumentacji Przeprowadzenie | do 15.01.2023 r. | Przewodniczgey
inwentaryzacyjnej do Komisji
Wydziatu Finansowego Inwentaryzacyjnej
10. | Wycena spisanych Rozliczenie do 31.01.2023 r. | Pracownicy Wydziatow

sktadnikéw i ustalenie
roznic inwentaryzacyjnych

merytorycznych
odpowiednich wedtug
zakresu realizowanych
zadan

L.z2




11,

Opracowanie protokotdéw

Rozliczenie

do 15.02.2023 1.

Przewodniczacy

z inwentaryzacji Komisji
uwzgledniajacych réznice Inwentaryzacyjnej
imwentaryzacyjne wraz
z wnioskami na temat ich
rozliczenia
12. | Zatwierdzenie Rozliczenie do 20.03.2023 r. | Kierownik jednostki,
inwentaryzacji i ujgcie Skarbnik —
w ksiggach rachunkowych Glowny Ksiegowy
2022 r,
7
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