Wotomin, dnia 10 pazdziernika 2024 r.
WOA.120.285.2024

ZARZADZENIE NR 120.285.2024
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

zmieniajgace zarzadzenie z dnia 17 sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowisko urzednicze, w

Starostwie Powiatowym w Wolominie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(t.J. Dz. U.z 2024 r. poz. 107) i art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzagdowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) zarzadza sig, CO nastepuje:

§1
Zmienia si¢ § 2 ust 4. Regulaminu naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze w tym kierownicze
stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wolominie wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 120.187.2018 r. Starosty Wotominskiego z dnia 17 sierpnia 2018 r. nadajac
mu brzmienie:
,»4. Wniosek o rozpoczgcie naboru na stanowisko urzednicze sporzadza kierownik komorki
organizacyjnej Urzedu, do ktorej jest prowadzony nabor i sktada go do Wydzialu Kadr i
Szkolen.”

§2
Zalgcznik Nr 1 Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w tym kierownicze
stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wolominie otrzymuje brzmienie
okreslone W zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zalacznik Nr 2 Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w tym kierownicze
stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wolominie otrzymuje brzmienie
okreslone W zataczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






el

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.285.2024
Starosty Wotominskiego
z dnia 10 pazdziernika 2024 r.
Zalacznik nr 1
do regulaminu naboru na wolne stanowiska

urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wolominie

Whniosek o rozpoczecie naboru na:

stanowisko urzednicze/ Kierownicze stanowisko urzednicze

Komodrka organizaCyjna Urzedu ........ouorinie it e
SEANOWISKO . ...t e e
Wymiar etatu i miejsca WyKONYWania PraCy .........c.ouiririininie e,
Uzasadnienie naboru:

- W zwiazku z przej$ciem pracownika na rent¢/emeryture,

- powstanie nowej komorki,

- Zzmiana przepiséw prawnych, wprowadzenie nowych zadan,

- inna sytuacja.

Liczba osob zatrudnionych w komoérce i liczba wakatow .............ocoooiiiiiiiiiiiiin,
Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1) wymagania niezbedne:

Q) WYKSZEAICOMIC: ...\ttt e

D) SEAZ PIACY . .ttt

C) WIBHZA ..ot

A) INNE UMIEJEINOSCT v vv ettt ettt et e et et et et e e et e e et e e e e e e e e eneaeae

2) wymagania dodatkowe:

Q) WYKSZEAICOMIE: ...\ttt e e

b) do$wiadczenie ZAWOUOWE ....... ..ottt e e

C) WIBHZA ..ot e e

) INNE UMIEJENOSCT .. vttt ittt et et e a s

Gléwne obowigzki na stanowisku:

Informacja o warunkach pracy:

1) pomieszczenia zaktadu pracy uwzgledniajg w czeSci potrzeby 0sob niepetnosprawnych w zakresie
przystosowania stanowisk pracy, pomieszczen higieniczno-sanitarnych i ciggdw komunikacyjnych,

2) praca w siedzibie/poza siedzibg urzedu, praca biurowa przy monitorze ekranowym powyzej 4 godz.,

Propozycje dotyczace zatrudnienia i wynagrodzenia:
- przewidywania data zatrudnienia ............c.coooveiiiiiiiie

- Proponowane WynNagrodzenie ...........coeveveiuererenininiie e eeeneeenenns

(data i podpis Starosty lub osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 120.285.2024
Starosty Wotominskiego
z dnia 10 pazdziernika 2024 r.
Zalacznik nr 2
do regulaminu naboru na wolne stanowiska

urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzgdnicze, w Starostwie Powiatowym w Wotominie

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy
w Starostwie Powiatowym w Wolominie

. Komorka organizaCyjna Urzedu .........ooviuiniiniii e e
o STANOWISKO . ettt e e e
. Opis stanowiska pracy, w tym wymiar etatu oraz miejsce pracy
. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
1) Wymagania niezbedne:
2) WYKSZEACEMIE: ...\ttt e e e
D) StaZ Pracy: .oooririii i
C) WIBHZA .. et e
d) 1NN UMIEJEINOSCT o..vint sttt ettt e e e e et et et et e e et ee e
2) Wymagania dodatkowe:
Q) WY KSZEA CONIE: L.\ et e
b) Doswiadczenic ZAWOUOWE ..........oiiinieii it
C) WIBHZA ..o e
A) INNE UMIETEINOSCT v vivitit ittt et ettt e e e e e e e e e eaens

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku (glowne obowigzki)

. Warunki pracy na stanowisku
1) pomieszczenia zaktadu pracy uwzgledniajg W czes$ci potrzeby osob niepelnosprawnych w zakresie
przystosowania stanowisk pracy, pomieszczen higieniczno-sanitarnych i ciggéw komunikacyjnych,

2) praca w siedzibie/poza siedziba urzedu, praca biurowa przy monitorze ekranowym powyzej 4 godz.,

. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia 0 naborze byt wyzszy/nizszy niz 6 %

. O wskazane stanowisko, poza obywatelami polskimi, moga/nie moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméow migdzynarodowych lub przepiséw
prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, jezeli posiadaja znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem

. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy (dokument do pobrania);

2) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopie dyplomu lub za§wiadczenie o stanie odbytych

studiow, kserokopi¢ §wiadectwa szkolnego);



3) kserokopie $wiadectw pracy (badz zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy) potwierdzajace
wymagany staz pracy;
4) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach i uprawnieniach;

5) o$wiadczenie kandydatow (dokument do pobrania).

10. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zapieczetowanej kopercie w terminie do dnia

......................... r. dogodz.........ccceeerennennn.. Z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy

Aplikacje nalezy ztozy¢ w siedzibie Starostwa przy ul. Pradzynskiego 3 (kancelaria ogélna — parter pok. nr
104) lub przesta¢ poczta na adres — Starostwo Powiatowe w Wolominie przy ul. Pradzynskiego 3, 05-
200 Wotomin. W przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego aplikacje mozna przekazaé

na adres skrytki: /spwolomin/skrytka. Zgtoszenia kandydatow ztozone po terminie lub bez kompletu
wymaganych dokumentéw nie bedg brane pod uwage W postgpowaniu rekrutacyjnym.

Kandydatow, spetniajacych wymogi formalne, informuje si¢ mailowo lub telefonicznie (w przypadku braku
adresu e-mail) o terminie, czasie i miejscu przeprowadzania kolejnego etapu naboru.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(www.bip.powiat-wolominski.pl) zaktadka wolne stanowiska pracy oraz na tablicy informacyjnej Starostwa

Powiatowego w Wotominie przy ul. Pradzynskiego 3.

Dokumenty potwierdzajace wymagane kwalifikacje wykraczajace poza dokumenty ustawowo niezbgdne,
beda przetwarzane wylacznie za zgoda kandydata wyrazong na pismie: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, przez Starostwo Powiatowe
w Wolominie, ul. Pradzynskiego 3 05-200 Wotomin, w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji.”

11. Dane osobowe kandydatow:

1) beda przetwarzane w celu rekrutacji na stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowisko
urzednicze, na podstawie art. 6 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46//WE;

2) nie beda udostepniane innym odbiorcom;

3) nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany nie dhuzej niz 3 miesiagce od zakonczenia procesu
rekrutacji.

12. Kandydatom przystuguje prawo zadania:

1) dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia (w przypadku i na zasadach okreslonych w
przepisach regulujacych ochrong danych osobowych), ograniczenia ich przetwarzania;

2) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych —

na zasadach okreslonych w przepisach prawa regulujacych ochrone danych osobowych.

data i podpis 0soby upowaznione;j


mailto:kancelaria@powiat-wolominski.pl
http://www.bip.powiat-wolominski.pl/

