ZARZADZENIE NR 9/2026
BURMISTRZA ZWOLENIA
Z dnia 2 stycznia 2026r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé,
bez podatku od towardw i ustug jest mniejsza niz 170 000 ztotych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. 2025r. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2025r. poz. 1483 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé, bez podatku od
towardow i ustug jest mniejsza niz 170 000 zlotych, stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,

§2
Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zwoleniu do stosowania postanowien
regulaminu.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2021 z dnia 04 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamowien publicznych, kidrych wartosé, bez podatku od towaréw i
ustug jest mniejsza niz 130 000 zt (netto) oraz Zarzadzenie Nr 80/2022 z dnia 02 sierpnia
2022r. w sprawie wprowadzenia nowego zalgcznika nr 9 do regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktdrych wartosé, bez podatku od towardéw i ustug jest mniejsza niz 130 000 zl
(netto), przyjetego Zarzqdzeniem nr 9/2021 Burmistrza Zwolenia z dnia 04 stycznia 2021r.

§ 4 |

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 1

i
BURMISTRZ
mgr ini. Arkhdiusz Sulima

Rapcy

[ Wiy
A/@ks&ndra
r WpfSu A?‘;’r;‘zyk






Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Burmistrza Zwalania
nr 9/2026 z dnia 2 stycznia 2026r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC, BEZ PODATKU OD TOWAROW
| USLUG JEST MNIEJSZA NIZ 170 000 ztotych

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogdlne
Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartoéé, bez podatku od
towaroéw i ustug jest mniejsza niz 170 000 ztotych, zwanych dalej ,,zaméwieniami”.
Regulamin obowigzuje samodzielne stanowiska pracy oraz komdrki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Zwoleniu, zwane dalej ,Zamawiajgcym”.
Przy udzielaniu zamowien naleiy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umotzliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.
Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z innych
przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania wykonuje osoba
zapewniajaca bezstronnosc i obiektywizm.
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Zwoleniu,
2) osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy,
3) inni pracownicy Urzedu Miejskiego w Zwoleniu w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
przy udzielaniu zamdwienia.

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, wnioskujgca komdrka organizacyjna
analizuje:
1) czy nie istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych w szczegélnosci:
a) czy zamodwienie nie zostato podzielone lub jego wartosé zanizona w celu ominiecia
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,
b) czy warto$¢ zamowienia lub suma udzielanych zamdwien tego samego rodzaju
w danym roku budzetowym nie przekroczy kwoty 170 000 zt netto,
2) czy wydatek ma pokrycie w zaplanowanym budzecie.



Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towarow i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych np. w oparciu o przeprowadzone rozmowy telefoniczne, odpowiedzi
potencjalnych wykonawcow na skierowane do nich zapytania, przesytane przez
potencjalnych wykonawcow propozycje ofertowe, strony internetowe lub ulotki zawierajgce
ceny ustug, towaréw lub robét budowlanych itp.;

2) analizy wydatkdéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie ostatnich 12 miesiecy
poprzedzajgcych moment szacowania lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych i szacowanego wzrostu cen towardw i ustug;

3) analizy cen ofertowych ztozonych we wczesniejszych postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem zmian ilosciowych i szacowanego
wzrostu cen towardw i ustug.

Szacunkowq wartos¢ zamowienia na roboty budowlane mozna ustali¢ na podstawie kosztorysu

inwestorskiego lub zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci gléwnych robét budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé poprzez dokonanie

stosownego opisu we wniosku o udzielenie zamoéwienia lub w postaci odrebnej notatki

stuzbowej z dokonanych czynnosci.

§3

Wszczecie procedury
Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sie poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez
wnioskujgcg komdrke organizacyjng do Burmistrza Zwolenia lub upowaznionej przez niego
osoby.
Whniosek podlega zatwierdzeniu przez:
1) kierownika wnioskujgcej komaérki organizacyjnej,
2} Giéwnego Ksiegowego lub Skarbnika Gminy Zwolen,
3) Burmistrza Zwolenia lub upowazniong przez niego osobe.
Zatwierdzony wniosek stanowi podstawe do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy.
Przyktadowy wniosek o udzielenie zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§4
Ogtoszenie i wybor wykonawcy
Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza wnioskujaca komorka organizacyjna w jednej lub
w kilku nastepujgcych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow,



2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

3. W zapytaniu ofertowym nalezy opisa¢ przedmiot zaméwienia w sposéb jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreélen, uwzgledniajgc
wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

4. Gdy jest to wymagane specyfika zamdwienia do zapytania ofertowego nalezy dofaczyé
informacje niezbedne do jego przeprowadzenia takie jak: przyktadowy formularz oferty -
zatacznik nr 3, ogdlne warunki umowy, przedmiary, dokumentacje projektowa, opisy techniczne,
szkice, rysunki, przyktadowe oswiadczenie dotyczace braku przestanek do wykluczenia
z postepowania — zatgcznik nr 9, itp.

5. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploataciji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

6. W celu osiggnigcia zasad okreslonych § 1 ust. 3 pkt 2) Regulaminu, dopuszcza sie mozliwosé¢
negocjacji zakresu rzeczowego i cen ztozonych oferty.

7. Przyktadowe zapytanie ofertowe stanowi zatgcznik nr 2.

8. Przed udzieleniem zamoéwienia, wykonawcy powinien ztozy¢ oswiadczenie o braku przestanek
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
— 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego. Przyktadowe o$wiadczenie dotyczace braku
przestanek do wykluczenia z postepowania stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

§5
Udzielenie zamdwienia

1. Zamdwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Whioskujgca komdrka organizacyjna przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
z ktérego sporzadza protokét z wyboru oferty i przedktada go do akceptacji Burmistrzowi
Zwolenia lub upowainionej przez niego osoby. Przyktadowy protokot wyboru oferty stanowi
zatgcznik nr 4.

3. Po zatwierdzeniu protokotu z wyboru oferty przez Burmistrza Zwolenia lub upowainiong przez
niego osobe, wnioskujgca komdrka organizacyjna przygotowuje projekt umowy, ktory w razie
koniecznosci powinien zostac zatwierdzony przez Radce Prawnego i Gtéwnego Ksiegowego lub
Skarbnika Gminy. '

4. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej.
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Dopuszcza sie udzielenie zamodwienia poprzez skierowanie do wybranego wykonawcy,

pisemnego zlecenia jego realizacji.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w:

a) §4 ust. 1 pkt 1) Regulaminu, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie na
stronie internetowej Zamawiajgcego,

b) § 4 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje sie
wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty podaje sie w szczegdélnosci nazwe i adres

wybranego wykonawcy, cene wybranej oferty wraz z innymi kryteriami, ktére byly oceniane

w postepowaniu. Przyktadowa informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty stanowi zatacznik

nr 5.

lezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy lub realizacji udzielonego zamadwienia

dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru wykonawcy, ktéry ziozyt w postepowaniu oferte najwyzej

oceniong sposrod pozostatych ofert.

Przepisy ust. 6 stosujemy odpowiednio w przypadku odstgpienia od udzielenia zamdwienia

z podaniem uzasadnienia. Przyktadowa informacja o odstgpieniu od udzielenia zamodwienia

stanowi zatacznik nr 6.

§6
Zasady dokumentowania przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia

Whnioskujgca komdrka organizacyjna dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w sposéh pozwalajacy na
ich weryfikacje w szczegdlnosci pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 3
Regulaminu.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1, przechowuje
whnioskujgca komorka organizacyjna przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.
Kierownicy komaérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Zwoleniu oraz osoby zatrudnione na
samodzielnych stanowiskach pracy zobowigzani s3 do prowadzenia w wersji elektronicznej
(arkusz excel) rejestru zamowien, ktérych wartosé, bez podatku od towardw i ustug jest mniejsza
niz 170 000zt. Wz6r rejestru stanowi zatacznik nr 8.

Rejestr za dany rok kalendarzowy kierownik komorki organizacyjnej lub osoba zatrudniona na
samodzielnym stanowisku pracy przekazuje Zastepcy Burmistrza Zwolenia do dnia 20 stycznia
roku nastepnego.

§7
Odstapienie od stosowania Regulaminu
Burmistrz Zwolenia lub osoba przez niego upowazniona moze podjac¢ decyzje o odstgpieniu od

stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 do 5.

Postepowanie o udzielenie zamowienia w przypadku okreslonym w ust. 1 przeprowadza sie na
podstawie zatwierdzonego wniosku o odstgpienie stosowania Regulaminu. Przykiadowy
wniosek o odstgpienie od stosowania Regulaminu stanowi zatacznik nr 7.

Whniosek o odstgpienie od stosowania Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez:

1) kierownika wnioskujgcej komaérki organizacyjne;j,
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2) Gtéwnego Ksiegowego lub Skarbnika Gminy Zwolen,

3) Burmistrza Zwolenia lub upowazniong przez niego osobe.

Zatwierdzony wniosek stanowi podstawe do udzielenie zamdwienia. Udzielenie zamdwienia

nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub poprzez skierowanie do wybranego

wykonawcy zlecenia jego realizacji.

Whiosek o odstgpienie od stosowania Regulaminu przechowuje sig przez okres co najmniej 4 lat

od udzielenia zamdwienia.

Dopuszcza sig¢ mozliwos¢ udzielenia zamdwienia z pominieciem stosowania ust. 2 do 5

w przypadku:

1) zamowien o wartosci do 2 000,00 zt brutto,

2) kosztédw aktéw notarialnych,

3) szkolen,

4) innych opfat, ktére ustalone sg odgdrnie i wynikajg z przepiséw prawa,

5) koniecznodci pilnego dokonania zlecenia w celu usuniecia bezposredniego zagrozenia
bezpieczenstwa ludzi lub mienia albo inny wazny interes publiczny.

Zamowienia zlecone na podstawie ust. 1 i 6 s3 ewidencjonowane w rejestrze, o ktérym mowa

w § 6 ust. 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 6, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci

dotyczacych finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych

i dokumentow okreslajgcych sposdb udzielania zamdwien wspétfinansowanych ze $rodkdw

europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Przed udzieleniem zamdwienia w sposdéb okreslony w ust. 1 i 6, wykonawcy powinien zfozy¢

o$wiadczenie o braku przestanek wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 9

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. — o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Przyktadowe oswiadczenie dotyczace braku przestanek do wykluczenia z postepowania stanowi

zatacznik nr 9 do Regulaminu.

§8
Postanowienia koricowe
Przyktadowy wniosek w sprawie udzielenia zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1.

Przyktadowe zapytanie ofertowe stanowi zatgcznik nr 2.
Przyktadowy formularz oferty nr 3.

Przyktadowy protokotu z wyboru oferty stanowi zatacznik nr 4,
Przyktadowa informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty stanowi zatgcznik nr 5.
Przyktadowe zawiadomienie o odstgpieniu od udzielenia zamdwienia zatacznik nr 6.
Przyktadowy wniosek o odstapieniu od stosowania Regulaminu stanowi zatacznik nr 7.

Wz6r rejestru zamowien stanowi zatacznik nr 8.

Przyktadowe oswiadczenie dotyczace braku przestanek do wykluczenia z postepowania stanowi
zatacznik nr 9.

BURMISTRZ

mgr inz. AMgadlusz Sulima






Zatqcznik nr 1 do Regulaminu — przyktadowy wniosek o udzielenie zamdwienia
Zwolent, dnia ......ocoovee.n,

Numer postepowania: ....ccccvicreivenceces e

WNIOSEK

w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢, bez podatku od towaru i ustug jest
mniejsza niz 170 000 zfotych

1. Nazwa wnioskujgcej jednostki organizacyjnej: ......ccovvevvvrivierennennn.
2. Osoba prowadzgca postepPOWANIE: ...ccivieecieeeiee e e

3. Nazwa zadania oraz opis przedmiotu zamodwienia:

5. Zrédto finansowania:
- dziat klasyfikacji budzetowej ..................
- rozdziat klasyfikacji budzetowej ................

6. Proponowany sposéb wyboru wykonawcy (zaznaczyd wiasciwe):

a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej,

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow,

c) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach interretowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow,

d) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do mniej niz trzech potencjalnych wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajacego,

Zatwierdzam:

Kierownik wnioskujgcej komdrki organizacyjnej: s

Gtowny Ksiegowy lub Skarbnik Gminy Zwoleft e
(data i podpis)

Burmistrz Zwolenia lub upowazniona przez niego osoba
(data i podpis)






Zatgeznik nr 2 do Regulaminu — przyktadowe zapytanie ofertowe

Zwolen, dnia ......c.oveivenn.

Numer postepowWaNia: .....c.coccoveeiereece e e cevvrenas

Zamawiajacy:

Gmina Zwolen

Plac Kochanowskiego 1
26-700 Zwolen

Nazwa wnioskujgcej jednostki organizacyjnej: c.oecvveicevirieieeeecnncns
Osoba prowadzaca poStePOWANIE: ...ccvieverieeee e

Dane do kontaktu dla potencjalnych wykonawcow (nr telefonu, e-mail) ...ooccoeeeereceneerceecriee e

ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartosé, bez podatku od towaréw i ustug jest
mniejsza niz 170 000 ztotych

1. Nazwa zadania oraz opis przedmiotu zamdwienia:
(przedmiot zamdwienia nalezy opisac w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocq dostatecznie dokfadnych
i zrozumiafych okresleri, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé wptyw na sporzqdzenie oferty)

2. Warunki realizacji zamowienia:
m.in. nalezy okreslic
a) termin realizacji zaméwienia,
b) warunki udziatu w postepowaniu jakie musi spetnic¢ potencjalny wykonawca (np. doswiadczenie, zdolnosci techniczne
lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna itp.),
¢) inne warunki.

3. Opis sposobu przygotowania i ztozenia odpowiedzi (oferty) przez wykonawce:
m.in. nalezy okresli¢
a) miejsce i sposdb ztozenia oferty (np. osobiscie, pocztq, e-mailem)
b) termin ztozenia oferty,
¢) dokumenty jakie wykonawca musi ztozyé razem z ofertq (np. kosztorys ofertowy, dokumenty poswiadczajqce

spetnienie warunkdw udziofu w postepowaniu, karty katalogowe produktéw itp.),
d) inne wymagania.

4. Opis kryteriow wyboru wykonawcy:

np. cena w 100% lub cena i inne kryteria przewidziane w regulaminie.

5. Informacje dodatkowe:

6. Klauzula RODO:
1) Zamawiajacy, dziatajac jako administrator danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego



2)

3)

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informujemy ze Zamawiajacy

bedzie przetwarzal przekazane przez Wykonawce dane osobowe jego reprezentantow i/lub
petnomocnikéw, oséb wyznaczonych do kontaktu oraz oséb upowaznionych przez niego do
podpisywania wszelkich o$wiadczen w imieniu i na rzecz Wykonawcy, a zwigzanych z udzieleniem

i realizacja przedmiotowego zamowienia, w celu i w zakresie niezbednym dla prawidtowego

wyboru wykonawcy oraz udzielenia i realizacji przedmiotowego zamowienia.

Wykonawca i/lub osoby go reprezentujace oswiadczaja, iz zostali poinformowani o tym, ze:

a) Administratorem ich danych osobowych, zwanym dalej ,Administratorem” jest Gmina
Zwolen, ktérq reprezentuje Burmistrz Zwolenia, 26-700 Zwolen, Plac Kochanowskiego 1, tel.
(48) 676-22-10, adres e-mail: sekretariat@zwolen.pl.;

b) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sig pod
adresem email: inspektor@chi24.pl;

¢) Wszelkie dane osobowe pozyskane w zwigzku z udzieleniem i realizacjg niniejszego
zamoéwienia bedg przetwarzane: na podstawie art. 6 ust.1 lit. b) RODO - w celu wyboru
wykonawcy oraz udzielenia i wykonania zaméwienia, oraz na podstawie art. 6 ust.1 lit f)
RODO - w celu weryfikacji danych osobowych w publicznych rejestrach a takie
zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen jako prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora a takze w oparciu o art. 6 ust.1 lit. ¢ ) RODO - w celu
wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze i realizacjg zawartych
umow;

d) Odbiorcami panstwa danych bed3: podmioty i organy, ktérym Administrator jest
zobowigzany lub upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, oraz podmioty, ktére na podstawie stosownych umow
przetwarzajy dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora
w zwigzku z realizacja ustug gwarantujacych nalezyte wykonanie niniejszego zamowienia;

e) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji warunkow
zamowienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa
powszechnie ohowigzujgcego lub dla zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen;

f) Osobom, ktérych dane dotycza przystuguje prawo dostepu do w/w danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych, na zasadach i warunkach wynikajacych z RODO;

g) Osobom, ktorych dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
na terytorium RP organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

h) Podanie danych oscbowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych bedzie
skutkowata odmowa zlecenia zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania w imieniu Zamawiajgcego wszystkim osobom,
ktérych dane osobowe udostepni Zamawiajgcemu w zwigzku z realizacjg niniejszego
zamowienia, informacji, o ktérych mowa w art. 14 RODO, w zakresie analogicznym jak w pkt. 2
powyzej.

W zataczeniu:

1.

Na przyktad: wzér formularza oferty, ogdlne warunki umowy, przedmiary, dokumentacje projektows,
opisy techniczne, szkice, rysunki, wzér oswiadczenia dotyczacego braku przestanek do wykluczenia
z postgpowania, itp.

(podpis kierownika
wnioskujgcej komorki organizacyjnej
lub osoba upowainiona)



Zatqcznik nr 3 do Regulaminu — przyktadowy formularz oferty
Zwolen, dnia ....coooeeevenn..

Numer postepowania: ......cvveeieiiecrececee e,

FORMULARZ OFERTY

Gmina Zwolen
Plac Kochanowskiego 1
26-700 Zwolen

Dane dotyczace Oferenta:

NAZWEH . conasormm v o T S S O A i e st ettt s s
LT o] o L T
L |1 T
L T ——
Rachunek bankowy prowadzonej dziatalnoéci gospodarcze;:

NEZWA-DENKUE wevsmm e s s s s e s s pressss s

e T = Bl o oL = o I ——

Nawigzujgc do zapytania ofertowego w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktorego wartose, bez
podatku od towardw i ustug jest mniejsza niz 170 000 ztotych pod nazwa:

(nazwazadama)
Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceneg:
v 2 (NG NEHDY F socovvnummpays £ VAT P umnmmaia som s 20 (GENA brutto)

(S oW, )

Nalezy rowniez okredli¢ inne kryteria wyboru wykonawcy jezeli zostaly ustalone zaodnie z

1. OSWIADCZAMY, ze zapoznalem sie z wdrozong przez Burmistrza Zwolenia, Zarzadzeniem nr 56/2024 z
dnia 12 wrzeénia 2024r. Procedurg zglaszania nieprawidlowosci oraz ochrony sygnalistow
w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu, udostepniong na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem:
https.//samorzad.qov.pl/iveb/gmina-zwolen/zarzadzenie-nr-562024-burmistrza-zwolenia-z-dnia-12-
wrzesnia-2024r-w-sprawie-wdrozenia-procedury-zglaszania-nieprawidlowosci-oraz-ochrony-sygnalistow-
w-urzedzie-miejskim-w-zwoleniu
Zarzgdzenie zostalo wydane na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 199Cr. o samorzgdzie
gminnym oraz na podstawie art. 24 i 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow




2. OSWIADCZAMY, ze w stosunku do wykonawcy skiladajacego niniejszg oferte, nie zachodzg przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegbinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego .

Inne informacje
Zalgczniki do oferty:
(miejscowosc) (data)

(podpis osoby/os6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy)

" Zgodnie z treécia art. 7 ust. 1 w zwiazku z art. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2008 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z pdZn. zm.4)) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmict wymieniony w
wykazach ckreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktdérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



Zatqcznik nr 4 do Regulaminu — przyktadowy protokét z wyboru oferty
Zwolen, dnia .....cocvvvvevnnnnne.

Numer postepowania: .....ccecevecieesieeeee e,

PROTOKOL

z wyboru oferty
w zamowieniu publicznym, ktérego wartosé, bez podatku od towardw i ustug jest mniejsza niz 170 000
ztotych

1. Nazwa wnioskujacej jednostki organizacyjnej: ....ccoveeeerceviieecececeene.
2. Osoba prowadzaca poStEPOWENIE: .....ccveeeveiveciier et

3. Nazwa zadania:

4., Zestawienie ofert:

Cena oferty
Lp. Nazwa i adres wykonawcy oraz inne kryteria oceny Uwagi
oferty
1
2
3

5. Z postepcwania odrzucono nastepujgcych wykonawcow:

(nazwa wykonawcy)

D O e o e L S oS R e e e S A R R A AR AL R AR RS RS
(uzasadnienie odrzucenia wykonawcy)

6. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte:

(nazwa i adres wykonawcy oraz cena i inne kryteria oceny oferty)

7. Odstapiono od udzielenia zamodwienia:

(np. czy z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa czy udzielenie zamodwienia nastgpi poprzez skierowanie
pisemnego zlecenia, informacje czy przeprowadzono negocjacje przewidziane w § 4ust. 6 Regulaminu)

Osoba prowadzgca postepowanie
(podpis)

Kierownik wnioskujgcej komorki organizacyjnej: s
(podpis)

Burmistrz Zwolenia lub upowainiona przez niego 0soba

{podpis)






Zatqcznik nr 5 do Regulaminu — przyktadowe zawiadomienie o udzieleniu

Zwolen, dnid s .
NUmer posStePOWANIAL v i istsisns

Zamawiajgcy:

Gmina Zwolen

Plac Kochanowskiego 1
26-700 Zwolen

INFORMACIA

o wyborze najkorzystniejszej oferty
w postepowaniu, ktorego wartos¢, bez podatku od towaru i ustug jest mniejsza niz 170 000 ztotych

Urzad Miejski w Zwoleniu informuje, ze w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia pod nazwg:

s, 205tata wybrana oferta ztozona przez WyKonawee: ..o
(nazwa zadania) (nazwa i adres wykonawcy)

ZRICEINGS wsrovvvesvwsmsssysssiessamsmirsmmasa s aes zt.
(cena i ew. inne kryteria oceny ofert)

(podpis kierownika
whnioskujacej komarki organizacyjnej
lub osoba upowainiona)







Zatqcznik nr 6 do Regulaminu — przyktadowe zawiadomienie o odstgpieniu od udzielenia zaméwienia

Zwoled, dnla womnma
Numer postepoWania: .....cococveeeeneinrsrecrrenessenenne

Zamawiajgcy:

Gmina Zwolen

Plac Kochanowskiego 1
26-700 Zwolen

ZAWIADOMIENIE

o odstapieniu od udzieleniu zaméwienia publicznego
ktérego warto$¢, bez podatku od towaru i ustug jest mniejsza niz 170 000 zfotych

Urzad Miejski w Zwoleniu informuje, ze odstepuje od udzielenia zamdwienia pod nazwa:
................................................................. 7 POWOH U v v i s s e s s A e ns
(nazwa zadania) (podac uzasadnienie)

(podpis kierownika
wnioskujgcej komdrki organizacyjnej
lub osoba upowainiona)






Zatqcznik nr 7 do Regulaminu — przyktadowy wniosek o odstgpienie od stosowania Regulaminu
Zwolent, dnia ......ccoooveen...

Numer postepowania: ..o eeeeeeecnrven e

WNIOSEK

o odstgpienia od stosowania
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC, BEZ PODATKU OD
TOWAROW | USLUG JEST MNIEJSZA NIZ 170 000 ztotych

1. Nazwa wnioskujacej jednostki organizacyjnej: ...ccoocovveevveeecveeeceennne,
2. Osobaprowadzaca postepowanie: . s s

3. Nazwa zadania i opis przedmiotu zamoéwienia:

5. Zrédto finansowania:
- dziat klasyfikacji budzetowej ................
- rozdziat klasyfikacji budzetowej ................

6. Uzasadnienie odstgpienia od stosowania Regulaminu:

(nalezy podac np. imie i nazwisko lub nazwa wykonawey, czy z wykonawcg zostanie podpisana umowa czy udzielenie
zamdwienia nastapi poprzez skierowanie pisemnego zlecenia)

Zatwierdzam:
Kierownik wnioskujgcej komdrki organizacyjne;j:
(data i podpis)

Gtowny Ksiegowy lub Skarbnik Gminy Zwolefi

Burmistrz Zwolenia lub upowazniona przez niego 0soba e
(data i podpis)
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Zatqcznik nr 9 do Regulaminu — przykfadowe oswiadczenie
dotyczqce braku przestanek
do wykluczenia z postepowania

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE BRAKU PRZESEANEK DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

ktorego wartos¢, bez podatku od towaru i ustug jest mniejsza niz 170 000 ztotych

OsSwiadczenie o braku przestanek wykluczenia o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 9

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. - o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraineg oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego:

Oswiadczam, Ze w stosunku do podmiotu, w imieniu ktérego sktadane jest o§wiadczenie nie zachodza
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego 1.

(podpis osoby/os6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy)

' Zgodnie z trescia art. 7 ust. 1 w zwiazku z art. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg” z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. ¢
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z poZn. zm.4)) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r, o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawis decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgce]
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.






