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Archiwum Panstwowe w - 21 ul. Kusociriskiego 57

Kielcach 25-045 Kielce

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)

18085 2023-12-01 ONA.421.41.2022.RCH 179

Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164.

Informacje o jednostce kontrolowanej

Starostwo Powiatowe w Konskich 3109

Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator

systemowy
ul. Staszica 2, 26-200 Koriskie 291018514000 -
Adres jednostki kontrolowane;j 09
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit

Rafat Chatonski starszy kustosz 40/2022 2022-09-12

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2022-09-15 2022-09-15

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Nr upowaznienia do

kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg

niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Starostwie Powiatowym w Konskich.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone

nieprawidtowosci
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Urzad pracuje w oparciu o tzw. ,system tradycyjny”, co potwierdzono w wydanym na poczatku 2011 roku
zarzadzeniu Starosty Koneckiego, ktéry do 31 grudnia 2021 r. byt wspomagany elektronicznym systemem do
rejestracji dokumentéw e-SOD, a od 1 stycznia 2022 r. wspomagany systemem teleinformatycznym klasy
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg EZD-PUW.

Okreslony przywotanymi w protokole kontroli normatywami system kancelaryjny bezdziennikowy (rejestracja
spraw w spisach spraw prowadzonych w odniesieniu do dokumentacji gromadzonej i przechowywanej w
teczkach rzeczowych wynikajacych z haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego wykazu akt) jest
respektowany w procesie aktotwérczym. Formowanie teczek rzeczowych jest prawidtowe, a ich zawartos¢ jest
zgodna z hastami z jednolitego rzeczowego wykazu akt jednostki kontrolowanej. Opisy przekazywanych z
komdrek organizacyjnych teczek rzeczowych sg zgodne z zasadami zawartymi w obowigzujgcej instrukcji
kancelaryjnej. Oglad akt kategorii "A" w wybranych teczkach pozwolit na stwierdzenie: zgodnosci uktadu akt w
teczkach ze spisem spraw oraz prawidtowosci uktadu chronologicznego materiatéw archiwalnych w teczkach.

Rodzaje dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym i jej chronologia wskazujg, ze akta sg cyklicznie
przekazywane do archiwum zaktadowego ze wszystkich komérek merytorycznych. Dokumentacja jest
sklasyfikowana i zakwalifikowana zgodnie z obowigzujacym w momencie jej tworzenia jednolitym rzeczowym
wykazem akt. Przekazana do archiwum zaktadowego dokumentacja jest prawie kompletna.

W Starostwie Powiatowym w Konskich jest gromadzona, przechowywana i zabezpieczana dokumentacja
Zrédtowa witasna, odziedziczona i zdeponowana. Materialy archiwalne wtasne (aktowe) zostaty wytworzone
przez: Wydziat Organizacyjny i Informatyzacji Powiatu; Wydziat Polityki Spotecznej, Oswiaty i Zdrowia; Wydziat
Zarzadzania Kryzysowego; Wydziat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Leénictwa; Biuro Rady Powiatu; Biuro
Audytu i Kontroli Wewnetrznej; Wydziat Budzetu i Finanséw; Wydziat Promocji i Kultury oraz wytworzone i
zgromadzone przez Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami. Dokumentacje ostatnio wymienionego
wydziatu stanowig przede wszystkim akta wtasnosci ziemi, rejestry gruntéw, ktére sg przechowywane z
uwzglednieniem podziatu na gminy z terenu powiatu koneckiego, (takze okolice Przysuchy), a w ramach gmin z
podziatem na miejscowosci, a takze dokumentacja wywtaszczeniowa z lat 1974-1995, 2004. Stan fizyczny
czesci tej dokumentacji wymaga zabiegdéw konserwatorskich z uwagi na uszkodzenia mechaniczne np.
zniszczone oktadziny, rozklejone grzbiety ksigg. Dokumentacja Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami to zaréwno akta wiasne, jak réwniez odziedziczone, kontynuowane przez Wydziat na
zasadach sukcesji czynnej, w tym m.in. wykaz nieruchomosci opuszczonych i porzuconych z 1946 roku. Jest to
w wiekszosci dokumentacja formalna i prawna gruntéw, majgca merytoryczne odniesienie do dokumentacji
geodezyjnej i kartograficznej przechowywanej w Powiatowym Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej.

Materiaty archiwalne wiasne (geodezyjne i kartograficzne) sfery wtasnoSciowej stanowig m.in. mapy
ewidencyjne gruntéw; mapy zasadnicze - matryce i pierworysy; operaty: prawne z lat 1920-1945,
klasyfikacyjne, techniczne jednostkowe, powstate w wyniku prac geodezyjnych i kartograficznych, rejestry
szacunkowe, zestawienia gruntéw, akta postepowan technicznych, skorowidze alfabetyczne) wykazane w
zasobie bazowym i uzytkowym oraz w zasobie przejSciowym. WsSréd dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej

wystepujg réwniez mapy glebowe z lat 1964 - 1974 oraz projekty w ramach Zespotu Uzgadniania
Dokumentacji.

Dokumentacja zdeponowana (obca) to dokumentacja zlikwidowanego Osrodka Szkoleniowo - Kursowego Kadr
Instruktorskich ZHP w Sielpi.

Dokumentacja przechowywana poza archiwum zaktadowym (w registraturach biezacych wydziatéw):

- Wydziat Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej - dokumentacja kategorii ,,B” - z lat 2010-2019 w ilosSci ok.
100,00 m.b.; jest to dokumentacja wydanych pozwolen na budowe z terenu powiatu;

- Wydziat Komunikacji - dokumentacja kategorii "B" - z lat [1955] 1998-2019 w ilosci ok. 325,00 m.b.;
dokumentacja wydanych praw jazdy (tzw. akta kierowcéw), a takze rejestracji pojazdéw w tym takze pojazdéw
zabytkowych (walor materiatéw archiwalnych). Dokumentacja kierowcéw jest utozona z uwzglednieniem
podziatu na gminy, a w ramach gmin na kategorie prawa jazdy. Wydziat prowadzi wewnetrzng wtasna baze
dotyczaca kierowcéw, w ktérg wpisywana jest m.in. informacja o zgonie kierowcy, dokumentacja unikatowa.
Baza ta bedzie stanowita pomoc przy wydzielaniu nieczynnych kopert kierowcéw do ekspertyzy archiwalnej
przed ich wybrakowaniem.

Dokumentacja przekazana do archiwum zaktadowego jest w wiekszosci poprawnie zakwalifikowana i opisana
(znaki akt, sygnatury archiwalne, chronologia). Z uwagi na funkcjonowanie od poczatku 2011 r. jednolitego
rzeczowego wykazu akt weryfikacja dotychczasowych kategorii archiwalnych zgodnie z obowigzujgcym
kwalifikatorem dokumentacji jest sukcesywnie realizowana. Przekazana dokumentacja zostata potwierdzona w
prowadzonych srodkach ewidencyjnych w formie spiséw zdawczo-odbiorczych. Na podstawie posiadanej
ewidencji mozna potwierdzi¢ kompletno$¢ materiatéw archiwalnych. Stan fizyczny zgromadzonej dokumentacji
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jest dobry.

Wszelkie czynnosci zwigzane z porzgdkowaniem i ewidencjonowaniem wytwarzanej i gromadzonej
dokumentacji, byty i sg realizowane wytgcznie we wiasnym zakresie, tj. przez pracownikéw komérek
organizacyjnych.

Ewidencja sporzadzona dla zasobu archiwum zaktadowego jest wystarczajgca i potwierdza stan ilosciowy i
jakosciowy dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym. Komérki organizacyjne ewidencjonujg
wtasng dokumentacje oraz sukcesywnie przekazujg spisy zdawczo - odbiorcze personelowi archiwum
zaktadowego (administracyjnego).

Dokumentacja zgromadzona w archiwum zaktadowym jest udostepniana do celéw stuzbowych Starostwa na
zasadach kart udostepnia. Archiwista zaktadowy prowadzi takze w wersji elektronicznej rejestr akt
wypozyczonych z archiwum zaktadowego, ktéry umozliwia monitoring zwrotu udostepnianej dokumentacji
(rejestr posiada w tym zakresie nastepujace rubryki: data wypozyczenia, wyznaczona data zwrotu i faktyczna
data zwrotu). Udostepniana dokumentacja jest w dobrym stanie fizycznym. W 2011 r. skorzystano takze z
nowego zapisu w instrukcji archiwalnej dokonujac wycofywania dokumentacji z zasobu archiwum zaktadowego,
fakt ten odnotowujgac m.in. w rejestrze akt wypozyczonych.

Warunki przechowywania dokumentacji i pracy w archiwum zaktadowym sg dobre w $wietle aktualnie
obowigzujacej instrukcji archiwalnej zwtaszcza pod wzgledem warunkéw przechowywania materiatéw
archiwalnych. Pewne utrudnienie stanowi usytuowanie czesci pomieszczen archiwum zaktadowego
(administracyjnego) na ostatnim pietrze budynku administracyjnego Starostwa oraz jego rozproszenie.
Archiwum Zaktadowe (administracyjne) dysponuje czterema lokalami usytuowanymi na parterze i IV pietrze
budynku administracyjnego o tacznej powierzchni ok. 112,00 m2. Lokale sg wyposazone w regaty metalowe
(stacjonarne i przesuwne), sprzety biurowe (krzesto, stolik, drabinka), kaloryfery. Posiadajg oswietlenie dzienne
i elektryczne. Warunki panujace w archiwum sa rejestrowane przez termometr i higrometr. Prowadzony jest
rejestr tych pomiaréw. Rezerwa magazynowa wynosi ok. 20 m.b. Wszystkie lokale z dokumentacjg sg
odpowiednio zabezpieczone w zakresie p.poz (gasnice proszkowe we wszystkich pomieszczeniach),
elektroniczne urzadzenia p.poz., jak réwniez przed wtamaniem (okute blachg drzwi zaopatrzone w solidne i
sprawne zamki), kraty metalowe w otworach okiennych, a takze elektroniczne urzadzenia przed wtamaniem.
Otwory okienne zabezpieczone sa roletami. Budynek Starostwa jest monitorowany.

Bardzo dobre warunki sg aktualnie w pomieszczeniach archiwalnych Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej oraz Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami, w ktérym gromadzi sie i
zabezpiecza bardzo wazna dokumentacje formalng i prawng sfery wtasnosciowe;j.

W 2017 r. na podstawie Umowy uzyczenia Nr 2/2017 z dnia 8 wrzesnia 2017 r. zostaly pozostawione w
Starostwie na okres 10 lat materiaty archiwalne wytworzone przez: Prezydium Powiatowej Rady Narodowe;j

i Urzad Powiatowy w Konskich z lat 1965-1975 [1993] w iloSci 0,15 m.b., 7 j.a.; Urzad Miasta i Gminy

w Koniskich z lat 1973-1990 w ilosci 2,40 m.b., 98 j.a.oraz Urzedu Rejonowego w Konskich z lat 1991-1998
[2003] w ilosci 0,15 m.b., 14 j.a.

Zalecenie pokontrolne ustalone w wystgpieniu pokontrolnym znak: ONA.421.11.2017.RCH Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach z dnia 19 czerwca 2017 r. dotyczgce przygotowania i przekazania do zasobu
Archiwum Panstwowego w Kielcach odziedziczonych materiatéw archiwalnych wywtaszczen z lat 1972-1990 w
ilosci ok. 3,90 m.b., przechowywanych w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa zostato
zrealizowane czesSciowo, gdyz materiaty archiwalne zostaty wtasciwie uporzadkowane i przygotowane do
przekazania, jednakze zostaty na podstawie umowy uzyczenia z 2017 r. pozostawione w Starostwie na okres 10
lat do 2027 roku.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Dokona¢ przegladu stanu technicznego przechowywanych materiatéw archiwalnych, tj. 2024-12-31
dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej oraz opracowa¢ harmonogram prac
konserwatorskich w odniesieniu do uszkodzonych egzemplarzy archiwalnych.

Opis Termin realizacji
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Dyrektor Archiwum Panstwowego w Kielcach

dr Wiestawa Rutkowska

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki [los¢: 0
@ Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



