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Dostepny samorzad — granty

tosice, dnia 06.09.2023 r.
OA.272.55.2023

Zamawiajacy:
Powiat tosicki
ul. Narutowicza 6
08-200 tosice

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy zaprasza do zfozenia oferty na zakup ustugi doradczej w zakresie dostepnosci
w ramach projektu ,,Dostepny samorzad — granty” realizowanego przez Paristwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych w ramach Dziatania 2.18 Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014- 2020 — przedsiewziecie grantowe ,,Poprawa dostepnosci do
ustug publicznych swiadczonych przez Powiat tosicki”.

Wspdlny stownik zamdwien publicznych (CPV):
71317210-8 Ustugi doradcze w zakresie zdrowia i bezpieczerstwa

I. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem jest wykonanie na rzecz Zamawiajgcego ustugi: Doradztwa w zakresie
tworzenia instrukcji obstugi 0séb z niepetnosprawnosciami.
Swiadczenie ustugi doradczej w powyiszym zakresie wynika z tresci: Raportu
podsumowujgcego przeglad procedur obstugi klienta pod wzgledem dostepnosci w
Starostwie Powiatowym w tosicach wraz z rekomendacjami dotyczgcymi dostosowania
procedur do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami przeprowadzony w dniach
16.11.2021 - 28.06.2022.
Powyisze potrzeby poparte sg zapisami w/w Raportu: rozdziat V pkt. 2. Dostepnos¢ w
zakresie obstugi klienta ze szczegdlnymi potrzebami ppkt. 2.2 Rekomendacje: Nalezy
stworzy¢ procedure/standard obstugi klienta, w tym klienta ze szczegdlnymi potrzebami w
Urzedzie z uwzglednieniem opisu m.in.:

a. punktéw kontaktowych dla oséb z niepetnosprawnosciami w Urzedzie;

b. punktéw obstugi oséb z niepetnosprawnosciami w Urzedzie;

c. etapdéw obstugi oséb z niepetnosprawnosciami w Urzedzie;

d. obstugi oséb doswiadczajacych trudnosci w komunikowaniu sie;

e. obiegu zgtoszenia o udostepnienie ustugi ttumacza jezyka migowego.
2. Ustugi doradcze swiadczone beda:
a. bezposrednio u Zamawiajgcego, tj. w budynku Starostwa Powiatowego w tosicach, adres:
ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice;
b. za posrednictwem elektronicznych srodkéw przekazu (telefon, email, aplikacje typu Zoom,
Teams itp.).
3.Ustuga doradcza polegac bedzie na wsparciu merytorycznym, doradczym i informacyjnym
Zamawiajgcego.
4. Z przeprowadzonego doradztwa Wykonawca sporzadzi raport z ustugi doradczej wraz z
projektem instrukcji obstugi oséb z niepetnosprawnos$ciami.
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Il. Termin wykonania zamdwienia: do 27.09.2023 roku

lll. Warunki wymagane od wykonawcow:
1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o pkt 2 i 3 niniejszego Rozdziatu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu tj.:
a) posiadajg kompetencje lub uprawnienia niezbedne do wykonania zamdwienia;
b) dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem;
c) dysponujg potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
d) znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajacej na nalezyte wykonanie
zamowienia.
e) posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu dziatarh doradczych na
rzecz zapewnienia dostepnosci,
f) przeprowadzenie co najmniej 3 ustug doradczych w zakresie dostepnosci podmiotow
publicznych popartych referencjami wystawionymi przez podmiot na rzecz ktérego zostaty
wykonane.
2. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy (podmioty i osoby):
1) powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej od drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2) w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2022 r. poz. 2309) lub
ktdrego upadtosé ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadfosciowe
(t.j. Dz. U.z 2022r. poz. 1520);
3) w stosunku do ktérych zachodzi ktdorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego, na czas
trwania tych okolicznosci.
3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie wykaze spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.
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4. Spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, o ktérych
mowa powyzej Zamawiajacy zweryfikuje na podstawie o$wiadczen zawartych w formularzu
ofertowym oraz dokumentéw dofaczonych do oferty.

IV. Miejsce lub sposéb uzyskania dodatkowych informacji dotyczagcych zaméwienia
publicznego
Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Magdalena Romaniuk — tel. 83 357 19 31, email: promocja@Iosice.pl

V. Kryteria oceny ofert:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat kryterium, ktére stanowi ,,Cena oferty”
brutto.
2. W kryterium ,,Cena oferty” Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage zaoferowang cene brutto
za wykonanie catego zaméwienia, a liczba punktéw zostanie przyznana wg ponizszego
wzoru:
C=Cn/Cb * 100, gdzie:
C- liczba punktéw, jakg uzyskata oferta badana w kryterium ,,Cena oferty”
Cn —cena oferty z najnizszg ceng,
Cb —cena oferty oceniane;j.
3. Oferta, ktéra uzyskata najwyzszg iloscig punktéw ztozona przez Wykonawce i spetniajaca
wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym zostanie wybrana, jako oferta najkorzystniejsza.
4. Jezeli zostaty ztozone oferty, ktdére zawierajg takg samag cene, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcoéw, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Zamawiajacy
zastrzega, ze Wykonawcy, sktadajgcy oferty, nie mogg zaoferowac¢ cen wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Ztozenie oferty dodatkowej, zawierajgcej wyzszg ceng
skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty z postepowania. Do realizacji zamdwienia zostanie
wybrany Wykonawca, ktdry zaoferuje najnizszg cene.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
1. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.
2. Ceng oferty jest cena ryczattowa brutto w ztotych za realizacje przedmiotu zamdwienia.
3. Cena oferty musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego
zrealizowania zamdwienia.
4. Cena oferty okresla maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu
zamowienia.
5. W Formularzu ofertowym Wykonawca podaje cene oferty z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.
6. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki rachunkowe (z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek).
7. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona o korekcie ww.
omytek.

VII. Sposdb przygotowania oferty:

1. Oferte stanowi wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.
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2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy(zgodnie z aktualnym odpisem z wtasciwego rejestru lub wpisem do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej albo posiadajgcg wazne petnomocnictwo, ktdre nalezy dofgczy¢ do
oferty).

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim na formularzu oferty
(zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego)

VIII. Oferta powinna zawierac¢:
1. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowigcym nr 1 do
zapytania ofertowego.

IX. Wybér najkorzystniejszej oferty oraz informacje o formalnos$ciach, jakie powinny
zostac dopetnione po wyborze oferty w celu realizacji zamdéwienia publicznego:
1. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty i wezwa¢ Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.
2. Umowa zostanie zawarta na wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.
3. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie
internetowe] i powiadomi uczestnikdw postepowania pisemnie na wskazane w ofercie
adresy e - mailowe.

X. Miejsce i termin ztozenia ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ Zamawiajgcemu za posrednictwem:
1.1.systemu Baza Konkurencyjnosci na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ wedtug zasad okreslonych w
Instrukcji uzytkownika dla systemu Baza Konkurencyjnosci 2021 dostepnej pod adresem:
Baza konkurencyjnosci - Jak doda¢ ogtoszenie (funduszeeuropejskie.gov.pl);
1.2. poczty elektronicznej (w formie skanéw podpisanych dokumentéw lub w postaci
elektronicznej z podpisem elektronicznym) na adres: starostwo@Iosice.pl. Oferta powinna
zawierac oznaczenie ,,Oferta na zakup ustugi doradczej w zakresie dostepnosci”.
1.3. operatora (w przypadku wystania przez operatora decyduje data i godz. wptywu do
siedziby Zamawiajgcego) lub osobiscie na adres Starostwa Powiatowego w tosicach ul.
Narutowicza 6, 08-200 tosice, (I pietro), pokdj nr 29 w kopercie z opisem ,,Oferta na zakup
ustugi doradczej w zakresie dostepnosci”.
2. Termin ztozenia oferty 13 wrzes$nia 2023 r. 12.00

XI. Termin otwarcia ofert:
13 wrzesnia 2023 r. 12.30

XIl. Postanowienia koricowe:
1. Zamawiajgcy po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert wybiera
najkorzystniejszg oferte sposrdd ztozonych, przy zastosowaniu przyjetego kryterium.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
2.1 zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;
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2.2 zostanie zfozona przez Wykonawce, niespefniajgcego warunkéw udziatu w
postepowaniu;

2.3 jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

2.4 Wykonawca w terminie okreslonym w wezwaniu nie ztozyt stosownych wyjasnien lub
dokumentéw;

2.5 oferta nie zostata przekazana w sposéb okreslony przez Zamawiajgcego;

2.6 jej ztozenie stanowi czyn bezprawny;

3. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w przypadku
gdy:

3.1 nie wptyneta zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,

3.2 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamowienia.

3.3 nastgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamoOwienia nie lezy
w interesie publiczny.

3.4 postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego postepowania bez
podania przyczyny.

Xlll. Obowigzek informacyjny wynikajacy z RODO
Zgodnie z 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1),
dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat tosicki z siedzibg w tosicach,
ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice, tel. (83) 357 19 29.
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@losice.pl
3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.
4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.),
zwane] dalej PZP, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas obowigzywania umowy.
5. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia w
zwigzku z przepisami PZP.
6. Odbiorcami Pani/Pana danych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 4 PZP.
7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z PZP.
8. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:
- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,
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- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepisow
Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

9. Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych.

10. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, Administrator moze zadad
od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

11. Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z PZP.

12. Wystgpienie z zagdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

13. W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie
Zamowien Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 Rozporzadzenia, s3
wykonywane w drodze zgdania skierowanego do Administratora.

14. Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy
whniesienie zgdania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do
protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach
do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.
15. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzgdzenia, nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikdw.

16. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktdore sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

Zataczniki

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

2. Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy,

3. Zafacznik nr 3 — Klauzula informacyjna w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.
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