KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
e e UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

WYDANIE ZASWIADCZENIA O FIGUROWANIU W EWIDENCJI PODATNIKOW
| O NIEZALEGANIU W PODATKACH LUB STWIERDZAJACE STAN
ZALEGLOSCI

Podstawa prawna:
+  Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111 z p6zn. zm.)
» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154)

Wymagane dokumenty:
Whniosek o wydanie zaswiadczenia, zawierajacy imie i nazwisko/nazwe wnioskodawcy, miejsce
zamieszkania/siedzibe, Pesel/NIP, zakres zgdania, cel wydania zaswiadczenia, podpis wnioskodawcy i date

sporzadzenia (wniosek moze zosta¢ sporzadzony na formularzu, wedtug zatgczonego wzoru).

Sposadb zatatwienia sprawy:

Wydanie zaswiadczenia lub postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia.

Optaty:

- od zaswiadczenia o figurowaniu w ewidencji podatnikéw — 17 zt, z wyjatkiem wymienionych w art. 2 ust. 1 ustawy
o opfacie skarbowej,

- od zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan zalegtosci — 21 zt.

Whplata w Kasie urzedu lub na rachunek bankowy Urzedu Gminy Siedice (aktualny numer rachunku bankowego

dostepny jest na stronie internetowej www.gminasiedice.pl).

Termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, nie pézniej niz 7 dni od daty ztozenia wniosku.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

Wydziat Finansowy, Podatkéw i Opfat

Nr pokoju: 25, 27 — |l pietro

Nrtel. 25 63 277 31 w. 48, 54, 57, 59, 83

Godziny pracy: poniedziatek-sroda 8.00 -16.00, czwartek: 8.00-17.00, pigtek 8.00-15.00

Tryb odwotawczy: Zazalenie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Siedicach za
posrednictwem Wodjta Gminy Siedlce, w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia o odmowie wydania

zaswiadczenia.

Uwagi:
1. Whniosek do pobrania w pokojach nr 25, 27 lub na stronie internetowe;.
2. Odbidr zaswiadczenia nastepuje:

- osobiscie przez wnioskodawce,

- na adres do doreczen elektronicznych,

- za posrednictwem poczty.



http://www.gminasiedlce.pl/

