Zarzadzenie Nr 7/2026
Wojta Gminy Wielgomlyny
z dnia 30 stycznia 2026 roku

OR.0050.7.2026

w sprawie Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych, ktorych
wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 170 000 zl.

Na podstawie art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (t. j. Dz.
U. 22025 roku, poz. 1483 ze zm.), art. 30 ust. 2 pkt 3) 1 4) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku,
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz przepisow ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych, ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 170 000 ztotych, w brzmieniu stanowigcym
Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 11/2021 Wojta Gminy Wielgomtyny z dnia 26 stycznia 2021
roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy w Wielgomtynach i jednostkach organizacyjnych gminy, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Wielgomtynach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Wielgomlyny

/-/ mgr inz. Marcin Tomczyk



Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 7/2026
Wojta Gminy Wielgomtyny z dnia
30 stycznia 2026 roku

REGULAMIN RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 170 000 ZLOTYCH

§1
Postanowienia ogolne

1. Udzielanie zamowien publicznych, ktérych warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty
170 000 ztotych odbywa si¢ na podstawie niniejszego regulaminu.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wielgomtyny,

2) Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu lub innego pracownika
Urzedu Gminy w Wielgomtynach stosujacego Regulamin;

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin ramowych procedur udzielania
zamoOwien publicznych, ktoérych warto§¢ zamowienia nie przekracza 170 000 zlotych,

4) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 roku poz. 1320 r. ze zm.), wraz z przepisami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe¢ produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego,

6) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Wielgomtyny,

7) Zamowieniu podprogowym - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia publiczne o wartosci
zamoOwienia ponizej progu, od ktérego uzalezniony jest obowigzek stosowania przepiséw
Ustawy.

8) Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw 1 ustug ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
staranno$cig.

3. Nie stosuje si¢ przepisoOw Ustawy do udzielania zamdéwien o wartosci zamowienia
ponizej progu, od ktérego uzalezniony jest obowigzek jej stosowania.

4. Przy udzielaniu zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy stosowac nastgpujace
zasady:

1) zakazuje si¢ dzielenia zamowien oraz zakazuje si¢ zanizania warto$ci zamowienia tak,
aby unikng¢ stosowania Ustawy,

2) jezeli planuje si¢ udzieli¢ zamowienia w czg$ciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrgbnego postepowania, lub dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych, wartoscig
zamowienia jest taczna warto$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

5. Zgodnie z przepisami o finansach publicznych wydatki publiczne powinny by¢
wydatkowane w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadoéw, w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, w
wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesdniej zaciggnietych zobowigzan.

6. ZamoOwienia wspotfinansowane ze s$rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z przepisOw oraz regulacji



dotyczacych danego dofinansowania, a w sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja
postanowienia niniejszego Regulaminu.
7. W przypadku udzielenia zaméwienia osobie fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci
gospodarczej wymagane jest sporzadzenie w formie pisemnej umowy stanowiacej podstawe do
zgloszenia tej osoby do ubezpieczenia spotecznego oraz pobrania zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych.
§2

Szacowanie wartoSci zamowienia
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia, Pracownik szacuje z nalezyta
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy Pzp.
2. Podstawg ustalenia warto$ci zamdowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug.
3. Warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jedne;j
z nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych — rozeznanie rynku;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;
3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego.
4. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej,
jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;
2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie 1 wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane.
5. Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw 1 ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one
niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.
6. Warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych.
7. Ustalenie wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowe;.
8. W przypadku, kiedy warto$¢ zamdwienia przekracza rownowarto$¢ kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy zamowienia publiczne udzielane jest zgodnie z Ustawa.

§3
Przepisy ogolne dotyczace procedur udzielania zamowienia publicznego o wartoSci
ponizej progu, od ktorego uzalezniony jest obowiazek stosowania Ustawy.

1. Ramowe procedury udzielania zamoéwienia publicznego ponizej progu, od ktérego
uzalezniony jest obowigzek stosowania przepisOw Ustawy regulowane sa w uktadzie:

1) zamowien o wartosci do kwoty nieprzekraczajacej 130 000 ztotych netto na ustugi, dostawy
i roboty budowlane.

2) zaméwien o wartosci kwoty nieprzekraczajacej 170 000 ztotych netto, a rownej lub powyzej
warto$ci 130 000 ztotych netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane.



2. Kazdorazowo procedure udzielania zamowienia publicznego o wartosci wskazanej w § 3 ust.
I pkt 2) Regulaminu rozpoczyna przygotowanie dokumentu wstgpnego obejmujacego co
najmniej:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) warto$¢ zamowienia,
3) termin realizacji/wykonania zaméwienia,
4) dane osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia,
5) datg¢ ustalenia wartosci zamdwienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania w odniesieniu do ustug i dostaw oraz nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed dniem
wszczecia postepowania w odniesieniu do robot budowlanych).
3. Dokument, o ktorym mowa w ust. 2 zostaje podpisany przez Wojta Gminy Wielgomtyny lub
upowazniong przez niego osobe.
4. Wz6r dokumentu wstepnego stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.
5. Pracownik jest uprawniony do zastosowania procedury innej niz wynikajaca z ustalonej
wartosci zamowienia dla danego postgpowania, z zastrzezeniem, iz nie moze by¢ to procedura
stosowana dla zamdwien o nizszej wartosci zamdwienia, niz warto$¢ zamoéwienia ustalona dla
danego postepowania.
§4
Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia o wartosci
do kwoty nieprzekraczajacej 130 000 zlotych netto
Udzielajac zamdwienia o warto$ci do kwoty nieprzekraczajacej 130 000 ztotych netto, kazdy
Pracownik zobowigzany jest do:
a) samodzielnego dokonania wydatkowania $srodkéw finansowych;
b) uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie $rodkéw finansowych,
z zastrzezeniem lit. ¢) oraz § 1 ust. 7;
¢) sporzadzenia w formie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji zaméwienia.

§5
Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia, ktérego wartos¢ zamowienia jest rowna
lub powyzej kwoty 130 000 zlotych netto do wartosci nieprzekraczajacej
170 000 ztotych netto
1. Udzielajac zamdwienia o warto$ci zamowienia rownej lub powyzej 130 000 zt do wartosci
nieprzekraczajacej 170 000 zt kazdy Pracownik zobowigzany jest do:
a) przeprowadzenia pisemnego rozeznania cenowego, zapraszajac taka liczbe wykonawcow
swiadczacych ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej dwdch
wykonawcow), wykorzystujac druki stanowigce Zalgeznik nr 2 do Regulaminu. Zaproszenie
do sktadania ofert winno by¢ skierowane na pi$mie droga pocztowa, poczta elektroniczng lub
w drodze bezposredniego dorgczenia. W przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania
ofertowego do wymaganej liczby Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania
ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania
ofertowego na stronie internetowej https://samorzad.gov.pl/web/gmina-wielgomlyny/mapa-
strony?show-bip=true
b) przedtozenia Kierownikowi Zamawiajacego celem akceptacji dokumentacji z
przeprowadzonego rozpoznania cenowego zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu;
¢) sporzadzenie w formie pisemnej umowy okreslajacej warunku realizacji zamdwienia oraz
uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie srodkéw finansowych.
2. Oferty dotyczace zamdwien o wartosci zamoOwienia rownej lub powyzej 130 000 zt do
wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zI moga by¢ sktadane:
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a) w formie pisemnej poprzez umieszczenie oferty wraz z wymaganymi dokumentami w
zabezpieczonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa
1 adres Wykonawcy, z dopiskiem dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na, lub

b) w formie elektronicznej poprzez przestanie wiadomosci w ktorej tresci nalezy wskazad
nazwe i adres Wykonawcy oraz informacje, iz Wykonawca sklada ofert¢ w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia PUblICZNEZO NA ..cc.eceevireeiiiieiiieeciee et ereeeerreeeereeesreeesree e . Do
wiadomos$ci mailowej nalezy zataczy¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami w postaci
skompresowanego pliku zabezpieczonego hastem na adres e-mailowy: urzad@wielgomlyny.pl
Haslo do otwarcia oferty nalezy przesta¢ bezposrednio po uplywie terminu sktadania ofert,
jednak nie p6zniej niz w ciggu 30 minut od wyznaczonej godziny sktadania ofert na adres e-
mailowy wskazany w Zaproszeniu do skladania ofert. Nieprzestanie hasta do otwarcia oferty
W wyznaczonym wyzej terminie lub brak mozliwosci jej otwarcia z przyczyn technicznych
lezacych po stronie Wykonawcy skutkowac bedzie przyjeciem, iz oferta nie zostala ztozona.
3. Otwarcie ofert odbywa si¢ komisyjnie.

4. Sktad Komisji dokonujacej otwarcia ofert zostaje wskazany w protokole otwarcia ofert. Wzor
protokotu otwarcia ofert stanowi Zalgceznik nr 4 do Regulaminu.

5. Z zawartoscig ofert, ztozonych w kopertach lub zaszyfrowanych, nie mozna zapozna¢ si¢
przed uplywem terminu otwarcia ofert. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie
oferty w sposob niezgodny z informacjami zawartymi w Zaproszeniu do skladania ofert, w
szczegoOlno$ci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z treScig oferty przed uplywem
terminu sktadania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa
1 nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.

§6
Postanowienia wspoélne dla procedur udzielania zamo6wienia publicznego
o wartosci ponizej progu, od ktorego uzalezniony jest obowiazek stosowania Ustawy.

1. Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych lub
przeprowadzi we wskazanym przez siebie terminie negocjacje z tymi Wykonawcami.
Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe lub bioracy udziat w negocjacjach nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentdéw lub o$wiadczef na potwierdzenie
wymagan, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy zamoéwienia.
4. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentow lub oSwiadczen, o ktorych mowa w ust 3, albo ktorzy
ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia 1 dokumenty zawierajace btedy do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie
Zamawiajacego oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego w Zaproszeniu do sktadania ofert nie pdzniej niz w dniu, w
ktérym uptynat termin sktadania ofert.
5. Zamawiajacy moze takze wezwa¢ Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie do
ztozenia wyjasnien dotyczacych o§wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa ust. 3.
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ Zaproszenia do skladania ofert. Dokonang zmiang Zaproszenia Zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano Zaproszenie do
sktadania ofert, a jezeli Zaproszenie jest udostepnione na stronie internetowej
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https://samorzad.gov.pl/web/gmina-wielgomlyny/mapa-strony?show-bip=true , zamieszcza ja
takze na tej stronie.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do skladania ofert,
niepowodujace istotnych zmian w tre$ci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Zamawiajacy weryfikuje przestanki wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzagcych ochronie bezpieczenstwa narodowego na podstawie:

1) Wykazoéw okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014;

2) Listy prowadzonej przez Ministra Spraw Wewngtrznych obejmujacej osoby i podmioty,
wobec ktérych sa stosowane $rodki, o ktorych mowa w art. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
1. 0 szczegoOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514) dostgpne;j
pod adresem https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

10. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego zobowigzany jest ztozy¢
o$wiadczenie, iz nie zachodza w stosunku do niego przestanki wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514) w przypadku postgpowan, o
ktérych mowa:

1) w § 3 ust. 1 pkt 1) przed zawarciem umowy,

2) w § 3 ust. 1 pkt 2) w tresci oferty.

11. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do sktadania ofert,

b) Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w Zaproszeniu do sktadania ofert

¢) zawiera btedy w obliczeniu ceny z zastrzezeniem ust. 8 pkt 2),

d) jezeli oferta wptyneta po terminie sktadania ofert.

12. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia na pismie,
droga elektroniczng lub telefonicznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze
najkorzystniejszej oferty (wskazujac cen¢ oferty najkorzystniejszej) oraz podajac nazwe
(firme), albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibg albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano.

13. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od realizacji zamdowienia lub
zawarcia umowy Zamawiajagcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych
ofert. Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez udzielnie zlecenia/zamowienia lub zawarcie
umowy z kolejnym Wykonawcg .

14. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktoérag
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

¢) wystgpita zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym.
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15. Zamawiajacy jest uprawniony do zamknigcia postegpowania na kazdym jego etapie.
Zamknigcie postgpowanie nie wymaga uzasadnienia.
16. O uniewaznieniu postepowania o udzieleniu zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 14 oraz o
zamknigciu postgpowania, o ktérym mowa w ust. 15, Zamawiajacy zawiadamia wszystkich
Wykonawcow, ktorzy:
a) otrzymali Zaproszenie do sktadania ofert lub ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w
przypadku, gdy uniewaznienie postepowania lub zamknigcie postepowania nastapito przed
uplywem terminu sktadania ofert,
b) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania lub zamknigcia postepowania po
uptywie terminu sktadania ofert.
17. W przypadku, gdy w prowadzonym uprzednio postgpowaniu w trybach okre§lonych w
niniejszym Regulaminie nie zostaly zlozone Zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone na podstawie § 6 ust. 11, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny
sposob zmienione, mozliwe jest udzielenie zaméwienia, z pominigciem procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie. Wymagane jest jednak uzyskanie faktury lub rachunku od
Wykonawcy, a w przypadku zaméwien o wartosci powyzej 130 000 zt a nieprzekraczajacej
kwoty 170 000 zt oraz w przypadku, o ktéorym mowa w § 1 ust. 7, wymagane jest rOwniez
zawarcie umowy.
§7
Dokumentowanie postepowania
1. Cata dokumentacja z postepowania o zamdowienie przechowywana jest przez Pracownika,
ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz archiwizacje.
2. Do umoéw zawieranych w sprawach zaméwien podprogowych stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.
3. Kazda umowa musi zawiera¢ klauzule o przetwarzanych danych osobowych.
4. Za przestrzeganie zasad zawartych w niniejszym Regulaminie przy udzielaniu zamowien, o
ktérych mowa w § 1 odpowiada Pracownik.
§8

QOdstapienie od stosowania regulaminu
1. Regulamin ramowych procedur udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza kwoty 170 000 zt nie ma zastosowania do:
1) dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,
¢) przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;,
2) ustug prawniczych,
3) uslug pocztowych,
4) ustug szkoleniowych, ustug brokerskich, ekspertyz technicznych,
5) ustug eksperckich i doradczych w tym doradztwa finansowego, podatkowego, prawnego itp.,
6) zamoOwien zwigzanych z prowadzeniem pomocniczych dziatah zakupowych, w tym z
przygotowaniem postgpowan o udzielenie zamowienia i przeprowadzaniem ich, w imieniu 1 na
rzecz zamawiajacego (petnienie roli pelnomocnika zamawiajacego),
7) zakupu licencji na oprogramowanie, serwisow on-line 1 publikacji elektronicznych,
8) zamdéwien dokonywanych na potrzeby wyborow i referendow,
9) zamowien na dostawy lub ushugi z zakresu obrony cywilnej, obronnosci 1 zarzadzania
kryzysowego, wymagajacych natychmiastowego udzielenia,
10) zakupu sprzetu, materialow, dostaw, ustug lub wykonanie robot budowlanych w sytuacjach
nadzwyczajnych zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia znacznej wartosci,



11) zamowien w sytuacji, gdy w wyniku szkody doszto do zniszczenia lub uszkodzenia mienia
i zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego jego naprawienia,

12) zamoéwienia w celu usunigcia skutkow niespodziewanej awarii, zdarzen losowych oraz
innych sytuacji niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,

13) ustug kulturalnych, restauracyjnych, hotelarskich,

14) zamowien finansowanych z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

15) ustug thumaczen,

16) zakupu czasopism lub publikacji branzowych,

17) ustug 1 dostaw zwigzanych z promocja, wizerunkiem, informacja oraz reklama, w celu
zamieszczania ogloszen 1 reklam na wortalach, portalach spotecznosciowych oraz
specjalistycznych,

18) ustug i dostaw zwigzanych z organizacja spotkan okoliczno$ciowych, sportowych i
szkoleniowych,

19) dostaw, ktére mozna naby¢ na szczegdlnie korzystnych warunkach, w szczegélnosci w
zwigzku z promocjg lub likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym lub upadtosciowym,

20) ustug serwisu, naprawy lub konserwacji urzadzen bedacych na gwarancji lub w okresie
rekojmi,

21) dostaw, ustug 1 rob6t budowlanych o warto$ci zamdwienia nieprzekraczajacej kwoty 130
000 zt,

22) udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia podstawowego w zakresie dostaw, ustug
lub robdt budowlanych, zamoéwienia polegajacego na powtérzeniu tego samego rodzaju dostaw,
ustug lub robdt budowalnych co zamowienie podstawowe, pod warunkiem, iz zamdwienie to
zostanie udzielone na okres nie duzszy niz do konca okresu realizacji zamoéwienia podstawowego i
Jjego warto$¢ nie przekroczy 30% zamowienia podstawowego.

2. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu w odniesieniu do innych zaméwien
publicznych niz wymienione w § 8 ust. 1.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje si¢ faktura
lub rachunkiem, a w przypadku zamowien o wartosci powyzej 130 000 zt oraz w przypadku, o
ktérym mowa w § 1 ust. 7 rOwniez umowg zawartg w formie pisemne;.

Wojt Gminy Wielgomlyny

/-/ mgr inz. Marcin Tomczyk



Zatacznik Nr 1do Regulaminu
-WZOR-

Dokumentacja z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
o wartosci zamowienia rownej lub powyzej kwoty 130 000 z}
do wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt

1. W celu zamoOwienia

ktore jest dostawq/ustugq/robotq budowang (*), przeprowadzono rozeznanie cenowe ponizej
kwoty, o ktoérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo

zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.)

Warto$¢ zamoOwienia Wynosi: .........cccceeeeveernnnns zt netto
Kod CPV ..o
2. Dla zamo6wien o warto$ci zamowienia ponizej 170 000 zt w dniu .................... 20.....r.

zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow:

1) oo
2) e

3. W terminie do dnia ...................... 20...r. do godz. ............... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp.| Nazwaiadres Wykonawcy | Cena netto w zl | Cena brutto w zi Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Podpis (pieczatka) Pracownika
Wielgomtyny, dnia .................... 20...r.

Zatwierdzam/nie zatwierdzam (*)

data 1 podpis Kierownika Zamawiajacego
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(*) niepotrzebne skresli¢

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

(dane wykonawcy, jesli dotyczy)

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
NI SPrawy ..eeeeccccnnnes

1. Zamawiajacy: Gmina Wielgomlyny, ul. Rynek 1, 97 — 525 Wielgomtyny zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
zamowienia rownej lub powyzej kwoty 130 000 zt do wartosci nieprzekraczajacej

170 000 zt

Opis przedmiotu ZamMOWIENIA: .............ooooiiiiiiiiii e
Termin realizacji ZAamOWIENIA: ..............cccoiiiiiiiiii e

Warunki GWaranCis..........occoiiiiiiiiiii e e e

Kryteria wyboru ofert: ...

A o

Wymagania, jakie powinni spelnia¢ wykonawcy zamowienia w zakresie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz dokumentow i oSwiadczen zadanych od Wykonawcy
(np.: posiadanie koncesji, zezwolenia, wykaz robot itd.)

9. Sposob przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszego
Zaproszenia 1 wraz z wymaganymi dokumentami ztozy¢:

- w formie pisemnej poprzez umieszczenie oferty wraz z wymaganymi dokumentami w
zabezpieczonej kopercie opisanej w nastgpujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa

1 adres Wykonawcy, z dopiskiem dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
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lub

- w formie elektronicznej poprzez przestanie wiadomosci w ktorej tresci nalezy wskaza¢ nazwe
i adres Wykonawcy oraz informacj¢ iz Wykonawca sktada ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia PubliCZNEZO NA ....ccceecieiiiriiieiiecieeree et e Do wiadomosci
mailowej nalezy zalaczy¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami w postaci

skompresowanego pliku zabezpieczonego hastem na adres e-mailowy urzad@wielgomlyny.pl

Haslo do otwarcia oferty nalezy przestaé¢ bezposrednio po uplvwie terminu skladania ofert

jednak nie pozniej niz w ciagu 30 minut od wyznaczonej godziny skladania ofert

wskazanej w Zaproszeniu na adres e-mailowy urzad@wielgomlyny.pl Nieprzestanie hasta

do otwarcia oferty w wyznaczonym wyzej terminie lub brak mozliwosci jej otwarcia z
przyczyn technicznych lezacych po stronie Wykonawcy skutkowac bedzie przyjgciem, iz oferta
nie zostala ztozona.

Uwaga. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposdb niezgodny z
informacjami zawartymi w Zaproszeniu do sktadania ofert, w szczegdlnos$ci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna si¢ z treScig oferty przed uplywem terminu sktadania ofert. Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu.

10. Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia ........................ do godziny ............. W ettt
11. Zasady uzupetnienia ztozonych ofert, poprawy omytek w ofertach, opis sposobu udzielania
wyjasnien, modyfikacji tresci Zaproszenia do skladania ofert, odrzucenia oferty oraz
uniewaznienia postegpowania okresla Regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien
publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi, stanowigcy Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 7/2026 dostepny na stronie internetowej https://samorzad.gov.pl/web/gmina-

wielgomlyny/mapa-strony?show-bip=true

12. Zalaczniki do zaproszenia do sktadnia ofert:
1 formularz ofertowy — zatacznik nr 1

2. projekt umowy/istotne postanowienia umowne — zatgcznik nr 2

(podpis Wojta Gminy Wielgomlyny lub
upowaznionej osoby)
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r.w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje sie, ze:

ADMINSTRATOR

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wielgomtyny reprezentowana

DANYCH OSOBOWYCH

DANYCH przez Wéjta Gminy Wielgomtyny z siedzibg ul. Rynek 1, 97-525 Wielgomtyny.
INSPEKTOR OCHRONY | Magdalena Kuszmider, adres e-mail: kontakt@iszd.pl, lub pisemnie na adres

administratora.

CELE PRZETWARZANIA |
PODSTAWA PRAWNA

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zawarcia i realizacji umowy
dotyczacej sprzedazy sktadnika majatku ruchomego .

Podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych jest:

- niezbednos¢ do wykonania umowy lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie, przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

- koniecznos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO), w zwigzku z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.).

ODBIORCY DANYCH

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa lub podmiotom z ktérymi
administrator zawart umowe powierzenia, m.in. obstuga prawna, obstuga informatyczna.

PRZYStUGUJACE PRAWA

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:

a. dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 ogdlnego rozporzadzenia;

b. sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzadzenia**

. ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ust.2 ogdlnego rozporzadzenia ***
Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b
i c RODO.

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego witasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych na niezgodne z RODO przetwarzanie Paristwa
danych osobowych przez Administratora.

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

PRZEKAZANIE
DANYCH

Pani/Pana dane nie sg przekazywane do Parstwa trzeciego, organizacji miedzynarodowej,
nie beda profilowane.

ZAUTOMATYZOWANE
PODEJMOWANIE DECYZJI,
PROFILOWANIE

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do

zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania

OKRES ARCHIWIZACII

Panistwa dane osobowe bedg przechowywane i archiwizowane przez okresy wynikajace z
przepiséw prawa lub przez okres niezbedny do zabezpieczenia informacji na wypadek
prawnej potrzeby wykazania faktéw albo zabezpieczenia lub dochodzenia roszczen lub
ochrony przed nimi tj. B-5

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikdéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
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Zatacznik nr 1 do zaproszenia
do sktadania ofert

- WZOR -
Znak SPrawy ......cccceeveeeeevveerenneenns
FORMULARZ OFERTY
NA WYKONANIE .....oeiiiiiieiiieeiee et ponizej kwoty 170 000 zt
(nazwa rodzaj zamowienia)
1. Nazwa i adres ZamawiajaCeZo: ..........cooouiiiiiiiiiiiiiieeiieeeieeeieeesieeeeteeesbeeesebeeeabeesnaneesaneenns

2. Opis przedmiotu zaméwienia

4. Cena oferty

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cengnetto .....ovveniiiit i, zt
Podatek VAT ... ..o, zt
Cene brutto .....ovviiiii zt
STOWNIE DIULLO ...t e zt

5. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia na nastepujacych warunkach:

a) termin Wykonania ZamOWICTIIA ............ceeuieriieriieeniieeieeiee et e ete et te e eteeseeeebeeseaeenseesnaeenseeees ,
D) OKIES GWATANCHT ..eeuvveeiiieiiieiieeiie ettt ettt et ettt e sttt e st e et e ssbeesbeessbeenseesaseenseesssesnseenneeans ,
C) WarUNKT PRATNOSCI ...vvieeiiiieiiieeciie ettt e e et e e et e e s e e e steeeesaeeeenseeessseeenseeenseeens ,
4 ) TSRS ,



6. Oswiadczam, ze wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). (zwanym dalej
RODO) wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. *

UWAGA: * W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych Ilub =zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (woéwczas Wykonawca dokona wykre$lenia tresci o$§wiadczenia w
formularzu oferty).

7. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1pkt 1-
3 w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity Dz.U. z 2025 r. poz. 514). Powyzsza informacja
jest aktualna i zgodna z prawda oraz podana zostala z pelng $§wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w biad.

8. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, wzorem umowy,
istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosz¢ do nich zastrzezen.

9. Zatacznikami do formularza ofertowego stanowigcymi integralng czes$¢ oferty sa:

)
D)
............................... ,dnia e,

podpis osoby uprawnione;j
(pieczg¢ Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

miejscowosé

ZNak SPrawy: ....ooeviviiiiiniiiiiiiaanns

Dokument wstepny
rozpoczynajacy procedure udzielenia zamowienia publicznego, ktorego wartos¢

zamowienia nie przekracza kwoty 170 000 z1

1. Nazwa i rodzaj przedmiotu zaméwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana*

3.Termin realizacji/wykonania ZamOWICNIA: ..........ovuiiuiieiittie et eeee e
4. Warto$¢ zamOWienia (NETE0): ... .uu et ittt ettt et et et et et et et et e e e e e aaeeeenaenas
5. Data ustalenia warto$Cl ZAMOWICIIA .......uuuentninit ettt ettt et ettt et e eree e e eeeaeaene
6. Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWIETIIA . .......oueeueintiiiie et et e e eeeneene
7. Wspdlny Stownik ZamoOwien (CPV) ...,

8. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ przedmiotu zamOwienia ............c.evvevevniienneennnennnn

podpis 1 piecze¢ Pracownika

data 1 podpis osoby Wojta Gminy
Wielgomlyny lub upowaznionej osoby
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(*) niepotrzebne skresli¢

Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

miejscowosé

ZNak SPrawy: ....oooevviiiiiniiiiiiiiananns

Protokol z otwarcia ofert

Wdniu .......................... Komisja w sktadzie:

dokonata otwarcia ofert w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
o wartosci zamdéwienia réwnej lub powyzej kwoty 130000 zI do wartosci
nieprzekraczajacej 170 000 z na ... ... e

(nazwa rodzaj zamdwienia)

1. Warto$¢€ zamowienia Wynosi: ........ccceevueenneenne. zt netto
2. W terminie do dnia ...................... 20...r. do godz. ............... przedstawiono ponizsze oferty:
Lp.| Nazwaiadres Wykonawcy | Cena netto w zt | Cena brutto w zt Uwagi

Podpisy Cztonkéw Komisji:
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