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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku 7 realizacjg projekiu unijnego pn. ,,Zwiekszenie potencjatu  szkot
zawodowych na Mazowszu™. realizowancego przez Lidera Agencje Rozwoju Mazowsza S. A.
w Warszawie -w partnerstwie 2 Powiatem Makowskim w ramach projektu systemowego
Dziatanie 9.2 ,,Podnicsicnie atrakeyvinosei i jakosci szkolnictwa zawodowego™ Priorytet 1X
»Rozwoj wyksztateenia i kompetencji wregionach” Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Powiatowy Zespol ds. Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowych w Makowie Mazowieckim
zaprasza do ztozenia oferty na stanowisko - obstuga prawna — umowa cywilnoprawna.

Wykonawca wykonywat bedzic swojy ustuge 100 godzin w miesigeu. Wynagrodzenie bedzie
platne w ciggu 30 dni po zakoncezeniu kazdego miesiaea, na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur/rachunkow i miesigeznych kart czasu pracy. Wszystkie koszty zwigzane
z dojazdami, delegacjami lezg po stroniec Wykonawcy.

Wykonawcea zobowigzany jest do podania kwoty brutto za | godz. pracy — zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapylunia oferionwesgo.

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony tj. na czas realizacji projektu od 8 grudnia 2014 r.
do 30 wrzesnia 2015 1.

Niezbg¢dne wymagania stawiane Wykonawcy:

—  wyksztalcenie wyzsze prawnicze.

- uprawnienia adwokata lub radey prawnego,

— doswiadczenie w obstudze prawnej projektow dofinansowanych ze srodkow Programu
Operacyjnego Kapitat Tudzki 2007 = 2013 w minimum 1 zakonczonych projektach
w ramach priorstetu 1X Rozwdj Wvkszialeenia i Kompetencji w Regionach lub
priorytetu Hl Hysoka jukoS¢ sysiemu oswialy.

— zngjomos¢ Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i zwigzanych z nim zagadnien
prawnych.

- znajomo$¢ regulacji prawnych niczbednych przy realizacji i finansowaniu projektow
unijnych (szczegolnic Prawa  zamowien publicznych 1 ustawy o finansach
publicznych).

— petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

~  brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

— stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienice na danym stanowisku,

— nieposzlakowana opinia.
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Wymagania dodatkowe:

— znajomos¢ przepisow dotyczacych prawa administracyjnego, jednostek samorzadu
terytorialnego, zamoéwient publicznych, ochrony danych osobowych, dostepu do
informacji publicznej. ustawy o [linansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
prawa budowlanego i o drogach publicznych,

— zdolnos¢ analitycznego mySlenia i szybkiego podejmowania decyzji,

— umigjetnos¢ logicznego formutowania wypowiedzi na pismie,

— komunikatywnosc¢.

~ odpowiedzialnos¢.

— przejawianie wlasnej inicjatywy.

— dyspozycyjnosé.

— umiejetnosé pracy w zespole.

— odpornosé na sties.

— bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera.
Zakres wykonywanych zadan na przedmiotowym stanowisku:

- weryfikacja tworzonych dokumentéw w ramach projektu pod kgtem zgodnosci
z obowiazujacymi przepisanii.

- sprawdzanie zgodnosci dziafan  zwigzanych 2 zastosowaniem Ustawy Prawo
Zamowicn Publicznyeh oraz Ustawy o linansach publicznych - Poslepowania
dotyczgce wylaniania kadry administracyjnej 1 dydaktycznej oraz wszelkie
postepowania dotyczgee wylaniania dostaweow i wykonaweow do projektu,

- sprawdzanie zgodnosci dziatan 7 POKIL. wytycznymi UE w zakresie realizacji
projektow EFS,

— sprawdzanie dokumentacji projektu w zakresie zgodnosei z prawem,

— udzielenie konsultagji.

— sporzadzanie pisemnych opinii prawnych,

— udzielenie wsparcia merytorycznego w zakresie ewentualnych postgpowan sgdowych
wynikajacych z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

— wspdlpraca 7 kadrg zarzadzajgea projekiu w zakresie wszelkich zagadniefi prawnych
wyniktych na ctapie realizacii projeku.

Do Formularza oferty nalezy zalgezy¢ nastepujace dokumenty:

— list motywacyjny. C'V.

—~ instytucje prawnicze/kancelarie: zgtoszenie ofertowe z o$wiadczeniem o prowadzeniu
dziatalno$ci  przez. osoby  lub  zatrudnienie  0s6b  posiadajgeych  kwalifikacje
przewidziane dla 0sob tizycznych w niniejszym konkursie,

karmacwozkl D GZOWSZE, e -

EURO
, - FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC! serce Polski

Lokl Lt sien o atenc o e e el ek g Bunds s Spoted snego



| ARMSA

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A., 03-472 Warszawa, ul. B Brechta 3, tel. 022 566 47 75, fax. 0 22 843 83 31, e-mail: zawodowemazowsze@armsa.pl

— kopie dokumentow potwierdzajgeych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje oraz
ukonczenie aplikacji prawniczej. uprawnienia, ewentualne referencje - poswiadczone
przez kandydata za zgodnos¢ 2 oryginatem.

— o$wiadczenie o niekaralnos$et za przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe.

— os$wiadczenic o petnej zdolnodei do czynno$ei prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

— wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknigtej kopercie
osobiscie w sckretariacic  Powiatowego Zespotu ds. Obstugi Szkot
i Placowek Oswiatowych lub pocziag na adres szkoty z dopiskiem: obsluga
prawna w projekeic pn. ,,Zwigkszenie potencjatu szkot zawodowych na
Mazowszu” realizowancgo w ramach Priorytetu IX Zwigkszenie potencjatu
szkot zawodowych na Mazowszu, dziatania 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i
Jakosci szkolnictwa zawodowego w o ramach  Programu  Operacyjnego
Kapitat  Ludzki wspotfinuansovwanego  z  Europejskiego  Funduszu
Spotecznego oraz budzetu panstva, w terminie do dnia S grudnia 2014 r.
do godz. 10:00.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV
(z uwzglednieniem dokfadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny
by¢ opatrzone klauzuly:

Wyrazam zgodg nu przctwauarzanic moicl danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronic danych osobowych (Dz. Uz 2014 r. poz. 1182 j1.) oraz ustawg
= dnia 21 listopuada 2008 1. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. = 2014 r.
poz. 1202 ].1.).

Kryteria oceny ofert:

Cena — 70 %

Doswiadczenie — 30 %

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-makowski.pl)
i wywieszona w siedzibic Powiatowego Zespotu ds. Obstugi Szkot
i Placowek Odwiatowych w Makowic Mazowieckim, ul. Dunskiego
Czerwonego Krzyza 3.

Niewykorzystane dokumenty aplikacyjne moga by¢ odbierane przez
zainteresowanych w ciggu 10 dni od dnia ogloszenia informacji o wynikach
naboru. Nieodebrane dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje  mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu:
29 71 73 290.
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FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na zaproszenic od skladania ofert na stanowisko obsluga
prawna — umowa cywilnoprawna w zwigzku z realizacjg projektu unijnego pn. ,,Zwiekszenie
potencjatu szkét zawodowych na Mazowszu™. realizowanego przez Lidera Agencje Rozwoju
Mazowsza S. A. w Warszawic w partnerstwic z Powiatem Makowskim w ramach projektu
systemowego Dziatanic 9.2 ,,Podniesienie atrakeyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego”
Priorytet 1X ,,Rozw6j wyksztatcenia i kompetencji w regionach” Program Operacyjny Kapitat
Ludzki oferujemy wykonanie ustugi na nastgpujacych warunkach:

1) Oferujemy wykonanie ustugi w kwocie:

brutto: ... 71

(SToWnie ZE: ..o )—za | godzine
WLym ..o, Y podatek VAT ..o zt

(sfownie zh: ..o )

2) Oferujemy realizacje ustugi od dnia 8 grudnia 2014 r. do dnia 30 wrzeénia 2015 r.
w ilosei 100 godz. miesigeznic.

3) Oswiadczam. ze zapoznatam/am si¢ 2 Zapylaniem ofertowym i uznaje si¢ za
zwigzanego okreslonymi w nim wymaganiami i zasadami.

podpis vsoby /0sOb/ upowaznionej

karmatiuoze QD GZOWSZE,  ermmen

. s FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC! serce Polski

st e e w samach oro ek ego Fundusiu Spotecinegn




