Wéit Gminy Jaslo ZARZADZENIE Nr 84/2026
| f stowackiego 4 Wojta Gminy Jasto
38-200 Jasto z dnia 16 czerwca 2026 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalego dyzuru

na terenie Gminy Jaslo

Na podstawie art. 20 ust. 1, pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 o zarzadzaniu kryzysowym
(tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 574), w zwigzku § 8 ust. 1 i 3 oraz ust 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. 2025, poz. 355),
oraz zarzadzenia Nr 75/2025 Starosty Jasielskiego z dnia 28 pazdziernika 2025 r. w sprawie
organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalych dyzur6éw Starosty Jasielskiego
zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) system stalych dyzurow Wojta Gminy Jasto oraz organy wchodzace w skiad systemu;

2) zasady przygotowania, organizacji i funkcjonowania statego dyzuru;
3) obieg decyzji i informacji w systemie stalego dyzuru;

4) odpowiedzialno$¢ i zadania osob funkeyjnych;

5) obowiazujaca dokumentacje stalego dyzuru;

6) zadania Kierownikow referatow Urzgdu Gminy w Jasle w procesie przygotowania,
uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru Wéjta Gminy.

§ 2. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w planie operacyjnym funkcjonowania gminy
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, Zwanym
dalej ,,planem operacyjnym" kierownikom referatow, podlegtych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, przedsigbiorcom a takze innym jednostkom organizacyjnym i organizacjom
spotecznym, wytypowanym do wykonania okreslonych zadan obronnych, majacych swoja
siedzibe na terenie gminy, organizuje si¢ w Gminie Jasto system stalego dyzuru, zwany dalej
..Ssystemem".

§ 3. Celem organizacji systemu stalego dyzuru jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji
organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa, a w szczegolnosci:

1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organow nadrzednych;

2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;

3) utrzymywanie tgcznoscei ze statym dyzurem organu nadrzednego, jednostek podlegtych
oraz wspotdziatajacych;

4) powiadamianie okreslonych 0séb o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu
pracy.

§ 4. W sklad systemu statych dyzurow Wojta Gminy Jasto wchodza state dyzury podlegtych

Wojtowi jednostek organizacyjnych i przedsigbiorcow, na ktérych natozono obowigzek
realizacji zadan obronnych.




§ 5.1. Staty dyzur Wojta Gminy Jasto organizuje si¢ w stalej siedzibie Urzedu Gminy Jasto na
bazie technicznej i organizacyjnej Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

2. Schemat blokowy organizacji, funkcjonowania i obiegu informacji w systemie stalego dyzuru
po jego uruchomieniu przedstawia zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 6. Za koordynowanie procesu przygotowania, organizacji oraz funkcjonowania systemu stalego
dyzuru w gminie czyni¢ odpowiedzialnym pracownika ds. obronnych Biura Zarzadzania
Kryzysowego Urzgdu Gminy Jasta.

§ 7. Organizacja i przygotowanie stalego dyzuru przez Urzad Gminy w Jasle obejmuje:

a) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru;

b) okreslenie zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego pelnienia;

¢) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje statego dyzuru oraz 0sOb
wchodzacych w jego skiad;

d) posiadanie zasadniczej dokumentacji statego dyzuru; (zat. nr 2)

¢) ustalenie sposobu osiagania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania; (zal. nr 1A dane teleadresowe)

f) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne $rodki tacznosci,
informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

g) zapewnienie systeméw lacznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru.
Wskazanym jest, aby dane kontaktowe (telefon, fax) do pomieszczenia, w ktorym
przewiduje sie funkcjonowanie statego dyzuru, byly kontaktem bezposrednim
i niezaleznym (bez dokonywania taczen lub przelaczen) i by kazde z tych urzadzen byty
na oddzielnym numerze. Pomieszczenie, w ktérym zaplanowano funkcjonowanie stalego
dyzuru, powinno zapewni¢ ograniczony dostgp 0sob nieupowaznionych;

h) zapewnienie rezerwowych zrodet zasilania w energie elektryczna dla urzgdzen
tacznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu o$wietlenia pomieszczen;

i) wyznaczenie dyzurnych srodkow transportowych dla potrzeb stalego dyzuru;

i) zapewnienie wyzywienia i miejsc odpoczynku dla 0s6b pelnigcych staty dyzur;

k) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego stalego dyzuru w ramach
szkolenia obronnego;

1) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania stalego dyzuru.

§ 8. Do zadan pracownika ds. obronnych Biura Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Gminy Jasta nalezy:

a) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie skladu osobowego statego dyzuru
Wjta oraz zapewnienie jego przeszkolenia;

b) ustalenie sposobu powiadamiania osob, wchodzacych w sklad statego dyzuru Wojta
Gminy;

¢) sprawowanie nadzoru i koordynacja prac zwiagzanych z opracowaniem dokumentacji o
ktorej mowa w zataczniku nr 2 do zarzadzenia;

d) sprawowanie nadzoru i koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchamianiem,
sprawnym funkcjonowaniem systemu statego dyzuru.

§ 9. Do zadan Kierownika Referatu Organizacyjno — Spolecznego i O$wiaty w uzgodnieniu z
pracownika ds. obronnych Biura Zarzadzania Kryzysowego nalezy zapewnienie pod wzglgdem




logistycznym mozliwosci calodobowej pracy stalego dyzuru oraz organizacji powiadamiania
kierowniczej kadry i pracownikoéw o niezwlocznym stawieniu sie w miejscu pracy.

§ 10. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu Gminy Jasto nalezy:

1. zapewnienie obstugi catodobowe;j pracy obsady osobowej stalego dyzuru przez kancelarig
tajna;
2. zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentow w czasie trwania calodobowej pracy
statego dyzuru.
§ 11.1. Staty Dyzur podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy.
2. Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego pelni funkcj¢ komorki, ktora inicjuje 1
uruchamia staty dyzur Wéjta Gminy w pelnym lub ograniczonym zakresie.

3. Skiad jednej zmiany statego dyzuru stanowia, co najmniej dwie osoby, w tym dyzurny i
pomocnik dyzurnego.

4. W Urzedzie Gminy Jasta osoby na stanowiska pomocnikéw dyzurnych zapewniajace
calodobowe funkcjonowanie statego dyzuru wyznacza:
a) Kierownik Referatu Organizacyjno — Spofecznego i Oswiaty.
b) Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej:
¢) Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Mieniem.
d) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

5. Pracownicy wyznaczeni do zespolu stalego dyzuru Wojta Gminy obowiazani sa posiada¢
poswiadczenia bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz LZASTRZEZONE".

6. Kierownicy komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w ust 4, przekaza w terminie 15 dni
od dnia wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia, pracownikowi ds. obronnych Biura
Zarzadzania Kryzysowego niezbedne dane, okreslone w zataczniku nr 1 do zarzadzenia, 0sob
o ktorych mowa w § 11 ust. 4, a w przypadku zaistnienia zmian - niezwlocznie, oraz zapewnig
udziat wyznaczonych oséb w szkoleniu, o ktérym mowa w § 7 pkt. k.

§ 12.1. Staly dyzur uruchomiony przez organ przygotowujacy Glowne Stanowisko Kierowania,
zwane dalej ,.GSK", wchodzi w skiad zespotu zadaniowego GSK po uruchomieniu systemu
kierowania obrona panstwa, o ktérym mowa w odrgbnych przepisach.

2. W przypadku zmiany stanowiska kierowania Wojta Gminy, stalty dyzur, o ktorym
mowa w ust. 1 funkcjonuje w miejscach i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 13.1. W przypadku wprowadzenia stanu pelne; gotowosci obronnej panstwa, o ktérym mowa w
§ 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa, system statego dyzuru uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacji zadan
okreslonych w § 3 ust. 2 w/w rozporzadzenia w trybie i na zasadach okreslonych w ,,Planie
operacyjnym funkcjonowania Gminy Jasto w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny”.

2. Staly dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, 0
ktorym mowa w § 5 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z 18 marca 2025 r., w sprawie
gotowosci obronnej panstwa, na polecenie Wojta Gminy Jasto lub organu upowaznionego do
zarzadzania kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu, w celu:

a) reagowania na zaistniala sytuacj¢ kryzysowa, rozumiang w brzmieniu art. 3 pkt 1 ustawy
7 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;,
b) szkolenia, sprawdzenia i kontroli.




3. Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia statego dyzuru moze si¢ odbywac:

a) bezposrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchamiania statych dyzurow;

b) posrednio - przez osoby upowaznione na pi$mie uwierzytelnionym podpisem i
pieczecia urzgdowa Wojta Gminy Jasto lub organu uprawnionego do uruchamiania
statych dyzurow;

¢) pisemnie przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu, za pomocg

technicznych $rodkéw tacznosci lub dorgezyciela.
4 Polecenie w zakresie uruchomienia systemu statych dyzuréw lub jego wybranej czg¢sci

przekazywane jest drogg telefoniczna, fax-owa, elektroniczna (email, sms) lub radiowa przy
wykorzystaniu technicznych $rodkéw tacznosci jak:
a) telefon/fax;
b) radiotelefon;
¢) $rodki komunikacji elektroniczne] (poczta elektroniczna - email, krotka wiadomos¢
tekstowa -SMS).

5. W celu zapewnienia sprawnego uruchomienia statego dyzuru Wéjta Gminy okreslam sklad
grupy osobowej wchodzacej w sktad zespotu zadaniowego GSK, uruchamiajgcej staty dyzur:
a) Sekretarz Gminy;
b) pracownika ds. obronnych Biura Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Gminy Jasta, ktory
z chwila aktywowania statego dyzuru staje si¢ Kierownikiem Stalego Dyzuru.

6. W okreslonych sytuacjach sygnat (informacja) moze by¢ przekazany za pomoca:
a) $rodkéw masowego przekazu (radio, radiowezel, telewizja);
b) kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby stalego dyzuru oraz stosowne
uprawnienia lub pelnomocnictwa;

¢) w razie zaistnienia sytuacji, w ktorej wystepuje zaklocanie i/lub brak facznosci oraz
w momencie awarii (usterki) $rodkéw lacznosei, ktorej usunigcie nie pozwoli na sprawne
odtworzenie systemu lacznosci w celu przekazywania informacji, sygnatow, decyzji i
zadan, wykorzystuje si¢ przydzielone na potrzeby stalego dyzuru $rodki transportowe wraz
7 kierowcami - kurierami lub prywatne $rodki transportu zgodnie z oddzielnymi ustaleniami
- jesli takie miaty miejsce;
7. W przypadku uruchamiania statego dyzuru nalezy sprawdzi¢ zrédto przekazywanego sygnatu.
8. Gotowosé stalego dyzuru do dziatania winna nastgpic niezwlocznie, lecz nie pozniej niz:
a) w godzinach pracy urzedu - do dwoch godzin;
b) w pozostatym czasie - do 0smiu godzin od momentu otrzymania polecenia uruchomienia
statego dyzuru.

9. O osiagnigciu gotowosci do dziatania stalego dyzuru po jego uruchomieniu, Wojt
informuje wlasciwy organ nadrzedny tj. Starost¢ poprzez staly dyzur Starosty podajac pelne
uzasadnienie podjetej decyzji.

10.0d chwili uruchomienia, staty dyzur petniony jest catodobowo.
11. Czas pehienia stalego dyzuru:

a) I zmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00;

b) 1 zmiana od godz. 20.00 do godz. 08.00.




12. W6jt Gminy Jasto moze okresli¢ inne godziny pelnienia statego dyzuru, jesli uzasadnione
jest to specyfika jednostki organizacyjnej w ktorej jest pelniony dyzur i zapewnia
petnienie dyzuru calodobowo.

§ 14.1. Staty Dyzur Wojta Gminy Jasto stanowi dla Stalego Dyzuru Starosty Jasielskiego ogniwo
posrednie w przypadku koniecznosei przekazania za jego posrednictwem zadan do jednostek
wspoldziatajacych.

2. Nie przewiduje si¢ przesytania informacji, meldunkow zwrotnych z przyjecia do realizacji
zadan operacyjnych.

3. Meldunki i informacje przekazuje si¢ bezposrednio do stalego dyzuru Starosty Jasielskiego
wedlug zawartosci i w terminach ustalonych przez RCB zgodnie z przyjeta przez Radeg
Ministréw standardowa procedura operacyjng (SPO-12) do Krajowego Planu Zarzadzania
Kryzysowego.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Jasto otrzymuja w systemie zadania, polecenia

i decyzje bezposrednio od Starosty Jasielskiego lub Wojta Gminy Jasto i samodzielnie
przekazujg zwrotne potwierdzenia o stanie ich realizacji.

§ 15. Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym w relacji Wojewoda - organy
administracji samorzadowej i inne jednostki organizacyjne realizujace zadania obronne
odbywaé si¢ bedzie na zasadach okreslonych w planach operacyjnych, o ktérych mowa ~ w
§ 2 zarzadzenia.

§16. Kierownicy jednostek organizacyjnych, sa zobowigzani do utrzymywania petnej gotowosci
do pracy w radiowej sieci zarzgdzania Wojewody Podkarpackiego.

§ 17. Decyzje o zakonczeniu dziatania stafego dyzuru wydaje podmiot, ktory wydat decyzje o jego
uruchomieniu.

§ 18. Nadzor nad organizacja, przygotowaniem i funkcjonowaniem systemu statego dyzuru na
terenic gminy oraz wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam pracownikowi ds.
obronnych Biura Zarzadzania Kryzysowego Urzgdu Gminy Jasta

§ 19. Staty dyzur moga kontrolowac:

1. W6jt Gminy Jasto lub inna osoba posiadajaca pisemne upowaznienie wydane przez Wojta.
2. Nadrzedne jednostki organizacyjne w systemie statych dyzuréw uprawnione do kontroli
realizacji zadan obronnych
§ 20. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Urzedu Gminy Jasto.

§ 21.Traci moc zarzadzenie Nr 98/2020 Wojta Gminy Jasto z dnia 2 wrzesnia 2020 roku
w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statego dyzuru na terenie

Gminy Jasto.
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§ 22. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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