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             KARTA INFORMACYJNA
	Czynność:
	WPIS DO EWIDENCJI STOWARZYSZEŃ KULTURY FIZYCZNEJ NIEPROWADZĄCYCH DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

	Organ właściwy:

	STAROSTA MAKOWSKI

	Miejsce załatwienia sprawy           oraz godziny przyjęcia stron:
	Starostwo Powiatowe w Makowie Mazowieckim,
Wydział Zdrowia, Oświaty i Kultury Fizycznej, 
ul. Rynek 1, 06-200 Maków Mazowiecki,
pokój Nr 4, tel. 29/ 71 73 673

Poniedziałek- Piątek: w godz. 800-1600
e-mail:starostwo@powiat-makowski.pl

	Sposób załatwienia:
	Wpis i odmowa wpisu do ewidencji stowarzyszeń kultury fizycznej nieprowadzących działalności gospodarczej następuje w drodze decyzji. 



	Wymagane dokumenty:
(oryginały               lub kserokopie potwierdzone             za zgodność                     z oryginałem przez uprawnionych  
przedstawicieli Klubu)
	Wniosek Klubu o wpis do ewidencji SKF wraz z odpowiednimi załącznikami jak poniżej:  
1.  Protokół z Zebrania Założycielskiego.
2.  Lista założycieli (minimum 7 osób będących obywatelami polskimi, mających pełną zdolność do czynności prawych i niepozbawionych praw publicznych), zawierająca: imiona i nazwiska, datę i miejsce urodzenia,  adres zamieszkania, własnoręczne  podpisy założycieli.
3.  Uchwały z zebrania założycielskiego podpisane przez przewodniczącego                       i protokolanta zebrania:
a)     uchwała o założeniu stowarzyszenia, 
b) uchwała o przyjęciu statutu /treść statutu powinna określać                            w szczególności dane ujęte w art. 10 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach/,
c)  uchwała w sprawie wyboru Komitetu Założycielskiego,

d)   uchwała o wyborze Zarządu oraz uchwa​ła o wyborze organu kontroli wewnętrznej (Komisji Rewizyjnej) w przypadku ich wyboru na zebraniu założycielskim (uchwala winna zawierać dane osób, funkcje wynikające                   ze statutu).
4.  Statut – 2 egz.
5.  Informacja o adresie siedziby Klubu.
6.  Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.

	Termin załatwienia sprawy:
	Decyzję o wpisie do ewidencji klubów sportowych, wydaje się w terminie          30 dni od daty złożenia kompletnego wniosku.


	Opłaty:
	10 zł. - od wydania decyzji potwierdzającej wpis do ewidencji stowarzyszeń kultury fizycznej nieprowadzących działalności gospodarczej.

Wpłaty opłaty skarbowej dokonuje się na konto Urzędu Miejskiego                 w Makowie Mazowieckim, ul. Moniuszki 6, 06-200 Maków Mazowiecki, BS Krasnosielc O/Maków Mazowiecki NR 31 8917 0001 0012 5585 2000 0010, tytułem: opłata skarbowa – decyzja.

Obowiązek opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku                    o wpis do ewidencji stowarzyszeń kultury fizycznej nieprowadzących działalności gospodarczej. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej                      za wydanie decyzji należy załączyć do wniosku.

	Tryb odwoławczy:
	Od decyzji przysługuje stronom odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ostrołęce, ul. Gen, A. E. Fieldorfa „Nila” nr 15,                       07-410 Ostrołęka za pośrednictwem Starosty Makowskiego w terminie          14 dni od dnia jej doręczenia.

	Podstawa prawna:
	1. Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie /Dz. U. z 2022 r.                poz. 1599, z późn. zm./.
2. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach                             /Dz. U. z 2020 r. poz. 2261/ - z wyłączeniem przepisów dotyczących rejestracji.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego /Dz. U. z 2023 r. poz. 775, z późn.zm./.
4. Rozporządzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 października     2011 r. w sprawie ewidencji klubów sportowych /Dz. U. z 2011 r.                  Nr 243, poz. 1449/.

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej                                 /Dz. U. z 2022 r. poz. 242, z późn. zm./.

	Dodatkowe 

Informacje:
	W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia. Nieusunięcie braków spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. 
STOWARZYSZENIE ZOBOWIĄZANE JEST:

· uzyskać Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP),

· uzyskać Statystyczny Numer Identyfikacyjny (REGON).

Po uzyskaniu wszystkich niezbędnych numerów (REGON, NIP, konto bankowe) stowarzyszenie może już przyjmować w swoje szeregi członków, pamiętając, że każdy członek musi wypełnić deklarację członkowską.

       Stowarzyszenie wpisane do ww. ewidencji jest zobowiązane                       w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian (np. nazwa , siedziba, adres klubu sportowego, imiona i nazwiska, funkcje osób wchodzących w skład zarządu lub komisji rewizyjnej, zmiana statutu, dane osób upoważnionych                      do zaciągania zobowiązań majątkowych, cel, teren działania klubu) złożyć do organu ewidencyjnego (Starosta Makowski) stosowny wniosek                      o wpis zmian danych klubu do ewidencji stowarzyszeń kultury fizycznej nieprowadzących działalności gospodarczej.


ZAŁĄCZNIK DO KARTY INFORMACYJNEJ:
· Wzór wniosku o wpis do ewidencji stowarzyszeń kultury fizycznej nieprowadzących działalności gospodarczej
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