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UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 3 miesiące  

 

 

Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej na 

czas prowadzenia robót 
Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych  (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 470) 

2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 sierpnia 2016 r. w sprawie określenia warunków 

udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1264) 

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 - Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. 

poz. 256) 

4. Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1546) 

5. Opłata za zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót naliczana zgodnie z Uchwałą Rady 

Gminy Nr XV/194/2019r. z dnia 30.12.2019r. 

Wymagane dokumenty: 

1. Wypełniony wniosek, 

2. Plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1:25000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogi. 

3. Z projektu budowlanego – kserokopia szczegółowego planu sytuacyjnego w skali 1:1000 lub 

1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa 

drogowego, 

4. Oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczonego w pasie 

drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robot właściwemu organowi 

administracji architektoniczno-budowlanej, 

5. Kopię decyzji, wyrażającej zgodę na lokalizację urządzenia w drodze, wydanej przez zarządcę 

drogi, 

6. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu na czas robót, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na 

ruch lub ogranicza widoczność na drodze lub powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej ruchu 

pojazdów lub pieszych, 

7.  Informacja o sposobie zabezpieczenia robót – jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu, 

8. Pełnomocnictwo udzielone przez Inwestora do reprezentowania go przez osobę trzecią w 

sprawach związanych z zajęciem pasa drogowego wraz z oryginałem potwierdzenia wniesienia 

zapłaty opłaty skarbowej za pełnomocnictwo w kwocie 17 zł (dokonanej na konto lub w kasie 

Urzędu Gminy Siedlce), 

9. Harmonogram robót – wymagany w przypadku prowadzenia robót etapami, 

10. Informację o zakresie i technologii robót przywracających stan użyteczności pierwotnej. 

Sposób załatwienia sprawy:  

Wydanie decyzji zezwalającej na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej na czas prowadzenia robót. 

Opłaty:  
 

W przypadku składania dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, należy uiścić opłatę 

skarbową w wysokości 17 zł. 

 

Opłatę można uiścić w kasie urzędu lub przelewem na rachunek bankowy Urzędu Gminy Siedlce -

aktualny numer rachunku bankowego znajduje się na stronie internetowej   www.gminasiedlce.pl 

Przewidywany termin załatwienia sprawy:  

 Niezwłocznie, nie później niż 30 dni od daty złożenia wniosku. 

Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: 

Wydział Infrastruktury, Ochrony Środowiska  

Nr pokoju: 1 – parter  

Nr tel./fax: tel. 25 63 325 40 w. 71  

http://www.gminasiedlce.pl/
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Godziny pracy: 8.00 -16.00 

Tryb Odwoławczy:  
 

Od decyzji służy stronom odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Siedlcach za 

pośrednictwem Wójta Gminy Siedlce w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania 

 

Uwagi:  

 

1. Wniosek można pobrać w pokoju nr 1 oraz na stronie internetowej. 

2. Wniosek należy złożyć z minimum miesięcznym wyprzedzeniem. 

3. Wnioski o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej na czas prowadzenia 

robót można składać w siedzibie Urzędu Gminy Siedlce (biuro podawcze – parter) lub przesłać 

pocztą. 

 

Odbiór: osobiście przez wnioskodawcę lub za pośrednictwem poczty. O formie odbioru decyduje 

wnioskodawca. 

 

 

 


