
Informacja o zakresie działalności Centrum Usług Wspólnych Miasta Tychy tekst 

odczytywalny maszynowo 

 

Centrum Usług Wspólnych Miasta Tychy, w skrócie CUW Tychy, jest jednostką 
organizacyjną Miasta Tychy. 

Główna siedziba naszej jednostki znajduje się przy ulicy Barona 30 w Tychach. 

W budynku tym pracują: Dyrektor CUW Tychy, Zespół ds. Bezpieczeństwa Informacji 

i Zgodności, Zespół ds. Ochrony Danych Osobowych, Zespół ds. Zamówień Publicznych 

i Kontraktów, Dział Finansowo-Księgowy, Dział Kadr, Płac i Szkolenia, Zespół ds. 
Administracji i Organizacji. 

Druga siedziba CUW Tychy znajduje się w budynku przy ulicy Edukacji 7, gdzie pracują 
działy związane z informatyką: Zastępca Dyrektora ds. Technologii Informatycznych, 
Dział Analiz i Wdrożeń, Dział ds. Systemów Komputerowych, Dział ds. Infrastruktury 
Informatycznej, Dział Serwisu Informatycznego. 

CUW Tychy został utworzony do wspólnej obsługi instytucji kultury i jednostek 
budżetowych Miasta Tychy. Do jego zadań należy między innymi: 

1.  W zakresie świadczenia obsługi finansowo-księgowej w jednostkach obsługiwanych, 
CUW Tychy przejmuje obowiązki w zakresie rachunkowości i sprawozdawczości 
jednostek obsługiwanych w całości. 

2.  W zakresie świadczenia obsługi kadrowo-płacowej w jednostkach obsługiwanych, 
CUW Tychy jest odpowiedzialne za: 

- administrowanie dokumentacją kadrową i płacową pracowników jednostek 
obsługiwanych, w formie tradycyjnej i elektronicznej; 

- ewidencjonowanie czasu pracy; 

- ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach; 

- sporządzanie list wynagrodzeń dla pracowników jednostek obsługiwanych 
i organizowanie wypłat wynagrodzeń;  

- potrącanie zaliczek na poczet podatku dochodowego od osób fizycznych i ich 
rozliczanie z Urzędem Skarbowym, a także sporządzanie informacji o dochodach 
uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracowników 
zatrudnionych w jednostkach obsługiwanych; 

- rozliczanie składek na ubezpieczenie społeczne;  



- obliczanie zasiłków i świadczeń z tytułu ubezpieczenia społecznego; 

- sporządzanie zaświadczeń o zatrudnieniu, w tym o wysokości wynagrodzenia;  

- ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego i bezosobowego 
funduszu płac jednostek obsługiwanych; 

- prowadzenie obsługi płacowej funduszu świadczeń socjalnych oraz pracowniczych 
planów kapitałowych (PPK) jednostek obsługiwanych; 

- sporządzanie sprawozdań statystycznych w zakresie kadrowym i płacowym; 

- prowadzenie obsługi administracyjnej pozostałych procesów kadrowych i płacowych 
jednostek obsługiwanych. 

3.  W zakresie obsługi prawnej w jednostkach obsługiwanych, CUW Tychy jest 
odpowiedzialne za zapewnienie: 

- doradztwa w zakresie prawa cywilnego i gospodarczego, prawa pracy, prawa 

administracyjnego, prawa autorskiego oraz pozostałych dziedzin prawa; 

- opiniowania, pod względem formalno-prawnym, projektów umów oraz aktów 

prawnych; 

- sporządzania innych opinii prawnych zawierających analizę stanu prawnego 
związanego z rozpatrywanym zagadnieniem, konkluzję i propozycje rozwiązań zgodnych 
z obowiązującym prawem; 

- udzielania bieżących porad i interpretacji prawnych; 

- asysty w procesach negocjacyjnych; 

- bieżącego doradztwa prawnego w zakresie obsługi wierzytelności, w tym również 

sporządzania wszelkich zestawień dotyczących tych postępowań. 

4.  W zakresie świadczenia obsługi teleinformatycznej w jednostkach obsługiwanych, 
CUW Tychy jest odpowiedzialne za: 

- zapewnienie prawidłowego działania systemów i infrastruktury teleinformatycznej; 

- administrowanie systemami i infrastrukturą teleinformatyczną; 

- zapewnienie zgodnego z warunkami umów, licencji, gwarancji, nadzoru nad 
eksploatacją systemów i infrastruktury teleinformatycznej; 

- zapewnienie wsparcia informatycznego dla końcowych użytkowników; 



- zapewnienie zachowania spójności i interoperacyjności systemów informatycznych 
i infrastruktury teleinformatycznej wdrażanej i eksploatowanej przez jednostki 
obsługiwane;  

- współpracę z jednostkami obsługiwanymi przy wdrażaniu i aktualizowaniu procedur 
bezpieczeństwa systemów teleinformatycznych i infrastruktury teleinformatycznej; 

- wsparcie w zakresie projektowania i rozbudowy usług teleinformatycznych; 

- współpracę z jednostkami obsługiwanymi przy: 

• wdrażaniu nowych systemów informatycznych, 
• uruchamianiu usług teleinformatycznych. 

5.  W zakresie świadczenia usług eksperckich w jednostkach obsługiwanych, CUW Tychy 
jest odpowiedzialne za: 

- współpracę z jednostkami obsługiwanymi przy tworzeniu, wdrażaniu i utrzymaniu norm 
i standardów w obszarze teleinformatyki; 

- doradztwo w zakresie komputeryzacji , informatyzacji oraz cyberbezpieczństwa; 

- doradztwo w zakresie integracji i rozwoju użytkowanych systemów informatycznych 
oraz innowacyjnych technologii informacyjno-komunikacyjnych i cyfrowych; 

- doradztwo techniczne w procesie zarządzania obiegiem dokumentów oraz współpracę 
przy wdrażaniu EZD; 

- doradztwo techniczne w zakresie przygotowania usług teleinformatycznych 
do scentralizowanej obsługi na poziomie Gminy Miasta Tychy; 

- opiniowanie wniosków inwestycyjnych oraz zakupów w zakresie teleinformatyki; 

- współpracę przy pozyskiwaniu i realizacji przez jednostki obsługiwane, projektów 
finansowanych ze środków funduszy europejskich i krajowych, dotyczących zakupów 
oraz rozbudowy infrastruktury i systemów teleinformatycznych; 

- wsparcie w realizacji  obowiązków wynikających z Ustawy o Krajowym Systemie  
Cyberbezpieczeństwa; 

- wsparcie w utrzymywaniu kontaktów z zespołami i organizacjami specjalizującymi się 
w cyberbezpieczeństwie, w tym w zakresie identyfikacji, klasyfikacji i zgłaszania 
incydentów; 

- przeprowadzanie audytów organizacyjnych oraz świadczenie doradztwa w zakresie 
określenia wytycznych dla prawidłowego funkcjonowania jednostek obsługiwanych, w 
tym: 

• ocenę funkcjonowania wdrożonych systemów zarządzania; 



• ocenę efektywności struktury organizacyjnej, w tym analizę podziału zadań 
i odpowiedzialności; 

• weryfikację ustanowionych regulacji wewnętrznych (polityk, regulaminów, 
instrukcji, procedur) pod względem zgodności z przepisami prawa i ich 
wzajemnej spójności; 

• identyfikację obszarów do usprawnień w procesach kluczowych dla 
funkcjonowania organizacji.  

6.  W zakresie świadczenia usług sieciowych w jednostkach obsługiwanych, CUW Tychy 
jest odpowiedzialne za zapewnienie dostępu do usług oraz infrastruktury 
teleinformatycznej na rzecz jednostek obsługiwanych, w tym dostępu do Internetu oraz 
telefonii stacjonarnej. 

7.  W zakresie ochrony danych osobowych w jednostkach obsługiwanych, CUW Tychy 
jest odpowiedzialne za zapewnienie doradztwa i szkoleń dotyczących ochrony danych 
osobowych. 

8. W zakresie obsługi bezpieczeństwa informacji w jednostkach obsługiwanych, CUW 
Tychy jest odpowiedzialne za zapewnienie doradztwa i szkoleń dotyczących 
bezpieczeństwa informacji. 

Więcej informacji o zakresie działalności CUW Tychy znajduje się na stronie 
internetowej: samorzad.gov.pl/web/cuw-tychy. 

Aktualnie CUW Tychy obsługuje następujące jednostki budżetowe i instytucje kultury: 

 
• AUKSO Orkiestra Kameralna Miasta Tychy, 

• Dzienny Dom Pomocy Społecznej "Wrzos", 

• Miejską Bibliotekę Publiczną, 

• Miejskie Centrum Kultury, 

• Miejskie Centrum Oświaty, 

• Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, 

• Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji, 

• Miejski Zarząd Budynków Mieszkalnych, 

• Miejski Zarząd Ulic i Mostów, 

• Muzeum Miejskie, 

• Placówkę Pieczy Zastępczej "Kwadrat", 

• Placówkę Opiekuńczo -Wychowawczą nr 1, 

• Placówkę Opiekuńczo - Wychowawczą nr 2, 

• Powiatowy Urząd Pracy, 



• Powiatowy Zespół ds. Orzekania o Niepełnosprawności, 

• Środowiskowy Dom Samopomocy "Mozaika”, 

• Teatr Mały, 

• Tyski Zakład Usług Komunalnych, 

• Urząd Miasta Tychy, 

• Żłobek Miejski. 

 
Kontakt z CUW Tychy: 

Jednostka jest otwarta od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 16.00. 

Informatycy przy ul. Edukacji 7 pracują w następujących godzinach: 

- od poniedziałku do środy od 7.30 do 15.30, 

- w czwartek od 7.30 do 17.30, 

- w piątek od 7.30 do 13.30 

Kontakt z CUW Miasta Tychy 

Jeśli chcesz się z nami skontaktować telefonicznie, zadzwoń na numery: 32 438 20 24, 
32 438 20 35, 32 438 20 47. 

Możesz też wysłać wiadomość e-mail na adres: cuw@cuw.tychy.pl 


