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„Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego ”

Nr umowy: UDA-POKL.07.01.02-14-030/08-00
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  Maków Mazowiecki, dnia 02.07.2010 r.
Zamawiający
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim
ul. Mickiewicza 37

06-200 Maków Mazowiecki

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

organizację i przeprowadzenie kursów zawodowych i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych połączonych z rehabilitacją dla wychowanków zastępczych form opieki oraz osób niepełnosprawnych będących uczestnikami projektu systemowego  pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego”  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach
 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
       Sporządziła                                                                                         Zatwierdził
  /-/ Marta Osiecka                                                                                  /-/ Jan Chyliński 
Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie               art. 11 ust. 8 ustawy w dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych
INFORMACJE OGÓLNE
1. Na niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną w dalszej treści „specyfikacją” składa się:
     Rozdział  I  Instrukcja dla Wykonawców
     Rozdział II  Formularz oferty przetargowej wraz ze stanowiącymi jego integralną część   

                       załącznikami:

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu /druk/

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia /druk/

3. Doświadczenie Wykonawcy /druk/
4. Wykaz zaplecza technicznego /druk/

5. Wykaz osób /druk/

6. Szczegółowa kalkulacja kosztów /druki/ 

     Rozdział III  Projekt umowy                                                                                                
2. Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r.             Nr 223, poz. 1655 ze zm.),

b) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr  226, poz. 1817). 

ROZDZIAŁ I 
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 

ul. Mickiewicza 37 

06-200 Maków Mazowiecki 

NIP: 7571304599

REGON: 550724108

Telefon: (029) 71 72 187 lub 71 72 134

Faks: (029) 71 72 187 
e-mail: pcpr_makowmazowiecki@interia.pl
strona internetowa: www.bip.powiat-makowski.pl 
2.1 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
2.2 Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie                       art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.                     z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) – zwanej dalej „ustawą Pzp”, z zachowaniem zasad określonych w niniejszej ustawie.
2.3 W sprawach nie uregulowanych  „ustawą Pzp” stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z późn. zm.).
2.4 Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mogą być wykorzystywane wyłącznie w celu sporządzenia oferty.
2.5 Oferent winien zapoznać się z całością niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
2.6 Wszelkie załączniki do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia stanowią jej integralną część.
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
3.1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursów zawodowych                  i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych połączonych z rehabilitacją dla wychowanków zastępczych form opieki oraz osób niepełnosprawnych będących uczestnikami projektu systemowego pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

3.2.  Słownik CPV:
                            80.50.00.00-9 - Usługi szkoleniowe

                            80.51.00.00-2 - Usługi szkolenia specjalistycznego

                            80.53.32.00-1 – Kursy komputerowe
 85.31.25.00-4 - Usługi rehabilitacyjne

 92.33.00.00-3 - Usługi świadczone przez ośrodki rekreacyjne

3.3.  Zamówienie składa się z trzech zadań:
	Nr zadania
	Nazwa  zadania
	Termin realizacji zadania
	Ilość uczestników
 oraz godz. kursu  
i warsztatów na osobę
	Miejsce realizacji zadania 

	1.
	Kurs komputerowy 
z elementami telepracy
i telemarketingu połączony 
z warsztatami psychologiczno - doradczymi i rehabilitacją 

	sierpień

2010 r.
	Kurs -10 osób

60 godz./os.
Warsztaty -

10 osób
10 godz./os
	ośrodek wypoczynkowo-rehabilitacyjny w miejscowości górskiej

	2.
	Kurs grafiki komputerowej 
z projektowaniem stron www  połączony  z  

warsztatami psychologiczno

-doradczymi i rehabilitacją 

	sierpień

2010 r.
	Kurs-12 osób
60 godz./os
Warsztaty –

12 osób

10 godz./os
	ośrodek wypoczynkowo-rehabilitacyjny w miejscowości górskiej

	3.
	Warsztaty psychologiczno-doradcze z rehabilitacją

	sierpień

2010 r.
	15 osób

10 godz./os
	ośrodek wypoczynkowo-rehabilitacyjny w miejscowości górskiej


3.5. Zamawiający wymaga, aby oferowane przez Wykonawcę usługi w ramach niniejszego zamówienia spełniały następujące kryteria ogólne i szczegółowe:
Kryteria ogólne dotyczące zadań
1. Rekrutację uczestników kursów i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych prowadzi Zamawiający;

2. Kursy i/lub warsztaty psychologiczno-doradcze przeprowadzone zostaną w  ośrodkach wypoczynkowo-rehabilitacyjnych przystosowanych do potrzeb osób niepełnosprawnych z różnymi rodzajami dysfunkcji, ze szczególnym uwzględnieniem osób z niepełnosprawnością narządu ruchu;
Ośrodki powinny posiadać odpowiednią (dostępną dla osób niepełnosprawnych) bazę lokalową i zaplecze techniczne do sprawnego przeprowadzenia kursów  i warsztatów psychologiczno-doradczych oraz atrakcyjną bazę rehabilitacyjną i rekreacyjno-sportową odpowiadającą indywidualnym potrzebom uczestników;
3. Kursy i/lub warsztaty psychologiczno-doradcze prowadzone będą zgodnie z terminami wskazanymi dla realizacji każdego zadania;

4. Wykonawca załączy do oferty szczegółowe programy (z podziałem na bloki tematyczne) i harmonogramy poszczególnych kursów i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych wraz z wyszczególnieniem kadry, która będzie brała udział w realizacji  kursu i/lub warsztatów; 
5. Zajęcia powinny być prowadzone w formie wykładów, warsztatów i ćwiczeń praktycznych;
6. Zastosowane metody nauczania powinny być dostosowane do tematyki prowadzonych zajęć oraz poziomu wiedzy osób objętych kursem, a także uwzględniać indywidualne podejście do każdego z uczestników;

7. Warunki pracy osób uczestniczących w kursach zawodowych i/lub warsztatach psychologiczno-doradczych muszą być zgodne z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy;

8. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest zapewnić:

a) transport uczestników kursów i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych z miejscowości Zamawiającego do ośrodka wypoczynkowo-rehabilitacyjnego, w którym będą odbywać się zajęcia programowe  i z powrotem,

b) odpowiednie standardy zakwaterowania w pokojach jednoosobowych,                         dwuosobowych i trzyosobowych z pełnym węzłem sanitarnym wyposażonych w lodówkę, telefon, telewizor, radio, czajnik bezprzewodowy,

c) pełne wyżywienie w trakcie pobytu w ośrodku (śniadanie, obiad, kolacja) w stołówce położonej na terenie ośrodka,

d) bazę szkoleniową, w tym: sale wykładowe i zajęciowe dostosowane do ilości osób skierowanych na kursy i do rodzaju dysfunkcji tych osób, odpowiednio wyposażone w narzędzia i pomoce techniczne,

e) bezpłatną bazę wypoczynkowo-rekreacyjną wyposażoną np. w basen, saunę, boisko, kort tenisowy, bilard, ping-pong, wypożyczalnię sprzętu sportowego, pokój internetowy i tp.,
f) bazę zabiegowo-rehabilitacyjną zapewniającą m. in.: masaże (klasyczny, wodny, wirowy), fizjoterapię, krioterapię, hydroterapię, kinezyterapię, magnetron, światłolecznictwo, ciepłolecznictwo, inhalacje, kąpiele (perełkowe, solankowe), okłady borowinowe i inne,
g) indywidualne materiały szkoleniowe odpowiadające zakresowi merytorycznemu poszczególnych kursów a także materiały własne                                 i opracowania wykładowców obejmujące swoim zakresem tematykę kursów, które zostaną wydane uczestnikom w momencie rozpoczęcia danego kursu;

h) materiały biurowo-piśmiennicze w postaci notatnika i długopisu, przekazane uczestnikom w dniu rozpoczęcia zajęć dydaktycznych,

i) serwis kawowy (uzupełniany w trakcie kursu) dla uczestników kursu składający się z kawy, herbaty napojów zimnych takich jak: woda mineralna, sok owocowy oraz ciasta lub ciastek,

j) bezpłatną całodobową opiekę medyczną oraz zabiegi rehabilitacyjne zgodnie z indywidualnymi potrzebami uczestników,
k) opłacenie ewentualnej taksy klimatycznej dla wszystkich uczestników,
l) organizację imprez integracyjnych wraz z odpowiednim poczęstunkiem, w tym: wieczorków, dyskotek, ognisk, grilla oraz innych atrakcji regionalnych, np. wycieczek krajoznawczo-edukacyjnych;

9. Z uwagi na współfinansowanie projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Wykonawca podejmie odpowiednie działania informacyjne                     i promocyjne zgodne z Wytycznymi dotyczącymi realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zamieszczonymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl, www.mrr.gov.pl lub www.funduszestrukturalne.gov.pl, obejmujące między innymi odpowiednie oznaczenie: sal zajęciowych, materiałów szkoleniowych, wydanych zaświadczeń i certyfikatów;
10. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia listy obecności uczestników (potwierdzenia obecności na zajęciach za pomocą własnoręcznego podpisu uczestnika), a także rejestrowania i niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu najpóźniej w następnym dniu, wszystkich nieobecności uczestników kursu                          i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie lub warsztatach w trakcie ich trwania;
11. Wykonawca zapewni kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje i umiejętności adekwatne do zakresu programowego prowadzonych przez nią kursów i warsztatów psychologiczno-doradczych oraz czynne uczestnictwo w procesie dydaktycznym wszystkich wykładowców i trenerów wyszczególnionych w ofercie przetargowej. Wykaz kadry, która będzie brała udział w realizacji kursu i/lub warsztatów Wykonawca sporządzi i dostarczy Zamawiającemu zgodnie  z załącznikiem nr 5 do formularza oferty;
12. Wykonawca wykona dokumentację fotograficzną (min. 30 zdjęć) poszczególnych kursów i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych połączonych z rehabilitacją          i przekaże ją Zamawiającemu (na płycie CD lub DVD) wraz z pozostałą dokumentacją kursów i warsztatów;
13. W przypadku gdy wystąpią okoliczności, że zbędnym lub niemożliwym stanie się przeprowadzenie kursów i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych dla liczby osób wskazanych w SIWZ, Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osób skierowanych na kursy i warsztaty;

14. Zamawiający zastrzega możliwość modyfikacji załączonych do oferty harmonogramów kursów i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych, które zostaną zaakceptowane przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy z tym, że nie później niż na trzy dni przed rozpoczęciem poszczególnych kursów i/lub warsztatów. 

Kryteria szczegółowe w zakresie poszczególnych zadań
Zadanie nr 1: „ Kurs komputerowy z elementami telepracy i telemarketingu połączony z 

                        warsztatami psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją”  
1. Miejsce realizacji kursu połączonego z warsztatami i rehabilitacją: w ośrodku wypoczynkowo-rehabilitacyjnym zlokalizowanym na terytorium RP w miejscowości górskiej, posiadającym wpis do rejestru ośrodków, w którym mogą odbywać się turnusy rehabilitacyjne dla osób niepełnosprawnych korzystających z dofinansowania ze środków PFRON, określony w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 listopada 2007 r. w sprawie turnusów rehabilitacyjnych ( Dz. U. Nr 230, poz. 1694), przystosowanym dla osób niepełnosprawnych z dysfunkcją narządu ruchu,
2. Termin realizacji kursu połączonego z warsztatami i rehabilitacją: sierpień 2010 r.;
3. Ilość uczestników kursu i warsztatów psychologiczno-doradczych: 10 osób niepełnosprawnych, w tym 4 z dysfunkcją narządu ruchu (2 osoby korzystają z kul łokciowych), 3 z dysfunkcją narządu wzroku, 1 z dysfunkcją narządu słuchu;
4. Ilość godzin kursu komputerowego i czas trwania: 60 godzin w okresie 14 dni z wyłączeniem sobót i niedziel, przy czym dzienny wymiar zajęć nie powinien przekroczyć 6 godzin lekcyjnych w każdym dniu kursu;
5. Program kursu powinien obejmować zagadnienia z zakresu:
a) podniesienia umiejętności obsługi komputera, w tym: 
- systemu WINDOWS 7,

                        - pakietu Office w tym: edytor Word, arkusz kalkulacyjny Excel, Power Point,

                        - Internetu i poczty elektronicznej z wykorzystaniem przeglądarek IE 7/8, 
                          Firefox 3.5 (podstawy), obsługa klienta pocztowego,

                        - programu Fine Reader OCR 8.0,

                        - skanowania i obróbki fotografii

b)  zdobycia umiejętności telepracy i telemarketingu;
6. Wykonawca załączy do oferty szczegółowy program i harmonogram kursu połączonego z warsztatami psychologiczno-doradczymi obejmujący nazwę, zakres kursu i warsztatów, tematy i czas trwania zajęć oraz ich wymiar ze wskazaniem dokładnego miejsca przeprowadzenia zajęć oraz wykwalifikowanej kadry dydaktycznej do ich prowadzenia;

7. Kurs powinien kończyć się wewnętrznym egzaminem zaliczeniowym skutkującym otrzymaniem przez uczestników odpowiednich zaświadczeń wg wzoru określonego w  rozporządzeniu MEN z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych lub certyfikatów, potwierdzających uzyskane kwalifikacje;
8. Kurs połączony z warsztatami i rehabilitacją powinien mieć opiekuna z ramienia Wykonawcy, tj. osobę odpowiedzialną (na miejscu kursu) za organizację kursu             i całokształt spraw związanych z pobytem uczestników w ośrodku wypoczynkowo-rehabilitacyjnym. Wykonawca jest zobowiązany udostępnić Zamawiającemu dane kontaktowe ww. opiekuna grupy; 
9. Wymiar godzinowy warsztatów psychologiczno-doradczych: 10 godzin (godz. lekcyjne), nie więcej jednak niż 2 godziny dziennie;
10. Program warsztatów powinien obejmować trening umiejętności i kompetencji psychospołecznych mający na celu podniesienie samooceny uczestników                     i uczestniczek warsztatów (wymienionych w pkt 3), wzrost ich motywacji oraz zwiększenie umiejętności radzenia sobie w sytuacjach stresowych;
11. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany zapewnić:

a) transport uczestników kursu połączonego z warsztatami z miejscowości Zamawiającego do ośrodka wypoczynkowo-rehabilitacyjnego, w którym będzie prowadzony kurs połączony z warsztatami  i z powrotem,

b) zakwaterowanie 12 osób w pokojach z pełnym węzłem sanitarnym, zgodnie z wykazem:
– 1 pokój trzyosobowy,
- 1 pokój dwuosobowy z dostawką dla dziecka do lat 7 lub trzyosobowy (dla uczestnika, dziecka i opiekuna dziecka),

- 3 pokoje dwuosobowy,
c) pełne wyżywienie dla 12 osób (jak wyżej),
d) serwis kawowy dla 10 uczestników kursu połączonego z warsztatami, uzupełniany w trakcie kursu, składający się z kawy, herbaty napojów zimnych takich jak: woda mineralna, sok owocowy oraz ciasta lub ciastek suchych,
e) sprawny sprzęt komputerowy z licencjonowanym oprogramowaniem, niezbędny do realizacji zajęć praktycznych, w ilości odpowiedniej do liczby kursantów, co potwierdzi sporządzonym wykazem załączonym do oferty          ( załącznik nr 4), 
f) materiały szkoleniowe zgodne z tematyką kursu,
g) bezpłatną całodobową opiekę medyczną,
h) przeprowadzenie 2 badań lekarskich – pierwsze powinno zakończyć się wskazaniem indywidualnych zabiegów rehabilitacyjnych dla uczestników;
i) co najmniej 2 zabiegi rehabilitacyjne dziennie na osobę, dla 10 osób niepełnosprawnych. Łączna ilość zabiegów rehabilitacyjnych dla każdego uczestnika nie powinna być mniejsza jak 20;

12. Wykonawca będzie prowadził dokumentację kursu i warsztatów w postaci:
a) dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego: listę obecności, wymiar godzin         i tematy zajęć,
b) imiennej listy odbioru materiałów szkoleniowych oraz piśmienniczych,
c) imiennej listy potwierdzającej skorzystanie przez uczestników z oferowanych posiłków,

d) imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs, nie ukończyły kursu, nie zdały egzaminu, bądź nie przystąpiły do egzaminu końcowego,
e) protokołu z egzaminu wewnętrznego.
Wykonawca przekaże Zamawiającemu potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów kursu i warsztatów;
13. Dokumentacja kursu i warsztatów, zaświadczenia, certyfikaty, materiały szkoleniowe oraz sale zajęciowe powinny być oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;
14. Wykonawca przeprowadzi wśród uczestników na zakończenie kursu połączonego z warsztatami ankietę oceniającą zajęcia, rehabilitację i pobyt w ośrodku (standard) oraz przekaże ją Zamawiającemu. Ankieta musi zawierać nazwę Zamawiającego oraz oznaczenia i napisy dotyczące współfinansowania projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;
15. Wykonawca ubezpieczy 12 osób, w tym 10 uczestników, od następstw nieszczęśliwych wypadków mających miejsce w trakcie kursu połączonego z warsztatami oraz w drodze do i z miejsca kursu, a potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię polisy ubezpieczeniowej przekaże Zamawiającemu;
16. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji „ Kursu komputerowego z elementami telepracy i telemarketingu połączonego z warsztatami psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją” podwykonawcom. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu oferty części zamówienia (zakresu i wartości usług), których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.

Zadanie nr 2: „ Kurs grafiki komputerowej z projektowaniem stron www  połączony  z  
                        warsztatami  psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją” 
1. Miejsce realizacji kursu połączonego z warsztatami i rehabilitacją: w ośrodku wypoczynkowo-rehabilitacyjnym zlokalizowanym na terytorium RP w miejscowości górskiej, posiadającym wpis do rejestru ośrodków, w którym mogą odbywać się turnusy rehabilitacyjne dla osób niepełnosprawnych korzystających z dofinansowania ze środków PFRON, określony w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 listopada 2007 r. w sprawie turnusów rehabilitacyjnych ( Dz. U. Nr 230, poz. 1694), przystosowanym do potrzeb osób niepełnosprawnych z dysfunkcją narządu ruchu, w tym dla osób poruszających się przy pomocy wózka inwalidzkiego;
2. Termin realizacji kursu połączonego z  warsztatami i rehabilitacją: sierpień 2010 r.;
3. Ilość uczestników kursu i warsztatów psychologiczno-doradczych: 12 osób, w tym:
a) 1 pełnoletni wychowanek zastępczej formy opieki,
b) 4 niepełnoletnich wychowanków zastępczych form opieki (młodzież powyżej 
15 roku życia przebywająca w rodzinach zastępczych),
c) 7 osób  niepełnosprawnych, w tym 1 osoba poruszająca się przy pomocy wózka inwalidzkiego.
Osobie niepełnosprawnej poruszającej się przy pomocy wózka inwalidzkiego będzie towarzyszył opiekun;
4.  Ilość godzin kursu komputerowego i czas trwania: 60 godzin w okresie 14 dni z wyłączeniem sobót i niedziel, przy czym dzienny wymiar zajęć nie powinien przekroczyć 6 godzin lekcyjnych w każdym dniu kursu;
5. Program kursu powinien obejmować między innymi zagadnienia z zakresu pracy z programami:
a) CorellDraw (rysunek),
b) Adobe Ilustrator,
c) PhotoShop (obróbka zdjęć);

6. Wykonawca załączy do oferty szczegółowy program i harmonogram kursu połączonego z warsztatami psychologiczno-doradczymi obejmujący nazwę, zakres kursu i warsztatów, tematy i czas trwania zajęć oraz ich wymiar ze wskazaniem dokładnego miejsca przeprowadzenia zajęć oraz wykwalifikowanej kadry dydaktycznej do ich prowadzenia;

7. Kurs powinien kończyć się wewnętrznym egzaminem zaliczeniowym skutkującym otrzymaniem przez uczestników odpowiednich zaświadczeń wg wzoru określonego w  rozporządzeniu MEN z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych lub certyfikatów, potwierdzających uzyskane kwalifikacje;
8. Wymiar godzinowy warsztatów psychologiczno-doradczych: 10 godzin (godz. lekcyjne), nie więcej jednak niż 2 godziny dziennie;
9. Program warsztatów powinien obejmować trening umiejętności i kompetencji psychospołecznych mający na celu podniesienie samooceny uczestników                           i uczestniczek warsztatów (wymienionych w pkt 3), wzrost ich motywacji oraz zwiększenie umiejętności radzenia sobie w sytuacjach stresowych;

10. Kurs połączony z warsztatami i rehabilitacją powinien mieć opiekuna z ramienia Wykonawcy, tj. osobę odpowiedzialną (na miejscu kursu) za organizację kursu             i całokształt spraw związanych z pobytem uczestników w ośrodku wypoczynkowo-rehabilitacyjnym. Wykonawca jest zobowiązany udostępnić Zamawiającemu dane kontaktowe ww. opiekuna grupy; 

11. W cenie usługi Wykonawca zapewni indywidualne spotkania lub warsztaty psychologiczno-doradcze w wymiarze 10 godzin lekcyjnych dla :

a) 8 osobowej grupy opiekunów niepełnoletnich uczestników kursu połączonego z warsztatami (rodziców zastępczych), 
b) 17 osobowej grupy dzieci i młodzieży (rodzeństwa niepełnoletnich uczestników kursu), stanowiących najbliższe otoczenie niepełnoletnich wychowanków zastępczych form opieki;
12. Tematyka warsztatów dla grupy opiekunów powinna dotyczyć problemów związanych z rodzicielstwem zastępczym oraz powinna być ukierunkowana na wzmocnienie i wsparcie tej grupy;

13. Tematyka warsztatów dla grupy rodzeństwa niepełnoletniej młodzieży przebywającej w rodzinach zastępczych powinna być ukierunkowana na budowanie właściwych postaw i wzajemnych relacji pomiędzy członkami rodzin oraz zapewniać wzmocnienie i wsparcie psychologiczne tej grupy; 
14. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się zapewnić:

a) transport 39 osób z miejscowości Zamawiającego do ośrodka wypoczynkowo-rehabilitacyjnego, w którym będzie odbywał się kurs połączony z warsztatami  i z powrotem, w tym transport:

- 12 uczestników kursu połączonego z warsztatami, z których 1 osoba porusza się przy pomocy wózka inwalidzkiego,
- 1 opiekuna osoby niepełnosprawnej na wózku inwalidzkim,
- 25 członków zawodowych rodzin zastępczych,
- 1 pracownika PCPR sprawującego nadzór ze strony Zamawiającego nad prawidłowym przebiegiem kursu połączonego z warsztatami; 

b) zakwaterowanie 39 osób (jak wyżej) w pokojach z pełnym węzłem sanitarnym, wyposażonych w lodówkę, telefon, telewizor, radio, czajnik bezprzewodowy, zgodnie z wykazem:
- 1 pokój dwuosobowy przystosowany dla osoby na wózku inwalidzkim,
- 1 pokój jednoosobowy dla pracownika PCPR,
- 18 pokojów dwuosobowych dla pozostałych osób (ewentualnie 12 pokojów dwuosobowych i 4 pokoje trzyosobowe), 
c) pełne wyżywienie dla 39 osób (jak wyżej),
d) serwis kawowy dla 12 uczestników kursu połączonego z warsztatami i 1 opiekuna osoby niepełnosprawnej, uzupełniany w trakcie kursu, składający się z kawy, herbaty napojów zimnych takich jak: woda mineralna, sok owocowy oraz ciasta lub ciastek suchych, 
e) sprawny sprzęt komputerowy z licencjonowanym oprogramowaniem, niezbędny do realizacji zajęć praktycznych, w ilości odpowiedniej do liczby kursantów, co potwierdzi sporządzonym wykazem załączonym do oferty           ( załącznik nr 4), 

f) materiały szkoleniowe zgodne z tematyką kursu,

g) bezpłatną całodobową opiekę medyczną,

h) przeprowadzenie 2 badań lekarskich dla grupy 38 osób – pierwsze powinno zakończyć się wskazaniem indywidualnych zabiegów rehabilitacyjnych lub ćwiczeń i zajęć  usprawniających typu: basen, fitness dla osób, które nie będą wymagały zabiegów rehabilitacyjnych;

i) co najmniej 2 zabiegi rehabilitacyjne dziennie na osobę, dla grupy 38 osób. Łączna ilość zabiegów rehabilitacyjnych dla każdej osoby wymagającej tych zabiegów nie powinna być mniejsza jak 20. W przypadku osób, które nie wymagają zabiegów rehabilitacyjnych mogą być one zastąpione innymi zajęciami usprawniającymi np. fitness;
15. Wykonawca będzie prowadził dokumentację kursu i warsztatów w postaci:
a) dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego: listę obecności, wymiar godzin         i tematy zajęć,
b) imiennej listy odbioru materiałów szkoleniowych oraz piśmienniczych,
c) imiennej listy potwierdzającej skorzystanie przez uczestników z oferowanych posiłków,
d) imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs, nie ukończyły kursu, nie zdały 
egzaminu, bądź nie przystąpiły do egzaminu końcowego,
e) protokołu z egzaminu wewnętrznego.

Wykonawca przekaże Zamawiającemu potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów kursu i warsztatów;
16. Dokumentacja kursu i warsztatów, zaświadczenia, certyfikaty, materiały szkoleniowe oraz sale zajęciowe powinny być oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;
17. Wykonawca przeprowadzi wśród uczestników na zakończenie kursu połączonego z warsztatami ankietę oceniającą zajęcia, rehabilitację i pobyt w ośrodku (standard) oraz przekaże ją Zamawiającemu. Ankieta musi zawierać nazwę Zamawiającego oraz oznaczenia i napisy dotyczące współfinansowania projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;
18. Wykonawca ubezpieczy grupę 38 osób, w tym: 12 uczestników, 1 opiekuna osoby niepełnosprawnej i 25 członków zawodowych rodzin zastępczych od następstw nieszczęśliwych wypadków mających miejsce w trakcie kursu połączonego z warsztatami oraz w drodze do i z miejsca kursu, a potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię polisy ubezpieczeniowej przekaże Zamawiającemu;
19. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji „Kursu grafiki komputerowej z projektowaniem stron www  połączonego z warsztatami psychologiczno-doradczymi  i rehabilitacją” podwykonawcom. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu oferty części zamówienia (zakresu i wartości usług), których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.
Zadanie nr 3:  „Warsztaty psychologiczno-doradcze z rehabilitacją”
1. Miejsce realizacji warsztatów psychologiczno-doradczych z rehabilitacją: w ośrodku wypoczynkowo-rehabilitacyjnym zlokalizowanym na terytorium RP w miejscowości górskiej, posiadającym wpis do rejestru ośrodków, w którym mogą odbywać się turnusy rehabilitacyjne dla osób niepełnosprawnych korzystających z dofinansowania ze środków PFRON, określony w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 listopada 2007 r. w sprawie turnusów rehabilitacyjnych ( Dz. U. Nr 230, poz. 1694), przystosowanym do potrzeb osób niepełnosprawnych z dysfunkcją narządu ruchu;
2. Termin realizacji warsztatów psychologiczno-doradczych z rehabilitacją: sierpień 2010 r.;
3. Ilość uczestników warsztatów psychologiczno-doradczych z rehabilitacją: 15 osób, w tym: 7 pełnoletnich wychowanków zastępczych form opieki i 8 osób niepełnosprawnych, w tym w tym 3 z dysfunkcją narządu ruchu (bez osób na wózkach inwalidzkich);
4.  Wymiar godzinowy warsztatów psychologiczno-doradczych i czas trwania: 10 godzin (godz. lekcyjne) w okresie 7 dni z wyłączeniem soboty i niedzieli;
5. Program warsztatów powinien obejmować trening umiejętności i kompetencji psychospołecznych mający na celu podniesienie samooceny uczestników                             i uczestniczek warsztatów, wzrost ich motywacji oraz zwiększenie umiejętności radzenia sobie w sytuacjach stresowych;
6. Warsztaty psychologiczno-doradcze powinny mieć opiekuna z ramienia Wykonawcy, tj. osobę odpowiedzialną (na miejscu) za organizację warsztatów i całokształt spraw związanych z pobytem uczestników w ośrodku wypoczynkowo-rehabilitacyjnym. Wykonawca jest zobowiązany udostępnić Zamawiającemu dane kontaktowe ww. opiekuna grupy; 

7. Wykonawca załączy do oferty szczegółowy program i harmonogram warsztatów psychologiczno-doradczych obejmujący jego nazwę i zakres, czas trwania, tematy zajęć oraz ich wymiar ze wskazaniem dokładnego miejsca przeprowadzenia zajęć oraz wykwalifikowanej kadry dydaktycznej do ich prowadzenia;
8. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się zapewnić:

a) transport 15 uczestników warsztatów psychologiczno-doradczych i 1 dziecka w wieku 2 lat oraz 1 pracownika PCPR sprawującego nadzór ze strony Zamawiającego nad prawidłowym przebiegiem warsztatów, z miejscowości Zamawiającego do ośrodka wypoczynkowo-rehabilitacyjnego, w którym będą powadzone warsztaty psychologiczno-doradcze i rehabilitacja:
b) zakwaterowanie 15 uczestników warsztatów i 1 pracownika PCPR w pokojach z pełnym węzłem sanitarnym, wyposażonych w lodówkę, telefon, telewizor, radio, czajnik bezprzewodowy, zgodnie z wykazem:

- 1 pokój jednoosobowy z dostawką dla dziecka 2,5 letniego lub dwuosobowy,
- 1 pokój jednoosobowy dla pracownika PCPR,
- 4 pokoje dwuosobowe,

- 2 pokoje trzyosobowe,
c) pełne wyżywienie dla wszystkich osób (w tym dziecko),
d) serwis kawowy dla 15 uczestników, uzupełniany w trakcie zajęć warsztatowych, składający się z kawy, herbaty napojów zimnych takich jak: woda mineralna, sok owocowy oraz ciasta lub ciastek suchych, 
e) salę zajęciową odpowiednią do ilości osób uczestniczących w warsztatach              i dostosowaną do rodzaju dysfunkcji osób niepełnosprawnych, 
f) materiały szkoleniowe zgodne z tematyką kursu,
g) bezpłatną całodobowa opiekę medyczną,
h) przeprowadzenie 2 badań lekarskich – pierwsze powinno zakończyć się wskazaniem indywidualnych zabiegów rehabilitacyjnych dla uczestników warsztatów,
i) co najmniej 4 zabiegi rehabilitacyjne dziennie na osobę dla 15 uczestników warsztatów. Łączna ilość zabiegów rehabilitacyjnych dla każdego uczestnika nie powinna być mniejsza jak 20;
9. Warsztaty psychologiczno-doradcze przeprowadzi psycholog lub trener Wykonawcy, posiadający odpowiednie kwalifikacje zawodowe. Wykaz kadry, która będzie brała udział w realizacji warsztatów Wykonawca sporządzi i dostarczy Zamawiającemu zgodnie z załącznikiem nr 5 do formularza oferty;
10. Wykonawca będzie prowadził dokumentację warsztatów w postaci:
a) dziennika zajęć zawierającego: listę obecności, wymiar godzin  i tematy zajęć,
b) imiennej listy odbioru materiałów szkoleniowych,
c) imiennej listy potwierdzającej skorzystanie przez uczestników z oferowanych posiłków,

d) imiennego wykazu osób, które ukończyły warsztaty, nie ukończyły warsztatów;

11. Wykonawca przeprowadzi wśród uczestników na zakończenie warsztatów psychologiczno-doradczych ankietę oceniającą zajęcia, rehabilitację i pobyt w ośrodku (standard) oraz przekaże ją  Zamawiającemu;
12. Wykonawca ubezpieczy grupę 16 osób (wraz z dzieckiem) od następstw nieszczęśliwych wypadków mających miejsce w trakcie warsztatów połączonych z rehabilitacją oraz w drodze do i z miejsca warsztatów, a potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię polisy ubezpieczeniowej przekaże Zamawiającemu. Ankieta musi zawierać nazwę Zamawiającego oraz oznaczenia i napisy dotyczące współfinansowania projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

13. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji „Warsztatów psychologiczno-doradczych z rehabilitacją” podwykonawcom. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu oferty części zamówienia (zakresu i wartości usług), których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.

Warunki płatności
Płatność za wykonane zamówienie będzie realizowana w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni od momentu dostarczenia prawidłowo wystawionych faktur i zaakceptowania ich przez  Zamawiającego oraz w miarę dostępności środków finansowych na subkoncie projektu realizowanego przez  Zamawiającego.

W przypadku opóźnienia w otrzymaniu przez Zamawiającego środków finansowych                       z Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Programów Unijnych oraz Banku Gospodarstwa Krajowego, Zamawiający zastrzega sobie prawo uregulowania należności za wykonane zamówienie w terminie późniejszym, bez odsetek karnych.
3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało zrealizowane w terminie od 1 sierpnia 2010 r. do 31 sierpnia 2010 roku.  

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 
W  postępowaniu  mogą  wziąć  udział  Wykonawcy,  którzy  spełniają  warunek  udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczące:
5.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca posiadać będzie aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 października 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. Nr 236 poz. 2365).
5.2 posiadania wiedzy i doświadczenia 
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług szkoleniowych w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy                    i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,                      a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, potwierdzający iż wykonali należycie co najmniej 2 usługi, nie więcej jednak niż 5, w tym 1 w ramach projektu dofinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, polegające na organizacji i przeprowadzeniu szkoleń zawodowych, oraz warsztatów psychologiczno-doradczych z programem rekreacyjno – wypoczynkowym na bazie ośrodków wypoczynkowo-rehabilitacyjnych, w tym również dla osób niepełnosprawnych z różnymi rodzajami dysfunkcji o wartości zbliżonej do składanej przez Wykonawcę oferty,                              o przedmiocie jak składana przez Wykonawcę oferta, z podaniem dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie. 

W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniana będzie ich łączna sytuacja w zakresie doświadczenia -                 w tym celu dokumenty ma obowiązek złożyć ten lub ci z Wykonawców, którzy w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie tego warunku.

Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie wykazu stanowiącego załącznik nr 3 do formularza oferty - Doświadczenie Wykonawcy,
5.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i warunkami lokalowymi oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
a) Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych,  będących w posiadaniu lub dysponowaniu Wykonawcy usług, w celu wykorzystania ich do realizacji zamówienia, wraz                       z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami.
Wykonawca realizujący przedmiot zamówienia zobowiązany jest potwierdzić, iż dysponuje:

· pomieszczeniami i salami wykładowymi przystosowanymi dla osób niepełnosprawnych, w tym dla osób z dysfunkcją narządu ruchu, których liczba, wielkość i standard są adekwatne do wielkości grup szkoleniowych. W przypadku kursu, w którym uczestniczy osoba niepełnosprawna poruszająca się przy pomocy wózka inwalidzkiego, pomieszczenia warsztatowe i sale wykładowe powinny spełniać warunki dostępności, w rozumieniu ustawy – Prawo budowlane,
· sprawnym sprzętem komputerowym z licencjonowanym oprogramowaniem, niezbędnym do przeprowadzenia zajęć praktycznych, w ilości odpowiedniej do liczby kursantów,
· środkiem transportu przystosowanym do przewozu osoby niepełnosprawnej poruszającej się przy pomocy wózka inwalidzkiego oraz do przewozu pozostałych uczestników kursów i/lub warsztatów,

· odpowiednio wyposażoną bazą zabiegowo-rehabilitacyjną odpowiadającą potrzebom osób niepełnosprawnych z różnymi rodzajami dysfunkcji,

· odpowiednio wyposażoną bazą wypoczynkowo-rekreacyjną. 
Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia wykazu wyposażenia gabinetów rehabilitacyjnych i bazy wypoczynkowo – rehabilitacyjnej adekwatnej do wielkości grup szkoleniowych. 
W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniana będzie ich łączna sytuacja w zakresie doświadczenia -                  w tym celu dokumenty ma obowiązek złożyć ten lub ci z Wykonawców, którzy w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie tego warunku.

Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie wykazu stanowiącego załącznik nr 4 do formularza oferty – Wykaz zaplecza technicznego.
b) Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług edukacyjnych (tj. wykładowców, trenerów, psychologów), wraz                      z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia (szczególnie                     w pracy z osobami niepełnosprawnymi i młodzieżą z rodzin zastępczych) i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją  o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Do informacji należy załączyć oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć                               w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniana będzie ich łączna sytuacja w zakresie doświadczenia -                w tym celu dokumenty ma obowiązek złożyć ten lub ci z Wykonawców, którzy w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie tego warunku.

Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie wykazu stanowiącego załącznik nr 5 do formularza oferty – Wykaz osób.
5.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej
UWAGA:
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń wymienionych w pkt 7 SIWZ, metodą  „spełnia/nie spełnia”.
5. OFERTA POWIANNA ZAWIERAĆ:  
1) prawidłowo wypełniony „Formularz oferty”,
2) dokumenty i oświadczenia  niezbędne do oceny spełnienia warunków udziału                                w przetargu wymienione w pkt 7,
3) szczegółowe informacje o ośrodkach, w których będą prowadzone kursy i/lub warsztaty psychologiczno-doradcze,
4) informacje o ilości i jakości pomieszczeń dostosowanych do potrzeb uczestników kursów z uwzględnieniem wymogów bezpieczeństwa i higieny pracy,
5) informacje o bazie zabiegowo-rehabilitacyjnej w danym ośrodku oraz o  proponowanych formach i organizacji spędzania czasu wolnego. 
6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

7.1 W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa                w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty należy załączyć: 

1) oświadczenie, zgodnie z załącznikiem nr 1 do formularza oferty, że Wykonawca spełnia  warunki udziału w postępowaniu  zawarte w art. 22 ust.1 ustawy Pzp;
2) wykaz  wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług szkoleniowych w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, potwierdzający iż wykonali należycie co najmniej 2 usługi, nie więcej jednak niż 5, w tym 1 w ramach projektu dofinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, polegające na organizacji i przeprowadzeniu szkoleń zawodowych, oraz warsztatów psychologiczno-doradczych z programem rekreacyjno – wypoczynkowym na bazie ośrodków wypoczynkowo-rehabilitacyjnych, w tym również dla osób niepełnosprawnych z różnymi rodzajami dysfunkcji o wartości zbliżonej do składanej przez Wykonawcę oferty, o przedmiocie jak składana przez Wykonawcę oferta, z podaniem dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie. 
Informacja o doświadczeniu Wykonawcy winna być sporządzona zgodnie z treścią  załącznika nr 3 do formularza oferty – Doświadczenie Wykonawcy.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, informację  przedkłada ten /lub ci, w stosunku do których niniejsza SIWZ  wymaga potwierdzenia spełnienia warunku;
3) wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych, będących                       w posiadaniu lub dysponowaniu przez Wykonawcę usług, w celu wykorzystania ich do realizacji zamówienia, wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami.
Wykonawca realizujący przedmiot zamówienia zobowiązany jest potwierdzić, iż dysponuje:
· pomieszczeniami i salami wykładowymi przystosowanymi dla osób niepełnosprawnych, w tym dla osób z dysfunkcją narządu ruchu, których liczba, wielkość i standard są adekwatne do wielkości grup szkoleniowych.          W przypadku kursu, w którym uczestniczy osoba niepełnosprawna poruszająca się przy pomocy wózka inwalidzkiego, pomieszczenia warsztatowe i sale wykładowe powinny spełniać warunki dostępności w rozumieniu ustawy – Prawo budowlane,
· sprawnym sprzętem komputerowym z licencjonowanym oprogramowaniem, niezbędnym do przeprowadzenia zajęć praktycznych, w ilości odpowiedniej do liczby kursantów,
· środkiem transportu przystosowanym do przewozu osoby niepełnosprawnej poruszającej się przy pomocy wózka inwalidzkiego oraz do przewozu pozostałych uczestników kursów i/lub warsztatów,
· odpowiednio wyposażoną bazą zabiegowo-rehabilitacyjną odpowiadającą potrzebom osób niepełnosprawnych z różnymi rodzajami dysfunkcji,
· odpowiednio wyposażoną bazą wypoczynkowo-rekreacyjną;
4) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług edukacyjnych (tj. wykładowców, trenerów, psychologów), wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia (szczególnie w pracy z osobami niepełnosprawnymi i młodzieżą                      z rodzin zastępczych) i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Do informacji należy załączyć oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć                               w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, informację  przedkłada ten /lub ci, którzy potwierdzają spełnienie warunku.
Informacja winna być sporządzona  na formularzu, zgodnym z treścią  załącznika        nr 5 formularza oferty – Wykaz osób.
7.2 W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, należy przedłożyć:
1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie z załącznikiem nr 2 do formularza oferty; 
2) aktualny  odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp;
3) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

4) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

5) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym               w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

6) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym               w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

7) aktualne zaświadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych wydawane przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki                 i Pracy z dnia 27 października 2004r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych                (Dz. U. Nr 236 poz. 2365). 
Ponadto, Wykonawca powinien złożyć oświadczenie mówiące o tym, że zaświadczenie                   o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych wydawane przez Wojewódzki Urząd Pracy, jest aktualne w roku bieżącym, tj. 2010, co jest jednoznaczne              z tym, iż Wykonawca w roku bieżącym nadal prowadzi działalność szkoleniową.
7.3 Dokumenty podmiotów zagranicznych
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 7.2. 2-4 i pkt 6 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

b) nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne                     i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie. 

W przypadku dokumentu z pkt 7.2.5 składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Pzp. 

Dokumenty, o których mowa w lit. a i c powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty, o których mowa w lit. b, 
powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.  

7.4 Dodatkowo, oprócz dokumentów wymienionych powyżej należy załączyć:

1) pełnomocnictwo do podpisania oferty lub podpisania oferty i zawarcia umowy                      w imieniu Wykonawcy – o ile osoba/y podpisujące ofertę nie posiadają takich uprawnień na podstawie dokumentów rejestrowych  firmy;

2) szczegółowy program i harmonogram poszczególnych kurów i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych połączonych z rehabilitacją, który powinien zawierać:

· wyszczególnienie wszystkich dni zajęciowych danego kursu i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych, 
· tematy zajęć realizowanych w poszczególnych dniach z podaniem ich wymiaru czasowego,
3) w odniesieniu do ośrodków wypoczynkowo-rehabilitacyjnych, w których będą odbywały się kursy i/lub warsztaty - poświadczoną za zgodność z oryginałem kserokopię ważnego zawiadomienia o wpis do rejestru ośrodków, w których mogą być prowadzone turnusy rehabilitacyjne dla osób niepełnosprawnych korzystających z dofinansowania ze środków PFRON.
7. WYKONAWCY SKŁADAJĄCY OFERTĘ WSPÓLNĄ (KONSORCJUM)
8.1 Oferta składana przez konsorcjum (dwa lub więcej podmiotów gospodarczych  działających  wspólnie) musi spełniać  następujące wymagania:

1) dokument  wymieniony w pkt 7.2.2  wymagany jest od każdego podmiotu,
2) oświadczenia wymienione w pkt 7.1.1 i 7.2.1 powinny być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców i podpisane przez każdego Wykonawcę lub Pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu,
3) pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców                          w postępowaniu lub  reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy,
4) do oferty powinno być załączone pełnomocnictwo podpisane przez uprawnionych przedstawicieli podmiotów składających wspólną ofertę, 

5) zamiast pełnomocnictwa może być załączona umowa konsorcjum regulująca zasady współpracy podmiotów składających wspólną ofertę,
6) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana, Zamawiający zażąda – przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego - umowy konsorcjum, regulującej współpracę podmiotów działających wspólnie. 

8.2 Umowa konsorcjum musi zobowiązywać wszystkie podmioty wchodzące w skład konsorcjum do solidarnej odpowiedzialności wobec Zamawiającego i zawierać, co najmniej:

1) oznaczenie stron umowy przez podanie pełnych nazw i adresów firm, form organizacyjno prawnych, wskazanie rejestrów lub ewidencji działalności,                    w których konsorcjanci są wpisani. 

2) wskazanie celu gospodarczego, do realizacji którego utworzono konsorcjum. Cel ten powinien pokrywać się z zakresem przedmiotu przetargu,
3) oznaczenie czasu trwania umowy z uwzględnieniem okresu gwarancji i rękojmi,
4) określenie sposobu reprezentacji konsorcjum. Przy tym zapisie należy uwzględnić fakt, iż Zamawiający nie wyraża zgody na reprezentowanie konsorcjum przez osobę trzecią nie będącą członkiem konsorcjum (np. firmę doradczą lub kancelarię prawniczą),
5) wyznaczenie jednego z podmiotów jako „Lidera konsorcjum”. Będzie on upoważniony do podejmowania zobowiązań i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu każdego z osobna i wszystkich podmiotów tworzących konsorcjum.  Będzie odpowiedzialny za wykonanie umowy i realizację zobowiązań wobec zamawiającego w okresie gwarancji i rękojmi. Upoważnienie będzie udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez uprawnionych przedstawicieli  pozostałych podmiotów.   
8. JEDEN WYKONAWCA, JEDNA OFERTA
1. Każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę, samodzielnie lub jako członek konsorcjum, zawierającą jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
2. Wykonawca zdobędzie własnym staraniem wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy oraz poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                  Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ                                       I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach merytorycznych –                     Izabela Kotarba – koordynator projektu.
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach proceduralnych –                      Marta Osiecka.
Specyfikację Istotnych Warunków zamówienia można odebrać nieodpłatnie w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim ul. Mickiewicz 37, pok. nr 1 lub pobrać ze strony internetowej  www.bip.powiat-makowski.pl.   
10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.                    W uzasadnionych przypadkach Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

12. ZMIANA TREŚCI SIWZ
1. Przed upływem terminu do składania ofert Zamawiający może zmienić treść dokumentów składających się na Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz zostanie przekazana  Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a także zamieszczona na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.
2.  W przypadku zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu będącej konsekwencją zmiany treści SIWZ Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.
3. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia                o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży  termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści informację w Biuletynie Informacji Publicznej. 

13. WYJAŚNIENIA TREŚCI SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień na piśmie niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie  po upływie terminu określonego powyżej lub będzie dotyczyć udzielonych wyjaśnień, Zamawiający będzie mógł udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku             o wyjaśnienie treści SIWZ.
4. Zamawiający prześle treść wyjaśnień - bez  wskazania źródła  zapytania - wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ oraz zamieści ją na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.
5. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
14. PRZEDŁUŻENIE TERMINU SKŁADANIA OFERT
  Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert w celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub zmiany treści  SIWZ. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego  i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. 
  O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści tę informację na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.             
  Przedłużenie terminu składania ofert jest zmianą SIWZ prowadzącą do zmian treści ogłoszenia, w związku z czym Zamawiający zamieści także ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

15. INNE INFORMACJE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA I OFERTY PRZETAROWEJ

1. Nie dopuszcza się  składania ofert wariantowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

4. Nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej.
5. Nie przewiduje się wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji  

     elektronicznej.

6. Nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem                     

     art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet realizacji zamówienia. 
16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania określone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
2. Ofertę, pod rygorem odrzucenia, należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. 
3. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy zamieszczonych w SIWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
4. Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski, poświadczone przez Wykonawcę. Pisma nieprzetłumaczone nie będą brane przez Zamawiającego pod uwagę podczas badania ofert, a w trakcie wykonywania umowy Wykonawca i Zamawiający będą mogli powoływać się tylko na tekst dokumentu zawarty w tłumaczeniu.  
5. Oferta powinna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiający nie wymaga numerowania czystych stron. 
6. Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność                              z oryginałem przez Wykonawcę. Jeżeli kopia dokumentu będzie nieczytelna lub wzbudzi wątpliwości co do jej prawdziwości, Zamawiający zażąda od Wykonawcy okazania oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub  w  postaci notarialnie potwierdzonej kopii. 
7. Wraz z ofertą należy złożyć: 

a) oświadczenia i dokumenty, wymagane  postanowieniami  niniejszej Instrukcji.

b) pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę                                 o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców                      w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo  winno być załączone w formie oryginału lub notarialnie  poświadczonej kopii.

c) pełnomocnictwo do podpisania oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) względnie do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.  

8. Każda strona oferty powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną                  w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiający nie wymaga podpisywania czystych stron. Zamawiający nie wymaga podpisywania wszystkich stron, jeżeli oferta jest trwale zespolona.
9. Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Poprawka musi mieć formę:
- skreślenia postanowienia oferty – w przypadku uchylenia niepożądanego    postanowienia oferty,
-  skreślenia postanowienia oferty, napisania nowego tekstu i wskazania miejsca, gdzie nowy tekst ma się znaleźć – w przypadku zmiany niepożądanego postanowienia oferty,
-  napisania nowego tekstu i wskazania miejsca, gdzie nowy tekst ma się znaleźć –                        w przypadku dodania nowego postanowienia oferty. 
10. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Ofertę stanowi wypełniony druk „FORMULARZ OFERTY” wraz                        z wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami. Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje jej odrzucenie. 
11. W przypadku, gdy informacje składane w trakcie postępowania stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzegł, że nie mogą być udostępniane, muszą być oznaczone klauzulą: „NIE UDOSTĘPNIAĆ. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA  W ROZUMIENIU art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (tj. Dz. U.     z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.). Zaleca się, aby informacje te były oddzielnie            i trwale spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania poufności. 
12. Oferta powinna być złożona Zamawiającemu w trwale zamkniętej, nienaruszonej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiającego – Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim, ul. Mickiewicza 37, 06-200 Maków Maz.            i oznaczona: „OFERTA na organizację i przeprowadzenie kursów zawodowych i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych połączonych z rehabilitacją. Nie otwierać przed dniem 12 lipca 2010 r. godz. 10:00”
Poza oznaczeniami podanymi powyżej wskazane jest, aby koperta posiadała nazwę      i adres Wykonawcy wraz z numerami telefonów Wykonawcy (dopuszcza się odcisk pieczęci). Brak adnotacji dotyczących Wykonawcy może być przyczyną otwarcia oferty mimo braku ustawowej konieczności otwarcia oferty. W przypadku dostarczenia oferty w niewłaściwie zamkniętym lub naruszonym opakowaniu osoba przyjmując ofertę niezwłocznie opakuje ofertę właściwie, aby do momentu, gdy oferta znajdzie się w posiadaniu Zamawiającego, nikt nie mógł się zapoznać z jej zawartością przed upływem terminu otwarcia ofert, zgodnie  z art. 86 ust. 1 Pzp.

12. Wykonawca nie może wycofać oferty po upływie terminu składania ofert. 

17. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
1. Termin składania ofert upływa dnia 12 lipca 2010 r. o godz. 10:00.
2. Ofertę należy złożyć w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim,  ul. Mickiewicza 37 w pokoju nr 1 – sekretariat.
3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po upływie wyżej podanego terminu zostaną zwrócone niezwłocznie Wykonawcom nie otwarte.
4. Otwarcie ofert odbędzie się dnia 12 lipca 2010 r. o godz. 11:00 w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Mickiewicza 37 w pokoju nr 1.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adres Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach, właściwych dla przedmiotowego postępowania. Powyższe informacje Zamawiający prześle niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni na sesji otwarcia ofert, na ich pisemny wniosek.  
18. OCENA OFERT

1. Zamawiający wezwie do uzupełnienia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw wyłącznie w przypadku, gdy ich nie złożono lub zawierają one błędy lub wady. Wskazane dokumenty z wyłączeniem pełnomocnictwa powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż                    w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.                     W przypadku ofert zawierających rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 
3. Jeżeli Wykonawca nie złoży wyjaśnienia w określonym przez Zamawiającego terminie  lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę, oferta zostanie odrzucona. 
4. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 

5. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone oferty otrzymały taką sama ilość punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli oferty do złożenia, w terminie określonym przez Zamawiającego, ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
6. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 
O dokonanych poprawkach Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
19. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
1. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia druku „ FORMULARZ OFERTY”        i określenia w nim ceny za przedmiot zamówienia. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy. Cena ofertowa powinna obejmować kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w niniejszej SIWZ. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę zamówionych usług, obejmującą wszystkie koszty (np. materiałów, wynagrodzenia, ubezpieczenia, cateringu, zakwaterowania itp.). Ostateczna cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.    

2.  Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą odbywać się będą                w złotych polskich.
3.  Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian w druku „FORMULARZ 
OFERTY” spowoduje odrzucenie oferty. 
4. Ceny jednostkowe i stawki określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane 
 w toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji za wyjątkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty. W przypadku wątpliwości dotyczących zastosowanej wysokości stawki podatku VAT Wykonawca powinien zwrócić się na piśmie do Zamawiającego w celu ich wyjaśnienia, na zasadach określonych w punkcie 14 niniejszej SIWZ. 

20. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

Zamawiający dokona oceny złożonych ofert i wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
Przy  wyborze oferty Zamawiający kierował będzie się następującymi kryteriami: 

	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie procentowe kryterium
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	1
	Cena 
	70 %
	70 punktów

	2
	Doświadczenie 
	20 %
	20 punktów

	3
	Organizacja czasu wolnego
	10 %
	10 punktów


Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów jaką, po uwzględnieniu wag, może osiągnąć oferta wynosi 100 pkt.

Punkty będą przyznawane według następujących zasad:

Kryterium - cena - 70% - ilość punktów wynikająca z poniższego działania zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku:

                                                        C min

                                                    X c =  ------------ x  70 pkt

                                                                     Ci

- gdzie:

Xc  - wartość punktowa ceny

Cmin  - najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert

Ci  - wartość oferty ocenianej „i”

Kryterium – doświadczenie – 20% - oceniając powyższe kryterium Zamawiający będzie brał pod uwagę ilość szkoleń przeprowadzonych przez Wykonawcę  w okresie ostatnich 3 lat, których odbiorcami byli klienci instytucji rynku pracy i pomocy społecznej, ze szczególnym uwzględnieniem osób niepełnosprawnych w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, a także wychowanków zastępczych form opieki w rozumieniu ustawy o pomocy społecznej.

Punkty w ocenie powyższego kryterium zostaną przyznane w następujący sposób:
a) do 15 szkoleń – 25 pkt,
b) od 16 – 30 szkoleń – 50 pkt,
c) powyżej 30 szkoleń – 100 pkt.

Łączna liczba punktów w tym kryterium zostanie przeliczona przez 20%. W sumie za powyższe kryterium Wykonawca może zdobyć do 20 punktów. Do oferty należy załączyć oświadczenie Wykonawcy o ilości przeprowadzonych szkoleń w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania. 

Kryterium - organizacja czasu wolnego – 10% - oceniając powyższe kryterium Zamawiający będzie brał pod uwagę atrakcyjność oferty pod względem propozycji organizacji spędzania czasu wolnego na terenie ośrodka i poza ośrodkiem, bez dodatkowych kosztów dla Zamawiającego. Punkty w ocenie powyższego kryterium zostaną przyznane                w następujący sposób:
a) organizacja 1 wycieczki krajoznawczo – edukacyjnej dla wszystkich osób chętnych do wzięcia udziału w wycieczce, obejmującej zwiedzanie atrakcji turystycznych                  i folklorystycznych znajdujących się w okolicy ośrodka. W przypadku uczestnictwa w wycieczce osób niepełnosprawnych ruchowo odwiedzane miejsca i obiekty turystyczne muszą spełniać kryteria dostępności dla tych osób (w rozumieniu ustawy - Prawo budowlane) – 20 pkt,
b) organizacja 2 wycieczek krajoznawczo – edukacyjnych ( do różnych miejscowości lub w różne miejsca), dla wszystkich osób chętnych do wzięcia udziału w wycieczkach, tak aby każda osoba mogła skorzystać z 2 wycieczek, obejmujących zwiedzanie atrakcji turystycznych i folklorystycznych znajdujących się w okolicy ośrodka. W przypadku uczestnictwa w wycieczkach osób niepełnosprawnych ruchowo odwiedzane miejsca i obiekty turystyczne muszą spełniać kryteria dostępności dla tych osób (w rozumieniu ustawy - Prawo budowlane) – 40 pkt,
c) organizacja co najmniej 4 imprez integracyjnych – 40 pkt, wraz z odpowiednim poczęstunkiem obejmującym przykładowo: 
- w ramach wieczorków: wędliny, sery, ryby, sałatki, pieczywo, dania na gorąco,  ciasta, napoje zimne (woda mineralna, soki)  i ciepłe (kawa, herbata),
- w ramach dyskotek: napoje zimne i ciepłe jw. 
- w ramach ognisk i grilla: karkówka, kiełbasa, kaszanka, pieczywo, ogórek małosolny, musztarda ketchup, napoje zimne,
d) zapewnienie możliwości bezpłatnego korzystania przez uczestników w trakcie ich pobytu w ośrodku z: basenu, sauny lub jacuzzi – 20 pkt. 
Łączna liczba punktów w tym kryterium zostanie przeliczona przez 10%. W sumie za powyższe kryterium Wykonawca może zdobyć do 10 punktów. Do oferty należy załączyć dokumenty umożliwiające Zamawiającemu przyznanie właściwej liczby punktów za poszczególne elementy w kryterium.   

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który uzyska największą łączną liczbę punktów za wszystkie kryteria i spełni warunki określone w niniejszej SIWZ.

21. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                        W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając:
a) nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, 
b) nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania                i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom  w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 
c) informację o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, z uzasadnieniem  faktycznym i prawnym,
d) informację o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania                           z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
e) informację o terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2. Informacje określone w ust. 1 pkt a i b Zamawiający niezwłocznie zamieści                        na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl. 

3. Umowa zostanie zawarta przed upływem terminu związania ofertą, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia faksem lub 10 dni w przypadku przesłania zawiadomienia w inny sposób. 

4. Termin zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia może być krótszy niż            5 dni jeżeli: 

· zostanie złożona tylko jedna oferta
· żadna oferta nie zostanie odrzucona 
· żaden Wykonawca nie zostanie wykluczony z postępowania.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy                w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybierać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że wystąpią przesłanki do unieważnienia postępowania.
6. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi po wyborze   najkorzystniejszej oferty. 
7. Wykonawca jest zobowiązany skontaktować się z Zamawiającym w terminie wskazanym w zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegółów (np. numer konta, reprezentant Wykonawcy itp.) zawieranej umowy.
8. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

22. PRAWO ZAMAWIAJĄCEGO DO UNIEWAŻNIENIA PRZETARGU
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
c) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,
e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. W zawiadomieniu o unieważnieniu przetargu Zamawiający poda uzasadnienie faktyczne i prawne. Zawiadomienie zostanie wysłane do wszystkich Wykonawców uczestniczących w postępowaniu.

23. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

24. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Projekt umowy stanowi rozdział III niniejszej SIWZ. 
2. Zgodnie z art. 139 i 140 ustawy Pzp umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą w formie spółki z ograniczoną odpowiedzialnością lub w przypadku gdy zobowiązanie do świadczenia stanowi wartość dwukrotnie przekraczającą wysokość kapitału zakładowego, najpóźniej w dniu podpisania umowy zobowiązany jest dostarczyć uchwałę zgodnie z art. 230 Kodeksu spółek handlowych (Dz. U. Nr 94, poz. 1037 z 2001 r.) lub wpis/odpis umowy spółki zezwalającej na zaciąganie takich zobowiązań.
25. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZMIANACH POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TREŚCI OFERTY, NA PODSTAWIE KTÓREJ ZAMAWIAJĄCY DOKONA WYBORU WYKONAWCY 
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Warunki wprowadzenia zmian są następujące:

1) zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy przy zachowaniu przez niego należytej staranności, skutkujących niemożnością dotrzymania terminu realizacji przedmiotu zamówienia.

W przypadku zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, termin ten może ulec przedłużeniu nie dłużej jednak, niż o czas trwania tych okoliczności,

2) zmiana miejsca wykonywania usługi  
W przypadku zmiany miejsca wykonywania usługi będącej przedmiotem zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia lokalu o standardzie nie mniejszym niż przedstawiony w ofercie,

3) dokonanie zmiany w kadrze dydaktycznej z powodu śmierci, choroby, rezygnacji, zwolnienia pracownika lub innych zdarzeń losowych, których nie można było przewidzieć w chwili podpisania umowy. 

W przypadku zmiany w kadrze dydaktycznej Wykonawca zobowiązany jest przedstawić kandydaturę  osoby  o  kwalifikacjach  równorzędnych  lub  wyższych  od 
tych, jakie posiadała osoba wykonująca zamówienie. Zmiana kadry może nastąpić wyłącznie wtedy, gdy jest korzystna dla Zamawiającego i Zamawiający wyrazi na nią zgodę,
4) zmiany ceny za wykonaną usługę, proporcjonalnie do wielkości wykonania danej części, co nastąpić może np. w przypadku rezygnacji uczestnika z kursu i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych połączonych z rehabilitacją itp.,
5) zmiana uczestnika kursu i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych                         w przypadku rezygnacji bądź wykreślenia osoby z listy uczestników kursu i/lub warsztatów - Zamawiający ma wówczas prawo skierować inną osobę na jej miejsce. 
Powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę, jednocześnie nie stanowią one zobowiązania Zamawiającego na ich wprowadzenie. 
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodujacej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie  30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W przypadku, o którym mowa w poprzednim zdaniu, Wykonawca może żądać wyłacznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania częsci umowy.
26. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także  innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu  niniejszego zamówienia oraz poniósł lub mógł ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów  ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp. 
3. Wykonawca ma prawo wnieść odwołanie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności  Zamawiającego  podjętej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  lub
zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

4. W niniejszym postępowaniu  odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

· opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

· wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

· odrzucenia oferty odwołującego.
5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp. 
8. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.
9. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców              w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.  Na czynności, o których mowa wyżej, nie przysługuje odwołanie.
10. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane                 w sposób określony w art. 27 ust. 2, ustawy Pzp  albo w terminie 10 dni jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
11. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie  5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej Zamawiającego. 
12. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 11 powyżej  wnosi się                   w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących  podstawę jego wniesienia. 
13. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
14. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.
15. W przypadku wniesienia odwołania dotyczącego niniejszego postępowania, umowa zostanie zawarta  po  ogłoszeniu przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.
ROZDZIAŁ II

FORMULARZ OFERTY PRZETARGOWEJ 

(pieczeń adresowa firmy oferenta)     
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

 






w Makowie Mazowieckim

ul. Mickiewicza 37

06-200 Maków Maz.

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym z dnia 02 lipca 2010 r. prowadzonym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), którego przedmiotem jest organizacja i przeprowadzenie kursów zawodowych i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych dla wychowanków zastępczych form opieki oraz osób niepełnosprawnych, będących uczestnikami projektu systemowego pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych                z terenu powiatu makowskiego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, oferujemy wykonanie usług szkoleniowych za wynagrodzenie w łącznej wysokości:

netto: ……….......................... zł; 

słownie:....................................................................................................................................................zł

podatek  VAT: …………….....zł; 

słownie:………………………………………………………………………………………………....zł

brutto:.....................................zł; słownie:……………………………………………………………………………………..……….. zł,
w tym za realizację: 
1) zadania nr 1 „Kurs komputerowy z elementami telepracy i telemarketingu połączony              z warsztatami psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją”   
netto: ………........................ zł; 

słownie:....................................................................................................................................................zł

podatek  VAT: ……………....zł; 

słownie:………………………………………………………………………………………………....zł

brutto:....................................zł; słownie:…………………………………………………………………………………….. ………….zł
2) zadania nr 2: „ Kurs grafiki komputerowej z projektowaniem stron www  połączony                 z warsztatami  psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją” 
netto: ………........................ zł; 

słownie:....................................................................................................................................................zł

podatek  VAT: ……………....zł; 

słownie:……………………………………………………………………………………………..…. zł
brutto:....................................zł; słownie:…………………………………………………………………………………….. ………….zł

3) zadania nr 3:  „Warsztaty psychologiczno-doradcze z rehabilitacją”
netto: ……….......................... zł; 

słownie:..................................................................................................................................................zł

podatek  VAT: …………….....zł; 

słownie:………………………………………………………………………………………………. zł

brutto:.....................................zł; słownie:………………………………………………………………………………………….…… zł

1. Zobowiązujemy się, w przypadku przyznania nam zamówienia, do jego zrealizowania  w ramach ceny ofertowej.

2. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia    i realizacji przyszłego świadczenia umownego. 

3. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ.

4. Zobowiązujemy się do wystawienia faktury VAT za wykonane usługi oraz zgadzamy się na płatność w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy, w terminie 30 dni od momentu dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury i zaakceptowania jej przez Zamawiającego. 

W przypadku opóźnienia w otrzymaniu przez Zamawiającego środków finansowych                              z Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Programów Unijnych oraz Banku Gospodarstwa Krajowego, wyrażamy zgodę na odroczenie terminu płatności faktury do czasu otrzymania przez Zamawiającego ww. środków.

5. Oświadczamy, że wymagania stawiane Wykonawcy w SIWZ oraz postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane bez żadnych zastrzeżeń i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
6. Całość zamówienia zrealizujemy samodzielnie / następujące części zamówienia zlecimy podwykonawcom*: 
   ….............................................................................................................................................

     .................................................................................................................................................                  /podać rodzaj  i wartość usługi zleconej podwykonawcy/
7. Zobowiązujemy się do terminowego regulowania płatności podwykonawcom*

8. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach od ….. do ….. informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Oferta została złożona na ........................ stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ................... do nr ................... 

10. Z ramienia Wykonawcy nadzór nad kursami i/lub warsztatami psychologiczno-doradczymi sprawuje:

· imię, nazwisko ......................................................................................................................................................
· pełniona funkcja .......................................................................................................................................................
· instytucja ......................................................................................................................................................
· nr telefonu ......................................................................................................................................................
Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym

· imię, nazwisko ......................................................................................................................................................
· pełniona funkcja ......................................................................................................................................................
· instytucja ......................................................................................................................................................
· nr telefonu .......................................................................................................................................................
· fax. ...............................................................................................................................................
· e-mail ...........................................................................................................................................

11. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:* 

a) .......................................................................................................

b) .......................................................................................................

c) .......................................................................................................

d) .......................................................................................................

e) …………………………………………………………………...
Miejscowość ……………………., dnia ………………

                                                                                  …………..……………………………….

                                                                                                     (Podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej)
*   niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 1  do formularza oferty
  …………...................................................
            (Pieczęć  Wykonawcy)
Oświadczenie w sprawie spełnienia przez Oferenta warunków art. 22 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych 

(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.)
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: organizacja i przeprowadzenie kursów zawodowych i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych dla wychowanków zastępczych form opieki oraz osób niepełnosprawnych, będących uczestnikami projektu systemowego pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych  z terenu powiatu makowskiego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
Ja ………………………………………..…………………………………………………………

(imię i nazwisko składającego oświadczenie)

reprezentując firmę ……………………………………………………………………………,        

                                                          (nazwa i adres firmy)

jako upoważniony na piśmie lub wpisany do odpowiednich dokumentów rejestrowych,                   w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że spełniam warunki udziału                w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, które brzmią:
„Art. 22.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.”

………………………….………, dnia …........................

         (miejscowość)                                      (data)
………….............................................................

                                                                                       (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej)
Załącznik nr 2  do formularza oferty

  …………...................................................
           (Pieczęć  Wykonawcy)
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych 

(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.)
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: organizacja i przeprowadzenie kursów zawodowych i/lub warsztatów psychologiczno -doradczych dla wychowanków zastępczych form opieki oraz osób niepełnosprawnych, będących uczestnikami projektu systemowego pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych  z terenu powiatu makowskiego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
Ja ………………………………………..………………………………………………………………
(imię i nazwisko składającego oświadczenie)

reprezentując firmę …………………………………………………………………………………… ,      

(nazwa i adres firmy)

jako upoważniony na piśmie lub wpisany do odpowiednich dokumentów rejestrowych,                   w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy, zgodnie z zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia  30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817) oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia nas  z przedmiotowego postępowania. 
………………………….………, dnia …........................

           (miejscowość)                                      (data
…………..............................................................

                                                                                          (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej)
Załącznik nr 3 do formularza oferty  

Nazwa Wykonawcy ...........................................................................................

Adres  ................................................................................................

DOŚWIADCZENIE   WYKONAWCY 

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: organizacja i przeprowadzenie kursów zawodowych dla wychowanków zastępczych form opieki oraz osób niepełnosprawnych będących uczestnikami projektu systemowego pn. „ Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, oświadczamy, że w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia niniejszego postępowania  o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonaliśmy następujące  zadania tożsame z przedmiotem zamówienia.
	Nazwa i adres Zamawiającego
	Wartość usługi* wykonanej/ych przez Wykonawcę
	Opis wykonywanych usług

(w tym liczba przeszkolonych osób)
	Data i miejsce wykonania 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Należy wymienić co najmniej 2 usługi, nie więcej niż 5, w tym 1 w ramach projektu dofinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego o wartości zbliżonej do składanej przez Wykonawcę części zamówienia, o przedmiocie jak składana przez Wykonawcę część zamówienia z podaniem dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie.
………………………….………, dnia …........................

           (miejscowość)                                      (data)
………………………………………………………                                                                                                                                                                                                                                                                               (podpis  Wykonawcy lub osoby upoważnionej)   
* niepotrzebne  skreślić 
Załącznik nr 4 do formularza oferty  
Nazwa Wykonawcy ...........................................................................................

Adres  ................................................................................................

WYKAZ ZAPLECZA TECHNICZNEGO  

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na udzielenie zamówienia publicznego                     w przedmiocie: organizacja i przeprowadzenie kursów zawodowych dla wychowanków zastępczych form opieki oraz osób niepełnosprawnych będących uczestnikami projektu systemowego pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oświadczamy, iż dysponujemy lub będziemy dysponować na okres realizacji przedmiotu zamówienia następującym zapleczem technicznym: 
	Lp.
	Pomieszczenia warsztatowe i sale wykładowe

(adres)
	Narzędzia i urządzenia techniczne, w tym sprzęt komputerowy

(jaki i ile)
	Środki transportu
(wymienić)
	Informacja

o podstawie dysponowania

	1


	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Uwaga: w przypadku zaplecza technicznego, nie będącego w dyspozycji Wykonawcy, należy załączyć pisemne zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia zaplecza technicznego, lub inny dokument wskazujący i potwierdzający, że Wykonawca jest uprawniony do dysponowania tym zapleczem przez okres trwania zamówienia. 
........................................., dnia............................                              

     (miejscowość)                            (data)
                                                                                                            …………...................................................

                                                                                                      (podpis  Wykonawcy lub osoby upoważnionej)
Załącznik nr 5 do formularza oferty  

Nazwa Wykonawcy ...........................................................................................

Adres  ................................................................................................

WYKAZ  OSÓB 

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na udzielenie zamówienia publicznego                   w przedmiocie: organizacja i przeprowadzenie kursów zawodowych dla wychowanków zastępczych form opieki oraz osób niepełnosprawnych będących uczestnikami projektu systemowego pn. „ Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oświadczamy, że do realizacji przedmiotu zamówienia kierujemy następujące osoby: 

	Lp.
	Imię i nazwisko 
	Kwalifikacje zawodowe 

(opisać uzyskane wykształcenie, ukończone kursy, certyfikaty) 
	Doświadczenie                  w zakresie prowadzonych wykładów lub zajęć praktycznych 
	Informacja

o podstawie dysponowania oraz rola w realizacji zamówienia
(np. zakres czynności) 

	1


	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Uwaga: należy załączyć dokumenty potwierdzające posiadane uprawnienia, kwalifikacje i doświadczenie.                      W przypadku osób, nie będących w dyspozycji Wykonawcy, należy załączyć pisemne zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia osób, które będą wykonywać zamówienie lub inny dokument wskazujący                                 i potwierdzający, że Wykonawca jest uprawniony do dysponowania tymi osobami przez okres trwania zamówienia. 
......................................, dnia............................                              

     (miejscowość)                            (data)
                                                                                                             …………...............................................                                                      




                                                          (podpis  Wykonawcy lub osoby upoważnionej)
Załącznik nr 6  do formularza oferty  
Nazwa  Wykonawcy ………………………………………………..
………………………………………………………………………

Adres 
……………….………………….…………………………
Nr telefonu/faksu:  ……………….………………….………

NIP: ……………….………………….………

REGON: ……………….………………….…
SZCZEGÓŁOWA KALKULACJA KOSZTÓW DOTYCZĄCYCH  ZADANIA Nr 1

Nazwa zadania:. „Kurs komputerowy z elementami telepracy i telemarketingu połączony z  warsztatami psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją”  
Liczba uczestników: …………………………………………………………………………………....
Liczba godzin teoretycznych …………………………………………………………………………..
Liczba godzin praktycznych ……………………………………………………………………………
	Lp.
	Nazwa
	Ilość i jednostka (np. osoba, godzina itp.)
	Wartość jednostki (brutto w PLN)
	Wartość ogółem (brutto w PLN)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Zajęcia teoretyczne 


	
	
	

	
	w tym wynagrodzenie wykładowców
	
	
	

	2.
	Zajęcia praktyczne 


	
	
	

	
	w tym wynagrodzenie wykładowców 
	
	
	

	3.
	Materiały dydaktyczne 


	
	
	

	4.
	Materiały piśmiennicze 


	
	
	

	5.
	Wynajem sal wykładowych           i warsztatowych 
	
	
	

	6.


	Ubezpieczenie uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków

	
	
	

	7.
	Zaświadczenia/certyfikaty


	
	
	

	8.
	Noclegi, wyżywienie


	
	
	

	9.
	Transport 


	
	
	

	10.
	Serwis kawowy


	
	
	

	11.
	Wycieczki, inne atrakcje 


	
	
	

	12. 
	Koszty administracyjne 


	
	
	

	13. 
	OGÓŁEM CENA USŁUGI BRUTTO


	

	14. 
	CENA BRUTTO NA JEDNEGO UCZESTNIKA


	


SZCZEGÓŁOWA KALKULACJA KOSZTÓW DOTYCZĄCYCH  ZADANIA  Nr 2
Nazwa zadania: „Kurs grafiki komputerowej z projektowaniem stron www  połączony                z  warsztatami  psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją” 
Liczba uczestników: …………………………………………………………………………………....
Liczba godzin teoretycznych …………………………………………………………………………..

Liczba godzin praktycznych ……………………………………………………………………………

	Lp.
	Nazwa
	Ilość i jednostka (np. osoba, godzina itp.)
	Wartość jednostki (brutto w PLN)
	Wartość ogółem (brutto w PLN)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Zajęcia teoretyczne 


	
	
	

	
	w tym wynagrodzenie wykładowców
	
	
	

	2.
	Zajęcia praktyczne 


	
	
	

	
	w tym wynagrodzenie wykładowców 
	
	
	

	3.
	Materiały dydaktyczne 

	
	
	

	4.
	Materiały piśmiennicze 


	
	
	

	5.
	Wynajem sal wykładowych           i warsztatowych 


	
	
	

	6.


	Ubezpieczenie uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków


	
	
	

	7.
	Zaświadczenia/certyfikaty

	
	
	

	8.
	Noclegi, wyżywienie

	
	
	

	9.
	Transport 

	
	
	

	10.
	Serwis kawowy

	
	
	

	11.
	Wycieczki, inne atrakcje 

	
	
	

	12. 
	Koszty administracyjne 

	
	
	

	13. 
	OGÓŁEM CENA USŁUGI BRUTTO

	

	14. 
	CENA BRUTTO NA JEDNEGO UCZESTNIKA

	


SZCZEGÓŁOWA KALKULACJA KOSZTÓW DOTYCZĄCYCH  ZADANIA NR 3
Nazwa zadania: „Warsztaty psychologiczno-doradcze z rehabilitacją”
Liczba uczestników: …………………………………………………………………………………....
Liczba godzin teoretycznych …………………………………………………………………………..

Liczba godzin praktycznych ……………………………………………………………………………

	Lp.
	Nazwa
	Ilość i jednostka (np. osoba, godzina itp.)
	Wartość jednostki (brutto w PLN)
	Wartość ogółem (brutto w PLN)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Zajęcia teoretyczne 


	
	
	

	
	w tym wynagrodzenie wykładowców
	
	
	

	2.
	Zajęcia praktyczne 


	
	
	

	
	w tym wynagrodzenie wykładowców 


	
	
	

	3.
	Materiały dydaktyczne 

	
	
	

	4.
	Materiały piśmiennicze 

	
	
	

	5.
	Wynajem sal wykładowych           i warsztatowych 
	
	
	

	6.


	Ubezpieczenie uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków


	
	
	

	7.
	Zaświadczenia/certyfikaty

	
	
	

	8.
	Noclegi, wyżywienie

	
	
	

	9.
	Transport 

	
	
	

	10.
	Serwis kawowy

	
	
	

	11.
	Wycieczki, inne atrakcje 

	
	
	

	12. 
	Koszty administracyjne 

	
	
	

	13. 
	OGÓŁEM CENA USŁUGI BRUTTO

	

	14. 
	CENA OBSŁUGI BRUTTO NA JEDNEGO UCZESTNIKA

	


......................................, dnia............................                              

     (miejscowość)                            (data)
                                                                                                             …………...............................................                                                      




                                                          (podpis  Wykonawcy lub osoby upoważnionej)
ROZDZIAŁ III
PROJEKT UMOWY
zawarta w dniu ……………… 2010 r. pomiędzy Powiatem Makowskim z siedzibą                        w Makowie Mazowieckim, ul. Rynek 1, zwanym dalej Zamawiającym, w imieniu którego na podstawie pełnomocnictwa udzielonego uchwałą nr 149/08 Zarządu Powiatu w Makowie Mazowieckim z dnia 22 lipca 2008 r. działa

Pan Jan Chyliński – Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie                                   w       Makowie Maz.

a 
firmą: ………………………………, adres: …………………………………….,                              tel. ………………………., NIP …………………………, REGON ……………………….., którą reprezentuje: …………………………………, zwany dalej Wykonawcą. 

Strony zawierają umowę w ramach zamówienia publicznego rozstrzygniętego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.).

§ 1
1. Wykonawca zobowiązuje się do organizacji i przeprowadzenia następujących kursów zawodowych połączonych z warsztatami psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją:
1) „ Kurs komputerowy z elementami telepracy i telemarketingu połączony z    warsztatami psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją”, jako zadanie nr 1,

2) „ Kurs grafiki komputerowej z projektowaniem stron www  połączony z  warsztatami  psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją”, jako zadanie nr 2
oraz  warsztatów psychologiczno-doradczych połączonych z rehabilitacją, jako zadanie nr 3, dla wychowanków zastępczych form opieki oraz osób niepełnosprawnych będących uczestnikami projektu systemowego pn. „ Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII „ Promocja integracji społecznej”, Działanie 7.1 „ Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji”, Poddziałanie 7.1.2 „Rozwój  i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie”,.
2. Zadania, o których mowa w ust. 1, zostaną przeprowadzone na zasadach i w sposób określony w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ), która staje się załącznikiem do niniejszej umowy.
3. Rekrutację uczestników kursów i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych przeprowadzi Zamawiający.
§ 2
1. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje               i warunki do należytego wykonania zamówienia.
2. Kursy i/lub warsztaty psychologiczno-doradcze zostaną przeprowadzone w ośrodku lub ośrodkach wypoczynkowo-rehabilitacyjnych przystosowanych do potrzeb osób niepełnosprawnych z różnymi rodzajami dysfunkcji.

Ośrodek, w którym będzie się odbywał kurs i/lub warsztaty powinien posiadać odpowiednią (dostępną dla osób niepełnosprawnych) bazę lokalową i zaplecze techniczne do sprawnego przeprowadzenia kursu i/lub warsztatów oraz atrakcyjną bazę rehabilitacyjną i rekreacyjno-sportową odpowiadającą indywidualnym potrzebom uczestników.
3. Wykonawca przeprowadzi kursy i/lub warsztaty wg załączonego do oferty szczegółowego programu i harmonogramu obejmującego nazwę, zakres kursu             i warsztatów, czas trwania kursu  i warsztatów, tematy zajęć oraz ich wymiar ze wskazaniem dokładnego miejsca przeprowadzenia zajęć, a także wykwalifikowanej kadry dydaktycznej, w razie potrzeby zmodyfikowanego w uzgodnieniu z Zamawiającym.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany harmonogramu zajęć, szczególnie                      w części dotyczącej terminów zajęć, nie później jednak niż na trzy dni przed rozpoczęciem danego kursu i/lub warsztatów.
5.  Wykonawca nie może pobierać od uczestników kursów i/lub warsztatów żadnych opłat.
§ 3
1. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia:

a) „ Kursu komputerowego z elementami telepracy i telemarketingu połączonego z    warsztatami psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją” dla ………….. osób,
b) „ Kursu grafiki komputerowej z projektowaniem stron www  połączonego  z  warsztatami  psychologiczno-doradczymi i rehabilitacją” dla………….. osób,
c)  warsztatów psychologiczno-doradczych połączonych z rehabilitacją dla ……………… osób, 
będących uczestnikami projektu systemowego, skierowanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim.
2. Podstawą przyjęcia na dany kurs zawodowy i/lub warsztaty psychologiczno-doradcze jest imienny wykaz osób skierowanych na kurs i/lub warsztaty, który Zamawiający przekaże Wykonawcy najpóźniej w dniu wyjazdu do ośrodka, w którym będzie odbywał się kurs i/lub warsztaty.
3. Ustala się następujące terminy wykonania zamówienia:

a) dla zadania nr 1 :  …………………………
b) dla zadania nr 2 : ………………………….

c) dla zadania nr 3 : ………………………….
§ 4
W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji kursów i/lub warsztatów wraz z rehabilitacją Podwykonawcy, Wykonawca jest zobowiązany do dokonania we własnym zakresie zapłaty wynagrodzenia należnego Podwykonawcy z zachowaniem terminów płatności określonych w umowie z Podwykonawcą.
§ 5
Osoby do kontaktów:
· ze strony Zamawiającego jako koordynator projektu: Izabela Kotarba

· ze strony Wykonawcy: …..................................

§ 6

1. Wykonawca wykona całość zamówienia w zakresie określonym w § 1 ust. 1, zgodnie z ofertą z dnia …..……. stanowiąca integralną część umowy, za wynagrodzenie w łącznej wysokości: 
- netto – ………. zł, słownie:…………………………….. ………............................... ,
- podatek VAT – ……………… zł, słownie: ……..…………………………………...,  
- brutto – ………………..zł, słownie: …………………………………………………, w tym wynagrodzenie za realizację: 
1) zadania nr 1 wyniesie: 
- netto – ………. zł, słownie:………………………………..………....................  , - podatek VAT – ……………… zł, słownie: ……..……………………………… , - brutto – ………………..zł, słownie: ……………………………………………. ,
2) zadania nr 2 wyniesie:
- netto – ………. zł, słownie:……………………………..………...........................,

- podatek VAT – ……………… zł, słownie: ……..…………………………….…,
- brutto – ………………..zł, słownie: ……………………………………………..,
3) zadania nr 3 wyniesie: 
- netto – ………. zł, słownie:……………………………..………...........................,

- podatek VAT – ……………… zł, słownie: ……..………………………………, - brutto – ………………..zł, słownie: ……………………………………………...
2. Powyższe ceny obejmują wykonanie pełnego zakresu usług w zakresie poszczególnych zadań, określonych w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w niniejszej umowie.
3. Rozliczenie wykonania usługi nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, z uwzględnieniem postanowień zawartych w ust. 1, którą należy przedłożyć Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zakończenia realizacji danego kursów i/lub warsztatów.

4. Faktury należy wystawić na Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim, ul. Mickiewicza 37, 06-200 Maków Maz., NIP: 757-130-45-99, REGON: 550724108.

5. Płatność za wykonane zamówienie będzie realizowana w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni od momentu dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury i zaakceptowania jej przez  Zamawiającego oraz w miarę dostępności środków finansowych na subkoncie projektu realizowanego przez Zamawiającego.

W przypadku opóźnienia w otrzymaniu przez Zamawiającego środków finansowych                       z Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Programów Unijnych oraz Banku Gospodarstwa Krajowego, Zamawiający zastrzega sobie prawo uregulowania należności za wykonane zamówienie w terminie późniejszym, bez odsetek karnych.

6. Do każdej faktury Wykonawca obowiązany jest dołączyć sprawozdanie merytoryczne z realizacji kursu i/lub warsztatów oraz dokumenty wymienione w § 7 ust. 1 pkt 6. Brak sprawozdania i dokumentacji kursu i/lub warsztatów wstrzymuje zapłatę wynagrodzenia do czasu doręczenia ich Zamawiającemu.
7. Za datę dokonania płatności Strony będą uważały datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
8. Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem podatku od towarów i usług i upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktur bez podpisu odbiorcy.
§ 7
1. Wykonawca jest zobowiązany do:

1) przeprowadzenia kursów i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych zgodnie z treścią oferty oraz szczegółowym programem i harmonogramem zajęć, przekazując zagadnienia teoretyczne oraz umiejętności praktyczne niezbędne do podniesienia kwalifikacji zawodowych uczestników,
2) zapewnienia w trakcie kursów i/lub warsztatów połączonych z rehabilitacją właściwych warunków z zakresu bezpieczeństwa  i higieny pracy,
3) prowadzenia ciągłego nadzoru i kontroli merytorycznej nad przebiegiem kursów i/lub warsztatów,

4) zapewnienia wykwalifikowanej kadry dydaktycznej, jak w ofercie,

5) zapewnienia uczestnikom materiałów szkoleniowych, jak w ofercie,

6) starannego prowadzenia dokumentacji kursów i/lub warsztatów, zgodnie z obowiązującymi wymaganiami uzgodnionymi z koordynatorem projektu, w szczególności do sporządzania i prowadzenia:

a) listy obecności uczestników na zajęciach zawierającej: datę dzienną i podpis uczestnika zajęć, 
b) dziennika zajęć edukacyjnych ze wskazaniem dat i godzin prowadzonych zajęć oraz z podpisami członków kadry dydaktycznej potwierdzającej poszczególne zajęcia,
c) rejestru wydanych zaświadczeń o ukończeniu kursu/kursów, 
d) rejestru wydanych materiałów szkoleniowych i biurowych z podpisami uczestników potwierdzających odbiór tych materiałów,

e) imiennej listy potwierdzającej skorzystanie  przez uczestników z posiłków,

f) protokołu wewnętrznego egzaminu zaliczeniowego

oraz do przekazania Zamawiającemu ww. dokumentacji w terminie 14 dni od daty zakończenia realizacji danego kursu i/lub warsztatów,
7) sprawowania nadzoru nad frekwencją uczestników kursów i/lub warsztatów oraz bieżącego informowania Zamawiającego w formie ustnej, telefonicznej lub pisemnej o każdej nieobecności uczestnika kursu na zajęciach i/lub uchylania się od przystąpienia do egzaminów zaliczeniowych,

8) informowania Zamawiającego o wszelkich planowanych i niezbędnych zmianach w harmonogramie zajęć, z co najmniej trzy dniowym wyprzedzeniem,       
9) przeprowadzenia wśród wszystkich uczestników ankiety oceniającej zajęcia w ramach kursów i/lub warsztatów, rehabilitację i pobyt w ośrodku oraz do przekazania jej Zamawiającemu. Ankieta musi zawierać nazwę Zamawiającego oraz oznaczenia i napisy dotyczące współfinansowania projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Należy ja przedstawić Zamawiającemu do akceptacji na co najmniej 3 dni przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu zamówienia;
10) przedłożenia w terminie 14 dni od zakończenia zajęć sprawozdania merytorycznego z realizacji kursów i/lub warsztatów zawierającego w szczególności:

a) imienny wykaz osób, które ukończyły kurs i/lub warsztaty lub nie ukończyły kursu i/lub warsztatów,

b) omówienie nabytych przez uczestników umiejętności i kwalifikacji zawodowych (opis uzyskanych rezultatów, ocena postępów uczestników zajęć),

11) wydania uczestnikom na zakończenie kursu zaświadczeń o ukończeniu kursu (zgodnie z wzorem MEN) oraz przekazania Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kserokopii tych zaświadczeń,

12) umieszczenia na materiałach szkoleniowych i dydaktycznych oraz wystawionych zaświadczeniach symboli graficznych (logo) Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

W przypadku, gdy na zaświadczeniu nie można zastosować ww. oznaczeń graficznych, należy wydać uczestnikom kursu certyfikaty, spełniające wymogi dotyczące współfinansowania kursu ze środków EFS,

13) oznakowania pomieszczeń i sal, w których realizowany będzie kurs zgodnie                      z  wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

14) ubezpieczenia wszystkich uczestników kursu i/lub warsztatów od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z kursem oraz w drodze do i z miejsca kursu i/lub warsztatów oraz przekazania Zamawiającemu potwierdzonej za zgodność z oryginałem kserokopii polisy ubezpieczeniowej,

15) przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentów potwierdzających realizację usługi przez okres do 31.12.2020 r. w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo,
16) realizowania i przestrzegania pozostałych kryteriów ogólnych i szczegółowych określonych w SIWZ, stanowiącej załącznik do umowy.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli prawidłowości realizacji przedmiotu umowy.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych                     z realizowanymi kursami i/lub warsztatami, w tym dokumentów finansowych.
§ 8

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji             i danych uzyskanych od Zamawiającego w związku z realizacją zamówienia.

2. Przekazywanie, ujawnienie oraz wykorzystywanie informacji od Zamawiającego,               w szczególności informacji niejawnych, stanowiących tajemnicę państwową                        i tajemnicę służbową, może nastąpić wyłącznie wobec podmiotów uprawnionych na podstawie przepisów obowiązującego prawa i w zakresie określonym niniejszą umową.

3. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu w wyniku ujawnienia, przekazania, wykorzystania, zbycia lub oferowania do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom niniejszej umowy.

4. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu zamówienia lub rozwiązaniu niniejszej umowy, bez względu na przyczynę tego rozwiązania i podlega wygaśnięciu według zasad określonych w przepisach dotyczących informacji niejawnych.
§ 9

1. W przypadku stwierdzenia nienależytej realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia wad w terminie ustalonym przez Zamawiającego.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % ceny określonej w § 6 ust. 1 za każdy dzień zwłoki w realizacji zamówienia.

3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych w wysokości 3 % wartości brutto określonej w § 6 ust. 1 za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy (tj. niezgodne z umową, ofertą lub Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia), a w szczególności za: 

a) nie dotrzymanie terminu realizacji umowy,
b) zatrudnienie kadry dydaktycznej nie posiadającej odpowiednich kwalifikacji     i nie ujętej w wykazie stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ,
c) zrealizowanie mniejszej liczby godzin kursów zawodowych i/lub warsztatów oraz zabiegów rehabilitacyjnych dla poszczególnych uczestników lub grup uczestników niż zostało to określone w SIWZ, 

d) nie dotrzymanie terminu dostarczenia faktury lub sprawozdania,
e) nie prowadzenie lub niekompletne przygotowywanie dokumentacji, o której mowa  w § 7 ust. 1 umowy,
w przypadku wystąpienia jednorazowo choćby jednej z okoliczności wymienionych wyżej.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych                         z przysługującej Wykonawcy zapłaty.
5. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy zapłaci on Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% kwoty brutto,  o której mowa w § 6 ust. 1 umowy.
6. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystąpienia z żądaniem zapłaty.

7. Jeżeli przyczyną odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym będzie stwierdzona niezgodność kursu i/lub warsztatów z programem zajęć załączonym do oferty i ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy zapłaty wynagrodzenia za zrealizowaną część umowy. 
8. Niezależnie od kar umownych zastrzeżonych w umowie, jeżeli nie pokryją one poniesionych szkód, Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
9. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy (art. 145 Pzp.).

§ 10

Strony przewidują możliwość dokonania zmiany umowy w formie pisemnej, w szczególności w zakresie:
1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy przy zachowaniu przez niego należytej staranności, skutkujących niemożnością dotrzymania terminu realizacji przedmiotu zamówienia.

W przypadku zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, termin ten może ulec przedłużeniu nie dłużej jednak, niż o czas trwania tych okoliczności,

2) zmiany miejsca wykonywania usługi szkoleniowej 
W przypadku zmiany miejsca wykonywania usługi Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia lokalu o standardzie nie mniejszym niż przedstawiony w ofercie,

3) dokonanie zmiany w kadrze dydaktycznej z powodu śmierci, choroby, rezygnacji, zwolnienia pracownika lub innych zdarzeń losowych, których nie można było przewidzieć w chwili podpisania umowy. 

W przypadku zmiany w kadrze dydaktycznej Wykonawca zobowiązany jest przedstawić kandydaturę osoby o kwalifikacjach równorzędnych lub wyższych od tych, jakie posiadała osoba wykonująca zamówienie. Zmiana kadry może nastąpić wyłącznie wtedy, gdy jest korzystna dla Zamawiającego i Zamawiający wyrazi na nią zgodę,
4) zmiany ceny za wykonaną usługę, proporcjonalnie do wielkości wykonania danej części, co nastąpić może np. w przypadku rezygnacji uczestnika z kursu i/ lub warsztatów psychologiczno-doradczych połączonych z rehabilitacją itp.,
5) zmiany uczestnika kursu i/lub warsztatów psychologiczno-doradczych                         w przypadku rezygnacji bądź wykreślenia osoby z listy uczestników kursu i/lub warsztatów - Zamawiający ma wówczas prawo skierować inną osobę na jej miejsce. 
§ 11

1. Umowa wchodzi w życie z dniem zawarcia. 
2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej podpisanej przez obie strony.
3. Sprawy nie uregulowane umową podlegają przepisom Kodeksu Cywilnego i prawu zamówień publicznych. 
4. Wszelkie spory strony będą rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe, spory przekazywane będą do rozstrzygnięcia przez Sąd Rejonowy w Przasnyszu.
5. Wykonawca nie może dokonać cesji praw wykonania niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.
6. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym: dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

……………………………………….                               ……………………………………...
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