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ZAPOBIEGANIE BEZDOMNOSCI ZWIERZAT

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY ZGLASZAJACE NAPOTKANIE BEZDOMNEGO PSA LUB KOTA

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia.
2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914.
3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania danych i podstawy prawne:

Obszar Cele Podstawy prawne

Wykonanie zadan wiasnych gminy w za-

kresie ochrony zwierzat, polegajacych na
Art. 6. ust. 1 lit. €) RODO w zw. z przepisami:
1) zapobieganiu bezdomnosci zwierzat
Ochrona zwierzat 1. Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat;
2) zapewnieniu opieki bezdomnym

zwierzetom 2. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

3) wylapywanie bezdomnych zwierzat.

Wykonanie zadafi archiwalnych: Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami:

1) przyjmowanie, rozdzielanie i dore-
czanie pism,

1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

2. Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paz-
dziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, prze-
kazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania

3) aprobata spraw zatatwionych, dokumentacji niearchiwalnej;

2) rejestrowanie, znakowanie, zatatwia-

Realizacja zadar ar- nie spraw bedacych trescia pism,

chiwalnych

4) podpisywanie i wysytanie pism, 3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5) przechowywanie akt spraw biezg-
cych i zatatwionych.

5. Kto moze otrzymac dane: 1. kancelarie prawne (adwokackie, radcowskie, doradztwa prawnego) w ramach $wiadczenia pomocy prawnej; 2. audytorzy
zewnetrzni; 3. operatorzy pocztowi; 4. dostawcy programéw do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; 5. dostawcy poczty e-mail; 6. podmioty wyta-
pujace bezdomne zwierzeta.

6. OKkres przechowywania: 5 lat - po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza archiwalna, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych oso-
bowych: usuniecia lub archiwizacji.

7. Dlaczego tak dlugo: przechowywanie danych jest niezbedne do celéw archiwalnych. Okres przechowywania okresla Jednolity rzeczowy wykaz akt dla
organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwiazki - symbol klasyfikacyjny 6140. Zasady biegu terminu przecho-
wywania okresla Sposéb oznaczania kategorii archiwalnych - patrz: symbol ,BE”. Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi zatacznik numer 1 do Rozporza-
dzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. Sposéb oznaczania kategorii archiwalnych stanowi zatgcznik numer 1 do Rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

8. Przystugujace prawa:

Przystugujace Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé
prawo
Prawo do uzyskania informacji o tym | Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu kopii dokumentacji. 7167 whiosek do
czy Administrator dysponuje danymi | Dostep do niektérych informacji moze by¢ ograniczony, jezeli ich udziele- _ dane kontak-
Dostepu do da- | zainteresowanej osoby, jakie sg to nie moze niekorzystnie wptyna¢ na prawa i wolnosci innych oséb. Przed towe znajduja
nych dane oraz jak s3 wykorzystywane. udzieleniem dostepu do danych, Wéjt Gminy Lubenia moze zada¢ podania sie w punkcie
Informacje przekazuje sie w formie dodatkowych informacji, jezeli jest to konieczne do udzielenia dostepu lub 1i2.
notatki. do potwierdzenia tozsamo$ci zainteresowanej osoby.
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Przystugujace P
I Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania nieprawidto-
wych danych, aktualizacji nieaktual-
nych oraz uzupetniania niekomplet-
nych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajacego prawdziwosé
danych - np. dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajacego posiadanie
okreslonych kwalifikacji.

76z wniosek —
dane kontak-
towe znajdujg
sie w punkcie
1i2.

Usunigcia da-
nych

Prawo do bycia zapomnianym - z3-
dania, by dane dotyczace zaintereso-
wanej osoby zostaty skasowane.

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie sa juz po-
trzebne lub sg wykorzystywane niezgodnie z prawem albo w konkretnym
przypadku istnieje prawny obowiazek ich usuniecia.

76z wniosek —
dane kontak-
towe znajdujg
sie w punkcie 1. i
2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zadania, by dane nie byty
wiecej wykorzystywane w okreslo-
nym celu.

Przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana osoba kwestionuje prawidto-
wo$¢ swoich danych lub jesli jej dane sa wykorzystywane niezgodnie z
prawem, lecz zainteresowana osoba sprzeciwia sig ich usunigciu lub gdy
dane zainteresowanej osoby nie sa juz potrzebne lecz sa one potrzebne tej
osobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

76z wniosek —
dane kontak-
towe znajduja
sie w punkcie 1. i
2.

Skargi do Pre-
zesa Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych

Prawo do zawiadomienia organu
nadzorujacego przestrzeganie prze-
piséw o ochronie danych osobowych
0 naruszeniu prawa.

Sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo sktada sie skarge oraz opisa¢ na
czym polega naruszenie przepiséw o ochronie danych osobowych.

Skontaktuj sie

z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych.

9. Czy podanie danych jest konieczne: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

10.

11.

1

N

Konsekwencje niepodania danych: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji
- wezwanie do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

Z: dej
p )

ie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

YCH OCZYSZCZALNI SCIE

EWIDENCJA ZBIORNI BEZODPLYWOWYCH, EWIDENCJA PRZYDOM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: MIESZKANCY GMINY POSIADAJACY ZBIORNIKI BEZODPLYWOWE ORAZ PRZYDOMOWE OCZYSZCZALNIE SCIEKOW

Kto wykorzystuje dane: Woéjt Gminy Lubenia.

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914.

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: wykonanie zadan wlasnych samorzadu w zakresie utrzymania porzadku i czysto$ci na terenie gminy, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci ich oprézniania oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci ka-

b) prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni $ciekéw w celu kontroli czestotliwosci i sposobu pozbywania si¢ komunalnych osadéw $cieko-
wych oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej;

c) prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci w celu kontroli wykonywania przez wia-
Scicieli nieruchomosci i przedsiebiorcow obowiazkéw wynikajacych z ustawy;

d) kontrola wykonywania przez wtascicieli nieruchomosci i przedsiebiorcéw obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach;

6ust. 1

art. litt. ¢) RODO w zw. z art. 3 ust

i porzadku w gminach oraz wtasciwej uchwaty Rady Gminy w Lubeni.

3 Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996r. o utrzymaniu czystosci

Kto moze otrzymac dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, podmioty, ktérym powierzono prze-
twarzanie danych osobowych na podstawie umowy.

1.

2.

3.

4.

nalizacyjnej;

5. Podstawa prawna:

6.

7. Okres przechowywania: pie¢ lat.
8.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6324).
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9. Przystugujace prawa:

10. Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi,
jakie sa to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie nimi. Uzy-
skaj kopie swoich danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie specjal-
nego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej doku-
mentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze nega-
tywnie wptywac na prawa i wolnosci innych.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W treéci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoéj temat. Zaktuali-
zuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdza¢ praw-
dziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa danych
osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W treéci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wylacznie, gdy:

1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do osig-
gnigcia naszych celéw albo

2. wniesliScie Panstwo sprzeciw, ktéry okazal sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe s3 wykorzystywane niezgodnie
z prawem albo

4. w konKkretnym przypadku spoczywa na nas prawny ob-
owigazek usunigcia Panistwa danych osobowych.

0dmoéwimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania si¢ z ob-
owiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan archi-
walnych, realizowanych w interesie publicznym, do badan na-
ukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastapi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaznie
utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg
zostac usunigte. Mogg to by¢ poszczegélne informacje albo
wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzie-
long zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich da-
nych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z ponizszych
okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowo$¢ danych osobo-
wych - ograniczymy przetwarzanie na okres pozwalajacy
sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.
i2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i

nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.
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10. Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgodnie
z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usunieciu,
zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych do
osiagniecia naszych celéw, ale s3 one niezbedne Panistwu do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy przetwa-
rzanie do czasu ustalenia jego zasadno$ci.

4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie. Okolicznosci uzasadniajgce ograni-
czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepisow
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

11. Czy musze podac¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

12. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

13. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY.

1.  Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Lubenia.

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914 .

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4.  Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o wpis do rejestru/ zmiane w rejestrze dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw ko-
munalnych od wlascicieli nieruchomosci, prowadzenie, wydawanie zaswiadczenia o dokonaniu wpisu do rejestru, rozliczenie optaty skarbowej, dokonanie
wykreslenia z rejestru, w uzasadnionych przypadkach - wydanie decyzji o zakazie wykonywania przez przedsiebiorce dziatalnosci objetej wpisem.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 4A Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach, przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

6.  Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail, dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, kancelarie adwo-
kackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, podmioty, ktérym powierzono przetwa-
rzanie danych osobowych na podstawie umowy.

7.  OKkres przechowywania danych: 5 lat.

8.  Dlaczego tak dlugo: Okres wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

9.  Przystugujace prawa:

Jak
N . sko-
Przystugujace prawo Na czym polega Zastrzezenia e
staé
Prawo do uzyskania informacji o tym Pra\'n{o dostepu do.danych ni.e polega. _na p‘rzek?zaniu.kopii d.ol.(ufnen- o
. . ; tacji. Dostep do niektdrych informacji moze by¢ ograniczony, jezeli wy- 716z wniosek -
czy Administrator dysponuje danymi za- . . . X .
Dostepu do da- : . . maga tego ochrona praw i wolnosci innych osé6b. Przed udzieleniem dane kontaktowe
interesowanej osoby, jakie sg to dane . - P . .
nych X . dostepu do danych, Administrator moze zada¢ dodatkowych informa- znajduja sie
oraz jak s3 wykorzystywane. Informacje . ¥ . . o I
L . . cji, celem zweryfikowania czy udziela dostepu do danych wtasciwej oso- w punkcie 1.1 2.
przekazuje sie w formie notatki. bie.
PP . 5 P . . . . 716z wniosek -
. Prawo do poprawiania nieprawidto- Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajacego prawdzi-
Sprostowania o " . . . dane kontaktowe
wych danych, aktualizacji nieaktualnych wo$¢ danych - np. dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajacego po- e
danych I . . p . - znajduja si¢
oraz uzupeliniania niekompletnych. siadanie okreslonych kwalifikacji. . :
w punkcie 1.1 2.
. . . . . . X . . 716z wniosek —
- Prawo do bycia zapomnianym - zada- Przystuguje wylgcznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie sa juz po-
Usuniecia da- A . . | . dane kontaktowe
nvch nia, by dane dotyczace zainteresowanej trzebne lub s3 wykorzystywane niezgodnie z prawem albo w konkret- snaiduia si
4 osoby zostaly skasowane. nym przypadku istnieje prawny obowiazek ich usunigcia. w purllkci]jl.? 2
Przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana osoba kwestionuje prawi-
dlowos¢ swoich danych lub jesli jej dane sa wykorzystywane niezgod- 716z wniosek -
Ograniczenia Prawo do zadania, by dane nie byty wie- nie z prawem, lecz zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich usunie- dane kontaktowe
przetwarzania cej wykorzystywane w okre$lonym celu. ciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie sg juz potrzebne lecz s3 one znajduja sie
potrzebne tej osobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed w punkcie 1.1 2.
roszczeniami.
Skargi do Pre- P di iadomieni dzo- Skontaktuj si
arg do Pre rawlo 0 Zawld omlemal organu.n'ix 20 Sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo sklada sie skarge oraz opi- ontakiu) Sig
zesa Urzedu rujacego przestrzeganie przepisow saé na czym polega naruszenie przepiséw o ochronie danych osobo- 7 Urzedem
Ochrony Danych | o ochronie danych osobowych o narusze- ym poeg: Wp ch P 4 Ochrony Danych
Osobowych niu prawa. b Osobowych.

10. Czy musze poda¢ dane: przekazanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym [vide pkt. 5].
11. Konsekwencje odmowy: brak mozliwosci zatatwienia sprawy.
12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
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13. Profilowanie: nie dotyczy.

DEKLARACJA O WYSOKOSCI OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WELASCICIELE NIERUCHOMOSCI ZOBOWIAZANI DO PONOSZENIA OPLAT ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI
1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia
2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
4.  Cel wykorzystania: wykonanie zadan wtasnych samorzadu w zakresie utrzymania porzadku i czystosci na terenie gminy, w szczegdlnosci:
a)  objecie wszystkich wtascicieli nieruchomosci na terenie gminy systemem gospodarowania odpadami komunalnymi;

Data wydania 4/11/ 2024

b) pobieranie i optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz dochodzenie zalegtych optat;

c¢) nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacja zadan powierzonych podmiotom odbierajacym odpady komunalne od
wiascicieli nieruchomosci;

d) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego gospodarowania odpadami komunalnymi;

e) prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci;

f)  kontrola wykonywania przez wtascicieli nieruchomosci i przedsigbiorcéw obowigzkéw wynikajacych z Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzy-
maniu czystosci i porzagdku w gminach;

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach,
wtasciwej uchwaty Rady Gminy w Lubeni, Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz Ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

6. Kto moze otrzyma¢ dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspolpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, podmioty wykonujace zadania z
zakresu odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych.

7.  OKres przechowywania: dziesiec lat.

8. Dlaczego tak dlugo: realizacja obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 3137).

9.  Przystugujace prawa:

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé
Prawo dostepu do da- Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo- | 1.Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.
nych. wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie

t . 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych. Zwisko
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej

dokumentacji.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze whiosek o dostep do swoich danych osobowych.

negatywnie wptywac¢ na prawa i wolno$ci innych.

Prawo do sprostowania Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak- | 1.Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

danych. tualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace. 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé¢ | zwisko.
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
noéci. 4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usunigcia da- Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych. 1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.
nych. Prawo do usuniecia danych przystuguje wytacznie, gdy: 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

1. Panistwa dane osobowe nie sa nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢

2. wniesliscie Pafistwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢ | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
stuszny albo e-mail albo adres do korespondencji.

3. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod- | 4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zo-

nie z prawem albo sta¢ usuniete. Moga to by¢ poszczegdlne informacje albo
4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong
; zgoda.

obowiazek usuniecia Panstwa danych osobowych.
Odméwimy Pafistwu prawa do usuniecia danych, gdy: 5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.
1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywigzania sie

z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich | 1.Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
przetwarzania. danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
szych okolicznosci:

zwisko.
1. kwestionujecie Panstwo prawidlowos¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia prze-

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod- twarzania swoich danych osobowych.

nie z prawem. lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-

nieciu, zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania 5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
albo oceni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce ograniczenia

przetwarzania znajdziesz obok, po lewej.
3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych

do osiagniecia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Prezesa Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw | Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
Urzedu Ochrony Danych o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.
Osobowych.

10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwa-
nie do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] W ZAKRESIE
NSPORT NIECZ 0SCI CIEKL

ROZNIANIA ZBIORNIKOW BEZODPLYWOWYCH I

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]; PRZED-
SIEBIORCY POSIADAJACY ZEZWOLENIE; PELNOMOCNICY PRZEDSIEBIORCOW

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie oprézniania zbiornikéw bezodpty-
wowych i transport nieczystosci ciektych; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien; wydanie decyzji w s prawie; w uzasadnio-
nych przypadkach - cofnigcie wydanego zezwolenia; prowadzenie ewidencji wydanych i cofnietych zezwolen.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 4. Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, oraz wtasciwej uchwaty Rady Gminy Lubenia.

6. Kto moze otrzymac dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, inne podmioty, ktérym powierzono
przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. OKres przechowywania: piec lat.

8. Dlaczego tak dtugo: realizacja obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 7031).

9. Przystugujace prawa:

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi,
jakie sa to dane oraz w jaki sposob postugujemy si¢ nimi.
Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie specjal-
nego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej doku-
mentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze ne-
gatywnie wptywac na prawa i wolnosci innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat. Zaktua-
lizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa da-
nych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie odpo-
wiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treéci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:

1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do osia-
gniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat si¢ by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgodnie
z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panistwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie z
obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja
zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegélne informacje albo
wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzie-
long zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

badan naukowych lub historycznych lub do celéow staty-
stycznych. Odmowa nastgpi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wigcej Twoich da-
nych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z ponizszych
okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowos¢ danych oso-
bowych - ograniczymy przetwarzanie na okres pozwala-
jacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgodnie
z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Pafistwo ich usunigciu,
z3dajac w zamian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panistwa danych osobowych do
osiagniecia naszych cel6w, ale s one niezbedne Panstwu

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. Napisz, Ze zadasz ograniczenia prze-
twarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadniajgce ogranicze-
nia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe;.

do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy przetwa-
rzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepisow
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWA 0 ZA WADZANIE SCIE

A

ENIE W WODE I/ LUB ODP

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: KLIENT, STRONY UMOWY

. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o zawarcie umowy o zaopatrzenie w wode i/lub odprowadzanie $ciekéw; zawarcie i wykonanie umowy;
rozpatrzenie whniosku o zmiang danych odbiorcy ustug; prowadzenie rachunkowosci; pobér
i uiszczenie podatku od towaréw i ustug; ustalenie i dochodzenie roszczen obrona przed zZwigzanymi
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy.

3. Podstawa prawna:

1) Rozpatrzenie wniosku o zawarcie umowy o zaopatrzenie w wode i/ lub odprowadzanie $ciekéw, zawarcie i wykonanie umo

naliczenie,

oraz roszczeniami

o zmiane danych odbiorcy ustug - art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz art. 6. ust. 1

lit. ¢) RODO Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw.

2) Prowadzenie rachunkowosci - art. 6 ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

3) Naliczenie, pobér i uiszczenie podatku od towardéw i ustug - art. 6 ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa oraz Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

4)  Ustalenie i dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami - art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

4.  Skad pochodza dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza.

5. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; operatorzy pocztowi; dostawca poczty e-mail; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej, podmioty $wiadczace ustugi odczytu oraz zdalnego
odczytu wodomierzy.
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Okres przechowywania danych: dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastgpnie przez okres przedawnienia
roszczen - co do zasady jest to 6 lat, a w przypadku $wiadczen okresowych oraz $wiadczen zwigzanych z prowadzong dziatalnoécia gospodarcza - 3
lata liczone od dnia, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczen. Ponadto, w zwiazku z wykonywaniem zadan archiwalnych, dane osobowe
beda przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujacym u Administra-
tora.

Dlaczego tak dlugo: przechowywanie danych przez czas obowigzywania umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowywanie danych po upty-
wie okresu obowigzywania umowy jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczeri oraz obrony przed roszczeniami w przypadku niewykonania
lub nieprawidtowego wykonania umowy. Termin przedawnienia roszczen okreslono w art. 118. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kode ks cywilny.
Dzien, w ktérym rozpoczyna si¢ bieg przedawnienia roszczen ustala sie na podstawie art. 120. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Przechowywanie danych dla celéw archiwalnych jest niezbedne do realizacji zadania publicznego. Okres przechowywania danych w tym przypadku
wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych.

Przystugujace prawa:

Przystugujace
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Dostepu do da-

Prawo do uzyskania informacji o tym
czy Administrator dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sa to dane

Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu kopii doku-
mentacji. Dostep do niektérych informacji moze by¢ ograniczony, je-
zeli wymaga tego ochrona praw i wolnosci innych oséb. Przed

716z wniosek -
dane kontaktowe
znajdujg sie

nych K udzieleniem dostepu do danych, Administrator moze zada¢ dodatko- .
oraz jak s3 wykorzystywane. Informa- . s . . . w punkcie
. . . . wych informacji, celem zweryfikowania czy udziela dostepu do da- .
cje przekazuje si¢ w formie notatki. P k Li2.
nych wiasciwej osobie.
Prawo do poprawiania nieprawidto Zoz wniosek -
Wi W] -
. pop . p. Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajacego prawdzi- | dane kontaktowe
Sprostowania wych danych, aktualizacji nieaktual- . ) . . o
L wo$¢ danych - np. dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego znajdujg sie
danych nych oraz uzupetniania niekomplet- ) A , . . )
nych posiadanie okreslonych kwalifikacji. w punkcie
) 1.i2.

Usunigcia da-

Prawo do bycia zapomnianym - zada-

Przystuguje wyltacznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie s3 juz

7ZY6z wniosek -
dane kontaktowe

nveh nia, by dane dotyczace zainteresowanej potrzebne lub s3 wykorzystywane niezgodnie z prawem albo w znajduja sie
4 osoby zostaty skasowane. konkretnym przypadku istnieje prawny obowiazek ich usuniecia. w punkcie
1.i2.
Przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana osoba kwestionuje pra-
.y g,],wye} 8y NP ) p_ ZY6z wniosek -
. . . widlowos¢ swoich danych lub jesli jej dane s wykorzystywane nie-
. . Prawo do z3dania, by dane nie byty . . o dane kontaktowe
Ograniczenia L A zgodnie z prawem, lecz zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich L
. wiecej wykorzystywane w okreslonym - X . . L znajduja sie
przetwarzania usuniegciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie s3 juz potrzebne, .
celu. A . . , w punkcie
lecz s3 one potrzebne tej osobie do dochodzenia roszczen lub 1i2
obrony przed roszczeniami.
Przystuguje w zwigzku z wykorzystywaniem danych osobowych w 76z wniosek —
Prawo do zadania, by zaprzestano wy- ystugu) . 4 wy ysty , V! Wy
) ) . | celu ustalenia i dochodzenia roszczen oraz obrony przed roszcze- | dane kontaktowe
. korzystywania danych zainteresowanej L. 3 L. X , R . L
Sprzeciwu L . . niami. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na szczegélna sytuacje danej znajdujg sie
osoby do realizacji uzasadnionych inte- L. A ) B . )
7 .. osoby. Staranne uzasadnienie sprzeciwu moze zwigkszy¢ szansg na w punkcie
reséw prawnych Administratora. o e .
uznanie jego stusznosci. 1.i2.
Skargi do Pre- ) . Skontaktuj sie
Prawo do zawiadomienia organu nad- . . . .
zesa Urzedu . . L, Sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo sklada sie skarge oraz z Urzedem
zorujacego przestrzeganie przepisow . . . .
Ochrony Da- N opisa¢ na czym polega naruszenie przepiséw o ochronie danych Ochrony Da-
o ochronie danych osobowych o naru-
nych Osobo- . osobowych. nych Osobo-
szeniu prawa.
wych wych.

9. Czy musze poda¢ dane: tak - to warunek zawarcia umowy (vide pkt 6).
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10. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zawarcia umowy lub odstapienie od zawartej umowy.

11. Z y

o

decyzji: nie dotyczy.

P )

12. Profilowanie: nie dotyczy.

PROWADZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] W ZAKRESIE PROWADZENIA SCH

NISK DLA BEZDOMNYCH

ZWIERZAT ORAZ GRZEBOWISK I SPALARNI ZWLOK ZWIERZECYCH I ICH CZESCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]; PRZED-
SIEBIORCY POSIADAJACY ZEZWOLENIE; PELNOMICNICY PRZEDSIEBIORCOW

13. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia
14. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
15. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

16. Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie prowadzenia schronisk dla bez-

17.

18.

domnych zwierzat oraz grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich cze$ci; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwar i zawiadomien; wydanie
decyzji w sprawie; w uzasadnionych przypadkach - cofnigcie wydanego zezwolenia; prowadzenie ewidencji wydanych i cofnietych zezwolen.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 4. Ustawy z dnia z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach oraz wtasciwej Rady Gminy w Lubeni.

Kto moze otrzyma¢ dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, inne podmioty, ktérym powierzono
przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

19. OKres przechowywania: piec lat.

20. Dlaczego tak dlugo: realizacja obowiazku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 7031).

21. Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi,
jakie s to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sig¢ nimi.
Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie specjal-

nego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej doku-
mentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze ne-
gatywnie wptywac na prawa i wolnosci innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat. Zaktua-
lizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Pafistwa da-
nych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie odpo-
wiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:

1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do osig-
gniecia naszych celéw albo

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie¢ w punkcie 1.1
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgodnie
z prawem albo

4.w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowiazek usuniecia Panstwa danych osobowych.

0dméwimy Panistwu prawa do usuniecia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywigzania sie z
obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do ba-
dan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycz-
nych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie da-
nych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych
celow albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja
zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne informacje albo
wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzie-
lona zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich da-
nych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z ponizszych
okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos¢ danych oso-
bowych - ograniczymy przetwarzanie na okres pozwala-
jacy sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgodnie
z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Pafistwo ich usunieciu,
zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panistwa danych osobowych do
osiagniecia naszych celow, ale s3 one niezbedne Panstwu
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy przetwa-
rzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1. i
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. Napisz, Ze zadasz ograniczenia prze-
twarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie. Okolicznosci uzasadniajgce ogranicze-
nia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe;.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepisow
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

22. Czy musze podac dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

23. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie

do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.
24. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ZEZWOLENIA NA ZAJECIE PASA DROGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA ZAJECIA PASA DROGOWEGO W CELACH NIEZWIAZANYCH Z BU-

DOWA, PRZEBUDOWA, REMONTEM, UTRZYMANIEM [ OCHRONA DROG; PELNOMOCNICY STRON

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na zajgcie pasa drogowego; rozliczenie optaty skarbowej - w przypadku petnomocnictwa;
ustalenie, naliczenie i pobér optat za zajecie pasa drogowego; dochodzenie nieuiszczonych optat; dokonywanie wezwan i zawiadomien.
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Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z: art. 40 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych; przepisami wtasciwej uchwaty Rady
Gminy w Lubeni; przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej; przepisami Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egze-
kucyjnym w administracji oraz przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymac dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, inne podmioty, ktérym powierzono
przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

OKres przechowywania: pie¢ lat - po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych:
usunigcia lub archiwizacji.

Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowiazku prawnego - termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 7230).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie s3 to dane oraz w jaki spos6b postugu-
jemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo-
wych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie
specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro-
madzonej dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywac¢ na prawa i wolnosci in-
nych.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig¢ i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez
Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o
okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, Ze sktadasz wnio-
sek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popros$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wylacznie,
gdy:

1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do

osiagniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazal sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe s3 wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w Konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiazek usunigcia Panstwa danych
osobowych.

0dmoéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wywigzania
sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym,
do badan naukowych lub historycznych lub do celow

1. 746z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zosta¢
usunigte. Moga to by¢ poszczegdélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielona zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo ocenié¢
Twoje zadanie.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

statystycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze
usuniecie danych powaznie utrudni lub uniemozliwi
nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Two- | 1.Zt6Z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie¢ w punkcie 1.1 2.
przetwarzania. ich danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i nazwi-
ponizszych okolicznosci:

sko.
1. kwestionujecie Panstwo prawidtowo$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos$é tych danych
albo 4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

2. Panstwa dane osobowe s3 wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz sprzeciwiacie sie Pafistwo 5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
ich ieciu, zadajac w : ograniczenia Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce ograniczenia przetwa-

€
przetwarzania albo rzania znajdziesz obok, po lewej.

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiagniecia naszych celéw, ale sg one nie-
zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wnieéliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Prezesa Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepi- | Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
Urzedu Ochrony Danych sow o ochronie danych osobowych o naruszeniu
Osobowych. prawa.

10. Czy musze podac¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ZEZWOLENIA NA LOKALIZACJE ZJAZDU Z DROGI GMINNE]

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA O WYDANIE ZEZWOLENIA NA LOKALIZACJE ZJAZDU, PELNOMOCNICY STRON

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na lokalizacje zjazdu; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z art. 29 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych; przepisami Ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej; przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postgpowania administracyjnego.

6. Kto moze otrzymac dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, inne podmioty, ktérym powierzono
przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. Okres przechowywania: pig¢ lat - po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majaca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych:
usuniecia lub archiwizacji.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 7230).

9. Przystugujace prawa:
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sa to dane oraz w jaki sposéb postugu-
jemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo-
wych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie
specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro-
madzonej dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci in-
nych.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidiowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych przez
Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o
okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktoére informacje na swdj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wylacznie,
gdy:

1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do
osiggniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w Kkonkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiazek usunigcia Panstwa danych
osobowych.

Odméwimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbgdne do wywigzania
sig z obowiagzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym,
do badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze
usunigcie danych powaznie utrudni lub uniemozliwi
nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg zostaé

usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie dane
osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z
ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowo$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

pozwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
albo mail albo adres do korespondencji.

2. Panstwa dane osobowe s3g wykorzystywane nie- | 4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwarza-
zgodnie z prawem, lecz sprzeciwiacie sie Panstwo | nia swoich danych osobowych.

ich ieciu, zadajac w i ograni i
przetwarzania albo

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia przetwa-
3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo- | rzania znajdziesz obok, po lewej.

wych do osiagniecia naszych celéw, ale s3 one nie-
zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Prezesa Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepi- | Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
Urzedu Ochrony Danych séw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
0Osobowych. prawa.

10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

USTALANIE | NADAWANIE NUME PORZADKOWYCH BUDYNKOM MIESZKALNYM ORAZ INNYM BUDYNKOM PRZEZNACZONYM DO

STALEGO LUB CZASOWEGO PRZEBYWANIA LUDZI; EWIDENCJA MIEJSCOWOSCI, ULIC I ADRESOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WEASCICIELE | ZARZADCY BUDYNKOW MIESZKALNYCH ORAZ INNYCH BUDYNKOW PRZEZNACZONYCH DO STALEGO LUB
CZASOWEGO PRZEBYWANIA LUDZI

1. Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania: ustalanie i nadawanie numeréw porzadkowych budynkom mieszkalnym oraz innym budynkom przeznaczonym do statego lub czaso-
wego przebywania ludzi; rozliczenie optaty skarbowej - w przypadku wydania zaswiadczenia o nadaniu numeru porzadkowego; zaktadanie i prowadzenie
ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw; dokonywanie wezwar i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 8a Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, Ustawy z
dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej; Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 28 pazdziernika 2004 r. w sprawie numeracji porzagdkowej nieruchomosci.

6. Kto moze otrzymac dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, inne podmioty, ktérym powierzono
przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. OKres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiazku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6624).

9. Przystugujace prawa:

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé
Prawo dostepu do da- Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi oso- | 1.Ztéz podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.1 2.
nych. bowymi, jakie 5 to dane oraz w jaki spos6b postugu- 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
jemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo- sko
wych.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie mail albo adres do korespondencji.

specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro-
madzonej dokumentacji. 4. Okres$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-

sek o dostep do swoich danych osobowych.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wplywaé na prawa i wolnosci in-
nych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez
Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o
okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, Ze sktadasz wnio-
sek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wylacznie,
gdy:

1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w Kkonkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiazek usunigcia Panstwa danych
osobowych.

Odméwimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbgdne do wywigzania
sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym,
do badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze
usuniecie danych powaznie utrudni lub uniemozliwi
nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.
4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg zosta¢

usuniete. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielona zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo ocenié¢
Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z
ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panistwo prawidtowo$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych
albo

2. Panstwa dane osobowe s3g wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo
ich ieciu, zadajac w i ograni i
przetwarzania albo

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo ocenié¢
Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia przetwa-
rzania znajdziesz obok, po lewej.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiagniecia naszych celéw, ale s one nie-
zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Prezesa Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepi- | Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
Urzedu Ochrony Danych séw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
Osobowych. prawa.

10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ROZGRANICZENIE NIERUCH - USTALENIE GRANIC NIERUCHOMOSCI, GDY STALY SIE SPORNE I NIE MOZNA STWIERDZIC

STANU PRAWNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA O ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania: dokonanie rozgraniczenia nieruchomosci - ustalenie granic nieruchomosci, gdy staty sie sporne i nie mozna stwierdzi¢ stanu praw-
nego; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwarn i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 8a Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, Ustawy z
dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej; Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 28 pazdziernika 2004 r. w sprawie numeracji porzagdkowej nieruchomosci.

6. Kto moze otrzyma¢ dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, inne podmioty, ktérym powierzono
przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. OKres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6830).

9. Przystugujace prawa:

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé
Prawo dostepu do da- Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi oso- | 1.Ztéz podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.1 2.
nych. bowymi, jakie s to dane oraz w jaki spos6b postugu- 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i nazwi-
jemy si¢ nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo- sko
wych.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres poczty e-

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie mail albo adres do korespondencji.

specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro-
madzonej dokumentacji. 4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-

sek o dostep do swoich danych osobowych.
Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie

moze negatywnie wpltywac¢ na prawa i wolnoéci in-

nych.
Prawo do sprostowania Popraw nieprawidlowe informacje na swdj temat. | 1.Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
danych. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i nazwi-
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw- | sko.
dza¢ prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez

| 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o

mail albo adres do korespondencji.




Lubenia

ibe

Klauzule informacyjne - Urzgd Gminy Lubenia

Strona 232127
Wydanie 1
Data wydania 4/11/ 2024

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, Ze sktadasz wnio-
sek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wylacznie,
gdy:

1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do
osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesli$cie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe s3g wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w Kkonkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiazek usunig¢cia Panstwa danych
osobowych.

0dmoéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbgdne do wywigzania
sig z obowiagzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym,
do badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze
usuniecie danych powaznie utrudni lub uniemozliwi
nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zosta¢
usuniete. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielona zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z
ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panistwo prawidtowo$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajacy sprawdzi¢ prawidlowos$¢ tych danych
albo

2. Panstwa dane osobowe s3 wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz sprzeciwiacie sie¢ Panstwo
ich ieciu, zadajac w ograniczenia
przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiagniecia naszych celéw, ale sg one nie-
zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wnieéliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. Napisz, Ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢

Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce ograniczenia przetwa-
rzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie przepi-
sow o ochronie danych osobowych o naruszeniu
prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
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10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

DECYZJA O WARUNKACH ZABUDOWY I ZAGOSPODAROWANIA TERENU

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE LUB PRZENIESIENIE DECYZJI 0 WARUNKACH ZABUDOWY I ZAGOSPODAROWANIA
TERENU; PELNOMICNICY STRON

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania: wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiado-
mien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu zagospodarowaniu przestrzennym, Ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postgpowania administracyjnego.

6. Kto moze otrzymac dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, inne podmioty, ktérym powierzono
przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. OKres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dhugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6730).

9. Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie s3 to dane oraz w jaki sposéb postugu-
jemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo-
wych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie
specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro-
madzonej dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywac na prawa i wolnosci in-
nych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imi¢ i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez
Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o
okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktore informacje na swdj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wylacznie,
gdy:

1. Pafistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat sie
by¢ stuszny albo

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.
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3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w Kkonkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiazek usunigcia Panstwa danych
osobowych.

0dméwimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wywigzania
sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym,
do badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych. Odmowa nastgpi pod warunkiem, ze
usuniecie danych powaznie utrudni lub uniemozliwi
nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg zostaé
usuniete. Moga to by¢ poszczegdlne informacje albo wszystkie dane
osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wigcej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z
ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajacy sprawdzi¢ prawidlowos$¢ tych danych
albo

2. Panstwa dane osobowe s3 wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz sprzeciwiacie sie Panstwo
ich ieciu, zadajac w ian ograni i

€
przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiagniecia naszych celéw, ale s3 one nie-
zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-

sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwarza-
nia swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie. Okolicznosci uzasadniajgce ograniczenia przetwa-
rzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
0Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie przepi-
séw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podac dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

MIEJSCOWY PLAN ZAGOSP OWANIA PRZESTRZENNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: MIESZKANCY GMINY; STRONY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE WYPISOW I WYRYSOW Z MIEJSCOWEGO PLANU ZAGOSPODA-
ROWANIA PRZESTRZENNEGO; PELNOMOCNICY STRON

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
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4.  Cel wykorzystania: sporzadzenie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, realizacja powszechnego prawa wgladu do planu, wydawanie
wypisow i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwar i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu zagospodarowaniu przestrzennym, Ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania administracyjnego.

6. Kto moze otrzymac dane: dostawcy bezpiecznych podpisow elektronicznych dla oséb zatrudnionych, dostawcy programéw do elektronicznego zarza-
dzania dokumentacja, operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail, kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego.

7.  OKres przechowywania: dane osobowe zostana zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzyg-
minnych oraz urzeddéw obstugujqcych te organy i zwiqzki.

9.  Przyshlugujace prawa:

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sa to dane oraz w jaki sposéb postugu-
jemy si¢ nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo-
wych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie
specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro-
madzonej dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci in-
nych.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez
Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o
okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MoZe to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popros$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wylacznie,
gdy:

1. Panistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiggniecia naszych celow albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe s3g wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiazek usunig¢cia Panstwa danych
osobowych.

0dmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy:
1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wywigzania
sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym,
do badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zosta¢
usuniete. Moga to by¢ poszczegdlne informacje albo wszystkie dane
osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

usuniecie danych powaznie utrudni lub uniemozliwi
nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Two- | 1.Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
przetwarzania. ich danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
ponizszych okolicznosci:

sko.
1. kwestionujecie Panistwo prawidtowo$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych
albo 4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwarza-
nia swoich danych osobowych.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-

zgodnie z prawem, lecz sprzeciwiacie sie Paristwo 5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
3

ich jeciu, zadajac w ian ograniczenia | TWoje zadanie. Okolicznosci uzasadniajace ograniczenia przetwa-

przetwarzania albo rzania znajdziesz obok, po lewej.

3.nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiagniecia naszych celéw, ale s one nie-
zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Prezesa Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepi- | Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
Urzedu Ochrony Danych séw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
Osobowych. prawa.

10. Czy musze podac dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwa-
nie do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Uwaga: jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane bezposrednio od ich wiasciciela, prawo dostepu do danych przystuguje mu wylacznie wéwczas, gdy nie narusza

to praw i wolnosci osoby, od ktérej dane te pozyskano. Wystapienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych nie wptywa na przebieg i wynik postepowan
dotyczacych sporzadzania aktow planistycznych.

MIEJSCOWY PLAN ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNE UDIUM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: MIESZKANCY GMINY; STRONY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE WYPISOW I WYRYSOW ZE STUDIUM UWARUNKOWAN I KIE-
RUNKOW ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO; PELNOMOCNICY STRON

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4.  Cel wykorzystania: sporzadzenie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego; realizacja powszechnego prawa wgladu do
studium, wydawanie wypiséw i wyrysoéw ze studium; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu zagospodarowaniu przestrzennym, Ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania administracyjnego.

6. Kto moze otrzymac dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, inne podmioty, ktérym powierzono
przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7.  OKres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedg przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzyg-
minnych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki.
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9.  Przyshlugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sa to dane oraz w jaki sposéb postugu-
jemy si¢ nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo-
wych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie
specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro-
madzonej dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci in-
nych.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez
Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o
okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MoZe to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popros$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wyltacznie,
gdy:

1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do
osiggniecia naszych celow albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe s3g wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiazek usunigcia Panstwa danych
osobowych.

0dméwimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywigzania
sie z obowiagzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym,
do badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze
usunigcie danych powaznie utrudni lub uniemozliwi
nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-

sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg zosta¢
usuniete. Moga to by¢ poszczegdlne informacje albo wszystkie dane
osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z
ponizszych okoliczno$ci:

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imi¢ i nazwi-
sko.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

1. kwestionujecie Panistwo prawidtowos$¢ danych | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres | mail albo adres do korespondencji.
pozwalajacy sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych

b 4. Okres$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwarza-
albo

nia swoich danych osobowych.
2. Panstwa dane osobowe s3g wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz sprzeciwiacie sie Panstwo
ich ieciu, zadajac w ian ograniczenia

€
przetwarzania albo

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia przetwa-
rzania znajdziesz obok, po lewej.

3.nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiagniecia naszych celéw, ale s one nie-
zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wnieéliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Prezesa Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepi- | Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
Urzedu Ochrony Danych sow o ochronie danych osobowych o naruszeniu
Osobowych. prawa.

10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwa-
nie do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
Uwaga: jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane bezposrednio od ich wiasciciela, prawo dostepu do danych przystuguje mu wylacznie wéwczas, gdy nie narusza
to praw i wolnosci osoby, od ktérej dane te pozyskano. Wystapienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych nie wptywa na przebieg i wynik postepowan
dotyczacych sporzadzania aktéw planistycznych.

EWIDENCJA INNYCH OBIEKTOW W KTORYCH SWIADCZONE SA USLUGI HOTELARSKIE

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WPIS DO EWIDENC]I INNYCH OBIEKTOW W KTORYCH SWIADCZONE SA USLUGI HO-
TELSKAIE; PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WYDANIE ZASWIADCZENIA O WPISIE DO EWIDENC]JI; NASTEPCY PRAWNI PRZEDSIEBIORCOW; PELNOMOC-
NICY PRZEDSIEBIORCOW ORAZ ICH NASTEPCOW PRAWNYCH

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4.  Cel wykorzystania: obstuga zgtoszenia do ewidencji innych obiektow w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie; dokonanie zaszeregowania pél biwa-
kowych w drodze decyzji, ewentualnie - wystapienie do wyspecjalizowanych stowarzyszen o opini¢ w przedmiocie zaszeregowania przed wydaniem
decyzji w sprawie; wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji oraz rozliczenie optaty skarbowej za wydanie za§wiadczenia lub potwierdzenie petno-
mocnictwa; prowadzenie kontroli pél biwakowych pod katem spetniania przez nie wymogéw prawnych; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 5. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach
pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych; Rozporzadzenia z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w
ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie, Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks poste-
powania administracyjnego.

6. Kto moze otrzyma¢ dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg; kancelarie

adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspoétpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna, inne podmioty, ktérym powierzono

przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzyg-
minnych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki.

9.  Przyshlugujace prawa:

N
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sa to dane oraz w jaki sposéb postugu-
jemy si¢ nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo-
wych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie
specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro-
madzonej dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywac¢ na prawa i wolnosci in-
nych.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez
Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o
okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wytacznie,
gdy:

1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliScie Panstwo sprzeciw, ktory okazatl sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe s3 wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w Konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiazek usunigcia Panstwa danych
osobowych.

0dméwimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy:
1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wywigzania
sie z obowiagzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym,
do badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze
usunigcie danych powaznie utrudni lub uniemozliwi
nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg zosta¢
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie dane
osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z
ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajacy sprawdzi¢ prawidlowos$¢ tych danych
albo

2. Panstwa dane osobowe s3 wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz sprzeciwiacie sie Panstwo
ich ieciu, zadajac w ian ograni i
przetwarzania albo

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwarza-
nia swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie. Okolicznosci uzasadniajgce ograniczenia przetwa-
rzania znajdziesz obok, po lewej.
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3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiagniecia naszych celéw, ale sg one nie-
zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wnieéliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie przepi-
séw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podac dane: tak - podanie danych osobowych jest obowiazkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwa-
nie do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

13. WyKreslenie z ewidencji innych obiektow w ktérych $wiadczone s3 ustugi hotelarskie: dokonywane jest z urzedu w nastepujacych przypadkach -
przedsigbiorca zaprzestat $wiadczenia ustug hotelarskich na okres dtuzszy niz jeden rok; przedsigbiorca $wiadczacym ustugi hotelarskie w obiekcie byta
jednostka organizacyjna, ktora ulegta likwidacji; przedsigbiorca zmart, a jego nastgpcy prawni nie zgtosili zamiaru §wiadczenia ustug hotelarskich w
obiekcie; obiekt przestat spelnia¢ wymagania sanitarne, przeciwpozarowe lub innego rodzaju; przedsiebiorca uzyskat decyzje o zaszeregowaniu obiektu
wpisanego do ewidencji prowadzonej przez Wéjta do rodzaju i nadaniu kategorii podlegajacym wpisaniu do ewidencji prowadzonej przez wojewode;
przedsigbiorca nie rozpoczat $wiadczenia ustug hotelarskich po uptywie terminu waznosci promesy.

WYPADKI W DRODZE DO PRACY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: 0SOBY POSZKODOWANE, SWIADKOWIE ZDARZENIA, 0SOBY SPORZADZAJACE KARTY WYPADKU
1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Celeipodstawy prawne wykorzystania:

Cele
Ustalamy okolicznosci i przyczyny zdarzenia
Dokumentujemy ustalenia zgodnie z wymaganiami prawnymi,
ustalenie $wiadkéw zdarzenia i zgromadzenie ich danych kontak-
towych na potrzeby dowodowe, dokonanie kwalifikacji zdarze-
nia: uznanie zdarzenia za wypadek w drodze z pracy lub odmowa
uznania zdarzenia jako wypadku w drodze z pracy i sporzadzenie

Uzasadnienie
Realizujemy nasze obo-
wiazki prawne.

Podstawa prawna
Art. 6. ust. 1.lit. ) RODO w zwigzku z art. 57b Ustawy z dnia
17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych,
oraz Rozporzadzeniem z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie
szczegbtowych zasad oraz trybu uznawania zdarzenia za
wypadek w drodze do pracy lub z pracy, sposobu jego do-
kumentowania, wzoru karty wypadku w drodze do pracy
lub z pracy oraz terminu jej sporzadzania.
Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO

uzasaidnienia;

Jest to nasz uzasad-
niony interes prawny

Nawigzanie kontaktu.
Nawigzujemy sprawny kontakt w sprawach dowodowych: w
przypadku numerdw telefonéw $wiadkow zdarzenia.

5. Kto moze otrzymac dane: instytucja zajmujaca si¢ $wiadczeniem ustug z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, dostawcy bezpiecznych podpisow elek-
tronicznych dla 0s6b zatrudnionych, dostawcy programéw do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail.
6. OKkres przechowywania:

Uzasadnienie Podstawa prawna
Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwiazku art.
art. 234 §3! Ustawy z dnia 26 czerwca

1974 r. Kodeks pracy.

Czyje dane przechowujemy
0s6b poszkodowanych, $wiadkéw
zdarzenia, oséb sporzadzajacych
karty wypadku, inne osoby wy-
mienione w dokumentacji

Okres przechowywania
10 lat - termin liczy sig od chwili sporzadzenia doku-
mentacji powypadkowej.

Realizujemy na-
sze obowiazki
prawne

7. Przyshlugujace prawa:
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wplywac na prawa i wolnosci innych.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktore informacje na swoéj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazal sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Paistwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg zo-
sta¢ usuniete. Mogg to by¢ poszczegélne informacje albo wszyst-
kie dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielona zgoda.
5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zZadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, Zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celéw, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadno$ci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia prze-
twarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okolicznosci uzasadniajace ograniczenia
przetwarzania znajdziesz obok, po lewej.
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Sprzeciwu Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania | 1.Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajduja sie¢ w punk-

swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali- | cie 1.i 2.

zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte- | 2.Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie

reséw prawnych. Prawo do sprzeciwu przystuguje m.in. | i nazwisko.

stosunku do numeréw telefonéw $wiadkéw zdarzenia, | 3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres

zgromadzonych na potrzeby usprawnienia kontaktu w | poczty e-mail albo adres do korespondencji.

sprawach dowodowych 4. Nalezy okre$li¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napi-

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym | saé, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych

momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da- | osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji kto-

nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat- | rych wykorzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczegdlna sy- | 5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-

tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwigkszy¢ szanse | dtowo oceni¢ zadanie.

na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze dokiadnie opisa¢ na czym

polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej si¢ Pan-

stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni
sie Panistwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

Prawo skargi do Prezesa Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw | Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

Urzedu Ochrony Danych o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Osobowych.

8. Czy musze podac dane: podanie numeru telefonu jest dobrowolne, w pozostatym zakresie jest obowiazkiem prawnym.

9. Konsekwencje odmowy: w przypadku numerdw telefondéw - utrudniony kontakt w sprawach dowodowych; w pozostatym zakresie - mozliwa odmowa
uznania zdarzenia za wypadek w drodze do pracy ze wzgledu na brak mozliwosci przeprowadzenia postgpowania dowodowego lub wykonania innych
obowigzkéw prawnych zwigzanych ze zdarzeniem.

10. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

WYPADKI W PRACY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: 0SOBY POSZKODOWANE, SWIADKOWIE ZDARZENIA, CZLONKOWIE ZESPOLU POWYPADKOWEGO
1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cele i podstawy prawne wykorzystania:

Cele Uzasadnienie Podstawa prawna
Ustalamy okolicznosci i przyczyny zdarzenia Realizujemy nasze | Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwiazku z art. 234 Ustawy z dnia 26
Dokumentujemy ustalenia zgodnie z wymaganiami prawnymi, | ©Powiazkiprawne. | czerwca 1974 r. Kodeks pracy;
ustalenie $wiadkéw zdarzenia i zgromadzenie ich danych kon- Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w spra-
taktowych na potrzeby dowodowe, dokonanie kwalifikacji zda- wie ustalania okoliczno$ci i przyczyn wypadkéw przy pracy;.

rzenia: uznanie zdarzenia za wypadek w drodze przy pracy lub
odmowa uznania zdarzenia jako wypadku w/ przy pracy i spo-
rzadzenie uzasadnienia, prowadzenie rejestru wypadkow przy

Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 24 maja 2019 r. w sprawie wzoru protokotu ustalania oko-
licznosci i przyczyn wypadkow przy pracy.

pracy;
Nawigzanie kontaktu. Jest to nasz uzasad- Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO
Nawiazujemy sprawny kontakt w sprawach dowodowych: w niony interes

prawny

przypadku numerdéw telefonéw $wiadkow zdarzenia.

5. Kto moze otrzyma¢ dane: instytucja zajmujaca sie $wiadczeniem ustug z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy, dostawcy bezpiecznych podpiséw elek-
tronicznych dla os6b zatrudnionych, dostawcy programéw do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail,
kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego.

6. OKres przechowywania:
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Czyje dane przechowujemy

Okres przechowywania

Uzasadnienie Podstawa prawna

0s6b poszkodowanych, $wiadkow
zdarzenia, oséb sporzadzajacych

10 lat - termin liczy si¢ od chwili sporzadzenia doku-
mentacji powypadkowej.

Realizujemy na-
sze obowigzki

Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zwigzku art.
art. 234 §3! Ustawy z dnia 26 czerwca

karty wypadku, inne osoby wy- prawne 1974 r. Kodeks pracy.
mienione w dokumentacji

7. Przystugujace prawa:
Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie s3 to dane oraz w jaki sposob postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywac¢ na prawa i wolno$ci innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whiosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whiosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktdre informacje na swdj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sa nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Pafistwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowiazek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
Odmoéwimy Panistwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywigzania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, Ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacj¢
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg zo-
sta¢ usuniete. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszyst-
kie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong zgoda.
5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie zprawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia prze-
twarzania swoich danych osobowych.
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swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali-
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte-
reséw prawnych. Prawo do sprzeciwu przystuguje m.in.
stosunku do numeréw telefonéw $wiadkéw zdarzenia,
zgromadzonych na potrzeby usprawnienia kontaktu w
sprawach dowodowych

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczeg6lng sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze dokiadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej si¢ Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni
sie Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢
eciu, zadajac w ian ograniczenia przetwa- | 5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
rzania albo ni¢ Twoje zadanie. Okolicznosci uzasadniajace ograniczenia
3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych | przetwarzania znajdziesz obok, po lewej.
do osiagnigcia naszych celéw, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadno$ci.
Sprzeciwu Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania | 1.Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajduja sie¢ w punk-

cie 1.i 2.

2.Nalezy podac swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zgdanie. W tresci podania nalezy napi-
sa¢, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych
osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji kté-
rych wykorzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

8. Czy musze podac dane: podanie numeru telefonu jest dobrowolne, w pozostatym zakresie jest obowigzkiem prawnym.

9. Konsekwencje odmowy: w przypadku numerdw telefonéw - utrudniony kontakt w sprawach dowodowych; w pozostatym zakresie - mozliwa odmowa
uznania zdarzenia za wypadek przy pracy ze wzgledu na brak mozliwosci przeprowadzenia postepowania dowodowego lub wykonania innych obowigzkéw
prawnych zwiagzanych ze zdarzeniem.

10.

o

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

WYPADKI W DRODZE Z PRACY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: 0SOBY POSZKODOWANE, SWIADKOWIE ZDARZENIA, 0SOBY SPORZADZAJACE KARTY WYPADKU

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914
3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Celeipodstawy prawne wykorzystania:

Cele Uzasadnienie

Podstawa prawna

rzadzenie uzasadnienia;

Ustalamy okolicznosci i przyczyny zdarzenia

Dokumentujemy ustalenia zgodnie z wymaganiami prawnymi,
ustalenie $wiadkéw zdarzenia i zgromadzenie ich danych kon-
taktowych na potrzeby dowodowe, dokonanie kwalifikacji zda-
rzenia: uznanie zdarzenia za wypadek w drodze z pracy lub od-
mowa uznania zdarzenia jako wypadku w drodze z pracy i spo-

wigzki prawne.

Realizujemy nasze obo- | Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zwiazku z art. 57b Ustawy z dnia

17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubez-
pieczen Spotecznych,

oraz Rozporzadzeniem z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie
szczegotowych zasad oraz trybu uznawania zdarzenia za wy-
padek w drodze do pracy lub z pracy, sposobu jego dokumen-
towania, wzoru karty wypadku w drodze do pracy lub z pracy
oraz terminu jej sporzadzania.
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Nawigzanie kontaktu.

Nawigzujemy sprawny kontakt w sprawach dowodowych: w
przypadku numerdw telefonéw $wiadkéw zdarzenia.

Jest to nasz uzasad-
niony interes prawny

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO

Kto moze otrzyma¢ dane: instytucja zajmujgca sie $wiadczeniem ustug z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy, dostawcy bezpiecznych podpiséw elek-
tronicznych dla os6b zatrudnionych, dostawcy programéw do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail,

kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego.
Okres przechowywania:

Czyje dane przecho-
wujemy

Okres przechowywania

Uzasadnienie

Podstawa prawna

Osoby poszkodowane,
$wiadkowie zdarzenia,
osoby  sporzadzajace
karty wypadku, inne
osoby wymienione w

10 lat - termin liczy sie od konca roku kalenda-
rzowego w ktérym pracownik zakonczyt prace,
ajezeli dokumenty przechowywane sa elektro-
nicznie: od korica roku kalendarzowego w kté-
rym zlozony zostat raport informacyjny ZUS

Realizujemy nasze
obowigzki prawne

Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku art. 125a ust. 4a
Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i ren-
tach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

dokumentacji RIA.
Przystugujace prawa:
Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

dokumentacji.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywac¢ na prawa i wolno$ci innych.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze skladasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

nosci.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whiosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktdre informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

osiagniecia naszych celéw albo
stuszny albo

nie z prawem albo

z obowiazku prawnego albo

tych celéw albo

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat si¢ by¢
3. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowiazek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:
1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, Ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacj¢

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac¢
usuniete. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.
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10.

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowos¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, Zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wnie$liScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewej.

Sprzeciwu

Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali-
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte-
reséw prawnych. Prawo do sprzeciwu przystuguje m.in.
stosunku do numeréw telefonéw $wiadkéw zdarzenia,
zgromadzonych na potrzeby usprawnienia kontaktu w
sprawach dowodowych

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczeg6lna sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwigkszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze dokiadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej si¢ Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni
sie Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie
1.i2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napisa¢,
w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych osobo-
wych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

o

2.
3.
4.

Czy musze poda¢ dane: podanie numeru telefonu jest dobrowolne, w pozostatym zakresie jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: w przypadku numeréw telefonéw - utrudniony kontakt w sprawach dowodowych; w pozostatym zakresie - mozliwa odmowa
uznania zdarzenia za wypadek w drodze z pracy ze wzgledu na brak mozliwosci przeprowadzenia postepowania dowodowego lub wykonania innych obo-
wigzkéw prawnych zwigzanych ze zdarzeniem.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ZEZWOLENIA NA ORGANIZACJE IMPREZ MASOWYCH

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: 0SOBY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA ORGANIZACJE IMPREZY MASOWE] ORAZ ICH PELNOMOCNICY
1.

Kto wykorzystuje dane: Woéjt Gminy Lubenia

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien; ewentualnie - przekazanie odwotania do samorzadowego kole-

gium odwotawczego.
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Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych, Ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymac dane: dostawcy bezpiecznych podpiséw elektronicznych dla oséb zatrudnionych, dostawcy programéw do elektronicznego zarza-
dzania dokumentacja, operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail, kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego.

OKres przechowywania: pie¢ lat - po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majaca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych:

usuniecia lub archiwizacji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 5310).

e

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wplywac na prawa i wolnosci innych.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowiazek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dmowimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. 0Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zosta¢
usunigte. Moga to by¢ poszczegdlne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.




fﬁ%enia
\/’

Klauzule informacyjne - Urzgd Gminy Lubenia

Strona 392127
Wydanie 1
Data wydania 4/11/ 2024

11. Czy musze poda¢é dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢
2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod- | 5.Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu- | ni¢ Twoje zadanie. Okolicznosci uzasadniajace ograniczenia prze-
nigciu, zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania | twarzania znajdziesz obok, po lewej.
albo
3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadno$ci.
Sprzeciwu Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania | 1.Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie

swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali-
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte-
reséw prawnych. Prawo do sprzeciwu przystuguje m.in.
stosunku do numeréw telefonéw $wiadkéw zdarzenia,
zgromadzonych na potrzeby usprawnienia kontaktu w
sprawach dowodowych

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczeg6lna sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej si¢ Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni
si¢ Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

1i2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imi¢
i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napisac,
w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych osobo-
wych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

12. Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszacego podanie - pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa dotyczy innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.
13. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

PODZIAL NIERUCHOMOSCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA O PODZIAL NIERUCHOMOSCI, PELNOMOCNICY STRON

1.

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Woéjt Gminy Lubenia

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o podzial nieruchomosci; rozliczenie optaty skarbowej - w przypadku petnomocnictwa; wydanie decyzji za-
twierdzajacej podziat nieruchomosci; dokonywanie wezwar i zawiadomien.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 114 ust. 1i 2 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, przepisami Ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymac dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg; operatorzy pocztowi; dostawca poczty e-mail; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; inne podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych
osobowych na podstawie umowy.
Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowiazku prawnego - termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6831).

Przystugujace prawa:
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wplywac na prawa i wolnosci innych.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazal sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie¢ i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zZadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, Zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celéw, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadno$ci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zagdanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewe;.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢

Sprzeciwu Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania | 1.Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie
swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali- | 1.i2.
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte- | 2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
reséw prawnych. Prawo do sprzeciwu przystuguje m.in. | i nazwisko.

stosunku do numeréw telefonéw $wiadkéw zdarzenia,
zgromadzonych na potrzeby usprawnienia kontaktu w
sprawach dowodowych

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczegdlna sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwigkszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze dokiadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej si¢ Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni
sie Panistwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.
Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napisa¢,
w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych osobo-
wych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszacego podanie - pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa dotyczy innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

PRZETARGI NA ZBYCIE NIERUCHOMOS

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: CZLONKOWIE KOMIS]I PRZETARGOWE], UCZESTNICY PRZETARGU, NABYWCY NIERUCHOMOSCI, PELNOMOCNICY UCZEST-
NIKOW I NABYWCOW

1. Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4.  Cel wykorzystania: przeprowadzenie przetargu na zbycie nieruchomoséci w trybie wybranym przez Organizatora; rozpatrywanie skarg na czynnosci
zwiazane z przeprowadzeniem przetargu; sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego przetargu; podanie do publicznej wiadomosci wynikéw prze-
targu dokonywanie wezwar i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami dziatu II rozdziat 4 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

6. Kto moze otrzymac dane: informacje o nabywcy - imie i nazwisko albo nazwa lub firma zostang podane do publicznej wiadomo$ci; pozostate informacje
mogg otrzymac¢ podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy oraz podmioty wnioskujace o doste p do informacji
publicznej.

7.  OKres przechowywania: dane osobowe zostana zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzyg-
minnych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6840).

9.  Przystugujace prawa:

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wplywac na prawa i wolnosci innych.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whiosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whiosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliScie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat si¢ by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konKkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Painistwa danych osobowych.
0dméwimy Panistwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zosta¢
usuniete. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielona zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wigcej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowos¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidlowo$¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nigciu, zadajacw ian ogr: przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zagdanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
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11. Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszacego podanie - pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa dotyczy innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

SCALANIE I PODZIAL NIERUCHOMOSCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: UCZESTNICY POSTEPOWANIA W SPRAWIE SCALENIA I PODZIALU - WEASCICIELE I UZYTKOWNICY WIECZYSCI ORAZ SAMO-
ISTNI POSIADACZE NIERUCHOMOSCI OBJETYCH SCALENIEM I PODZIALEM, PELNOMOCNICY UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania: dokonanie scalenia i ponownego podziatu nieruchomosci; wydanie uchwaty okreslajacej zasady scalenia i ponownego podziatu nieru-
chomosci; ustalenie, waloryzacja i rozliczenie optaty adiacenckiej; dokonywanie wezwan i zawiadomier.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z art. 101 - 107 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, przepisami Ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 4 maja 2005 r. w sprawie scalania i podziatu
nieruchomosci.

6. Kto moze otrzymac dane: rada uczestnikow scalenia; uczestnicy postepowania; podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na pod-

stawie umowy.

7. Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedg przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6832).

9. Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie s3 to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy Kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywac¢ na prawa i wolnosci innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zgdanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoéj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whiosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sa nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Pafistwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowiazek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dméwimy Paristwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywigzania si¢
z obowiazku prawnego albo

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostaé
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielona zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.
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10.

1

1

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznoéci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nigciu, zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadno$ci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze Zgdasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

= o

N

Czy musze podac dane: tak - podanie danych osobowych jest obowiazkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: utrata mozliwosci skorzystania z uprawnien przystugujacych w ramach postepowania w sprawie scalenia i podziatu - w szcze-
gblnosci prawa dostepu do projektu uchwaty scaleniowej oraz sktadania podan - wnioskéw, uwag i zastrzezen. Jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszacego
podanie - skutkiem bedzie pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa dotyczy innych informacji - skutkiem bedzie wezwanie do uzupetnienia
brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY DZIERZAWY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY
1.

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowany przez Wéjta Gminy Lubenia.

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: ustalenie warunkéw dzierzawy nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu; zawarcie i wykonanie umowy dzierzawy nie-
ruchomosci gminnej; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajacymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - dochodzenie
roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto - art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz przepisy
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Kto moze otrzyma¢ dane: podmioty, ktérym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

OKres przechowywania: dziesie¢ lat - po tym okresie nastapi ekspertyza majaca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych: usuniecia

lub archiwizacji.

Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowiazku prawnego - termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

Przystugujace prawa:




Lubenia

ibe

Klauzule informacyjne - Urzgd Gminy Lubenia

Strona 452127
Wydanie 1
Data wydania 4/11/ 2024

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wplywac na prawa i wolnosci innych.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazal sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie¢ i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zZadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, Zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celéw, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadno$ci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zagdanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewe;.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Sprzeciwu

Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali-
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte-
reséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczegdlna sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej si¢ Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni
sie Panistwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie
1.i2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig
i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napisa¢,
w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych osobo-
wych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podac dane: tak - to warunek zawarcia umowy.
11. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY DZIERZAWY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE IE PRZETARGOWYM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

1.

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowana przez Wéjta Gminy Lubenia.

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: zawarcie i wykonanie umowy dzierzawy nieruchomosci gminnej na zasadach wynikajacych z przeprowadzonego przetargu; docho-
dzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajacymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - dochodzenie roszczen i obrona przed roszcze-
niami; ponadto - art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny.

Kto moze otrzyma¢ dane: podmioty, ktérym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.
OKres przechowywania: dziesie¢ lat - po tym okresie nastapi ekspertyza majaca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych: usuniecia

lub archiwizacji.

Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowiazku prawnego - termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywac¢ na prawa i wolno$ci innych.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie¢ i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W treéci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoéj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

odpowiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej
czynnosci.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popros$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wylacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Panistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panistwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac¢
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

przetwarzania. danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z poniz- | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MoZe to by¢ np. imig i na-
szych okolicznosci: zwisko.
1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po- | mail albo adres do korespondencji.
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych albo 4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, Ze zadasz ograniczenia przetwa-
2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod- | rzania swoich danych osobowych.
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panistwo ich usu- | 5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
nieciu, zadajacw ian ogr; przetwarzania | ni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadniajgce ograniczenia prze-
albo twarzania znajdziesz obok, po lewej.
3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych cel6w, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Sprzeciwu Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania | 1.Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie

swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali-
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte-
reséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczegdlna sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwigkszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze dokiadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej si¢ Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni

1.i2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig
i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napisa¢,
w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych osobo-
wych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢

si¢ Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

Prawo skargi do Pre- Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw | Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
zesa Urzedu Ochrony o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.
Danych Osobowych.

10. Czy musze podac dane: tak - to warunek zawarcia umowy.
11. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

NAJMU NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

1. Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowana przez Wéjta Gminy Lubenia.

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania: ustalenie warunkéw najmu nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu; zawarcie i wykonanie umowy najmu nierucho-
moéci gminnej; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajacymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - dochodzenie
roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto - art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz przepisy
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

6. Kto moze otrzymac dane: podmioty, ktorym strony powierzyly przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

7.  OKres przechowywania: dziesiec¢ lat - po tym okresie nastapi ekspertyza majaca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych: usuniecia
lub archiwizacji.

8.  Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzyg-
minnych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

9.  Przystugujace prawa:

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do da- Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo- | 1.Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

nych. wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych. zwisko.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe- | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej | mail albo adres do korespondencji.

dokumentacji. 4. Okre$l swoje zgdanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze | wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

negatywnie wptywac na prawa i wolnosci innych.
Prawo do sprostowania | Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak- | 1.Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
danych. tualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace. 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé¢ | zwisko.

prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od- | mail albo adres do korespondencji.

powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn- | 4. Okresl swoje zadanie. W tre$ci podania napisz, ze sktadasz
nosci. whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usunigcia da- | Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych. 1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.
nych. Prawo do usuniecia danych przystuguje wytacznie, gdy: 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do | zwisko.
osiagniecia naszych celéw albo 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie¢ by¢ | mail albo adres do korespondencji.
stuszny albo 4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod- | usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
nie z prawem albo dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowiazek usuniecia Panstwa danych osobowych.
0dméwimy Paristwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, Ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje¢
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, Zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagniecia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. Napisz, Ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewej.

Sprzeciwu

Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali-
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte-
reséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczeg6lna sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwigkszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej sie¢ Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni
si¢ Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajduja sie¢ w punkcie
Li2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napisac,
w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych osobo-
wych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak - to warunek zawarcia umowy.

11.

Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY NAJMU NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE W T IE PRZETARGOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY
1.

Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowana przez Wéjta Gminy Lubenia.
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Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: ustalenie warunkéw najmu nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu; zawarcie i wykonanie umowy najmu nierucho-
mosci gminnej; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajacymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - dochodzenie roszczen i obrona przed roszcze-
niami; ponadto - art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks cywilny.

Kto moze otrzyma¢ dane: podmioty, ktérym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.
Okres przechowywania: dziesie¢ lat - po tym okresie nastapi ekspertyza majaca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych: usuniecia

lub archiwizacji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywac¢ na prawa i wolno$ci innych.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupeknij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zgdanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sa nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Pafistwo sprzeciw, ktory okazatl sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowiazek usuniecia Panstwa danych osobowych.
Odméwimy Panistwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywigzania si¢
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac¢
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, abySmy nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z poniz-
szych okolicznosci:

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢
1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos¢ danych | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po- | mail albo adres do korespondencji.
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo 4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
2. Panstwa dane osobowe s3 wykorzystywane niezgod- | rzania swoich danych osobowych.
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu- | 5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
nigciu, zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania | ni¢ Twoje Zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia prze-
albo twarzania znajdziesz obok, po lewej.
3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagniecia naszych cel6w, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
4. wnieéliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Sprzeciwu Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania | 1.Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie

swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali-
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte-
resé6w prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczeg6lna sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej si¢ Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni
si¢ Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

1.i2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napisac,
w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych osobo-
wych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze poda¢ dane: tak - to warunek zawarcia umowy.
11. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY SPRZEDAZY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM

YBU PRZETARGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowana przez Wéjta Gminy Lubenia.
Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914

Bwn e

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: przeprowadzenie rokowan ustalajacych warunki sprzedazy nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu; sporzadzenie
protokotu z rokowan; zawarcie i wykonanie umowy sprzedazy nieruchomos$ci gminnej; sporzadzenie aktu notarialnego; dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami wynikajacymi z niewykonanej lub nienalezycie wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy; art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przeprowadzenie rokowan, sporzadzenie protokotu,
sporzadzenie aktu notarialnego; art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto: art. 27 i 28 Ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymac dane: podmioty, ktérym strony powierzyly przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzyg-
minnych oraz urzedoéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6840).

Przystugujace prawa:



Lubenia

ibe

Klauzule informacyjne - Urzgd Gminy Lubenia

Strona 522127
Wydanie 1
Data wydania 4/11/ 2024

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wplywac na prawa i wolnosci innych.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sa nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazal sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie¢ i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zZadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, Zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celéw, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadno$ci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zagdanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewe;.
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Sprzeciwu

Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali-
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte-
reséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczegdlna sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej si¢ Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni
sie Panistwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie
1.i2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig
i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napisa¢,
w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych osobo-
wych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze poda¢ dane: tak - to warunek zawarcia umowy.

11.

Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY SPRZEDA

NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE W

BIE PRZETARGOWYM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

1.

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowana przez Wéjta Gminy Lubenia.

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: zawarcie i wykonanie umowy sprzedazy nieruchomosci gminnej na warunkach wynikajgcych z przeprowadzonego przetargu; sporza-
dzenie aktu notarialnego; dochodzenie i obrona roszczen wynikajgcych z niewykonanej lub nienalezycie wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy; art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - sporzadzenie aktu notarialnego; art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO - dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto: przepisy dziatu II rozdziat 3 i 4 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Kto moze otrzyma¢ dane: podmioty, ktérym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6840).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywac na prawa i wolnosci innych.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa

danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.
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odpowiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej
czynnosci.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popros$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wylacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Panistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panistwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac¢
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

przetwarzania. danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z poniz- | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MoZe to by¢ np. imig i na-
szych okolicznosci: zwisko.
1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po- | mail albo adres do korespondencji.
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych albo 4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, Ze zadasz ograniczenia przetwa-
2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod- | rzania swoich danych osobowych.
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panistwo ich usu- | 5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
nieciu, zadajacw ian ogr; przetwarzania | ni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadniajgce ograniczenia prze-
albo twarzania znajdziesz obok, po lewej.
3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych cel6w, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Sprzeciwu Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania | 1.Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie

swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali-
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte-
reséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczegdlna sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwigkszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze dokiadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej si¢ Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni

1.i2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig
i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napisa¢,
w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych osobo-
wych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

si¢ Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych

dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw

o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podac dane: tak - to warunek zawarcia umowy.
11. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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WANIA WIECZYSTEGO NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

1.

2.
3.
4.

Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowana przez Wéjta Gminy Lubenia.

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: przeprowadzenie rokowan ustalajacych warunki oddania gminnej nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste bez przeprowadzania
przetargu; sporzadzenie protokotu z rokowarn; zawarcie i wykonanie umowy o uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminnej; sporzadzenie aktu notarial-
nego; dokonanie wpisu w ksigdze wieczystej; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajacymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - rokowania i sporzadzenie protokotu z rokowar, zawarcie i wykonanie umowy, sporzadzenie aktu notarial-
nego; art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej; art. 6 ust. lit. f) RODO - dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto
- przepisy dziatu Il rozdziat 3 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzyma¢ dane: podmioty, ktérym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6841).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wplywac na prawa i wolnosci innych.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zgdanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat si¢ by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje

tych celéw albo

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie¢ i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac¢
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zZadanie.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowos¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, Zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wnie$liScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewej.

Sprzeciwu

Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
swoich danych osobowych, wykorzystywanych do reali-
zacji celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych inte-
resé6w prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunigciem da-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjat-
kowych przypadkach, z uwagi na Pafistwa szczeg6lng sy-
tuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym
polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej sie Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni
sie Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie
1.i2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty
e-mail albo adres do korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy napisa¢,
w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z danych osobo-
wych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy dane osobowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ zadanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepisow
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podac dane: tak - to warunek zawarcia umowy.
11. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ZAWIADOMIENIA O PRZEKAZANIU SPRAWY ZGODNIE Z WEASCIWOSC

MIEJSCOWA LUB R

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, 0SOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

1.

2.
3.
4

o

Kto wykorzystuje dane: Woéjt Gminy Lubenia

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: przekazanie sprawy do instytucji, ktéra posiada uprawnienia do jej rozstrzygniecia; poinformowanie osoby sktadajgcej podanie o
przekazaniu sprawy do prawidlowej instytucji.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 65 i 66 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymac dane: dostawca oraz serwisant programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

Okres przechowywania: dane osobowe beda przechowywane od momentu wptyniecia podania do momentu przekazania go do instytucji, ktéra jest
uprawniona do jego rozpoznania. Przekazanie odbywa si¢ niezwtocznie.
Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w art. 65 §1 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administra-

cyjnego.
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Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie s3 to dane oraz w jaki sposob postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wpltywac na prawa i wolnosci innych.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W treéci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popros$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wylacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Pafistwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Panistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panistwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostaé
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, zadajacw ian ogr: ia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagniecia naszych cel6w, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie¢ i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, Ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewej.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

e

1.

N

Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowiazkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszacego podanie - pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa dotyczy innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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SKARGI NA DZIALALNOSC URZEDNIKOW ORAZ JEDN

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: 0SOBY WNOSZACE SKARGE; 0SOBY, KTORYCH SKARGA DOTYCZY

G W

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia.

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914 .

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: rozpatrzenie i zatatwienie skargi, udzielenie odpowiedzi na ztozong skarge.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1lit. ) RODO w zw. z przepisami Dziatu VIII Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz
przepisami Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

Kto moze otrzymac¢ dane: dostawca i serwisant programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, jednostki organizacyjne gminy - tylko jezeli
skarga dotyczy dziatalno$ci danej jednostki.

Okres przechowywania: w przypadku, gdy skarga moze zosta¢ zatatwiona bezposrednio: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedg przechowywane
wieczyscie; w przypadku, gdy skarga zostata przekazana do zatatwienia innej instytucji: pie¢ lat - po tym okresie wykonana zostanie ekspertyza, majgca na
celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych: usuniecia lub archiwizacji.

Dlaczego tak diugo: wykonanie obowigzku prawnego - terminy okreslone w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-

nych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 1510 oraz 1511).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wplywac na prawa i wolnosci innych.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zgdanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat si¢ by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie¢ i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac¢
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zZadanie.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowos¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, Zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wnie$liScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepisow
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym w zakresie imienia, nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszacego
skarge.

11. Konsekwencje odmowy: pozostawienie sprawy bez rozpoznania.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Ochrona oséb sktadajacych skarge: strony oraz uczestnicy postepowania, ktérego dotyczy skarga, majg ograniczone prawo dostepu do danych. Dotyczy to
spraw, w ktérych na skutek ztozonej skargi, doszto do: wszczecia albo wznowienia postepowania, stwierdzenia niewazno$ci decyzji, jej uchylenia lub zmiany.
W takich przypadkach, strona oraz uczestnik postepowania, nie noga uzyskac informacji na temat skarzacych. Ochrona dotyczy osob sktadajacych skarge w
cudzym interesie: ochrona nie sa objeci skarzgcy, sktadajacy skarge we wtasnym interesie - dane tych os6b sg dostepne dla stron i uczestnikéw postepowania.
Wyjatek: skarzacy dzialajacy w cudzym interesie moze zezwoli¢ na udostepnienie swoich danych stronie postepowania. Zezwolenie jest dobrowolne.
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WEZWANIA W POSTEPOWANIU ADMINISTR

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: 0SOBY, KTORE OTRZYMALY WEZWANIE W TOKU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

1.

2.
3.
4.

o

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia.

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914 .
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: wezwanie adresata do podjecia okres$lonego dziatania, ktére jest niezbgdne dla rozstrzygniecia sprawy lub wykonania czynnosci urze-

dowych.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z przepisami dziatu I rozdziatu 9 Ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Kto moze otrzyma¢ dane: dostawca i serwisant programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; dostawca poczty e-mail, strony oraz uczestnicy
postepowania administracyjnego; dostawcy bezpiecznych podpiséw elektronicznych dla oséb zatrudnionych, Kancelarie adwokackie, radcowskie i doradz-
twa prawnego, operatorzy pocztowi.
OKres przechowywania: okres wskazany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddéw obstugujqcych
te organy i zwiqzki dla sprawy, ktérej dotyczy konkretne wezwanie.

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywac¢ na prawa i wolno$ci innych.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tre$ci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zgdanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sa nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Pafistwo sprzeciw, ktory okazatl sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowiazek usuniecia Panstwa danych osobowych.
0dméwimy Panistwu prawa do usuniecia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, Ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacj¢
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac¢
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowos¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wnieéli$cie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okolicznosci uzasadniajgce ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

=

Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowiazkiem prawnym.
Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszacego podanie - pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa dotyczy innych

informacji - wezwanie do uzupetnienia brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

=

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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WNIOSKI DOTYCZACE DZIALALNOSCI GMINY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: rozpatrzenie i zatatwienie wniosku, udzielenie odpowiedzi na ztozony wniosek.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z przepisami Dziatu VIII Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz
przepisami Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.

Kto moze otrzymac dane: dostawca i serwisant programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; jednostki organizacyjne gminy, ktérych dotyczy

G W

whniosek.

Okres przechowywania: w przypadku, gdy skarga moze zosta¢ zatatwiona bezposrednio: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedg przechowywane
wieczyscie; w przypadku, gdy skarga zostata przekazana do zatatwienia innej instytucji: pie¢ lat - po tym okresie wykonana zostanie ekspertyza, majgca na
celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych: usuniecia lub archiwizacji.
Dlaczego tak diugo: wykonanie obowigzku prawnego - terminy okreslone w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 1510 oraz 1511).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wplywac na prawa i wolnosci innych.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zgdanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat si¢ by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadKku spoczywa na nas prawny
obowigzek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dmoéwimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywiazania sie
z obowiazku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie¢ i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac¢
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zZadanie.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowos¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nieciu, Zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wnie$liScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepisow
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym w zakresie imienia, nazwiska (nazwy) oraz adresu wnioskodawcy.
11. Konsekwencje odmowy: pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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WYDAWANIE ZASWIADCZEN - URZEDOWE POTWIERDZENIE F

W LUB STANU PRAWNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: 0SOBY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZASWIADCZENIA ORAZ ICH PELNOMOCNICY

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o wydanie zaswiadczenia - udostgpnienie zadanego za§wiadczenia lub wydanie postanowienia odmow-
nego; rozliczenie optaty skarbowej; w przypadku zazalenia na postanowienia odmowne - przekazanie akt postepowania do samorzadowego kolegium od-
wotawczego.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Dziatu VII Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

6. Kto moze otrzymac dane: dostawca i serwisant programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Rze-
szowie; kancelarie radcowskie i adwokackie.

7. OKres przechowywania danych:

RODZAJ ZASWIADCZENIA OKRES PRZECHOWYWANIA DLACZEGO TAK DEUGO?
ki i iazka - in okre-
5 lat - po tym okresie wykonana zo- ’wy onanie o?ownqz u prawnego . termin okre-
- . . " . . $lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla orga-
za$wiadczenia dot. informacji stanie ekspertyza w celu ustalenia . LT . ; ;)
ARCHIWUM AKT X . néw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzedéw
zgromadzonych w archiwum akt dalszego przeznaczenia danych oso- ) e
. S obstugujqcych te organy i zwiqzki, symbol Klasyfika-
bowych: usuniecia lub archiwizacji .
cyjny: 1634
za$wiadczenia z ewidencji ludnosci wykonanie obowiazku prawnego - termin okre-
EWIDENCJA LUD- $lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla orga-
NOSCI, DOWODY zaéwiadczenia z dokumentacji wy- 5lat nn'wgmlin i zwiqzkéw mi?dzy‘gmiﬁnych oraz urzedéw
OSOBISTE danych dowodéw osobistych obstugujqcych te organy i zwiqzki, symbol klasyfika-
cyjny: 5345
wykonanie obowiazku prawnego - termin okre-
saéwiadczenia o zdolnodci do za- él?ny w']ez.inol_ig/m,rzec%uwym \4I/ykazie akt dla org'a-
. L. . 5lat néw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzedéw
warcia matzenstwa za granica ) el
obstugujqcych te organy i zwiqzki, symbol klasyfika-
cyjny: 5360
wykonanie obowiazku prawnego - termin okre-
za$wiadczenia o braku okoliczno- $lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla orga-
$ci wyltaczajacych zawarcie mat- 5lat néw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzedow
AKTA STANU CY- zenstwa obstugujqgcych te org:n:vnl z.v;l:;gzlil, symbol Klasyfika-
WILNEGO viny:
za$wiadczenia o dokonanych wpi-
sach w ksiedze wieczystej
Zaswiadczenia o braku wpisow wykonanie obowiazku prawnego - termin okre-
w ksiedze wieczystej $lony w Jednolitym rzeczcowym wykazie akt dla orga-
— _ S— 5lat néw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzedoéw
zaswiadczenia o zaginieciu lub obstugujqcych te organy i zwiqzki, symbol klasyfika-
zniszczeniu ksiegi cyjny: 5364
pozostate zaswiadczenia dot. akt
stanu cywilnego
10 lat - po tym okresie wykonana wykonanie obowiazku prawnego - termin okre-
za$wiadczenia dot. zwierzat i ro- zostanie ekspertyza w celu ustale- $lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla orga-
$lin podlegajacych ograniczeniom nia dalszego przeznaczenia danych néw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzedéw
OCHRONA PRZY- przewozowym osobowych: usuniecia lub archiwi- obstugujqcych te organy i zwiqzki, symbol klasyfika-
RODY zacji cyjny: 6123
za$wiadczenia o wpisie do rejestru wykonanie obowiazku prawnego - termin okre-
posiadaczy i hodowcéw zwierzat 5lat $lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla orga-
podlegajacych ochronie néw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzedéw
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RODZAJ ZASWIADCZENIA OKRES PRZECHOWYWANIA DLACZEGO TAK DEUGO?
obstugujqcych te organy i zwiqzki, symbol klasyfika-
cyjny: 6141
- . - wykonanie obowiazku prawnego - termin okre-
za$wiadczenia o zgodnosci pro- . . .
. R . $lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla orga-
jektu albo sposobu uzytkowania . PR, . ; .
. 5lat néw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzedéw
(budynku) z miejscowym planem X e
. obstugujqcych te organy i zwiqzki, symbol Klasyfika-
zagospodarowania przestrzennego .
ZARZADZANIE cyjny: 6724
PRZESTRZENIA wykonanie obowiazku prawnego - termin okre-
za$wiadczenia zwiazane z plano- $lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla orga-
waniem i zagospodarowaniem 5lat néw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzedow
przestrzennym obstugujqcych te organy i zwiqzki, symbol klasyfika-
cyjny: 6727
wykonanie obowiazku prawnego - termin okre-
saéwiadezenia dla $wiadczenio- slf]ny w!eidnolfg/m,rzec?owym M./ykaZle akt dla org{a-
biorcow 5lat néw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzedow
obstugujqcych te organy i zwiqzki, symbol klasyfika-
OPIEKA SPO- cyjny: 8281
LECZNA wykonanie obowiazku prawnego - termin okre-
zaswiadczenia w sprawach zaliczki sl?ny w']ec.inol'lg/m/rzec%owym M./ykazle akt dla org{a-
alimentacyinei 5lat néw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzedéw
yine) obstugujqcych te organy i zwiqzki, symbol klasyfika-
cyjny: 8314
8. Przystugujace prawa:
Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sa to dane oraz w jaki sposéb postugu-
jemy si¢ nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo-
wych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie
specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro-
madzonej dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci in-
nych.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez
Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o
okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. MozZe to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wnio-
sek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usunigcia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wyltacznie,
gdy:

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i nazwi-
sko.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

1. Panistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe s3 wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w Kkonkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiazek usunigcia Panstwa danych
osobowych.

0dméwimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wywigzania
sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym,
do badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, ze
usuniecie danych powaznie utrudni lub uniemozliwi
nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac
usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielona zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo ocenié¢
Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z
ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowo$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajacy sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych
albo

2. Panstwa dane osobowe s3g wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz sprzeciwiacie sie Panstwo
ich ieciu, zadajac w ograniczenia

€
przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiagniecia naszych celéw, ale s one nie-
zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wnie$liScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i nazwi-
sko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. Napisz, Ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo ocenié¢
Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia przetwa-
rzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepi-
séw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

9. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
10. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie

do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.
11. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

PETYCJE SKLADANE W INTERESIE WLASNYM ORAZ CUDZ
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KOGO DOTYCZY INFORMACJA: 0SOBY WNOSZACE PETYCJE, PELNOMOCNICY 0SOB WNOSZACYCH PETYCJE, 0SOBY TRZECIE W INTERESIE KTORYCH WNO-

SZONE SA PETYCJE

1. Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Lubenia.

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914 .

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania: rozpatrzenie ztozonej petycji; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach.

6. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, zapew-

N

10.
11.

12.

13.

14.
15.

niajace pomoc prawna; jednostki organizacyjne, ktorych dotyczy petycja. Jezeli wnoszacy petycje wnosi o ujawnienie jego danych osobowych na stronie
internetowej - dane osobowe zostana opublikowane wraz z petycjq na stronie internetowej i ujawnione potencjalnie nieograniczonej liczbie 0s6b.

OKres przechowywania: dane osobowe zostana zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-
nych oraz urzedéw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 152).

Przystugujace prawa: dostepu do danych, sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Prawa, ktére nie przystuguja: sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia danych.

Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie: przystuguje tylko w stosunku do zgody podmiotu wnoszgcego petycje na opublikowanie jego danych na
stronie internetowej.

Czy musze podaé dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym. Publikacja danych podmiotu wnoszacego petycje na stronie inter-
netowej jest uzalezniona od uprzedniego wyrazenia zgody.

Konsekwencje odmowy:

a) jezeli w tresci petycji brakuje: wskazania ktorejkolwiek z 0s6b wnoszacych petycje, adresu siedziby lub miejsca zamieszkania ktérejkolwiek z oséb
whnoszacych petycje albo adresu do korespondencji ktorejkolwiek z oséb wnoszacych petycje - pozostawienie petycji bez rozpoznania;

b) jezeli petycja sktadana jest w imieniu wigcej niz jednej osoby i nie wskazano osoby odpowiedzialnej za reprezentowanie wnoszacych - pozostawienie
petycji bez rozpoznania;

c) jezeli nie podano danych innego rodzaju - wezwanie do uzupetnienia brakujacych informacji lub wezwanie do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci
petycji pod rygorem pozostawienia petycji bez rozpatrzenia.

Z y dej ie decyzji: nie dotyczy.

P )

profilowanie: nie dotyczy.
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AWANS ZAWODOWY NAUCZYCIELI NA STOPIEN NAUCZYCIELA M

0OSOBY ZAINTERESOWANE: OSOBY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE STOPNIA NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia.

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914 .

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania danych: przeprowadzenie postepowania w sprawie awansu zawodowego nauczycieli na stopiefi nauczyciela mianowanego - rozpa-
trzenie wniosku o nadanie awansu zawodowego, powotanie komisji egzaminacyjnej, przeprowadzenie egzaminu, wydanie decyzji w sprawie nadania lub
odmowy nadania stopnia nauczyciela mianowanego, dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:
a) przepisami rozdziatu 3a. Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

b) przepisami Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli
c) przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

6. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego zapew-

niajace pomoc prawna.

OKkres przechowywania danych: 50 lat - po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majaca na celu ustalenie ostatecznego przeznaczenia danych

osobowych: usuniecia lub archiwizacji.

8. Skad wynika okres przechowywania: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urze-
dow obstugujacych te organy i zwiazki (symbol klasyfikacyjny: 4470).

9. Przystugujace prawa:

N

osoby, jakie sg to dane oraz jak sg wykorzysty-
wane

$ci innych oséb

ERZYSLUGUIAGE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JRKISKO B
PRAWO
pxjaw./vo do uzyskanlav mformavql'o tym czy Ad-, dostep do niektérych informacji moze by¢ ograni- z¥6z wniosek - dane
ministrator dysponuje danymi zainteresowanej L !
dostepu do danych czony, jezeli wymaga tego ochrona praw i wolno- | kontaktowe wskazano

w punkcie 1 2..

sprostowania danych

prawo do poprawiania nieprawidtowych da-
nych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzupet-
niania niekompletnych

moze by¢ potrzebny dokument potwierdzajacy
prawdziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego

716z wniosek - dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 11 2..

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym - Zadania, by
dane dotyczace zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

przystuguje wyltacznie, gdy: dane zainteresowa-
nej osoby nie sa juz potrzebne do osiagniecia ce-
16w, dla ktérych je wykorzystywano lub dane sg
wykorzystywane niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazuja usunigcie danych

716z wniosek - dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 1 2..

ograniczenia prze-
twarzania

prawo do zadania, by dane nie bylty wiecej wy-
korzystywane w okre$lonym celu

przystuguje wytacznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowos$¢ swoich danych lub
jesli jej dane s3 wykorzystywane niezgodnie z
prawem, lecz zainteresowana osoba sprzeci-
wia sig¢ ich usunieciu lub gdy Administrator nie
potrzebuje juz danych zainteresowanej osoby lecz
s3 one potrzebne tej osobie do dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami

zt6z wniosek - dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 1 2..

skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Da-
nych Osobowych

prawo do zawiadomienia organu zapewniajg-
cego przestrzeganie przepiséw o ochronie da-
nych osobowych o naruszeniu prawa

skladajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo sktada
sie skarge oraz opisa¢ na czym polega narusze-
nie przepiséw o ochronie danych osobowych

skontaktuj sie z Urze-
dem Ochrony Danych
Osobowych

10. Czy musze podac dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli wniosek o wszczecie postgpowania lub zatgczona do niego dokumentacja nie spetnia wymogéw formalnych - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w terminie 14 dni; jezeli nie uzupeiniono brakéw w wyznaczonym terminie - wniosek nie zostanie rozpoznany.

12. Z

P )

MIEJSCOWY PLAN ZAGOSP

ie decyzji lub profilowanie: nie dotyczy.

OWANIA PRZESTRZENNEGO
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KOGO DOTYCZY TA INFORMACJA: WLASCICIELE NIERUCHOMOSCI POLOZONYCH NA TERENIE GMINY LUBENIA
1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia.

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914 .

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Celipodstawy prawne wykorzystania danych:

Cel wykorzystania danych

Podstawa prawna

1. Sporzadzenie miejscowego planu zago-
spodarowania przestrzennego (zadanie
publiczne).

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zwiazku z przepisami Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zago-
spodarowaniu przestrzennym.

2. Realizacja prawa udziatu spoteczen-
stwa w ochronie Srodowiska - rozpatry-
wanie uwag i wnioskéw dot. studium
(sprawowanie wtadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. ) RODO w zwiazku z przepisami:
1. Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

2. Ustawy z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale spo-
teczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko.

3. Realizacja powszechnego prawa
wgladu do miejscowego planu zagospoda-
rowania przestrzennego oraz wydawanie
wypisow i wyryséw ze studium (sprawo-
wanie wiadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zwiazku z przepisami Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zago-
spodarowaniu przestrzennym.

4. Dokonywanie wezwan i zawiadomien
(sprawowanie wtadzy publicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. ) RODO w zwiazku z przepisami:
1. Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

2. Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spo-
teczenistwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko.

3. Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

5. Wykonanie zadan archiwalnych - czyn-
nosci kancelaryjnych i archiwizacyjnych
(obowiazek prawny).

Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami:

1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

2. Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie kla-
syfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwo-
wych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jed-
nolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakta-
dowych.

6. OKres przechowywania danych:

5. Kto otrzyma dane: dostawcy programéw do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; dostawcy poczty elektronicznej; operatorzy pocztowi; kancelarie
adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej.

Kategorie danych

Okresy przechowywania

Dlaczego tak dtugo

Dane osobowe, zwigzane z
ustaleniem miejscowego
planu zagospodarowania

przestrzennego.

Wieczysty - dane osobowe zostang
zarchiwizowane i nigdy nie zostang

Przechowywanie danych jest obowigzkiem prawnym administratora.

Okres przechowywania wskazany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla orga-
néw gmin i zwigzkéw migedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i

usuniete.
zwiazki (JRWA) - symbol klasyfikacyjny: 6721.

Dane osobowe, zawarte w
miejscowym planie zagospo-
darowania przestrzennego.

Wieczysty - dane osobowe zostana
zarchiwizowane i nigdy nie zostang

Przechowywanie danych jest obowigzkiem prawnym administratora.

usuniete. Okres przechowywania wskazany w JRWA - symbol klasyfikacyjny: 6722.
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Dane osobowe, zwiazane ze
sprawowaniem nadzoru nad
realizacjg ustalen planéw za-
gospodarowania przestrzen-

nego.

5 lat - po tym okresie dane oso-
bowe zostang usuniete.
Bieg terminu liczy sie w petnych la-
tach kalendarzowych, poczawszy od
dnia 1 stycznia roku nastepujacego
po roku, w ktérym ztozono wnio-
sek.

Przechowywanie danych jest obowigzkiem prawnym administratora.

Okres przechowywania wskazany w JRWA - symbol klasyfikacyjny: 6724.

Dane osobowe, zwigzane z
ustalaniem i dochodzeniem
roszczen oraz obrong przed

roszczeniami, zwigzanymi ze
zmiang warto$ci nierucho-
mo$ci w miejscowym planie
zagospodarowania prze-
strzennego.

10 lat - po tym okresie zostanie wy-
konana ekspertyza archiwalna, ma-
jaca na celu ustalenie ostatecznego
przeznaczenia danych osobowych:
usuniecia lub archiwizacji.
Bieg terminu liczy sie w pelnych la-
tach kalendarzowych, poczawszy od
dnia 1 stycznia roku nastepujgcego
po roku, w ktérym ztozono wnio-
sek.

Przechowywanie danych jest obowiazkiem prawnym administratora.

Okres przechowywania wskazany w JRWA - symbol klasyfikacyjny: 6725.

Dane osobowe, zwigzane z
okresowymi ocenami skut-
kéw zmian w zagospodaro-
waniu przestrzennym, wyni-
kajacych z realizacji planu
miejscowego.

Wieczysty - dane osobowe zostana
zarchiwizowane i nigdy nie zostang
usunigte.

Przechowywanie danych jest obowigzkiem prawnym administratora.

Okres przechowywania wskazany w JRWA - symbol klasyfikacyjny: 6726.

Dane osobowe, zawarte w
uwagach i wnioskach zwigza-
nych ze miejscowym planem

zagospodarowania prze-
strzennego, sktadanych w ra-
mach udziatu spoteczenstwa
w ochronie $rodowiska.

Wieczysty - dane osobowe zostana
zarchiwizowane i nigdy nie zostang
usuniete.

Przechowywanie danych jest obowiazkiem prawnym administratora.

Okres przechowywania wskazany w JRWA - symbol klasyfikacyjny: 67211 6722.

Dane osobowe, wykorzysty-
wane w zwigzku z wydawa-
niem wypiséw, wyrysow oraz
za$wiadczen zwigzanych
z miejscowym planowaniem
zagospodarowania prze-

5 lat - po tym okresie dane oso-
bowe zostang usuniete.
Bieg terminu liczy si¢ w petnych la-
tach kalendarzowych, poczawszy od
dnia 1 stycznia roku nastepujacego
po roku, w ktérym ztozono wnio-

Przechowywanie danych jest obowiazkiem prawnym administratora.

Okres przechowywania wskazany w JRWA - symbol klasyfikacyjny: 6727.

strzennego. sek.
7. Przystugujace prawa:
Przystugujace o] .
Na czym polega Zastrzezenia ak skorzystaé
prawo ‘ym poleg; J; TZY:!
1. Prawo dostepu do danych nie polega na
przek iu kopii dok ji
ekt i " " ¢ 1. Zt6z wniosek - dane kon-
Prawo do uzyskania informacji o tym czy Ad- 2. Dostep do niektérych informacji moze byé takt iduia si k-
ini ; - . | ograniczony, jezeli ich udzielenie moze nieko- axtowe znajdujg si¢ w pun
Dostepu do da ministrator dysponuje danymi zainteresowanej B i N -~ cieli2
an . osoby, jakie s3 to dane oraz jak sa wykorzysty- rzystnie wptyna¢ na pr]awa i wolnosci innych . . . .
4 wane. Informacje przekazuje si¢ w formie os6h. 2. Wsjkaz swq]e .da.ne 1det'1tyf1-
notatki. 3. Przed udzieleniem dostepu do danych Admi- kacyjne (np. imig i nazwisko)
nistrator moze zada¢ podania dodatkowych oraz dane kontaktowe.
informacji, jezeli jest to konieczne do realizacji
uprawnienia lub do potwierdzenia tozsamosci
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Przystugujace A
o Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé
osoby wnioskujacej o udzielenie dostepu do da-
nych.
1. 216z wniosek - dane kon-
taktowe znajduja sie w punk-
cie 1.i 2.
. . Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu po- 2. Wskaz swoje dane identyfi-
. Prawo do poprawiania nieprawidtowych da- . - S . PO .
Sprostowania o twierdzajacego prawdziwo$¢ danych - np. do- kacyjne (np. imie i nazwisko)
nych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzupet- A g h
danych wodu osobistego lub dyplomu stwierdzajacego oraz dane kontaktowe.

niania niekompletnych.

posiadanie okres$lonych kwalifikacji.

2. Wskaz doktadnie ktére in-
formacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne, nieaktualne
lub niekompletne.

Usuniecia da-
nych

Prawo do bycia zapomnianym - zadania, by
dane dotyczgce zainteresowanej osoby zostaty
skasowane.

Przystuguje wylacznie, gdy:
1. dane osobowe przestaty by¢ potrzebne Admi-
nistratorowi do osiagniecia jej celéw albo
2. dane osobowe sa wykorzystywane niezgodnie
z prawem albo
3. w konkretnym przypadku istnieje prawny ob-
owigzek usunigcia danych osobowych albo
4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw wo-
bec przetwarzania, ktéry okazat sie by¢ stuszny.

1. 716z wniosek - dane kon-
taktowe znajduja sie w punk-
ciel.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfi-
kacyjne (np. imi¢ i nazwisko)
oraz dane kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie zakres
danych osobowych, ktére
maja zosta¢ usuniete - moga
to by¢ poszczegélne informa-
cje albo wszystkie dane oso-
bowe, zgromadzone do celéw
zwiazanych z obstugg rosz-
czen.

4. Uzasadnij swoje stanowi-
sko. Pamietaj: usuniecie da-
nych osobowych moze nasta-
pi¢ wytacznie po spetnieniu
jednej z przestanek opisanych
po lewej - w przeciwnym ra-
zie wniosek zostanie odrzu-
cony.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zadania, by dane nie byly wiecej wy-
korzystywane w okre$lonym celu.

Przystuguje wylacznie, gdy:

1. zainteresowana osoba kwestionuje prawidto-
wo$¢ swoich danych - na czas potrzebny do
ustalenia poprawnosci danych albo
2. dane zainteresowanej osoby sg wykorzysty-
wane niezgodnie z prawem, lecz osoba ta sprze-
ciwia sie usunigciu swoich danych albo

3. dane zainteresowanej osoby nie sg juz po-
trzebne Administratorowi do osiagniecia jej ce-
16w lecz sa one potrzebne zainteresowanej oso-
bie do dochodzenia roszczen lub obrony przed

roszczeniami albo

4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw wo-
bec przetwarzania swoich danych osobowych -
do czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

1. Zt6z wniosek - dane kon-
taktowe znajduja si¢ w punk-
cie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfi-
kacyjne (np. imie i nazwisko)
oraz dane kontaktowe.

3. Wskaz doktadnie w jakim
zakresie nalezy ograniczy¢
korzystanie z danych osobo-
wych - oznacz cele, dla reali-
zacji ktorych dane wykorzy-
stywane s niezgodnie z pra-
wem albo okresl dane oso-
bowe, ktdre sa niepoprawne.

4. Uzasadnij swoje stanowi-
sko. Pamietaj: ograniczenie
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Przystugujace A
o Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé
Ograniczenie przetwarzania nie wplywa na przetwarzania moze nastapic¢
przebieg i wynik postepowan dotyczacych spo- wylgcznie po spetnieniu jed-
rzadzania aktow planistycznych. nej z przestanek opisanych
obok - w przeciwnym razie
whniosek zostanie odrzucony.
1. 716z wniosek - dane kon-
taktowe znajduja sie w punk-
1. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na szcze- cieLiz
g6Ina sytuacje danej osoby. Jest to pewien stan i i .
rzeczy, ktory negatywnie odréznia sytuacje 2, Ws_kaz swcr]e .da.ne 1deT1tyﬁ-
osoby sktadajacej sprzeciw od sytuacji innych Reatggifie (Lo B bt o)
Prawo do zadania, by Administrator zaprzestat 0s6b. oraz dane kontaktowe.
Sprzeciwu stzkeocIi-:ffitg‘;SZi: :::Y;:nﬂscibzy:fl:::]]::z 2. Skutecznie ztozony sprzeciw skutkuje zaprze- BWskaZ dokladni.e Ly
P! :iem whadz blicznz' 1 Ii,realizalz" sadati staniem korzystania z danych osobowych w celu gellomm przem{arzama ‘flal'lyCh
! y pul ¢ ‘J .u 5 13 ! wskazanym w treéci sprzeciwu. osobowych sie sprzeciwiasz.
publicznych, z uwagi na jej szczegdlng sytuacje. 40 dnii o 1
3. Sprzeciw ztoz bezp T . Uzasa m.] swol? stanowi
odrzucony. Staranne uzasadnienie sprzeciwu skojabypzwickszye szanSfe na
moze zwigkszy¢ szanse na uznanie jego stuszno- DOz SOZRS eI
ci. sprzeciwu. Opisz na czym po-
lega szczeg6lny charakter sy-
tuacji, w ktérej si¢ znajdujesz.
Skargi do Pre- Prawo do zawiadomienia organu nadzorujg- Skiadz-a]ac skargg nalezy ?,vsl,(azac na kogo Skontaktuj si¢ z Urzedem
zesa Urzedu X ., . sklada sie skarge oraz opisa¢ na czym polega
cego przestrzeganie przepiséw o ochronie da- . . X Ochrony Danych Osobo-
Ochrony Danych nvch 0sobowych o naruszeniu prawa naruszenie przepiséw o ochronie danych oso- h
Osobowych 4 Wy P ’ bowych. wych.

8. Czy podanie danych jest konieczne: tak - to obowiazek prawny.

9. Konsekwencje niepodania danych: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych, wymaga-
nych informacji - wezwanie do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie
zostanie rozpoznana.

10. Z podej ie decyzji: nie dotyczy.

11. Profilowanie: nie dotyczy.

KONTR PODATKOWA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, PELNOMOCNICY, SWIADKOWIE, BIEGLI,
0SOBY TRZECIE POSIADAJACE PRZEDMIOT OGLEDZIN, UCZESTNICY ROZPRAWY, 0SOBY PROWADZACE LUB PRZECHOWUJACE KSIEGI RACHUNKOWE ORAZ
DOKUMENTY BEDACE PODSTAWA WPISOW W KSIEGACH RACHUNKOWYCH

1. Kto wyKorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania danych: przeprowadzenie kontroli podatkowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

6. Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie adwokac-
kie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

7. Okres przechowywania danych: 10 lat - po tym okresie zostang poddane ekspertyzie majacej na celu ustalenie ich ostatecznego przeznaczenia: usunigcia
lub archiwizacji.

8. Dlaczego tak dlugo: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiagzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych
te organy i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3163.

9. Przystugujace prawa:
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PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informacji
o tym czy Administrator dysponuje
danymi zainteresowanej osoby, jakie
sa to dane oraz jak sa wykorzysty-
wane

Dostep do niektérych informacji moze
by¢ ograniczony, jezeli wymaga tego
ochrona praw i wolnosci innych
0s6b

716z wniosek - dane kontak-
towe wskazano w punkcie 1 i
2.

Sprostowania danych

Prawo do poprawiania nieprawidto-

wych danych, aktualizacji nieaktual-

nych oraz uzupetniania niekomplet-
nych

Moze by¢ potrzebny dokument po-
twierdzajacy prawdziwo$¢ danych -
np. Dowodu osobistego

Zt6z wniosek - dane kontak-
towe wskazano w punkcie 1 i
2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym - Za-
dania, by dane dotyczace zaintereso-
wanej osoby zostaty skasowane

Przystuguje wytacznie, gdy: dane za-
interesowanej osoby nie sa juz po-
trzebne do osiagniecia celow, dla kt6-
rych je wykorzystywano lub dane sa
wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem lub przepisy prawa nakazuja
usuniecie danych

716z wniosek - dane kontak-
towe wskazano w punkcie 1 i
2.

Ograniczenia przetwarzania

Prawo do zadania, by dane nie byty
wigcej wykorzystywane w okreslo-
nym celu

Przystuguje wylacznie, gdy: zaintere-
sowana osoba kwestionuje prawi-
dlowos¢ swoich danych lub jesli jej
dane sa wykorzystywane niezgodnie
z prawem, lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sig ich usunigciu
lub gdy Wéjt Gminy Lubenia nie po-
trzebuje juz danych zainteresowanej
osoby lecz s3 one potrzebne tej oso-
bie do dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

Zt6z wniosek - dane kontak-
towe wskazano w punkcie 1 i
2.

Skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu za-

pewniajgcego przestrzeganie przepi-

séw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa

Sktadajac skarge nalezy wskazaé na
kogo sktada sie skarge oraz opisa¢
na czym polega naruszenie

Skontaktuj si¢ z Urzedem
Ochrony Danych Osobowych

10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy:

Rodzaj odmowy

Potencjalne konsekwencje

Zastrzezenia

Podstawa prawna

Bezzasadna odmowa zioZzenia wyja-
$nien, zeznan, wydania opinii, okazania
przedmiotu ogledzin, przedtozenia ttu-
maczenia dokumentacji obcojezycznej

lub udziatu w innej czynnosci

Mozliwos¢ natozenia kary porzadkowej

Kary porzadkowej nie stosuje
sie, jezeli dokonanie czynno$ci
jest uzaleznione od wyrazenia
zgody przez strong lub innego
uczestnika postgpowania,
a zgoda taka nie zostata wyra-
zona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja po-
datkowa

Bezzasadne nieztozenie wyjasnien, ze-
znan, wydania opinii, okazania przed-
miotu ogledzin, przedtozenia ttumacze-
nia dokumentacji obcojezycznej lub
udziatu w innej czynno$ci w terminie
wyznaczonym w wezwaniu

Mozliwos¢ natozenia kary porzadkowej

Kary porzadkowej nie stosuje
sig, jezeli dokonanie czynno$ci
jest uzaleznione od wyrazenia
zgody przez strong lub innego
uczestnika postepowania, a
zgoda taka nie zostata wyra-
zona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja po-
datkowa
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Rodzaj odmowy

Potencjalne konsekwencje

Zastrzezenia

Podstawa prawna

Bezzasadna odmowa okazania doku-
mentéw, ktorych obowigzek posiadania
wynika z przepiséw prawa, ksiag po-
datkowych, dowoddéw ksiegowych be-
dacych podstawa zapiséw w tych ksig-
gach

Mozliwos¢ natozenia kary porzadkowej

Kary porzadkowej nie stosuje
sie, jezeli dokonanie czynno$ci
jest uzaleznione od wyrazenia
zgody przez strong lub innego
uczestnika postgpowania,
a zgoda taka nie zostata wyra-
Zona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja po-
datkowa

Bezzasadne nieprzedstawienie w termi-
nie wyznaczonym w wezwaniu doku-
mentéw, ktérych obowiazek posiadania
wynika z przepiséw prawa, ksiag po-
datkowych, dowodéw ksiggowych be-
dacych podstawa zapiséw w tych ksie-
gach

Mozliwos$¢ natozenia kary porzadkowej

Kary porzadkowej nie stosuje
sig, jezeli dokonanie czynnosci
jest uzaleznione od wyrazenia
zgody przez strone lub innego
uczestnika postepowania,
a zgoda taka nie zostata wyra-
zona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja po-
datkowa

Udaremnianie lub utrudnianie wykona-
nia czynnosci stuzbowej, w szczegélno-
$ci poprzez nieokazanie ksiegi lub in-
nego dokumentu dotyczacego prowa-
dzonej dziatalno$ci gospodarczej

Zagrozenie odpowiedzialno$cia karna:
grzywna w wysokosci do 720 stawek
dziennych

W przypadkach mniejszej wagi
zagrozenie grzywng za wykro-
czenie skarbowe

Art. 83. Ustawy z dnia 10 wrze-
$nia 1999 r. Kodeks karny skar-
bowy

Udaremnianie lub utrudnianie wykona-
nia czynnosci stuzbowej, w szczegélno-
$ci poprzez niszczenie, uszkadzanie,
uczynienie bezuzytecznymi, ukrywanie

Zagrozenie odpowiedzialnoscia karna:
grzywna w wysokosci do 720 stawek

W przypadkach mniejszej wagi
zagrozenie grzywng za wykro-

Art. 83. Ustawy z dnia 10 wrze-
$nia 1999 r. Kodeks karny skar-

lub usuwanie ksiegi lub innego doku- dziennych crenie skarbowe bowy
mentu
12. Z y podej ie decyzji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.

WSZCZECIE POSTEPOWANIA PODA WEGO NA WNIOSEK

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PELNOMOCNICY

1. Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania danych: prowadzenie postepowania podatkowego wszczetego na wniosek; w przypadku petnomocnictwa - rozliczenie optaty skarbo-
wej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz Ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej.

6. Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie adwokac-
kie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

7. OKres przechowywania danych:

RODZA] SPRAWY

OKRES PRZECHOWYWANIA DLACZEGO TAK DLUGO

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3120

10 lat - po tym okresie dane

Podatek od nieruchomosci .
osobowe zostang usunigte

PODATKI . Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
10 lat - po tym okresie dane o . . M .
ORAZ ICH WY- Podatek rolny . gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
osobowe zostang usunigte . ) ) .
MIARY gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3121

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3122

10 lat - po tym okresie dane

Podatek lesn
Y osobowe zostang usunigte
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RODZA] SPRAWY

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DLUGO

Laczne zobowiazanie po-
datkowe rolnikéw

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéow
gmin i zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3123

Podatek od $rodkéw trans-
portowych

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3124

Podatek od o0s6b fizycz-
nych

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3125

Podatek od spadkéw i da-
rowizn

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw
gmin i zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3126

Laczne zobowigzanie po-
datkowe dla oséb nie be-
dacych rolnikami

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3127

OPLATY

Optata skarbowa

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3130

8. Przystugujace prawa:

teresowanej osoby, jakie sg to dane oraz jak sg
wykorzystywane

PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
p?wo d,o uzyska.ma mform.aql 0 tyrf] czly dostep do niektdérych informacji moze by¢ 716z wniosek - dane kon-
Woijt Gminy Lubenia dysponuje danymi zain- A L
dostepu do danych ograniczony, jezeli wymaga tego ochrona taktowe wskazano

praw i wolnosci innych oséb w punkcie 11 2.

sprostowania danych

prawo do poprawiania nieprawidtowych da-
nych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzupet-
niania niekompletnych

jacy prawdziwo$¢ danych - np. dowodu oso-

716z wniosek - dane kon-
taktowe wskazano
w punkcieli 2.

moze by¢ potrzebny dokument potwierdza-

bistego

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym - zadania, by
dane dotyczace zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

stywano lub dane sa wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lub przepisy prawa na-

przystuguje wylacznie, gdy: dane zaintere-
sowanej osoby nie sa juz potrzebne do

16z wniosek - kon-
osiggniecia celéw, dla ktérych je wykorzy- 7462 wniosek - dane kon

taktowe wskazano
w punkcie 11 2.

kazuja usuniecie danych

ograniczenia przetwarza-
nia

prawo do zadania, by dane nie byty wiecej wy-
korzystywane w okreslonym celu

wane niezgodnie z prawem, lecz zaintere-

s3 one potrzebne tej osobie do dochodze-

przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana
osoba kwestionuje prawidtowos$¢ swoich
danych lub jesli jej dane sa wykorzysty-

zt6z wniosek - dane kon-
taktowe wskazano
w punkcieli 2.

sowana osoba sprzeciwia si¢ ich usunie-
ciu lub gdy Wéjt Gminy Lubenia nie potrze-
buje juz danych zainteresowanej osoby lecz

nia roszczen lub obrony przed roszcze-
niami

skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobo-
wych

prawo do zawiadomienia organu zapewniajg-
cego przestrzeganie przepisow o ochronie da-
nych osobowych o naruszeniu prawa

sklada sie skarge oraz opisa¢ na czym po-

ktadajac sk lez kaza¢ na k
sktadajgc skarge nalezy wskaza¢ na kogo skontaktu sie z Urzedem

Ochrony Danych Osobo-

lega naruszenie przepiséw o ochronie da-
wych

nych osobowych

9. Czy musze podac dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
10. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.
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11. Z podej
12. Profilowanie: nie dotyczy.

WSZCZECIE POSTEPOWANIA PODATK EGO Z URZEDU

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, 0SOBY REPREZENTUJCE STRONY, PELNOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Woéjt Gminy Lubenia

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania danych: prowadzenie postepowania podatkowego wszczetego z urzedu; w przypadku petnomocnictwa - rozliczenie optaty skarbowej;

dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz Ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. 0 optacie skarbowej.

6.  Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie adwokac-

ie decyzji: nie dotyczy.

B wn e

kie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.
Okres przechowywania danych:

RODZAJ SPRAWY

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DLUGO

Podatek od nieruchomo-

Sci

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3120

Podatek rolny

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3121

Podatek lesny

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3122

‘Laczne zobowiazanie po-

10 lat - po tym okresie dane

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-

PODATKI datkowe rolnikéw osobowe zostang usuniete gany i zwiazki - symbol Klasyfikacyjny: 3123
ORAZ ICH WY- . _ . . _
MIARY Podatek od érodkéw 10 lat - po tym okresie dane Teljm.m ol-(resl,ony w ]ednoll-tym rzeczowym wlykame akt c.lla organéw
. gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
transpor‘towych osobowe zostang usuniete . ) ) .. .
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3124
Podatek od 0sob fizycz- 10 lat - po tym okresie dane Terlmlm olfresl/cny w ]ednollem rzeczowym w,ykazm akt z.ila organéw
nvch o0sobowe zostana usuniete gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
4 3 < gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3125
Podatek od spadkéw 10 Tat - po tym okresie dane Terlmlm olfresllony w ]ednollem rzeczowym wlykame akt c.lla organéw
{ darowizn osobowe zostang usuniete gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3126
Laczne zobowiqlzan%e po- 10 lat - po tym okresie dane Telfm.in cl_<res’l,ony w ]ednoli_tym rzeczowym w[ykazie akt c.lla organéw
datkowe dla oséb nie be- . gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
. . osobowe zostang usuniete . . . . N
dacych rolnikami gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3127
10 1at - po tym okresie dane Terlmlm olfresl,uny w ]ednol{tym rzeczowym w,ykame akt z.ila organéw
OPLATY Optata skarbowa gmin i zwigzkéw migedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-

osobowe zostang usunigte

gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3130

8. Przystugujace prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
pra\.m.) do uzyskania 1T1formac1.1 © .tym N dostep do niektérych informacji moze by¢ zt6z wniosek - dane kon-
Administrator dysponuje danymi zaintereso- . A
dostepu do danych ograniczony, jezeli wymaga tego ochrona taktowe wskazano

wanej osoby, jakie sa to dane oraz jak sg wy-
korzystywane

praw i wolnosci innych os6b w punkcie 1. 2.
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PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

sprostowania danych

prawo do poprawiania nieprawidtowych da-
nych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzupet-
niania niekompletnych

moze by¢ potrzebny dokument potwierdza-
jacy prawdziwos$¢ danych - np. dowodu oso-
bistego

716z wniosek - dane kon-
taktowe wskazano
w punkcie 1. 2.

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym - Zadania, by
dane dotyczace zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

przystuguje wylacznie, gdy: dane zaintere-
sowanej osoby nie sa juz potrzebne do
osiagnigcia celéw, dla ktorych je wykorzy-
stywano lub dane sa wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lub przepisy prawa na-
kazuja usunigcie danych

216z wniosek - dane kon-
taktowe wskazano
w punkcie 1. 2.

ograniczenia przetwarza-
nia

prawo do zadania, by dane nie byty wiecej wy-
korzystywane w okre$lonym celu

przystuguje wytacznie, gdy: zainteresowana
osoba kwestionuje prawidtowos¢ swoich
danych lub jesli jej dane sa wykorzysty-
wane niezgodnie z prawem, lecz zaintere-
sowana osoba sprzeciwia sie ich usunie-
ciu lub gdy Administrator potrzebuje juz da-
nych zainteresowanej osoby lecz s one po-
trzebne tej osobie do dochodzenia rosz-
czen lub obrony przed roszczeniami

716z wniosek - dane kon-
taktowe wskazano
w punkcie 1. 2.

skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobo-
wych

prawo do zawiadomienia organu zapewniaja-
cego przestrzeganie przepiséw o ochronie da-
nych osobowych o naruszeniu prawa

sktadajqc skarge nalezy wskazaé¢ na kogo
sklada sie skarge oraz opisa¢ na czym po-
lega naruszenie przepiséw o ochronie da-
nych osobowych

skontaktuj si¢ z Urzedem
Ochrony Danych Osobo-
wych

16.

Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowiazkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

P )

Profilowanie: nie dotyczy.

ie decyzji: nie dotyczy.

PRZEKAZANIE SPRAWY ATKOWE] DO ROZPATRZENIA ZGODNIE Z WLASCIWOSCIA PRZEDMIOTOWA LUB MIEJSCOWA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PELNOMOCNICY

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania danych: przekazanie ztozonego podania do organu podatkowego, ktéry posiada uprawnienia do jego rozpatrzenia; poinformowanie
osoby sktadajacej podanie o przekazaniu sprawy do prawidtowego organu podatkowego.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z art. 170. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

6. Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie adwokac-
kie, radcowskie i doradztwa prawnego wspétpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

7. Okres przechowywania danych: od momentu wptynigcia podania do momentu przekazania sprawy wtasciwemu organowi.

8. Dlaczego tak dtugo: termin okre$lony w art. 170. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

9. Przystugujace prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

dostepu do danych

prawo do uzyskania informacji o tym czy
Administrator dysponuje danymi zaintereso-
wanej osoby, jakie sg to dane oraz jak sa wy-
korzystywane

dostep do niektérych informacji moze by¢ ogra-
niczony, jezeli wymaga tego ochrona praw
i wolnosci innych oséb

716z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 11 2.

sprostowania danych

prawo do poprawiania nieprawidtowych da-
nych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzupet-
niania niekompletnych

moze by¢ potrzebny dokument potwierdzajacy
prawdziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego

716z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 112
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PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym - zadania, by
dane dotyczace zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

przystuguje wylacznie, gdy: dane zaintereso-
wanej osoby nie s3 juz potrzebne do osiaggnie-
cia celéw, dla ktoérych je wykorzystywano lub
dane s3 wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem lub przepisy prawa nakazuja usuniecie
danych

zt6z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkciel i 2.

ograniczenia przetwarza-
nia

prawo do zadania, by dane nie byty wiecej wy-
korzystywane w okres$lonym celu

przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana
osoba kwestionuje prawidlowos$¢ swoich da-
nych lub jesli jej dane sa wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy
Administrator nie potrzebuje juz danych zainte-
resowanej osoby lecz sa one potrzebne tej oso-
bie do dochodzenia roszczen lub obrony
przed roszczeniami

zt6z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 11 2.

skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobo-
wych

prawo do zawiadomienia organu zapewniajg-
cego przestrzeganie przepisow o ochronie da-
nych osobowych o naruszeniu prawa

sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo
sklada sie skarge oraz opisa¢ na czym polega
naruszenie przepiséw o ochronie danych oso-
bowych

skontaktuj sie z Urze-
dem Ochrony Da-
nych Osobowych

10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Z podej
13. Profilowanie: nie dotyczy.

WEZWANIA DOKONYWANE W RAMACH POSTEPOWANIA PODATKOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PELNOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Woéjt Gminy Lubenia

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania danych: wezwanie adresata do ztozenia wyjasnien, zeznar, przedtozenia dokumentéw lub dokonania okreslonej czynnosci.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami dziatu IV rozdziat 6. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i do-
radztwa prawnego wspétpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

7.  OKres przechowywania danych:

RODZA] SPRAWY

ie decyzji: nie dotyczy.

ok W

OKRES PRZECHOWYWANIA DLACZEGO TAK DEUGO

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3120

10 lat - po tym okresie dane

Podatek od nieruchomosci .
osobowe zostang usunigte

Termin okresl li kazie akt dI. 6
10 lat - po tym okresie dane ermin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw

T Podatek rolny osobowe zostang usuniete gmin i zwiazkéw r.niqd.zygfninnych oraz urz_qd()vt/ obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3121
ORAZ ICH WY-
MIARY ) 10 lat - po tym okresie dane Telfm.in cl_<res’l,ony w ]ednoli_tym rzeczowym w[ykazie akt c.lla organéw
Podatek lesny gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-

b t iet
Osobowe zostang usunigte gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3122

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéow

Laczne zobowiazanie po-
datkowe rolnikéw

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

gmin i zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3123
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RODZA] SPRAWY

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DLUGO

Podatek od $rodkéw trans-
portowych

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéow
gmin i zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3124

Podatek od oséb fizycz-
nych

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3125

Podatek od spadkow i da-
rowizn

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organow
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-
gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3126

Laczne zobowigzanie po-
datkowe dla oséb nie be-

10 lat - po tym okresie dane
osobowe zostang usunigte

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw
gmin i zwiazkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-

osobowe zostang usunigte

dacych rolnikami gany i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3127
. Termin okres$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéow
10 lat - k d:
OPEATY Optata skarbowa at - po tym okresie dane gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te or-

gany i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 3130

8. Przystugujace prawa:

sg wykorzystywane

innych oséb

PRZYSLUGUJACE . [AK SKORZYSTAC
JA NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA J
PRAWO
Prawo do uzyskania informacji o tym cz
L. . 4 . ) Jioty ) ,y Dostep do niektérych informacji moze by¢ ograni- ZY6z wniosek - dane kon-
Dostepu do da- Wéjt Gminy Lubenia dysponuje danymi zain- S . -
. . . czony, jezeli wymaga tego ochrona praw i wolnosci taktowe wskazano w
nych teresowanej osoby, jakie sg to dane oraz jak

punkcie 11 2.

Sprostowania da-
nych

Prawo do poprawiania nieprawidtowych
danych, aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument potwierdzajacy praw-
dziwos¢ danych - np. Dowodu osobistego

716z wniosek - dane kon-
taktowe wskazano w
punkcie 11 2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym - Zadania, by
dane dotyczace zainteresowanej osoby zo-
staty skasowane

Przystuguje wytacznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sa juz potrzebne do osiagniecia celow, dla
ktoérych je wykorzystywano lub dane sa wykorzysty-
wane niezgodnie z prawem lub przepisy prawa na-

kazuja usuniecie danych

716z wniosek - dane kon-
taktowe wskazano w
punkcie 11 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie byty wiecej
wykorzystywane w okreslonym celu

Przystuguje wytacznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowos¢ swoich danych lub jesli
jej dane sg wykorzystywane niezgodnie z prawem,
lecz zainteresowana osoba sprzeciwia si¢ ich usu-
nieciu lub gdy Administrator nie potrzebuje juz da-
nych zainteresowanej osoby lecz s3 one potrzebne
tej osobie do dochodzenia roszczen lub obrony
przed roszczeniami

716z wniosek - dane kon-
taktowe wskazano w
punkcie 11 2.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony

Prawo do zawiadomienia organu odpowie-
dzialnego za przestrzeganie przepiséw o

Sktadajqc skarge nalezy wskaza¢ na kogo sktada si¢
skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych Osobo-

Danych Osobo- ochronie danych osobowych o naruszeniu przepisow o ochronie danych osobowych wych
wych prawa
9. Czy musze podac dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
10. Konsekwencje odmowy:
POTENCJALNE KON- - PODSTAWA
RODZA] ODMOWY oK NCJE ZASTRZEZENIA PRAWNA.
Brak adresu wnoszacego podanie Sprawa nie zostanie Brak Art. 169. Ustawy
rozpoznana z dnia 29 sierpnia
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POTENCJALNE KON- . PODSTAWA
RODZA] ODMOWY SEKWENCJE ZASTRZEZENIA PRAWNA
1997 r. Ordynacja
podatkowa
Art. 169. Ust:
Wezwanie do uzupet- " . .S aw?/
. . - Lo . . z dnia 29 sierpnia
BRAKI W Z£O- Brak innych wymaganych informacji nienia brakéw w termi- Brak 1997 r. Ordynacia
ZONYM PODA- nie 7 dni revnag
NIU podatkowa
Art. 169. Ustawy
Nie uzupeiniono brakéw w wyznaczonym Sprawa nie zostanie Brak z dnia 29 sierpnia
terminie rozpoznana 1997 r. Ordynacja
podatkowa
Bezzas,adna odr.nowa. z{ozema w.y]asmen, Kary porv'zqdkowe], nil.e stosuje SIQ jezeli Art. 262. Ustawy
zeznan, wydania opinii, okazania przed- L, L dokonanie czynnosci jest uzaleznione od ) | y
. . L . Mozliwo$¢ natozenia . X z dnia 29 sierpnia
miotu ogledzin, przedtozenia thumaczenia . wyrazenia zgody przez strone lub innego R
. A ) A kary porzadkowe;j . ) 1997 r. Ordynacja
dokumentacji obcojezycznej lub udziatu w uczestnika postepowania, a zgoda taka odatkowa
innej czynno$ci nie zostata wyrazona p
Bezzasadne nieztozenie wyjasnien, ze- - R,
znan, wydania opinii, okazania przed- Kary pol.‘zqdkowe], I?l_e stosuje ?le_' Jezeli Art. 262. Ustawy
. X L . L, . dokonanie czynno$ci jest uzaleznione od . R )
OBOWIAZEK miotu ogledzin, przedtozenia thumaczenia Mozliwos¢ natozenia - X z dnia 29 sierpnia
7 dokumentacji obcojezycznej lub udziatu kary porzadkowe;j wyrazenia zgody przez strong lub innego 1997 r. Ordynacja
Z{‘OOZ’ENIA w innej czynno$ci w terminie wyznaczo uczestnika postepowania, a zgoda taka u(iatkowa
ZE,ZNA]\!' wy- )ezy X b nie zostata wyrazona p
JASNIEN, DO- nym w wezwaniu
KUMENTOW [ Bezzasadna odmowa okazania dokumen- Kary porzadkowej nie stosuje sie, jezeli Art. 262. Usta
LUB PODJECIA téw, ktérych obowiagzek posiadania wy- e an — dokonanie czynnosci jest uzaleznione od U wy
& ! L, i Mozliwo$¢ natozenia L ) z dnia 29 sierpnia
OKRESLONE] nika z przepiséw prawa, ksiag podatko- rarv vorzadkowel wyrazenia zgody przez strone lub innego 1997 r. Ordynacia
CZYNNOSCI wych, dowodow ksiegowych bedacych ¥ porza ) uczestnika postepowania, a zgoda taka ol:iatko}\;va )
podstawg zapiséw w tych ksiggach nie zostata wyrazona P
Bezzasadne nieprzedstawienie w terminie L. L
. . Kary porzadkowej nie stosuje sig, jezeli
wyznaczonym w wezwaniu dokumentéw, . o L Art. 262. Ustawy
. . . . B e . dokonanie czynnosci jest uzaleznione od R R 7
ktorych obowigzek posiadania wynika z Mozliwo$¢ natozenia . X z dnia 29 sierpnia
. . . wyrazenia zgody przez strong lub innego .
przepiséw prawa, ksiag podatkowych lub kary porzadkowej . . 1997 r. Ordynacja
. . uczestnika postgpowania, a zgoda taka
dowodéw ksiegowych, bedacych pod- . . podatkowa
L, : nie zostata wyrazona
stawg zapiséw w ksiegach podatkowych
11. Z yzowane podej ie decyzji: nie dotyczy.

12. Profilowanie:

nie dotyczy.
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ZASWIADCZENIA PODATK - URZEDOWE POTWIERDZANIE FAKTOW LUB STANU PRAWNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: 0SOBY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZASWIADCZENIA ORAZ ICH PELNOMOCNICY

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o wydanie zaswiadczenia - udostgpnienie zadanego za§wiadczenia lub wydanie postanowienia odmow-
nego; rozliczenie optaty skarbowej.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami dziatu VIIIA Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz Ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

6. Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradz-

twa prawnego wspotpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

7. Okres przechowywania danych: 5 lat - po tym okresie zostang usunigte. W przypadku optaty skarbowej: 10 lat - po tym okresie zostana usunigte.
8. Dlaczego tak dlugo: terminy okreslone w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdéw gmin i zwiagzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych
te organy i zwiazki - symbol klasyfikacyjny: 3140, w przypadku optaty skarbowej: 3130.
9. Przystugujace prawa:
PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informacji o tym czy Woéjt
Gminy Lubenia dysponuje danymi zaintereso-
wanej osoby, jakie sg to dane oraz jak sg wyko-
rzystywane

Dostep do niektérych informacji moze by¢
ograniczony, jezeli wymaga tego ochrona
praw i wolnosci innych os6b

716z wniosek - dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 11 2.

Sprostowania danych

Prawo do poprawiania nieprawidtowych da-
nych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzupet-
niania niekompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument potwierdza-
jacy prawdziwo$¢ danych - np. Dowodu oso-
bistego

716z wniosek - dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 11 2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym - zadania, by
dane dotyczace zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

Przystuguje wylacznie, gdy: dane zaintere-
sowanej osoby nie sg juz potrzebne do
osiggniecia celéw, dla ktérych je wykorzy-
stywano lub dane sa wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lub przepisy prawa na-
kazuja usunigcie danych

7t6z wniosek - dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 11 2.

Ograniczenia przetwarza-
nia

Prawo do zadania, by dane nie byty wiecej wy-
korzystywane w okre$lonym celu

Przystuguje wytacznie, gdy: zainteresowana
osoba kwestionuje prawidlowos$¢ swoich
danych lub jedli jej dane sa wykorzystywane
niezgodnie z prawem, lecz zaintereso-
wana osoba sprzeciwia si¢ ich usunieciu
lub gdy Wéjt Gminy Lubenianie potrzebuje
juz danych zainteresowanej osoby lecz sa
one potrzebne tej osobie do dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami

716z wniosek - dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 11 2.

Skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobo-
wych

Prawo do zawiadomienia organu zapewniaja-
cego przestrzeganie przepiséw o ochronie da-
nych osobowych o naruszeniu prawa

Sktadajac skarge nalezy wskazaé na kogo
sklada si¢ skarge oraz opisa¢ na czym po-
lega naruszenie przepiséw o ochronie da-
nych osobowych

Skontaktuj sie z Urze-
dem Ochrony Danych
Osobowych

Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie do

uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

.

Profilowanie: nie dotyczy.

ORGANIZOWANIE [ PROWADZENIE MIEJSC OKAZJONALNIE WYKORZYSTYWA

decyzji: nie dotyczy.

0SOBY ZAINTERESOWANE: ORGANIZATORZY, 0SOBY REPREZENTUJACE ORGANIZATOROW, PELNOMOCNICY
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Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia
Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
Cel wykorzystania danych:

a) rozpatrzenie wniosku w sprawie umieszczenia w wykazie miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli - umieszczenie w wykazie lub pozosta-
wienie sprawy bez rozpatrzenia;

b) ustanowienie uchwaty w sprawie wykazu miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli - przygotowanie projektu uchwaty, uzyskanie niezbednych
opinii dot. projektu, powzigcie uchwaty;

c) prowadzenie ewidencji miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli;

d) w przypadku pelnomocnictwa - rozliczenie optaty skarbowej;

e) dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:
a) art. 7.ust. 1. pkt 1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

b) przepisami dziatu Il rozdziat 2. Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

c) przepisami Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

d) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

e) przepisami Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie ewidencji oraz sposobu oznakowania kapielisk i miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli.

Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail; dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg; kancelarie adwo-
kackie, radcowskie i doradztwa prawnego zapewniajgce pomoc prawna.
Okres przechowywania danych: 10 lat od dnia dokonania wpisu do ewidencji kapielisk. Po uptywie tego okresu, w celu wykonywania czynnosci archi-
walnych, dane zostang zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.
Dlaczego taki okres: termin 10 letni okre$lony zostat w art. 40. ust. 5. Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne. Natomiast okres przechowywania
danych archiwalnych wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzad zenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych.
Przystugujace prawa:

PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

dostepu do danych

prawo do uzyskania informacji o tym

czy Wéjt Gminy Lubenia dysponuje da-

nymi zainteresowanej osoby, jakie sa to
dane oraz jak sa wykorzystywane

dostep do niektérych informacji moze by¢ ograniczony, jezeli
wymaga tego ochrona praw i wolnosci innych oséb

2162 wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie1i2.

sprostowania da-
nych

prawo do poprawiania nieprawidtowych
danych, aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupekniania niekompletnych

moze by¢ potrzebny dokument potwierdzajgcy prawdziwosé
danych - np. dowodu osobistego

716z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cieli2.

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym - zadania,
by dane dotyczace zainteresowanej osoby
zostaly skasowane

przystuguje wylacznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie
s3 juz potrzebne do osiagniecia celéw, dla ktorych je wyko-
rzystywano lub dane sa wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem lub przepisy prawa nakazuja usunigcie danych

716z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie1i2.

ograniczenia prze-
twarzania

prawo do zadania, by dane nie byly wiecej
wykorzystywane w okreslonym celu

przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana osoba kwestio-
nuje prawidtowos¢ swoich danych lub jesli jej dane s3 wyko-
rzystywane niezgodnie z prawem, lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy Administrator nie
potrzebuje juz danych zainteresowanej osoby lecz sa one po-
trzebne tej osobie do dochodzenia roszczen lub obrony
przed roszczeniami

7462 wniosek -
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cieli2.

skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony

prawo do zawiadomienia organu zapew-
niajgcego przestrzeganie przepisow

sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo sktada sie skarge
oraz opisa¢ na czym polega naruszenie przepiséw o ochro-
nie danych osobowych

skontaktuj sie
z Urzedem
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PRZYSLUGUJACE NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA (RSO TA I
PRAWO
Danych Osobo- o ochronie danych osobowych o narusze- Ochrony Danych
wych niu prawa Osobowych

10. Czy musze poda¢é dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli wniosek jest niekompletny - wezwanie do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania; jezeli nie
uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpatrzona.

12. Z podej ie decyzji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.

NARUSZENIE STOSUNKOW WODNYCH

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WLASCICIELE GRUNTOW, KTORYCH DOTYCZY NARUSZENIE, OSOBY REPREZENTUJACE WLASCICIELI GRUNTOW, PEENO-
MOCNICY WEASCICIELI GRUNTOW

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia
2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
4. Cel wykorzystania danych:
a) rozpatrzenie sporu z zakresu naruszenia stosunkéw wodnych - przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego, w razie stwierdzenia naruszenia sto-
sunkéw wodnych: wydanie decyzji zobowigzujacej do przywrécenia stanu sprzed naruszenia lub do zamontowania urzadzen zapobiegajacych szko-
dom;

b) rozliczenie optaty skarbowej;
c) dokonywanie wezwarn i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:
a) art. 7.ust. 1. pkt 1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

b) art. 234.i235. Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;
c) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

6. Kto moze otrzymac dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego
$wiadczace pomoc prawna.

7. OKres przechowywania danych: 5 lat od dnia dokonania wpisu do ewidencji kapielisk - po tym okresie zostang poddane ekspertyzie majacej na celu
ustalenie ich ostatecznego przeznaczenia: usuniecia lub archiwizacji.

8. Dlaczego tak dtugo: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych
te organy i zwiazki (symbol klasyfikacyjny: 6331).

9. Przystugujace prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
pra\.m.) do uzyskania 1f1formac1_1 ° .tym N dostep do niektérych informacji moze by¢ ogra- zt6z wniosek - dane
Administrator dysponuje danymi zaintereso- X s
dostepu do danych niczony, jezeli wymaga tego ochrona praw kontaktowe wska-

wanej osoby, jakie sa to dane oraz jak sg wy-
korzystywane

i wolno$ci innych oséb

zano w punkcie 11 2.

sprostowania danych

prawo do poprawiania nieprawidtowych da-
nych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzupet-
niania niekompletnych

moze by¢ potrzebny dokument potwierdzajgcy
prawdziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego

zt6z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 112

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym - Zadania, by
dane dotyczgce zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

przystuguje wylacznie, gdy: dane zaintereso-
wanej osoby nie s3 juz potrzebne do osiggnie-
cia celéw, dla ktorych je wykorzystywano lub
dane sa wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem lub przepisy prawa nakazuja usuniecie
danych

zt6z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkciel i 2.
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PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana
osoba kwestionuje prawidlowos$é swoich da-
nych lub jesli jej dane sa wykorzystywane nie-
ograniczenia przetwarza rawo do zadania, by dane nie byly wiecej zgodnie z prawem, lecz zainteresowana 710z wniosek - dane
8 ni: p korzast a’neyw okres’lonyri/l celeu 1wy osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy kontaktowe wska-
ystyw 4 Administrator nie potrzebuje juz danych zainte- | zano w punkcie 1i 2.
resowanej osoby lecz sg one potrzebne tej oso-
bie do dochodzenia roszczen lub obrony
przed roszczeniami
ktadajac sk: lez kazac¢ na ki
skargi do Prezesa Urzedu prawo do zawiadomienia organu zapewniaja- Ska é.l]qc Skarge naezy T”s . zacna kogo skontaktu;j sie z Urze-
. L . sklada sie skarge oraz opisa¢ na czym polega
Ochrony Danych Osobo- cego przestrzeganie przepisow o ochronie da- . L, X dem Ochrony Da-
. naruszenie przepiséw o ochronie danych oso-
wych nych osobowych o naruszeniu prawa bowych nych Osobowych

10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie

12. Z

do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.
podej ie decyzji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.

LICENCJE NA WYK WANIE KRAJOWEGO NSPORTU DROGOW W ZAKRESIE

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, 0SOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW, PELNOMOCNICY WNIOSKODAWCOW

1.

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania danych:

a) rozpatrzenie wniosku o wydanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb takséwka - wydanie licencji lub
decyzji odmownej;

b

-

rozliczenie optaty za udzielenie licencji;
c) w przypadku petnomocnictwa - rozliczenie optaty skarbowej;
d

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. z:
a) przepisamirozdziatu 2. Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym, przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego,

=

w przypadku wniesienia odwotania - przekazanie akt sprawy do samorzadowego kolegium odwotawczego; dokonywanie wezwar i zawiadomien.

b) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

c) przepisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane
z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych.

Kto moze otrzyma¢ dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego

$wiadczace pomoc prawna.

Okres przechowywania danych: 5 lat - po tym okresie zostang poddane ekspertyzie majacej na celu ustalenie ich ostatecznego przeznaczenia: usunigcia

lub archiwizacji.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygmin-

nych oraz urzedow obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 7344).

Przystugujace prawa:



wanej osoby, jakie sa to dane oraz jak sa wy-
korzystywane

i wolnosci innych oséb
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PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

pra\l/v? do uzyskania 1f1formac141 ° ltym N dostep do niektérych informacji moze by¢ ogra- zt6z wniosek - dane
Administrator dysponuje danymi zaintereso- . T

Dostepu do danych niczony, jezeli wymaga tego ochrona praw kontaktowe wska-

zano w punkcie 11 2.

Sprostowania danych

prawo do poprawiania nieprawidtowych da-
nych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzupet-
niania niekompletnych

moze by¢ potrzebny dokument potwierdzajgcy
prawdziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego

216z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 112

Usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym - zadania, by
dane dotyczace zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

przystuguje wylacznie, gdy: dane zaintereso-
wanej osoby nie s3 juz potrzebne do osiagnie-
cia celéw, dla ktorych je wykorzystywano lub
dane s3 wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem lub przepisy prawa nakazuja usuniecie
danych

zt6z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkciel i 2.

Ograniczenia przetwarza-
nia

prawo do zadania, by dane nie byty wigcej wy-
korzystywane w okreslonym celu

przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana
osoba kwestionuje prawidlowos$¢ swoich da-
nych lub jesli jej dane sa wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia si¢ ich usunigciu lub gdy
Administrator nie potrzebuje juz danych zainte-
resowanej osoby lecz sa one potrzebne tej oso-
bie do dochodzenia roszczen lub obrony
przed roszczeniami

716z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 11 2.

Skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobo-
wych

prawo do zawiadomienia organu zapewniajg-
cego przestrzeganie przepisow o ochronie da-
nych osobowych o naruszeniu prawa

sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo
sktada sie skarge oraz opisa¢ na czym polega
naruszenie przepiséw o ochronie danych oso-
bowych

skontaktuj sie z Urze-
dem Ochrony Da-
nych Osobowych

10. Czy musze podac dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Z podej

13. Profilowanie: nie dotyczy.

ie decyzji: nie dotyczy.
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WNIOSKI O UDOSTEPNIENIE INFORMAC]I PUBLICZNE]

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, 0SOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

B wN e

Kto wykorzystuje dane: Woéjt Gminy Lubenia
Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o udzielenie dostepu do informacji publicznej - udzielenie dostepu do informacji publicznej lub wy-

danie decyzji odmownej; w przypadku wniesienia odwotania - przekazanie odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Rzeszowie celem

rozpatrzenia; dokonywanie wezwarn i zawiadomien.
5. Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. lit. ) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz Ustawy

z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
6.  Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawca poczty elektronicznej; dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja.
7. Okres przechowywania: pig¢ lat - po tym okresie wykonana zostanie ekspertyza, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych:

usuniecia lub archiwizacji.
8.  Przystugujace prawa:

kompletnych.

posiadanie okres$lonych kwalifikacji.

PRZYSLUGU- o =
JACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu kopii doku-
Prawo do uzyskania informacji L P ,y , p, & p . , p i
. R mentacji. Dostep do niektérych informacji moze by¢ ograniczony, je-
o tym czy Administrator dysponuje Lo . N L. . , A L. .
T . R zeli ich udzielenie moze niekorzystnie wplyna¢ na prawa i wolno- 716z wniosek - dane
Dostepu do da- danymi zainteresowanej osoby, ja- P . . X L . o
. . $ci innych os6b. Przed udzieleniem dostepu do danych, Wéjt Gminy kontaktowe znajduja
nych kie s to dane oraz jak sa wykorzy- ; .. . . . P . . .
. . Lubenia moze zada¢ podania dodatkowych informacji, jezeli jest sie w punkcie 1.1 2.
stywane. Informacje przekazuje . . . . . . P
A . . to konieczne do udzielenia dostepu lub do potwierdzenia tozsamosci
sie w formie notatki. R i
zainteresowanej osoby.
Prawo do poprawiania nieprawi-
. pop . p" X Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajacego prawdzi- | Z6z wniosek - dane
Sprostowania dtowych danych, aktualizacji nie- . . . . o
L wo$¢ danych - np. dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajacego kontaktowe znajduja
danych aktualnych oraz uzupetniania nie-

sie w punkcie 1.1 2.

Usuniecia da-

Prawo do bycia zapomnianym -
zadania, by dane dotyczace zainte-

Przystuguje wylacznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie sg juz
potrzebne lub s3 wykorzystywane niezgodnie z prawem albo w

716z wniosek - dane
kontaktowe znajduja

nym celu.

lecz s3 one potrzebne tej osobie do dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami.

h j osob; taty skaso-
nye resowanej Osila};lzos y skaso konkretnym przypadku istnieje prawny obowiazek ich usuniecia. sie w punkcie 1.1 2.
Przystuguje wylgcznie, gdy: zainteresowana osoba kwestionuje pra-
idh §¢ ich d h lub jesli jej d: ki t ie-
. . Prawo do zadania, by dane nie byty widlowos¢ swoich danych lub jesli jej dane sq wykorzystywane nie- | ) L g
Ograniczenia Lo h zgodnie z prawem, lecz zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich o
N wiecej wykorzystywane w okreslo- L A . A R kontaktowe znajdujg
przetwarzania usunieciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie sg juz potrzebne

sie w punkcie 1.1 2.

Skargi do Pre-
zesa Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-

wych

Prawo do zawiadomienia organu
nadzorujacego przestrzeganie prze-
piséw o ochronie danych osobo-
wych o naruszeniu prawa.

Sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo sklada sie skarge oraz
opisa¢ na czym polega naruszenie przepisow o ochronie danych
osobowych.

Skontaktuj sie
z Urzedem Ochrony
Danych Osobowych.

10.

11.
12.

Czy podanie danych jest konieczne: nie - podanie danych osobowych przez jest dobrowolne. Wnioskodawca sam decyduje jakie dane osobowe udo-
stepnia, musi jedynie okresli¢ forme oraz sposéb udzielenia odpowiedzi na wniosek o dostep do informacji publiczne;j.

Konsekwencje niepodania danych: odmowa podania danych kontaktowych moze uniemozliwi¢ udzielenie odpowiedzi na wniosek i skutkowa¢ umo-
rzeniem postepowania. W przypadku wezwania do uzupelnienia brakéw - odmowa podania danych, wskazanych w tresci wezwania, skutkuje pozosta-
wieniem sprawy bez rozpatrzenia.

Z y podej ie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.
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WNIOSKI O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE ZBI WEGO ODPROWADZANIA SCIEKOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, 0SOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Lubenia

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego odprowadzania $ciekéw - wydanie zezwolenia lub decyzji

odmownej; rozliczenie optaty skarbowej; prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnigtych zezwolen; prowadzenie kontroli przestrzegania warunkéw

zezwolenia; w uzasadnionych przypadkach - cofniecie wydanego zezwolenia; w przypadku wniesienia odwotania - przekazanie akt sprawy do samorzg-
dowego kolegium odwotawczego; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbioro-
wym odprowadzaniu $ciekéw, przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego oraz przepisami Ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

6. Kto moze otrzymac dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa praw-
nego $wiadczace pomoc prawna.

7. Okres przechowywania: dane zwarte w zezwoleniu beda przechowywane przez okres obowiazywania zezwolenia. Dane zawarte w ewidencji udzielo-
nych i cofnigtych zezwolen raz pochodzace z czynnosci kontrolnych beda przechowywane wieczyscie.

8.  Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - terminy okreslone w przepisach rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym

W e

zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow.

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie s3 to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy Kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywac¢ na prawa i wolnosci innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zgdanie. W treci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoéj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whiosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sa nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Pafistwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowiazek usunigcia Pafistwa danych osobowych.
0dméwimy Paristwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbgdne do wywigzania sig
z obowiazku prawnego albo

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostaé
usunigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielona zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastgpi pod warunkiem, ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z poniz-
szych okolicznoéci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowo$¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu-
nigciu, zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania
albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celow, ale sg one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadno$ci.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. Napisz, ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce ograniczenia prze-
twarzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

Danych Osobowych.
10. Czy musze poda¢ dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwa-
nie do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jeZeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.
12. Z podej ie decyzji: nie dotyczy.
13. Profilowanie: nie dotyczy.
14. Czym jest promesa: promesa to przyrzeczenie wydania zezwolenia w przyszto$ci. Przyrzeczenie moze by¢ ztozone pod warunkiem spetnienia okreslo-

WNIOSKI O WYDANIE ZEZWOLENIA

nych w nim wymogdéw. O wydanie promesy moze ubiegac sie kazdy wnioskodawca.

PROWADZENIE ZBIOROWEGO ZAO

ENIA W WODE ORAZ ZBIOROWEGO ODPROWA-

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, 0SOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

1.

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Woéjt Gminy Lubenia
Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania:
a)

decyzji odmownej;
b)
B
d)
€
f)

rozliczenie optaty skarbowej;

prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnietych zezwolen;

dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:
a) przepisami rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekdw;

rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub odprowadzania $ciekéw - wydanie zezwolenia lub

prowadzenie kontroli przestrzegania warunkéw zezwolenia; w uzasadnionych przypadkach - cofnigcie wydanego zezwolenia;

w przypadku wniesienia odwotania - przekazanie akt sprawy do samorzadowego kolegium odwotawczego;

b) przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
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c) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Kto moze otrzymac dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego

$wiadczace pomoc prawna.

Okres przechowywania: dane zwarte w zezwoleniu beda przechowywane przez okres obowigzywania zezwolenia. Dane zawarte w ewidencji udzielonych
i cofnigtych zezwolen raz pochodzace z czynno$ci kontrolnych beda przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - terminy okreslone w przepisach rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopa-
trzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow.

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie s3 to dane oraz w jaki sposob postugujemy sie
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie spe-
cjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej
dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywacé na prawa i wolno$ci innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zak-
tualizuj nieaktualne. Uzupeknij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawno$¢ podawanych przez Panstwa
danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie od-
powiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whiosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wytacznie, gdy:
1. Panistwa dane osobowe nie sa nam juz potrzebne do
osiagniecia naszych celéw albo

2. wnie$liscie Pafistwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod-
nie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowiazek usuniecia Panstwa danych osobowych.
Odméwimy Panistwu prawa do usunigcia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbgdne do wywiazania sie
z obowiagzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan ar-
chiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do
badan naukowych lub historycznych lub do celéw staty-
stycznych. Odmowa nastapi pod warunkiem, Ze usunigcie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam realizacj¢
tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodze-
nia lub obrony roszczen.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zostac¢
usuniete. Moga to by¢ poszczegoélne informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-
ni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$émy nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedna z poniz-
szych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos¢ danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie¢ i na-
zwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-
mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. Napisz, Ze zadasz ograniczenia przetwa-
rzania swoich danych osobowych.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢

2. Panstwa dane osobowe sa wykorzystywane niezgod- | 5.Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oce-

nie z prawem, lecz sprzeciwiacie si¢ Panstwo ich usu- | ni¢ Twoje zadanie. Okoliczno$ci uzasadniajace ograniczenia prze-
nigciu, zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania | twarzania znajdziesz obok, po lewej.

albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiagnigcia naszych celow, ale s3 one niezbedne Pan-
stwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliScie Panstwo sprzeciw - ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadno$ci.

Prawo skargi do Pre- Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw | Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
zesa Urzedu Ochrony o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.
Danych Osobowych.

10. Czy musze podac dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszacego podanie - sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych informacji - wezwanie
do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie - sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Z y podej ie decyzji: nie dotyczy.

3. Profilowanie: nie dotyczy.

14,

-
_

[N

. Czym jest promesa: promesa to przyrzeczenie wydania zezwolenia w przyszto$ci. Przyrzeczenie moze by¢ ztozone pod warunkiem spetnienia okre$lonych
w nim wymogoéw. O wydanie promesy moze ubiegac si¢ kazdy wnioskodawca.
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TEMAT: WYBORY LAWNIKOW.
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCA

Kto wykorzystuje dane: Wojt Gminy Lubenia
Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor jest specjalista z zakresu ochrony danych osobowych.

Cel wykorzystania danych: organizacja i przeprowadzenie wybor6éw na fawnikéw sadéw powszechnych.

[N

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych, Ustawy z dnia 6
wrzesénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 9 czerwca w sprawie sposobu postepowania
z dokumentami ztozonymi radom gmin przy zgtaszaniu kandydatéw na tawnikéw oraz wzoru Karty zgtoszenia.

Skad pochodza dane osobowe: kandydaci na fawnikow - zgtoszenia dokonywane przez: prezeséw wiasciwych sagdéw; stowarzyszenia; inne organizacje
spoteczne i zawodowe, zarejestrowane na podstawie przepiséw prawa, z wytaczeniem partii politycznych oraz grupe co najmniej pieédziesigciu obywa-
teli majacych czynne prawo wyborcze, zamieszkujacych stale na terenie gminy; osoby udzielajgce poparcia kandydatom na fawnikéw - bezposrednio od
nich samych (kazda z tych oséb dobrowolnie podaje swoje dane udzielajgc poparcia).

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; operatorzy pocztowi; operator poczty e-mail, kancelarie adwo-
kackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej, cztonkowie Zespotu ds. zaopiniowania kandydatéw na tawni-
kow, Rada Gminy w Lubeni.

Okres przechowywania danych: 5 lat.

10. Dlaczego tak dlugo: Okres 5-letni wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych.
11. Przystugujace prawa:

PRZYSLUGU-
JACE PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZY-
STAC

Dostepu do da-
nych

Prawo do uzyskania informacji o tym
czy administrator dysponuje danymi
zainteresowanej osoby, jakie sa to dane
oraz jak sg wykorzystywane. Informa-
cje przekazuje sie¢ w formie notatki.

Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu kopii doku-
mentacji. Dostep do niektérych informacji moze by¢ ograniczony, je-
zeli wymaga tego ochrona praw i wolnosci innych oséb. Przed
udzieleniem dostepu do danych, administrator moze zada¢ dodatko-
wych informacji, celem zweryfikowania czy udziela dostepu do da-
nych wiasciwej osobie.

7Y6z wniosek -
dane kontaktowe
znajduja sie
w punkcie 1.1 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania nieprawidto-

wych danych, aktualizacji nieaktual-

nych oraz uzupelniania niekomplet-
nych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajacego prawdzi-
wo$¢ danych - np. dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajacego
posiadanie okreslonych kwalifikacji.

76z wniosek -
dane kontaktowe
znajduja sie
w punkcie 1.1 2.

Usunigcia da-
nych

Prawo do bycia zapomnianym - zada-
nia, by dane dotyczace zainteresowanej
osoby zostaty skasowane.

Przystuguje wytacznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie sa juz
potrzebne lub s3 wykorzystywane niezgodnie z prawem albo w
konkretnym przypadku istnieje prawny obowiazek ich usuniecia.

716z wniosek -
dane kontaktowe
znajduja sie
w punkcie 1.1 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zadania, by dane nie byty
wiecej wykorzystywane w okreslonym
celu.

Przystuguje wytacznie, gdy: zainteresowana osoba kwestionuje pra-
widtowo$¢ swoich danych lub jesli jej dane sa wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz zainteresowana osoba sprzeciwia si¢ ich
usunieciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie sg juz potrzebne
lecz sa one potrzebne tej osobie do dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami.

716z wniosek -
dane kontaktowe
znajduja sie
w punkcie 1.1 2.
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PRZYSLUGU- o JAK SKORZY-
JACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA STAC
Skargi do Pre- . - i si
zesa Urzedu Prawlo do Zaw1ad0mlemal organuln?d- Sktadajgc skarge nalezy wskaza¢ na kogo sklada sie skarge oraz Skontaktuj sig

zorujgcego przestrzeganie przepisow ., . L, . z Urzedem
Ochrony Da- N opisa¢ na czym polega naruszenie przepiséw o ochronie danych

o ochronie danych osobowych o naru- Ochrony Danych
nych Osobo- szeniu prawa. osobowych. Osobowych.

wych p! - wych.

12. Czy musze poda¢ dane: udostepnienie danych osobowych jest obowiazkiem ustawowym [vide pkt. 6].

13. Konsekwencje odmowy: w przypadku kandydata na fawnika - odrzucenie kandydatury w drodze uchwaty. W przypadku os6b popierajacych kandydata
na fawnika - niewazno$¢ udzielonego poparcia.

14. Z podej ie decyzji: nie dotyczy.

15. Profilowanie: nie dotyczy.

DEBATA NAD RA TEM O STANIE GMINY LUBENIA

TEMAT: DEBATA NAD RAPORTEM O STANIE GMINY LUBENIA.
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCA - MIESZKANCY

Kto wykorzystuje dane: Woéjt Gminy Lubenia

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Kim jest inspektor ochrony danych: inspektor jest specjalista z zakresu ochrony danych osobowych.

Cel wykorzystania danych: udziat w debacie nad raportem o stanie Gminy Lubenia; zapewnienie transmisji i utrwalenia nagran z przebiegu obrad sesji

Rady Gminy w Lubeni.

6. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami art. 20 ust. 1b oraz art. 28aa ust. 6-7 Ustawy o samorzgadzie gminnym z 8 marca 1990
roku.

7. Skad pochodza dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza.

8. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg; dostawcy poczty elektronicznej; operatorzy pocztowi; podmioty
zapewniajgce obstuge informatyczna; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; nagrania
z sesji Rady Gminy w Lubeni udostepniane sg na stronie internetowej Urzgdu Gminy w Lubeni, w Biuletynie Informacji Publicznej.

9. Okres przechowywania danych: dane osobowe zostana zarchiwizowane i beda przechowywane wieczyscie.

10. Dlaczego tak dlugo: okres przechowywania danych wynika z ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instruk-
cji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

11. Przystugujace prawa:

LAl o

PRZYSLUGU- JAK SKORZY-
JACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA STAC
P h ni 1 k: iu Kopii doku-
Prawo do uzyskania informacji o tym rawo L.tl-ostepu do dal?yc ,me p.o ega na})rze. azafllu 0]_)11 do u P
. X . mentacji. Dostep do niektérych informacji moze by¢ ograniczony, je- ZY6z wniosek -
czy administrator dysponuje danymi - . P .
Dostepu do da- . . o zeli wymaga tego ochrona praw i wolnosci innych oséb. Przed dane kontaktowe
zainteresowanej osoby, jakie sa to dane . . . i . .
nych K udzieleniem dostepu do danych, administrator moze zada¢ dodatko- znajduja sie
oraz jak sg wykorzystywane. Informa- R o . . . , ’
. L . . wych informacji, celem zweryfikowania czy udziela dostepu do da- w punkcie 1.1 2.
cje przekazuje si¢ w formie notatki. PP ;
nych wtasciwej osobie.
. Prawo do poprawnalfla n.liep.raw1dlo- Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajgcego prawdzi- 2462 wniosek -
Sprostowania wych danych, aktualizacji nieaktual- . R . . dane kontaktowe
L wo$¢ danych - np. dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzajacego .
danych nych oraz uzupetniania niekomplet- R . , . - znajduja sie
posiadanie okres$lonych kwalifikacji. N X
nych. w punkcie 1.1 2.
. . . . . . . . - 7Y6z wniosek -
Usuniecia da Prawo do bycia zapomnianym - Zada- Przystuguje wylacznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie sg juz dane kontaktowe
nech nia, by dane dotyczgce zainteresowane;j potrzebne lub s3 wykorzystywane niezgodnie z prawem albo w naiduia si
4 osoby zostaty skasowane. konkretnym przypadku istnieje prawny obowiazek ich usunigcia. wpu rikci]: 1 ? 2
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PRZYSLUGU- o JAK SKORZY-
JACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA STAC
Przystuguje wytacznie, gdy: zainteresowana osoba kwestionuje pra-
) ) Prawo do zadania, by dane nie byly widlm’roéc' swoich danych.lub jesli jej dane sa wykorzys.tyv.van-e l?ie- ZY6z wniosek -
Ograniczenia L . zgodnie z prawem, lecz zainteresowana osoba sprzeciwia si¢ ich dane kontaktowe
. wiecej wykorzystywane w okreslonym - . . . L .
przetwarzania celu usunieciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie sg juz potrzebne znajduja sie
) lecz sa one potrzebne tej osobie do dochodzenia roszczen lub w punkcie 1.1 2.
obrony przed roszczeniami.
Skargi do Pre-
P i ieni - kontaktu;j si
zesa Urzedu raw.o do zawnadomlema. Organu.nalld Sktadajac skarge nalezy wskazac na kogo sktada sie skarge oraz Skontaktuj sig
Zorujgcego przestrzeganie przepisow ., . L K z Urzedem
Ochrony Da- B opisa¢ na czym polega naruszenie przepiséw o ochronie danych
o ochronie danych osobowych o naru- Ochrony Danych
nych Osobo- szeniu prawa osobowych. Osobowych
wych pi . wych.
12. Czy musze poda¢ dane: tak - wynika to z obowigzku prawnego (vide pkt 6).

13.
14.
15.

Z: y dej
)

Profilowanie: nie dotyczy.

Konsekwencje odmowy: brak mozliwo$ci rozpatrzenia zgloszenia udziatu w debacie.
ie decyzji: nie dotyczy.

UMOWY CYWILNOPRAWNE

TEMAT | UMOWY CYWILNOPRAWNE
KOGO DOTYCZY INFORMACJA | PRACOWNICY

1
2,
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowana przez Wéjta Gminy Lubenia

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.:

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
Cele i podstawy prawne wykorzystania:

17 85-03-914.

Cele Forma zatrud-

nienia

Uzasadnienie

Podstawa prawna

Umowa zlece-
nie, umowa
o dzieto

Rekrutacja przyjmujacych zlecenie,
ustalenie warunkéw umownych;
zawarcie i wykonanie umowy.

Realizujemy postanowienia
umowne lub podejmujemy
dziatania na zadanie osoby, kté-
rej dane dotyczg, przed zawar-
ciem umowy

art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Naliczenie, pobér i odprowadzanie zaliczek na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych

Realizujemy nasz obowigzek
prawny

art. 6. ust. 1. lit. ) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz Ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fi-
zycznych.

Naliczenie, pobér i odprowadzanie sktadek na ubez-
pieczenie zdrowotne i ubezpieczenia spoteczne

Realizujemy nasz obowigzek
prawny

art. 6. ust. 1. lit. ) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia
17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

Ustalenie i dochodzenie roszczen oraz obrona przed
roszczeniami zwigzanymi z niewykonaniem lub niena-
lezytym wykonaniem umowy.

Realizujemy nasz uzasadniony
interes prawny

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Wykonanie czynnoéci kancelaryjnych i archiwizacyj-
nych.

Realizujemy nasz obowiazek
prawny

art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami Ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach; Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
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klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazy-
wania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwo-
wych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej; Rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczo-
wych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5. Zrédto pochodzenia danych: Dane osobowe pochodza bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza.

6. Kto otrzyma dane: dostawcy poczty elektronicznej, dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, operatorzy pocztowi, autory-
zowani dostawcy podpiséw elektronicznych, kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktére zapewniaja nam pomoc prawng, do-
stawcy ustug IT, dostawcy systeméw informatycznych, podmioty, ktérym zlecilismy windykacje oraz egzekucje wierzytelnosci.

7. Okres przechowywania danych osobowych:

Czyje dane przechowujemy

Okres przechowywania i podstawa prawna

Umowa zlecenia,

umowa o dzieto

dane osobowe beda przechowywane przez okres obowiazywania umowy, a nastepnie przez okres niezbedny do realizacji
celu przetwarzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisow prawa - przez okres ozna-
czony kategoria archiwalng wskazana w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujacym u Administratora.

8. Panstwa uprawnienia:

przez Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego
dokumentu lub wykonanie wskazanej czynnosci.

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé
Mozliwo$¢ zadania informacji, czy dysponujemy danymi osobowymi, jakie sa to dane 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja
oraz w jaki sposéb postugujemy sie nimi. Udostepnienie kopii danych osobowych. sie w punkcie 11i 2.
Dostepu do Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania. Nie przekazujemy kopii zgro-
danych madzonej dokumentacji.
0dméwimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego uprawnienia mogtaby narusza¢
prawa i wolnosci 0séb trzecich.
Mozliwos¢ poprawienia nieprawidtowych informacji na swoéj temat. Aktualizacja nie- 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja
aktualnych. Uzupetnienie brakujgcych. sie w punkcie 11i 2.
Sprostowania
danych Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdza¢ prawdziwo$¢ podawanych

Usunigcia da-

Mozliwos$¢ wniesienia zadania o skasowanie danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wytacznie, gdy dane osobowe:
1. nie s3 nam juz potrzebne do osiaggnigcia zatozonych celéw albo

2. sa wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowigzek ich usuniecia albo

716z podanie. Dane kontaktowe znajduja

sie w punkcie 11 2.

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi.

nych 4. wniesiono sprzeciw, ktéry rozpatrzyliémy pozytywnie.

0dmowimy Panstwu prawa do usunigcia danych, gdy:
1. Panstwa dane osobowe beda nam niezbedne do wywigzania sie z obowiazku praw-
nego albo
2. Panistwa dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony rosz-
czen.
Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobo- 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg
wych, wykorzystywanych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych uzasadnionych sie w punkcie 1i 2.

Sprzeciwu intereséw prawnych lub jezeli przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Uznanie sprzeciwu
skutkuje usunieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatko-
wych przypadkach, z uwagi na Panistwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadnic sprze-
ciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze¢ doktadnie opisa¢ na czym polega szczegélny charakter
sytuacji, w ktorej sie Panistwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni sie
Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystujemy w
tych samych celach.

Mozliwo$¢ wniesienia zadania, aby$my nie wykorzystywali wiecej danych osobowych 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg
we wskazanym celu. sie w punkcie 1i 2.

Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje wytacznie wowczas, gdy:
1. kwestionowana jest prawidtowo$¢ danych albo

Ograniczenia 2. dane osobowe sa wykorzystywane niezgodnie z prawem, lecz Pan/Panie nie zde-
przetwarzania | cydowat si¢ na usunigcie danych albo

3. dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne, lecz sg one potrzebne Panu/Pani do do-
chodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami albo
4. wniosta Pani/Pan sprzeciw - ograniczenie przetwarzania nastgpuje do czasu rozpa-
trzenia sprzeciwu.

Skargi do Pre- Mozliwo$¢ powiadomienia organu nadzorujacego przestrzeganie przepiséw o ochro- | Nalezy skontaktowac sie z Urzedem
zesa Urzedu nie danych osobowych o naruszeniu prawa. Ochrony Danych Osobowych.
Ochrony Da-
nych Osobo-

wych

9. Czy musze poda¢ dane: Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do zawarcia umowy. Administrator zawiera umowy zgodnie z zasada
minimalizacji danych oraz ograniczenia przechowywania. Oznacza to, ze wymaga podania wylacznie takich danych, ktére sa niezbe dne do zawarcia i
wykonania umowy.

10. Konsekwencje odmowy: Odmowa zawarcia umowy z uwagi na brak informacji niezbednych do zawarcia umowy.

11. Z y podej ie decyzji: Nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany.

12. Profilowanie: Nie dokonujemy profilowania.

UMOWY ZLECENIE ORAZ UMOWY 0 SWIADCZENIE USLUG ZAWIERANE Z PRZEDSIEB

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE
1. Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowana przez Wéjta Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914 .

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Celipodstawa prawna wykorzystania danych:

Cele Podstawa prawna

Zawieramy i wykonujemy umowy z wykonawcami dziatajacymi w for- | art. 6. ust. 1. lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
mie jednoosobowej, a takze podejmujemy dziatania na zadanie osoby, | Kodeks cywilny.
ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

Weryfikujemy i wykorzystujemy dane identyfikacyjne i stuzbowe | art. 6. ust. 1.lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000 r. Ko-
0s6b uprawnionych do reprezentacji oferentéw i wykonawcéw. deks spétek handlowych; Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
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Prowadzimy rachunkowo$¢ oraz wykonujemy zadania z zakresu art. 6 ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 29 wrze$nia 1994
sprawozdawczosci. r. o rachunkowosci.

Zarzadzamy roszczeniami, wynikajacymi z zawartych umow. Usta- art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Ko-
lamy istnienie naleznych nam roszczen i dochodzimy ich realizacji deks cywilny.

lub bronimy si¢ przed nieuzasadnionymi roszczeniami.

art. 6 ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o naro-
dowym zasobie archiwalnym i archiwach; Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dzie-
dzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archi-
wow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryj-
nej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i za-
kresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Realizujemy zadania archiwalne i kancelaryjne.

5. Dane osobowe podlegajace wykorzystaniu:

Osoby, ktérych dane
y,tloty::ym Dane wykorzystywane w zwigzKu z zawarta umowa3 zlecenie Skad pochodza dane osobowe
Udostgpnione  wzajemnie  przez
s Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko, firma) strony zawierajace umowe.
trony umowy ; ] ; i Lo
(w przypadku os6b fi- Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer NIP, numer PESEL) Publicznie dostepne bazy danych:
zycznych) Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, adres e-mail, numer telefonu) KRS, CEIDG, VIES, Portal Podatkowy
Dane finansowe (np. numery rachunkéw ptatniczych) oraz tzw. Biata Lista Podatnikow
VAT.
Osoby reprezentujace Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imig i nazwisko)
strony umowy Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer PESEL) Udostepnione  wzajemnie  przez
(w tym cztonkowie za- | Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) strony zawierajace umowe.
rzadu) Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)
Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imi¢ i nazwisko)
Petnomocnicy Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer PESEL) Udostepnione  wzajemnie  przez
(w tym prokurenci) Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) strony zawierajace umowe.
Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)
Osoby realizujace Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
- . . . Udostepnione  wzajemnie  przez
umoweg, osoby kon- Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) S
Kk strony zawierajgce umowe.
taktowe Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

6. Kto otrzyma dane: dostawcy poczty elektronicznej, operatorzy pocztowi, dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, Dostawcy
programéw finansowo-ksiegowych, kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; w przypadku
ewentualnego postepowania windykacyjnego - podmioty, ktérym zlecono windykacje wierzytelnosci, osoby lub podmioty wnioskujace o dostep do infor-
macji publicznej.

7. OKres przechowywania danych: dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie przez okres przedawnienia rosz-
czen - co do zasady jest to 6 lat, a w przypadku $wiadczen okresowych oraz $wiadczen zwiazanych z prowadzona dziatalnoscig gospodarcza - 3 lata, liczone
od dnia, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczen. Po uptywie tych okreséw dane osobowe zostang usuniete.

8. Dlaczego tak dtugo: przechowywanie danych przez czas obowiazywania umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowywanie danych po uptywie
okresu obowigzywania umowy jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczen oraz obrony przed roszczeniami w przypadku niew ykonania lub niepra-
widlowego wykonania umowy. Termin przedawnienia roszczen okreslono w art. 118. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Dzien,, w ktérym
rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczen ustala sie na podstawie art. 120. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

9. Przystugujace prawa:



stywane. Informacje przekazuje
sie w formie notatki.

nych, Administrator moze zadaé podania dodatkowych informa-
cji, jezeli jest to konieczne do udzielenia dostepu lub do potwier-
dzenia tozsamosci zainteresowanej osoby.
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P tuguj
rzystugujace Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé
prawo
Prawo do uzyskania informacji Prawo dost?pu do danych.nie ,poleg.a na przt.’._kazz.miu lfopii d.o-
. . kumentacji. Dostep do niektérych informacji moze by¢ ograni-
o tym czy Administrator dysponuje AR . X A . P P
o . R czony, jezeli ich udzielenie moze niekorzystnie wptynaé¢ na 716z wniosek - dane
Dostepu do da- danymi zainteresowanej osoby, ja- . . . . . i1
. X prawa i wolnosci innych oséb. Przed udzieleniem dostepu do da- | kontaktowe znajduja
nych kie s3 to dane oraz jak sg wykorzy-

sie w punkcie 1.1 2.

Sprostowania da-
nych

Prawo do poprawiania nieprawi-

dtowych danych, aktualizacji nie-

aktualnych oraz uzupelniania nie-
kompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajacego praw-
dziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzaja-
cego posiadanie okres$lonych kwalifikacji.

Zt6z wniosek - dane
kontaktowe znajduja
sie w punkcie 1.1 2.

Usunigcia danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zadania, by dane dotyczace zainte-
resowanej osoby zostaty skaso-
wane.

Przystuguje wylacznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie sa juz
potrzebne lub s3 wykorzystywane niezgodnie z prawem albo w
konkretnym przypadku istnieje prawny obowiazek ich usunie-
cia.

716z wniosek - dane
kontaktowe znajduja
sie w punkcie 1.1 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zadania, by dane nie byty
wiecej wykorzystywane w okreslo-
nym celu.

Przystuguje wylgcznie, gdy: zainteresowana osoba kwestionuje
prawidtowos$¢ swoich danych lub jesli jej dane s3 wykorzysty-
wane niezgodnie z prawem, lecz zainteresowana osoba sprze-
ciwia sie ich usunieciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie sg
juz potrzebne, lecz sa one potrzebne tej osobie do dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami.

716z wniosek - dane
kontaktowe znajduja
sie w punkcie 1.1 2.

Sprzeciwu

Prawo do zadania, by zaprzestano

wykorzystywania danych zaintere-

sowanej osoby do realizacji intere-
sow prawnych Administratora.

Przystuguje w zwigzku z wykorzystywaniem danych osobowych w
celu 1. sktadania zapytan ofertowych, rozpatrywania przedsta-
wionych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty; 2. ogranicze-
nia ryzyka podatkowego poprzez dochowanie nalezytej sta-
rannosci przy nabywaniu towaréw i ustug; 3. ustalenia i do-
chodzenia roszczen oraz obrony przed roszczeniami. Sprzeciw
uwzglednia sie z uwagi na szczegélng sytuacje danej osoby. Sta-
ranne uzasadnienie sprzeciwu moze zwigkszy¢ szanse na uznanie
jego stusznosci.

7t6z wniosek - dane
kontaktowe znajduja
sie w punkcie 1.1 2.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych Osobo-
wych

Prawo do zawiadomienia organu
nadzorujacego przestrzeganie prze-
piséw o ochronie danych osobo-
wych o naruszeniu prawa.

Sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo sklada si¢ skarge oraz
opisa¢ na czym polega naruszenie przepiséw o ochronie danych
osobowych.

Skontaktuj sie
z Urzedem Ochrony
Danych Osobowych.

10. Czy podanie danych jest konieczne: tak - to warunek zawarcia umowy.
11. Konsekwencje niepodania danych: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.

12. Z y

ie decyzji: nie dotyczy.

P )

13. Profilowanie: nie dotyczy.
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WIENIA PUBLICZNE - ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZE] 130 000 Zt. NETTO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, 0SOBY REPREZENTUJACE STRONY, PELNOMOCNICY, 0SOBY REALIZUJACE UMOWE

1. Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowana przez Wéjta Gminy Lubenia
2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914 .
3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
4. Dlaczego wykorzystujemy dane osobowe:
Nasze cele Podstawy prawne
1.Pr dzimy postep w celu udziel zamoéwienia pu- | Realizacja tego celu jest naszym obowigzkiem prawnym.

blicznego o wartosci ponizej 130 000 zl. zgodnie z wewnetrznie
przyjeta procedura.

W ramach postgpowania sktadamy wykonawcom zapytania ofertowe,
wymieniamy z nimi korespondencje oraz dokumentujemy przebieg po-
stepowania.

Dzigki wewnetrznie przyjetej procedurze zapewniamy legalno$¢, gospo-
darnos$¢, celowosc¢ i rzetelno$é wydatkowania finanséw publicznych
oraz osiagamy cele kontroli zarzadczej.

Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami: Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych, Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
w zw. Regulaminem udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000 zt. netto w zw. z przepisami art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych.

2. Weryfikujemy wiarygodnos¢ biznesowa wykonawcéw.

Wykorzystujemy Panstwa numery ewidencyjne, stuzace do prowadze-
nia dziatalnosci gospodarczej, takie jak: KRS, NIP i REGON. Za ich po-
mocg ustalamy czy jesteScie Panstwo ujeci we wiasciwej ewidencji
przedsiebiorcow. Informacje pozyskujemy z publicznych baz danych, ta-
kich jak: CEIDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw. Biata Lista Po-
datnikéw VAT. Badamy czy posiadaja Panstwo koncesje, zezwolenia
oraz wpisy do dziatalnosci regulowanej. Czynimy to wytacznie w sytua-
cjach, gdy sa one konieczne do wykonywania przez Panstwa dziatalno$ci
gospodarczej.

Wykorzystujemy dane identyfikacyjne przedsiebiorcéw orz oséb dziata-
jacych w ich imieniu. Sprawdzamy tozsamos$¢ oséb dziatajacych w Pan-
stwa imieniu oraz ich uprawnienia do zawierania umow.

Weryfikujemy rzetelno$¢ Pafstwa stron internetowych oraz mediow
spotecznos$ciowych, stuzacych do prowadzenia dziatalnosci gospodar-
czej. Czynimy to tylko w sytuacjach, gdy ich posiadanie jest przyjeta
praktyka w Panstwa branzy. Wykorzystujemy Panistwa dane rozlicze-
niowe do oceny ryzyka transakcyjnego. Na przyktad: wykorzystujemy
Panstwa numer PKD do ustalenia czy oferujecie Panstwo towary i ustugi
zgodne z wtasna klasyfikacja dziatalno$ci.

Realizacja tego celu jest naszym uzasadnionym interesem prawnym.

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zwiazku z przepisami art. 96b. Ustawy z dnia z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Przy weryfikacji wiarygodnosci biznesowej wykonawcéw uwzgledniamy zalecenia
Ministra Finanséw. Procedure weryfikacyjng oparliSmy na Metodyce w zakresie
oceny dochowania nalezytej starannosci przez nabywcéw towaréw w transakcjach
krajowych.

3.Zawieramy i wyk
blicznego.

jemy umowy o r je zaméwienia pu-
Na podstawie przeprowadzonego postepowania wytaniamy wyko-
nawce, ktory najlepiej spetnia kryteria zaméwienia. Nastepnie sporza-
dzamy i zawieramy umowe o realizacje zamowienia publicznego i wdra-
zamy ja w zycie.

Realizacja tego celu jest niezbedna do zawarcia i wykonania umowy na realizacje
zamoéwienia publicznego.

Art. 6. ust. 1.1it. b) RODO w zwigzku z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

4. Prowadzimy rachunk

Prowadzimy ksiegi rachunkowe. Gromadzimy i przechowujemy do-
wody ksiggowe - na przyktad: potwierdzenia przelewéw, rachunki i fak-
tury.

Realizacja tego celu jest naszym obowigzkiem prawnym.
Art. 6 ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami:

1. Ustawy z dnia z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
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Nasze cele

Podstawy prawne

2. Wewnetrznie przyjetej Polityki rachunkowosci.

5.Zarzadzamy roszczeniami, zwigzanymi z prowadzonymi poste-
powaniami oraz wynikajacymi z zawartych uméw.

Ustalamy istnienie roszczen; dochodzimy naleznych nam roszczen; czy-
nimy zado$¢ uzasadnionym roszczeniom oraz bronimy sie przed nieu-
zasadnionymi roszczeniami.

Roszczenia mogg by¢ zwiagzane ze sposobem przeprowadzenia postepo-
wania o udzielenie zaméwienia publicznego. Moga takze wynikac z nie-
wykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy.

Realizacja tego celu jest naszym uzasadnionym interesem prawnym.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zwigzku z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

h

6. Zapewniamy k ikacje z i wy: mi przez Wy-
konawce do realizacji umowy i do kontaktu.

Realizacja tego celu jest naszym uzasadnionym interesem prawnym.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Ko-
deks cywilny.

7.Wykonujemy czynnosci kancelaryjne.

Przyjmujemy, rozdzielamy i doreczamy pisma; rejestrujemy, znakujemy
i zatatwiamy sprawy; podpisujemy i wysytamy pisma; przechowujemy
akta spraw biezacych i zatatwionych.

Realizacja tego celu jest naszym obowigzkiem prawnym.
Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami:
1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

2. Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdzier-
nika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazy-
wania materiatéw archiwalnych do archiwéw parnstwowych i brakowania doku-
mentacji niearchiwalnej;

3.Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5. Dane osobowe podlegajace wykorzystaniu:

Czyje dane wykorzystujemy

Jakiego rodzaju dane wykorzystujemy

Skad pochodza dane osobowe

Strony umowy (w przypadku oséb | e
fizycznych) .
numer NIP, numer PESEL).

mail, numer telefonu).

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko, firma).
Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np.

e Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, adres e-

e Dane finansowe (np. numery rachunkéw platniczych).

0d wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie za-
mowienia publicznego i/lub z publicznych baz
danych: KRS, CEIDG, VIES, Portal Podatkowy
oraz tzw. Biata Lista Podatnikéw VAT.

Osoby reprezentujace strony .
umowy (w tym cztonkowie za- .
rzadu) numer PESEL).

bowe).

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imig¢ i nazwisko).
Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np.

¢ Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuz-

e Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu).

Udostepnione wzajemnie przez strony zawiera-

jace umowe.

Pelnomocnicy (w tym prokurenci). | e

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imig i nazwisko).
Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np.
numer PESEL).

Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuz-
bowe).

Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu).

Udostepnione wzajemnie przez strony zawiera-
jace umowe.

Osoby realizujace umowe lub wy-
znaczone do kontaktu przez wy-
konawce.

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko).
Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuz-
bowe).

Stuzbowe dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu).

Udostepnione wzajemnie przez strony zawiera-
jace umowe.
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9.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; dostawca poczty e-mail; operatorzy pocztowi, kancelarie adwo-
kackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; w przypadku ewentualnego postepowania egzekucyjnego - pod-
mioty, ktérym zlecono egzekucje wierzytelnosci; podmioty wnioskujace o dostep do informacji publicznej, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zo-
stanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa.

IOkres przechowywania danych: dane osobowe beda przechowywane przez okres obowiazywania umowy, a nastepnie przez okres przedawnienia rosz-
czen. Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktdrego zostaly zebrane moga by¢ przetwarzane do celéw archiwalnych i przechowywane przez okres
oznaczony kategoria archiwalng wskazana w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujacym u Zamawiajacego.

Dlaczego tak dtugo: Przechowywanie danych przez czas obowiazywania umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowywanie danych po uptywie
okresu obowigzywania umowy jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczen oraz obrony przed roszczeniami. Podstawowy termin przedawnienia
roszczen okreslono w art. 118. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (co do zasady jest to 6 lat, a dla $wiadczen o $wiadczenia okresowe oraz
roszczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej - 3 lata). Dzien, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczen ustala si¢ na pod-
stawie art. 120. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Podstawowy termin przedawnienia zobowiazan podatkowych oraz zasady jego biegu
okreslajg przepisy art. 70. §1. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa. Okres przechowywania danych dla celéw archiwalnych wynika z
ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych.]

Panstwa uprawnienia:

Przystugujace
prawo

Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé

Dostepu do
danych

Prawo do uzyskania infor-
macji otym czy Administra-
tor dysponuje danymi zainte-
resowanej osoby, jakie s3 to
dane oraz jak sa wykorzysty-
wane. Informacje przeka-
zuje sie w formie notatki.

716z wniosek - dane kontaktowe
znajduja sie¢ w punkcie 1.1 2.

Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu Kopii do-
kumentacji. Dostep do niektérych informacji moze by¢ ograni-
czony, jezeli ich udzielenie moze niekorzystnie wplyna¢ na
prawa iwolno$ci innych oséb. W przypadku, gdy realizacja
prawa dostepu do danych wymagataby niewspéimiernie duzego
wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzo-
wanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepo-
wania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania nie-
prawidtowych danych, aktua-

1. Zt6z wniosek - dane kontak-
towe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajacego
prawdziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego lub dyplomu

lizacji .nie:j\ktualn.ych oraz | stwierdzajacego posiadanie okreslonych kwalifikacji. 2. Wskaz dokladnie ktére infor-
uzu}}:eimama niekomplet- Skorzystanie z prawa do spr ia lub pelnienia da- | macje na swodj temat uznajesz za
nych.

nych osobowych nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku poste-
powania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa Prawo zamoéwien publicznych.

btedne, nieaktualne lub niekom-
pletne.

Z komentarzem [JO1]: Prosze o potwierdzenie okresu
przechowywania danych osobowych, czy beda one przecho-
wywane przez okres wskazany w art. 78 PZP z uwzglednie-
niem przepiséw archiwalnych

Usuniecia da-
nych

Prawo do bycia zapomnia-
nym - zadania, by dane doty-
czace zainteresowanej osoby
zostaly skasowane.

Przystuguje wylacznie, gdy dane osobowe: nie sg juz potrzebne
Zamawiajacemu albo s3 wykorzystywane niezgodnie z prawem
albo w konkretnym przypadku istnieje prawny obowigzek usu-
niecia danych osobowych albo zainteresowana osoba wniosta
sprzeciw wobec przetwarzania, ktéry okazat sie by¢ stuszny.

1. Zt6z wniosek - dane kontak-
towe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2.Wskaz doktadnie zakres da-
nych osobowych, ktére maja zo-
sta¢ usuniete - moga to by¢ po-
szczegblne  informacje  albo
wszystkie dane osobowe, zgroma-
dzone w zwigzku z udzieleniem
zamo6wienia publicznego.

3. Uzasadnij swoje stanowisko.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zadania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytacznie, gdy: 1. zainteresowana osoba kwestionuje
prawidtowos¢ swoich danych albo 2. dane zainteresowanej osoby
sa wykorzystywane niezgodnie z prawem, lecz osoba ta sprzeci-
wia sie usunigciu swoich danych albo 3. gdy dane zainteresowa-
nej osoby nie s3 juz potrzebne Zamawiajacemu lecz sa one

1.716z wniosek - dane kontak-
towe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz doktadnie w jakim za-
kresie nalezy ograniczy¢ korzy-
stanie z danych osobowych -
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Przystugujace P ‘

N. 1 Zastr: k sk ta

e a czym polega astrzezenia Jak skorzystaé
potrzebne zainteresowanej osobie do dochodzenia roszczen lub | mozesz oznaczy¢ pojedyncze cele,
obrony przed roszczeniami albo 4. zainteresowana osoba wniosta | dla realizacji ktérych wykorzysty-
sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych - do | wane sa dane osobowe albo
czasu rozpatrzenia sprzeciwu. wszystkie.
Skorzystanie z prawa do ograniczenia przetwarzania nie | 3. Uzasadnij swoje stanowisko.
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakon-
czenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursu.

Sprzeciwu Prawo do zadania, by Zama- | Sprzeciw uwzglednia sie zuwagina szczegélna sytuacje danej | 1.Z16z wniosek - dane kontak-
wiajacy zaprzestal wykorzy- | osoby. Skutecznie ztozony sprzeciw skutkuje zaprzestaniem ko- | towe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.
st}fwatjnia danyc.h osoby sk?a- r‘zystanh Z da\-nych o-sobowych w celu ws-kazanym w tresci sprze- 2. Wskaz doktadnie ktérym celom
da]gce] sprzeciw do celéw | ciwu. Sprzeciw zl_ozc_nny bezpf)dstawrfle zoﬁame ’odrzucony. przetwarzania danych osobo-
zwlqzanych ze sPraM{owa- Staranlnel uzasadmertle- sprzeciwu moze zwiekszy¢ szanse na wych sie sprzeciwiasz.
niem wiadzy publicznej lub | uznanie jego stusznosci. - . .
realizacji swoich uzasadnio- 3. Uzasadnij swoje stanowisko,
nych intereséw prawnych, z aby zwigkszy¢ szanse na pozy-
uwagi na szczegdlng (wyjat- tywne rozpatrzenie sprzeciwu.
kowa) sytuacje danej osoby. Opisz na czym polega szczegdlny

charakter sytuacji, w ktorej sie
znajdujesz.

Skargi do Pre- | Prawo do zawiadomienia or- | Sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo sktada si¢ skarge | Skontaktuj sie z Urzedem
zesa Urzedu ganu nadzorujgcego prze- | oraz opisa¢ na czym polega naruszenie przepiséw o ochronie | Ochrony Danych Osobowych.
Ochrony Da- strzeganie przepiséw o ochro- | danych osobowych.
nych Osobo- nie danych osobowych o naru-

wych szeniu prawa.
10. Czy podanie danych jest konieczne: podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy z wykonawca.
11. Konsekwencje niepodania danych: wykluczenie wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego albo rezygnacja z zamiaru zawarcia
umowy.
12. Z dej ie decyzji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.

ZA

WIENIA PUBLICZNE - ZAMOWIENIA PUBLICZNE PO E] KWOTY 130.000 ZL

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, 0SOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

1. Kto wykorzystuje dane: Gmina Lubenia reprezentowana przez Wéjta Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914
3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
4. Celipodstawy prawne wykorzystania danych:
Cele Podstawy Prawne
Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO . isami Ust:
Zamoéwienia Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie r. us l, ,C] W w2 przepl]safnl[ § av‘,]y “
. . dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicz-
publiczne wybranym przez Zamawiajgcego nych
Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie nalezytej starannosci | Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zw. z art. 96b. Ustawy z
przy nabywaniu towaréw i ustug zgodnie z wytycznymi Ministra Finanséw | dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
Podatki i (uzasadniony interes prawny). oraz zaleceniami Ministra Finanséw, zawartymi
oplaty w Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezytej

Dochowanie nalezytej starannosci polega na: 1. weryfikacji kontrahenta w pu-
blicznie dostepnych bazach danych - CEIDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy, tzw.
Biata Lista Podatnikéw VAT; 2.weryfikacji koncesji i zezwolen - jezeli sg

staranno$ci przez nabywcéw towaréw w transak-
cjach krajowych.
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konieczne do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej okreslonego rodzaju;
3. weryfikacji tozsamosci oséb dziatajacych w imieniu kontrahenta oraz ich
uprawnien do zawierania umoéw; 4. weryfikacji rzetelnosci stron internetowych
oraz medidéw spoteczno$ciowych, stuzacych do prowadzenia dziatalnosci go-
spodarczej - jezeli ich posiadanie jest przyjeta praktyka w danej branzy; 5. oce-
nie czy zachodzg inne ryzyka transakcyjne, wskazane w Metodyce w zakresie
oceny dochowania nalezytej starannosci przez nabywcéw towaréw w transak-
cjach krajowych.

Przyjmujemy, rozdzielamy i dorgczamy pisma; rejestrujemy, znakujemy i zata-
twiamy sprawy; podpisujemy i wysytamy pisma; przechowujemy akta spraw
biezacych i zatatwionych.

izvf:yv:(l::l:"x:- Ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy (wykonanie | art. 6.ust. 1 lit.b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z
: umowy). dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
nie uméw
:::l::; :(:(zoexle. Gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych (obowiazek prawny). ?;taézsitrielsl:u? llj)zzor.v:rzikzuiievsféac?l Ustawy z
$ci
Obstuga rosz- Ustalenie i dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami (uzasadniony | art. 6. ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z
czent interes prawny). dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Osoby repre-
zentujace
strony umowy, | Okreslenie oséb uprawnionych do reprezentacji podmiotu, z ktérym Zamawia-
osoby realizu- | jacy zwiera umowe oraz weryfikacja zakresu umocowania; ustalenie oséb od- | art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z
jace umowe powiedzialnych za realizacje przedmiotu umowy; kontakt z osobami wyznaczo- | dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
lub wyzna- nymi do realizacji umowy lub kontaktowymi (uzasadniony interes prawny).
czone do kon-
taktu
Archiwizacja Realizacja zadan archiwalnych i kancelaryjnych Realizacja tego celu jest naszym obowiagzkiem praw-

nym.
Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwiazku z przepisami:

1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zaso-
bie archiwalnym i archiwach;

2. Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Na-
rodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, prze-
kazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchi-
walnej;

3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

5. Dane osobowe podlegajace wykorzystaniu:

OSOby';:t:;l;yz;h Cane Dane wykorzystywane w zwiazku z zawarta umowa zlecenie Skad pochodza dane osobowe
1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imig¢ i nazwisko, firma)
2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer NIP, nu- U(?lost-qpmone wzajemnle przez strony za-
Strony umowy wierajace umowe.
( dkt 06b fi mer PESEL)
W przypadku 0sob fi- . . - . Publicznie dostepne bazy danych: KRS, CE-
zycznych) 3. ial:;]ljz;ltaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, adres e-mail, numer IDG, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw.
Biata Lista Podatnikow VAT.
4.  Dane finansowe (np. numery rachunkéw ptatniczych)
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1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imi¢ i nazwisko)
Osoby reprezentujace | 2.  Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer PESEL) | Udostepnione wzajemnie przez strony za-
strony umowy 3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) wierajgce umowe.
4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)
1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
Pelnomocnicy 2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer PESEL) | Udostepnione wzajemnie przez strony za-
(w tym prokurenci) 3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) wierajgce umowe.
4.  Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)
Osoby realizujace 1.  Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imig i nazwisko)
umowe fub 2. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) U(liustfgpmone wzajemnie przez strony za-
wyznaczone do kon- wierajace umowe.
taktu 3. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

6. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja; dostawca poczty e-mail; kancelarie adwokackie, radcowskie i do-
radztwa prawnego, ktorym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; w przypadku ewentualnego postepowania egzekucyjnego - podmioty, ktérym zlecono
egzekucje wierzytelnosci.; podmioty wnioskujace o dostep do informacji publicznej; osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP.

I()kres przechowywania danych: Dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania. Jednakze, jezeli okres obo-
wigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego przekracza 4 lata, dane osobowe beda przechowywane przez caty okres obowigzywania umowy w
sprawie zamdéwienia publicznego. Ponadto, w zwigzku z wykonywaniem zadan archiwalnych, Paristwa dane osobowe beda przechowywane przez okres
oznaczony kategorig archiwalng wskazana w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujacym u Zamawiajgcego. Dane osobowe zebrane w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego beda przetwarzane przez okres 4 lat - dla dokumentéw wytworzonych w ramach zaméwien publicz-
nych krajowych, lub 10 lat - dla zaméwien publicznych unijnych - liczac od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakoriczenia sprawy.

Dlaczego tak dtugo: Przechowywanie danych osobowych, zgromadzonych w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, jest obowigzkiem
prawnym zamawiajgcego, okreslonym w art. 78. Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych. Przechowywanie danych dla celéw ar-
chiwalnych jest nie-zbedne do realizacji zadania publicznego. Okres przechowywania danych w tym przypadku wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983
r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryj-
nej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. W przypadku projektow finan-
sowanych ze §rodkéw unijnych, okres przechowywania danych uzalezniony jest od dtugosci trwatosci danego projektu.

Przystugujace prawa:\

Przystugujace

Z komentarzem [JO2]: Prosze o potwierdzenie okresu
przetwarzania

wykorzystywane. Informacje
przekazuje si¢ w formie no-
tatki.

moze zadac od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania do-
datkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty poste-
powania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub kon-
kursu.

—— Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé
Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu
kopii dokumentacji. Dostep do niektérych informacji
Prawo do uzyskania informacji | moze by¢ ograniczony, jezeli ich udzielenie moze nieko-
o tym czy Administrator dyspo- rzystnie wptyna¢ na prawa i wolnosci innych oséb. W
Dosapudoda | e mmrsovan | s sy s s dosenio S| .t ontons
nych V) 3 Jaxsa gataby P B0 WY: ! jacy znajduja sie w punkcie 1.1 2.

Prawo do poprawiania nieprawi-

Sprostowania da- dtowych danych, aktualizacji
nych nieaktualnych oraz uzupeiniania

niekompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzaja-
cego prawdziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego lub
dyplomu stwierdzajacego posiadanie okreslonych kwali-
fikacji.

Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowieni umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa Prawo zaméwien publicznych.

1. Z¥6z wniosek - dane kontak-
towe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz doktadnie ktére infor-
macje na swoj temat uznajesz za
btedne, nieaktualne lub niekom-
pletne.
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Przystugujace A
—— Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé

Prawo do bycia zapomnianym -

zadania, by dane dotyczace zain-

teresowanej osoby zostaty skaso-
wane.

Usunigcia danych

Przystuguje wylacznie, gdy dane osobowe:

1. nie s juz potrzebne Administratorowi albo

2. s wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiazek
usuniecia danych osobowych albo

4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw wobec prze-
twarzania, ktéry okazat sie by¢ stuszny.

1. Z¥6z wniosek - dane kontak-
towe znajduja sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz doktadnie zakres danych

osobowych, ktére maja zosta¢

usuniete - moga to by¢ poszcze-
gélne informacje albo wszystkie

dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzieleniem zamoéwie-

nia publicznego.

3. Uzasadnij swoje stanowisko.

Pamietaj: usuniecie danych oso-
bowych moze nastgpi¢ wytacznie
po spetnieniu jednej z przestanek

opisanych obok - w przeciwnym
razie wniosek zostanie odrzu-
cony.

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wigcej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Ograniczenia
przetwarzania

Przystuguje wylacznie, gdy:
1. zainteresowana osoba kwestionuje prawidtowos¢ swo-
ich danych albo

2. dane zainteresowanej osoby s3 wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem, lecz osoba ta sprzeciwia si¢ usunieciu
swoich danych albo

3. gdy dane zainteresowanej osoby nie sg juz potrzebne
Administratorowi lecz sg one potrzebne zainteresowanej
osobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed rosz-
czeniami albo

4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw wobec prze-
twarzania swoich danych osobowych - do czasu rozpa-
trzenia sprzeciwu.

Skorzystanie z prawa do ograniczenia przetwarzania
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zaKkonfczenia postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego lub konkursu.

1. Zt6z wniosek - dane kontak-
towe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz doktadnie w jakim za-
kresie nalezy ograniczy¢ korzysta-
nie z danych osobowych - mozesz
oznaczy¢ pojedyncze cele, dla rea-
lizacji ktérych wykorzystywane sg
dane osobowe albo wszystkie.
3. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietaj: ograniczenie przetwa-
rzania danych osobowych moze
nastapi¢ wylgcznie po spelnieniu
jednej z przestanek opisanych
obok - w przeciwnym razie wnio-
sek zostanie odrzucony.

Prawo do zadania, by Administra-
tor zaprzestal wykorzystywania
danych osoby sktadajacej sprze-

ciw do celéw zwigzanych ze spra-

wowaniem wiadzy publicznej lub
ochrony swoich uzasadnionych
interesow prawnych, z uwagi na
szczegoblng (wyjatkowa) sytuacje
danej osoby.

Sprzeciwu

1. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na szczegélng sy-
tuacje danej osoby.

2. Skutecznie ztozony sprzeciw skutkuje zaprzestaniem
korzystania z danych osobowych w celu wskazanym w
tresci sprzeciwu.

h 1

3. Sprzeciw zlozony p odrzu-
cony. Staranne uzasadnienie sprzeciwu moze zwigkszy¢
szanse na uznanie jego stusznosci.

awnie

1. Zt6z wniosek - dane kontak-
towe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz doktadnie ktérym celom
przetwarzania danych osobowych

sie sprzeciwiasz.

3. Uzasadnij swoje stanowisko,

aby zwiekszy¢ szanse na pozy-

tywne rozpatrzenie sprzeciwu.
Opisz na czym polega szczeg6lny
charakter sytuacji, w ktorej sie
znajdujesz.

Skargi do Prezesa | Prawo do zawiadomienia organu

Urzedu Ochrony nadzorujgcego przestrzeganie
Danych Osobo- przepiséw o ochronie danych
wych osobowych o naruszeniu prawa.

Sktadajac skarge nalezy wskazaé na kogo sklada sie
skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie przepi-
s6w o ochronie danych osobowych.

Skontaktuj si¢ z Urzedem
Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy podanie danych jest konieczne:




Lubenia
\/’

,;,.,,N,“ Klauzule informacyjne - Urzgd Gminy Lubenia

Strona 1072127

Wydanie 1

Data wydania 4/11/ 2024

0Osoby, ktérych dane wykorzystujemy

Czy podanie danych jest ko-
nieczne

Konsekwencje niepodania danych

Wykonawcy, przedstawiciele stron: cztonkowie
organéw zarzadzajacych stron, petnomocnicy
i prokurenci.

Podanie danych osobowych jest
niezbedne do zawarcia umowy.

Nie bedziemy w stanie skutecznie zawrze¢ umowy.

Osoby wskazane przez strony do realizacji
umowy.

Podanie danych osobowych jest
warunkiem umownym.

Nie bedziemy w stanie skutecznie wspoétpracowaé przy realizacji
umowy.

11. Z: dej ie decyzji | Nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany.

12. Profilowanie | Nie dokonujemy profilowania.
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ZGLOSZENIA O NAPOTKANIU BEZDOMNEGO PSA LUB KOTA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY ZGLASZAJACE NAPOTKANIE BEZDOMNEGO PSA LUB KOTA

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wykorzystania danych: obstuga zgtoszenia o napotkaniu bezdomnego psa lub kota - przyjecie zgtoszenia; podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do
ustalenia wtascicieli bezdomnych zwierzat; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat oraz Ustawy z dnia z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

6. Kto otrzyma dane: podmioty, ktérym gmina zlecita wytapywanie bezdomnych zwierzat; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego w
ramach $wiadczonej pomocy prawnej.

7. Okres przechowywania danych: 5 lat - po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza, majaca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobo-
wych: usuniecia lub archiwizacji.

8. Dlaczego tak dtugo: termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedéw obstugujacych
te organy i zwigzki - symbol klasyfikacyjny: 6140.

9. Przystugujace prawa:

Przystugujace
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzysta¢

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informacji o tym czy
Administrator dysponuje danymi zaintereso-
wanej osoby, jakie sa to dane oraz jak s wy-

korzystywane

Dostep do niektérych informacji moze by¢ ograni-
czony, jezeli wymaga tego ochrona praw i wolnosci
innych oséb

716z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 11 2.

Sprostowania danych

Prawo do poprawiania nieprawidtowych da-
nych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzu-
petniania niekompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument potwierdzajacy
prawdziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego

716z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 11 2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym - Zadania, by
dane dotyczgce zainteresowanej osoby zostaty
skasowane

Przystuguje wylacznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sa juz potrzebne do osiagniecia celow,
dla ktérych je wykorzystywano lub dane sa wyko-
rzystywane niezgodnie z prawem lub przepisy
prawa nakazuja usuni¢cie danych

716z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 11 2.

Ograniczenia przetwa-
rzania

Prawo do zadania, by dane nie byty wiecej wy-
korzystywane w okre$lonym celu

Przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowos$¢ swoich danych lub je-
$li jej dane sg wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem, lecz zainteresowana osoba sprzeciwia sie
ich usunieciu lub gdy Administrator nie potrzebuje
juz danych zainteresowanej osoby lecz sa one po-
trzebne tej osobie do dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami

7t6z wniosek - dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 11 2.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Da-
nych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu odpowie-
dzialnego za przestrzeganie przepiséw o
ochronie danych osobowych o naruszeniu
prawa

Sktadajac skarge nalezy wskazaé na kogo sktada
sie skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie
przepiséw o ochronie danych osobowych

Skontaktuj sie z
Urze¢dem Ochrony
Danych Osobowych

10. Czy musze poda¢é dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszacego podanie - pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa dotyczy innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakéw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

12. Z

p

dej ie decyzji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.
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. Kto wykorzystuje dane: W6jt Gminy Lubenia

. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914
. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

. Cele i podstawy prawne wyKkorzystania:

A wWN P

Cele Uzasadnienie Podstawa prawna

art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w zw. z przepisami ustawy z
dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych.

Realizujemy zadanie w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wiadzy publicznej

Rozpatrzenie wniosku o dodatek
mieszkaniowy; realizacja $wiadczenia

5. Skad pochodza dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza.
6. Kto otrzyma dane:

Odbiorcy Dlaczego przekazujemy dane

Kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego.

Dzigki temu mozemy uzyska¢ pomoc prawna w przypadku probleméw z obstugg wniosku lub wynikajacych
Z niego roszczen.

Dostawcy bezpiecznych podpiséw Dzieki temu mozemy uwiarygadnia¢ dokumenty.
elektronicznych dla oséb zatrudnio-

nych.

Dostawcy programoéw do elektronicz- Dzigki temu mozemy bezpiecznie przechowywa¢ dokumentacje w formie cyfrowej.

nego zarzadzania dokumentacja.

Operatorzy pocztowi. Dzigki temu mozliwa jest wymiana korespondencji w formie tradycyjnej.

Dzieki temu mozemy prowadzi¢ korespondencje elektroniczng z osobami zatrudnionymi, instytucjami pu-
blicznymi oraz $wiadczeniobiorcami.

Dostawcy poczty e-mail.

7. OKkres przechowywania danych osobowych:

Czyje dane przechowu- | Okres przecho- Uzasadnienie Podstawa prawna
jemy wywania
Whioskodawcy oraz 5lat Realizujemy nasze obowigzki | Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwiazku z przepisami Ustawy z dnia 14

lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wyka-
z0w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania ar-
chiwéw zaktadowych.

cztonkowie jego
rodziny.

prawne

8. Paiistwa uprawnienia:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu
do danych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi, jakie sg to
dane oraz w jaki sposéb postugujemy si¢ nimi. Uzyskaj kopie swoich
danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania. Nie przekazu-
jemy kopii zgromadzonej dokumentacji.

0dméwimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego uprawnienia mo-
ghaby narusza¢ prawa i wolnosci 0séb trzecich.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie¢ w punk-
cie1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o dostep do swoich danych osobo-
wych.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo do spro-
stowania da-
nych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoj temat. Zaktualizuj nieak-
tualne. Uzupeknij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdza¢ prawdziwo$é
podawanych przez Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy
o okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punk-
cie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o sprostowanie swoich danych oso-
bowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat
uznajesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz braku-
jace informacje.

Prawo do usu-
niecia danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wylacznie, gdy Twoje dane
osobowe:

1. nie s3 nam juz potrzebne do osiagnigcia zatozonych celéw albo
2. sa wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiazek ich usuniecia
albo

4. wnioste$ sprzeciw, ktéry rozpatrzyliSmy pozytywnie.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punk-
ciel.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
maja zosta¢ usuniete. Moga to by¢ poszczegélne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ogra-
niczenia prze-
twarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich danych osobo-
wych we wskazanym przez Ciebie celu.

Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje wytgcznie wowczas,
gdy:

1. kwestionujesz prawidtowo$¢ swoich danych albo

2. Twoje dane osobowe sg wykorzystywane niezgodnie z prawem, lecz
sprzeciwiasz si¢ usunieciu swoich danych albo

3. Twoje dane osobowe nie sa nam juz potrzebne, lecz sa one potrzebne
Tobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami albo

4. wnioste$ sprzeciw - ograniczenie przetwarzania nastepuje do czasu
rozpatrzenia sprzeciwu.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punk-
ciel.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie w jakim zakresie mamy ograniczy¢
korzystanie z Twoich danych osobowych. Mozesz ozna-
czy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wykorzy-
stujemy Twoje dane osobowe albo wszystkie.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje Zadanie.

Prawo do
sprzeciwu.

Zablokuj nam mozliwo$¢ wykorzystywania Twoich danych osobowych
Twoich danych osobowych na podstawie naszego uzasadnionego inte-
resu prawnego.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Uzna-
nie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych osobowych, wykorzystywa-
nych na podstawie uzasadnionego interesu prawnego. Sprzeciw
uwzglednimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi na Paristwa
szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwigkszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym polega szcze-
golny charakter sytuacji, w ktérej si¢ Panistwo znajdujecie. W tym celu

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie¢ w punk-
cie1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie ktéorym celom przetwarzania da-
nych osobowych si¢ sprzeciwiasz.

5. Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwigkszy¢ szanse
na pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym




Strona 1112127
Wydanie 1
i Klauzule informacyjne - Urzgd Gminy Lubenia
Ll‘l\)b/)'ma Datawydania | 4/11/ 2024
Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢
nalezy wyjasni¢ czym roézni sie¢ Panstwa sytuacja od sytuacji innych | polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktérej sie znaj-
0s6b, ktorych dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach. dujesz.
Prawo skargi Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw o ochronie da- | Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobo-
do Prezesa nych osobowych o naruszeniu prawa. wych.
Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych.

9. Czy musze podac dane: Ztozenie wniosku jest catkowicie dobrowolne, jednakze w przypadku jego ztozenia podanie danych osobowych jest obowigz-
kowe.

10. Konsekwencje odmowy: Odmowa przyjecia niekompletnego wniosku, opdznienie postepowania albo odmowa przyznania $wiadczenia z uwagi na
braki w danych lub informacjach wymaganych do przyznania lub okre$lenia wysokosci $wiadczenia. W przypadku nieztozenia wniosku oraz pozosta-
tych przypadkach brak konsekwencji.

11. Z y podej ie decyzji: nie dotyczy.

12. Profilowanie: nie dotyczy.

STYPENDIA SZKOLNE ORAZ ZASILKI SZKOLNE

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, 0SOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia
2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914
3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
4. Cele i podstawy prawne wykorzystania:
Cele Uzasadnienie Podstawa prawna
Obstuga whiosku, sporzadzania wezwan Realizujemy zadanie w art. 6 ust. 1 lit. €) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO, w
i za$wiadczen oraz wydania decyzji interesie publicznym lub w ra- zwigzku z oraz art. 90d ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991
potwierdzajacej prawo do $wiadczen pomocy material- mach sprawowania wtadzy pu- r. 0 systemie o$wiaty.
nej o charakterze socjalnym dla uczniéw. blicznej.

5. Skad pochodza dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza.
6. Kto otrzyma dane:

Odbiorcy Dlaczego przekazujemy dane
Kancelarie adwokackie, radcowskie i Dzieki temu mozemy uzyska¢ pomoc prawna w przypadku probleméw z obstuga wniosku lub wynikajacych
doradztwa prawnego. z niego roszczen.
Dostawcy bezpiecznych podpiséw Dzigki temu mozemy uwiarygadnia¢ dokumenty.
elektronicznych dla oséb zatrudnio-
nych.
Dostawcy programéw do elektronicz- Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywa¢ dokumentacje w formie cyfrowej.
nego zarzadzania dokumentacja.
Operatorzy pocztowi. Dzigki temu mozliwa jest wymiana korespondencji w formie tradycyjnej.
Dostawcy poczty e-mail. Dzieki temu mozemy prowadzi¢ korespondencje elektroniczng z osobami zatrudnionymi, instytucjami pu-

blicznymi oraz $wiadczeniobiorcami.

7. Okres przechowywania danych osobowych:
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Czyje dane przechowu- Okres przechowywania Uzasadnienie Podstawa prawna

jemy

Swiadczeniobiorca

10 lat od dnia ich udostepnienia z rejestru central-
nego, z wyjatkiem informacji dotyczacych oséb, kté-

Realizujemy nasze obo-
wiazki prawne.

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
w zwigzku z art. 23a ust. 5 Ustawy z

rym $wiadczenie nie zostato przyznane, ktére prze-

dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spo-

chowuje sie przez okres 1 roku od dnia, w ktérym de- tecznej.
cyzja w sprawie $wiadczenia stata sie ostateczna, lub
od dnia pozostawienia wniosku o ustalenie prawa do
Swiadczenia bez rozpatrzenia.
8. Panstwa uprawnienia:
Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé

Prawo dostepu
do danych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi, jakie sg to
dane oraz w jaki sposéb postugujemy si¢ nimi. Uzyskaj kopie swoich
danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania. Nie przekazu-
jemy kopii zgromadzonej dokumentacji.

0dméwimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego uprawnienia mo-
ghaby narusza¢ prawa i wolnosci 0séb trzecich.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie¢ w punk-
ciel.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okres$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o dostep do swoich danych osobo-
wych.

Prawo do spro-
stowania da-
nych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoj temat. Zaktualizuj nieak-
tualne. Uzupeknij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdza¢ prawdziwo$é
podawanych przez Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy
o okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie wskazanej czyn-
nosci.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punk-
cie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W treéci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o sprostowanie swoich danych oso-
bowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoéj temat
uznajesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz braku-
jace informacje.

Prawo do usu-
niecia danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wylacznie, gdy Twoje dane
osobowe:

1. nie s3 nam juz potrzebne do osiagnigcia zalozonych celéw albo
2. sa wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiazek ich usuniecia
albo

4. wnioste$ sprzeciw, ktéry rozpatrzyli$my pozytywnie.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punk-
ciel.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
maja zosta¢ usuniete. Moga to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje Zadanie.

Prawo do ogra-
niczenia prze-
twarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich danych osobo-
wych we wskazanym przez Ciebie celu.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punk-
cie 1.i 2.
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resu prawnego.
Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. Uzna-
nie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych osobowych, wykorzystywa-
nych na podstawie uzasadnionego interesu prawnego. Sprzeciw
uwzglednimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi na Panstwa
szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse
na jego uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym polega szcze-
golny charakter sytuacji, w ktérej si¢ Panistwo znajdujecie. W tym celu
nalezy wyjasni¢ czym rézni si¢ Pafistwa sytuacja od sytuacji innych
0s06b, ktérych dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢
Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje wyltacznie wowczas, | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
gdy: imie i nazwisko.
1. kwestionujesz prawidtowo$¢ swoich danych albo 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
2. Twoje dane osobowe sa wykorzystywane niezgodnie z prawem, lecz | POCZty e-mail albo adres do korespondencji.
sprzeciwiasz sig¢ usunigciu swoich danych albo 4. Wskaz doktadnie w jakim zakresie mamy ograniczy¢
3. Twoje dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne, lecz s3 one potrzebne korzysn’_‘"ie z Twoich danych O_SObE_’_V"yCh' Mozesz ozna-
Tobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami albo czy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktorych wykorzy-
X ) X X . X X stujemy Twoje dane osobowe albo wszystkie.
4. wnioste$ sprzeciw - ograniczenie przetwarzania nastepuje do czasu
rozpatrzenia sprzeciwu. 5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zadanie.
Prawo do Zablokuj nam mozliwo$¢ wykorzystywania Twoich danych osobowych | 1.Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punk-
sprzeciwu. Twoich danych osobowych na podstawie naszego uzasadnionego inte- | cie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie ktérym celom przetwarzania da-
nych osobowych sie sprzeciwiasz.

5. Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszy¢ szanse
na pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym
polega szczeg6lny charakter sytuacji, w ktdrej sie znaj-
dujesz.

Prawo skargi
do Prezesa
Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw o ochronie da-
nych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj si¢ z Urzedem Ochrony Danych Osobo-
wych.

9. Czy musze podac dane: Ztozenie wniosku jest catkowicie dobrowolne, jednakze w przypadku jego ztozenia podanie danych osobowych jest obowigz-

kowe.

10. Konsekwencje odmowy: Odmowa przyjecia niekompletnego wniosku, opdznienie postepowania albo odmowa przyznania $wiadczenia z uwagi na
braki w danych lub informacjach wymaganych do przyznania lub okre$lenia wysokosci $wiadczenia. W przypadku nieztozenia wniosku oraz pozosta-
tych przypadkach brak konsekwencji.

11. Z y

qo

ie decyzji: nie dotyczy.

P )

12. Profilowanie: nie dotyczy.
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POLITYKA PRYWAT

A PRACOWNIKO
STA

| KONKURS NA STANOWISKA URZEDN

WISKA URZEDNICZE

Kto wykorzystuje dane: Urzad Gminy w Lubeni reprezentowany przez Wéjta Lubeni.

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914 .

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl
Cele i podstawy prawne wykorzystania:

Cele

Uzasadnienie

Podstawa prawna

Przeprowadzenie postepowania rekrutacyj-
nego.

Realizujemy nasz obo-
wigzek prawny.

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiazku z art. 221§1, §2 oraz §4
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, art. 6 Ustawy z dnia 21 li-
stopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, a takze innymi ustawami
szczeg6lnymi wskazanymi w ogtoszeniu, okreslajacymi dodatkowe wymaga-
nia, ktére musi spetni¢ kandydat ubiegajacy si¢ o zajecie danego stanowiska
urzedniczego lub kierowniczego stanowiska urzedniczego.

Realizujemy prawo do
dobrowolnego udo-
stepnienia danych oso-
bowych.

Dane osobowe oKkres$lone w tresci ogloszenia, jako dodatkowe (nieobo-
wiagzkowe), a takZe dane osobowe podawane zwyczajowo lub w uznaniu
kandydata mogace mie¢ wplyw na lepsza oceng jego aplikacji nieza-
warte w tresci w ogloszenia, przetwarzane sa w oparciu o:

Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w zwiazku z przepisami art. 2212 Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Dane osobowe o stanie zdrowia (orzeczenie o niepetnosprawnosci lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci) pod. s przez kandy-
data dobrowolnie i przetwarzane sa w oparciu o:

Art. 6 ust. 1 lit. a) w zwiazku z art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, art. 221> Ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy w zwigzku z art. 13 ust. 2b ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz art. 2b Ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrud-
nianiu oséb niepetnosprawnych.

Ztozenie propozycji nawiazania stosunku
pracy na tym samym stanowisku kolejnej
osobie sposrdd najlepszych 5-ciu kandyda-
téw, w przypadku rezygnacji osoby, ktérej

zlozono propozycje nawigzania stosunku
pracy lub z ktéra rozwiazano stosunek

pracy w ciagu 3 miesiecy od zawarcia
umowy o prace.

Realizujemy nasz obo-
wiazek prawny.

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, art. 15 ust. 3 w zwigzku z art. 13a Ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Udzielenie informacji publicznej

Realizujemy nasz obo-
wigzek prawny.

Art. 6 ust. 1lit.¢) RODO, art. 13 ust. 4 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pra-
cownikach samorzadowych w zwigzku z Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej.

Ochrona roszczen i przed roszczeniami

Realizujemy nasz
prawnie uzasadniony
interes

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zakresie danych osobowych podawanych dobro-
wolnie oraz aplikacji kandydatéw, ktérym nie ztozono propozycji zatrudnie-
nia na danym stanowisku.

Zrédto pochodzenia danych: Dane osobowe pochodza bezposrednio z aplikacji przesytanych przez kandydatow wyrazajacych wole udziatu w poste-
powaniu rekrutacyjnym (konkursie) na wolne stanowisko urzednicze lub wolne kierownicze stanowisko urzednicze.

Kto otrzyma dane:

Odbiorcy

Dlaczego przekazujemy dane
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Kancelarie adwokackie, radcowskie i do-
radztwa prawnego.

Dzieki temu mozemy uzyska¢ pomoc prawna w przypadku wyniklych probleméw lub wynikajacych z
niego roszczen.

Dostawcy bezpiecznych podpisow elektro-
nicznych dla oséb zatrudnionych.

Dzigki temu mozemy uwiarygadnia¢ dokumenty.

Dostawcy programoéw do elektronicznego
zarzadzania dokumentacja.

Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywa¢ dokumentacje w formie cyfrowe;.

Operatorzy pocztowi.

Dzieki temu mozliwa jest wymiana korespondencji w formie tradycyjnej.

Dostawcy poczty e-mail.

Dzieki temu mozemy prowadzi¢ korespondencje elektroniczng z kandydatami na pracownikéw, osobami
zatrudnionymi lub instytucjami publicznymi.

Dostawcy ustugi publikacji ogtoszen o prace,
dostawcy systeméw do zarzadzania rekruta-
cjami, dostawcy ustug IT (takich jak hosting)
oraz dostawcom systemdéw informatycznych.

Dzigki temu mozemy sprawnie analizowa¢ dostarczong aplikacje, zarzadza¢ dokumentacja, jak i tez po-
szukiwac¢ najlepszych kandydatéw wykorzystujac szersze mozliwosci ich poszukiwania.

Udzielenie informacji publicznej

Realizujemy nasz obowiazek prawny. Informacje o kandydacie wybranym w wyniku naboru stanowig in-
formacje publiczng w zakresie stanowiska; imienia i nazwiska kandydata oraz miejsca zamieszkania w
rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.

W przypadku pozostatych kandydatéw (ktérym nie ztozono propozycji nawigzania stosunku pracy) sg to
informacje: Lista zawierajaca imiona i nazwiska nie wiecej niz pieciu kandydatéw wraz ze wskazaniem
kandydatéw niepetnosprawnych, o ile do przeprowadzanego naboru stosuje si¢ przepis art. 13a ust. 2
Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, liczbe nadestanych ofert na stanowi-
sko, w tym liczbe ofert spetniajacych wymagania formalne, uzasadnienie dokonanego wyboru oraz sktad
komisji konkursowe;j.

7.  OKres przechowywania danych osobowych:

Czyje dane przechowujemy

OKkres przechowywania i podstawa prawna

Kandydaci, ktérych aplikacje zostaty
odrzucone z uwagi na niespetnienie
wymogdéw formalnych lub niezakwali-
fikowanie ich do grupy pieciu najlep-
szych kandydatow.

3 miesiace - Umozliwienie realizacji przez wskazany okres prawa ztozenia dyspozycji zwrotu dokumentéw
aplikacyjnych. Po tym czasie w przypadku ztozenia dyspozycji - aplikacje zostang zwrdcone, a w przypadku jej
braku - trwale i nieodwracalnie zniszczone.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - uzasadniony interes (ochrona roszczen i przed roszczeniami).

Maksymalnie 5-ciu najlepszych kandy-
datéw

3 miesiace liczone od dnia nawiazania stosunku pracy z osoba wyloniong w drodze naboru - jezeli w
ciagu 3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wyloniong w drodze naboru istnieje konieczno$¢
ponownego obsadzenia tego samego stanowiska, mozliwe jest zatrudnienie na tym samym stanowisku innej
osoby sposréd pozostatych kandydatéw. Umozliwiamy przez wskazany okres realizacje prawa ztozenia dyspo-
zycji zwrotu dokumentéw aplikacyjnych. Po tym czasie w przypadku ztozenia dyspozycji - aplikacje zostang
zwrdcone, a w przypadku jej braku - trwale i nieodwracalnie zniszczone.

Podstawa prawna: art. 15 ust. 3 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - uzasadniony interes (ochrona roszczen i przed roszczeniami).

Kandydat, ktéremu ztozono propozy-
cje nawigzania stosunku pracy.

Dane osobowe kandydata podane w postgpowaniu rekrutacyjnym, ktéry w odpowiedzi na propozycje zatrud-
nienia zdecyduje si¢ na nawigzanie stosunku pracy beda przechowywane przez okres zatrudnienia, a nastep-
nie przez 10 lat liczac od korica roku kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy wygast lub ulegt rozwigzaniu.
Podstawa prawna: art. 94 ust. 9b Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru
emerytury lub renty zgtoszonych do ubezpieczen przechowywane beda 10 lat od konca roku kalendarzowego
w ktérym umowa ulegta rozwiazaniu lub wygasnieciu.

Podstawa prawna: art. 125a ust. 4a Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru jest upowszechniana przez umiesz-
czenie na tablicy informacyjnej oraz opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej przez okres co naj-
mniej 3 miesiecy.
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Informacja zawiera: Nazwe i adres jednostki; okreslenie stanowiska; imie i nazwisko wybranego kandydata
oraz jego miejsce zamieszkania w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego; uzasadnienie dokonanego wy-
boru albo uzasadnienie nierozstrzygnigcia naboru na stanowisko.

Podstawa Prawna: art. 15 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych w
zwigzku z przepisami Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

8. Panstwa uprawnienia:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Prawo dostepu
do danych.

Dowiedz sie¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi,
jakie sa to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie nimi.
Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania.
Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacji.
Odmoéwimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego
uprawnienia mogtaby narusza¢ prawa i wolnosci oséb trze-
cich.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie i nazwisko.
3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-mail
albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W treci podania napisz, ze sktadasz wniosek
o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do spro-
stowania da-
nych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat. Zaktua-
lizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzaé
prawdziwo$¢ podawanych przez Panstwa danych osobo-
wych. W tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego
dokumentu lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imi¢ i nazwisko.
3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-mail
albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz wniosek
o sprostowanie swoich danych osobowych.

5.Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usu-
niecia danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wytacznie, gdy
Twoje dane osobowe:

1. nie sg nam juz potrzebne do osiggniecia zatozonych celéw
albo

2. s3 wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiazek ich
usuniecia albo

4. wnioste$ sprzeciw, ktory rozpatrzyli$my pozytywnie.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imi¢ i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-mail
albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg zosta¢ usu-
nigte. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo wszystkie dane oso-
bowe, zgromadzone w zwiazku z udzielona zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo ocenié¢
Twoje zadanie.

Prawo do
sprzeciwu.

Mozesz wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich da-
nych osobowych, wykorzystywanych do realizacji celéw,
wynikajacych z naszych uzasadnionych intereséw praw-
nych. Naleza do nich: negocjowanie warunkéw umownych,
weryfikacja wiarygodnosci biznesowej kontrahentéw oraz
zarzadzanie roszczeniami.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym mo-
mencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych
osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatkowych
przypadkach, z uwagi na Panstwa szczegélng sytuacje. Pro-
sz¢ uzasadni¢ sprzeciw, aby zwigkszy¢ szanse na jego
uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym po-
lega szczegolny charakter sytuacji, w ktorej sie Panstwo
znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni sie

1) Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2) Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imi¢ i nazwi-
sko.

3) Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-mail
albo adres do korespondencji.

4) Wskaz doktadnie ktérym celom przetwarzania danych osobowych
sie sprzeciwiasz.

5) Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszy¢ szanse na pozytywne
rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym polega szczegolny charakter
sytuacji, w ktorej sie znajdujesz.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢
Parnistwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych dane
osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.
Cofnigcia Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych oso- | 1.Ztéz podanie. Dane kontaktowe znajdujg si¢ w punkcie 1.1 2.
zgody bowych przystuguje wytacznie w odniesieniu do danych | 3 wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to byé np. imie i nazwisko.

nadmiarowych, czyli takich, ktérym nie mozna przypisa¢
atrybutu niezbednosci do celéw zwigzanych z zamiarem za-
warcia umowy (udzial w postepowaniu rekrutacyjnym)
oraz zawarciem i wykonaniem umowy.

Przyktadem takich danych jest wizerunek kandydata, infor-
macje o jego zainteresowaniach; aktywnosci spotecznej,
niezwiazanej z wykonywanym zawodem; badz inne infor-
macje na temat kandydata, zwyczajowo zamieszczane w do-
kumentach aplikacyjnych, ktére nie sa bezposrednio zwig-
zane z prowadzonym postepowaniem rekrutacyjnym.
Wycofanie udzielonej zgody nie wptynie na zgodnos¢ prze-
twarzania z prawem, jakie miato miejsce przed wycofaniem
zgody (wycofanie zgody nie powoduje skutkéw prawnych
wstecz)

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-mail
albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére maja zosta¢ usu-
niete. Moga to by¢ poszczegdlne informacje albo wszystkie dane oso-
bowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo oceni¢
Twoje zadanie.

Prawo do ogra-
niczenia prze-
twarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wigcej Twoich da-
nych osobowych we wskazanym przez Ciebie celu.

Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje wytacz-
nie wowczas, gdy:

1. kwestionujesz prawidtowo$¢ swoich danych albo

2. Twoje dane osobowe sa wykorzystywane niezgodnie
z prawem, lecz sprzeciwiasz si¢ usunieciu swoich danych
albo

3. Twoje dane osobowe nie sg nam juz potrzebne lecz sg one
potrzebne Tobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami albo

4. wnioste$ sprzeciw - ograniczenie przetwarzania naste-
puje do czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. MozZe to by¢ np. imie i nazwisko.
3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres poczty e-mail
albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie
z Twoich danych osobowych. Mozesz oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla realizacji ktérych wykorzystujemy Twoje dane osobowe
albo wszystkie.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo ocenié¢
Twoje zadanie.

Prawo skargi
do Prezesa
Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych.

Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze poda¢ dane: Podanie danych osobowych (okreslonych, jako obowigzkowe) jest warunkiem niezbednym do wzigcia udziatu w procesie rekru-
tacyjnym. Administrator prowadzi postepowanie rekrutacyjne zgodnie z zasadq minimalizacji danych oraz ograniczenia przechowywania. Oznacza
to, Ze wymaga podania wytgcznie takich danych, ktére sa niezbedne do wyboru najlepszej oferty w celu zawarcia i wykonania umowy.

Wszelkie dane nadmiarowe (niewy w tresci ogt ia, podawane zwyczajowo przez kandydata albo okreslone jako dodatkowe / nieobowiqzkowe),
przesytane przez Kandydatéw w tresci aplikacji, przetwarzane sa na podstawie dobrowolnej zgody, ktora wyrazaja przesytajac dokumenty opatrzone
stosowng informacja, np. ,wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych podawanych dobrowolnie, zawartych w tresci dokumentéw aplikacyjnych,
na potrzeby toczqcego sie podstepowania rekrutacyjnego”.

10. Konsekwencje odmowy: W przypadku informacji okreslonych, jako obowiazkowe - odrzucenie aplikacji w wyniku stwierdzenia brakéw formalnych
aplikacji wymaganych do przeprowadzenia konkursu ofert lub w wyniku braku kontaktu z wybranym kandydatem, a przez to niestawieniem si¢ w ter-
minie do podpisania umowy, natomiast w zakresie danych nadmiarowych - brak konsekwencji (w przypadku nieztozenia orzeczenia o niepetnospraw-
nosci lub stopniu niepetnosprawnosci - brak podstaw do przyznania ulg wynikajacych z posiadania orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopnia niepet-
nosprawnosci).
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12. Profilowanie: Nie dokonujemy profilowania.
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POLITYKA PRYWA

Cele i podstawy prawne wyKkorzystania:

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

0SCI | REKRUTACJA PRACOWNIKOW | REKR

WISKA NIEURZEDNICZE

Kto wykorzystuje dane: Urzad Gminy w Lubeni reprezentowany przez Wéjta Lubeni.
Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914 .

Cele

Uzasadnienie

Podstawa prawna

Przeprowadzenie postepowania rekrutacyj-
nego.

Realizujemy nasz obo-
wiazek prawny.

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z art. 221§1, §2 oraz §4
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz ustawami szczegol-
nymi wskazanymi w ogtoszeniu, okreslajacymi dodatkowe wymagania,
ktére musi spetni¢ kandydat ubiegajacy sie o zajecie danego stanowiska.

Realizujemy prawo do
dobrowolnego udo-
stepnienia danych oso-
bowych.

Dane osobowe okreslone w tresci ogloszenia jako dodatkowe (nieo-

bowiazkowe), a takze dane osobowe podawane zwyczajowo lub w

uznaniu kandydata mogace mie¢ wptyw na lepsza ocene jego aplikacji
i te w tresci w ogl przetwarzane sa w oparciu o:

Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w zwiazku z przepisami art. 2212 Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Dane osobowe o stanie zdrowia (orzeczenie o niepetnosprawnosci lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci) podawane sa przez kandy-
data dobrowolnie i przetwarzane sa w oparciu o:

Art. 6 ust. 1 lit. a) w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, art. 221> Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy w zwigzku z art. 2b Ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnia-
niu oséb niepetnosprawnych.

Ochrona roszczen i przed roszczeniami

Realizujemy nasz
prawnie uzasadniony
interes

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zakresie danych osobowych podawanych dobro-
wolnie oraz aplikacji kandydatow, ktérym nie ztozono propozycji zatrud-
nienia na danym stanowisku.

stepowaniu rekrutacyjnym .

Kto otrzyma dane:

Zrédto pochodzenia danych: Dane osobowe pochodza bezposrednio z aplikacji przesytanych przez kandydatéw wyrazajacych wole udziatu w po-

Odbiorcy

Dlaczego przekazujemy dane

Kancelarie adwokackie, radcowskie i doradz-
twa prawnego.

niego roszczen.

Dzigki temu mozemy uzyska¢ pomoc prawng w przypadku wyniktych probleméw lub wynikajacych z

Dostawcy bezpiecznych podpiséw elektronicz-
nych dla oséb zatrudnionych.

Dzigki temu mozemy uwiarygadnia¢ dokumenty.

Dostawcy programoéw do elektronicznego za-
rzadzania dokumentacja.

Dzigki temu mozemy bezpiecznie przechowywa¢ dokumentacje w formie cyfrowej.

Operatorzy pocztowi.

Dzigki temu mozliwa jest wymiana korespondencji w formie tradycyjnej.

Dostawcy poczty e-mail.

Dzigki temu mozemy prowadzi¢ korespondencje elektroniczna z kandydatami na pracownikéw, oso-
bami zatrudnionymi lub instytucjami publicznymi.

Dostawcy ustugi publikacji ogtoszen o prace,
dostawcy systeméw do zarzadzania rekruta-
cjami, dostawcy ustug IT (takich jak hosting)
oraz dostawcom systemoéw informatycznych.

Dzigki temu mozemy sprawnie analizowa¢ dostarczona aplikacje, zarzadza¢ dokumentacja, jak i tez
poszukiwac¢ najlepszych kandydatéw wykorzystujac szersze mozliwosci ich poszukiwania.

7.

Okres przechowywania danych osobowych:

Czyje dane przechowujemy

Okres przechowywania i podstawa prawna
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Kandydat, ktéremu ztozono propozy-
cje nawigzania stosunku pracy.

1) Dane osobowe kandydata podane w postepowaniu rekrutacyjnym, ktéry zdecyduje sie¢ na nawigzanie sto-
sunku pracy beda przechowywane przez okres zatrudnienia, a nastepnie przez 10 lat liczac od korica roku
kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy wygast lub ulegt rozwigzaniu. Podstawa prawna: art. 94 ust.
9b Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

2) Listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wy-
miaru emerytury lub renty zgtoszonych do ubezpieczeri przechowywane beda 10 lat od korica roku kalen-
darzowego w ktérym umowa ulegta rozwigzaniu lub wygasnigciu. Podstawa prawna: art. 125a ust. 4a
Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 . 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

8. Panstwa uprawnienia:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu
do danych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi, jakie
sa to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie nimi. Uzyskaj ko-
pie swoich danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania.
Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacji.

Odméwimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego uprawnie-
nia mogtaby narusza¢ prawa i wolnosci oséb trzecich.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1. i
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3.Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whiosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do spro-
stowania da-
nych.

Popraw nieprawidlowe informacje na swéj temat. Zaktualizuj
nieaktualne. Uzupelnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdza¢ prawdzi-
wo$¢ podawanych przez Paifistwa danych osobowych. W tym
celu poprosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu lub wy-
konanie wskazanej czynnosci.

1. Z¥6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1. i
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i
nazwisko.

3.Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujace informacje.

Prawo do usu-
niecia danych.

Popros$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usunigcia danych przystuguje wylacznie, gdy Twoje
dane osobowe:

1. nie s3 nam juz potrzebne do osiggniecia zatozonych celéw albo
2. s3 wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowigzek ich usu-
nigcia albo

4. wnioste$ sprzeciw, ktory rozpatrzyli$my pozytywnie.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1. i
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg zo-
sta¢ usunigte. Moga to by¢ poszczegdlne informacje albo
wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwiazku z udzie-
lona zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.

Prawo do
sprzeciwu.

Mozesz wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych
osobowych, wykorzystywanych do realizacji celéw, wynikajg-
cych z naszych uzasadnionych intereséw prawnych. Naleza do
nich: negocjowanie warunkéw umownych, weryfikacja wiary-
godnosci biznesowej kontrahentéw oraz zarzadzanie roszcze-
niami.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momen-
cie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych osobowych.
Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1.1
2.

2.Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4.Wskaz doktadnie ktérym celom przetwarzania danych oso-
bowych sie sprzeciwiasz.
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Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé
uwagi na Panstwa szczeg6lng sytuacje. Prosze uzasadni¢ sprze- 5.Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwigkszy¢ szanse na pozy-
ciw, aby zwigkszy¢ szanse na jego uwzglednienie. tywne rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym polega szcze-

Uzasadniajac sprzeciw prosze dokladnie opisa¢ na czym polega | 861Ny charakter sytuacji, w ktorej sig znajdujesz.
szczegblny charakter sytuacji, w ktérej sie Panstwo znajdujecie.
W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni si¢ Panstwa sytuacja od
sytuacji innych oso6b, ktérych dane osobowe wykorzystujemy w
tych samych celach.

Cofniecia zgody | Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych | 1.Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1. i

przystuguje wytacznie w odniesieniu do danych nadmiarowych, | 2.
czyli takich, ktérym nie mozna przypisa¢ atrybutu niezbednosci
do celow zwigzanych z zamiarem zawarcia umowy (udziat w po-
stepowaniu rekrutacyjnym) oraz zawarciem i wykonaniem
umowy.

Przyktadem takich danych jest wizerunek kandydata, informacje
o jego zainteresowaniach; aktywno$ci spotecznej, niezwigzanej z
wykonywanym zawodem; badZ inne informacje na temat kandy-
data, zwyczajowo zamieszczane w dokumentach aplikacyjnych,
ktére nie sa bezposrednio zwigzane z prowadzonym postepowa-
niem rekrutacyjnym. 5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imig i
nazwisko.

3.Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg zo-
sta¢ usuniete. Moga to by¢ poszczegélne informacje albo
wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzie-
lona zgoda.

Wycofanie udzielonej zgody nie wptynie na zgodnos$¢ przetwa-
rzania z prawem, jakie miato miejsce przed wycofaniem zgody
(wycofanie zgody nie powoduje skutkéw prawnych wstecz)

Prawo do ogra- | Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wigcej Twoich danych | 1.Z16zZ podanie. Dane kontaktowe znajduja si¢ w punkcie 1. i

niczenia prze- osobowych we wskazanym przez Ciebie celu. 2.
twarzania. Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje wytacznie | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
wowczas, gdy: nazwisko.
1. kwestionujesz prawidtowo$¢ swoich danych albo 3.Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
2. Twoje dane osobowe sa wykorzystywane niezgodnie z pra- | POCzty e-mail albo adres do korespondencji.
wem, lecz sprzeciwiasz si¢ usunigciu swoich danych albo 4. Wskaz doktadnie w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzy-

3. Twoje dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne lecz s one po- | Stanie zTwoich danych osobowych. Mozesz oznaczy¢ poje-

trzebne Tobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed rosz- | dyncze cele, dlarealizacji ktérych wykorzystujemy Twoje
czeniami albo dane osobowe albo wszystkie.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.

4. wnioste$ sprzeciw - ograniczenie przetwarzania nastepuje do
czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

Prawo skargi Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepiséw | Skontaktujsie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
do Prezesa o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.
Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych.

10.

Czy musze poda¢ dane: Podanie danych osobowych (okreslonych, jako obowigzkowe) jest warunkiem niezbednym do wziecia udziatu w procesie re-
krutacyjnym. Administrator prowadzi post¢gpowanie rekrutacyjne zgodnie z zasada minimalizacji danych oraz ograniczenia przechowywania. Oznacza
to, Ze wymaga podania wylgcznie takich danych, ktdre sa niezbedne do wyboru najlepszej oferty w celu zawarcia i wykonania umowy.

Wszelkie dane nadmiarowe (niewymienione w tresci ogt ia, pod zwyczajowo przez kandydata albo okreslone jako dodatkowe / nieobowiqz-
kowe), przesytane przez Kandydatéw w tresci aplikacji, przetwarzane sa na podstawie dobrowolnej zgody, ktéra wyrazaja przesytajac dokumenty opa-
trzone stosowna informacja, np. ,wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych podawanych dobrowolnie, zawartych w tresci dokumentéw apli-
kacyjnych, na potrzeby toczqcego sie podstepowania rekrutacyjnego”.

Konsekwencje odmowy: W przypadku informacji okreslonych, jako obowigzkowe - odrzucenie aplikacji w wyniku stwierdzenia niespetnienia wymo-
gow lub w wyniku braku kontaktu z wybranym kandydatem, a przez to niestawieniem si¢ w terminie do podpisania umowy, natomiast w zakresie
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danych nadmiarowych - brak konsekwencji (w przypadku nieztozenia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci - brak pod-
staw do przyznania ulg wynikajacych z posiadania orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopnia niepetnosprawnosci.

Z: podej ie decyzji: Nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany. Wszelkie dotyczace Panstwa decyzje podejmuja
ludzie - pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie spraw opisanych w Polityce prywatnosci. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji polega na pra-
womocnym rozstrzyganiu spraw przez algorytm sztucznej inteligencji.

Profilowanie: Nie dokonujemy profilowania. Profilowanie to forma automatycznego wykorzystywania danych osobowych do oceny wybranych cech
cztowieka na podstawie zgromadzonych o nim informacji.
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PRYWATNOSCI | KAND |POSTEPOWANIE KONKURSOWE NA STANOWISKO DYREKTORA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA | KANDYDACI BIORACY UDZIAL. W POSTEPOWANIU KONKURSOWYM

ISR

Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia.

Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.p], tel.: 17 85-03- 914 .

Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

Cel wykorzystania danych: przeprowadzenie postepowania konkursowego na stanowisko dyrektora szkoty.
Podstawa prawna:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z art. 9 ust. 2 lit. b) RODO w zw. z przepisami: art. 63 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe i aktami
wykonawczymi do tej ustawy w postaci Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie wymagan, jakim powinna
odpowiada¢ osoba zajmujaca stanowisko dyrektora oraz inne stanowisko kierownicze w publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej, pu-
blicznej szkole ponadpodstawowej oraz publicznej placéwce oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie
regulaminu konkursu na stanowisko dyrektora publicznego przedszkola, publicznej szkoty podstawowej, publicznej szkoty ponadpo dstawowej lub
publicznej placéwki oraz trybu pracy komisji konkursowej; Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy;

b) art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - dobrowolna zgoda Kandydata wyrazona na zasadach art. 2212 oraz art. 221* Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(dotyczy wytqcznie sytuacji, w ktérej kandydat wskaze dane osobowe okreslone w tresci ogt ia, jako i rte w tresci w ogtosze-
nia, a takze danych osobowych podawanych zwyczajowo lub w uznaniu kandydata, jako mogqce mie¢ wplyw na lepszq ocene jego aplikacji);

c) art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w zw. ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych w zakresie archiwizacji dokumentacji zawierajacej dane osobowe.

bowingk

Kto otrzyma moje dane osobowe: cztonkowie komisji konkursowej; operator pocztowy; dostawca poczty elektronicznej; dostawca ustug IT; dostawcy
BIP; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego $wiadczace pomoc prawng. Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosili si¢ do naboru, stano-
wig informacje publiczng w zakresie objgtym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogtoszeniu o konkursie i moga by¢ udostepniane
w trybie przewidzianym ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Dane osobowe wybranego kandydata w postaci jego imienia,
nazwiska oraz miejsca zamieszkania umieszczone zostana w miejscu powszechnie dostepnym w siedzibie Urzedu Gminy w Lubeni oraz w Biuletynie Infor-
macji Publicznej na okres co najmniej trzech miesiecy. Okres ten liczony bedzie od dnia umieszczenia informacji na tablicy informacyjnej lub w Biuletynie
Informacji Publicznej.

Skad pochodza dane: bezposrednio od kandydatéw bioracych udziat w postepowaniu konkursowym.

Okres przechowywania danych:

Kategoria os6b Okres przechowywania danych Uwagi

dokumenty aplikacyjne zostang dotgczone do jego akt
osobowych i beda przechowywane przez okres zatrud-
nienia, a nastepnie 10 lat od ustania stosunku pracy

kandydat, ktory zostanie wytoniony w
konkursie

po uptywie tych terminéw dokumenty aplikacyjne

zostang zwrdcone wiascicielom na ich zadanie lub
trwale zniszczone

kandydaci, ktérzy w ramach prowadzo-
nego konkursu zakwalifikowali sie do dal-
szego etapu

3 miesiace od dnia nawigzania stosunku pracy z kandy-
datem wytonionym w drodze konkursu

pozostali kandydaci do zakonczenia procesu naboru

W zaleznoéci od rodzaju dokumentacji dane zo-
stang usunigte po uptywie terminu 5 lat lub beda
przechowywane wieczyscie (kat. A), zgodnie z
brzmieniem rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie in-
strukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wy-
kazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

osoby uwzglednione w tresci dokumenta-

Gji 2 posiedzert komisji konkursowej Zgodnie z kategorig archiwalng - BS lub A

9.  Przystlugujace prawa:
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Przystugujace - P
Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzysta¢
prawo
Prawo do uzyskania informa- Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu kopii
¢ji o tym czy Administrator dys- dokumentacji. Dostep do niektérych informacji moze by¢
ponuje danymi zainteresowanej ograniczony, jezeli ich udzielenie moze niekorzystnie wpty- 716z wniosek - dane kontak-
Dostepu do da- . . . . PN A . . [ .
avch osoby, jakie s3 to dane orazjak | na¢ na prawa i wolnos$ci innych oséb. Przed udzieleniem do- towe znajduja si¢ w punkcie
4 sg wykorzystywane. Informa- stepu do danych, Administrator moze zada¢ podania dodat- 1.i2.
cje przekazuje sie¢ w formie kowych informacji, jezeli jest to konieczne do udzielenia do-
notatki. stepu lub do potwierdzenia tozsamosci zainteresowanej osoby.
P P ~
. r?wo do poprawiania me.pra Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajacego 716z wniosek - dane kontak-
Sprostowania da- widlowych danych, aktualiza- rawdziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego lub dyplomu towe znajduja si¢ w punkcie
nych cji nieaktualnych oraz uzupet- P 4 P g yp jduasiewp

1i2

Usunigcia danych

Prawo do bycia zapomnia-
nym - zadania, by dane doty-
czace zainteresowanej osoby

zostaty skasowane.

Przystuguje wylacznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie
s3 juz potrzebne; lub osoba, ktdrej dane dotycza, cofneta
zgode, na ktorej opiera sie przetwarzanie i nie ma innej pod-
stawy prawnej przetwarzania; lub s3 wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku istnieje
prawny obowiazek ich usuniecia albo wniesiono sprzeciw,
ktory rozpatrzyliSmy pozytywnie.

716z wniosek - dane kontak-
towe znajduja si¢ w punkcie

1.i2.

Wycofania udzie-
lonej zgody

Prawo do cofnigcia w dowol-
nym momencie zgody na prze-
twarzanie danych osobowych w
odniesieniu
do tych danych, ktére sg prze-
twarzane na podstawie zgody, o
ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit.
a) RODO.

Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem prze-
twarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej wycofaniem.

716z wniosek - dane kontak-
towe znajduja sie w punkcie

1i2

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zadania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana osoba kwestio-
nuje prawidtowo$¢ swoich danych lub jesli jej dane sa wyko-
rzystywane niezgodnie z prawem, lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia si¢ ich usunigciu lub gdy dane zaintereso-
wanej osoby nie s juz potrzebne lecz s one potrzebne tej
osobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed roszcze-
niami, lub osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec
przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasad-
nione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec
podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

716z wniosek - dane kontak-
towe znajduja si¢ w punkcie

1i2

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych Osobo-
wych

Prawo do zawiadomienia or-
ganu nadzorujgcego przestrze-
ganie przepisow o ochronie da-
nych osobowych o naruszeniu

prawa.

Sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo sklada si¢ skarge
oraz opisac na czym polega naruszenie przepiséw o ochro-
nie danych osobowych.

Skontaktuj si¢ z Urzedem
Ochrony Danych Osobo-

wych.

10. Czy musze podaé dane: panistwa dane osobowe wykorzystujemy na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa i Panistwa dobrowolnie udzie-
lonej zgody oraz w zakresie, ktéry wynika z przepiséw Kodeksu pracy, Prawa o§wiatowego, ww. rozporzadzen wykonawczych. Pozostate dane
osobowe, ktore zawarli Pafistwo w swojej aplikacji (np. Panistwa wizerunek) wykorzystujemy na podstawie dobrowolnej zgody, ktérg wyrazili-

$cie Panstwo przekazujac nam swoje zgloszenia. Podanie tych danych nie jest jednak konieczne do wziecia udziatu w konkursie.

11. Konsekwencje odmowy: podanie danych osobowych na podstawie zgody jest dobrowolne. W zakresie wynikajacym z tresci ogloszenia, regu-
laminu konkursu (wymagania wobec kandydatow) i przepiséw prawa podanie danych jest obowiazkowe, a ich niepodanie skutkowa¢ be dzie
nierozpatrzeniem kandydatury w tym zakresie lub jej odrzuceniem.
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12. Z dej ie decyzji: nie dotyczy.

P )

13. Profilowanie: nie dotyczy.
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CI | CZLONKOWIE KOMIS]I [POSTEPOWANIE KONKURSOWE NA ST

SKO DYREKTORA SZ

KOGO DOTYCZY INFORMACJA | CZLONKOWIE KOMISJI KONKURSOWE]

1. Kto wykorzystuje dane: Wéjt Gminy Lubenia.

2. Kontakt: 36-042 Lubenia 131, e-mail: ug@lubenia.pl, tel.: 17 85-03- 914 .

3. Inspektor ochrony danych: iod@lubenia.pl

4. Cel wyKkorzystania danych: przeprowadzenie postepowania konkursowego na stanowisko dyrektora szkoty.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe i aktami wykonawczymi do tej ustawy
w postaci rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie regulaminu konkursu na stanowisko dyrektora publicznego
przedszkola, publicznej szkoty podstawowej, publicznej szkoty ponadpodstawowej lub publicznej placéwki oraz trybu pracy komisji konkursowej, w zw. z
przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania ar-
chiwéw zaktadowych w zakresie archiwizacji dokumentacji zawierajacej dane osobowe.

6. Skad pochodza dane: Pani/Pana dane osobowe w zakresie imienia, nazwiska oraz stanowiska i miejsca pracy (lub nazwy podmiotu, ktéry Pani/Pan re-
prezentuje) zostaly przekazane Administratorowi odpowiednio przez placéwke o$wiatowg, organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, rade pedagogiczna,
rade rodzicow.

7. Kto otrzyma moje dane osobowe: operator pocztowy, dostawca poczty elektronicznej, dostawca ustugi do elektronicznego zarzadzania kadrami, do-
stawca poczty elektronicznej, dostawca ustug IT (takich jak hosting), BIP, kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego $wiadczace pomoc
prawng, organy i podmiotu uprawnione na podstawie przepiséw prawa

8. OKres przechowywania danych: dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z
terminami archiwizacji okreslonymi przez przepisy powszechnie obowiazujacego prawa, w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakta-
dowych.

9. Przystugujace prawa:

Przystugujace - .
Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzysta¢
prawo
Prawo do uzyskania informa- Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu kopii
cji o tym czy Administrator dys- dokumentacji. Dostep do niektdérych informacji moze by¢
Dostepu do da- ponuje danymi zainteresowanej ograniczony, jezeli ich udzielenie moze niekorzystnie wpty- 716z wniosek - dane kontak-
nych osoby, jakie sg to dane oraz jak | naé na prawa i wolnosci innych oséb. Przed udzieleniem do- towe znajduja sie¢ w punkcie

sa wykorzystywane. Informa-
cje przekazuje si¢ w formie
notatki.

stepu do danych, Administrator moze zada¢ podania dodat-
kowych informacji, jezeli jest to konieczne do udzielenia do-

stepu lub do potwierdzenia tozsamosci zainteresowanej osoby.

1.i2.

Sprostowania da-
nych

Prawo do poprawiania niepra-

widtowych danych, aktualiza-

cji nieaktualnych oraz uzupet-
niania niekompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajacego
prawdziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego lub dyplomu
stwierdzajacego posiadanie okreslonych kwalifikacji.

716z wniosek - dane kontak-
towe znajduja si¢ w punkcie
1i2.

Usunigcia danych

Prawo do bycia zapomnia-
nym - zadania, by dane doty-
czace zainteresowanej osoby

zostaty skasowane.

Przystuguje wytacznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie
s3 juz potrzebne; lub osoba, ktérej dane dotycza, cofneta
zgode, na ktorej opiera si¢ przetwarzanie i nie ma innej pod-
stawy prawnej przetwarzania; lub sa wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku istnieje
prawny obowiazek ich usunigcia albo wniesiono sprzeciw,
ktoéry rozpatrzylismy pozytywnie.

716z wniosek - dane kontak-
towe znajduja sie w punkcie
1.i2.
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Przystugujace
prawo

Na czym polega Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Ograniczenia
przetwarzania

Przystuguje wylacznie, gdy: zainteresowana osoba kwestio-
nuje prawidtowos¢ swoich danych lub jesli jej dane sa wyko-
rzystywane niezgodnie z prawem, lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia si¢ ich usunigciu lub gdy dane zaintereso-
wanej osoby nie sg juz potrzebne lecz sa one potrzebne tej
osobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed roszcze-
niami, lub osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec
przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasad-
nione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec
podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

Prawo do zadania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

716z wniosek - dane kontak-
towe znajduja sie w punkcie
1.i2.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych Osobo-
wych

Prawo do zawiadomienia or-

ganu nadzorujacego przestrze- Sktadajac skarge nalezy wskaza¢ na kogo sklada sie skarge
ganie przepiséw o ochronie da- oraz opisa¢ na czym polega naruszenie przepiséw o ochro-
nych osobowych o naruszeniu nie danych osobowych.

prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych Osobo-
wych.

10. Czy musze poda¢ dane: podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do petnienia funkeji cztonka komisji konkursowej.

11. Konsekwencje odmowy: niepodanie moze utrudnié¢ lub catkowicie uniemozliwi¢ realizacje ustawowego celu przetwarzania danych (vide pkt 5).

12. Z y

q

podej ie decyzji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.




