Zatqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 13/2021
Starosty Powiatu tosickiego
z dnia 29 marca 2021 r.
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Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza
wyrazonej w ztotych rdGwnowartosci kwoty
130 000 ztotych netto

w Starostwie Powiatowym w tosicach

Strona 1



Podstawa prawna:

1)

2)

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2019 .
poz. 2019 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305
z pozn. zm.).

81
Postanowienia ogélne

Przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia na ustugi, dostawy
lub roboty budowlane zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu, moze by¢ dokonane
po ustaleniu, ze okreslona z zachowaniem zakazu dzielenia zamdéwien oraz zanizania
wartosci zamowien w celu unikniecia stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,
wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia netto obliczona z zachowaniem nalezytej starannosci
nie przekracza kwoty stanowigcej réwnowarto$é¢ 130 000 ztotych netto.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, muszg by¢ dokonywane przy zachowaniu
odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegdélnosci z art.
44 ust. 3 ustawy — w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan.

Przed realizacjg wydatku pracownik merytoryczny ma obowigzek ustali¢, czy tozsame
zamowienie nie jest realizowane przez inny referat lub pracownika zajmujacego
samodzielne stanowisko, badZ nie stanowi czesci sktadowej innego zamodwienia
podlegajgcego ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Jezeli zamowienie jest wspoétfinansowane z zewnetrznych Zzrddet finansowania nalezy
stosowac¢ obowigzujgce wytyczne okre$lone dla programu lub projektu, z ktérego
zamowienie jest finansowane oraz zgodnie z umowa o dofinansowanie.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego winno by¢ dokonywane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow przez osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Udzielenie = zamdwienia  nastepuje w  sposéb  przejrzysty,  obiektywny
i niedyskryminacyjny.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

Wszystkie okreslenia uzyte w niniejszym Regulaminie majg takie znaczenie jakie nadaje
im ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

§2
Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje sie w szczegdlnosci w celu
ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz
czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.
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2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, w sposéb szczegdlny nalezy
przestrzega¢ zakazu dzielenia zamodwienia oraz zanizania wartosci zamowienia celem
unikniecia stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Punktem wyjscia dla rozstrzygniecia, czy w danym przypadku mamy do czynienia
z niedopuszczalnym podziatem zamdwienia na czesci w swietle art. 29 ust. 2 ustawy
Prawo zamdwien publicznych, jest m. in. ustalenie, czy wskazane zamdwienia stanowig
jedno zamodwienie, czy tez odrebne nastepujace po sobie zamdéwienia dotyczace
podobnego przedmiotowo i funkcjonalnie zamdwienia. Dla ustalenia, czy w danym
przypadku mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem nalezy postugiwac sie takimi
kryteriami jak prawdopodobieAstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamoéwienia
(kryterium to powinno prowadzi¢ do wyodrebnienia nie tylko zblizonych przedmiotowo
zamowien, ale takze zamdwien, ktére mimo braku przedmiotowego podobieristwa
tworzg funkcjonalng catos¢), tozsamos¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie
zamoéwienia w tym samym czasie) i mozliwos¢ wykonania zamdwienia przez jednego
wykonawce.

4. Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug (warto$¢ netto) ustalone z nalezytg
starannoscia.

5. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
realizacje zadania, w ramach ktdrego prowadzone jest postepowanie w sprawie wyboru
wykonawcy zamowienia, w oparciu o opis przedmiotu zamodwienia.

6. Przy ustalaniu warto$ci zamodwienia stosuje sie zasady okreslone przepisami art. 28-36
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

7. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie przede wszystkim poprzez analize
i badanie rynku, a w szczegdlnosci na podstawie:

a) wartosci zaméwien dotychczas udzielonych;

b) dostepnych informacji handlowych, w szczegdlnosci katalogow, cennikéw,
folderéw;

c) informacji uzyskanych od wykonawcéw realizujgcych podobne zamoéwienia.

8. Ustalenia wartosci zamowienia polegajgce na analizie i badaniu rynku mogg mieé forme
pisemng, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu (za
posrednictwem poczty elektronicznej) oraz telefoniczng (co nie stanowi zapytania
ofertowego).

9. W przypadku dokonywania czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 7 — drogg telefoniczng
sporzadza sie pisemng notatke, w ktérej zawarte zostang ustalenia z przeprowadzonej
analizy i badania rynku — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

10. Szacunkowg wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

11. Jesli oszacowana wartos¢ zamodwienia przekracza kwote, od ktdrej przepisy ustawy
Prawo zamdwien  publicznych  uzalezniajg  nich  stosowanie, Kierownik
Referatu/Samodzielne stanowisko podejmuje prace zmierzajgce do udzielenia
zamoéwienia publicznego zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych.
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§3
Procedura udzielania zamdwienia

1. Procedury udzielania zamdéwien publicznych uregulowano w nastepujgcym uktadzie:
1) zamdwienia o wartosci do 5 000 ztotych netto,
2) zamdwienia o wartosci powyzej 5 000 ztotych netto do 50 000 ztotych netto,
3) zamdwienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto do kwoty nizszej od
130 000 ztotych netto.
2. Pracownik merytoryczny, w zaleznosci od ustalonej wartosci zamodwienia, postepuje
zgodnie z procedurami opisanymi w dalszej czesci Regulaminu.
3. Za zastosowanie odpowiedniej procedury udzielenia zamodwienia publicznego
przewidzianej w niniejszym Regulaminie odpowiedzialnos¢ ponosi Kierownik
Referatu/Samodzielne stanowisko.

§4
Zamoéwienia do kwoty 5 000 ztotych netto

1. Do zamowien, ktérych wartosé szacunkowa (netto) nie przekracza 5 000 ztotych netto
w skali roku nie stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu, z wytgczeniem wpisu
do rejestrow zamodwien prowadzonych Kierownikow Referatéw/Samodzielne
stanowiska.

2. Zakupy do kwoty 5000 ztotych netto muszg by¢ wydatkowane w sposdb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
optymalnego doboru metod i srodkdéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw.

4. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 sposdb wyboru najkorzystniejszej
oferty i zastosowanie odpowiedniej procedury jej wyboru nastepuje przez Kierownika
Referatu/Samodzielne stanowisko.

3. Decyzje o realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 podejmuje Starosta Powiatu
tosickiego lub Wicestarosta Powiatu tosickiego przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu
tosickiego. Etapem koncowym jest sporzadzenie zamdwienia/zlecenia podpisanego
przez Kierownika Referatu/Samodzielne stanowisko, ktore podlega kontrasygnacie
Skarbnika i zatwierdzeniu przez Staroste.

4. Zamoéwienia do kwoty 5000 ztotych netto zostang udokumentowane w postaci
merytorycznie opisanych rachunkéw lub faktur VAT.

5. Kierownicy Referatow/Samodzielne stanowiska prowadzg rejestr zaméwien w celu
unikniecia przekroczenia progdw okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§5

Zamoéwienia o wartosci powyzej 5 000 ztotych netto do 50 000 ztotych netto

1. Procedure udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej 5 000 ztotych netto do 50 000
ztotych netto rozpoczyna rozeznanie rynku przez wyznaczonego pracownika
i sporzadzenie notatki, ktéra winna by¢ zaakceptowana przez Kierownika
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Referatu/Samodzielne stanowisko, Skarbnika i Staroste. Wzor notatki stanowi zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.

2. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone pisemnie, telefonicznie lub drogg
elektroniczng. Zaleca sie korzysta¢c w mozliwie najszerszym zakresie ze Srodkow
komunikacji elektronicznej i innych narzedzi eliminujgcych tradycyjng forme papierowa.

3. Zamawiajacy niezaleznie od publikacji ogtoszenia zawierajgcego zaproszenie do
sktadania ofert moze zaprosi¢ do sktadania ofert wybranych przez siebie wykonawcow.

4. Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametréw oferty z wykonawcami
biorgcymi udziat w procedurze rozeznania rynku — w przypadku, gdy cena przewyzsza
posiadane przez Zamawiajgcego srodki albo wykonawcy zaproponowali inne
niekorzystne warunki realizacji zamdwienia oraz mozliwos¢ wezwania wykonawcéw do
ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert.

5. Przy zamdwieniach o wartosci powyzej 5 000 ztotych netto do 50 000 ztotych netto
nalezy zawrze¢ umowe lub sporzadzi¢ zamdéwienie w formie pisemnej zatwierdzone
przez Skarbnika i Staroste.

6. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych, badz pilng potrzebe udzielenia zamdwienia, uzasadnione jest zlecenie
realizacji zamoéwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru nalezy opisac
w notatce stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

7. W przypadku udzielenia zamdéwienia na roboty budowlane wymagane jest zawarcie
umowy na pismie.

§6

Zamowienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto do 130 000 ztotych netto

1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto do kwoty
nizszej od 130 000 ztotych netto rozpoczyna zaakceptowany przez Skarbnika oraz
Staroste wniosek Kierownika Referatu/Samodzielnego stanowiska. Wzér wniosku
stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

2. Dla zaméwien publicznych, o wskazanej wyzej wartosci, przeprowadza sie rozeznanie
ofertowe, zapraszajgc do sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw, ktdra zapewni
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow). Wzor
formularza zapytania ofertowego nalezy przekaza¢ osobiscie (za potwierdzeniem
odbioru), pisemnie, elektronicznie lub zamiesci¢ na stronie internetowej lub BIP do
pobrania. Przyktadowy wzér formularza zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr
5 do Regulaminu.

3. Do zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢ wzér formularza oferty. Przyktadowy wzér
stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

4. Pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania, wyznacza termin sktadania
ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, nie
krétszy niz 3 dni.

5. Zamawiajacy niezaleznie od publikacji ogtoszenia zawierajgcego zaproszenie do
sktadania ofert moze zaprosi¢ do sktadania ofert wybranych przez siebie wykonawcow.
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6. Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametrow oferty z wykonawcami, do
ktorych zostato skierowane zapytanie ofertowe — w przypadku, gdy cena przewyzsza
posiadane przez Zamawiajgcego srodki albo wykonawcy zaproponowali inne
niekorzystne warunki realizacji zamoéwienia oraz mozliwos¢ wezwania wykonawcéw do
ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert.

7. Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
rozeznania ofert. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.

8. Oceny ofert moze dokonywaé komisja wyznaczona przez Staroste Powiatu tosickiego,
ktdra przedstawia Staroscie Powiatu tosickiego wnioski z przebiegu prowadzonych prac.

9. Cztonkowie komisji zapewniajg bezstronnos¢ i obiektywizm oraz sktadajg oswiadczenia
o braku wystgpienia konfliktu interesow.

10. Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

11. Jezeli w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert, nie wptyneta zadna oferta,
dopuszcza sie udzielenie zamoéwienia wykonawcy bez stosowania rozeznania rynku.

12. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

13. Udzielenie zamodwienia zatwierdza Starosta.

14. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemne;.

15. Przedktadajac fakture lub dokument réwnowaziny do zatwierdzenia za realizacje
zamoéwienia, nalezy dotgczyé protokdt rozeznania rynku oraz umowe lub zamowienie.

16. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych, badZ pilng potrzebe udzielenia zamdwienia, uzasadnione jest zlecenie
realizacji zamdéwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru nalezy opisac
we whniosku (zatgcznik nr 4).

17. W przypadku udzielenia zamdwienia na roboty budowlane wymagane jest zawarcie
umowy na pismie.

§7
Kryteria wyboru

1. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:
a) jakosé,

b) funkcjonalnosé,

c) parametry techniczne,

d) aspekty srodowiskowe,

e) aspekty spoteczne,

f) aspekty innowacyjne,

g) koszty eksploatacji,

h) serwis,

i) termin wykonania zamowienia,

j) doswiadczenie wykonawcy,

k) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

]
Strona 6



2. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostanie ztozona po terminie;

2) jej tresc nie bedzie odpowiadata tresci zapytania

3) wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentéw;

4) wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;

5) jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

6) zostanie ztozona przez wykonawce niespetniajgcego  warunkéw  udziatu
W postepowaniu.

§8
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:
1) nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyziszata kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamowienia;
3) nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym;
4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

§9
Sprawozdawczos¢

1. Zamodwienia, objete niniejszym Regulaminem podlegajg wpisowi do rejestréw zamowien
prowadzonych przez Kierownikdw Referatéw/Samodzielne stanowiska. Wzér formularza
stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

2. Kopia rejestru po zakonczeniu roku budzetowego do dnia 31 stycznia kazdego roku
przekazywana jest przez Kierownikow Referatéw/Samodzielne stanowiska do pracownika
odpowiedzialnego za sporzgdzenie rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwien
publicznych.

§10
Whytaczenia stosowania Regulaminu

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach spowodowanych nieprzewidywalnymi
wydarzeniami oraz zamoéwien, ktére z przyczyn technicznych badz artystycznych lub
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych moga zostaé wykonane jedynie przez okreslony
podmiot gospodarczy, Starosta Powiatu tosickiego moze podjgé decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 10 ust. 2i 3.
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2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Staroste Powiatu tosickiego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajagcych z aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych
i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§11
Postanowienia koncowe

1. Niezwfocznie po wyborze wykonawcy pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do zamieszczenia na stronie internetowej lub BIP
informacje podajgc nazwe albo imie i nazwisko wykonawcy, ktdrego oferte wybrano,
a takze cene wybranej oferty. Wzdr informacji stanowi zatagcznik nr 9 do Regulaminu.

2. Dokumentacje z czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia Kierownicy Referatéw/Samodzielne
stanowiska przechowujg przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdéwienia.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

]
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Zatqcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza

wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w tosicach

Piecze¢ Zamawiajacego
ANALIZA | BADANIE RYNKU
Niniejsze zapytanie ofertowe ma forme analizy i badania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego

Zwracam sie z prosbg o udzielenie informacji o cenie netto nizej opisanego przedmiotu

zamowienia:

Termin realizacji: .coooveeevevercerceee e

Inne istotne warunki zamodwienia:

Informacje prosze przestad NAa adres: ............ooeviveiiie i e e et

lub pocztg elektroniczNg NA AAIES: ..........oveieeee e e et rr b e e e

SPrawe ProWadzi: ....cveveerieceeneeereeeeneenreeieseesre e eeeereessesseeseeene

(data i czytelny podpis pracownika merytorycznego)

(data i podpis Kierownika Referatu lub pracownika
zajmujacego samodzielne stanowisko)

* w razie potrzeby wzér mozna zmodyfikowaé o inne niezbedne dane
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Zatqcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza

wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w tosicach

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEJ ANALIZY | BADANIA RYNKU DROGA TELEFONICZNA

Przedmiot zamodwienia:

Data rozmowy Oferent Cena Uwagi

SPrawe ProWadzi: ....cc.ececceereseceeeeesree e
(data i czytelny podpis pracownika merytorycznego)

(data i podpis Kierownika Referatu lub pracownika
zajmujgcego samodzielne stanowisko)

]
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Zatqcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza

wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w tosicach

NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia
o wartosci powyzej 5.000 ztotych netto do 50.000 ztotych netto

1. Nazwa przedmiotu ZAmMOWIBNIA .....cccceeecieecieietertee e st et st seeaesaesbe st e e s e s seba st e s srnans

3. Termin realizacji / wyKonania ZamOwWIBNIE .....ccc.uevcueierievieieeeteeree ettt eb et seeas b vt s

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ..........eeeeceeieiennn zt netto ustalona na podstawie

5. Nazwiskoiimie osoby, ktdra ustalita warto$€ zamoOWIENIa .......ceeveveeveececereceee e e
6. Data ustalenia WartoSCi ZAMOWIENIA ...c.evuiiiiiceieee ettt ettt et et este et et saeseabesstesneesraessrees

7. Informacja dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

L.p. Nazwa i adres Inne kryteria Oferowana Oferowana
wykonawcy cena netto cena brutto
1.
2.
3.
8. Informacje Uzyskano W dNiU / aCH ......cuece ettt ettt ettt et et st r s sae e
9. WYDIrano WYKONAWEE ....ccueeceeciece ettt ettt st steeae st st et et e s e s et ste st saesnsensensaesaesaensenseeneeans
10. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej OfErty .......iieeeei et st e
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Notatke SpPorzgdzit/a: .......cccevieeie e

(data i czytelny podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Kierownika Referatu lub
pracownika zajmujacego samodzielne stanowisko)

(data i podpis Skarbnika)

(data i podpis Starosty)
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Zatqcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza

wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w tosicach

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej*

o wartosci powyzej 50.000 ztotych netto do kwoty nizszej od 130.000 ztotych netto

1. Nazwa przedmiotu ZamMOWIENIA ..o veviriiieririerere ettt e se sttt see e e e s s sebe e e s areans
2. Opis przedmiotu zamowienia (cechy, ilo$¢, jednNostka MIary) .......cveeeeeecreeervereneeceee e e
3. Szacunkowa warto$¢ Netto ZAMOWIENIA ....cvveivecceeece ettt st st esaeraes ztotych.
4. Termin realizacji / Wykonania ZamMOWIENIA ......c.eevcueieerieeie ettt sttt aer e
5. Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonano w dniu .....cevceieinieennee. na podstawie
6. Nazwiskoiimie osoby, ktdra ustalita warto$€ zZamOWIENIa .......c.eceeeeeeeeceieceececee e e
7. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcéw zamédwienia (w przypadku korzystania

z uregulowan zawartych w § 6 ust. 16 Regulaminu nalezy poda¢ uzasadnienie)

(data i podpis Kierownika Referatu lub pracownika
zajmujacego samodzielne stanowisko)

Wyrazam zgode:

(data i podpis Starosty)

* niepotrzebne skresli¢

]
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Zatqcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza

wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w tosicach

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Powiat tosicki z siedzibg przy ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice/Starostwo

Powiatowe w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice

zaprasza do zfozenia ofert na:

Przedmiot ZAMOWIENIA c.oiecierieeee ettt sttt st st et ettt st et st b s s b se e s st e sas s ane et nes
Termin realizacji ZAMOWIENIA ..ottt s e e ae e te st steste st stesaese e e e e nann

OKIES BWATANC]H cuveevierieiiiiiieese e eeert st e eestestesteeeert e s e e e stestesse et eestessenseanse stesresrsanssensesans stestesnnensansens
Miejsce i termin ztozenia oferty (data i 80dzZiNa)......ouveeeiririneiceeeee e
Termin otwarcia ofert (Aata) .ot e sre st e er et ee sbesaesnnens
WarUNKi PIatNOSCH c.vveeeeeeeee e s sttt r e e e st sae et e b e s e et seesreennens

Osoba upowazniona do kontaktu z WyKONaWeCami .......cucceeceeieiieiniieiie ettt
Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

Do oferty nalezy dotgczy¢:

W zatfaczeniu:
- formularz oferty

SPrawe ProWadzi: ....cecceeeeeceese ettt et

(data i czytelny podpis pracownika merytorycznego)

(data i podpis Starosty)

* w razie potrzeby wzér mozna zmodyfikowaé o inne niezbedne dane
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Zatqcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza

wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w tosicach

NAZWa WYKONAWCEY ..ottt eer st cse e e s e e ee e e sne v

Adres WYKONAWCY ...ccceceieieiieeie et e es s e

OFERTA

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na:

oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia na warunkach jak nizej:

cena Netto . eceeeee, zt (stownie ZtotYCh: c.vceeeeee e s )
podatek VAT .....cccoevevvvvvecrennnns zt (Stownie ZtotYCh: ..o s )
cena brutto .....eeeeeeieiceeenens zt (stownie ZHotyCh: ..o )
Termin realizacji ZAMOWIENIA ..occce ettt e s stesae et et e e aestesresnneseessenean
OKIES BWATANC]i cevvrereerreretiiiesteeteeeeeeesreestesteeseestestesevessaessenasessestestessrssssessessenses sbessesnsessanssessennsensesseens

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego

zastrzezen.

Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu.

(data i podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
oraz pieczatka)

* w razie potrzeby wzér mozna zmodyfikowaé o inne niezbedne dane

]
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Zatqcznik nr 7
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza

wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w tosicach

PROTOKOL
rozeznania ofertowego zamdwienia o wartosci powyzej 50.000 ztotych netto do kwoty
nizszej od 130.000 ztotych netto

1. W celu Udziel@nia ZAmMOWIENIA ...c..icceeieii ettt sttt sttt st ea e s ste st eb e saesasbennresbesnsaenns

przeprowadzono rozeznanie ofertowe.

2. WdANiU e zaproszono do ztozenia ofert .......ccccccveuvveneee. wykonawcéw.
3. Termin sktadania ofert wyznaczono na dzief ........ccecvvevecrvinenecveecese e 80dzZ. o,
4. Otwarciaofert dokonano w dniu .......ccceceeevecineeenennee W ODECNOSCI ..t
5. Wterminiedo dnia ....cccceeeveivvnverceierenenee dogodz. ..o, ztozono ponizsze oferty:
L.p. Nazwa i adres Cena brutto Inne kryteria Uwagi
wykonawcy
1.
2.
3.
6. Wybrano najkorzystniejSzg OFEIt ......uvicicrieiie ettt es e s ae b sae s
7. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty (bgdz uzasadnienie nie udzielenia zaméwienia
oferentom, KtOrzy ZHoZyli OFEITY) ....c.vv ettt st ettt st sss et st es b aesa e
8. Oferty odrzucone podczas weryfikacji z uzasadnieniem: ........c.ccveveviveece e
ProtoKOt SPOIZAZit/a: ettt e ettt ettt s et s b s et seans

(data i czytelny podpis pracownika merytorycznego/przewodniczacego komisji)

(data i podpis Kierownika Referatu lub pracownika
zajmujacego samodzielne stanowisko)

Zatwierdzam:

(data i podpis Starosty)

* w razie potrzeby wzér mozna zmodyfikowaé o inne niezbedne dane

]
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Zatqcznik nr 8
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza

wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w tosicach

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

/nazwa referatu lub samodzielnego stanowiska/

ktorych wartos¢ jest nizsza od kwoty 130.000 ztotych netto

L.p. Przedmiot Data zawarcia Wartos¢ Wartos¢ Uwagi
zamowienia umowy netto brutto
(nr (zaméwienia,
zamdwienia, faktury)
nr faktury)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

0.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

(data i podpis Kierownika Referatu lub pracownika
zajmujacego samodzielne stanowisko)

]
Strona 17



Zatqcznik nr 9
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza

wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w tosicach

(miejscowos¢, data)

INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

Starosta Powiatu tosickiego informuje, ze w postepowaniu na (nazwa zamodwienia)

wybrano oferte ztozona przez (nazwa wybranego

(data i podpis Starosty)

]
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