Sokotéw Podlaski, 20 stycznia 2026 r.

Or. 2110.1.2026

OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/2026
STAROSTA SOKOLOWSKI OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE REFERENTA
— stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej i rozliczen
W WYDZIALE FINANSOWYM
W STAROSTWIE POWIATOWYM W SOKOLOWIE PODLASKIM
ul. Wolnosci 23

Wymiar zatrudnienia: petny etat

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2)
3)
4)
5)

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

nieposzlakowana opinia,
wyksztatcenie wyzsze lub wyksztatcenie srednie i minimum rok stazu pracy,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

4)

preferowane wyksztatcenie w zakresie: finanse, rachunkowosc¢, ekonomia,
matematyka finansowa, administracja,

minimum roczne doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci budzetowej,
znajomosc przepiséw prawa z zakresu finansow publicznych, rachunkowosci,
sprawozdawczosci budzetowej, ksiegowosci budzetowej i VAT,

znajomosc¢ przepisdw prawnych: ustawa o finansach publicznych, ustawa
o rachunkowosci, rozporzgdzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j,
ustawa o podatku od towardéw i ustug, ustawa o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych, ustawa o samorzgdzie
powiatowym, ustawa o pracownikach samorzgdowych, Kodeks postepowania
administracyjnego,

umiejetnosé obstugi programow finansowo — ksiegowych,

bardzo dobra obstuga komputera i znajomos$é obstugi pakietu MS Office
(Word, Excel),

sumiennosc, doktadnosg, rzetelnosc, terminowos¢, zaangazowanie,

dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosc,
umiejetnos¢ logicznego i analitycznego myslenia,

10) umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu.



3. Ramowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) ewidencjonowanie operacji finansowych zgodnie 2z przepisami ustawy
o rachunkowosci oraz zasadami polityki rachunkowosci obowigzujgcymi
w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim.

2) prowadzenie rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na biezgco ewidenc;ji
ksiegowej operacji gospodarczych jednostki, dotyczgcych dochodow
budzetowych z tytutu:

o wplywow z udostepniania materiatdw zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
e sprzedazy i dzierzawy nieruchomosci,

3) dokonywanie przypiséw naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

4) naliczanie i dokonywanie przypisu odsetek w sptacie naleznosci.

5) prowadzenie spraw windykacyjnych naleznosci powiatowych.

6) sporzgdzanie zestawien danych dotyczgcych naleznosci powiatowych do celow
sprawozdawczosci budzetowej w zakresie i terminie umozliwiajgcym
sporzgdzenie sprawozdania budzetowego zgodnie z przepisami i ustaleniami
w tym zakresie.

7) terminowe przekazywanie dochodow budzetowych na konto budzetu powiatu.

8) prowadzenie rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) w ramach biezgcej
dziatalnosci Starostwa Powiatowego w Sokotowie Podlaskim, w szczegdlnosci:

9) prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od towardw i ustug (VAT) Powiatu
Sokotowskiego w zwigzku z ,centralizacjg” rozliczen VAT- jako osobie
odpowiedzialnej za prawidtowos¢ sporzgdzania dokumentacji zbiorczej VAT
i skonsolidowanego pliku kontrolnego (JPK),

10)terminowe regulowanie zobowigzan podatkowych do Urzedu Skarbowego
w zakresie podatku VAT.

11)przygotowywanie wystgpien o wydanie interpretacji indywidualnej do Krajowej
Informacji Skarbowe;.

12)udziat w przygotowaniu ksigg rachunkowych do zamkniecia okresu
sprawozdawczego (miesigca, kwartatu, roku obrotowego), w tym:

a. - weryfikacja kompletnosci i poprawnosci ujecia operacji gospodarczych,
b. - uzgadnianie sald kont syntetycznych i analitycznych,
c. - przeprowadzenie niezbednych ksiegowan korygujgcych i
uzupetniajgcych,
d. - sporzadzenie odpowiednich zestawien i raportow ksiegowych,
13)udziat w inwentaryzacji aktywow i pasywow Starostwa Powiatowego na
podstawie przepisow wewnetrznych oraz sporzgdzanie na dzien inwentaryzacji
zestawien sald inwentaryzowanej grupy skfadnikow aktywow i pasywow.
14)przekazywanie dokumentow ksiegowych do archiwum zaktadowego.
15)wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownictwo Starostwa,
Kierownika Wydziatu Finansowego i Skarbnika Powiatu.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) praca przy komputerze powigzana z obstugg urzadzen biurowych,

2) wynagrodzenie zasadnicze brutto z przedziatu: 5.000,00 — 5.600,00 zt.




3)

5. W

informacja o postanowieniach obowigzujgcego w Starostwie Powiatowym

w Sokotowie Podlaskim regulaminu wynagradzania, w tym informacja

0 pozostatych sktadnikach wynagrodzenia dostepna jest na stronie:
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-sokolowski/zarzadzenie-nr-342025-

starosty-sokolowskiego-z-dnia-18-czerwca-2025r-w-sprawie-ustalenia-

regulaminu-wynagradzania-pracownikow-samorzadowych-zatrudnionych-w-

starostwie-powiatowym-w-sokolowie-podlaskim

miesigcu poprzedzajagcym date ogtoszenia o naborze wskaznik

zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw

o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osoéb

niepetnosprawnych wynosit wiecej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

curriculum vitae /CV/,

list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie, staz pracy oraz
ewentualne dodatkowe kwalifikacje,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wedtug
wzoru na stronie:
httos://samorzad.qov.pl/web/powiat-sokolowski/kwestionariusz-osobowy,
oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystaniu z petni praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za
przestepstwo umysine sScigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych w brzmieniu: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych (innych niz wymagane przepisami
prawa) w celu udziatu w procesie rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze
referenta (stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej i rozliczen)
w Wydziale Finansowym w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim.
Zapoznatem(-am) sie z treScig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg
o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi
przystugujg w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych. Jestem
Swiadomy(-a) mozliwosci wycofania zgody w kazdym czasie poprzez ztozenie
pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu zgody na adres: Starostwo Powiatowe
w Sokotowie Podlaskim, ul. Wolno$ci 23, 08-300 Sokotoéw Podlaski lub na
adres e-mail: sekretariat@powiat-sokolowski.pl”.

Wszystkie oswiadczenia i inne dokumenty wytworzone przez kandydata powinny by¢
witasnorecznie podpisane.

Wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie
z napisem: , Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze referenta
(stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej i rozliczen) w Wydziale
Finansowym?”, osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sokotowie
Podlaskim, ul. Wolnosci 23, pokdj Nr 109, w godz. 8% — 16°° od poniedziatku do
piatku lub przesta¢ na adres Starostwa (decyduje data wptywu do Starostwa)
w terminie do 2 luteqo 2026 r.
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https://samorzad.gov.pl/web/powiat-sokolowski/zarzadzenie-nr-342025-starosty-sokolowskiego-z-dnia-18-czerwca-2025r-w-sprawie-ustalenia-regulaminu-wynagradzania-pracownikow-samorzadowych-zatrudnionych-w-starostwie-powiatowym-w-sokolowie-podlaskim
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-sokolowski/zarzadzenie-nr-342025-starosty-sokolowskiego-z-dnia-18-czerwca-2025r-w-sprawie-ustalenia-regulaminu-wynagradzania-pracownikow-samorzadowych-zatrudnionych-w-starostwie-powiatowym-w-sokolowie-podlaskim
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-sokolowski/zarzadzenie-nr-342025-starosty-sokolowskiego-z-dnia-18-czerwca-2025r-w-sprawie-ustalenia-regulaminu-wynagradzania-pracownikow-samorzadowych-zatrudnionych-w-starostwie-powiatowym-w-sokolowie-podlaskim
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-sokolowski/kwestionariusz-osobowy
mailto:sekretariat@powiat-sokolowski.pl

Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa po uptywie wyzej okreslonego terminu nie
bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spetnig wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze
zostang powiadomieni indywidualnie o terminie i miejscu dalszego procesu rekrutacji.

Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane. Ich dokumenty
ztozone w procesie naboru, nieodebrane w ciggu 3 miesiecy, zostang komisyjnie
zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informaciji Publiczne;j https://samorzad.gov.pl/web/powiat-sokolowski/informacja-o-
wynikach-naboru oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Sokotowie
Podlaskim przy ul. Wolnosci 23.

STAROSTA

/- ADAM GORAL
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