OGOLNY  SCHEMAT  PROCEDUR  KONTROLI  PRZEDSIEBIORCOW
PROWADZACYCH OSRODKI SZKOLENIA KIEROWCOW

Zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U.2025, poz. 1480
ze zm.) organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu
obslugujacego organ ogélny schemat tych procedur kontroli, ktére wynikaja z przepisow

powszechnie obowigzujacego prawa.

W $wietle art.43 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o Kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U.2025,
p0z.1226 ze zm.) oraz rozporzadzenia ministra infrastruktury i budownictwa z dnia 22 czerwca 2017r.
w sprawie kontroli osrodkow szkolenia kierowcow (Dz. U. Z 2017r., poz. 1324 z p6zn. zm.), starosta
prowadzi kontrole dziatalno$ci osrodkow szkolenia kierowcow wedtug rocznego planu kontroli.

Do kontroli os§rodkow szkolenia kierowcow stosuje sie przepisy rozdzialu 5 ustawy z dnia 6 marca

2018 prawo przedsigbiorcow (t. j. Dz. U. 2025, poz. 1480 ze zm).

Zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow, kontrole przeprowadza si¢ zgodnie
z okresowym planem kontroli po uprzednim dokonaniu okresowej analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej (kontrola planowa). Analiza
obejmuje identyfikacje obszarow podmiotowych 1 przedmiotowych, w ktorych ryzyko naruszenia
przepisow jest najwicksze. W oparciu o wyniki analizy okre$la si¢ zasady umozliwiajace przypisanie
przedsigbiorcow do jednej z nastgpujacych kategorii ryzyka: niskie, $rednie, wysokie. Sposob
przeprowadzenia analizy okre§la organ kontroli lub organ nadrzedny (przepisu art. 47 ust. 1 nie

stosuje si¢ do kontroli w przypadkach okreslonych w art. 47 ust. 2 ustawy Prawo przedsiebiorcow.)

Zgodnie z art. 44 ust.1 ww. ustawy starosta kontroluje os$rodek szkolenia kierowcow:

1) co najmniej raz w roku - kontrola kompleksowa lub

2) jezeli na nieprawidlowy przebieg szkolenia wskazuja:

a. analiza statystyczna zdawalno$ci 0sob szkolonych w tym osrodku - kontrola kompleksowa albo
problemowa lub

b. analiza statystyczna naruszen przepisow ruchu drogowego popetnionych przez osoby
przeszkolone w tym o$rodku, w okresie 2 lat od dnia uzyskana przez te osoby prawa jazdy
okreslonej kategorii- kontrola kompleksowa albo problemowa,

c. ztozone na osrodek skargi - kontrola problemowa i dorazna.



Zgodnie z art. 44 ust.2 ustawy o kierujgcych pojazdami, Starosta przeprowadza kontrole problemowg
i dorazng osrodka szkolenia kierowcOw wpisanego do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow innym powiecie, ktorego infrastruktura jest zlokalizowana na obszarze
dziatania tego starosty:

1) co najmniej raz w roku lub

2) jezeli na nieprawidtowy przebieg szkolenia wskazuja ztozone na o$rodek skargi, lub

3) na wniosek starosty, ktory wpisal osrodek szkolenia kierowcoOw do rejestru przedsigbiorcow

prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

Zgodnie z art. 44 ust. 4 ustawy o kierujacych pojazdami, zakres przedmiotowy kontroli dziatalnosci
osrodka szkolenia kierowcow obejmuje:

1) spelnianie przez przedsigbiorc¢ prowadzacego osrodek szkolenia kierowcow wymagan,
o ktorych mowa w art. 28 ust. 2 oraz odpowiednio w art. 31 ust. 1,

2) zgodnos¢ prowadzonego kursu lub zajec z:

a. przepisami okres§lajagcymi zasady i warunki prowadzenia szkolenia,

b. informacja lub danymi, o ktorych mowa w art. 27 ust. 1 pkt 1,

c. dokumentami, o ktorych mowa w art. 27 ust. 1 pkt 6,

3) kwalifikacje oso6b prowadzacych szkolenie.

KROK 1

Pisemne zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli.

Zawiadomienie zawiera:

1) oznaczenie organu,

2) date i miejsce wystawienia,

3) oznaczenie przedsigbiorcy,

4) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli,

4a) wstepna listg dokumentdw 1 informacji zwigzanych z zakresem przedmiotowym kontroli, ktérych
udostegpnienia oczekuje organ kontroli w trakcie kontroli,

4b) w przypadku kontroli planowej - informacje o kategorii ryzyka, o ktorej mowa w art. 47 ust. 1,
5) imie¢, nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem zajmowanego

stanowiska lub funkgcji.

Zawiadomienia przedsi¢biorcy o zamiarze wszczecia kontroli nie dokonuje si¢ w przypadkach

okreslonych w art. 48 ust. 11 ustawy Prawo przedsigbiorcow.



KROK 2

Kontrolg wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od
dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta
w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia.

Na wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczgta przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia

zawiadomienia.

KROK 3

Kontrole przeprowadza osoba upowazniona przez organ do przeprowadzania kontroli, na podstawie
legitymacji stuzbowej i wydanego przez organ imiennego upowaznienia.

Upowaznienie zawiera:

1) wskazanie podstawy prawnej,

2) oznaczenie organu kontroli,

3) date i miejsce wystawienia,

4) imi¢ i nazwisko pracownika organu kontroli uprawnionego do przeprowadzenia kontroli oraz
numer jego legitymacji stuzbowe;j,

5) oznaczenie przedsigbiorcy objgtego kontrola,

6) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli,

7) wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli,

8) imie¢, nazwisko oraz podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkgcji,

9) pouczenie o prawach i obowigzkach przedsigbiorcy.

Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.

KROK 4

Podjecie czynnosci kontrolnych

Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane przez pracownikéw organu kontroli po okazaniu
przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji sluzbowej upowazniajacej do
wykonywania takich czynnosci oraz po doreczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
chyba ze odrebne przepisy przewiduja mozliwos¢ podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim
przypadku upowaznienie dorgcza si¢ przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej
w terminie okre§lonym w tych przepisach, lecz nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia

wszczecia kontroli.



Czynnosci kontrolne wykonuje si¢ w obecnos$ci przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej.
Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie przedsigbiorcy lub w miejscu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez przedsigbiorcy. Za zgoda lub na wniosek przedsiebiorcy kontrole przeprowadza
si¢ w miejscu przechowywania dokumentacji, w tym ksigg podatkowych, innym niz siedziba lub
miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli. Za
zgoda przedsigbiorcy kontrola lub poszczegodlne czynno$ci kontrolne moga by¢ przeprowadzane

rowniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

Za zgoda przedsiebiorcy kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne mogg by¢ przeprowadzone
w sposob zdalny za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 i1 820) lub za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513), jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli lub
przemawia za tym charakter prowadzonej przez przedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej. Ustalenia
kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli. Nie mozna rownocze$nie podejmowac i prowadzi¢
wigcej niz jednej kontroli dziatalnosci przedsigbiorcy, z wylaczeniem przypadkow o ktorych mowa

w art. 54 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow.

Czas trwania kontroli:

Co do zasady (z okreSlonymi w ustawie wyjatkami), czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli
u przedsiebiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze przekracza¢ w odniesieniu do:

1. mikroprzedsigbiorcow - 6 dni roboczych,

2. matych przedsigbiorcy - 18 dni roboczych,

3. $rednich przedsigbiorcy - 24 dni roboczych,

4. pozostatych przedsiebiorcow - 48 dni roboczych.

Osoba upowazniona do kontroli ma prawo:

1) zadania od kierownika osrodka szkolenia kierowcow i jego pracownikow pisemnych lub ustnych
wyjasnien, udostepniania dokumentéw i innych nosnikoéw informacji oraz udost¢pniania wszelkich
danych majacych zwigzek z przedmiotem kontroli,

2) wstepu na teren osrodka szkolenia kierowcoéw i do pomieszczen, gdzie sa prowadzone zajgcia,
w dniach i godzinach, w ktorych jest lub powinna by¢ wykonywana przez osrodek dziatalnos¢, oraz
do pojazdow wykorzystywanych do nauki jazdy,

3) uczestnictwa w przeprowadzanych zajeciach.


https://sip.lex.pl/#/document/17938059
https://sip.lex.pl/#/document/16979921?unitId=art(2)pkt(5)

Sporzadzenie i dore¢czenie protokotu kontroli.

Protokét kontroli sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden jest
przeznaczony dla kontrolowanego przedsigbiorcy, a drugi - do wlaczenia do akt kontroli.

W przypadku odmowy podpisania protokotu sporzadza si¢ stosowng adnotacj¢ w protokole.
Zastrzezenia, wnosi si¢ w formie pisemnej, w postaci papierowej albo elektronicznej, w terminie 7
dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, a w przypadku zastrzezen do protokolu kontroli
infrastruktury o$rodka prowadzonego przez przedsigbiorce wpisanego na terenie innego powiatu do
rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek - w terminie 2 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli.

W przypadku wniesienia zastrzezen organ podejmuje czynnos$ci zmierzajace do ich wyjasnienia.

W terminie 7 dni, a w przypadku kontroli infrastruktury osrodka prowadzonego przez przedsigbiorce
wpisanego na terenie innego powiatu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek - w terminie
2 dni od dnia wniesienia zastrzezen, organ informuje w formie pisemnej, w postaci papierowej albo
elektronicznej, wnoszacego zastrzezenia o ich uwzglednieniu w calosci lub w czesci albo o ich
nieuwzglednieniu.

W przypadku uwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czgéci organ ponownie przesyla protokot
kontroli uwzgledniajacy zgloszone zastrzezenia kontrolowanemu przedsigbiorcy z wyznaczeniem
terminu 3 dni, a w przypadku protokotu kontroli infrastruktury osrodka prowadzonego przez
przedsigbiorce wpisanego na terenie innego powiatu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
os$rodek z wyznaczeniem terminu 1 dnia na jego podpisanie.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen organ informuje kontrolowany osrodek o przyczynie ich

nieuwzglednienia

Wystapienia i zalecenia pokontrolne.

Organ przekazuje kontrolowanemu przedsigbiorcy zalecenia pokontrolne w terminie 7 dni od dnia
podpisania protokotu lub w terminie 7 dni.

W zaleceniach pokontrolnych zawiera si¢ syntetyczng ocen¢ osrodka prowadzonego przez
kontrolowanego przedsigbiorce, a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci réwniez uwagi
I wnioski w sprawie ich usunigcia.

Kontrolowany przedsigbiorca przekazuje organowi informacje o sposobie wykonania zalecen

pokontrolnych w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania.

Opracowala: Karolina Pater

Historia zmian (data ostatniej aktualizacji 19.02.2026 r.).



