Zarzadzenie Nr 307/2021
Wojta Gminy WiSniew
z dnia 31 marca 2021 roku

w sprawie polityki rachunkowosci dla programu ,,Wspieraj Seniora”

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z2021r. poz. 305), art. 4 ust. 1 i 5 oraz art. 10 ust. 1 pkt. 3a ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz art. 65 pkt 11-15 ustawy z 31 marca 2020 r. 0 zmianie ustawy
o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 568) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadzi¢ do stosowania zasady ksiggowe w budzecie Gminy Wisniew zwigzane
z realizacja przez Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Wisniew programu ,,Wspieraj
Seniora” okreslonego przez Ministra Rodziny 1 Polityki Spotecznej, ktory dokonal podziatu
srodkdw z przeznaczeniem na wsparcie finansowe gmin w zakresie realizacji ustugi
wsparcia na rzecz senioréw, jako grupy najbardziej narazonej na negatywne skutki
zakazenia koronowirusem SARS-Cov-2.

2. Ustala sig, dla srodkow okreslonych ust. 1, plan finansowy dla wydzielonego rachunku
srodkow w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w zakresie dochodow
1 wydatkow, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wprowadzam karte projektu, procedure kontroli, obiegu 1 przechowywania dokumentow
w Urzedzie Gminy Wisniew oraz przez Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wisniew
w zwigzku z realizacja wydzielonego rachunku dochodow i wydatkéw pochodzacych
ze $rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19, zgodnie z zalacznikiem Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Wprowadza zasady polityki rachunkowosci oraz ustala si¢ zaktadowy plan kont dla realizacja
wydzielonego rachunku dochodéw 1 wydatkéw pochodzacych ze $rodkow Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 w Urzedzie Gminy Wisniew oraz przez Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Wisniew, zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Zobowigzuje si¢ pracownikOw odpowiedzialnych za projekt do przestrzegania
postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Wisniewie oraz Skarbnikowi Gminy Wisniew.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 307/2021
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 31 marca 2021 r.

Plan finansowy dla wydzielonego rachunku w ramach
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 w zakresie dochoddéw i wydatkow.

Plan finansowy dochodéw na 2021 rok

Dziat | Rozdzial | § Tres$¢ Plan
852 Pomoc spoteczna 6 266,00
85295 Pozostata dziatalnos¢ 6 266,00

Srodki na dofinansowanie wlasnych zadan biezacych
gmin, powiatow (zwigzkdw gmin, zwigzkow

2700 . . L L 6 266,00
powiatowo-gminnych, zZwigzkow powiatéw),
samorzadow wojewodztw, pozyskane z innych Zrodet
Plan finansowy wydatkow na 2021 rok
dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wisniewie
Dzial | Rozdziat| § Tres¢ Plan
852 Pomoc spoteczna 6 266,00
85295 Pozostata dziatalnos¢ 6 266,00
4010 | Wynagrodzenie osobowe pracownikow 5 257,00
4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 906,00
4120 Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Solidarno$ciowy 103,00




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 307/2021
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 31 marca 2021 r.

Zasady ksiggowe w budzecie Gminy Wisniew w zwigzku z realizacjg przez Gminny O$rodek
Pomocy Spotecznej w Wisniew programu ,,Wspieraj Seniora” okreslonego przez Ministra
Rodziny i Polityki Spotecznej, ktory dokonat podziatu srodkow z przeznaczeniem na wsparcie
finansowe gmin w zakresie realizacji ustugi wsparcia na rzecz senioréw, jako grupy najbardziej
narazonej na negatywne skutki zakazenia koronowirusem SARS-Cov-2.

.
1.

w

o

Wprowadzam karte projektu:

Nazwa zadania pn. ,,Wspieraj Seniora” okreslonego przez Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej, ktory dokonal podziatu sSrodkéw z przeznaczeniem na wsparcie finansowe gmin
w zakresie realizacji ustugi wsparcia na rzecz seniorow, jako grupy najbardziej narazonej
na negatywne skutki zakazenia koronowirusem SARS-Cov-2.

Nazwa instytucji zarzadzajacej — Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, Departament Pomocy 1 Integracji Spoteczne;.
Kwota otrzymanego dofinansowania — 6 266 zt.

Numer rachunku bankowego dla Urzedu Gminy — wydzielonego rachunku $rodkéw w
ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 — rachunek pomocniczy 61 9198 0003 2600
1007 2000 0740 oraz rachunek VAT do wymienionego wczesniej rachunku 82 9198 0003
2600 1007 2000 0750 prowadzony przez Migedzygminny Bank Spoldzielczy w Zbuczynie
Oddzial w Wisniewie.

Numer rachunku bankowego dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wisniewie,
ktory realizuje projektu — wydzielonego rachunku s$rodkow w  ramach Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 — rachunek pomocniczy 30 9198 0003 2600 1137 2000 0080
prowadzony przez Migdzygminny Bank Spoétdzielczy w Zbuczynie Oddziat w Wisniewie.
Termin realizacji zadania — ustala si¢ do 31 grudnia 2021 r.

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wisniew sporzadza i1 przektada sprowadzanie
z realizacji programu ,,Wspieraj Seniora”.

Ustalam nastepujace zasady ewidencji ksieggowej w budzecie gminy zwigzane

z realizacja projektu:

1.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim w siedzibie - Urzad Gminy Wisniew
oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wisniewie na ul. Siedlecka 13,
08-112 Wisniew.

Ewidencja projektu dotyczaca budzetu gminy i jednostki organizacyjnej prowadzona
jest na nos$nikach komputerowych, przy pomocy programu komputerowego wg systemu
finansowo-ksiggowego ,,FK” firmy Mikrobit Spotka z 0.0. Lublin.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy sktadajacy si¢ z 12 okreséw sprawozdawczych
(miesiecznych).

Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowiag dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, przez pracownikow ksiegowosci (ktorzy sa upowaznieni
do: umieszczenia adnotacji na dokumentach ksigegowych, na jakich kontach ma by¢
zaksiggowany dokument, okresla date pod jaka dowod ma by¢ zaksiggowany, podpisuja
jako osoby upowaznione do dekretacji) zwane dowodami zrédtowymi. Zapisy zdarzen
w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezagco i rzetelnie, wiasciwie kwalifikujac dowody
ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakltadowego planu kont



10.

z zachowaniem zgodno$ci wydatkow z zatwierdzonym budzetem.

Korygowanie zapisOw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego

lub dowodu wewngtrznego PK - polecenie ksiggowania.

Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie btedu

1 wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone czytelnym podpisem

osoby dokonujacej korekty.

Srodki z dotacji wptywaja na rachunek Urzedu Gminy Wisniew, ktéry po wprowadzeniu

do dochodéw i1 wydatkow budzetu gminy Wisniew, bezzwlocznie przekazuje S$rodki

na rachunek bankowy Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Wisniew.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisniew:

a) dowody ksiegowe opisuje pracownik, ktory realizuje dany projekt, dokonuje odbioru,
poswiadcza faktyczne, prawidlowe 1 celowe poniesienia wydatkow oraz ich
kwalifikowalnos¢,

b) pod wzglgdem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje upowaznione osoby, ktory
dokonuje kontroli tych dokumentéw; pos§wiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie
wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte w dowodach
ksiegowych sa zgodne z zawarta umowa dofinansowania projektu,

c) rachunkowos¢ projektu jest prowadzona w zbiorze ogdélnym GOPS w Wisniewie
z wyodrgbnionym oddzielnej analityki projektu, na ktory jest okreslony numer projektu,

d) sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury i inne dokumenty przekazywane
sg do realizacji (ptatnosci),

e) platnos¢ nastgpuje z rachunku bankowego do realizacji projektu elektronicznie
(przy zastosowaniu bankowosci internetowej Internet Banking) i zatwierdzonych
zgodnie z karta wzorow podpisow przez Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej
w Wisniew,

f) wszystkie oryginaty dokumentoéw ksiegowych (dowody ksiegowe) dotyczace realizacji
projektu, wszelkie pisma zwigzane z projektem, oraz sprawozdania przechowywane sg
w GOPS w Wisniew w oddzielnej teczce,

g) dokumenty w tym sprawozdawczo-rozliczeniowe beda  przechowywane
i archiwizowane w GOPS w Wisniewie odpowiednio zgodnie z wykonywanym
zakresem czynnosci,

h) obstuge finansowa projektu i kontrole biezacag sprawuje GOPS w Wisniew.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisniew oraz Urzedu Gminy Wisniew w swoich

ksiegach rachunkowych prowadzi wyodrebnia ewidencj¢ ksiggowa programu ,,Wspieraj

Seniora” okreslonego przez Ministra Rodziny 1 Polityki Spoteczne;j, ktory dokonat podziatu

srodkoOw z przeznaczeniem na wsparcie finansowe gmin w zakresie realizacji ustugi

wsparcia na rzecz senioréOw, jako grupy najbardziej narazonej na negatywne skutki
zakazenia koronowirusem SARS-Cov-2), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 307/2021
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 31 marca 2021 r.

Wprowadza zasady polityki rachunkowosci oraz ustala si¢ zaktadowy plan kont dla realizacja
wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw pochodzacych ze $rodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 w Urzedzie Gminy Wisniew oraz przez Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Wisniew

I. Urzad Gminy Wisniew

Wykaz kont dla budzetu

133-01U-286 Rachunek budzetu

223-01U-286 Rozliczenie wydatkow budzetowych (GOPS)
901-01U-286 Dochody budzetu

902-01U-286 Wydatki budzetu

960-O Skumulowany wynik budzetu

961-O Wynik wykonania budzetu

Wykaz kont dla jednostki budzetowe;j

Konta bilansowe

721-GMP-286 Przychody urze¢du z tytutlu dochodéw realizowanych w budzecie
800-JR Fundusze jednostki (fundusz §rodkéw obrotowych)

800-JRU-286 Fundusze jednostki (fundusz srodkoéw obrotowych)

860-J Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zasady funkcjonowanie wyzej wymienionych kont zostaly opisane w Zarzadzeniu
Nr 159/2020 Wojta Gminy Wisniew z dnia 14 lutego 2020 roku w sprawie przepisOw
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzgdu Gminy Wisniew.

Ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacjg projektu Urzgdzie Gminy Wisniew
jako organ i jednostka.

‘ DOCHODY
Wyodrebniony rachunek ORGAN JEDNOSTKA
LP Tres¢ operacji WN MA WN MA WN MA
Wptyw dotacji na
1. | wyodrebniony rachunek 133-01U/286 | 901-01U/286 800-JRU/286 721-GMP/286

Przekazanie dotacji na
2. | rachunek GOPS 223-01U/286 | 133-01U/286

PK na koniec roku
zrealizowanych

3. | dochoddéw 901-01U/286 961-0 721-GMP/286 860-)




WYDATKI

LP

Tres$¢ operacji

Wyodrebniony rachunek

ORGAN

JEDNOSTKA

WN MA

WN

MA

WN

MA

Sprawozdanie
jednostkowe GOPS z
rozliczenia dotacji

902-01U/286

223-01U/286

PK na koniec roku wyniku
finansowego

961-0

902-01U/286

PK przeksiegowanie
wewnetrzne dla czystosci
obrotu na koniec roku

800-JR

800-JRU/286

PK po zatwierdzeniu
absolutorium wyniku
finansowego za poprzedni
rok na fundusz jednostki

961-0

960-0

960-0

961-0

860-)

800-JR

II. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w WiSniewie

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wisniew odrebnym pismem badz zarzadzeniem
wprowadzi mozliwos¢ ewidencji poszczegdlnych operacji ksieggowych na wyodrebnionym
rachunkéw wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw pochodzacych ze s$rodkow
Funduszu Przeciwdziatania COVID-109.




