Zarzadzenie Nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego
z dnia 30 kwietnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania wtasnych kontroli

wewnetrznych i zewnetrznych w Starostwie Powiatowym
w Sokotowie Podlaskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
0 samorzadzie powiatowym /Dz.U. 2024 poz. 107 ze zm./ zarzgdza sie, coO

nastepuje:
§1
Ustala sie:
1) Regulamin przeprowadzania wifasnych kontroli wewnetrznych w Starostwie

2)

Powiatowym w Sokotowie Podlaskim w brzmieniu okreslonym w zatgczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

Regulamin przeprowadzania witasnych kontroli zewnetrznych w Starostwie
Powiatowym w Sokotowie Podlaskim w brzmieniu okreslonym w zatgczniku Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Za realizacje zarzadzenia odpowiedzialny jest Inspektor ds. kontroli Starostwa
Powiatowego w Sokotowie Podlaskim.

Realizacje kontroli powierza sie Sekretarzowi, Skarbnikowi, Kierownikom
Wydziatéw, Inspektorowi ds. kontroli oraz innym pracownikom Starostwa
upowaznionym przez Staroste Sokotowskiego do przeprowadzenia kontroli.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA SOKOLOWSKI
/-/ ADAM GORAL


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000107

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

Regulamin przeprowadzania
wlasnych kontroli wewnetrznych
w Starostwie Powiatowym
w Sokotowie Podlaskim



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

Rozdziat |
Przepisy ogélne

§1
1. Wiasna kontrola wewnetrzna stanowi czesc systemu kontroli zarzgdcze;j.

2. Zasady przeprowadzania kontroli okreslajg organizacje i sposéb wykonywania
kontroli wewnetrznych przez uprawnione osoby w Starostwie.

3. Zasady majg zastosowanie do komoérek organizacyjnych.

Rozdziat Il
Cel kontroli wewnetrznej

§2
Celem czynnosci kontrolnych jest:

1) szczegdtowe zbadanie stanu faktycznego oraz poréwnanie go ze stanem
okreslonym w obowigzujgcych normach prawnych, regulaminach i instrukcjach
postepowania;

2) ustalenie odchyleh od norm i okreslenie nieprawidtowosci oraz sformutowanie
whnioskéw i zalecen pokontrolnych, zmierzajgcych do likwidacji nieprawidtowosci;

3) usprawnienie dziatalnosci oraz osigganie lepszych efektow.
§3
Do przeprowadzenia wtasnych kontroli wewnetrznych upowaznieni sa:
1) Sekretarz;
2) Skarbnik;
3) Kierownicy Wydziatow;
4) Inspektor ds. kontroli.

Rozdziat Il
Rodzaje kontroli

§4
Rozréznia sie nastepujgce rodzaje wiasnych kontroli wewnetrznych:
1) problemowa - obejmujgca okreslone zagadnienie;

2) dorazna - wynikajgca z biezgcej pilnej potrzeby sprawdzenia stanu
faktycznego;

3) ciggta - sprawowana na biezgco przez Sekretarza, Skarbnika i Kierownikow
Wydziatdéw.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

Rozdziat IV
Planowanie

§5

. Wiasne kontrole wewnetrzne przeprowadzane sg na podstawie potrocznego
planu kontroli, opracowanego w terminie do 30 czerwca (na Il potrocze danego
roku) i do 31 grudnia danego roku kalendarzowego (na | potrocze nastepnego
roku) i podlegajgcego zatwierdzeniu przez Staroste.

. Wzoér planu kontroli wilasnych wewnetrznych stanowi do
niniejszego Regulaminu.

Kontrole dorazng przeprowadza sie poza planem kontroli. Decyzje
o przeprowadzeniu kontroli doraznej podejmuje Starosta.

. Plan kontroli moze by¢ w kazdym czasie zmieniony przez Staroste z powodu
wynikajgcych z biezgcych potrzeb innych czynnosci kontrolnych.

. W przypadku braku mozliwosci realizacji kontroli wynikajgcych z planu z powodu
innych pozaplanowych kontroli w roku biezgcym lub innych zadan zleconych
przez Staroste, kontrole ujete w planie sg realizowane w roku nastepnym.

Rozdziat V
Postepowanie kontrolne

§6
. Celem postepowania kontrolnego jest ustalenie stanu faktycznego, rzetelne jego
udokumentowanie i ocena dziatalnosci kontrolowanej komorki organizacyjne;j.

. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie komérki kontrolowanej, w miejscu i czasie
wykonywania jej zadan, a w przypadku zaistnienia szczegolnych okolicznosci,
kontrola moze by¢ przeprowadzona poza godzinami pracy, na wniosek
kontrolujgcego i po wydaniu stosownych polecen przez kierownika komorki
kontrolowanej.

. Kontrolujgcy dokonuje czynnosci kontrolnych w sposob zapewniajgcy zachowanie
tajemnicy panstwowej i stuzbowej oraz w miare mozliwosci nie zaktdcajgcych
dziatalnosci komérki kontrolowanej.

. W razie ujawnienia czynu majgcego znamiona przestepstwa lub okoliczno$ci

uzasadniajgcych  podejrzenie o dokonaniu przestepstwa, kontrolujgcy
zobowigzany jest do:

1) bezzwilocznego powiadomienia na pismie Starosty, niezaleznie od etapu na
jakim znajduje sie zadanie kontrolne;

2) zabezpieczenia dokumentow i przedmiotow stanowigcych dowdd popetnienia
tego czynu.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

. Starosta, po zapoznaniu sie z zabezpieczonymi dowodami, podejmuje stosowne
dziatania.

. Jezeli w toku kontroli powstanie watpliwos¢ wymagajgca interpretacji przepisow
prawnych, kontrolujgcy moze zwrdci¢é sie do Radcy Prawnego Starostwa
0 wydanie opinii w przedmiotowej sprawie.

Rozdziat VI
Protokét kontroli

§ 7

Z przeprowadzonych przez inspektora ds. kontroli wtasnych kontroli
wewnetrznych problemowych badz doraznych sporzgdzany jest w ciggu 30 dni
od zakonczonej kontroli protokét kontroli.

Protokot kontroli zawiera opis stwierdzonego w toku postepowania kontrolnego
stanu faktycznego. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci, uchybien
i bteddw réwniez zalecenia pokontrolne.

Protokot kontroli zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe kontrolowanej komorki organizacyjnej;

2) termin przeprowadzenia kontroli;

3) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego;
4) numer upowaznienia;

5) rodzaj kontroli;

6) przedmiot i zakres kontroli;

7) ustalenia kontroli;

8) w przypadku kontroli sprawdzajgcej realizacje zalecen pokontrolnych;
9) podsumowanie kontroli.

Protokot kontroli podpisuje:

1) Kontrolujgcy;

2) kierownik komorki kontrolowanej, a w razie jego nieobecnosci osoba petnigca
jego obowigzki,

3) Starosta lub osoba przez niego upowazniona.

Z przeprowadzanych wiasnych kontroli wewnetrznych przez Sekretarza,

Skarbnika i Kierownikbw Wydziatbw sporzadzana jest notatka stuzbowa.

W przypadku wystgpienia istotnych nieprawidtowosci sporzgdzany jest protokot

kontroli celem sformutowania wnioskdw zmierzajgcych do likwidacji
nieprawidtowosci oraz usprawnienia dziatalnosci.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

6. Protokoty kontroli wewnetrznych witasnych oraz notatki z kontroli przechowywane
sg w aktach Starostwa w Wydziale Organizacyjnym.

Rozdziat VI
Uprawnienia kontrolujagcego oraz obowiazki kontrolowanego
§8
Kontrolujgcy ma prawo do:
1) zadania od kontrolowanego informacji i danych niezbednych do
przeprowadzenia kontroli oraz do wglgdu do dokumentacji w zakresie objetym

kontrolg;

2) zlecania kontrolowanemu sporzadzania niezbednych kopii dokumentéw oraz
ich odpisow i wyciagow, jak réwniez zestawien i obliczen;

3) pobierania od pracownikéw wyjasnien (ustnych i pisemnych);
4) dokonywania innych czynnos$ci uzasadnionych potrzebami kontroli.
§9
Kontrolowany jest zobowigzany:
1) umozliwi¢ kontrolujgcemu wykonywanie czynnosci kontrolnych;

2) udziela¢ ustnych wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, a na zadanie
kontrolujgcego rowniez w formie pisemnej;

3) przedstawi¢ na zgdanie kontrolujgcego posiadane dokumenty i inne materiaty
w terminie wyznaczonym przez kontrolujgcego;

4) zapewnic¢ wglad do dokumentacji i ewidencji objetych zakresem kontroli;

5) sporzadza¢ oraz potwierdza¢ za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentow,
odpisy i wyciggi dokumentow wskazane przez kontrolujgcego;

6) zapewni¢ warunki pracy kontrolujgcemu;

7) wskazac imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania go w czasie
jego nieobecnosci.

STAROSTA SOKOLOWSKI

/-/ ADAM GORAL
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Zatgcznik Nr 1 do

Regulaminu przeprowadzania
wiasnych kontroli wewnetrznych
w Starostwie Powiatowym

w Sokotowie Podlaskim

Plan kontroli wtasnych wewnetrznych

na...... potrocze ....... roku

Jednostka Rodzaj kontroli P_rzedmlot Przewidywany Osoba
L.p. . . i zakres . . S

kontrolowana | (problemowalciggta®) Kontroli termin kontroli | odpowiedzialna
1
2
3
4

(data i podpis Starosty Sokolowskiego
lub osoby przez niego upowaznionej)

*wstawi¢ wiasciwe
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

Regulamin przeprowadzania
wlasnych kontroli zewnetrznych
w Starostwie Powiatowym
w Sokotowie Podlaskim



Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

Rozdziat |
Przepisy ogélne

§1
1. Wiasne kontrole zewnetrzne stanowig czesé systemu kontroli zarzadczej.

2. Zasady przeprowadzania kontroli okreslajg organizacje i sposéb wykonywania
kontroli zewnetrznych przez uprawnione osoby zatrudnione w Starostwie
Powiatowym w Sokotowie Podlaskim.

3. Zasady majg zastosowanie do:
1) jednostek organizacyjnych Powiatu Sokotowskiego;

2) innych podmiotéw, ktore wydatkujg Srodki publiczne przekazywane przez
Powiat Sokotowski;

3) innych jednostek nadzorowanych przez Powiat Sokotowski.

Rozdziat 1|
Cel kontroli zewnetrznej

§2
Celem czynnosci kontrolnych jest:

1) szczegotowe zbadanie stanu faktycznego oraz poréwnanie go ze stanem
okreslonym w obowigzujgcych normach prawnych, regulaminach i instrukcjach
postepowania;

2) ustalenie odchylen od norm i okreslenie nieprawidtowosci oraz sformutowanie
wnioskow i zalecen pokontrolnych, zmierzajgcych do likwidacji
nieprawidtowosci;

3) usprawnienie dziatalnosci oraz osigganie lepszych efektéw.

§3
Do przeprowadzenia kontroli wtasnej zewnetrznej upowaznieni sg:

1) Inspektor ds. kontroli;
2) inne osoby wyznaczone przez Staroste.

Rozdziat Il
Upowaznienie

§4

1. Kontrolujgcy przeprowadza kontrole na podstawie imiennego upowaznienia
wydanego przez Staroste.

2. Wzdr upowaznienia stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Upowaznienie zatgcza sie do akt kontroli.
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

Rozdziat IV
Rodzaje kontroli
§5
. Rozréznia sie nastepujgce rodzaje kontroli wlkasnych zewnetrznych:

1) kompleksowa - obejmujgca catoksztalt zadan statutowych kontrolowanej
jednostki organizacyjnej;

2) problemowa - obejmujgca okreslone w upowaznieniu zagadnienia;

3) dorazna - wynikajgca z biezgcej pilnej potrzeby sprawdzenia stanu
faktycznego, bedgca poza planem kontroli;

4) sprawdzajgca - obejmujgca swym zakresem sprawdzenie realizacji wnioskéw/
zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku uprzednio przeprowadzonych
kontroli.

. Kontrola dorazna, moze w razie potrzeby przyjg¢ forme kontroli kompleksowej,
problemowej lub sprawdzajgce;j.

Rozdziat V
Planowanie

§6

. Wiasne kontrole zewnetrzne przeprowadzane sg na podstawie pétrocznego planu
kontroli opracowanego w terminie do 30 czerwca (na Il potrocze danego roku) i do
31 grudnia danego roku kalendarzowego (na | poétrocze nastepnego roku)
i podlegajgcego zatwierdzeniu przez Staroste.

. Kontrole dorazng przeprowadza si¢ poza planem kontroli. Decyzje
0 przeprowadzeniu kontroli doraznej podejmuje Starosta.

. Wzér planu kontroli wkasnych zewnetrznych stanowi do niniejszego
Regulaminu.

. Plan kontroli moze by¢ w kazdym czasie zmieniony przez Staroste z powodu
wynikajgcych z biezgcych potrzeb innych czynnosci kontrolnych.

. W przypadku braku mozliwosci realizacji kontroli wynikajgcych z planu z powodu
innych pozaplanowych kontroli w roku biezgcym lub innych zadan zleconych
przez Staroste, kontrole ujete w planie sg realizowane w roku nastepnym.

Rozdziat VI
Uprawnienia kontrolujgcego oraz obowiagzki kontrolowanego

§7
. Kontrolujgcy w ramach udzielonego upowaznienia ma prawo do:
1) wstepu i poruszania sie po terenie siedziby podmiotu kontrolowanego;

2) zapoznania sie ze strukturg organizacyjng jednostki kontrolowanej, stanem
i strukturg zatrudnienia oraz obowigzujgcymi w jednostce regulaminami;
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

3) zadania od kontrolowanego informacji i danych niezbednych do
przeprowadzenia kontroli oraz do wglagdu do dokumentacji w zakresie objetym
kontrolg;

4) wgladu do pomieszczen i obiektow jednostki kontrolowanej, z wyjgtkiem
pomieszczen do ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy o ochronie
informacji niejawnych;

5) wglagdu w dokumenty i materiaty zwigzanie z dziatalnoscig jednostki
kontrolowanej oraz wykonania ich kopii;

6) zabezpieczenia dokumentow majgcych znaczenie dowodowe do ustaleh
kontroli;

7) zadania i pobierania ustnych i pisemnych informacji i wyjasnien od
pracownikow jednostki kontrolowanej;

8) przyjmowania wyjasnien i oswiadczen skladanych przez pracownikow
jednostki kontrolowanej z wtasnej inicjatywy;

9) kontaktowania sie z wszystkimi pracownikami podmiotu kontrolowanego bez
posrednictwa i udziatu przetozonych;

10)zlecania kontrolowanemu sporzgdzania niezbednych kopii dokumentéw oraz
ich odpisow i wyciggow, jak rowniez zestawien i obliczen;

11)dokonywania innych czynnos$ci uzasadnionych potrzebami kontroli.

2. Odmowa udzielania wyjasnien oraz udostepnienia materiatbw moze nastgpi¢, gdy
dotyczg one informacji niejawnych, a kontrolujgcy nie posiada odpowiedniego
poswiadczenia bezpieczenstwa.

§8
Kontrolowany jest zobowigzany:

1 umozliwi¢ kontrolujgcemu wykonywanie czynnosci kontrolnych;

2 udziela¢ ustnych wyjasnien dotyczgcych przedmiotu kontroli, a na zgdanie
kontrolujgcego rowniez w formie pisemnej;

3 przedstawi¢ na zgdanie kontrolujgcego posiadane dokumenty i inne materiaty
w terminie wyznaczonym przez kontrolujgcego;

4 zapewni¢ wglad do dokumentaciji i ewidencji objetych zakresem kontroli;

5 sporzgdza¢ oraz potwierdza¢ za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentow,
odpisy i wyciggi dokumentow wskazane przez kontrolujgcego;

6 zapewni¢ warunki pracy kontrolujgcemu;

7 pisemnie wskazacC imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania
go W czasie jego nieobecnosci.
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

Rozdziat VII
Postepowanie kontrolne

§9

Celem postepowania kontrolnego jest ustalenie stanu faktycznego, rzetelne jego
udokumentowanie i ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki organizacyjne;.

§10

1. Nie podzniej niz 7 dni przed rozpoczeciem planowanej kontroli, kontrolujgcy
pisemnie lub telefonicznie zawiadamia kierownika jednostki kontrolowanej lub
osobe go zastepujgcag o planowanym terminie rozpoczecia, przedmiocie i czasie
trwania kontroli, zobowigzujgc jednoczesnie kierownika do obecnosci w trakcie
kontroli i przygotowania wskazanych dokumentow.

2. Ograniczenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie dotyczy kontroli doraznej.
§11
Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych osoba kontrolujgca:

1. przedstawia kierownikowi jednostki  kontrolowanej upowaznienie  do
przeprowadzenia kontroli;
2. dokonuje wpisu w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej.

§12

1. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie jednostki kontrolowanej, w miejscu
i czasie wykonywania jej zadan.

2. W przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznosci, kontrola moze byc¢
przeprowadzona:

1) poza godzinami pracy, na wniosek kontrolujgcego i po wydaniu stosownych
polecen przez kierownika jednostki kontrolowanej;

2) w siedzibie Starostwa, za zgodg Starosty i po uzgodnieniu z jednostkg
kontrolowang zakresu i trybu przeprowadzania kontroli i przekazywania
dokumentaciji.

3. Kontrolujgcy dokonuje czynnosci kontrolnych w sposdb zapewniajgcy
zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej oraz w miare mozliwosci nie
zaktdcajgcych dziatalnosci kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

4. W razie ujawnienia czynu majgcego znamiona przestepstwa lub okolicznosci
uzasadniajgcych podejrzenie o dokonaniu przestepstwa, kontrolujgcy
zobowigzany jest do:

1) bezzwilocznego powiadomienia na pismie Starosty, niezaleznie od etapu
na jakim znajduje sie zadanie kontrolne;

2) zabezpieczenia dokumentow i przedmiotow stanowigcych dowdd popetnienia
tego czynu.
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

Starosta, po zapoznaniu sie z zabezpieczonymi dowodami, podejmuje stosowne
dziatania.

Jezeli w toku kontroli powstanie watpliwos¢ wymagajgca interpretacji przepisow
prawnych, kontrolujgcy moze zwréci¢é sie do Radcy Prawnego Starostwa
Powiatowego o wydanie opinii w przedmiotowej sprawie.

Rozdziat VIl
Postepowanie dowodowe

§13

Kontrolujgcy dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie zebranych w toku
postepowania dowoddw.

Dowodami sg w szczegolnosci: dokumenty, dane z ewidencji ksiegowe;j,
sprawozdania, pisemne wyjasnienia i osSwiadczenia, opinie biegtych
i specjalistow.

Dowody, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy ponumerowac i zatgczy¢ do protokotu
kontroli.

Dowody w postaci odpiséw, kserokopii i wyciggéw z dokumentéw winny byc¢
przed wigczeniem potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kierownika
jednostki organizacyjnej bgdz upowazniong przez niego osobe.

Kontrolujgcy dokonuje pobrania dokumentow Ilub rzeczy w obecnosci
kontrolowanego.

Kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo zapoznania sie z ustaleniami
kontroli na kazdym jej etapie.

Rozdziat IX
Dokumentowanie wynikéw kontroli

§14
Protokdét kontroli zawiera:
1) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;
2) termin przeprowadzenia kontroli;
3) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego;
4) numer upowaznienia;
5) rodzaj kontroli;
6) przedmioti zakres kontroli;
7) ustalenia kontroli;
8) w przypadku kontroli sprawdzajgcej realizacje zaleceh pokontrolnych;

9) podsumowanie kontroli.
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 21/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 30 kwietnia 2025 r.

2. Protokdt z kontroli sporzgdza sie w terminie 30 dni od daty przeprowadzenia
kontroli.

3. Kontrolujgcy oraz kierownik jednostki kontrolowanej parafujg kazdg ze stron
protokotu kontroli oraz podpisujg ostatnig strone.

4. Oryginat protokotu kontroli sporzgadzany jest w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w jednostce kontrolowanej, a drugi
jest w aktach kontroli w Starostwie.

5. Ocena kontrolowanej dziatalnosci powinna byC¢ uzasadniona i wynikaé
z dokonanych w trakcie kontroli ustalen.

6. Przyjmuje sie czterostopniowg skale ocen skontrolowanej dziatalnosci:

1) pozytywna - wtedy, gdy nie stwierdzono nieprawidtowosci i uchybien,
a funkcjonowanie jednostki w zakresie objetym kontrolg nie budzi zastrzezen;

2) pozytywna z uchybieniami - wtedy, gdy nie stwierdzono nieprawidtowosci lub
gdy odnotowane uchybienia wystepujg sporadycznie i nie majg wptywu na
funkcjonowanie jednostki;

3) pozytywna z zastrzezeniami - wtedy, gdy stwierdzono nieprawidtowosci
majgce charakter powtarzalny, wystepujg one w znacznej liczbie, ale nie majg
zasadniczego wptywu na funkcjonowanie jednostki;

4) negatywna - wtedy, gdy stwierdzone nieprawidtowosci wystgpity w znacznej
liczbie, miaty negatywny wptyw na kontrolowang dziatalnos$¢ i funkcjonowanie
jednostki.

Rozdziat X
Zgtaszanie i rozpatrywanie
zastrzezen do ustalen kontroli

§ 15

1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia na pismie,
przed podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli.

2. Zastrzezenia wraz z uzasadnieniem nalezy zgtosi¢ Staroscie w terminie 7 dni od
dnia otrzymania protokotu z kontroli.

3. W razie zgtoszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust.1, Starosta zleca
kontrolujgcemu dokonanie w terminie 7 dni od dnia otrzymania zastrzezen ich
analizy, a w przypadkach stwierdzenia zasadnosci catosci lub czesci zastrzezen
dokonanie zmian lub uzupetnienie odpowiedniej czesci protokotu.
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§ 16

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli,
sktadajgc Staroscie w terminie 7 dni od doreczenia protokotu kontroli pisemne
wyjasnienie odmowy.

Odmowa podpisania protokotu przez kierownika jednostki kontrolowanej,
nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez osobe kontrolujgca
I nie wstrzymuje toku dalszych czynnosci kontrolnych.

Informacje pisemng o odmowie i przyczynach podpisania protokotu wraz z datg
i podpisem dotgcza sie do protokotu kontroli.

Rozdziat X
Zalecenia pokontrolne

§17
Jezeli w wyniku kontroli zostaly stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci

w dziatalnosci kontrolowanej jednostki kontrolujgcy niezwtocznie po zakonczeniu
postepowania kontrolnego przekazuje Staroscie projekt zalecen pokontrolnych.

Jezeli kontrola nie ujawnita nieprawidtowosci mozna odstgpi¢ od sporzgdzania
wystgpienia pokontrolnego.

Starosta w oparciu o projekt zalecen pokontrolnych podejmuje decyzje o wydaniu
zalecen pokontrolnych.

Wystgpienie pokontrolne otrzymuje kierownik kontrolowanej jednostki, drugi
egzemplarz pozostaje w aktach Starostwa.

Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie do 30 dni od dnia otrzymania
zalecen pokontrolnych informuje Staroste na piSmie o sposobie wykonania
zalecen albo o przyczynach ich niewykonania.

Wykonanie zalecen pokontrolnych moze podlega¢ kontroli sprawdzajgcej lub
moze zostaé sprawdzone przy nastepnej kontroli w danej jednostce.

Rozdziat XII
Sprawozdawczos¢

§ 18
. Przedstawianie wynikow kontroli przez Inspektora ds. kontroli bgdz inne osoby

wyznaczone przez Staroste odbywa sie na posiedzeniach Zarzgdu Powiatu
w obecnosci kierownika kontrolowanej jednostki.

. Sprawozdanie zawiera w szczegolnosci:

1) nazwy i siedziby jednostek kontrolowanych;

2) informacje o liczbie przeprowadzonych kontroli;
3) informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach;

4) informacje o liczbie i przedmiocie nieprzeprowadzonych kontroli;
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5) podsumowanie dziatalnosci kontrolne;.

§19
Roczne sprawozdanie z realizacji planu kontroli za rok poprzedni powinno zostac
sporzgdzone przez Inspektora ds. kontroli i przedtozone Zarzadowi Powiatu
najpozniej do 31 marca nastepnego roku.

§ 20

1. Informacje o wynikach kontroli zamieszcza sie na stronie internetowej BIP.
2. Informacja, o ktorych mowa w pkt 1 zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

2) rodzaj przeprowadzonej kontroli;

3) temat kontroli;

4) badany okres;

5) zalecenia pokontrolne.

STAROSTA SOKOLOWSKI

/-/ ADAM GORAL
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Zatgcznik Nr 2 do
Regulaminu przeprowadzania

wiasnych kontroli zewnetrznych

w Starostwie Powiatowym
w Sokotowie Podlaskim

Plan kontroli wtasnych zewnetrznych

na...... potrocze ....... roku

Rodzaj kontroli
(kompleksowa/

L Jednostka roblemowa Przedmiot i Przewidywany Osoba

P- | kontrolowana P . zakres kontroli | termin kontroli | odpowiedzialna

/sprawdzajgca/
Dorazna) *

1

2

3

4

*wstawi¢ wiasciwe

(data i podpis Starosty Sokotowskiego
lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zatgcznik Nr 1 do

Regulaminu przeprowadzania
wihasnych kontroli zewnetrznych
w Starostwie Powiatowym

w Sokotowie Podlaskim

(sygnatura)
Upowaznienie Nr ...... /rok

N\ T o To Yo £=3 7= 1V - P
(podstawa prawna przeprowadzenia kontroli)

BT o o3V g 1 - T o
(imie i nazwisko kontrolujgcego)

(stanowisko stuzbowe)
po okazaniu dowodu osobistego/ legitymaciji stuzbowej ...............ooo

do przeprowadzenia kontroli

W

(petna nazwa jednostki podlegajgcej kontroli)
W ZBKIESI ..ottt ettt ettt et e e et e et
Termin przeprowadzenia KONTroli: ... ...

(data i podpis Starosty Sokotowskiego
lub osoby przez niego upowaznionej)

Stronalz1



