Zarzadzenie nr 38/2024
Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach

z dnia 30.12.2024 r.

§3.
Sposéb Prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

1. Zakfadowy plan kont ustalajacy:
a) Wykaz kont ksiegi gtéwnej,
b) Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
c) Zasady Prowadzenia kont ksigg POmocniczych ora;z ich Powiazania z kontam; ksiegi

Wykaz ksigg rachunkowych,

3. Opis systemu Przetwarzania danych - Opis systemuy informatycznego stanowi
zatycznik nr 3 4o zarzadzenia.







Zatgczniki:

1. Zatacznik Nr 1 - Zasady rachunkowosci Swietokrzysklego Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach.

2. Zatacznik Nr 2 — Metody wyceny aktywéw i Pasywow w ciagu roky i na dzien
bilansowy oraz ustalania wyniky ﬁnansowego.

3. Zatacznik Nr3 - Zaktadowy plan kont, Wykaz ksigg rachunkowych, Opis systemuy
przetwarzania danych.

4. Zatacznik Nr 4 — System ochrony danych i ich zbioréw,

5. Zatacznik Nr 5 — Wykaz oséb Upowaznionych do zatwierdzania dowodéw

ksiegowych do realizacji w Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 38/2024
z dnia 30.12.2024 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI SWIETOKRZYSKIEGO CENTUM
DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KIELCACH

Zasady ogélne

1.1. Podstawy prawne

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzety panistwa, budzetow Jjednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz U. 7 2020 r. poz. 342),

zagranicznych (t. j. Dz, U. z 2022 r. poz. 513),

5) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. W sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz U. 2024 r. poz. 454),

6) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 17 grudnia 2020 r. w Sprawie sprawozdan jednostek

sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. 22023 r. poz.
652),

7) Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. ¢ podatku dochodowym od o0s6b prawnych (t. j. Dz. U.
22023 r. poz. 2805 ze zm.),

8) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (t. J-Dz. U. 22024 1. poz.

9) aktow wykonawczych do POwyzszych ustaw oraz innych aktow prawnych, ktére powolane

$3 W niniejszym zarzadzeniu oraz wypracowanych i sprawdzonych w praktyce rozwigzan
W zakresie stosowanych zasad rachunkowogci.

1) Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych organu i jednostki budzetowej jest siedziba

J. Pilsudskiego 42, 25-43] Kielce
2) Rokiem obrotowym jednostki Jjest rok budzetowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia,
a koniczacy sie 31 grudnia.
3) Okresem Sprawozdawczym jest miesigc oraz kwartal,

4) Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamyka si¢
na dzien koficzacy rok obrotowy.

5) Ostatecznego zamknigcia i otwarcia ksiag rachunkowych dokonuje w ciaggu 15 dnj
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od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego
za rok obrotowy.
6) W zakresie sprawozdawczosci obowiazujg nastepujace przepisy:

a) sprawozdania budzetowe - rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
11 stycznia 2022 1. W sprawie sprawozdawczoscl budzetowej,

b) sprawozdania finansowe - rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 1. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow  jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

¢) sprawozdania W zakresie operacji finansowych - rozporzadzenie Ministra Finansow
z 17 grudnia 2020 r. W sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych,

d) inne sprawozdania okreslone W powszechnie obowiazujacych przepisach,
np. sprawozdania statystyczne.

6.1) Sprawozdania budzetowe sporzadza sig za okresy:

1) miesigczne
a) sprawozdania jednostkowe Rb-278 i Rb-288S,
2) roczne
a) sprawozdania jednostkowe Rb-275 i Rb-288S,
6.2) Sprawozdania finansowe sporzadzane za okresy roczne obejmuja:
1) sprawozdanie finansowe jednostki budzetowej:
a) bilans jednostki budzetowe;j,
b) rachunek zyskow i strat jednostki (wariant pordwnawczy),
¢) zestawienie zmian W funduszu jednostki,
d) informacj¢ dodatkows,

6.3) Sprawozdanie jednostkowe i sprawozdania zbiorcze W zakresie ogdhu operacji
finansowych, w szczeglnosci w zakresie naleznosci i zobowiazan, udzielonych
poreczen i gwarancji sporzadza sie za okresy kwartalne i roczne.

Obowiazuja nastepujace rodzaje sprawozdan:
1) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie 0 stanie zobowiazah wedtug tytuléw dluznych
oraz porgczen i gwarancji,
2) Rb-N - kwartalne sprawozdanie 0 stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych,

6.4) Terminy sporzadzania sprawozdan, miejsce  sktadania sprawozdan
jednostkowych oraz terminy i miejsce przekazywania sprawozdan okres$laja
rozporzagdzenia Ministra Finansé6w wydane na mocy ustawy O finansach
publicznych.

7) Dane liczbowe w sprawozdaniach wykazuje si¢ W ztotych i groszach.

8) Za blad popetniony w poprzednich latach obrotowych, o ktérym mowa w art. 54 ustawy
o rachunkowosci, uznaje si¢ btad w przypadku gdy jego warto$é przewyzsza 1,0 % sumy
bilansowej sprawozdania finansowego, sporzadzonego za 1ok, W ktérym biad popetniono.
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3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

3.1. Podstawowe zasady

3.1.1.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9

Ksiegi rachunkowe

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i. sald, ktére
tworzg:

- dziennik,
- konta ksiegj gléwnej,
~ konta ksigg pomocniczych (prowadzone wedhug zasad opisanych przy

dotyczacym danej operacji.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w systemie informatycznym przy
wykorzystaniu programéw komputerowych, Ksiggi  rachunkowe dla
Swic;tokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach prowadzi si¢
Z wykorzystaniem programu komputerowego firmy ZETO SOFTWARE Sp. z o.0.
Ksiegi rachunkowe 3 trwale oznaczone nazwg jednostki, ktora umieszczona jest
na kazdej karcie kontowej, na kazdym wydruky komputerowym lub Zestawieniu
wyswietlanym na ekranije monitora komputerowego oraz posiada nazwe danego

Sporzadzenia i nazwisko operatora programu.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg rzetelnie, a dokonane w nich zapisy
odzwierciedlaja stan rzeczywisty dokonanych operacji. Przechowywane sg
zgodnie z zasadami archiwizowania dokumentacji ksiegowe;.

Zapisy ksiegowe stanowig rejestracje operacji gospodarczych (finansowych
i majatkowych) oraz ksiggowych czynnosci rozliczeniowych, Obroty konta sg
sumami wartosci poszczego6lnych 2apiséw po stronie Wn i po stronie Ma konta,
Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sic w Sposob trwaly, bez

kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie. Podstawg dokonania zapisu sg
dowody ksiegowe. Przyjmuje sie, ze do ksigg rachunkowych danego miesigca
ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych
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wyjatkiem miesigca grudnia zamyka si¢ nie wezeéniej niz po wprowadzeniu
wszystkich zapisow dotyczacych danego okresu, i nie pézniej niz do 25 dnia
nastgpnego miesigca.

11)Dowody ksiggowe dotyczace zdarzen danego roku, jezeli nie majg istotnego

wplywu na sprawozdanie finansowe, wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowej tego
roku jesli wplyng po przeprowadzonej kontroli merytorycznej do dnia 20 marca
roku nastepnego a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy (w tym
sobote)-do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem — s3 wykazywane
w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan rocznych.

12)Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowa¢ nie p6ézniej niz na koniec roku

obrotowego. Roéwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy noénik danych, ktory zapewnia trwalos¢
zapisu informacji przez okres wymagany dla przechowywania ksiag
rachunkowych.

3.1.2. Dowody ksiggowe

1)

2)

3)

4

3)

6)

7

W ksiegach rachunkowych ujmowane $3 wszystkie kompletnie i poprawnie

zakwalifikowane do zaksiggowania, prawidlowe i sprawdzone pod wzgledem

merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone dowody ksiggowe

dotyczace operacji dokonanych w kazdym miesigcu sprawozdawczym.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym

przebiegiem operacji gospodarczej, ktora dokumentuja, kompletne, zawierajace

dane okreSlone w art. 21 ustawy O rachunkowosci oraz wolne od bigdow

rachunkowych.

Rodzaje dowodow ksiggowych bedacych podstawg Zzapisow W ksiegach

rachunkowych, obieg dokumentéw, korekty bledow i kontrole dowodow

ksiegowych, dotyczacych réwniez projektow realizowanych z udziatem $rodkow

pochodzacych z funduszy europejskich oraz innych $rodkow zagranicznych

szczegdtowo okresla Instrukcja kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych

w Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

W przypadku realizowanych przez jednostke projektow dofinansowanych ze

$rodkéw pochodzacych z funduszy europejskich i innych srodkow zagranicznych

dowody ksiggowe (faktury, rachunki, itp.) powinny by¢ opisane przez

koordynatora projektu oraz opisane i opatrzone pieczatkami 1 adnotacjami

wynikajagcymi z umow, procedur, podrgcznikow, wytycznych 1 innych

dokumentéw obowigzujacych przy realizacji tych projektow.

Opis przedstawiajacy zwigzek wydatku z projektem powinien zawieraC €O

najmniej:

~ numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwe projektu, programu w ramach, ktorego realizowany jest projekt,

- kwote kwalifikowalna wydatku, nazweg zadania i pozycji w budzecie projektu,

- zrédia finansowania wydatku,

- opis merytoryczny wydatku, klasyfikacja budzetowa w tym numer
podzadania.

Beneficjent wskazuje na dokumencie podstawe prawng Oraz numer umowy

zawartej w wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub

adnotacje o zastosowaniu zasady konkurencyjnosci.

W przypadku braku wystarczajacej ilosci miejsca na dokumencie wszystkie

niezbedne informacje zamieszcza sie na dodatkowej kartce papieru, 0znaczajac ja

jako zalacznik do dowodu finansowego nr...... , a na dokumencie zrodtowym zapis



8)

9
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0 tresci: ,,opis dowodu zgodnie z zalacznikiem”. Obje kartki (dowéd i zalgcznik)
nalezy trwale spigé.
Dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana jest. przez okres

b4

ktérych oryginaly sg przechowywane w odpowiednich komoérkach
merytorycznych powinna si¢ znajdowaé w Jednostce przez caly okres realizacji
projektu. Po jego zakonczeniu i rozliczeniu, dokumentacja powinna zostaé

dekretéw z programu ﬁnansowo—ksic;gowego.

11)Po kontroli i dekretacji dokumentow ksiggowych $3 one ujmowane w ksiegach

rachunkowych. Osoba ksiggujaca nanosi na dowod ksiegowy automatycznie
nadawany numer komputerowy, tj. numer pozycji w dzienniku, pod ktorym zostat
on zaksiggowany i przechowywany, niezaleznie od numery nadanego przez
wystawce (z zewnatrz lub wewngtrz). Celem nadawania dokumentom numeréw
ksiggowych — komputerowych jest ulatwienie kontrolj poprawnosci zapisow
ksiegowych, umozliwienie lepszej orientacji, co do kompletnosci ksiegowych

Operacji gospodarczych, zachowanie chronologii Przy zapisach oraz usprawnienie

sumaryczng.

12) Ponoszone z gory wydatki dotyczace w Szczegllnosci  kosztéw zakupu

prenumeraty, biletow, optat abonamentowych, ubezpieczeri majgtkowych
irzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden
miesigc, nie podlegaja rozliczeniom W czasie za podrednictwem rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztow. Operacje te wmuje sie w calosci w kosztach

miesigca, w ktorym zostat dokonany wydatek.

13) Koszty ustug telefonicznych wraz abonamentem, zakupu energii i innych

0 podobnym charakterze z uwagi na cyklicznogé i poréwnywalnosé kwot
W poszcezegolnych miesigcach ksiggowane s3 do danego roku w nastepujacy
sposob: dowody ksiegowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament zaliczane sg

do kosztow danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy, dowody

okresach Sprawozdawczych sg umowane w kosztach miesigca sprzedazy
wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

14) Naleznosci z tytulu wydatkéw niewyegzekwowane do korica roku budzetowego

i bedace naleznosciami z tytulu dochodéw roky hastepnego  podlegaja
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przeksiggowaniu na konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
pod data 31 grudnia.

15)Na kontach zespotu 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe — obowigzuje
zachowanie zasady czystosci obrotow i konieczno$é stosowania technicznego
zapisu ujemnego.

16) Do konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzi sie dodatkowa ewidencje
szczegblowa umozliwiajaca ustalenie dochodéw i wydatkow realizowanych
w ramach poszczegblnych projektow wiasnych dofinansowanych ze $rodkow
pochodzacych z funduszy europejskich i innych érodkow zagranicznych,

17) Do konta zespolu 2 — Rozrachunki i roszezenia — prowadzone sg konta analityczne
zapewniajgce wyodrebnienie poszczegdlnych rozrachunkéw z kontrahentami oraz
rozrachunkéw z tytulu dochodow i wydatkéw budzetowych wg podziatek
klasyfikacji.

3.1.3. Zasady w zakresie rozliczen podatku VAT

1) Dochody ujmuje si¢ W warto$ciach netto — bez podatku od towarow i ustug (VAT).

2) Nalezny podatek VAT placony jest z dochodow Swietokrzyskiego Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach. W przypadku, gdy kontrahent nie dokonat
wplaty VAT naleznego brakujacg kwote podatku pokrywa si¢ z wydatkow
w § 4530 ,,Podatek od towardw i ustug”. Po dokonaniu wplaty przez kontrahenta
kwota przekazanego podatku VAT jest ksiggowana na zmniejszenie dochodow
i zmniejszenie wydatkow w § 4530 (jezeli nastgpi w tym samym roku
budzetowym). Podatek VAT dotyczacy odwrotnego obcigzenia i importu ushug
jest placony z rachunku wydatkow lub z rachunku projektu.

3) VAT nalezny od poszczegdlnych dochodéw budzetowych jest ujmowany
na koncie analitycznym 130-02 VAT.

4) W trakcie roku budzetowego dokonuje si¢ korekty wydatkow o kwote podatku
naliczonego podlegajacego odliczeniu na koniec miesigca, W ktérym dokonano
odliczenia tego podatku dokonujac zmniejszenia wydatkow w korespondencji
z kontem 130-02 VAT.

5) Roczna korekta podatku naliczonego jest ujmowana do pozostatych przychodow
operacyjnych lub pozostatych kosztow operacyjnych.

6) Wplywy z tytulu zwrotu podatku VAT wynikajace z korekt deklaracji z lat
ubieglych stanowia dochod jednostki.

3.1.4. Dziennik

1) W dzienniku ujmuje si¢ chronologicznie operacje gospodarcze jakie wystapily
w danym okresie sprawozdawczym. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotow
7 obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej.

2) Kazdy zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorym
zostal wprowadzony do dziennika, a sumy zapisOw (obroty) liczone sg W sposob
ciagly.

3) Dokonane zapisy W dzienniku umozliwiaja ich jednoznaczne powiazanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi. Kazdy zapis zawiera
co najmniej:

a) date dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numer dowodu ksiegowego oraz jego date,
¢) zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operacji,

d) kwote i datg zapisu,
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€) oznaczenie kont, ktorych dotycza.
4) Prowadzone sa dzienniki czesciowe poszczegodlnych ewidencji ksiegowych.

3.1.5. Ksiega gléwna

1) Konta ksiegi gléwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu Systematycznym, na
kontach syntetycznych zakladowego planu kont, z uwzglednieniem ich tregcj
ekonomicznej.

2) Na kontach syntetycznych ksiegi gléwnej, operacje ujmowane $3 réwnoczesnie

3.1.6. Ksiegi pomocnicze

1) Konta ksigg pomocniczych, nazywane kontami analitycznymi, Zawierajg zapisy

bedace uszczegOlowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi glowne;.
2) Zapisy na kontach analitycznych sa powtorzeniem zapiséw na kontach

tego konta.

3) Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej) dla
poszczegllnych kont opisane zostaly w zakladowym planie kont. Forma kont

3.1.7. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald ksigg pomocniczych

I) Na podstawie zapisbw na kontach ksiegi gléwnej, na koniec kazdego okresu

Sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca Sporzadza sie

a) symbole i nazwy kont,
b) salda kont na dzien Otwarcia ksiag rachunkowych (bilans otwarcia), obroty za

¢) sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotgw za okres

Sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz sald ng koniec okresy
Sprawozdawczego.

2) Suma obrotéw kont zestawienia powinna by¢ zgodna z obrotamj dziennika. Obroty

1 réwnaja sie sumie strony Ma kont ksiegi glowne;.
3) Na dzien 31 grudnia sporzadza si¢ zestawienie obrotéw i sald poszczegélnych kont
ksigg pomocniczych (kont analitycznych).
4) Na dzien Inwentaryzacjj Sporzadza si¢ zestawienie sald inwentaryzowanych grup
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3.1.8. Wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

1) Role inwentarza spetnia zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtownej oraz

zestawienia sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane na dzief zamkniecia ksiag
rachunkowych.

4. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych Swictokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach stosuje si¢ nadrzedne zasady rachunkowosci zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci, ktore obejmuja reguly jej prowadzenia, gwarantujg wiarygodnos¢
i uzytecznos$¢ dostarczanych informacji oraz Sprawne ich uzyskiwanie. Przy dokonaniu
wyboru zasad i metod oraz sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych sposrod
dopuszczonych ustawa, dostosowujac je do potrzeb jednostki, zachowano:

4.1. zasadg rzetelnego obrazu (wiarygodnosci) wynikajaca z zapisow art. 4 ust. 1,

42. zasade przewagi tresci nad forma,
kiéra stanowi, ze zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ W ksiegach
rachunkowych i wykazuje W sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich trescia
ekonomiczng,

43. zasade ciaglosci— poréwnywalnosci
zawarta w art. 5 ust. 1, ktora stanowi, Ze przyjete zasady rachunkowosci nalezy
stosowaé w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego

grupowania na kontach ksiegowych operacji gospodarczych, wyceny aktywow
i pasywow, w tym takze dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan. Wykazane w ksiegach
rachunkowych na dziefi ich zamkniecia stany akty wow i pasywOw ujmowane sg W tej
samej wysokosci, W otwartych na nastepny rok obrotowy ksiggach rachunkowych,

4.4. zasade istotnosci
wyrazong w art. 4 ust. 4 zapewniajaca jednostce stosowanie pewnych uproszczen,
jezeli nie wywiera t0 ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej oraz wyniku finansowego, Pprzy zachowaniu zasady
ostroznosci (art. 8 ust. 1),

45. zasade zakazu kompensat,
tzn., ze wartos¢ poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow
i zwiazanych z nimi kosztow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala si¢
oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze sobg wartosci réznych co do rodzaju
aktywOw i pasywow, przychodow i kosztow zwiazanych z nimi oraz zyskow 1 strat
nadzwyczajnych,

4.6. zasadg ostrozno$ci
zgodnie z zasada ostroznej wyceny aktywa i przychody nie powinny by¢ zawyzone, a
zobowigzania 1 koszty zanizone. Stosowanie tej zasady powoduje urealnienie wartosci
aktywow do wartosci, ktéra jest porownywalna z korzy$ciami ekonomicznymi, jakie
moze przynies¢ dany sktadnik aktywow w przysztosci.

47. zasade memoriatu
okreslong w art. 6 ust. 1, z ktorej wynika, ze W ksiegach rachunkowych nalezy uja¢
wszystkie osiagnigte, przypadajace na jej 1zecz przychody i koszty zawigzane Z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty
wraz z uwzglednieniem zasady wspbimiernoscei przychodéw i zwiazanych z nimi
kosztow (art. 6 ust. 2).
Granicznymi terminami ksiegowania dokumentéw finansowych do danego okresu



4.8

4.9

4.10

4.12.
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sprawozdawczego sa:
= W miesigcach od stycznia do listopada — dowody ksiegowe Po sprawdzeniu pod

= Za grudzien — dowody wplywajace do dnia 20 marca roku nast¢pnego a jezeli
dziei ten przypada na dzien wolny od pracy (w tym sobote) - do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem.

Data wplywu dokumentu to data wplywu do Swie;tokrzyskiego Centrum Doskonalenia

Nauczycieli w Kielcach (potwierdzenie na dokumencie).

Dokumenty finansowe wplywajace do jednostki w roku nastepnym a dotyczace roku

Dokonanie  wydatkow budzetowych i kosztow poprzedzone jest ujeciem
Zaangazowania wydatkéw i zobowigzan,

Dowody ksiegowe dotyczace zdarzefi danego roku, wprowadza sie¢ do ewidencji
ksiegowej tego roku jezeli wptyna po opisie merytorycznym do dnia 20 marca roky

nastgpnego — sa wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan
rocznych.

ujemnie na rzetelne j jasne przedstawienie Sytuacji majatkowej i finansowej, to
zostanie ujeta w ksiegach rachunkowych roku biezacego.

zasade wspolmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztow

Wymaga sig, aby do aktywéw lub pasywow danego okresu Sprawozdawczego zaliczaé

Sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaly poniesione,
zasade indywidualnej wyceny

przekraczaja 1% sumy  bilansowej poszczegdlnych  sprawozdan finansowych
sporzadzonych za rok, w ktérym blad popetniono.
Ewidencja pozabilansowa

1) Ewidencja pozabilansowa petni funkcje wylacznie informacyjno—kontrolnq.




5.

6.1.

6.2.

6.3.
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2) W ewidencji pozabilansowej ujmowane sa:
a) s$rodki trwate w likwidacji,
b) wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,
c) plan finansowy wydatkéw budzetowych,
d) plan finansowy niewygasajacych wydatkow,
¢) planowane dochody budzetowe,
f) planowane wydatki budzetowe,
g) zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego,
h) zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

Sprawozdawczos¢ budzetowa sporzadzana jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej.

Jednostka jako beneficjent srodkéw pochodzacych z funduszy europejskich i innych
srodkow zagranicznych prowadzi odrebne dzienniki czgsciowe, stosuje wyodrebnione
kody ksiegowe dla operacji zwigzanych z dotowanymi projektami. Beneficjent na
podstawie zapisOw umowy o dotacje otwiera wyodrgbniony rachunek bankowy.
Wyodrebniona ewidencja prowadzona jest W zakresie m. in. przychodow, kosztow,
dochodow, wydatkow, rozrachunkow.

Ksiegi rachunkowe programow, projektow prowadzone s zgodnie z funkcjonujacymi
w jednostce procedurami opisanymi w polityce rachunkowosci.

Zaktadowy plan kont okreslony w polityce rachunkowosci w zataczniku Nr 3, Zawiera
wykaz kont ksiegi glownej, przyjgte zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej. Zakladowy plan kont
dla realizowanych programow, projektow moze by¢ uzupetniony o dodatkowe konta
o dowolnym symbolu i nazwie, ale zgodny co do tresci z odpowiednimi kontami planu
kont.

W sprawach nieobjetych niniejsza dokumentacja stosuje si¢ zasady rachunkowosci ujete
w krajowych standardach rachunkowosci (dalej: KSR) wydawanych przez Komitet
Standardéw Rachunkowosci, a W przypadku ich braku — migdzynarodowe standardy
rachunkowosci (zgodnie z art. 10 ust. 3 uor) oraz ,,Komentarz do planu kont dla
pafistwowych samorzadowych  jednostek budzetowych i ich gospodarstw
pomocniczych, oraz zaktadow budzetowych” autor Maria Augustowska Wojciech Rup -
Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z 0. 0. — Gdafisk.
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Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 38/2024
zdnia 30.12.2024 r.

Metody wyceny aktywoéw i pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania
wyniku finansowego

Aktywa i pasywa Jednostki  wycenia si¢ wedtlug  zasad okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych, wedtug opisanych ponizej zasad.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne j prawne

1. Wartosci niematerialne j prawne.

stanu i stopnia zuzycia.
1.2.Wartoéci niematerialne 1 prawne, ktérych wartosé poczatkowa przekracza kwote
10 000,00 zt finansowane $3 ze Srodkéw na inwestycje i umarzane 5§ stopniowo

0s6b prawnych.

1.3. Warto$ci niematerialne j prawne o wartosci poczatkowej do kwoty 10 000,00 71,
zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace traktuje sie jako pozostate wartogci
niematerialne i prawne, ktére umarzane s3 w 100% w miesigeu  przyjecia do
uzytkowania, Spisujac caly wartosé w koszty dziatalnosci operacyjnej.

1.4. Nabyta aktualizacja lub modyfikacja Oprogramowania przeprowadzona przez osoby

1.5. Wartosci niematerialne 1 prawne na dzien bilansowy wycenia si¢ w wartosci netto, tj.

ekonomicznych .
2.2. Srodki trwale obejmujg w szczegolnosci:




2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.1.

2.8.

2.9.
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1) grunty, w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntu,
2) budynki i budowle,

3) maszyny i urzadzenia,

4) $rodki transportu i inne rzeczy,

5) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Jezeli érodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji
lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa tych $rodkow powigksza sie o sume¢ wydatkow
naich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci skladowych lub
peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza 10 000,00 7t. Srodki trwate
uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcjg, lub modernizacj¢ w danym roku przekracza 10 000,00 zk
i wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia
przyjecia $rodkow trwa ch do uzywania. Ulepszenie érodka trwalego biezaco zwigksza
warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego. Czgsciowa likwidacja $rodka trwatego biezaco
zmniejsza warto$¢ poczatkows $rodka trwatego.

Jezeli naklady poniesione na ulepszenie danego obiektu sa w skali roku nizsze od
10 000,00 z1, wowczas uznaje si¢ je za koszty biezacej dziatalnosci.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢:

1) w przypadku zakupu - wedhug ceny nabycia,

2) w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,
ktory obejmuje ogot kosztéw poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do
uzytkowania,

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
rynkowej, ujawnione nadwyzki §rodkow trwatych wprowadza si¢ do ksiag pod datg
ich zinwentaryzowania,

4) w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny — wedtug wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie
o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania W sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej W decyzji o ich przekazaniu,

6) w przypadku otrzymania srodka trwalego na skutek wymiany $rodka niesprawnego
— w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegblnych
nowego $rodka,

7) warto$¢ mienia przejgtego po Zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej — wedlug wartodci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjnej.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktorych sie nie umarza) wycenia
sie wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartoéci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny $rodkow trwatych) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty warto$ci.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwaltych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach,
a wyniki aktualizacji odnoszone sa na fundusz jednostki.

$rodki trwale umarza si¢ i amortyzuje Wg stawek okreslonych w przepisach ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Nie umarza sie gruntow.

Umorzenie $rodkow trwalych nalicza si¢ od miesigca nastepnego po miesigcu, w ktorym
nastapito przyjecie srodka trwalego.

2.10. Dla umorzenia §rodkow trwatych przyjmuje si¢ metode liniowa.
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2.11.  Srodki trwate umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku.

2.12. W przypadku, gdy nie umorzony $rodek trwaly ulegt w trakcie roku obrotowego
likwidacji, sprzedazy, przekazaniu, itp. - odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych)
dokonuje si¢ w ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

2.13. Srodki trwate podlegajg ewidencji ilos’ciowo-wartos’ciowej Srodkow trwatych
i wprowadzone sg do ewidencji w miesigcu przekazania do uzywania.

i Centrum Edukacyjnego w Wéice Milanowskiej, urzadzenia komputerowe, biurowy
Sprz¢t techniczny, sprzet elektroniczny, Wyposazenie w Centrum Edukacyjnym w Wélce
Milanowskiej, tj.: posciel, koldry, poduszki, koce, dywany, telewizory, firanki, sprzet
Sportowy, sprzet do wyposazenia kuchni, narzedzia gospodarcze (nie zaliczone do
Srodkéw trwatych), finansowane ze $rodkéw na wydatki biezace. W/w wymienione
skladniki majatkowe umarza si¢ jednorazowo i w catodci zalicza w koszty w momencie
przyjecia do uzywania,

Edukacyjnym w Wolce Milanowskiej,
2) drobny sprzet biurowy,
3) drobny sprzet do wyposazenia Centrum Edukacyjnego w Wolce Milanowskie;.

2.17.  Szczegblowe zasady gospodarowania sktadnikami majgtkowymi okresla odrebne
zarzadzenie kierownika Jednostki.

warto$¢ poczatkows.

2.19. Pojecie trwalej utraty wartosci aktywéw zostalo okreglone w art. 28 ust. 7 ustawy
o rachunkowos$ci. Trwala utrata wartos$ci  zachodzi wtedy, gdy istnieje  duze

nieprzewidzianych sytuacji.

Odzwierciedleniem planowej utraty wartosci aktywow jest amortyzacja i umorzenie,
Na nieplanowy utrat¢ wartosci mogg mie¢ wplyw czynniki zwigzane z postepem
technicznym lub zmiang organizacji pracy.

Nieplanows amortyzacj¢ ujmuje sie na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”, co wynika z ogdlnych zasad rachunkowogei.
Nieplanowa amortyzacja srodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
zaliczana jest do pozostatych kosztow operacyjnych i uyjmowana na koncie 761 ,,Pozostate
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koszty operacyjne”.
3. Srodki trwale w budowie (inwestycje)

3.1.$rodki trwate w budowie sa to zaliczane do aktywow trwalych srodki trwale w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwalego, zaréwno wlasnego jak
i obcego. Do $rodkow trwalych w budowie zalicza si¢ tez $rodki trwate zakupione
w stanie niekompletnym, ktore nadawacl sic beda do uzywania po uzupelnieniu
0 brakujace czgscl.

3.2.$rodki trwale w budowie wycenia si¢ na dzienh bilansowy w wysokosci ogotu kosztéw
pozostajacych W bezposrednim  zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

3.3.0dpisy aktualizujace rodki trwate w budowie stanowia obnizke poniesionych dotychczas
kosztow budowy z tytutu trwatej utraty wartosci. Przyczyna trwalej utraty warto$ci moga
by¢ zmiany projektu budowy i inne okolicznoéci powodujace uznanie kosztow juz
poniesionych za zbedne. Odpisy aktualizujgce érodki trwale w budowie ujmowane sg po
stronie Ma konta 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” W korespondencji z kontem
761 ,,Pozostale koszty operacyjne”.

3.4.0cena, czy wystapila utrata wartoéei sktadnikow aktywow powinna by¢ przeprowadzana
podczas przeprowadzania inwentaryzacji rocznej. Wysokos¢ odpisow aktualizujacych
wartodé srodkow trwalych, srodkow trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych przed ujeciem w ksiggach rachunkowych winna by¢ zatwierdzona przez
kierownika jednostki.

4. Naleznosci dlugoterminowe.

4.1 Naleznosciami dtugoterminowymi sa naleznosci, ktérych termin splaty przypada w
okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Diugoterminowe naleznosci budzetowe
lub dlugoterminowe rozliczenia z budzetem dotycza przekazania mienia zlikwidowanych
podlegtych jednostek spotkom lub innym podmiotom do odptatnego uzywania lub mienia
sprzedanego na warunkach wieloletniej splaty w wartosci okreslonej w umowie.

4.2 Jezeli splata naleznosci ma nastapi¢ w ratach, to raty ptatne w roku obrotowym po dniu
bilansowym oraz raty zalegle przenosi sig do naleznoéci krotkoterminowych, a raty platne
w nastgpnych latach stanowig dlugoterminowe naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.

43 Na dzien bilansowy wyceniane s3 W kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie z
naleznymi odsetkami.

5. Materialy.

5.1. Zakupione materiaty biurowe i gospodarcze oraz srodki do utrzymania czystoscl
i porzadku Ww Swigtokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
przekazywane s3 bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci biezacej. Jednostka nie
prowadzi ewidencji ilodciowo-warto$ciowej tych materiatow, a ich petna warto$¢ obciaza
wlasciwe koszty. Na dzien bilansowy materiaty te nie podlegaja inwentaryzacji.

5.2. Zakupione materiaty eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek przekazywane sg
do bezposredniego zuzycia pracownikom. Jednostka nie prowadzi ewidencji ilo$ciowo-
wartosciowej zakupionych materialéow eksploatacyjnych a ich pelna wartos¢ obciaza
wlasciwe koszty. Cze$¢ materiatow eksploatacyjnych nie przekazana do bezposredniego
zuzycia do konca roku, podlega inwentaryzacji na ostatni dziefi roku i wyceniana jest
w cenach nabycia. Wyceniong wartoéé materiatéw wprowadza si¢ na stan zapasow
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zmniejszajac réwnoczesnie koszty, pod datg ostatniego dnia roku. W nastepnym roku
wartos¢ zapasow odnosi si¢ w cigzar odpowiednich kosztow.

5.6. Zakupione materialy biurowe i gospodarcze, $rodki Cczystosci i materiaty eksploatacyjne
podlegaja pozabilansowej ewidencji ilosciowej, ktéra prowadzona jest przez

opatowy na potrzeby Centrum Edukacyjnego w Wélce Milanowskiej podlegajg ewidencji
ilos’ciowo-wartos’ciowej wedtug cen nabycia.

5.8.Zakupione materialy $rodki zywnosci na potrzeby Centrum Edukacyjnego w Wélce
Milanowskiej podlegajg ewidencji ilos’ciowo-wartos’ciowej wedlug cen nabycia.

5.9.Na dzien bilansowy przeprowadza sie inwentaryzacjg materialow w  Centrum

Edukacyjnym w Wélce Milanowskiej, dla ktérych prowadzona Jest ewidencja ilosciowo-
wartosciowa.

6. Wycena naleznosci i zobowigzan

zar6wno wierzyciele, jak i dtuznicy.
6.2.Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku

dochodzenia ich drogg sadowg stajg sic roszczeniami spornymi w dniu whiesienia sprawy
do sadu.

6.3.Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia
wygasniecia na skutek splacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych
naleznosci.

6.4.Rozliczenia ewidencjonowane na kontach rozliczeniowych dotyczg operacji
gospodarczych o r6znym charakterze, np.: rozliczenia udzielanych dotacji budzetowych,
rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych i naleznogci z tytulu dochodow
1 wydatkéw budzetowych, rozliczenia Z pracownikami, rozliczenia publicznoprawne

a ktére stajg sie Wwymagalne w ciggu 12 miesi¢cy od dnia bilansowego (art. 3 ust.] pkt
18c ustawy o rachunkowosci).

6.6. Zobowigzania krétkoterminowe to 0g01 zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze

6.7. W ciagu roku budzetowego naleznogci i zobowigzania ymuje sic w ksiegach
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pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

6.9. Naleznosci i zobowiazania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia sig, nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych
na dzien bilansowy, po obowigzujacym na ten dziefi $rednim kursie ustalonym dla danej
waluty przez NBP (art. 30 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

6.10. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze, ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie faktycznie
zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty naleznodci ub zobowigzan (art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci).

6.11. Kursem faktycznym w zaplacie zobowigzan w walucie obcej bedzie kurs sprzedazy
waluty stosowany przez bank, w ktérym kupujemy walute na uregulowanie
zobowiazania. W przypadku zaptaty naleznosci i wptywu waluty na rachunek bankowy,
walutowym kursem faktycznym bedzie kurs sredni ogloszony dla danej waluty przez
NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien. W przypadku zaplaty naleznosci, ktore
odsprzedajemy bankowi, bedzie to kurs banku, z ktérego ushug jednostka korzysta.

6.12. Powstate roznice kursowe zwigzane Z realizacja dochodow i wydatkow budzetowych
zwickszajg odpowiednio koszty lub przychody finansowe.

6.13. Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych poddawane sa okresowej
weryfikacji w celu yj awnienia i wyksiggowania naleznosei i roszezen przedawnionych
lub nieéciagalnych — nierealne aktywa i pasywa nie moga by¢ wykazane w bilansie.

6.14. Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostang
zaptacone W terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za
niesciagalne. Od naliczonych odsetek jako naleznosci watpliwych dokonuje si¢ odpisu
aktualizujacego.

6.15. Odpisy aktualizujgce wartoéé naleznosci sa dokonywane raz na rok pod datg
31 grudnia; na dzien bilansowy i zmniejszaja wykazane w aktywach bilansu naleznosci,
ktore prezentowane sg w bilansie w wartosci netto.

6.16. Naleznosci umorzone, przedawnione lub nieciagalne zmniejszajg dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartosc.

6.17. Warto$é naleznosci aktualizuje sig uwzgledniajac stopiefi prawdopodobienstwa ich
zaptaty. Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
odrebnych ustaw obcigzaja fundusze. Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢
z uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci.
naleznosci dluznika niesciagnigtych w toku zakonczonego postgpowania upadiosciowego
— do wysokosci naleznosci.

7. $rodki pienigzne i rachunki bankowe.

7.1. Krajowe $rodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych ujmuje si¢ W ksiegach
rachunkowych oraz wycenia na dziet: bilansowy wedlug wartosci nominalne;j.

72. Srodki pieni¢zne wyrazone W walutach obcych w ciagu roku obrotowego ujmuje si¢
w ewidencji ksiegowej W wartodci nominalnej przeliczonej na zlote polskie wedtug
kursu zakupu lub kursu sprzedazy dla danej waluty na dzief przeprowadzenia operacji
walutowej, ustalonego przez bank, z ktérego ushug korzysta jednostka. Na dzien
bilansowy wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzief $rednim kursie ustalonym dla
danej waluty przez NBP.

7.3. Inwentaryzacj¢ S$rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
przeprowadza sig¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego drogg pisemnego
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potwierdzenia zgodnosci standw wykazanych w ksiegach rachunkowych ze stanami
wykazanymi przez banki.

8. Koszty.

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

szczegblowy opis kont zespotu 4.

Jednostka nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych
z obowigzku wykonania przyszlych §wiadczen na rzecz pracownikéw,

Jednostka stosujgc uproszczenia nie dokonuje rozliczenia kosztow w czasie.

9. Pozostate aktywa i pasywa

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

bankuy, z ktérego ushug korzysta jednostka.
Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia si¢ w kwocie Wymaganej zaplaty, czyli acznie
z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwarta

Zobowigzania finansowe wycenia sie w kwocie Wymagainej zaplaty, . wraz
z naleznymi odsetkami.

Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa — Wg wartosci nominalnej.

10. Ustalenie wyniku finansowego.

10.1.

Wynik finansowy Swic;tokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
jako jednostki budzetowe;.

10.1.1. Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym

rachunku zyskow i strat na koncie 860 » Wynik ﬁnansowy”.

10.1.2. Pod data 31 grudnia na strong¢ Wn konta 860 przenosi si¢ poniesione koszty

rodzajowe, koszty  operacji finansowych, pozostatych kosztéw dziatalnosci




10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.
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W nastepnym roku pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego saldo konta
860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,.Fundusz jednostki”. Fundusz wycenia si¢
i ujmuje w bilansie w warto$ci nominalnej.

Struktura wyniku finansowego jednostki ustalonego na koncie 860 przedstawiana
jest w sprawozdaniu finansowym ,,Rachunek zysku i strat jednostki (wariant
poréwnawcezy)” i sporzadzany jest na dziei bilansowy, ktérym jest dziefi konczacy
rok obrotowy to jest 31 grudnia.

Rachunek zyskow i strat sporzadzany jest w wariancie poréwnawczym.

11. Inwentaryzacja aktywow 1 pasywow.

11.1.

11.2.

11.3.

Wyceng na dzien bilansowy poprzedza przeprowadzona inwentaryzacja, ktora ma na
celu zweryfikowaC stany wynikajace z ewidencji ksiggowej przez ujawnienie
ewentualnych réznic migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach
rachunkowych.

Sposoby, zakres 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji okresla art. 26 i art. 27
ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem zapisu W szczegblnych zasadach
rachunkowosci dotyczacych inwentaryzacji nieruchomosci.

Szczegbdlowe zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla instrukcja
wprowadzona zarzadzeniem kierownika jednostki.
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Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 38/2024
z dnia 30.12.2024 r.

1. Zakladowy Plan Kont

Nauczycieli w Kielcach zawiera wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

020 — Wartosci niematerialne j prawne

071 — Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartogci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 ~ Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy spec; alnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespo6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatk6éw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkgw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunkj publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki 2 pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznogci




Zesp6l 3 - Materialy i towary

310 — Materialy

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespo6t 6 - Produkty

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki
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810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 — Srodki trwale postawione w stan likwidacji

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990- Wydatki w ukladzie zadaniowym

991 — Dochody w uktadzie zadaniowym

998- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999_ Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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1.2.1. Zasady funkcjonowania kont

Zesp6l 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:
— rzeczowych aktywow trwatych;

— wartosci niematerialnych i prawnych;

— dlugoterminowych aktywow finansowych;

— umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

Konto 011 - Srodki trwale
— ___ Kon

El;oncie 071.
a stronie Wn konta 011 ymuje sie¢ w szczegblnodci:

= przychody nowych lub uzywanych S$rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowycl

Srodkéw trwatych,

~ przychody $rodkéw trwatych nowo uj awnionych,

- nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,

— zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny. '

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

— wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

- Ujawnione niedobory srodkéw trwalych,

— zmniejszenie wartosci poczgtkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich{

wyceny.

Zasady prowadzenia kont ksi omocniczych i ich owigzania z kontami Kksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

U Gruntéw (grupa 0)

[0 Budynkéw i lokali (grupa 1)
L1 obiektéw inzynierii ladowej 1 wodnej (grupa 2),

[ kottéw i maszyn energetycznych (grupa 3),

U maszyn, urzadzen i aparatow ogoélnego zastosowania (grupa 4),
L specjalistycznych maszyn, urzgdzen i aparatow (grupa 5),

[ urzadzen technicznych (grupa 6),

U srodkéw transportu (grupa 7)

U narzedzi, przyr adow, ruchomosci i wv

0sazenia (grupa 8)
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E) ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;
1) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

|

| Uwagi

'Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci
oczatkowej.

Konto 013 — Pozostale $rodki trwale
Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen
Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow

trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, wydanych do uzywania na potrzeby

dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu

wydania do uzywania.

Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sig¢ W uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ W szczegllnosci:

—  4rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

- nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu;

- nieodplatne otrzymanie Srodkow trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ W szczegoblnoscei:

- wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, Zuzycia, sprzedazy
nieodptatnego przekazania;

ujawnione niedobory $§rodkow trwatych w uzywaniu.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja sie $rodki
trwate lub komérek organizacyjnych, w ktérych érodki trwate si¢ znajduja.

Uwagi
Konto 013 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore wyraza wartosé srodkéw trwatych znajdujacych si¢
w uzywaniu w wartodci poczatkowe;.
Saldo tego konta nie wystgpuje W bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je
o warto$¢é umorzenia ksiegowanego na koncie 072, a te grupg Srodkow trwalych umarza si¢
w 100% w chwili wydania do uzywania. Wobec tego saldo tych dwoch kont wynosi zero.

Kglt(!)M - Zbio_ry liblioteczne
Przyjete zasady kla_syﬂkacji zdilrze_ﬁ

I e

‘Konto 014 stuzy do ewidencji stanu zwickszen 1 zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych

|bibliotek. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

i wartodci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie
1072.

'Na koncie 014 ujmuje si¢ W szczegblnoscei:
'~ przychod zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
'~ nadwyzki zbiorow bibliotecznych.

‘Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ W szczegbInosci:
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- rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;

\— niedobory zbioréw bibliotecznych,

 Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedhug cen nabycia. |
‘Przychody z tytuhy nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym

|0szacowaniem ich wartosci.

\ Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich pPowigzania z kontami ksiegi gléwnej

Kon:o_OZ_ﬂ N \_V;rt_oé_ci
| Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen !

niematerialne i prawn |

'Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczqtkowej_w;rtgé;i'
'niematerialnych i prawnych. !

_I_((Elt_o 1)7_1 - Iim_or_zellie_ §£ogli()iv trwalych oraz wartogci niematerialnycfl i_p_ra_w:l;cl; |
- Erfyjf;t_e zasady kiasyfikacji zdarzen '
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'[Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,LAmortyzacja”.
'Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci |
' poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. |

| Zisadl pr_ow:idzelliagnt_ ksi_qg pomocniczych i ich powiazania z kontan_li ksiegi gléwnej _|
'Ewidencje szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ wediug zasad podanych w wyjasnieniach do|
'konta 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegotows. |
e 1 mozZna prowae A e e e

Uwagi l.

R O — o _ [ ]
‘Konto 071 moze wykaza¢ saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz |
' wartosci niematerialnych i prawnych oraz trwalej utraty wartosci.

— = . A —— = _— TEE -
' Keonto 072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych |
| oraz zbioréw bibliotecznych :

|
N - e B
'Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci|
 niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, ktore podlegaja umorzeniu jednorazowo
'w pelnej wartosci, W miesigcu wydania ich do uzywania na podstawie Uchwaty Zarzadu
' Wojewodztwa Swietokrzyskiego W sprawie ustalenia wartoéci oraz okreslenia stawek|
‘amortyzacyjnych 1 umorzeniowych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niemgterialnych i prawnych|
'w Urzedzie Marszatkowskim i jednostkach organizacyjnych Woj ewodztwa Swietokrzyskiego.
'Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”. 'I
‘Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Whn zmniejszenia umorzenia wartosci
 poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. '
‘Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszezenia, |
' sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg. '

| Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen

<
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i_ich_poivia_zallia z kgntalniksiggi gévlmj |

'Na stronie Ma konta 072 ujmuje sic odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania érodk(')wj |
‘trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz Zbioréw bibliotecznych obciazajacych |
| odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych |
'oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace érodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych|
' oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

|

_ Uwagi |
Y
'Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczqtkowej'

' érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Zbioréw bibliotecznych umorzonych |
' W peinej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

l(ogto 980 - Sl'od_ki t_rw_ale > W Eudi)wi_e (iEwe_stije)_ B

| Przyjote zasady Knsyfikacji zdarzed

l. Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow |
Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. |
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|§a st?on_ie EVn_kgnta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:
'~ poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji |

~ poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania

| maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz WytworzonychI
w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub

- srodkow trwalych;
'~ Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkow trwalych w budowie.

'Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
 Srodkéw trwatych.

'Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé kosztow srodkow trwalych w|
budowie i ulepszen.

Zespol 1 - Srodki pienigZne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 , $rodki pieniezne i rachunki bankowe” shuzg do ewidencji:

— krajowych srodkéw pieni¢znych przechowywanych w kasie;

— krajowych $rodkéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;

= innych krajowych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw
pieni¢znych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

_{ _ Konto 101-Kasa

Przyjete zasady klasyt_'ikac:ii ;d;r;e;l - |
T e e L _.__._T'_._.____._____ A
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie Centrum Edukacymego'
'w Wolce Milanowskiej !

'Na stronie Wn konta 101 ymuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma |
rozchody gotéwki i niedobory kasowe. '

| Wartos¢ konta 101 koryguje sig o r6znice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.

| Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie stanu gotéwki w kg
Ewidencja analityczna prowadzona jest w raportach kasowych. Zasady gospodarki kasowej |
‘okreslone zostaly w instrukcji kasowej,
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Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130-1 Rachunek biezacy jednostki (wydatki) J
Przyjgte zasady klasyfikacji zdarzen

|Konto 130-1 shizy do ewidencji srodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych wydatkow
budzetowych. Na koncie obowigzuje zasada czystosci obrotoéw, co oznacza, Ze stosowana technika |
ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$é prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w
odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowod6w|
\ksiqgowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

|Na stronie Wn konta 130-1 ujmuje si¢ W szczegdlnosci: \
\— sumy zwrécone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich dokonania z kasy, z sum

pienieznych w drodze w korespondencji z kontem 101,141 lub z kontami innych rachunkow
bankowych,
- wplywy $rodkow z budzetu (z rachunku budzetu) na realizacje wydatkow na rachunki |
wyodrgbnione, W korespondencji z kontem 223,
- przelewy z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontem
201,225,229,231,240,234, |
- zwrot wydatkow dotyczacych — zmni€j szenia uprzednio zaksiegowanych  kosztow,
w korespondencji z kontami zespotu 4,
— wplywy z tytulu Kkorekt omylek bankowych i niewlasciwe obcigzenia bankowe,
w korespondencji z kontem 240,
- zwroty dotacji przekazanych w danym roku budzetowym w korespondencji z kontem 224,
- Iaczng kwote wydatkow budzetowych stanowiaca operacj¢ réwnowazng Z otrzymaniem
srodkéw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw budzetowych (PK), w korespondencji
z kontem 223.
Na stronie Ma konta 130-1 ujmuje si¢ W szczegblnosci:
_ zrealizowane wydatki budzetowe objgte planem finansowym urzedu dokonane w formie: |
- gotowki pobranej do kasy, W korespondencji z kontem 101,141,
- przelewow z tytutu zaplaty zobowigzaf dotyczacych wydatkéw biezacych i maj a}tkowych,|
ujetych na kontach rozrachunkowych 201 [225,229,231,240,234, |
- przelewow ksiegowanych bezposrednio W cigzar kosztoéw z pominigciem kont
rozrachunkowych, z kontami kosztow; konta 080, kontami kosztéw 401 - 409,
- przelewow refundacyjnych na inne rachunki bankowe, w korespondencji z kontem 240,
- wydatki zwigzane z objeciem udziatow objetych za $rodki platnicze w korespondencji
z kontem 030, ]

| - przelew srodkow niewykorzystanych na wyodrebnionych rachunkach do budzetu, |
w korespondegji z kontem 223. - |

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami Ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 130-1 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budZetowej:|
dzial- rozdzial- paragraf. Dla potrzeb planowania i analiz prowadzona jest analityka paragraféw|
wybranych rozdzialow wedlug rodzajow wydatkow.

Obroty konta 130-1 oznaczajg wysokos$¢ wydatkéw jednostki zrealizowanych z rachunku budZetu,|
ktére 31 grudnia podlegaja przeksiggowaniu na strong Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”.

Uwagi ]

Na koniec roku nie wystepuje saldo konta 130-1 ‘
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Konto 130-2 Rachunek biezacy jednostki (dochody) |

zachowania czystosci obrotéw.
Na stronie Wn konta 130-2 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wplywy érodkéw pienieznych tytuty zrealizowanych dochodéw budzetowych w korespondencjj
zkontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem,

=  Wwplyw podatku VAT od odbiorcow, w korespondencji z kontem 221 oraz wplyw nadwyzki
VAT naliczonego nad naleznym w korespondencji z kontem 225,

Na stronie Ma konta 130 -2 ujmuje sie w Szczegolnosci:

~ Zwroty nadptat dochodéw budzetowych w korespondencji Z kontem 221 ,720,750,760,

- przekazanie uzyskanych dochodéw » rachunkéw wyodrebnionych  do budzetu,
W korespondencji z kontem 222,

W korespondencji z kontem 225,

. Konto 135 — Rachunek srodkéw funduszy Specjalnego przeznaczenia
2 210Ckow lunduszy sp 2GR il

—

| Przyjete zasady klasyfikacji zaarzexi
‘Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia » & W szczegblnosci |
' zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, ktérym dysponuje jednostka. Na stronie Wn konta

135 ujmuje sie wplywy $rodkow pienigznych na rachunek bankowy, a na stronje Ma wyptaty
' Srodk6éw z rachunku bankowego. )

| Zasady prowadzenia kont ksigg pPomocniczych i ich PoOwigzania z kontami ksiggi gléwnej
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.| B KT)nt_o 159 - Inne_raciul_lki;animwe

Iirzythe zasady Klasyfikacji zdarzen

- ]
IKonto 139 stuzy do ewidencji operacji srodkow pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace oraz na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalneg,oI

|

| przeznaczenia.

'Na koncie 139 prowadzi si¢ W szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach |

' bankowych:

'~ sum depozytowych,

'~ czekéw potwierdzonych,

_  4rodkéw obcych na inwestycje,

'—  sum na zlecenie.

' Zapisy dokonywane sg na podstawie dokumentow bankowych.

'Na stronic Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy na rachunki pomocnicze $rodkoéw pienieznych |

Iwydzielonych 7 rachunkow biezacych oraz sum obcych(m.in. depozytowych i na zlecenie), a po ||

'stronie Ma rozchody tych srodkow.

. Zasady prowadzenia kont ksiag po
| — —e — e — — S— —— e e ——

4

mocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej |

'Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu srodkow pienigznych il

‘dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze zapewnia sprostanie obowigzkom |

| sprawozdawczym.
|| Uwagi

—_— —— - —i
'Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienigznych znajdujacych siq|

na wydzielonych innych rachunkach bankowych.

| Konto 141 - $rodki pieni¢zne w drodze

- Przyjete zasady Klasyfikacjizdarzeh
|Konto 141 stuzy do ewidencji érodkéw pienieznych w drodze.

.

'Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie

' Ma zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

| Z_asa_dy _prgwilze_nia_koilt ljsigg gom_oclliczycll iich _pov_viizallia zk

|_Sroi1ki_pie_nie;2ne W godze ewiderlcj gnuj_e si¢ na biezaco. B

'.  Uwagi

odkow pi

l. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan r en_ic;z_ny(ih w dgod_ze .

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 — ,Rozrachunki 1 roszezenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, $rodkow
europejskich i innych érodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkoéd i nadwyzek, oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

ontami ksiegi gléwgej
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedhug
podziatek klasyfikacji budzetowej, powinna umozliwi¢ wyodrebnienic poszczegolnych grup
rozrachunk6w, rozliczen i roszczeni spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedhug kontrahentow,
a przy rozliczaniu $rodkdw europejskich réwniez w podziale na programy 1 projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

'Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznogci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sql
'ujmowane na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budZetowych”. :

'Na stronie Wn konta 201 wmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie :

Konto 221 - Naleznogci z tytulu dochodéw budzetowych
|'_ - o _P_rz_yj_gte zasady klasyfikacji zdarzen |
'Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. |
|Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytuhy dochodéw budzetowych i zwroty |
nadplat. '

|Na stronie Ma konta 221 ujmuje sig wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy |
F(zmniejszenia) naleznosci. '

| _Z_as_afbi prowadzenia Kkont ksigg Pomocniczych i ich Powigzania z kontami ksiegi gléwne;j
'Ewidencja szczegolowa do konta 221 prowadzona jest wedlug:
- poszezegolnych diuznikéw,

'~ podzialek klasyfikacji budzetowe; dochodéw,

|~ budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.
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ISonto 222_— l;ozl_icz;ni; d;cl;od:')w Buﬁi&ow;fch_ i

S Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen B '
‘Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodow budzetowych. |
‘Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przekazane do budzetu, z rachunkow
Iwyodr‘;bnionych do realizacji projektow dofinansowanych ze $rodkow pochodzacych z funduszy
‘europejskich oraz innych wyodrgbnionych rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem |
130. '
'Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodow|

lEud_Zetiwych na podstawie sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 800.

|| Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami Kksi¢gi gl;')wnej I
'Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug projektow dofinansowanych ze srodkow funduszy ||
‘europejskich, $rodkow zagranicznych i innych dochodow realizowanych na wyodrgbnionych |
' Iiaclluniiach bankowych. l

= __{]‘Eag_i I __J
'Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych|
|zrealizowa.nych, ale nie przekazanych na rachunek budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji|
poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nie|
| |Erzekazanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130. '

| R Eon_to 523_—_Roglic;en_ie ;vy;lat_k(’);v Bu@ietow_yci -

| Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen

‘Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym ||
'wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkow |
|| europejskich i innych érodkéw zagranicznych w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody |
budzetu.

'Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ W szczegblnosci: '

'~ zwrot z rachunkow wyodrebnionych na rachunek bankowy budzetu niewykorzystanych '|
. $rodkéw na wydatki budzetowe, W korespondencji z kontem 130, .
'~ zwrot niewykorzystanych srodkow dotacji celowej z rachunkéw wyodrebnionych do budzetu,
w korespondencji z kontem 130,

- roczne przeksiegowanie, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw |
| budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow II
| i projektow realizowanych ze Srodkow europejskich 1 innych $rodkow zagranicznych
W korespondencji z kontem 800.

‘Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ W szczegolnoscei: ,
- wplyw na wyodrgbnione rachunki bankowe $rodkow z rachunku bankowego budZzetu
. napokrycie wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130, |
- wplyw z rachunku bankowego budzetu na wyodrgbnione rachunki bankowe $rodkéw dotacji,
. celowej na pokrycie wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

celowej na pokrycie wydamm P e 0 S
|| Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczchi i_ch_po_wi_aza_ni:l zl(mltaini _ksn_qgl_ glg’wllej_ |
'Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest W przypadku projektéw dofinansowanych ze $rodkow
'pochodzacych  z funduszy europejskich i innych $rodkow zagranicznych W podziale |

'na poszczegdlne projekty i zrodia finansowania.
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|_K?)n;) 523 Eoz; ;yl:az;wgi _sal:10_1\/1_a1,_ktgre_ o;nacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych|
‘narealizacje wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych i nie zwroconych do konca roku.I
‘Saldo ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu niewykorzystanych do kofica roku $rodkow
' pienigznych na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 130. '

Konto 224~ Rozliczenie dotacji budzetowyeh oraz
I__________._______ _—

platnosci z budietu $rodkéw europejskic

. Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzes |
Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przekazanych z budzety udzielonych dotacji |
IbudZetowych, W tym na wspétinansowanie programow i projektéw realizowanych ze s’rodk()w|
funduszy europejskich oraz innych srodkéw zagranicznych, a takze do ewidencji rozliczenia przez
instytucje zarzadzajgcy platnosci z budzety srodkéw europejskich. |
'Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci: '
= Wwarto$¢  dotacji przekazanych z budzety na podstawie zawartej umowy dotacji, |

w korespondencji z kontem 130; |

= wartos¢ platno$ci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, |
w korespondenciji z kontem 230.

Na stronie Ma konta 224 Umuje si¢ w szczegdlnosci:
~ Wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

|
'~ wartos$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130, |

- zwrot niewykorzystanych platnosci przez beneficjentéw RPO 2 budzetu $rodkow europejskich
| (informacja BGK), w korespondencji z kontem 230.

 podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.
' Ponadto shuzy do rozrachunkéw z tytuty podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma |
| zi)bov_viqzania wobec budzetéw i wplaty od budzetéw.
| _nggd_y ‘prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiaz

nia z kontami ksiegi gléwnej ]

—
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'Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci |
i zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrgbnie. '
e = 0 Z By OW T e e -

| Uwagi

— - — —
'Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza stan|
' zobowiazan wobec budzetow.

onto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne '

| _l:rz_yl't;te_ zaiady_kl_asy_ﬁkilcji_ zdilrz_eﬁ '_

'Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachun;()w_ pljbli;znoprawnych,_ |
'a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, skiadek na fundusz pracy oraz|
fundusz rehabilitacji os6b niepelnosprawnych.

'Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie |
‘Ma — zobowigzania, splat¢ i zmniej szenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.
| [ - s ______________|

| Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléownej |
‘Do konta 229 prowadzona jest ewidencja analityczna zgodnie z klasyfikacja budzetowa
|zapewniajatca ustalenie naleznodci i zobowiazan wedtug tytutéw rozrachunkow oraz podmiotow, z/
th()rymi dokonywane sg rozliczenia. |

|  Uwagi |

e~ " Q = . o
‘Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci i saldo Ma|
‘oznaczajace stan zobowiazan. |

'_ ———
|  Prayjete zasady Kasyfikacji zdarzed

_K(Elt() 231 —Bozrac_hu_nkiz iytlgu val_lag_rod_zel’l_ I

'Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
'wyptlat pienigznych i éwiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do |
'wynagrodzen, w szczegblnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, |
'umowy zlecenia, Umowy 0 dzieto i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
'Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ W szczegolnoscei:

- przelewy wynagrodzen;

- warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen; I
- potracenia wynagrodzefi obciazajace pracownika. |
'Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

. Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej
| e — — — — — ——— — —— I — e —— — — — — — — — —- — —— - —— R — — — |
'Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia standow |

‘naleznosci 1 zobowiazan z tytutu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
i'_______________ Zen Ay e

-~ Uwagi

e e == -
'Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci od pracownikow, |
| saido Ma oznacza stan Eob_owiafzziﬁ jednostki z tytulu wynagrgdfeﬁ._ B |
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— s —————

K;nto 2_34_- f’O;OS;ale rozrachunki z pracownikami

- Przyj;te za;ndy Klasyfikacji zdarzen -

'Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych |

tytuldéw niz wynagrodzenia. |

Na stronie Wn konta 234 umuje sie w szczegblnosei: |

~ Wwyplacone pracownikom zaliczki (w tym zaliczki na krajowe i zagraniczne podréze stuzbowe)
i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace Jjednostke; |

= mnaleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych;

- naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszy Swiadczen socjalnych;

= naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedobordw j szkod;

'~ zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw.

'Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegllnoscei:

'~ Wwydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu Jednostki;

= rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych; |

- wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich rozliczenia

W rOwnowartosci waluty polskiej ustalone; przy wyplacie zaliczki. |
: Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich Powiazania z kontami ksiegi gléwnej

]
leidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu |
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkéw. |

'Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza sume¢ naleznosci i roszczen, |

a saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan wobec pracownikéw.
I e |

| Konto 240 - Pozostale rozrachunki |
| Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen !
be - ——— 7 T IRAG)I Zdarzen

r

'Na koncie 240 ewidencjonuje sie zaréwno krajowe jak i Zagraniczne naleznosci i roszczenia oraz |
zobowigzanie, ktére nie zostaly objete ewidencja na kontach 201-234 a takze rozliczenia |
'niedoboréw i szkéd. Ponadto konto 240 moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek i réznych |
rozliczen, a takze krétko i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie tym‘
|ujmuje si¢ przede wszystkim:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

~ rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

|~ rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek,

|~ roszczenia sporne,

— rozrachunki z tytulu potracen na listach plac z tytutdw innych niz podatki i skfadki|
' odprowadzane do ZUS,

'~ rozrachunki z instytucjami finansowymi z tytulu pracowniczych planow kapitatowych,
'~ mylne obcigzenia i uznania rachunkow bankowych, |
'Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie:

'~ Powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, '
'Na stronie Ma: '

~ powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen, |

i _Z_aiad_y_prl)v_vailziania l_(01_1t_ksiqg pomocniczych i ich powiazan_ia / kont_a;ﬁ_ks_it;;i_gl?ﬁ;ne—j_ |
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Ew1denCJa analityczna do konta 240 prowadzona jest wedlug jednostek i 0s6b z uwzglednieniem |
tytulow poszczegolnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakresow dziatalnosei, z ktorymi|

| 53 2 zwm;zane Ew1denc;<; prowad21 516; z uwzglqdmemem klasyﬁkacp budzetowej
|

S S S

Uwagl

-
Na koncie 240 moga wystc;powac dwa salda Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, saldo
'Ma — stan zobowigzaf.

| Ko_nto 245 — Wplywy do wyj;éni;nia_ - i

| Przythe zasady klasyﬁkacjl zdarzen |

IKonto 245 sluzy do ew1den031 wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosm zZ tytulu dochodow
‘budzetowych i innych tytulow

'Na stronie Wn konta 245 quu]e si¢ w szczegdlnosci kwoty wyj] jaénionych wptat i ich zwroty.

Na strome Ma konta 245 ujmuje sie W szczegolnosc1 kwoty n mewyjasmonych wplat

ll Zasady prowadzema kont ksu;g pomocmczych iich powu}zama 4 kontaml kSlle glownej

'Ewidencjg analityczna do konta 245 prowadzi si¢ wedtug: |
- poszczegdlnych niewyjasnionych kwot, |
- poszczegolnych kontrahentOw. !

| Uwagl

|Konto 245 ‘moze wykazywac saldo Ma ktore 0zNnacza s stan mewyjasmonych wplat

| - _Kollto i90_— (Elpisy :iktgalifujq_ce Eale_ino_éci S |

Przyj(;te zasady lilas_yﬁliacji zd_arzEﬂ B '

Konto 290 sluzy do ew1denCJ1 odplsow aktualizujqcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisOw aktualizujacych naleznosci,
ana stronie Ma zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych nalezno$ci. |
Odplsy aktualizujace dokonuje si¢ W odniesieniu do naleznosci wymienionych w art. 35b ustawy
o rachunkowosc1

| Zasady prowadzema kont ksu;g pomocmczych i 1ch powu;zama / kontaml kSlle glowne]

|Ew1denqa szczegdtowa do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujacych od'

| poszczegdlnych naleznoscei.
! Olnych nalezpoget.

Uwagi

|Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartosc odplsow aktuahzuj qcych naleznosc1 |

Zesp6l 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” slqu do ewidencji zapasow materialow i towarOw oraz
rozliczenia zakupu materialow, towarow i ustug.
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_K_on_t0_31;) - Materialy
| Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
'Konto 310 stuzy do ewidencji Zapasow materiatéw, tj. srodki czystosci, olej opatowy, $rodki|
‘Zywnosci  znajdujacych si¢ W magazynach w Centrum Edukacyjnym w Wélce Milanowskiej.
Na stronie Wn konta wmuje si¢ zwickszenie ilosci i wartodci stanu Zapasow materialow,
'ana stronie Ma jego zmniejszenia. '
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw zaliczanych w koszty w momencie ich zakupu

ale nie zuzytych do korica roky obrotowego w Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli |
w Kielcach

podlegajg ewidencji ilosciowej prowadzonej przez WyZnaczonych pracownikéw. Stan Zapasow |
‘materialéw ujmowany jest w ewidencji syntetycznej pod data 31 grudnia roku obrachunkowego |
|na podstawie Wycenionego spisu z natury.

koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi

przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych,

ewidencjonowane 83 W szczegolowosci programu/dzia%ania/projektu.
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"~ Konto 400 — Amortyzacja

| B Pizyj_e;te Easa_dy Elas!fil_(acﬁ zd_arz_eﬁ

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwalych i wartosci |
'niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s dokonywane stopniowo wedtug |
stawek amortyzacyjnych.

‘Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne. |
Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz
 przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik finansowy. |

Zgady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiqzal_lia z_kon_tan;i ks_ic;gi gl()_wnej

'Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest do konta 071. W rachunku zysku i strat wartos’é'
Ianio_rtlzaiji Wyka_zuje sie w grupie B.1. Koszty dzialalno$ci operacyjnej. |

- Uwagi |
'Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢é

Iponiesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta przenosi si¢ W kohcu roku obrotowego na konto 'l
860.

Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii I

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
‘Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw 1 energii na cele dziatalnosci
|podstawowej, pomocniczej i 0golnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow
i energii (m. in. paragrafy 421, 422, 424, 426 z odpowiednig czwarta cyfra).
Na stronie Ma kontra 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia|

'materiatlow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku/
' kosztow zuzycia materiatow 1 energii na konto 860.

| Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gl()jvngj ]
|'W rachunku zysku i strat koszty zuzytych materiatow 1 energii konta 401 wykazuje si¢ w grupie
‘B.IL Koszty dziatalnosci operacyjnej. [ —

'Eonlo 491 Eie \Lvykazuie silda na koriiec_rokll._

Konto 402 — Uslugi obce
Przyjete zasady klasyfikacji zda_rzel’l )
‘Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
Ipodstawowej jednostki.
‘Na stronie Whn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych (m. in. paragrafy 427, 428,
430, 436, 438, 439,440 z odpowiednig czwartg cyira).
'Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
'pr_zeniesignie_kos_ztéw ustug obcych na konto 860. - S
! Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiz_;zallia z kimtfmi ksiqgi gl(zwqej -
'W rachunku zysku i strat koszty ustug obcych konta 402 wykazuje si¢ W grupie B.II. Koszty
flzialaln_oéci op_eracyjrfj. -



Strona 37 z 55

Uwagi
' Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 403 - Podatki i oplaty
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

'Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku od nieruchomosci, |
podatku od czynnosci cywilnoprawnych, oplat o charakterze podatkowym jak oplaty za czynnosci
‘cywilnoprawne, wplaty na PFRON, a takze opiat: lokalnych, notarialnych, sadowych, skarbowych, |
administracyjnych oraz sktadek i wplat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw (m. in. paragrafy 414, 443 |
(optaty), 448, 450, 451,452,454 7 odpowiednia Czwartg cyfrg). ,
Na stronie Ma konta 403 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy —
|: przeniesienie poniesionych kosztéw z tego tytutu na konto 860.

. Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiq_z;ni_a; lzoztz:m_i l?sn_qg_l élojw;le_j N

‘W' rachunku zysku i strat podatki i oplaty konta 403 wykazuje si¢ w grupie B.IV. Koszty.i
 dziatalnosci operacyjnej. '

|
| onto nie wykazuje salda na koniec roku.

o Izo;lt; 4_04; - \i’y_n;g_ro_dz_en_ia_
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

II Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytuhy Wynagrodz_eﬁ z..

‘pracownikami i innymi osobamj fizycznymi zatrudnionymi na podstawie UmOowy o prace, umowy |

 paragraty 401, 404, 409, 417 odpowiednia Czwartg cyfrg).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow |
|dzialalnos’ci podstawowej z tytulu wynagrodzeri oraz na dzien bilansowy — przeniesienieI
 poniesionych kosztow z tego tytutu na konto 860,

| Zasady Prowadzenia kont ksiag Pomocniczych i ich p;w_iq;a;li; z_ k_o tami ksic;g_iﬂélgw_n;j_ _ _I.
'W rachunku zysky i strat koszty wynagrodzen konta 404 wykazuje sie w grupie B.V. Koszty |
\dzialalnosci operacyjne;j.

Konto nie wykazuje

salda na koniec roku.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia |

Przyj gte_zgsz_zdg Klasyfikacji zdarzen i
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mowy dzieto i innych umow, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronic Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych'
i $wiadczeh na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace,
‘umowy o dziefo i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen (m. in. paragrafy 302, 411,
1412, 428 (badania lekarskie pracownikow), 444, z odpowiednig czwartg cyfra). |
Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen
‘na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy O pracg, Umowy oy

dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy — przeniesienie poniesionych kosztow z tego tytutu na
konto 860. '
it

kontami ksiegi glownej |

ocniczych i ich powigzania z

Zasady prowadzenia kont ksiag po

|| W rachunku zysku i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen k?)nta 405 wykazuje I|
|§¢ w grupie B.VI. Koszty dzialalno$ci operacyjnej.

- - Uwagi

:I Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

_Konto 469 —_Po_zostale koszty rodzajowe

. Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen
‘Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ W szczegOlnosei: koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, ryczalty wyplacane pracownikom za uzywanie prywatnych
‘samochodow do celow stuzbowych, Kkoszty reprezentacji 1 reklamy, koszty ubezpieczen |
'maj atkowych 1 osobowych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty Z Ww. tytutow (m. in. paragrafy 302 (np. |
odprawy posmiertne), 303, 421, 430, 441, 442, 443 (np. ubezpieczenia majatkowe 1 osobowe), 470 |
z odpowiednig czwartg cyfrg) oraz innych kosztow nie zaliczanych do kosztéw dziatalnosci |
' finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ zmniejszenie WWw. kosztow, a na dzien bilansowy —

|| przeniesienie poniesionych kosztow z t€go tytutu na konto 860.

_——— =S
. Zaiad)_f piow_adzenia kont ksiag pomocniczych _1 ich p_ow_ingnia / EOIitallli l_(siggi Lgléivnfj B

"W rachunku zysku i strat inne koszty konta 409 wykazuje si¢ W grupie B.VIL Koszty dziatalnosci i,
'I op_eragjnej .

Unagi

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Zesp6l 6 — Produkty

Konta zespohu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 — Rozliczenie mi¢dzyokresowe Kkosztow

Przythe_zagad_y lilas_yfiliacji zdar_zel’l_

‘Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia miedzyokresowe czynne)I
oraz prawdopodobnych zobowiazan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
miedzyokresowe bierne).

‘Na stronie Wn konta 640 ujmuje sic koszty proste i zlozone poniesione W okresie |
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sprawozga\;cz}m, _a dotyczace przyszlych okreséw oraz koszty poniesione w okresie |
sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczeniai
miedzyokresowe kosztéw (bierne).

 kosztéw z dalszym podziatem wedhug ich tytutow. - '
Uwagi

‘Saldo Wn konta oznacza koszty przyszlych okresow i jest ujmowane w aktywach bilansowych,

asaldlo Ma - stan prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres

'Sprawozdawczy . |

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 »Przychody, dochody i koszty shuza do ewidencji:
= przychodéw i kosztéw ich osiagnigcia z tytulu  sprzedazy produktow, towaréw

operacyjnych,
= podatkéw nie ujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczogci oraz obliczania podatkéw.

|  Konto 720 - Praychody 7 tytatu dochodéw budzetowych
. ~ Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
‘Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu  dochodow budzetowych zZwigzanych |

\zagranicznych.

'Na stronie Wn konta 720 wmuje sic odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

'informacje w przekrojach koniecznych do Sporzadzenia sprawozdaf budzetowych i finansowych,
‘W rachunku zysku i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych konta 720 wykazuje sie w
grupie A. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

| . Uwagi |
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‘Na koniec roku obrotowego saldo_kon;a 720 przenosi_sie; r_la kgnto 866 .
‘Na k_oniic ro_ku konto 720 nie wykazuje salda. -

onto 7@ —_Prz_ych_od;' fi;lngow_e

Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzei

'Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. ,
'Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegolnosci:

- odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
- oprocentowanie naliczane przez banki o
. terminowych,

- dodatnie roznice kursowe.

d $rodkéw na rachunkach bankowych oraz od lokat

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniciych i ich powiazania z kontami ksiggi glownej
Ewidencja szczegblowa do konta 750 powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowe] dochodow oraz powinna zapewni¢ informacje w przekrojach koniecznych
'do sporzadzenia planow, sprawozdan budzetowych i finansowych oraz do analizy wykonania tych|
| planow.
'W rachunku zysku i strat przychody konta 750 wykazuje si¢ W grupie G. Przychody finansowe.
Uwagi 'I

'-_Na koniec_rok_u ogro;ow_eg(: sailo 5Vn_kor;a 750 przenosi s;e; n_a strong I\Za 1;ont_a 8%0.
'_Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe ]

Przyjete zasady klzlsyi_'iszji _zdgrziﬁ B -

‘Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.
'Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ W szczegblnosci:

—  odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie,
- ujemne roznice Kursowe, z wyjatkiem obciazaj acych srodki trwale w budowie,

wiazania z kontami ksi%gi El"’im‘ij B

| Zasady pro_wadzenia kont ksiag pgmocni_czzch_i igh po
a 751 prowadzi si¢ wedlug tytutdw kosztow operacji finansowych, z'|

leidench analityczng kont
zenia planéw i sprawozdan

uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej w celu sporzad

' finansowych oraz do analizy wykonania tych planow.

\% Eachunku Eysliu i strat kgsziy konta 75 1 vifylfazu] e _SiQ_YV grupi
Uwagh

e H. Koszty finansowe.

Na kon;ec roku obrotowego saldo konta 75_ 1 przenosi si¢ na konto 860.
Na k_onie_c r(lku_korito_75 l_nie W}ika_zuj e sa]da._ )

Konto 760 — lz)zostale I_n'zzch_ody op_eracyjlle )
Przyjete zasady klf\sy_ﬁkacji_z@rz_eﬁ_

Konto 760 shuizy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.

I dz_ialalno_s’ciq_, w tym wszell_dcliingyc_h
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'Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegblnoscei:
'~ przychody ze sprzedazy materiatow,

'~ przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw

trwatych w budowie,

'~ DPpozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegoblnosci  odpisane
| przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie
' otrzymane $rodki obrotowe, zwroty kosztow postgpowan sadowych oraz inne przychody
majace charakter incydentalny.

' W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w |
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na konie roku konto 760 nie- wykazuje salda,

. _K;nt0_76_1_— i’o_zo;tz_lle_ k;s;ty_ olje;ac_yj_ne_

I' Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezpos’rgd;i(; z_ pgd;tgwg\%_d;ia_lain;s’c_iq_
\jednostki.
|Na koncie 761 ujmuje sie w szczegblnoscei:

e
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol § - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu § stuzg do ewidencji funduszy, wyniky finansowego i Jego rozliczenia, dotacji
z budzetu oraz rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.
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- IZont_o 8&) —_Fu;dus_z je?lnos_tki_

- B Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

'Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywow trwalych i obrotowych i ich zmian. |

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiekszenia, zgodnie

z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na koncie stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ W szczegllnosci:

—  przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z kontem 860,

|- przeksiegowanie  pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddow |

budzetowych z konta 222, |

- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i érodkéow budzetowych |
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- réznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,

- warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie, '

'Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ W szczegdlnoscei: '

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych  wydatkow 'I
budzetowych z konta 223,

- wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

- nieodptatne otrzymanie srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkéw trwalych w budowie.

iczych i ich powiaza

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocn nia z kontami ksi¢gi giéwnej '!

'Ewidencja szczegbtowa do konta 800 prowadzona jest wedtug tytutow zwigkszen i zmniejszen |

funduszu. Fundusz jednostki moze ulegaé zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych|
Ik_azdgraz_owo_ W _prze_pisich _szczeg_élny_ch._ '

| Uwagi
| S_ald konta 800 oznacza stan funduszu jednoEtk_i.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje

| Przyjete zasady klasyfi_kacji Z(_iarzel'l

'Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz

srodk6éw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

—  warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, W'
korespondencji z kontem 224,

- warto$¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224 w ramach realizowanych przez $CDN w Kielcach projektow wspotfinansowanych
7z funduszy zagranicznych,

_  réwnowartoéé wydatkéw dokonanych przez $CDN w Kielcach ze s$rodkow budzetu na
finansowanie : $rodkow trwalych w budowie, zakupu s$rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych.
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|N_a. ;[ronj;M_a k_onta 8_10 ;jnjujg si;; p;zeisit;gowz_mie, ;v l:or'lcu_rolzu,_ salda_ ko_nta 810 na konto 800. _i

| Uwagi

|. iIa_ kc;li;c r_okak;nto 8?0 ;ie wykazuje silda.

- I_(0;t0_846 _ R;ze_rw_y i_rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodéw
| Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen |
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw, |
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie ICzerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
'Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie j zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych |

‘przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku |
‘obrotowego.
"5

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zap
|1) Tezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen, |
'2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegblnych tytuléw oraz przyczyn ich
. zwigkszen i zmniejszen.

ewni¢ mozliwoséé ustalenia stanu:

- _Ko_nt_o §5£- Zaklgdowy fundusz swiadczen son;ll;fci_

| Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen I

'socjalnych.

'Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunky bankowym, ujmuje sie na
'koncie 135 »Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”, Pozostate srodki majatkowe |
‘umuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow |
1 przychodow podlegajacych sfinansowaniy funduszu). -

‘Na stronie Wn konta 851 wmuje sie wszystkie zmniejszenia funduszu, Iacznie z kosztamiI
\dziatalnosci socjalne;j.

| _Z_as_ad_y Brgviagzgnii ki)nj lisiig  Pomocniczych i ich p;w_iqz_ania_zf(ont;n;i_ks_iq_gi_glgv;n;j

'Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna zapewni¢ ustalenje:

1) stanu, zwiekszef i zZmniejszen zaktadowego funduszy Swiadczen socjalnych,
I2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez

poszczegdlne rodzaje dziatalnogci socjalne;j.
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Uwagi

Saldo Ma Konto 851 wyraza stan zaklgowego funduszE $wiadczen socjalnyc
| iiyspgzycji SCDN w Kielcach.

- Konto 860 - V;yn;k fi_nans;wy_

Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzel’l_

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koficu roku obrotowego ma stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

| 1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 4061409

b

h bedacego w|

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow

. operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

'Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow, w

korespondencji z poszczegblnymi kontami zespolu 7.

. Zasady prowadzenia kont ksiag p;)mo_cnic ;h i ich powiazania z kontami_ ksi;gi gléwnej_

'Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — stratg|

'netto, saldo Ma - zysk netto.

. Uwagi
|| W roku nastepnym
prEeksiqgciwuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

1.2.3 . Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Jednostki budzetowe s3 zobowigzane do ewidencjonowania na kontach pozabilansowych
danych dotyczacych:

- patnoscei ze $rodkow europejskich,

- planéw finansowych wydatkow,

- zaangazowania poszczegdlnych rodzajow srodkow.

Na kontach pozabilansowych obowiazuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda
wysge;puj ace na tych kontach na koniec roku nie s ujmowane w bilansie.

W Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach wystepuja nastepujace
konta w ewidencji pozabilansowej:

Konto 090 ,,Srodki trwale w likwidacji”

Na koncie 090 ujmuje si¢ $rodki trwate postawione w stan likwidacji z powodu ich zuzycia
lub zniszczenia. Po stronie Wn tego konta ksieguje si¢ wartos¢ poczatkowa srodka trwalego
postawionego w stan likwidacji. Wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowe;j (zapis po stronie
Ma konta 090) nastepuje W momencie sakonczenia likwidacji $rodka trwatego, tj. po jego
zZlomowaniu, sprzedazy itp. Wskazane jest prowadzi¢ do tego konta ewidencj¢ analityczng
wedlug poszezegdlnych srodkéw trwatych, w odniesieniu do ktérych kierownik jednostki
podjat decyzje o ich likwidacji. Ewidencja ta powinna umozliwi¢ ustalenie ilosci i wartosci
srodkow trwalych znajdujacych sig aktualnie w likwidacji.

pod dat; z;twierdzenia sprawozdania finansowego saldo konta 860
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Konto 090 moze wykazywaé wylacznie saldo Wn, ktére wyraza wartogé srodkéw trwatych
postawionych w stan likwidacji.

Konto 976 »Wzajemne rozliczenia mie¢dzy jednostkami”

Konto 976 shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczes migdzy SCDN
w Kielcach a Urzedem Marszatkowskim i podleglymi mu jednostkami organizacyjnymi,

ktore skladaja jednostkowe Sprawozdania finansowe za dany rok obrotowy. Wzajemne
rozliczenia dotyczg w szczegolnosci:

1) wzajemnych naleznosci zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych mig¢dzy Jednostkami,
o ktérych mowa w ust. 1.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzaniu przez SCDN noty ksiegowej do rocznego
sprawozdania finansowego.

Zapisy strony Wn konta 976
»Wzajemne rozliczenia pomi¢dzy jednostkami”
e 7 7 e ol
Lp. —___Tres¢ operacji gospodarczych

Naleznosci przy?lugujqce od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie
faktur, rachunkéw i not ksiggowych

2. | Koszty pochodzace z zakupu ushig od jednostek organizacyinych, _
3. Zaplata zobowigzan przez Urzad na rzecz jednostki organizacyjnej

Zapisy strony Ma konta 976
»Wzajemne rozliczenia pomigdzy jednostkami”

.| Zobowiazania na rzecz Jednostek oraoamzacvgnl"ch Za zikuglon.e _lisfll 1.
. Przychody pochodzace ze sr rzedazy ustug dla jednostek or anizacyjnych.

| 3. Zaplata naleznosci przez j ednostki_organizacv'[ne na rzecz SCDN

\I

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,

Konto stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig kwoty zatwierdzonego plany finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym, ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

~ rownowarto$é zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

= wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
—  warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego.
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Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”.
Konto shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

_  réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

_  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czedei niezrealizowane] lub
wygastej.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ W szczegbtowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 990 — ,,Wydatki w ukladzie zadaniowym” stuzy do ewidencji wartosci planu
finansowego wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym.

Na stroniec Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowymi
jego zmiany.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow w ukladzie zadaniowym.
Ewidencja szczegbtowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w spos6b umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991 ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego
zmian.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig réwnowarto$¢ zrealizowanych w roku dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ planowane dochody oraz zmiany budzetu zwiekszajace planowane
dochody.

Konto 998 ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”.

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie

finansowym na dany rok oraz ujetych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow

budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

- rownowartoéé sfinansowanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,

_  rownowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego

- przeksiggowanie salda Ma konta 998 na stron¢ Ma konta 999 w czesci obejmujgce)
zaangazowanie, ktore nie jest wygaste.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji

i innych postanowie, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej i powinna zapewni¢ W szczegblnosci ustalenie kwoty niewygasajacych

wydatkow.

Konto 998 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 999 ,, ZaangaZowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”.
Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.



Strona 47 z 55

Na stronie Wn konta 999 umuje si¢ w szczegblnoscei:

- réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich,

Przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym (przeksiegowanie na poczatku danego
roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie:

=~ réwnowarto$é przeksiggowanego z konta 998 Zaangazowania wydatkéw, ktére byty
planowane na rok biezacy, a nie zostaly wykonane w wyniku przesuniecia realizacji
na przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace wydatkow lat przysziych,

wydatkow budzetowych przysztych lat.

2. Wykaz ksiag rachunkowych

2.1.  Ksiegi rachunkowe Swi¢tokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
obejmujg ksiegi jednostki budzetowe;, zawierajace poszczegdblne dzienniki czesciowe,
W tym projektéw dofinansowanych ze Srodkow pochodzgcych z funduszy

2.2.  Ksiegi rachunkowe Jednostki oznaczone symbolem poszczegdlnych dziennikgw

analitycznych.

23.  Ksiegi rachunkowe obejmujg dziennik i konta ksiegi gléwnej po polaczeniu
poszezegdlnych zbiorow stanowigcych czastkowe ksiggi rachunkowe, kitére stuzg do
chronologicznego i Systematycznego ujecia wszystkich zdarzep i operacji
gospodarczych jednostki samorzadu terytorialnego.

24,  Ksiegi rachunkowe prowadzone S8 przy uzyciu komputera z wykorzystaniem

poszczegllnych zbiorow stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe w dziennik
i ksiege gtéowna.

3. Opis systemu informatycznego stosowanego przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
oraz wykaz ksigg rachunkowych (zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe)

3.1 Ksiegi rachunkowe w Swi¢tokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
prowadzone sg przy zastosowaniu nastepuj acych programow komputerowych:
Nazwa  programu { Producent Data
komputerowego programu Oprogramowania | rozpoczecia
eksploatacji

| Sp. z 0.0.

ZETO  Software

Sp. z o.0.
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4. | Finansei 7ETO  Software | 05.023 ) 2024 ]
|__ Ksiegowos¢ Sp. z 0.0. | o
[5. | Srodki trwate \ ZETO  Software | 05.023 2024
| | | Sp. zo.0. - -
| 6. \ Kadry || ZETO Software | 05.023 | 2024
S Sp. z 0.0. N e
7. | Place ZETO Software | 05.023 #2024

- Sp. z 0.0.
Sprzedaz JPK | Przedsigbiorstwo '
| Ustug
| Informatycznych
,Prokomp” N |
9. TBeSTi@ Ministerstwo | 4.079.0048 2006

Finanséow | |

2011

R |

3.2. Wymienione programy znajduja si¢ w nastgpuy acych strefach:
sie¢ lokalna, serwer ad2, dostep za pomocg dedykowanych, autorskich, aplikacji
klienckich

3.3. Dostep do wymienionych aplikacji mozliwy jest tylko dla uprawnionych
uzytkownikow. Metoda autoryzacji: nazwa uzytkownika / hasto. Uprawnienia
realizowane za pomoca wnioskOw, na podstawie akceptacji przetozonego.

3.4. 7 dostawcg programow komputerowych zawarta jest umowa licencyjna, ktora okresla
prawa i obowigzKi stron umowy. Systemy komputerowe podlegaja aktualizacji
i dostosowaniu do obowigzujacych przepisow. Opis systemow komputerowych
dostepny jest dla jego uzytkownikow.

3.4.1. Oprogramowanie - Pakiet Finansowo - Ksiegowy (FK) Program Finanse

i Ksiggowo$¢ — dostawca Przedsigbiorstwo Uslug Informatycznych ,,Prokomp”
eksploatowany do 2023 roku, a wykorzystywany do celow historycznych obejmuje
moduly:

1) Finanse i Ksiggowos¢
2) Planowanie 2011

3.5. Oprogramowanie _Pakiet Kadrowo — Placowy (KP) wersja 2.12 eksploatowany do
2015 1., a wykorzystywany dla celoéw historycznych, obejmuje moduly:
1) Kadry
2) Place
3) Dokumenty ubezpieczeniowe ZUS
4) Zlecenia

3.6. Program Finanse i Ksiegowo$¢, zwany dalej ,,programem FK” stanowi podstawowa
czeé¢ systemu informatycznego, stosowanego przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
jednostki budzetowej.
W programie tym, zgodnie z zaktadowym planem kont, prowadzone sg :
1) dziennik oraz ksigga glowna,
2) ksiggi pomocnicze
- ktore stuza do chronologicznego i systematycznego ujecia wszystkich zdarzen
i operacji gospodarczych, jakie wystapily W danym okresie sprawozdawczym Oraz
umozliwiajg sporzadzenie zestawien: obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald
kont ksiag pomocniczych.
Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie
bilansu roku poprzedniego, zapewniajac mozliwoéé kontrolowania przez operatora
poprawnosci wykonania te] czynnoSci.
Program FK umozliwia zamkniecie ksiag rachunkowych zgodnie z postanowieniami
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3.10.

3.11.
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Praca w programie jest mozliwa tylko i wylacznie po podaniu hasta przez osobg
odpowiedzialna, Znanego jedynie tej osobie.

Szczegotowa charakterystyka programu zawarta jest w opisie przeznaczenia
1 dziatania programu sporzadzonego przez producenta.

Program  umozliwia sporzadzenie wymaganych  sprawozdan budzetowych
i finansowych, kontrole rozrachunkéw oraz Sporzgdzanie zestawiefi,

Pakiet Sprzedaz JPK stuzy do sporzgdzania ewidencji VAT - wystawiania
dokumentéw sprzedazy oraz prowadzenia rejestrow zakupu i sprzedazy, generowania
deklaracji VAT-7.

Program KADRY umozliwia prowadzenie pelnej ewidencji pracownikéw, ewidencji
przesztosci zawodowej pracownikgw oraz ewidencji czasu pracy pracownikow.
Program PLACE stuzy do ewidencji szczegolowej rozrachunkéw z pracownikami
z tytutu wynagrodzen, ewidencji rozrachunkéw 7 tytutu ubezpieczen spofecznych
1 zdrowotnych oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych. Ewidencja
szczegbélowa rozrachunkéw z pracownikami z tytuty Wynagrodzen jest prowadzona
W programie w postaci imiennych kart wynagrodzen.

dochodowego od os6b fizycznych. Program wspllpracuje z programem
teletransmisyjnym Opracowanym przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, przez co
deklaracje rozliczeniowe z tytutu skladek 83 automatycznie, za posrednictwem
urzgdzen gcznosci przekazywane do ZUS. Szczegotowa charakterystyka programu

. . .

zawarta jest w opisie Przeznaczenia i dzialania programu, sporzadzonego przez
producenta.

Program SRODKI TRWALE do ewidencji majatku stuzy do ewidencji szczegblowej
Srodkéw  trwatych, pozostatych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
iprawnych oraz pozabilansowych skladnikéw majatkowych, Program umozliwia

pozwalajacych sledzié ich stan oraz zachodzgce w nim zmiany.

Sprawozdania budzetowe, sprawozdania finansowe oraz Sprawozdania w zakresje
0gbtu operacji finansowych Sporzadzane sa w systemie informatycznym »BeSTi@”
Zapewnionym przez Ministerstwo Finansow.

Ustala si¢ wykaz ksigg rachunkowych  (zbioréw danych tworzacych ksiegi

rejestrow (zbioréw) stanowiacych ewidencje Syntetyczng z wyodrebnieniem tematow
podlegajacych ewidencji ksiegowej przy uzyciu komputer6w, ujmowanych
réwnoczesnie w zbiorach stanowigcych  pomocnicze ksiegi rachunkowe;
poszczegdlne zbiory (tematycznie prowadzone rejestry) powinny spetniaé Wwymagane
postanowieniami ustawy o rachunkowogci — warunki (cechy) odnoszace sie zaréwno
do dziennika jak i ksiegi glowne;j; program komputerowy stosowany w jednostce
powinien zabezpieczaé powigzanie poszczegdlnych zbiorow stanowigcych ksiegi
rachunkowe w jedna calosé odzwierciedlajch dziennik i ksigge gléwng; ewidencja
ksiggowa na kontach ksiegi glownej powinna, we wszystkich przypadkach, spehia¢
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wymogi zasady podwdjnego ksiegowania; poszczegllne zbiory stanowiace ksi¢gi

rachunkowe powinny by¢ prowadzone chronologicznie i systematycznie; dziennik

i ksiega glowna zestawione zbiorczo powinny speiniac wymogi postanowien ustawy

o rachunkowosci w sprawie obowigzku chronologicznego i systematycznego

prowadzenia ewidencji ksiegowej przy zastosowaniu odpowiedniej techniki jej

prowadzenia oraz sumowania operacji gospodarczych w ciagu miesiaca i na koniec
miesiaca;

2) ksiggi pomocnicze (zbiory stanowiace pomocnicze ksiggi rachunkowe —
ewidencja szczegélowa tworzona na komputerowych nosnikach danych) powinny
by¢ prowadzone W zakresie i na zasadach oméwionych w punkcie 3 Zalacznika Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

3) wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz) powinien by¢ sporzadzany
wedtug zasad 1 terminéw ustalonych w rozdziale 2 ustawy 0 rachunkowosci, zgodnie
z art. 19 tej ustawy, rolg inwentarza W jednostkach kontynuujacych dziatalnosé
gospodarczg 1 prowadzacych rachunkowo$é spenia, na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych, zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz zestawienie sald
kont ksiag pomocniczych,

4) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych do poszcezegélnych kont ksiegi gléwnej powinny by¢ sporzadzane
zgodnie z postanowieniami art. 18 ustawy o rachunkowos¢ 1 oraz przyjetych zasad
rachunkowosci.

3.12. Komputerowe wydruki danych, zgodnie z wymogami art. 13 ust. 2 - 6 ustawy

o rachunkowosci, powinny by¢ w szczegdlnoscei:

1) trwale oznaczone nazwa skrécona jednostki, ktorej dotycza oraz zrozumiala nazwa
danego rodzaju ksiggi rachunkowej,

2) wyraznie 0Znaczone co do roku obrotowego, miesiaca i daty sporzadzenia,

3) zlozone z automatycznie numerowanych stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
oraz sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w miesigcach i roku
obrotowym,

4) oznaczone nazwa programu przetwarzania danych: ,Program Finanse
i ksiegowos¢” ZETO SOFTWARE Sp. z0.0.”.

4. Opis systemu przetwarzania danych

1. Operacje gospodarcze i finansowe ewidencjonowane s3 za pomocg programow
komputerowych. System komputerowy sklada si¢ z modutéw o wysokim stopniu
integracji, ktore tworza bazy danych powigzanych 1 zorganizowanych w sposob
pozwalajacy wykorzystac je w roznych czgsciach systemu.

2. System komputerowy ewidencji ksiegowej spelnia wymogi ustawy Z 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci. Ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczonc nazwg jednostki,
nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania.
Oznaczone sa co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzania oraz 0soby odpowiedzialnej za ich wprowadzenie.

3. Komputerowe zapisy posiadajg automatycznie nadany numer pozycji ksiegowe]
i posiadaja pelny zakres danych i zapewniaja automatyczng kontrole ciaglosci
zapisow 1 przenoszenia obrotow.

4. Szczegbdlowa charakterystyka programu zawarta jest w opisie przeznaczenia
{ dziatania programu sporzadzonego przez producenta.
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Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 38/2024
z dnia 30.12.2024 r.

System ochrony danych i ich zbioréw

Ochrona zbioréw ksiagg rachunkowych

Dokumentacje dotyczacy organizacji oraz prowadzenia rachunkowosci, to jest:

1) dokumentacje ustalonych zasad rachunkowosci w Swif;tokrzyskim Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ,

2) dowody ksiggowe,

4) dokumenty Inwentaryzacyine,
5) sprawozdania finansowe i sprawozdania budzetowe

- nalezy przechowywaé w jednostce w nalezyty z géry ustalony sposéb oraz chronié¢
przed niedozwolonymi Zmianami, uszkodzeniem, Zniszczeniem, a takze
nieupowaZnionym rozpowszechnieniem,

Ochrone przed dostepem 0séb nieupowaZnionych zapewniajg zabezpieczenia
pomieszczeni, w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Pomieszczenia
ksiggowosci znajdujg sie w siedzibie jednostki, ktéra Jjest obiektem strzezonym.
Pomieszezenia biurowe posiadaja zamki w drzwiach. Dowody ksiegowe po
zakonfczeniu pracy sg przechowywane w zamykanych szafach.

Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowaé nie POzniej niz na koniec roky obrotowego,
wterminie do 30 kwietnia nast¢pnego roku obrotowego. Wydrukowi podlegaja:
ksigga gléwna, dziennik, zestawienie obrotéw i sald.

Za réwnowazne z wydrukiem uznaje Si¢ przeniesienie tredci ksigg rachunkowy na
inny komputerowy nognik danych, Zapewniajacy trwalogé zapisu informacji, przez
czas nie krétszy od Wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych,

W przypadku gdy system ochrony danych ksigg rachunkowych na nosnikach
komputerowych nie spefnia wymagan okreslonych w art. 71 ust. 2 ustawy
o0 rachunkowosci, to zapisy dokonane na komputerowych nosnikach danych powinny
by¢ wydrukowane najpézniej na koniec roky obrotowego.
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Dostep do wymienionych aplikacji mozliwy jest tylko dla uprawnionych
uzytkownikéw. Metoda autoryzacji do aplikacji: nazwa-uzytkownika / hasto.
Uprawnienia do aplikacji nadawane s3 uzytkownikom ma podstawie wnioskow
zaakceptowanych przez przelozonego komorki organizacyjnej.

17. Imienne konta uzytkownikéw z hastami dostepu sg bezpiecznie przechowywane.
Dostep do lokalnej sieci komputerowej wymaga wprowadzenia nazwy uzytkownika
ihasta. Kazda z uzywanych aplikacji daje dostgp do danych w zaleznosci od
podanych parametréw uzytkownika, tj. identyfikator plus hasto.

18. Prowadzona jest profilaktyka antywirusowa oraz systemy podtrzymujace napigcia
w razie awarii sieci energetycznej /UPS/.

2. Przechowywanie zbiorow

2.1.0golne podstawy przechowywania przedmiotowych dokumentow sa okreslone w ustawie
o rachunkowosci. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowywane s3
w formie oryginatow, w ustalonym porzadku chronologicznym w podziale na okresy

sprawozdawcze i lata obrotowe, w formie pozwalajacej na ich latwe odszukanie.

2.2.Dowody ksiggowe 1 inwentaryzacyjne przechowywane sa w pomieszczeniach biurowych
w ksiggowosci (archiwum biezace) w zamykanych szafach na dokumenty, w ktorych
przechowuje sig dokumenty z biezacego roku obrotowego 1 lat poprzednich przed
archiwizacja. Nastgpnie dokumentacja oddawana jest do archiwum zaktadowego jednostki
w terminach ustalonych w instrukeji archiwalnej. Okres przechowywania dokumentacji
okres$la kategoria archiwalna.

2.3. W sposéb trwaly /nie krotszy niz 5 lat/ przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe.

2 4. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dokumentacja ptacowa — listy ptac, karty wynagrodzefi, oraz inne dowody,
na podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty-
przez okres wymaganego dostepu do tych informacji wynikajacy z przepisow
emerytalnych, rentowych i podatkowych, nie kréocej jednak niz 10 lat,

2) dowody ksiggowe dotyczace $rodkow trwatych w budowie, pozyczek, kredytow
iinnych umow, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym
i podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym,
w ktorym operacje, transakcje i postgpowania zostaly ostatecznie zakonczone,
sptacone, rozliczone lub przedawnione,

3) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

4) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
i dokumenty — przez okres 5 lat,

5) dokumentacja zZwigzana Z projektami realizowanymi z udziatem Srodkow
pochodzacych z funduszy europejskich oraz innych srodkow zagranicznych jest
przechowywana przez okres okreslony w umowach, wytycznych, instrukcjach
odpowiedniego projektu, programu. Jezeli przepisy krajowe zakladaja dtuzszy okres
przechowywania niektérych dokumentow, to dla nich stosuje sie odpowiednio
przepisy krajowe. Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po
roku obrotowym, ktorego dane zbiory, dokumenty dotycza.
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3. Udostepnianie danych i dokumentéw

3.1. Udostepnienie danych, dowodow ksiegowych, sprawozdan finansowych i budzetowych,

ksiag rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci albo ich czescel
moze mie¢ miejsce:

1) w siedzibie jednostki - do wgladu po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego osoby,

2) poza siedziba jednostki — za pisemna zgoda kierownika jednostki oraz
pozostawieniu  w jednostce pisemnego pokwitowania zawierajacego  spis
wydanych dokumentow

- z wyjatkiem sytuacji wynikajgcych z odrebnych przepiséw, gdy dostep do dokumentéw
moze by¢ catkowicie zakazany
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Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia nr 38/2024
z dnia 30.12.2024 r.

ierdzania dowodéw ksiggowych do realizacji
enia Nauczycieli w Kielcach

]Tp. Imig i nazwisko Stanowisko Wzér Rodpisu Uwagi
1 Matgorzata Dyrektor Zatwierdzanie do wyplaty
Lakomiec
_2 Szymon Baumel Wicedyrektor ds. Zatwierdzanie pod wzgledem
pedagogicznych merytorycznym

3. Stanistaw

Kierownik Centrum

Zatwierdzanie pod wzgledem

5. | Agata Kozak

7. | Anna Przeorska

SN
8. | Justyna Sikora

Gléwny specjalista
ds. projektow

Pomoc biurowa ds,

I

ksiegowych

9. | Ewa Rutkowska- Starszy specjalista

Pajak ds. osobowych

10. | Robert Kubina Gloéwny specjalista
ds. zaméwien .
publicznych i
inwestycji

11. | Robert Kubina Glowny specjalista

ds. zamo6wien
publicznych i
inwestycji

~

¢
ol

Dymarczyk Edukacyjnego w merytorycznym

Wélce Milanowskiej

4. | Ewelina Oszurek Giéwny Ksiegowy Wstepna kontrola zgodna z art.

@,\/ 54 ustawy o finansach
publicznych

Starszy specjalista Zatwierdzanie pod wzgledem
ds. ksiggowych M formalno-rachunkowym

6. | Iwona Jeczminska Specjalista ds. Zatwierdzanie pod wzgledem
ksiggowych forrnalno-rachunkowym

e
Zatwierdzanie pod wzgledem
formalno—rachunkowym

et ——————
Zatwierdzanie pod wzgledem
formalno-rachunkowym

T

Zatwierdzanie pod wzgledem
merytorycznym list ptac
wynagrodzen i umow
cywilnoprawnych

1 ——————

Zatwierdzanie pod wzgledem
celowosci, gospodarnogc;i i
| legalnosci wydatku

Zatwierdzanie zgodnie z
ustawg Prawo Zamoéwien
Publicznych

— ]
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Zalacznik nr 6
do Zarzadzenia nr 38/2024
zdnia 30.12.2024 .

Lp. | Imig i nazwisko Stanowisko
1. | Robert Kubina Gléwny specjalista Zatwierdzanie pod wzgledem
ds. z'améwier"l e ytorycznym
publicznych i
inwestycji
N | - N ____:_-__'_"_————--__________————
2. | Iwona Jeczminska Specjalista ds. Wstepna kontrola zgodna z art.
ksiegowych 54 ustawy o finansach
publicznych
I_'_'__-__—-_'____———-__T_—__.—_————— . .
3. | Ewelina Oszurek Glowny ksiegowy Zatwierdzanie pod wzgledem
@V celowosci, gospodarnosci
legalnosci wydatku
4. | Ewelina Oszurek Glowny ksiggowy Zatwierdzanie zgodnic z
@ ustawg Prawo Zamdwies;
L Publicznych
___‘___—_————————_L______________J————__________







