UCHWALA NR VI-356/2022
ZARZADU POWIATU WOLOMINSKIEGO
Z dnia 28 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia konsultacji spolecznych Zasad przyznawania i rozliczania
dotacji z budzetu Powiatu Wolominskiego na realizacje zadan publicznych zlecanych
w ramach programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) oraz § 3 ust. 1 pkt 1 Zasad i trybu
przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkancami, radg dzialalnoSci pozytku
publicznego lub organizacjami pozarzagdowymi i podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, stanowigcych zalgcznik do
Uchwaty nr X1X-211/2020 Rady Powiatu Wotominskiego z dnia 28 maja 2020 r. w sprawie
przyjecia Zasad i trybu przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkancami, rada
dziatalnosci pozytku publicznego Ilub organizacjami pozarzadowymi i podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. Urz. Woj. Maz. z 2020 r. poz. 13163, z p6zn. zm.), Zarzad Powiatu Wotominskiego
uchwala, co nastepuje:

§1
1. Oglasza si¢ przeprowadzenie konsultacji spotecznych Zasad przyznawania i rozliczania
dotacji z budzetu Powiatu Wotominskiego na realizacj¢ zadan publicznych zlecanych
w ramach programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi.
2. Projekt Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wotominskiego na
realizacj¢ zadan publicznych zlecanych w ramach programu wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

1. Przedmiot konsultacji: Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu

Wolominskiego na realizacj¢ zadan publicznych zlecanych w ramach programu

wspoOtpracy z organizacjami pozarzagdowymi.

Cel konsultacji: pozyskanie opinii, uwag oraz propozycji do projektu dokumentu, o ktorym

mowa w § 1 ust. 1.

Termin rozpoczgcia konsultacji: 30 wrzesnia 2022 r.

Planowany termin zakonczenia konsultacji: 7 listopada 2022 r.

Obszar powiatu, na terenie ktorego realizowane beda konsultacje: powiat wotominski.

Formy, w ktorych realizowane beda konsultacje:

1) listy mailingowe do zainteresowanych podmiotow;

2) narzedzia komunikacji pisemnej — umozliwienie przedstawiania opinii, uwag, pytan,
komentarzy oraz propozycji na specjalnie do tego przygotowanym Formularzu
konsultacji;

3) konsultacje w ramach Powiatowej Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego
W powiecie wotominskim.

7. Osoba upowazniona do przeprowadzenia konsultacji oraz do udzielania informacji
0 przedmiocie i przebiegu konsultacji: Dorota Romanczuk — Naczelnik Wydzialu Spraw
Obywatelskich.
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§3
1. Opinie, uwagi, pytania, komentarze oraz propozycje w sprawie projektu dokumentu,
0 ktorym mowa w § 1 ust. 1, mozna zgtaszac:
1) zaposrednictwem internetu: Wso@powiat-wolominski.pl;
2) pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Wolominie
Wydziat Spraw Obywatelskich
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin;
3) osobiscie: w siedzibie Starostwa
Wydzial Spraw Obywatelskich
pokoj nr 012, tel. 22 346-11-04,
wykorzystujac Formularz konsultacji, stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.
2. Stosowanie Formularza konsultacji, o ktorym mowa w ust. 1, jest obligatoryjne.

§4
1. Kalendarz czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem konsultacji spotecznych stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.
2. Opinie, uwagi, pytania, komentarze oraz propozycje w sprawie projektu dokumentu,
0 ktorym mowa w § 1 ust. 1, zgloszone po terminie podanym w Kalendarzu czynnosci,
o ktorym mowa w ust. 1, nie bedg brane pod uwagg.

§5
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

I-/ Piotr Borczynski
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Zatacznik nr 2

do uchwaty nr VI-356/2022
Zarzadu Powiatu Wotominskiego
z dnia 28 wrze$nia 2022 r.

Data wypelnienia .............................

FORMULARZ KONSULTACJI ZASAD PRZYZNAWANIA I ROZLICZANIA DOTACJI Z BUDZETU POWIATU WOLOMINSKIEGO
NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH ZLECANYCH W RAMACH PROGRAMU WSPOLPRACY
Z. ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI

Proponowane zmiany
(propozycja nowego brzmienia Uzasadnienie proponowanych zmian
paragrafu, ustepu, punktu)

Zapis w projekcie Zasad
z podaniem paragrafu, ustepu, punktu

Whioski, opinie, uwagi, propozycje do projektu Zasad oraz pytania w sprawie projektu:

Nazwa podmiotu
zglaszajacego propozycje

Adres poczty nie i nazwisko osoby do

Adres siedziby Nr telefonu elektronicznej kontaktu

Formularz konsultacji nalezy przesta¢ w terminie do dnia 21 pazdziernika 2022 r. w wersji elektronicznej na adres: wso@powiat-wolominski.pl lub w wersji papierowej na adres: Starostwo
Powiatowe w Wolominie Wydzial Spraw Obywatelskich, ul. Pradzynskiego 3 05-200 Wolomin (liczy si¢ data wptywu formularza do Starostwa).
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Zasad przyznawania i
na realizacje zadan publicznych zlecanych w

Zatgcznik nr 3

do uchwaty nr VI1-356/2022
Zarzadu Powiatu Wotominskiego
z dnia 28 wrze$nia 2022 r.

KALENDARZ CZYNNOSCI
ZWIAZANYCH Z PRZEPROWADZENIEM
KONSULTACJI SPOLECZNYCH

rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wolominskiego
ramach programu wspélpracy

z organizacjami pozarzadowymi

Termin

Podjete czynnosci

do
30 wrze$nia 2022 r.

mieszczenie ogloszenia w sprawie konsultacji oraz projektu dokumentu poddanego

konsultacjom:

e nastronie internetowej https://samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski,
o w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Wotominskiego,

e natablicach ogtoszen w siedzibie Starostwa,

ekazanie informacji w sprawie konsultacji oraz projektu dokumentu poddanego
konsultacjom:
e radnym powiatu wotominskiego,
e Powiatowej Radzie Dziatalnosci Pozytku Publicznego w powiecie
wotominskim,
e dourzedow gmin na terenie powiatu wotominskiego,
o listy mailingowe do zainteresowanych podmiotow,

do
21 pazdziernika 2022 r.

zbieranie opinii, uwag, pytan, komentarzy i propozycji do projektu dokumentu
poddanego konsultacjom,

do
28 pazdziernika 2022 r.

e analiza zebranych opinii, uwag, pytan, komentarzy oraz propozycji do
projektu dokumentu poddanego konsultacjom,
e opracowanie ostatecznej wersji projektu dokumentu poddanego konsultacjom,

do
7 listopada 2022 r.

nia Powiatowej Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego w powiecie wotominskim,

do
21 listopada 2022 r.

podanie do publicznej wiadomosci Raportu podsumowujacego przeprowadzone
konsultacje spoteczne poprzez zamieszczenie:

e nastronie internetowej https://samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski,

o w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Wotominskiego,

¢ natablicach ogtoszen w siedzibie Starostwa,

e przestanie Raportu do podmiotéw uczestniczacych w konsultacjach.
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Zakacznik

do Uchwaty Nr VI1-356/2022
Zarzadu Powiatu Wotominskiego
z dnia 28 wrzesnia 2022 r.

ZASADY PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA DOTACJI

Z BUDZETU POWIATU WOLOMINSKIEGO
NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH ZLECANYCH W RAMACH
PROGRAMU WSPOLPRACY Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI

SPIS TRESCI

. Zasady przyznawania dOtaCHi .........cccverieiiieieeie et 3
§ 1 Wysokos$¢ dotacji, termin realizacji zadania publicZnego...........c.ceevvviiieniiinininiecee,

§ 2  Kwalifikowalno$C KOSZEOW ......cccveiiiiiiiiiiiieiiie ittt st 3

Il. Procedura KONKUISOWE .........cccouiiierieiieiieieeie ettt ae e steenee e sseeneennens 4
§ 3 Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego ............cc.cceue.e 4
§ 4 ZI0ZENIE OFCILY ..oveiiiiiiieeiieee e, 5
§5 0cena formalNa OfErtY ........coiveiiiiii e s 6
§ 6 KOMISJA KONKUISOWA .....c.oouiiiiiiiiiiiisiicee et 7
§ 7 Ocena merytoryCzna ProJEKIU ......cooiviiiiiicic e, 9
§ 8 Wybor oferty oraz zasady dokonywania zmian W Ofercie ..........cccccocevvenivenvniesnennenn

I11. Zlecanie realizacji zadania publicznego w trybie pozakonkursowym .....................
11
§ 9 Zlecanie realizacji zadania publicznego w trybie pozakonkursowym .............ccccocevinen. 11

IV. Zawarcie umowy oraz przekazani€ dOtacji ........c.ceoeieereieieienineseseeee e,
12

§ 10 ZAWAICIE UIMOWY ....uviriiiiiiiteitieteeiee ettt st be et be bt be bt b e ettt eab e st be e s e e e 12
§ 11 PrzeKazani€ QOTACT ....ccouveivveiiiieiie et ettt ettt st e e e be et e e e sneeanes
13

§ 12 ZMIANY trESCT UMOWY ....eiiiiiieiieiiieiteeiestee sttt stee sttt sbeete s e sbeenbe e e e sreenbeenee e 13
§ 13 Wydatkowanie STOAKOW .........c.coiiiiiiiiiiiie e

13

§ 14 Obowiazki i uprawnienia iNFOrMACYJNE .......coviiiiiiiiieieie s
14

V. Kontrola realizacji zadan publiCZNYCh ...........ccccoiiiiiiii e,
14
§ 15 Kontrola realizacji zadan publiCZNYCh ..........ccoooeiiiiiiic e 14
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§ 16 Sprawozdanie z wykonania zadania publiCZNego ..........c.cecvvieiiiiienii e 15

§ 17 Zalgczniki dO SPraWOZAANIA ........cveiveeiiieie e nne s 15
§ 18 Dokumenty potwierdzajace rozliczenie zadania ...........cccooereriiinenieiee e 16
§ 19 Zatwierdzenie SPrawozadania ............coovviiriniiniiri i ssee e seeseeseeseeseeneens LT
§ 20 Nieztozenie sprawozdania W tEIMINIE ..........cooiiiiieiiiieie e, 18
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POSTANOWIENTA KONCOWE ......ocvviiiiiiieiiiiiiesiee ettt sttt e et sne e ste e reenbeennennen, 19

WYKAZ  ZalgeZniKOW ........occooiiiiiiiic e
19
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Realizacja ustawowych zadan publicznych Powiatu Wotominskiego przez podmioty
prowadzace dziatalnos¢ w strefie pozytku publicznego zlecana jest na podstawie
przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie, zwanej w tresci Zasad ,,ustawg” w formie:

1) powierzenia wykonania zadan wraz z udzieleniem dotacji na sfinansowanie ich realizacji;
2) wspierania wykonania zadan wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

Zakresy i nazwy zadan, ktore mogg by¢ zlecane podmiotom prowadzgcym dziatalno$é
w sferze pozytku publicznego zawiera uchwalany corocznie przez Rad¢ Powiatu
Wotominskiego Program  wspotpracy Powiatu  Wotominskiego z  organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3.

Powiat Wotominski przeznacza na realizacje zadan publicznych $rodki finansowe, ktorych
wysoko$¢ okreslana jest przez Rade Powiatu Wotominskiego w uchwalanym corocznie
budzecie Powiatu Wotominskiego oraz Programie  wspotpracy  Powiatu
Wotominskiego z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art.
3 ust. 3.

Powiat Wotominski przyznaje podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ w sferze pozytku
publicznego dotacje celowe w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Dotacje moga by¢ przyznawane jedynie
na zadania okreslone w art. 4 ust. 1 ustawy.

Podstawowym trybem przekazywania $rodkéw finansowych podmiotom prowadzacym
dziatalnos¢ pozytku publicznego jest otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych.
W przypadkach wskazanych przez ustawe dopuszczalne jest stosowanie innego trybu zlecania
realizacji zadan publicznych.



I. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

§1

Wysokosé dotacji, termin realizacji zadania publicznego

. W ogloszeniu otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego okreslana jest
kwota, ktorg Powiat Wotominski przeznacza na realizacj¢ zadania oraz ramy czasowe
realizacji zadania.
. W przypadku wsparcia realizacji zadania, w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert, okresla
si¢ maksymalny % udzial dotacji w catkowitym koszcie realizacji zadnia.
. W przypadku wsparcia realizacji zadania, catkowity koszt zadania stanowia:
1) dotacja Powiatu Wotominskiego;
2) wkiad wiasny organizacji obejmujacy:
a) wklad wilasny finansowy — stanowigcy srodki wiasne organizacji i/lub srodki
finansowe pozyskane przez organizacje z innych zrodet, w tym publicznych, lub;
b) wklad wiasny niefinansowy — stanowigcy wklad osobowy rozumiany jako
nicodptatna, dobrowolna praca, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna czlonkow organizacji i/lub wkiad rzeczowy rozumiany jako zasob
rzeczowy wiasny i/lub udostgpniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie, lub;
3) $wiadczenia pieni¢zne od odbiorcow zadania.
Sposob rozliczenia kosztow realizacji zadania okreSla umowa 0 realizacji zadania
publicznego.

§2

Kwalifikowalnos¢ kosztow

. Wydatki ponoszone ze srodkoéw dotacji mogg zosta¢ uznane za koszty realizacji zadania

tylko wtedy, gdy:

1) sa uwzglednione w budzecie zadania — kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji
zadania publicznego lub jej aktualizacja stanowigca zatgcznik do podpisanej umowy;

2) sa uzasadnione podejmowanymi dziataniami;

3) spelniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami, a w szczegdlnosci uzyskiwania
wysokiej jakosci za dang ceng;

4) zostaly poniesione w trakcie realizacji zadania, po podpisaniu umowy;

5) zostaly faktycznie poniesione i wykazane w dokumentacji ksiegowej oferenta;

6) sa poparte oryginatami faktur, rachunkow i innych dowodow ksiggowych.

Z dotacji nie pokrywa si¢ wydatkoéw, ktore nie sa bezposrednio zwigzane z realizowanym

zadaniem i niezbedne do jego realizacji, w tym w szczegdlnosci:



1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki juz finansowane z innych zroédet niz okreslone przez organizacje;

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla os6b
zajmujacych sig¢ realizacja zadania;

5) wydatki zwigzane z dziatalnoscia polityczng lub religijna;

6) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

7) wydatki zwigzane z realizacja przedsiewzie¢, ktore sg dofinansowane z budzetu
Powiatu Wolominskiego na podstawie odrebnych przepisow;

8) wydatki zwigzane z dzialalno$cig gospodarczg organizacji prowadzacych dziatalnos¢
pozytku publicznego;

9) refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsigwzigc.

Koszty administracyjne realizacji zadania nie moga przekroczyé 30 % calkowitych

kosztéw realizacji zadania.

Za koszty administracyjne ponoszone w trakcie realizacji zadania uznaje sig,

W szczegdlnosci:

1) koszty obstugi administracyjne;j,

2) koszty obstugi ksiegowej;

3) koszty koordynatora lub kierownika projektu;

4) koszty utrzymania powierzchni biurowych (np.: czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

5) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych;

6) koszty zakupu wyposazenia niezbednego do administracyjnej obslugi realizacji
zadania;

7) koszty materialow biurowych i artykutow pismienniczych;

8) koszty promocji realizacji zadania;

9) koszty obstugi z zakresu ochrony danych osobowych.

Podatek od towaréw i ustug (VAT) jest uznany za koszt realizacji zadania, jesli oferent

nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania. Jezeli istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania

podatku naliczonego na zasadach wynikajacych z ustawy z dnia 11 marca 2004

r. o podatku od towarow i ushug, to VAT nie moze by¢ uznany za koszt kwalifikowany.

Il. PROCEDURA KONKURSOWA

§3

Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacje¢ zadania publicznego

Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego, zwany w tresci Zasad
,konkursem ofert” ogltaszany jest co najmniej na 21 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Liste zadan bedacych przedmiotem konkursu ofert przygotowuja wydziaty merytoryczne
Starostwa Powiatowego w Wolominie oraz jednostki organizacyjne Powiatu
Wotominskiego. Lista zadan zatwierdzana jest przez Zarzad Powiatu Wotominskiego.

Dla kazdego z proponowanych zadan wydzial merytoryczny lub jednostka organizacyjna,
0 ktorych mowa w ust. 2, przygotowuje Karte rodzaju zadania zawierajaca:

1) dzial i rozdziat klasyfikacji budzetowe;;

2) rodzaj zadania, ze wskazaniem czy obejmuje jego powierzenie czy wsparcie;

3) cel realizacji zadania;

4) syntetyczny opis zadania;



5) odniesienie do dokumentu programowego (np.: programy, strategie);

6) oczekiwane rezultaty uwzgledniajace wskazniki produktu stuzgce okresleniu realizacji
zadania;

7) wskazanie warunkow stuzacych zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w zakresie realizowanego zadania publicznego z uwzglednieniem
wymagan ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dost¢gpnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami tzn. minimalnych wymagan stuzacych zapewnieniu
dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej i informacyjno-komunikacyjnej;

8) szacunkowy kosztorys realizacji zadania;

9) termin realizacji zadania;

Rodzaje zadan, zawarte w Karcie, o ktorej mowa w ust. 3, opiniowane sg przez

Powiatowg Rade Dziatalnosci Pozytku Publicznego w powiecie wotominskim.

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert, w tresci Zasad ,,0gloszenie”, stanowi zatgcznik do

uchwaty Zarzadu Powiatu Wotominskiego w sprawie ogloszenia otwartego konkursu

ofert na realizacj¢ zadan publicznych i zawiera nastgpujace informacije:

1) podstawa prawna ogtoszenia konkursu ofert;

2) rodzaj zadania, w tym nazwa, krotki opis zadania, cel zadania oraz oczekiwane
rezultaty zadania, w tym ich wskazniki,

3) wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania;

4) zasady przyznawania dotacji;

5) terminy i warunki realizacji zadania;

6) termin i warunki sktadania ofert, w tym termin uzupetniania;

7) tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert;

8) zrealizowane przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim, zadania publiczne tego samego rodzaju
I zwigzane z nimi koszty, ze szczegélnym uwzglgdnieniem wysokosci dotacji
przekazanych organizacjom;

9) zasady zapewnienia dostgpno$ci 0sobom ze szczeg6lnymi potrzebami;

10)zasady przesuwania s$rodkéw pomiedzy pozycjami kalkulacji kosztow realizacji
zadania;

11)klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych;

12)w przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego w sposob okreslony w art. 16a
ustawy tzw. ,reegranting” — dodatkowe informacje o zasadach i warunkach zlecania
realizacji zadania.

Uwaga:

e informacji na temat otwartych konkursow ofert, w Szczego6lnosci
wymogow formalnych jakie winna spetnia¢ oferta, udzielajg pracownicy
Starostwa odpowiedzialni za wspotprace z organizacjami pozarzadowymi:
Wydziat Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wotominie
tel.: 22 346-11-08 lub 346-11-04,
e-mail: ngo@powiat-wolominski.pl.

Tres¢ ogloszenia uzgadniana jest z wydziatami merytorycznymi Starostwa Powiatowego

w Wotominie oraz jednostkami organizacyjnymi Powiatu Wotominskiego, ktore zglosity

liste zadan bedacych przedmiotem konkursu.

Projekt uchwaty Zarzadu Powiatu Wotominskiegd W sprawie ogloszenia otwartego

konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych parafowany jest pod wzglgdem formalno-

prawnym przez radc¢ prawnego Starostwa oraz wymaga kontrasygnaty Skarbnika

Powiatu.
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Ogtoszenie otwartego konkursu ofert zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
Powiatu Wotominskiego, na stronie https://samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski
zaktadka Co robimy — Organizacje pozarzadowe — Konkursy ofert, w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Wotominie w migjscu przeznaczonym na zamieszczenie ogtoszen.

§4

Zlozenie oferty

Warunkiem przystapienia do konkursu ofert jest ztozenie oferty realizacji zadania
publicznego, na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 1 lub nr 2 (w przypadku zlecenia
realizacji zadania w sposob okre§lony w art. 16a ustawy tzw. ,reegranting”) do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.
Oferte moga ztozy¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy. Nieposiadajace osobowosci prawnej terenowe jednostki organizacyjne moga
ztozy¢ oferte wyltacznie na podstawie pisemnego upowaznienia (pelnomocnictwa)
udzielonego przez zarzad organizacji.
Organizacje sktadajace oferte nie musza posiada¢ statusu oOrganizacji pozytku
publicznego.
Dopuszcza sig¢ ztozenie w jednym konkursie jednej oferty przez ten sam podmiot. Oferta
moze dotyczy¢ realizacji jednego zadania.
W przypadku ztozenia w jednym konkursie wigcej niz jednej oferty, ocenie bedzie
podlegata oferta ztozona jako pierwsza.
Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem generatora ofert udostepnionego przez Powiat
Wotominski.
Po ztozeniu oferty w generatorze ofert nalezy wydrukowa¢ dokument potwierdzajgcy
zlozenie oferty, ktory — podpisany przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferenta — nalezy zlozy¢, z zastrzezeniem punktu 2, w jednym z nizej
wskazanych sposobow:
1) osobiscie w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wotominie przy ul. Pradzynskiego

3, w godzinach wskazanych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert;
2) droga elektroniczna — opatrzong podpisem elektronicznym:

a) za posrednictwem e-PUAP lub

b) na adres e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl;
3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:

Starostwo Powiatowe w Wotominie

ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin.
O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do Kancelarii Starostwa.
W przypadku checi wycofania oferty zlozonej za posrednictwem generatora ofert,
wylacznie przed uplywem terminu sktadania ofert w generatorze, nalezy dostarczy¢ do
Starostwa Powiatowego w Wotominie, w jednym ze sposobow wskazanych w ust. 7,
o$wiadczenie o wycofaniu oferty.

§5

Ocena formalna oferty

Oferty sktadane w konkursach ofert poddawane sg ocenie formalnej i merytorycznej.
Procedura oceny ofert rozpoczyna si¢ niezwlocznie po wptywie do Starostwa.
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Ocena formalna, polegajaca na sprawdzeniu spelnienia podstawowych wymogow

dotyczacych kompletno$ci i poprawnosci ofert, dokonywana jest przez pracownika/-ow

Wydziatu Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wotominie.

Oferta uznana jest za kompletng i poprawna gdy:

1) wypehione zostaty wszystkie jej pola;

2) jest opracowana w jezyku polskim;

3) jest czytelna tzn. wypelniona zostala maszynowo, komputerowo lub pismem
drukowanym jednolicie w catosci;

4) zostala przygotowana na wtasciwym formularzu, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1,

5) jest zgodna z ogtoszeniem otwartego konkursu ofert;

6) organizacja jest statutowo uprawniona do ztozenia oferty;

7) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania organizacji.

Oferta, nie spelniajagca wymogow okreslonych w ust. 4 pkt 1 podlega uzupehnieniu przez

organizacje ja sktadajaca w terminie 3 dni od daty powiadomienia o zaistniatych brakach.

Powiadomienia dokonuje pracownik Wydziat Spraw Obywatelskich Starostwa za

posrednictwem  telefonu, e-maila lub generatora ofert, przy czym =z ustalen

telefonicznych pracownik ich dokonujacy sporzadza stosowng notatke w ,,Karcie Oceny

Formalnej oferty ztozonej w konkursie”, z zastrzezeniem ust. 7.

Druk ,,Karta Oceny Formalnej oferty ztozonej w konkursie” stanowi zalacznik nr 1 do

Zasad.

Uzupehienie niewypetnionych pol oferty, na zasadach okreslonych w ust. 5,

dopuszczalne jest poprzez uzupelienie w czesci |l oferty pola 1 zgodnie z wymogami

wskazanymi w tytule pola, pozostatych pdl oferty w postaci przekreslenia pola lub

wpisania w polu ,,nie dotyczy”.

Oferta nie bedzie poddawana ocenie merytorycznej, tym samym zostanie wykluczona,

w sytuacji, gdy nie Spetnia wymogow, o ktorych mowa w ust. 4 lub nie zostata

uzupetniona w wyznaczonym terminie.

Zestawienie zawierajace wyniki oceny formalnej ofert Wydziat Spraw Obywatelskich

przekazuje w formie elektronicznej przewodniczacym komisji konkursowych, o ktérych

mowa w § 6.

§6

Komisja konkursowa

Oferta, ktora przeszta ocen¢ formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie
merytorycznej.

Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa powotywana w drodze uchwaty
przez Zarzad Powiatu Wotominskiego.

Zarzad Powiatu Wotominskiego zaprasza organizacje, prowadzace dziatalnos$¢ na terenie
powiatu, do zglaszania kandydatoéw do udzialu w pracach komisji konkursowych.
Zgloszen dokonuje si¢ na druku ,,Formularz zgloszenia kandydata do udziatu w pracach
komisji konkursowych opiniujacych oferty w otwartych konkursach ofert na realizacje¢
zadan publicznych” stanowigcym zatacznik nr 2 do Zasad.

Na podstawie zgtoszen, o ktorych mowa w ust. 3, tworzy si¢ statg list¢ osob wskazanych
przez organizacje do udziatu w pracach komisji konkursowych (aktualna lista dostgpna
jest na stronie www.samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski zaktadka Co robimy —
Organizacje pozarzadowe). Wykreslenie z listy nastepuje z urzedu — jesli cztonek komisji
nie uczestniczy w trzech kolejnych posiedzeniach lub na podstawie pisemnego wniosku
podmiotu zgltaszajacego badz osoby zgtaszanej.
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Komisja konkursowa sktada si¢ z 6 cztonkow, z zastrzezeniem ust. 6 i 7, w sktad komisji

wchodza:

1) przewodniczacy — przedstawiciel Zarzadu, ktory kieruje pracami komisji;

2) wiceprzewodniczacy — pracownik whasciwego merytorycznie wydziatu Starostwa lub
jednostki organizacyjnej Powiatu, kierujacy pracami komisji podczas nieobecnosci
przewodniczacego;

3) pracownik wtasciwego merytorycznie wydziatu Starostwa lub jednostki organizacyjnej
Powiatu;

4) 3 osoby wskazane przez, dziatajace na terenie powiatu, organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, z wylgczeniem oséb wskazanych przez
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy biorgce
udziatl w konkursie ofert.

Do zadan przewodniczacego komisji lub wiceprzewodniczacego komisji, w przypadku, o

ktorym mowa w ust. 5 pkt 2, nalezy:

1) ustalanie terminéw posiedzen komisji;

2) organizowanie posiedzen komisji;

3) wylaczanie z udzialu w pracach komisji 0sob podlegajacych wykluczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy;

4) przestawianie Zarzadowi Powiatu Wotominskiego wynikoéw pracy komisji.

W sktad komisji konkursowej, do opiniowania ofert w konkursie na powierzenie

prowadzenia punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub

swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, moze wchodzi¢ dodatkowo
przedstawiciel Wojewody Mazowieckiego. W przypadku udzialu przedstawiciela

Wojewody Mazowieckiego w posiedzeniu komisji modyfikacji ulega druk ,,Karta Oceny

Merytorycznej oferty ztozonej w konkursie”, o ktorym mowa w ust. 13 oraz druk

,Protokot posiedzenia komisji konkursowej”, o ktorym mowa w ust. 14, w czesci

dotyczacej liczby cztonkoéw komisji.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu osob wskazanych w ust. 5 pkt 4, jezeli:

1) Zadna organizacja nie wskaze os6b do sktadu komisji konkursowej;

2) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej;

3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

Komisja konkursowa pracuje na posiedzeniach w obecnosci co najmniej 3 czlonkow,

posiedzenia komisji moga odbywac si¢ za posrednictwem srodkéw porozumiewania sie

na odlegtosé.

Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy osob posiadajacych specjalistyczng

wiedze z dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy.

Cztonkowie komisji, przed pierwszym posiedzeniem, zapoznaja si¢ z Zestawieniem

zawierajacym wyniki oceny formalnej ofert.

Po zapoznaniu si¢ z Zestawieniem zawierajgcym wyniki oceny formalnej ofert,

cztonkowie komisji sktadaja oswiadczenie o braku przeciwwskazan do uczestniczenia

w pracach komisji. Druk ,,O$wiadczenie cztonka komisji konkursowej” stanowi zatgcznik

nr 3 do Zasad.

Kazdy cztonek komisji konkursowej wypelnia ,,Karte Oceny Merytorycznej oferty

ztozonej w konkursie” przyznajac ofercie punkty za poszczegodlne kryteria oceny. Liczba

punktow przyznanych danemu projektowi stanowi $rednig arytmetyczng liczby punktow
przyznanych przez cztonkoéw komisji. Druk ,,Karta Oceny Merytorycznej oferty ztozonej

w konkursie” stanowi zatgcznik nr 4 do Zasad.

Z posiedzen komisji sporzadzany jest Protokot posiedzenia komisji konkursowej

opiniujagcej oferty ztozone w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych,
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podpisywany przez przewodniczacego Komisji, przedktadany wraz z pozostatg
dokumentacjg konkursowa Zarzadowi.

15. Protokot, o ktérym mowa w ust. 14 powinien zawierac:

1) oznaczenie miejsca i daty posiedzenia komisji;

2) nazwe¢ konkursu,

3) dat¢ ogloszenia konkursu i termin sktadania ofert;

4) sktad komisji konkursowej;

5) liczbe ztozonych ofert;

6) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym W ogtoszeniu konkursu ofert;

7) wskazanie ofert nie odpowiadajgcych warunkom okre$lonym w ogloszeniu konkursu
ofert;

8) ewentualne rekomendacje i uwagi komisji, ktére moga by¢ pomocne przy podziale
przez Zarzad Powiatu Wotominskiego srodkéw z budzetu Powiatu.

Druk ,,Protokot posiedzenia komisji konkursowej opiniujacej oferty ztozone w otwartym

konkursie ofert na realizacje zadan publicznych” stanowi zatacznik nr 5 do Zasad.

16. W trakcie prac komisja konkursowa moze wystapi¢ do oferenta z wnioskiem o podanie
dodatkowych informacji i wyjasnien do czgéci merytorycznej i finansowej oferty.
Informacj¢ o dziataniach komisji oraz uzyskanej odpowiedzi zawiera si¢ w ,,Protokole
posiedzenia komisji konkursowej”.

17. Obstuge organizacyjng komisji konkursowej prowadzi Wydzial Spraw Obywatelskich.

§7

Ocena merytoryczna projektu

1. Komisja konkursowa, przy rozpatrywaniu ofert:

1) ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

3) ocenia proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych organizacje beda realizowac zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany wktad osobowy oraz rzeczowy;

5) uwzglednia planowang liczbe odbiorcow projektu;

6) w przypadku wsparcia realizacji zadania — uwzglednia planowany przez organizacje
udziat srodkow finansowych wiasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrodet na
realizacje zadania publicznego;

7) uwzglednia analiz¢ i ocene¢ realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowych, ktore w latach poprzednich realizowatly zlecone zadania
publiczne z Powiatem, biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz Sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow;

stosujac kryteria okreslone w ust. 2.
2. Kryteria oceny merytorycznej projektu oraz maksymalna liczba punkow:

1) mozliwos¢ realizacji projektu przez oferenta, w tym komplementarno$¢ zadania
z innymi dziataniami oferenta lub lokalnych instytucji — 15 pkt;

2) spojnos¢ opisu zadania podanego w ogtoszeniu konkursu ofert z zakresem rzeczowym
projektu, w tym z zatozonymi rezultatami, planem i harmonogramem oraz kalkulacja
kosztow — 10 pkt;

3) zasieg terytorialny projektu — 5 pkt;

4) adresaci projektu (charakterystyka grupy docelowej, w tym liczba odbiorcow, sposob
pozyskiwania uczestnikow) — 5 pkt;
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5) zasoby kadrowe, ktore beda wykorzystywane do realizacji projektu ($wiadczenia
wolontariuszy, praca spoteczna czionkow, kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
realizowany bedzie projekt) — 10 pkt;

6) zasoby rzeczowe, ktore bgda wykorzystywane do realizacji projektu — 5 pkt;

7) kalkulacja kosztow realizacji projektu, w tym realno$¢ i klarownos$¢ kalkulacji
kosztow w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu (opis pozycji kalkulacji
kosztow, prawidlowa kwalifikacja kosztow do poszczegoélnych kategorii, realnosé
przyjetych w kalkulacji stawek) — 10 pkt;

8) wkilad wlasny organizacji oraz $wiadczenia pienigzne 0od odbiorcow zadania
w calkowitym koszcie realizacji zadania:

a) udziat rowny wymaganemu w konkursie — 0 pkt,

b) udziat do 5 % wiacznie powyzej wymaganego — 1 pkt,
C) udziat do 10 % wiacznie powyzej wymaganego — 2 pkt,
d) udziat do 15 % witacznie powyzej wymaganego — 3 pkt,
e) udziat do 20 % wlacznie powyzej wymaganego — 4 pkt,
f) udziat od 20,01 % powyzej wymaganego — 5 pkt,

9) doswiadczenie organizacji w realizacji zadan we wspotpracy z administracjg publiczna
(w tym ocena rzetelnosci i terminowos$ci oraz sposobu rozliczenia realizacji zadan
zleconych dotychczas przez Powiat) — 5 pkt.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie:

1) 65 punktéw — w przypadku powierzenia realizacji zadania;

2) 70 punktow — w przypadku wsparcia realizacji zadania.

Jezeli specyfika konkursu ofert tego wymaga istnieje mozliwos¢ modyfikacji kryteriow

oceny, tym samym modyfikacji druku ,Karta oceny merytorycznej projektu”.

Niedopuszczalne jest usuwanie kryteriow gtownych wymienionych w ust. 2 niniejszego §.

Zmodyfikowany druk ,,Karte Oceny Merytorycznej oferty ztozonej w konkursie” stanowi

zalacznik do ogtoszenia otwartego konkursu ofert.

§8

Wybor oferty oraz zasady dokonywania zmian w ofercie

. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu Wotominskiego
w formie uchwaty, po zapoznaniu si¢ z Protokotem posiedzenia komisji konkursowej oraz
Zestawieniem ofert ocenionych merytorycznie zawierajacym liczbg punktéw przyznanych
ofertom przez komisj¢ konkursows.

. Projekt uchwaly Zarzadu Powiatu Wotominskiego w sprawie rozstrzygniecia otwartego
konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych parafowany jest pod wzglgdem formalno-
prawnym przez radce prawnego Starostwa oraz wymaga kontrasygnaty Skarbnika
Powiatu.

. Zarzad Powiatu Wolominskiego nie udzieli dotacji na realizacje zadania, w przypadku
gdy oferta uzyskata mniej niz 40 punktow.

Przewiduje sig, ze rozstrzygniecie konkursu ofert przez Zarzad Powiatu Wotominskiego
oraz podanie uchwaty do publicznej wiadomos$ci nastapi, nie pozniej niz w ciggu 35 dni
od ostatniego dnia terminu wyznaczonego dla przyjmowania ofert. W przypadku
rozpatrywania wiecej niz 30 ofert w danej edycji, termin rozstrzygnigcia konkursu moze
ulec przedtuzeniu do 50 dni.

. Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu, moze zadac
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Ogtoszenie o rozstrzygnigciu konkursu ofert publikowane jest w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatu Wotominskiego, na stronie https://samorzad.gov.pl/web/powiat-
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wolominski zaktadka Co robimy — Organizacje pozarzadowe — Konkursy ofert oraz

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wolominie w miejscu przeznaczonym na

zamieszczenie ogltoszen.

Zarzad Powiatu Wotominskiego uniewaznia konkurs ofert jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) zadna ze ztozonych ofert nie spelniala wymogdéw zawartych w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert i nie zostata uzupetniona w sposob okreslony w § 5 ust. 6.

Projekt uchwaty Zarzad Powiatu Wolominskiego w sprawie uniewaznienia otwartego

konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych parafowany jest pod wzglgdem formalno-

prawnym przez radcg prawnego Starostwa.

W przypadku przyznania dotacji nizszej niz oczekiwana mozliwe jest:

1) uzgodnienie zmniejszenia zakresu rzeczowego zadania adekwatnie do przyznanej
dotacji i posiadanego wkladu wiasnego oraz $wiadczen od odbiorcéw zadania
z zastrzezeniem, ze nalezy zachowal procentowe proporcje dotacji i udziatu
organizacji w kosztach realizacji zadania okreslone w ofercie ztozonej w konkursie
ofert;

2) odstgpienie przez organizacje¢ 0d zawarcia umowy.

W szczeg6lnych przypadkach Zarzad Powiatu Wotominskiego moze, przed podpisaniem

umowy lub w trakcie realizacji zadania, wyrazi¢ zgod¢ na zmniejszenie procentowego

udzialu organizacji w kosztach realizacji zadania. Zmiana taka wymaga ztozenia

pisemnego, uzasadnionego wniosku oraz zgody Zarzadu Powiatu Wotominskiego.

Organizacja ma obowigzek zawiadomi¢ o przyjeciu dotacji, w terminie 14 dni od

uzyskania informacji o rozstrzygnigciu konkursu ofert, do zawiadomienia winna zataczy¢:

1) kopig aktualnego wyciagu z whasciwej ewidencji;

2) umow¢ pomig¢dzy oferentami, ktorzy ztozyli oferte wspodlng, okreslajaca zakres ich
$wiadczen sktadajacych si¢ na realizacje zadania publicznego.

Dopuszcza si¢ sporzadzenie zawiadomienia na druku ,,O$wiadczenie oferenta”

stanowigcym zatacznik nr 6 do Zasad.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, organizacja decyduje si¢

na realizacje zadania, w terminie 14 dni od uzyskania informacji o rozstrzygnieciu

konkursu ofert, zobowigzana jest dostarczy¢ do Wydziatu Spraw Obywatelskich

Starostwa aktualizacj¢ oferty realizacji zadania publicznego.

Niedostarczenie dokumentéw, o ktorym mowa w ust. 12 i ust. 13 w podanych terminach

jest rownoznaczne z rezygnacja z realizacji zadania.

W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ zwigkszenie wydatkow W poszczegdlnych

pozycjach kosztéow realizacji zadania do 15 % kosztow wykazanych w pozycji,

z zastrzezeniem, ze proporcje pomiedzy kosztami merytorycznymi, a Kkosztami

administracyjnym nie moga ulec zmianie, zgodnie z § 2 ust. 3. Zwi¢kszenie wydatkow

W poszczegolnych pozycjach kosztow realizacji zadania powyzej 15 % wymaga ztozenia

pisemnego, uzasadnionego wniosku oraz zgody Zarzadu Powiatu Wotominskiego.

W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢, w szczegdlnosci:

1) utworzenie nowej pozycji kosztow, z uwzglednieniem zapisow pkt 15, jednak
wprowadzona zmiana nie moze zmieni¢ istoty zadania;

2) zmiany w zakresie terminu realizacji zadania, jednak zmieniony termin realizacji
zadania winien zawiera¢ si¢ w datach wskazanych w ogtoszeniu konkursu ofert;

3) zmiany w zakresie miejsca realizacji zadania, jednak miejsce realizacji zadania winno
odpowiada¢ wymogom okreslonym w konkursie ofert.

Zmiany, o ktorych mowa w pkt 1 — 3 wymagaja zlozenia pisemnego, uzasadnionego

whniosku oraz zgody Zarzadu Powiatu Wotominskiego.

15



16. Nieosiagnigcie rezultatow w stopniu wskazanym w ofercie moze rodzi¢ konsekwencje
proporcjonalnego zwrotu srodkow.

I11. ZLECANIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE POZAKONKURSOWYM

§9

Zlecanie realizacji zadania publicznego w trybie pozakonkursowym

1. Organizacja sktada uproszczong ofert¢ realizacji zadania publicznego z pominigciem
otwartego konkursu ofert na zasadach okreslonych w art. 19a. ustawy na formularzu
zgodnym z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru
oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego.

2. Oferta, o ktorej mowa w ust. 1, sktadana jest w formie papierowej, w jednym z nizej
wskazanych sposobow:

1) osobiscie w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wotominie przy ul. Pradzynskiego
3, w godzinach pracy Starostwa;
2) drogag elektroniczna — opatrzona podpisem elektronicznym:
a) za posrednictwem e-PUAP lub
b) na adres e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl;
3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:
Starostwo Powiatowe w Wotominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin.

3. W przypadku udostgpnienia przez Powiat Wolominski generatora ofert, uproszczona
oferte realizacji zadania mozna ztozy¢ za posrednictwem generatora.

4. Ocena formalna i merytoryczna oferty dokonywana jest niezwtocznie po wptywie oferty
do Starostwa Powiatowego w Wolominie, przez pracownika Wydziatu Spraw
Obywatelskich Starostwa, przy zastosowaniu odpowiednich zapiséw § 5.

5. Oceng, o ktorej mowa w ust. 4 zawierajgcag opinie wydziatow merytorycznych Starostwa
Powiatowego w Wotominie oraz/lub jednostek organizacyjnych Powiatu Wotominskiego,
Wydziat Spraw Obywatelskich przedstawia w formie notatki stuzbowej.

6. W terminie nie dluzszym niz 7 dni roboczych od dnia wptywu oferty do Starostwa
Powiatowego w Wotominie, w przypadku uznania celowosci realizacji zadania, Zarzad
Powiatu Wotominskiego, zamieszcza ofert¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Wotominskiego, na stronie https://samorzad.gov.pl/ web/powiat-wolominski zaktadka
Co robimy — Organizacje pozarzadowe — Tryb pozakonkursowy oraz w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Wotominie w miejscu przeznaczonym na zamieszczenie
ogloszen.

7. W terminie 7 dni od dnia podania oferty do publicznej wiadomosci kazdy ma prawo
zglaszania uwag dotyczacych oferty.

,Formularz zgtoszenia uwag do oferty realizacji zadania publicznego ztozonej w trybie
pozakonkursowym’ stanowi zatgcznik nr 7 do Zasad.

8. Po uptywie 7 dni od dnia publikacji oferty, w przypadku negatywnego rozpatrzenia
zgloszonych uwag, Zarzad Powiatu Wotominskiego niezwlocznie zawiera umowe
0 realizacj¢ zadania publicznego.

9. Do uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego, umowy o realizacje zadania
publicznego oraz uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego maja
zastosowanie odpowiednie postanowienia niniejszych Zasad.
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V. ZAWARCIE UMOWY ORAZ PRZEKAZANIE DOTACJI

§ 10
Zawarcie umowy

Umowa o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego sporzadzana jest w 4
egzemplarzach przez pracownikéw Wydziatu Spraw Obywatelskich i podpisana przez jej
strony niezwlocznie po rozstrzygnieciu konkursu ofert. Projekt umowy parafowany jest
pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego Starostwa oraz wymaga
kontrasygnaty Skarbnika Powiatu.

Umowa okresla zakres i warunki realizacji zadania publicznego. Ramowy wzoér umowy
o realizacj¢ zadania publicznego stanowi zataczniki nr 3 i 4 (w przypadku zlecenia
realizacji zadania w sposob okre§lony w art. 16a ustawy tzw. ,reegranting”) do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

Oferent decydujacy si¢ na zawarcie umowy winien przedstawi¢, jesli wymagane,
dokumenty, o ktorych mowa w § 8 ust. 11 i ust. 12 oraz inne dokumenty wymagane
przepisami prawa.

. W przypadku zatacznikow do umowy sktadanych w formie kserokopii — zatacznik winien
by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przez Osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi — zatgcznik winien by¢ podpisany
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji, nalezy poda¢ takze
liczbe potwierdzanych stron oraz date potwierdzenia zgodnosci z oryginatem.

Miejscem podpisania umowy jest Starostwo Powiatowe w Wotominie. W przypadkach
szczegolnych mozliwe jest przekazanie umowy do podpisania organizacji za
posrednictwem upowaznionych oséb; po podpisaniu umowy organizacja zwraca trzy
egzemplarze umowy do Wydziatu Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego
w Wotominie lub listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

§ 11
Przekazanie dotacji

Przekazanie kwoty przyznanej dotacji nastgpuje na numer rachunku bankowego oraz
w terminie podanym w umowie, po podpisaniu umowy przez jej strony.
Organizacja realizujaca zadanie musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego w umowie
rachunku bankowego, ktéry zobowiazuje si¢ utrzymac nie krocej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen wynikajacych z umowy. W przypadku braku mozliwosci
utrzymania rachunku, organizacja realizujaca zadanie niezwtocznie informuje Powiat
Wotominski o nowym rachunku i jego numerze.

Uwaga:

e dopuszcza si¢ utworzenie do rachunku bankowego organizacji subkonta

przeznaczonego na rozliczenie przyznanej dotacji.

Organizacja realizujgca zadanie jest zobowigzana do prowadzenia wyodrebnione]
dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie
z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci, W Sposob
umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji ksiegowych.
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§ 12
Zmiany tresci umowy

Wszelkie zmiany umowy, uzupelnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z umowa
wymagaja, pod rygorem niewaznosci, zawarcia w formie pisemnej aneksu, z zastrzezeniem
ust. 2.

Dopuszczalne sg zmiany tresci umowy na zasadach okreslonych w § 8 ust. 14 — 17.

§ 13
Wydatkowanie srodkow

Termin rozpoczecia realizacji zadania okresla umowa.

Termin rozpoczecia realizacji zadania nie moze by¢ wczesniejszy niz data rozstrzygnigcia
konkursu ofert.

Termin wydatkowania srodkow z dotacji oraz pozostatych srodkow finansowych
okresla umowa, jednakze termin wydatkowania $rodkoéw z dotacji nie moze by¢
wczesniejszy niz data podpisania umowy.

§ 14
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

Organizacja zobowigzana jest do umieszczania logo Powiatu Wotominskiego i informacji,
ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane ze $rodkow otrzymanych od Powiatu, na
wszystkich materiatach, w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
I edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych
rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do
wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widoczno$¢.

Logo oraz tres¢ wymaganych informacji Powiat przekazuje organizacji po zawarciu
umowy.

Tres¢ i forma wizualizacji na materiatach, o ktorych mowa w ust. 2 podlega konsultacji
oraz wymaga uzyskania akceptacji Powiatu.

Organizacja ma obowigzek informowania o doktadnych datach przedsigwzigé
podejmowanych w ramach zadania, celem publikacji informacji w Kalendarzu Imprez
prowadzonym przez Starostwo Powiatowe w Wotominie, na adres e-mail Zleceniodawcy:
ngo@powiat-wolominski.pl bez wezwania, niezwlocznie po ustaleniu dat przedsigwzie¢.

Na zadanie Powiatu organizacja jest zobowigzana do przekazania zaproszen
na wydarzenia realizowane w ramach zadania, na co najmniej 7 dni przed data realizacji
wydarzenia.

Na zadanie Powiatu organizacja jest zobowigzana do przekazania informacji
0 charakterze informacyjno-prasowym w terminie 3 dni, w uzasadnionych przypadkach
wraz z fotorelacja, po zakonczeniu etapu lub catosci zadania.

V. KONTROLA REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH

§ 15
Kontrola realizacji zadan publicznych

Kontrola oceny i realizacji zadania dokonywana jest na podstawie art. 17 ustawy.
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Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji lub po zakonczeniu realizacji
zadania publicznego, w terminie 5 lat liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktorym zrealizowano zadanie publiczne w siedzibie organizacji, w miejscu realizacji
zadania publicznego jak tez w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wotominie.

Zasady kontroli realizacji zadan publicznych zawiera ,,Regulamin kontroli realizacji
zadan publicznych zlecanych przez Powiat Wotominski organizacjom pozarzagdowym oraz
podmiotom, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

VI. ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI

§ 16
Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie
sprawozdania z wykonania zadania publicznego, ktore organizacja zobowigzana jest
ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.
Powiat Wolominski moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czgsciowego z
wykonywania zadania publicznego, ktore powinno zosta¢ dostarczone w terminie do 30
dni od dnia dorgczenia wezwania.
Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 5 lub nr 6
(w przypadku zlecenia realizacji zadania w sposob okreslony w art. 16a ustawy tzw.
»reegranting”) do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan, za posrednictwem generatora ofert udostepnionego przez Powiat Wotominski.
Po ztozeniu sprawozdania w generatorze ofert nalezy wydrukowa¢ dokument
potwierdzajacy ztozenie sprawozdania, ktore — podpisane przez osoby uprawnione do
sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta — nalezy ztozy¢, z zastrzezeniem punktu 2,
W jednym z nizej wskazanych sposobow:
1) osobiscie w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wotominie przy ul. Pradzynskiego

3, w godzinach pracy Starostwa;
2) droga elektroniczng — opatrzone podpisem elektronicznym:

€) zaposrednictwem e-PUAP lub

d) na adres e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl;
3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:

Starostwo Powiatowe w Wolominie

ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin.
O zachowaniu terminu zlozenia sprawozdania decyduje data wptywu do Kancelarii
Starostwa, w przypadku zlozenia sprawozdania za posrednictwem poczty lub poczty
kurierskiej decyduje data stempla pocztowego.

§17
Zalaczniki do sprawozdania
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Do sprawozdania nie zalacza si¢ oryginatow ani kopii dokumentéw dotyczacych
zrealizowanego zadania.

. Na zadanie Powiatu organizacja ma obowigzek przedstawienia dodatkowych informaciji,
wyjasnien oraz dowodow.

. W przypadku dowodéw sktadanych w formie kserokopii — winny by¢ one potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione; jezeli osoby uprawnione nie
dysponuja pieczatkami imiennymi — podpisane pelnym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem pehnionej funkcji, nalezy poda¢ takze liczbg¢ potwierdzanych stron oraz
datg potwierdzenia zgodnosci z oryginatem.

§ 18
Dokumenty potwierdzajace rozliczenie zadania

Rozliczenie zadania nastepuje na podstawie dowodow ksiggowych, ktore zgodnie z ustawg

0 rachunkowosci sg podstawg stwierdzajgcg dokonanie operacji.

Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem

operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedow

rachunkowych.

Uwaga:

o wszelka dokumentacje, zwiazang z realizacja zadania, w tym dowody
ksiegowe, nalezy przechowywacé przez 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktorym zrealizowane zostato zadanie publiczne.

Dokumentami potwierdzajacymi koszty realizacji zadania, mogg by¢ m. in.:

1) faktury;

2) faktury korygujace;

3) paragony, w ktorych podano Numer Identyfikacji Podatkowej organizacji;

4) rachunki;

5) noty obcigzeniowe;

6) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

7) polecenia ksiggowania (wraz z dokumentami, na podstawie ktorych je wystawiono);

8) listy ptac;

9) rachunki do umoéw zlecenia, o dzieto oraz innych umoéw cywilnoprawnych wraz
z obowigzujacymi narzutami,

Uwaga:

e skladki spoteczne pracodawcy oraz sktadki na fundusz pracy powiekszaja
koszty umowy.

10)umowy sprzedazy wraz z zalgczonym dokumentem potwierdzajagcym poniesienie
wydatku w zwigzku z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wycCiag z rachunku
bankowego, polecenie przelewu;

11)rozliczenie wyjazdow stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia
wyjazdu stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i doktadnym opisem
potwierdzajacym powiazanie wyjazdu stuzbowego z celami zadania;

12) zastepcze dowody ksiggowe, tj. dokumenty, ktére mogg by¢ sporzadzone na
udokumentowanie zapisow w ksiedze dotyczacych niektorych kosztow (wydatkow),
do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrodtowego.

Uwaga:
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e Dilet lub paragon fiskalny, nie moze by¢ dowodem ksiggowym, jesli nie
spetnia warunkow art. 21 ustawy 0 rachunkowosci, moze by¢ dopuszczony
jako dowod ksiegowy po utworzeniu dowodu wewngtrznego spetniajgcego
wymogi dowodu (np. polecenie ksiggowania),

e faktury, noty i inne dokumenty bgdace dowodem ksiegowym muszg by¢
wystawione na beneficjenta dotacji.

4. Wszystkie dokumenty ksiggowe muszg by¢ w catosci optacone. Dowody zaptaty, nalezy
przechowywa¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

5. Dowodami zaptaty sg w szczegdlnosci:

1) wycigg z rachunku bankowego organizacji potwierdzajacy dokonane operacje
bankowe;

2) rozliczenie pobranej zaliczki;

3) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek;

4) druki KP (Kasa przyjmie) i KW (Kasa wyda) potwierdzajace dokonanie zaptaty.

6. Wkiad wiasny osobowy zaangazowany w realizacje projektu moze zosta¢ rozliczony na
podstawie:

1) porozumienia o wykonywaniu s$wiadczen wolontarystycznych zawartego zgodnie
z przepisami dziatu I1I ustawy lub;

2) oswiadczenia cztonka organizacji wykonujacego prace spoteczng lub;

3) listy/karty czasu pracy wolontariusza/cztonka organizacji wykonujacego prace
spoteczna.

7. Wkiad wlasny rzeczowy zaangazowany w realizacj¢ projektu moze zosta¢ rozliczony na
podstawie:

1) umowy uzyczenia lub;
2) oswiadczenia o wykorzystywanych podczas realizacji zadania zasobach rzeczowych.

8. Wszystkie oryginaly dokumentéw Stanowiacych dowod poniesionych wydatkow, w tym
osiggnigtych rezultatow realizacji zadania publicznego, powinny by¢ wystawione na
beneficjenta dotacji oraz zawieraé, sporzagdzony W Sposob trwaty, opis zawierajacy:

1) opis wydatku (co zrealizowano i w jakim celu);

2) numer umowy, dat¢ umowy, wskazanie podmiotu, z ktorym zostata zawarta;

3) kwote kosztu kwalifikowanego w ramach zadania;

4) wskazanie pozycji w kalkulacji przewidywanych kosztow, stanowiacej zatacznik do
umowy oraz zrodta finansowania, gdy jest ich wigcej, ktore pozycje ptacone sa
z konkretnych zrodet (wktad wiasny, dofinansowanie Powiatu Wotominskiego);

5) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
podpisang przez osoby uprawnione;

6) dekretacje ksiggowa.

Wz6r ,,0Opisu dokumentu ksiggowego” stanowi zatacznik nr 8 do Zasad.

Uwaga:

e dokument powinien zawiera¢ adnotacje kiedy i w jakiej formie dokonano
ptatnosci; powinien by¢ podany numer wyciggu bankowego lub raportu
kasowego,

e dopuszcza si¢ zastosowanie pieczgci w celu opisu dokumentow,

e konieczne jest zachowanie rozdzielnosci funkcji tj. ta sama osoba nie moze
podpisywa¢ dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i dokona¢ zatwierdzenia ptatnosci, jesli podpisy s3
nieczytelne opisy muszg by¢ ostemplowane pieczatkami imiennymi.
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W ramach dokumentowania prowadzonych dziatan, w tym osiagni¢tych rezultatow
realizacji  zadania publicznego, nalezy roéwniez prowadzi¢ listy obecno$ci na
spotkaniach i szkoleniach.

§ 19
Zatwierdzenie sprawozdania

Akceptacja sprawozdania z wykonania zadania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji
zalozonych w ofercie rezultatow i dziatan.

Analizy cze$Sci merytorycznej sprawozdania dokonuje pracownik Wydziatu Spraw
Obywatelskich, ktory na ostatniej stronie sprawozdania umieszcza stosowng adnotacje
0 przeprowadzonych czynno$ciach. Analiza cz¢sci finansowej sprawozdania dokonywana
jest przez pracownika Wydzialu Finansowego, ktory na ostatniej stronie sprawozdania
umieszcza stosowng adnotacj¢ o przeprowadzonych czynnosciach.

Informacja o akceptacji sprawozdania przekazywana jest organizacji w formie pisemnej
za posrednictwem poczty lub poczty elektronicznej lub generatora ofert.

Odmowa akceptacji sprawozdania wszczyna procedur¢ administracyjng konczaca sig
wydaniem przez Staroste Wotominskiego decyzji okreslajacej kwote dotacji przypadajaca
do zwrotu i termin, od ktérego naliczane sa odsetki w wysokosci jak dla zalegltosci
podatkowych. W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem termin
liczony jest od daty przekazania dotacji z budzetu Powiatu. W przypadku
nieprawidtowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji termin liczony jest od daty
stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego pobrania.

§20
Niezlozenie sprawozdania w terminie

. Nieztozenie sprawozdania z wykonania zadania publicznego w terminie okreslonym
w umowie rodzi po stronie Powiatu obowigzek pisemnego wezwania organizacji do
Ztozenia sprawozdania w wyznaczonym terminie.

. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 1, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktorych mowa w ustawie
o finansach publicznych.

Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 1 oraz § 17 ust. 2 moze by¢
podstawa do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Powiat.

§21
Zwrot dotacji

Konsekwencjag niewykorzystania dotacji w terminie okreslonym umowg lub razacych
uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot cze¢sci lub catosci przyznanej dotacji.
Zwrot dotacji w catosci lub czesci nastepuje w sytuacjach, gdy:

1) dotacja w catosci lub czesci nie zostata wykorzystana w terminie okreslonym umowa;

2) dotacja w catos$ci lub czesci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (np.:
na zadanie inne, niz przewidziane w ofercie);

3) dotacja w catosci lub czgéci zostala pobrana nienaleznie, tj. udzielenie nastgpito bez
podstawy prawnej, o czym Powiat Wotominski dowiedziatl si¢ juz po udzieleniu
dotacji i przekazaniu jej na rachunek organizacji (np.: prawidtowos¢ udzielonej dotacji
zostata zakwestionowana przez organ kontroli zewnetrznej W wyniku postgpowania
kontrolnego prowadzonego w Starostwie Powiatowym w Wotominie);
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4) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci, tj. dotacja zostata przekazana
w kwocie wyzszej, niz okre§lona w umowie lub wyzszej niz niezb¢dna na
dofinansowanie lub finansowanie dotowanego zadania (np.: na skutek pomytki
przelano wyzsza kwot¢ niz wynikajaca z umowy, albo cale zadanie lub jego czesé
udato si¢ zrealizowaé taniej, niz to bylo przewidziane w kosztorysie) badz tez
dokonano przesunie¢ kwoty dotacji niezgodnie z postanowieniami umowy;

5) organizacja 1 Powiat Wolominski zawarli porozumienie 0 rozwiazaniu
umowy i w sporzadzonym protokole okreslili obowigzek zwrotu srodkow;

6) wobec naruszen innych obowigzkéow okreslonych w umowie Powiat Wotominski
dokonat rozwigzania umowy (skierowal do organizacji os$wiadczenie woli
0 rozwigzaniu umowy) ze skutkiem natychmiastowym i okreslit kwotg dotacji
podlegajaca zwrotowi, termin zwrotu, nazwe¢ i numer rachunku bankowego wraz
z odsetkami w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia
przekazania dotacji z rachunku bankowego Starostwa.

Kwota dotacji niewykorzystana w terminie okreslonym umowa podlega zwrotowi

do dnia 31 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy termin

wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego.

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconej po terminie, naliczane sg odsetki

POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zlecania zadan publicznych w formie powierzenia nie majg zastosowania przepisy
Zasad okreslone W:

1) rozdziale I: § 1 ust. 2 —-3; § 2 ust. 3;

2) rozdziale Il: § 7 ust. 2 pkt 8;

3) rozdziale IlI.

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w § 4, moze zawieral zapisy
szczegblne w stosunku do zawartych w niniejszych Zasadach. W tresci ogtoszenia
konkursu ofert nalezy wskaza¢ wprowadzone zapisy szczegoélne.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Druk ,,Karta Oceny Formalnej oferty ztozonej w konkursie”

Druk ,,Formularz zgtoszenia kandydata do udzialu w pracach komisji konkursowych
opiniujacych oferty w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych”

Druk ,,Oswiadczenie cztonka komisji konkursowej”

Druk ,,Karta Oceny Merytorycznej oferty ztozonej w konkursie”

Druk ,,Protokot posiedzenia komisji konkursowej opiniujacej oferty ztozone w otwartym
konkursie ofert na realizacje zadan publicznych”

Druk ,,O$wiadczenie oferenta”

Druk ,,Formularz zgloszenia uwag do oferty realizacji zadania publicznego ztozonej
w trybie pozakonkursowym”

Wzor ,,0pis dokumentu ksiegowego”
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Zatacznik nr 1 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

Status oceny:
Numer oferty:

Tytul oferty:
Nazwa organizacji / grupy:
Data:
Karta Oceny Formalnej
oferty zlozonej w konkursie:
......................................... I RS
Lp. | Tytut Wartos¢ | Uzasadnienie

1 1. KOMPLETNOSC TAK / NIE

wypetnione zostaty wszystkie pola oferty

2. POPRAWNOSC
2 oferta zostata opracowana w jezyku polskim i jest TAK/NIE

czytelna
3. POPRAWNOSC
3 oferta zostata przygotowana na wtasciwym TAK/NIE
formularzu

4 4. POPRAWNOSC

oferta jest zgodna z ogtoszeniem konkursu ofert TAK/NIE

5. POPRAWNOSC
5 organizacja jest statutowo uprawniona do ztozenia TAK/NIE
oferty

6. POPRAWNOSC
3] oferta jest podpisana przez osoby upowaznione do TAK/NIE
reprezentowania organizacji

Informacja o zawiadomieniu w sprawie uzupelnienia brakéw / uchybien w ofercie:

1. Data i sposob zawiadomienia:

2. Dane odbierajacego zawiadomienie:

3. Wynikajacy z § 5 ust. 5 Zasad termin uzupetnienia oferty oraz data uzupetnienia

7 oferty:

4, Dane sporzadzajacego informacje:

5. Oferta zostaje wykluczona z przyczyn formalnych — wskaza¢ kryterium (nie
spehnia kryteriow 2
— 6) badz nie zostata poprawiona w ciggu 3 dni roboczych od dnia zawiadomienia o brakach formalnych):

6. Oferta spetnia wymogi formalne i podlega ocenie merytorycznej: TAK / NIE

Imi¢ 1 nazwisko Data oceny

24




Zatacznik nr 2 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

FORMULARZ ZGLOSZENIA KANDYDATA

do udzialu w pracach komisji konkursowych opiniujacych oferty w otwartych
konkursach ofert na realizacje zadan publicznych

Nazwa i siedziba podmiotu
zglaszajacego kandydata

Imie i nazwisko osoby zglaszanej
(ewentualnie pelniona funkcja
w podmiocie zglaszajacym)

Adres zamieszkania, adres e-mail,
telefon kontaktowy osoby
zglaszanej

Opis rodzaju i zakresu dzialalnosci
podmiotu, ktorego
przedstawicielem
jest kandydat

Krotka informacja prezentujaca
kandydata, okreslajaca
kwalifikacje przydatne do
wykonywania zadan czlonka
Komisji

Podpis/y i pieczec/ci osoby/oséb
uprawnionej/ych do
reprezentowania podmiotu
zglaszajacego®

Data sporzadzenia formularza

*W przypadku braku pieczeci czytelny/e podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych do reprezentowania podmiotu
zglaszajacego oraz petniona/e funkcja/e.
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OSWIADCZENIE KANDYDATA

1. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie oraz udzial w pracach komisji konkursowych
opiniujacych oferty w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych, tym samym na
wpisanie mnie na statg list¢ osob wskazanych przez organizacje pozarzadowe do udziatu
w pracach komisji.

Mam $wiadomos$¢, ze lista osob zawierajaca imi¢ 1 nazwisko oraz nazwe organizacji pozarzagdowe;j
delegujacej kandydata, podawana jest do publicznej wiadomos$ci poprzez umieszczenie na stronie
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski. Mam $wiadomo$¢, ze wykreslenie z listy
nastepuje z urzedu — jesli cztonek komisji nie uczestniczy w trzech kolejnych posiedzeniach lub
na podstawie pisemnego wniosku podmiotu zgtaszajacego badz osoby zgtaszane;.

2. Deklaruje gotowos¢ do oceny ofert w nastepujacych zakresach*:

Zaznaczy¢ ,,x”

Nazwa zakresu
preferowany/e zakres/y

* Zgloszenie preferencji nie jest tozsame z wyborem do komisji opiniujacej oferty we wskazanym/ch
zakresie/ach.

3. Oswiadczam, ze przyjmuje¢ do wiadomosci, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Administratorem moich danych osobowych jest Starosta Wolominski, z siedziba
w Wotominie 05-200 przy ul. Pradzynskiego 3.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania jest rOwnoznaczna z brakiem
mozliwosci kandydowania oraz udziatu w pracach komisji konkursowych.

Posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo uzyskania kopii danych, do przenoszenia danych, prawo
do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania.

Podstawe prawna przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. a) i ¢) ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz art. 15
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu ustalenia sktadu komisji konkursowych
oraz opiniowania ztozonych ofert na realizacje zadan publicznych.

Dane osobowe w postaci imienia i nazwiska beda podane do publicznej wiadomosci,
pozostate dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, moga by¢ udostepniane
na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa (np.: na wniosek sadu, prokuratury).

Z Inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Wolominie mozna skontaktowac
sie za posrednictwem e-maila: iod@powiat-wolominski.pl.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 25 lat liczac od podjecia uchwaly w sprawie
powotania komisji konkursowej, a po uptywie tego okresu wieczyscie w Archiwum
Panstwowym (kat. archiwalna A).

Mam prawo wniesienia skargi do Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, gdy uznam, Ze przetwarzanie danych osobowych mnie dotyczacych narusza
przepisy RODO.

miejscowo$¢, data czytelny podpis kandydata
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Zatacznik nr 3 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

miejscowosc i data

imie i nazwisko

OSWIADCZENIE CZE.ONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Os$wiadczam, ze nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym
z biorgcymi udziat w procedurze konkursowej, ktory moze budzié

uzasadniong watpliwos$¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert.

czytelny podpis cztonka Komisji konkursowej
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Zatacznik nr 4 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

Status oceny:

Numer oferty:

Tytul oferty:

Nazwa organizacji / grupy:

Karta Oceny Merytorycznej
oferty ztozonej w konkursie:

(podaje si¢ rodzaj zadania publicznego)

Imig¢ i nazwisko
L p. oceniajacego

Kryterium 1 mozliwo$¢ realizacji projektu przez oferenta, w tym komplementarno$¢ zadania z innymi
1 dziataniami oferenta lub lokalnych instytucji (0,00 — 15)

punktacja ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Kryterium 2 sp6jno$¢ opisu zadania podanego w ogloszeniu konkursu ofert z zakresem rzeczowym
projektu, w tym z zatozonymi rezultatami, planem i harmonogramem oraz kalkulacja kosztow

2 | (0.00-10)

punktacja ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Kryterium 3 zasieg terytorialny projektu (0,00 — 5)

punktacja ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Kryterium 4 adresaci projektu (charakterystyka grupy docelowej, w tym liczba odbiorcow, sposdb
4 pozyskiwania uczestnikow) (0,00 — 5)

punktacja | ‘ ‘ ‘ ‘
Kryterium 5 zasoby kadrowe, ktore beda wykorzystane do realizacji projektu (Swiadczenia
wolontariuszy, praca spoteczna cztonkoéw, kwalifikacje 0s6b, przy udziale ktérych realizowany
5 bedzie projekt) (0,00 — 10)
punktacja ‘ ‘ ‘ ‘
6 Kryterium 6 zasoby rzeczowe, ktore beda wykorzystane do realizacji projektu (0,00 — 5)
punktacja | ‘ ‘ ‘ ‘
Kryterium 7 kalkulacja kosztéw realizacji projektu, w tym realno$¢ i klarowno$¢ kalkulacji kosztow
w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu (opis pozycji kalkulacji kosztow, prawidlowa
7 kwalifikacja kosztéw do poszczegdlnych kategorii, realnos¢ przyjetych w kalkulacji stawek
(0,00 -10)
punktacja | ‘ ‘ ‘ ‘

Kryterium 8 wkiad wlasny organizacji oraz §wiadczenia pieni¢zne od odbiorcow zadania (0,00 — 5)
stosowana punktacja:

a) udziat rowny wymaganemu w konkursie — 0 pkt,

b) udziat do 5 % wigcznie powyzej wymaganego — 1 pkt,

8 | c¢)udziat do 10 % wilacznie powyzej wymaganego — 2 pkt,

d) udziat do 15 % wiacznie powyzej wymaganego — 3 pkt,

e) udziat do 20 % wlacznie powyzej wymaganego — 4 pkt,

f) udziat od 20,01 % powyzej wymaganego — 5 pkt

punktacja
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Kryterium 10 dos§wiadczenie organizacji w realizacji zadan we wspolpracy z administracjg publiczng
(W tym ocena rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia realizacji zadan zleconych
dotychczas przez Powiat) (0,00 —5)

punktacja ‘ ‘ ‘ ‘

SUMA PUNKTOW

punktacja ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Imi¢ i nazwisko Data oceny
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numer konkursu

Zalgcznik nr 5 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

PROTOKOL POSIEDZENIA KOMISJI KONKURSOWEJ

opiniujacej oferty zlozone w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych

Miejsce i data posiedzenia
Komisji konkursowej

Nazwa otwartego
konkursu ofert

Data ogloszenia otwartego
konkursu ofert

Termin skladania ofert

Sklad Komisji | 1. Przewodniczacy Komisji —
konkursowej 2. Wiceprzewodniczacy Komisji —
]
(powotanej uchwata nr ............. 3. Czlonek KOTH%SJ:% -
Zarzadu Powiatu | 4 Czlonek Kom}SJ} -
Wolominskiego z  dnia | °- Cztonek Komisji —
) 6. Cztonek Komisji —
. . Liczba ofert, wykluczonych
Liczba zlozonych ofert Z przyczyn formalnych
N Liczba
rzyznan .. - g _ag .
ofe Nazwa oferenta P )f'ch a Rekomendacje i uwagi Komisji konkursowej
"ty punktéow

Podpis Przewodniczacego Komisji konkursowej




Zatacznik nr 6 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

pelna nazwa i adres siedziby Oferenta

przyjmuje dotacjc W KWOCIE ......cccccevvriverirannnns zt, przyznang przez Zarzad Powiatu
Wolominskiego uchwatg z dnia ..o, W sprawie rozstrzygniecia otwartych
konkursow ofert na realizacje zadan publicznych W roKu .......cccooceveiiniiiinnnn, i podejmuje

si¢ zrealizowaé zadanie pod tytutem:

tytut zadania publicznego

w zmienionym/niezmienionym*, w stosunku do ujetego w ofercie realizacji zadania, zakresie
rzeczowym, zgodnie z: zaktualizowanym/ujetym w ofercie* planem i harmonogramem
dziatan, zaktualizowanym/ujetym w ofercie* opisem zaktadanych rezultatow,
zaktualizowana/uj¢ta w ofercie* kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania*.

Informujemy, ze warto$¢ wktadu wlasnego niefinansowego w kosztach realizacji zadania

WYynosi*:
1. wkiad osobowy: ...l zt 2. wklad rzeczowy: ...l zk.

Informujemy, ze przy zawieraniu umowy Oferenta reprezentowac bedzie/beda™:

imi¢ i nazwisko / funkcja sprawowana w organizacji / PESEL

Podajemy aktualny numer rachunku bankowego Oferenta:

Przedktadamy po 4 egzemplarze zatacznikow do umowy™:

1) kopia aktualnego wyciagu z wiasciwej ewidencji;

2) umowa pomiedzy oferentami, ktorzy ztozyli ofertg wspdlna;

3) aktualizacja oferty realizacji zadania publicznego ztozona za posrednictwem generatora ofert;

czytelny/e podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych

do reprezentowania Oferenta

* niewlasciwe usungc¢ lub skresli¢



Zalacznik nr 7 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

miejscowosc i data

FORMULARZ ZGLOSZENIA UWAG
do oferty realizacji zadania publicznego zlozonej w trybie pozakonkursowym
Na podstawie art. 19a. ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o  wolontariacie  zglaszam/y do  oferty  zlozonej  przez:

nazwa podmiotu, ktory ztozyt ofertg z pominigciem otwartego konkursu ofert

NA 1CAlIZACIS ZAAANIAL ..o.vviiiiiiiiiiiie ettt ettt ettt ettt ettt e sbe e sab e et e e s rb e e nbe e st e e beennee e

czytelny/e podpis/y osoby/osob zglaszajacej/ych uwagi

Uwagi mozna zgtaszac: drogg elektroniczng za posrednictwem skrytki epuap: /spwolomin/skrytka
na adres e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl
za posrednictwem poczty na adres: Starostwo Powiatowe w Wotominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wolomin.

Informacje w sprawie mozna uzyskac:
w Wyadziale Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wotominie
tel.: 22 346-11-08, 22 346-11-04
e-mail: ngo@powiat-wolominski.pl.
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Zatacznik nr 8 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Wotominskiego...

OPIS DOKUMENTU KSIEGOWEGO

Nr dokumentu ksiggowego .............cceevvennne.

Faktura/rachunek dotyczy realizacji zadania (tytut zadania)...................ccooiiiiiiiinnnn..
ZgOdNIe Z UMOWE NI ..vvevveeieiieiieieie e ZdNIa .o zawartg pomig¢dzy
TN - B OSSPSR
Dotyczy (np. zakupu towaru / ustugi) z przeznaczeniemna ............oceeeeiiriieeieninnennennnn.

Sposob finansowania:

Lp. z Zestawienia kosztow

Srodki wlasne realizacji zadania
WLz
L. . N . . Lp. z Zestawienia kosztow
Sw1adczen_1a pienigzne od odbiorcow realizacji zadania
zadania -
Lp. z Zestawienia kosztow
DOtaCja POWIAtU ... realizacji zadania
............................. 7t
. Uwagi
Poza zadaniem
.7k
Razem — warto$¢ faktury/rachunku .
..z
data/ podpis z pieczatkg imienng lub funkcja
i czytelny podpis osoby uprawnionej
Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym.
Stwierdzam, ze wydatek jest legalny,
celowy, oszczedny. Zakupiony towar | | e
Z()St;x;y dogstaZczony P Y us}uga ............................................... podpis Z pieczqtka imienng lub funkcja
zrealizowana. ’ data i czytelny podpis osoby uprawnionej
Sprawdzono pod wzgledem | s
formalnym i rachunkowym. | s podpis 2 pieczatka imienng Iub funkcja
data i czytelny podpis osoby uprawnionej
Konto Wn Kwota Konto Ma
Razem:
Stownie:

podpis z pieczatka imienna lub funkcja i czytelny podpis

data osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej

Zaptacone gotdwka / przelewem w dniu ..........ccoevevvevievieie e,
Podatek ..o
SKEAAKT ..o
Nr  z  dziennika
ksiggowego




