Wolomin, dn. 11.01.2021 r.
WOK.120.8.2021

Zarzadzenie Nr 8.2021
Starosty Wolominskiego
z dnia 11 stycznia 2021 roku

w sprawie: regulaminu zaméwien publicznych Starostwa Powiatowego w Wolominie
powyzej 130.000,00 zi

Na podst. art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.
U. 22020 r. poz. 920, z p6zn. zm), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust.
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z
p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Starostwie Powiatowym w Wolominie Regulamin zamowien
publicznych Starostwa Powiatowego w Wotominie powyzej 130.000,00 zt stanowiacy
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 158.2019 Starosty Wotominskiego z dnia 15.07.2019 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
STAROSTWA POWIATOWEGO W WOLOMINIE
POWYZEJ 130.000,00 z}

Regulamin zamoéwien publicznych, zwany dalej regulaminem, okres$la zasady funkcjonowania
systemu zamowien w Starostwie Powiatowym w Wotominie, zgodnie z ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.),
ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z
pozn. zm.), oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie wyzej wymienionych ustaw.

§1

SEOWNIK POJEC
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

2.

No ok

10.

11.

12.

13.

1)
2)

BZP — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zamowien Publicznych Starostwa Powiatowego w
Wolominie.

komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powotywany przez Starost¢ lub osobg
upowazniong, zespol do przygotowania i przeprowadzenia danego zaméwienia,

osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktoére na mocy udzielonego przez
Zarzad Powiatu pisemnego upowaznienia/ pelnomocnictwa, otrzymaly stosowne
uprawnienia,

powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wotominski,

Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Wolominskiego,

Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Wotominie,

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.),

warto$ci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamoOwienia, ustalong przez
zamawiajacego z nalezytg staranno$cig, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), wg zasad
art. 28-36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.),

wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Wydziaty/ Biura/ Samodzielne stanowiska w
Starostwie Powiatowym w Wotominie,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ztozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamoOwienia
publicznego,

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wotominski reprezentowany przez
staroste lub osoby przez niego upowaznione,

zamoOwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

SWZ — Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE
Zamoéwien publicznych udziela si¢ wytacznie wykonawcom wybranym zgodnie z
przepisami ustawy.
W procesie udzielania zamowien publicznych uczestnicza:
Starosta lub osoba upowazniona,
wnioskodawcy,



3) komisja przetargowa,
4) Biuro Zaméwien Publicznych.

§3
ZADANIA UCZESTNIKOW PROCESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Starosta lub osoba upowazniona:

1) sprawuje nadzor nad udzielaniem zamowien publicznych;

2) podejmuje decyzje o rozpoczeciu postepowania o zamdowienie publiczne;

3) powoluje komisje przetargowa;

4) podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postepowania;

5) podpisuje korespondencje¢ prowadzong z oferentami w trakcie prowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

6) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty;

7) zatwierdza dokumentacj¢ postgpowania;

8) zawiera wraz z innym cztonkiem zarzadu lub osobg upowazniong przez powiat umowy z
wybranymi wykonawcami.

2.  Wnhnioskodawcy - do zadan wnioskodawcow w szczeg6lnosci nalezy:

1) opracowywanie wniosku o rozpoczecie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego, a zwlaszcza:

a) okreslenie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami ustawy,

b) okreslenie terminu realizacji zamowienia,

c) okreslenie wymagan dla wykonawcow oraz kryteriow ich oceny,

d) okreslenie kryteriow oceny 1 wyboru ofert,

e) przygotowanie istotnych postanowien umowy.

2) przekazywanie do Biura Zaméwien Publicznych wniosku o rozpoczgcie postepowania
wraz z dokumentacja niezbedng do przeprowadzenia postepowania;

3) w przypadku zamowien o wartosci powyzej progow unijnych, przekazywanie wraz z
wnioskiem o rozpoczecie postepowania analize potrzeb i wymagan;

4) okreslanie warto$ci zamowienia netto (w ztotych) oraz naleznej stawki VAT;

5) okreslenie zrodta finansowania danego zamowienia;

6) realizacja umowy;

7) przekazywanie do BZP protokotéw koncowych odbioru prac niezbgdnych do zwrotu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

8) przekazywanie do BZP informacji o projektach zmiany tresci umow;

9) przekazywanie do BZP informacji dotyczacej zwolnienia zabezpieczenia roszczen z tytutu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci;

10) przekazywanie do BZP planu zamowien publicznych oraz jego aktualizacji;

11) przekazywanie do BZP raportu z umowy zgodnie z art. 446 Pzp;

12) przekazywanie do BZP informacji o wykonaniu umowy w terminie 7 dni celem publikacji
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

3. Komisja przetargowa. Organizacj¢, powotywanie, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw
cztonkow komisji przetargowej okresla "Regulamin pracy komisji przetargowej 1 zespotu
0s6b do nadzoru nad realizacja zamowienia", stanowiacy zalacznik nr 1 do "Regulaminu
zamoOwien publicznych Starostwa Powiatowego w Wotominie".

4. Do zadan Biura Zamoéwien Publicznych nalezy:

1) przygotowywanie i1 przeprowadzanie procedur zaméwien publicznych w oparciu o wnioski

ztozone przez wnioskodawcow, w tym m.in.:

a) weryfikacja otrzymanych wnioskow pod wzgl¢dem kompletno$ci materialdow niezbednych

do przeprowadzenia postgpowania,



b) opracowywanie i przekazywanie do podpisu Starosty lub osoby upowaznionej projektow
zarzadzen w sprawie sktadu komisji przetargowej,

c) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z postepowaniami,

d) przedktadanie Staroscie lub osobie upowaznionej do podpisu dokumentow zwigzanych z
prowadzonymi postepowaniami,

e) przygotowywanie projektow umow,

) zwrot wadium,

g) potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwienia i dokonanie
jego zwrotu po przedstawieniu przez wnioskodawce protokotu odbioru robét,

h) przekazywanie wnioskodawcom do realizacji podpisanych umow,

1) dokonywanie zwolnienia zabezpieczenia roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci.

2) udzielanie merytorycznej pomocy wnioskodawcom przy opracowywaniu materialow
zrodlowych, stanowigcych podstawe udzielenia zamoéwien na dostawy, ustugi 1 roboty
budowlane;

3) przygotowywanie oraz aktualizacja planu zaméwien publicznych Starostwa w oparciu 0
przedtozone plany zamowien wydzialow/ biur/ samodzielnych stanowisk;

4) prowadzenie centralnego rejestru udzielanych zaméwien publicznych oraz zbioru przepiséw
I interpretacji;

5) prowadzenie rejestru zamowien, ktore nie wymagaja stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych;

6) przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych sprawozdania z udzielonych
zaméwien.

§4
PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATU WOLOMINSKIEGO

1. Udzielanie zamoéwien, ktérych taczna warto$¢ netto w skali Starostwa nie przekracza
kwoty 130.000,00 z1, odbywa si¢ w ramach wydziatu z pomini¢ciem procedur ustawowych
w oparciu o Zarzadzenie Starosty Powiatu Wotominskiego Nr 1.2021 z dnia 04.01.2020 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu realizacji wydatkow o wartoSci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt.

2. Udzielanie zamoéwien, ktorych taczna warto$¢ netto w skali Starostwa przekracza kwote
130.000,00 zt, odbywa si¢ zgodnie z procedurami okreslonymi w ustawie.

3. Nie mozna rozpocza¢ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli w
planie finansowym Starostwa nie zostaly przeznaczone $rodki na realizacj¢ zamowienia
lub nie zabezpieczono innych $rodkow potwierdzonych odrebnag decyzja promesy,
porozumienie, umowy o dofinansowanie ze zrodet zewngtrznych.

4. Rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego nastepuje po
zatwierdzeniu wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
przez Staroste lub osobg upowazniong.

5. Nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy, dzieli¢ zamowienia na czesci
lub zaniza¢ jego wartoSci.

6. Postgpowanie o zamdéwienie publiczne w zaleznosci od trybu udzielenia zamodwienia
obejmuje:

1) przygotowanie postepowania:

a) zlozenie wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz
z niezbgdna do rozpoczecia postepowania dokumentacja;

b) rejestracja postepowania w centralnym rejestrze zamowien publicznych.



2)

3)
a)
b)
c)
d)
e)

5)

N

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

1)
2)

3)

publikacja ogloszenia o zamowieniu lub przekazanie zaproszenia do udzialu w
postepowaniu.

przeprowadzenie postepowania, a w szczegdlnosci:

publikacja SWZ,

wyjasnienia tresci SWZ,

otwarcie ofert,

badanie i ocena ofert,

wyjasnienia i ewentualne uzupelnienia ofert,

wybor oferty,

zakonczenie postepowania tj. podpisanie umowy lub uniewaznienie postgpowania,
odwolania.

§5

DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Dokumentacj¢ postegpowan o udzielenie zaméwien publicznych prowadzi si¢ w formie
elektronicznej i pisemnej.
Biuro Zamoéwien Publicznych prowadzi centralny rejestr zamdwien publicznych.
Kazdemu postgpowaniu o zamowienie publiczne zostaje nadany centralny numer
postepowania.
Dokumentacja postgpowan o udzielenie zamdwienia zawiera w szczegolnosci:
wniosek o rozpoczecie postepowania;
zarzadzenie o powotaniu komisji przetargowej (w przypadku jej powotania);
ogloszenie o zamowieniu lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu (zgodnie z
wymogami ustawy);
Specyfikacje Warunkéw Zamowienia wraz z zatacznikami (zgodnie z wymogami ustawy);
oferty;
pytania i odpowiedzi do SWZ;
wyjasnienia i uzupelnienia ofert;
protokot z zatgcznikami wraz z umowa w sprawie zamoéwienia publicznego, w przypadku
jej zawarcia (zgodnie z wymogami ustawy).
Prawidtowo sporzadzony wniosek powinien by¢ podpisany przez przygotowujacego go
pracownika merytorycznego, jego zwierzchnika merytorycznego lub naczelnika wydziatu.
Wniosek o rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego po
zaparafowaniu przez skarbnika 1 radc¢ prawnego jest przedstawiany przez Biuro
Zamoéwien Publicznych do podpisu przez Starostg lub osobe upowazniong.
Dokumentacj¢ zwigzang z udzielaniem zaméwien publicznych przechowuje si¢ przez
okres 4 lat po uptywie roku, ktorego dotycza.
Dokumentacje postgpowan o zamdwienie publiczne, ktore sa finansowane ze $rodkow
zewngetrznych przechowuje si¢ przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie. W
przypadku nie uwzglednienia w ww. umowie okresu przechowywania stosuje sie¢
postanowienia ust. 7.

§6
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W zawieranych umowach w sprawie zamdwienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy
zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a w szczegolnosci:
precyzyjne 1 zgodne z SWZ okreslenie przedmiotu 1 warunkow realizacji zamoOwienia;
precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (czgsciowego, koncowego) oraz Sciste
powigzanie ich z warunkami ptatnosci;
precyzyjne okre$lenie warunkéw gwarancji;



4)

5)
6)
7)

zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie
wykonania lub nienalezytego wykonania umowy;

zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy;

zamieszczenie klauzuli dotyczgcej mozliwos$ci odstgpienia zamawiajacego od umowy;
zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wlasciwego prawa i wlasciwego sadu ~ w
przypadku rozstrzygania sporow dotyczacych zawartej umowy.

Projekty uméw w sprawie zamodwienia publicznego musza by¢ zaakceptowane pod
wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego oraz zaakceptowane przez skarbnika
lub osob¢ upowazniong w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych.

Osobami uprawnionymi do podpisywania uméw w sprawach zamoéwien publicznych sg
dwaj cztonkowie zarzadu lub jeden cztonek zarzadu i osoba upowazniona przez zarzad.

§7
SPRAWOZDAWCZOSC

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach publicznych sporzadzone przez Biuro
Zamoéwien Publicznych, przekazuje si¢ Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych, w terminie
do 01 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.

=
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§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikow odpowiedzialni sg Naczelnicy Wydziatoéw/ Kierownicy Biur/ Samodzielne
stanowiska Starostwa Powiatowego w Wolominie.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie akty prawne
regulujace zamowienia publiczne.

§9
WYKAZ ZALACZNIKOW
zatgcznik nr 1 - regulamin pracy komisji przetargoweyj,
zatacznik nr 2 - wniosek o rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,
zatacznik nr 3 - zarzadzenie o powolaniu komisji przetargowej,
zalacznik nr 4 — wz0r oferty,

zatacznik nr 5 - centralny rejestr zamowien publicznych.



Zatacznik Nr 1

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne na roboty budowlane,

dostawy lub ustugi udzielane przez Powiat Wotominski.

na podstawie art. 53-56 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2019r., poz. 2019 z p6zn. zm.)

ok~
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§1
Powolanie Komisji Przetargowej

Komisje Przetargowa w postgpowaniu w drodze Zarzadzenia (zatacznik nr 3) powotuje
starosta lub osoba upowaznienia.
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.
Sktad osobowy Komisji przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowia:

- pracownik Biura Zaméwien Publicznych,

- wnioskodawcy.
Komisja Przetargowa sktada si¢ z minimum trzech osob.
W kazdym postgpowaniu przewodniczacym Komisji jest naczelnik wydziatlu sktadajacego
wniosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, sekretarzem
pracownik BZP.
W sktad Komisji Przetargowej powinny wchodzi¢ osoby z odpowiednim przygotowaniem
merytorycznym w zakresie prowadzenia postepowania przetargowego.
Dla waznos$ci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecno$¢ co najmniej potowy jej sktadu.

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedzg 1
do$wiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, rzeczoznawcdw 1 konsultantow, jezeli
zlecono ich przygotowanie.
Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji oraz osoby biorace udzial w przygotowaniu postgpowania sktadaja
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do
wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 56 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Komisja przetargowa prowadzi postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w czes$ci jawnej i
niejawnej przetargu.
W czgsci niejawnej przetargu biorg udzial tylko osoby okreslone w § 2 ust. 3 niniejszego

Regulaminu.
Na wniosek przewodniczacego Komisji, po zatwierdzeniu przez Starostg, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w

pracach Komisji osob, ktére nie sg cztonkami Komisji Przetargowe;.
Na wniosek Komisji Przetargowej, Starosta moze powota¢ do pracy w komisji bieglego,
rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.

§3

Zakres pracy Komisji obejmuje:
1) zapoznanie si¢ z trescig Specyfikacji Warunkow Zamowienia;
2) otwarcie ofert i sporzadzenie protokotow;



3) oceng spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie 1 ocena ofert oraz
sporzadzenie protokotu;

4) przedtozenie staroscie propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej;

5) przesytanie wnioskow, ogloszen, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentoéw
przygotowanych przez Komisje;

6) dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, ktdrego oferta zostata wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

7) komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ z dniem zatwierdzenia przez Starost¢ lub osobg
upowazniong protokotu z postgpowania.

§4

1. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji, w tym ofert, zalagcznikow, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii
biegtych i konsultantéw.

2. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ osobom z zewnatrz zadnych informacji
zwigzanych z pracami Komisji.

3. Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btgdu lub pomytki.

§5
Do zadan przewodniczacego Komisji w szczegdlno$ci nalezy:
1) zwotanie pierwszego spotkania Komisji;
2) przewodniczenie obradom;
3) wyznaczanie termin6w posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
4) odebranie o$wiadczen o =zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajagcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne;
5) podziat pomiedzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
6) w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepowanie z wnioskiem do Starosty o zasilenie sktadu komisji o wtasciwych dla przedmiotu
zamoOwienia/ sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantow;
7) informowanie starosty o wniesieniu odwotania oraz zwotywanie nadzwyczajnego
posiedzenia komisji;
8) zbieranie wyjasnien od wszystkich osob biorgcych udziat w postgpowaniu w imieniu
Zamawiajacego, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie odwotlania;
9) przekazywanie odwotania wraz ze stanowiskiem Komisji Staroscie.

§6
Do zadan cztonka Komisji w szczegdlnosci nalezy:
1) czynny udziat w pracach komisji;
2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;
3) zlozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych (konflikt interesow);
4) ponoszenie odpowiedzialno$ci w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania
zgodnie z zarzadzeniem starosty o powotlaniu Komisji przetargowe;.



§7
Do zadan sekretarza komisji w szczegolnos$ci nalezy:
1) zapoznanie cztonkow Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zamodwienia publicznego;
2) udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamoéwienia, z zakresu ustawy Prawo zamowien publicznych wraz z
rozporzadzeniami wykonawczymi;
3) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach migedzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi;
4) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania;
5) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurg;
6) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynno$ci Komisji;
7) obstuga techniczna, administracyjna i organizacyjna Komisji.

§8
Do zadan os6b zaproszonych do prac Komisji w szczegdlno$ci nalezy:
1) zlozenie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznos$ci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie
publiczne (konflikt interesow);
2) nie uyjawnianie informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§9
Tryb pracy Komisji.

1. Odwolanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie albo w postanowieniach
niniejszego regulaminu.

2. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
0 ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, nieztozenia takiego o$wiadczenia
aktualnego na dzien bedacy terminem sktadania ofert lub wnioskéw w postgpowaniu lub
ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylacza cztonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego i wystepuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie tego cztonka. W takim
przypadku wylaczony czlonek komisji moze ponies¢ odpowiedzialnos¢ na zasadach 1 w
trybie okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 z p6ézn. zm.) oraz
odpowiedzialnosci karnej za czyny opisane w art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1444).

3. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka
komisji w razie:

1) wylaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac;

2) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
komisji;

3) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkéw wynikajacych z prac komisji;

4) zaistnienia w stosunku do cztonka komisji okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2 ustawy Pzp;

5) =zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji.

§10



1. Miejsce i terminy posiedzen Komisji wyznacza przewodniczacy.
2. Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkow Komisji, wyliczen okre§lonych w SWZ wzoré6w matematycznych.

§11
Protokol postepowania o zamowienie publiczne.
Protokoét z postepowania o zamdwienie publiczne sporzadza sekretarz Komisji.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania.
3. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w
protokole lub w zatgczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.
4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidtowos$ci postepowania, do
protokotu nalezy zalgczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.
5. Przewodniczacy przedklada protokél z postgpowania o zamoOwienie staroscie do
zatwierdzenia.

N e

§12
Wybor oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych w
SWZ:

1) wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert;

2) kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny;

3) przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert, z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

2. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci o uniewaznienie postepowania komisja wystepuje z
wnioskiem do starosty, zawierajagcym pisemne uzasadnienie ze wskazaniem na podstawy
prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktore spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia
postepowania.

§13
jedynie: przewodniczacy Komisji, sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez
przewodniczacego Komisji.

§ 14
1. Starosta stwierdza niewazno$¢ czynnos$ci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Starosty, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta z naruszeniem
prawa.

§15
Po zakonczeniu postepowania Biuro Zamowien Publicznych przechowuje cato$¢ dokumentacji
zwigzane] z postgpowaniem o zamoéwienie publiczne, w sposdéb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢ przez okres okreslony w § 5 ust. 7 1 8 Regulaminu zaméwien publicznych
Starostwa Powiatowego w Wotominie.

§ 16
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem Komisje obowigzuja:
1. przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.),
2. Zarzadzenia Starosty Wotominskiego.



(realizator)
Wolomin,

Centralny nr postepowania®: ..............cooviiiiiiiin...

WNIOSEK
0 rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Przedmiot zamowienia:
1. robota budowlana [J

2. dostawa O
3. ushuga 0
11 H RPN

Zatacznik nr 2

KOO PV e e e e e e e

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

4. Wartos¢ zamoéwienia wg zalgczonej kalkulacji (kosztorysu), zgodnie z art. 28-36

S iiieeeeeeesneeeieeens zl netto

Pzp:

5. Informacje o przewidzianych zamowieniach zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8 Pzp wraz z

podaniem ich wartosci, zakresu i warunkow udzielenia:

6. Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia
FINANSOWYM: «iviieieiniinininecnrancenneons 7l brutto
7. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych:

zgodnie z planem

8.  Termin wykonania ZamOWICNIA: .........euivutinteniitiit ettt et ettt et teeaae e enenns
9. Proponowany tryb udzielenia zamowienia: .............ccooviviiiiiiiiniiniannnn,

10. Propozycje dot. wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: .....................
! Nalezy okresli¢:

- czy potrzebna bedzie wizja lokalna (art. 131 ust. 2),
- wymog zatrudnienia na umowg o pracg (art. 95),
- opisa¢ rownowaznosc, jesli podajemy znaki towarowe



10. Uzasadnienie wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony lub tryb podstawowy:

15. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:
Cena za wykonanie zadania — (max 60 %)

Cene nalezy ustali¢ jako cen¢ brutto w oparciu o przedstawiony formularz cenowy. W tym celu
oferent wpisze ceny brutto w sporzadzony formularz ofertowy.

W ramach kryterium "Cena za wykonanie zadania" porownywane beda ceny brutto za caty zakres
zamowienia wynikajace z oferty.

Punktacja za ceny ofert odbedzie si¢ wg wzoru:
Najnizsza cena oferty

Pc = ---- Xx100X c.ooiiiiininne.. %
Cena badanej oferty

I kryterium: ..o

Punktacja za ,,.........cccoevvininnnnn.. . Ocena ofert bedzie dokonana przez cztonkow komisji i
bedzie przebiegata nastepujaco:

Punkty ustalone w powyzszych kryteriach zostang zsumowane i oferta, ktora uzyska najwigksza
sume zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

16. Istotne postanowienia umowy:
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

19. ZOAI0 FINANSOWAIIA: ....veeeeeeeee oot ee e e e e e e s e eeeeeeeseseeeeeeseseseseeseseseseseseseeeeeseeeeeesenes



20. Zamoéwienie dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze S$rodkoéw Unii
Europejskiej?:
- Nie

- Tak:

(nazwa projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkow UE)

Zataczniki:
1. Analiza potrzeb?®,
2. Os$wiadczenia zgodnie z art. 56 ust. 3 Pzp (zgodnie z zatacznikiem nr 6);

podpis Skarbnika lub osoby upowaznione;j

podpis Radcy Prawnego

ZATWIERDZAM

podpis Starosty lub osoby
upowazniongj

* nadaje Biuro Zamoéwien Publicznych

2 Niewtasciwe skresli¢
3 W przypadku postepowania powyzej kwot unijnych



Zatacznik nr 3

nr ewidencyjny

Zarzadzenie Nr .............
Starosty Wolominskiego
zdnia ....cooeviniiniinnnnn
A 0 - A4 T PP
Na podst. art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t.

j.: Dz. U. 2 2020 r. poz. 920), zarzgdzam co nastepuje:

Powoluje Komisje w sktadzie:

§1

FUNKCJA W KOMISJI

ZADANIA W KOMISJI

IMIE I NAZWISKO

Przewodniczacy Analiza 1 ocena ofert a w szczegdlno$ci, przedstawienie

...................................... kierownikowi jednostki  propozycji  wykluczenia
wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postegpowania

Cztonek Analiza 1 ocena ofert, a w szczeg6lnosci sprawdzenie

......................................... formularzy cenowych lub innych dokumentow

Sekretarz Analiza i ocena ofert pod wzgledem formalnym, a w

szczegOlnosci  sporzadzenie dokumentacji postgpowania,
obstuga administracyjno-biurowa

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




na

Zatacznik nr 4

OFERTA

Zamawiajacy:

(nalezy poda¢ petna nazw¢ Wykonawcy i adres)

1. Oferujemy realizacj¢ powyzszego przedmiotu zamdéwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,

Za CeNG DIULLO: .o.veeevieiieeiieeiecieece e, PLN, SIOWNI€.....ccovvieiieiieeiieiieeiie e
w tym kwota podatku VAT WYNOSI ....ccccovrvrvrnnnnnne. PLN, zgodnie z formularzem
cenowym (kosztorysem) stanowigcym integralng cze$¢ oferty.

2. O$wiadczamy, ze wykonamy zamOwienie W termini€ .............evueeueeireeneannenneennannnnn.

3. Oswiadczamy, ze udzielamy ................ MIESIECY GWATANCTL NA ..vvvvvieriiie e

4. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja, nie wnosimy do jej tresci zastrzezen
i uznajemy si¢ za zwigzanych okre§lonymi w niej postanowieniami i zasadami
postepowania.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami umowy, ktora stanowi zatacznik do
specyfikacji. Zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy
na okreslonych w niej warunkach, w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

6. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji, czyli przez
okres ........ dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7. Zamoéwienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcow, ktérzy beda realizowaé
wymienione czg¢$ci zamowienia:

. ) PSPPSR :

0 ) TP PP PR RPN :

(0 TSRS
8. Akceptujemy warunki pratnosCi.......ccccvevverienieriienienieeie e



10.

11.

12.

13.

14.

Deklarujemy wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
............. % ceny oferty /maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajgcego z umowy w nastepujgcej formie / formach:

Oswiadczamy, ze wadium 0 WartoSCi ........cceeeecveeerveeenieeennneenns PLN wnieslismy W
ANIU. e W FOIMIE <o
W przypadku ztozenia wadium w formie elektronicznej, o§wiadczenie o zwolnieniu

wadium nalezy przesta¢ na adres e-mail: ...

Oswiadczamy, iz tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktore nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom
postgpowania  stanowig  informacje  zawarte ~w  ofercie  na  stronach
L e e a

Osoba upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych realizacji
UINIOWY JOS ettt ettt ettt et et et e e ettt e et et e e et e et

tel s Lo 10T 1 |

Zatacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czgs$¢ sa:
) e

(podpis i pieczatka wykonawcy)



zatgcznik nr 5

4

4

CENTRALNY REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
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Zakacznik nr 6
Wolomin, dn. ..o,

imi¢ 1 nazwisko

OSWIADCZENIE

na podst. art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j.: Dz. U. z 2019, poz. 2019 z pézn. zm.)

Oswiadczam, iz nie zostalem/zostalam prawomocnie skazane za przestgpstwo (o ile nie
nastgpito zatarcie skazania):

e popelione w zwigzku z postgpowaniem o zaméwienie, o ktdrym mowa w art. 228—
230a lub art. 250a Kodeksu karnego — dalej kk — (np. sprzedajnos¢, przekupstwo) lub

e przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorym mowa w rozdziale XXXIV kk lub
przeciwko mieniu, o ktérym mowa w rozdziale XXXV kk, lub

e przeciwko obrotowi gospodarczemu 1 interesom majatkowym w obrocie
cywilnoprawnym, o ktorym mowa w rozdziale XXXVI kk, a takze

e napodstawie art. 46 lub art. 48 ustawy z 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2019 .
poz. 1468 ze zm.).



